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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

INSTRUGAO NORMATIVA 004/2014
UTILIZACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Estabelece normas para utilizagdo dos laboratérios de informética
do Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste
de Minas Gerais — Ca4mpus S&o Jodo del-Rei.

O Diretor-Geral e a Diretor de Desenvolvimento Institucional do Campus Sé&o Joio del-Rei do
Instituto Federal de Educag&o, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas
atribui¢des legais, regimentais e estatutarias.

RESOLVEM:

CAPITULO |
DA FINALIDADE E OBJETIVO

Art.1° Normatizar o uso e funcionamento dos Laboratérios de Informatica do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de MG, Céampus Sao Jodo del Rei, visando garantir a integridade dos
sistemas e equipamentos e manter um ambiente adequado e propicio ao desenvolvimento de atividades
académicas.

Art. 2° A instituicio conta com trés laboratérios de informatica que estao especificados no Anexo A deste
regulamento.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO

Art. 3° Os laboratérios de informatica funcionar&o de segunda a sexta-feira, das 13h as 22h50 e poderéo
ser utilizados exclusivamente por:

| - alunos regularmente matriculados em um dos cursos oferecidos por esta instituigao;
Il - professores, técnicos-administrativos e terceirizados da instituico;

[l - publico externo, pertencente ao quadro da Administragéo Publica Federal, Estadual ou Municipal, para
capacitagéo, exclusivamente, sem fins lucrativos, mediante autorizagdo expressa do Diretor de
Desenvolvimento Institucional ou do Diretor-geral.
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Art. 4° Sera disponibilizada em local visivel uma tabela de horarios, contendo as atividades programadas,
bem como os horarios para livre utilizagao.

Art. 5° Pessoas ndo autorizadas n&o poder&o permanecer nas dependéncias dos laboratérios.
Art. 6° Para utilizar a internet nos laboratérios o usuario devera estar previamente cadastrado.

Paragrafo unico - O cadastro para utilizagdo da internet, no &mbito do IF Sudeste MG — Campus S&o Jodo
del-Rei, devera ser feito no setor de Multimidia e o usudrio devera assinar um termo de responsabilidade
sobre o cumprimento das normas internas referentes ao uso da internet.

CAPITULO III y
DOS DIREITOS E DEVERES DO USUARIO

Art. 7° Os docentes que estiverem ministrando aula nos laboratérios de informética terdo autoridade para
tomar as providéncias cabiveis em relagdo aos discentes que n&o cumprirem com as normas de uso do
laboratorio e da internet constantes nos referidos regulamentos internos.

Art. 8° Sao deveres do usuario:
| — respeitar o regulamento de uso do laboratério e de uso da internet;

II' - zelar pelo bom uso e conservagdo dos equipamentos e méveis disponiveis nos laboratérios de
informatica;

Il - deixar mesas e cadeiras devidamente organizadas, bem como os computadores desligados, quando do
término de uso do laboratério;

IV — respeitar os horérios previamente programados;
V — manter o siléncio e o bom ambiente de estudos durante as atividades:
VI - comunicar aos responsaveis pelos laboratorios caso ocorra alguma eventualidade.

Paragrafo Gnico - O usudrio é responsavel pela seguranga e integridade de suas informagdes
armazenadas durante a utilizagdo dos computadores dos laboratérios, ficando a Instituicdo isenta da
responsabilidade por qualquer arquivo armazenado em seus equipamentos.

Art. 9° Sao direitos dos usuérios:
I - ter acesso aos recursos computacionais existentes nos laboratérios para a execucio das atividades;

Il - ter acesso a internet para a realizagéo de atividades académicas e pesquisas, sempre respeitando as
normas de utilizagdo da internet;

Il - enviar e receber mensagens eletrénicas desde que possuam contetidos relacionados as atividades
académicas.
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CAPITULO IV
DAS RECOMENDAGOES

Art.10. Para a utilizag&o dos laboratérios de informética, & recomendado:

| - Preservar o siléncio no ambiente;

Il - Fechar sempre os navegadores de internet e efetuar log-out dos sistemas utilizados, para que seja
encerrada sua sesséo de trabalho;

Il - Evitar sujar as bancadas dos computadores, bem como, jogar detritos no chao;

IV - Se o usuario se esquecer da senha de acesso a internet, devera procurar o setor de Multimidia para
renova-la;

V - Garantir a seguranga dos seus arquivos, fazendo sempre uma copia de seguranca;

VI - Possuir material para armazenamento dos arquivos, uma vez que os discos rigidos disponiveis nos
equipamentos ser&o revisados periodicamente, sendo realizada a remogao de arquivos/programas que néo
fagam parte da configuragdo do laboratério;

VIl - Desligar os computadores quando terminar o uso.

CAPITULO V
DAS PROIBICOES

Art. 11. Todos os equipamentos dos laboratérios de informatica seguem um padrédo de configuragdo
estabelecido pela Instituigéo, portanto ndo € permitida a troca de fundos de pagina e demais configuragbes
do computador.

Art. 12, Fica proibido nas dependéncias dos laboratérios de informatica:

| - praticar atividades que afetem ou cologuem em risco as instalagdes e equipamentos;
Il — acesso aos laboratérios de pessoas n&o autorizadas;

Il — consumir qualquer tipo de alimento ou bebida;

IV = fumar;

V — desmontar ou remover quaisquer equipamentos;

VI — exercer atividades nao relacionadas com a finalidade de cada laboratério ou alheias aos interesses da
instituicao;

VIl — usar os recursos computacionais e a internet para atividades improéprias;

VIl - instalar ou remover softwares sem autorizagéo dos responsaveis;
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IX — disseminar virus, spywares, trojans ou outros softwares maliciosos propositalmente nos equipamentos;
X — praticar ou facilitar a pratica de pirataria de software;

X| - praticar agdes de intrus&o, quebra de privacidade ou quaisquer agbes que venham a comprometer a
seguranga da rede e dos equipamentos;

XIl - utilizar os recursos computacionais e internet para fins pessoais, politicos, comerciais e religiosos;
XIIl — publicar ou enviar produto de trabalho de outros autores, violando direitos autorais:

XIV - Utilizar jogos;

XV - Trocar os periféricos (mouse, teclado, monitor de video etc.) ou equipamentos de lugar,;

XVI - Fazer transferéncias de arquivos extensos via internet;

XVII - Desrespeitar, agredir verbalmente outras pessoas e usar vocabulario de baixo cal&o:

XVIII - Tornar publicos assuntos pessoais alheios, contetudo de correspondéncias eletrénicas particulares
sem autorizacgao;

XIX - Escutar contetido de audio sem fones de ouvido;

XX - Utilizar o computador para executar quaisquer tipos ou formas de fraudes, ou praticas que
desrespeitem a legislag&o brasileira;

XXI - Utilizar a Internet para enviar material ofensivo ou de assédio para outros usuarios;
XXII - Criar ou transmitir material difamatorio;

XXIlI- Realizar download de software comercial ou qualquer outro material cujo direito pertenga a terceiros
(copyright), sem ter um contrato de licenciamento ou outros tipos de licenga;

XXIV - Realizar ataques e/ou pesquisas em areas nao autorizadas (Hacking);
XXV - Executar atividades que desperdicem os esforgos do pessoal técnico ou dos recursos da rede;
XXVI - Utilizar aparelhos de som, radios ou instrumentos musicais dentro dos laboratérios de informatica,
mesmo com fones de ouvido.
CAPITULO VI

DAS PENALIDADES
Art. 13° - O n&o cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento acarretaréd as seguintes
penalidades:
| - proibigao de uso dos laboratérios e internet;
Il — responsabilidade civil prevista em lei:

Ill — adverténcia oral efou escrita:
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IV - ressarcimento do prejuizo causado ao patriménio da instituigao;

V - outras penalidades, conforme decis&o da direg&o da instituigso.

: CAPITULO VI ]

DAS ATRIBUICOES DO SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
Art. 14° - Compete ao setor de Tecnologia da Informagéo:
| - garantir o bom funcionamento dos laboratérios:
Il - realizar instalagéo de softwares necessarios para execucgdo de atividades académicas:
Il - realizar manutengéo de hardware:
IV - suspender o acesso de usuarios que infrinjam as normas constantes neste Regulamento.
Art. 15° - Os laboratérios seréo preparados semestralmente nos periodos de férias escolares.

Paragrafo Unico - E responsabilidade do docente informar ao setor de Tecnologia da Informac&o os
softwares, j& adquiridos ou gratuitos, que dever&o ser instalados nos laboratérios com antecedéncia minima
de 21 (vinte e um) dias do inicio do calendario académico.

CAPITULO VI
DA POLITICA DE UTILIZAGAO DE SOFTWARE

SEGAO |
DA INSTALAGAO DE SOFTWARE

Art. 16° - Somente poderdo ser instalados, nos Laboratérios de Informética, softwares que possuam
contratos ou convénios de licenciamento de uso e softwares livre de licenga de utilizacao.

Art. 17° - Apenas o corpo técnico do setor de tecnologia da informagéo podera realizar a instalagéo de
software, sendo essa atividade vedada a qualquer outro usuario.

Art. 18° - E vedada a concessio ou empréstimo de copias originais para qualquer instalagdo em
equipamentos que ndo fagam parte do patriménio da Céampus Sao Joao del-Rei.

SEGAO Il
DA AQUISICAO DE SOFTWARE
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Art. 19° - A solicitagdo para aquisicdo ou aumento do nimero de licengas de software deve ser
encaminhada formalmente ao coordenador do setor de Tecnologia da Informag&o, acompanhada da devida
justificativa.

Art. 20° - Ap6s a realizago dos procedimentos necessarios a aquisicéo das licengas e obtengdo das
mesmas, estas dever&o ser instaladas pelo corpo técnico do setor de Tecnologia da Informagéo, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis.

Art. 21° - As licengas originais dos softwares ficarao arquivadas no setor de tecnologia da informag&o, sob
responsabilidade do corpo técnico do referido setor.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art.22° - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Dire¢do de Desenvolvimento
Institucional e pela Diregéo-Geral.
Art.23° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da sua assinatura e publicagao.

Art.24° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sé&o Jodo del-Rei, Minas Gerais, 11 de setembro de 2014,

AL 27 ﬁ&ﬁ_
Livia Sousa Dias de Paula Baptista
Coordenadora de Tecnologia da Informagao

Campus Sao Joao del-Rei - IF do Sudeste MG
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g ANEXO A :
ESPECIFICACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

01 | Computador dell Optiplex 790, 4GB meméria RAM, processador intel 7.4
core 15 2400 3.10GHz, 250GB HD, monitor de 17 polegadas.

02 Estabilizador de tensao 1174

03 Switch 24 portas 3COM. 1

01 Computador dell Optiplex 780, 2GB meméria RAM, processador intel 22
core 2 DUO E8400 3.0GHz, 160GB HD, monitor de 17 polegadas.

02 Estabilizador de tenséo 22

03 Switch 24 portas 3COM. 1

01 Notebook HP Probook 4530s, 4GB memoria RAM, processador CORE [ 26
13 2550M 2.3 Ghz, 500GB HD.
02 Retroprojetor Epson 1
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