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INSTRUCAO NORMATIVA — GABINETE DO DIRETOR GERAL / DIRECAO DE ENSINO /
COORDENACAO GERAL DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL DO IF SUDESTE MG — CAMPUS
SAO JOAO DEL-REI

O Diretor Geral do Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais,
Campus Sao Jodo del-Rei, no uso de suas atribuicdes legais, torna
publico a Instrugdo Normativa relativas a achados e perdidos do IF
Sudeste MG — Campus Sao Jodo del-Rei.

ESTABELECE:

Art. 1° Esta normativa tem por finalidade estabelecer e orientar os procedimentos quanto a
responsabilidade pela identificacdo, guarda e destino dos obietos achados e perdidos., tendo como
finalidade facilitar a localizacdo e devolucdo dos obietos encontrados no Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, Campus Sado Jodo del-Rei.

Paragrafo tnico: O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais,
Campus Sao Jodo del-Rei, como responsavel pelos alunos matriculados em seus quadros, passa, pela
presente normativa, a ser também a autoridade competente em receber e guardar os objetos encontrados
pelo prazo previsto no art.2° desta normativa.

Art. 2° Os objetos encontrados serdo identificados em livro proprio com descri¢do do bem e guardado na
Coordenacao Geral de Assisténcia Estudantil (CGAE) que se responsabilizard por sua guarda durante o
periodo de 6 (seis) meses.

Art.3° Para retirada dos objetos o proprietario, detentor, possuidor ou solicitante devera assinar o termo de
entrega (Anexo I) apresentando documento de identidade com foto e declarando sob as penas da lei o
recebimento e a propriedade do mesmo sendo o Unico o responsavel por quaisquer situacdes advindas da
entrega dos pertences no setor.

Art. 4° Apds o periodo previsto no art. 2°, ndo havendo o resgate dos objetos, estes serdo destinados
conforme estabelece os incisos I a IV do presente artigo:

I — Livros e exemplares para leitura serdo doados a Biblioteca do Instituto Federal de Educacao. Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, Campus S3o Jodo del-Rei ou outras Bibliotecas e Acervos
Publicos de Sao Joao del-Rei;

IT — Documentos como: Identidade, CPF, CNH e Carteira de Trabalho serdo encaminhados a Delegacia
de Policia da cidade de Sao Joao del-Rei;

III — Cartdes de crédito e crachas serdo eliminados;

IV — Roupas, acessorios e demais objetos serdo doados a Institui¢des Filantropicas e/ou Sem Fins

Lucrativos;
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Paragrafo unico: Os equipamentos eletronicos e seus componentes poderdo ser aproveitados dentro do
proprio IF Sudeste de Minas Gerais — Campus Sao Jodo del-Rei a critério da Coordenagao Geral de
Assisténcia Estudantil ou destinados a Instituigdoes de Assisténcia Social.

Art.5° Os objetos mencionados nos incisos I, I e IV do artigo anterior serdo encaminhados, por meio de
oficio, aos locais neles descritos, com assinatura de recebimento pelo responsédvel da Instituigao.

Art. 6° Casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo analisados pela Coordenagdo Geral de Assisténcia
do IF Sudeste de Minas Gerais — Campus Sao Jodo del-Rei.

Art. 6° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢oes
em contrario.

Sao Jodo del-Rei, 16 de junho de 2015.

B

Rua Américo Davim Filho, s/n° - Bairro Vila Sdo Paulo — S&o Joao del-Rei — MG CEP: 36.301-358 (32)3379-4500



. INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA|
SUDESTE DE MINAS GERAIS
Campus Sao Jodo del-Rei

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SU
GERAIS - CAMPUS SAO JOAO DEL-REI

ANEXO 1

DIRECAO DE ENSNO
COORDENACAO GERAL DE ASSISTENCIAESTUDATIL
TERMO DE ENTREGA - ACHADOS E PERDIDOS
Ciente de que apropriar-se de coisa alheia € crime previsto no artigo 169 do Codigo Penal, declaro nos

termos do art.299 do Codigo Penal ter recebido o item abaixo descrito visto que este ¢ de minha

propriedade.

Descriciao do Item:

Solicitante (nome legivel):

Documento de identidade:

Contatos:

Assinatura:

Data da entrega:

-
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