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INSTRUCAO NORMATIVA — GABINETE DO DIRETOR GERAL / DIRECAO DE ENSINO / COORDENACAO
GERAL DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL DO IF SUDESTE MG — CAMPUS SAO JOAO DEL-REI

O Diretor Geral do Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais,
Campus Sao Jodo del-Rei, no uso de suas atribuicdes legais, torna
publico a Instrucdo Normativa das Carteiras de Identificagao
Estudantil do IF Sudeste MG - Campus Sao Joao del-Rei.

DA FINALIDADE

Art. 1° Este regulamento tem por finalidade normatizar e orientar os procedimentos de emissao,
renovacao e uso das Carteiras de |dentificacdo Estudantil para os alunos regularmente matriculados
nos cursos técnicos de nivel médio e cursos de Graduacdoc e Poés-Graduacdo, na modalidade
presencial, ofertados pelo Instituto Federal de educagao, Ciéncia e Tecnologla do Sudeste de Minas
Gerais, Cdmpus S&o Joéo del-Rei.

DA EMISSAO

Art. 2° A Carteira de |dentificacao Estudantil sera emitida gratuitamente para todos os alunos
regularmente matriculados.

Art. 3° A Carteira de ldentificagcao Estudantil serd emitida conforme modelo padrac estabelecido
pelo IF Sudeste MG, Campus Sao Joao del-Rei.

Paragrafo Unico: A Carteira de Identificagdo Estudantil tera coloragéo diferenciada de acordo
com o nivel de ensino.

Art. 4° O prazo para emissao das Carteiras de ldentificagdo Estudantil sera de até 60 (sessenta)
dias, a contar do ingresso do aluno na instituicao.

Art. 5° A emissao das Carteiras de Identificacao Estudantil sera de responsabilidade da
Coordenacao Geral de Assisténcia Estudantil.

Art. 6° Para a emissao das Carteiras de |dentificac@o Estudantil, cabera a Coordenacao Geral
de Registros Académicos (CGRA) encaminhar a Coordenacao Geral de Assisténcia Estudantil foto 3x4
de cada aluno com a indicagao do nome do discente e do curso em que esse foi matriculado.

Paragrafo Unico: A confeccdo da Carteira de Identificacdo Estudantil ocorrera somente apds o
recebimento da documentagao elencada no artigo 6°.
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DA VALIDADE

Art. 7° A Carteira de Identificacdo Estudantil sera valida até 31 de marco do ano subsequente.

DO USO/RESPONSABILIDADE

Art. 8° A Carteira de Identificagdo Estudantil € de uso obrigatério do aluno nas dependéncias do
Campus.

Art. 9° O estudante é o Unico e exclusivo responsavel pelo uso da carteira, bem como extravio,
furto, roubo ou dano que impossibilite 0 seu uso, ndo cabendo ao Instituto qualquer responsabilidade.

Art. 10 O aluno ter direito a 22 via da Carteira de Identificagdo Estudantil nos casos de perda,
extravio, dano, roubo ou furto, por alteragéo de nome ou por equivoco no processo de confeccgao.

§1° Para solicitar a 22 via o interessado devera dirigir-se a Coordenacdo Geral de Assisténcia
Estudantil e preencher o Requerimento de 22 Via da Carteira de Identificacdo Estudantil (ANEXO I);

§2° O prazo para emissdo da 22 via sera de até 15 (quinze) dias, a partir da data do
requerimento do aluno.

Art. 11 E dever do aluno devolver imediatamente a Carteira de ldentificacdo Estudantil a
Coordenacio Geral de Assisténcia Estudantil, caso seu vinculo como aluno seja interrompido por
qualquer motivo (cancelamento, transferéncia, desisténcia, evasao, etc.) antes da expiracdo do prazo
de validade nela consignado.

§1° Para fins de requerimento de cancelamento, desisténcia e transferéncia de curso, o aluno
devera requerer a Geral de Assisténcia Estudantil emissao de nada consta.

Art. 12 Para solicitar a 22 via ou em caso de impossibilidade de devolucdo da Carteira de
Identificagdo Estudantil por perda, roubo, furto ou extravio da mesma, o aluno deveréa apresentar boletim
de ocorréncia.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13 Em casos de impossibilidade da emissdo da Carteira de Identificacao Es_t_udarltil
definitiva, a Coordenagdo Geral de Assisténcia Estudantil providenciara Carteira de ldentificagao
Estudantil proviséria, em moldes semelhantes a definitiva.

Art. 14 A entrega da Carteira de Identificagdo Estudantil aos alunos sera realizada por meio de
protocolo de recebimento.
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~ Paragrafo Unico: No ato da entrega da Carteira de Identificagdo Estudantil, o aluno devera
assinar Termo de Responsabilidade e Condigdes de Uso (ANEXO II).

Art. 15 As situacbes omissas serdo resolvidas pela Direg¢ao de Ensino.

Art. 16 Esta re

gulamentacdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario.

Coord. Geral

Séo Jodo del-Rei, 06 de margo de 2015

2

de Assisténcia Estudantil .

{F SUDESTEMG
Campus Sao Jodo del-Rei

e A

Rafaela Kelsen Dias

Coordenadora Geral de Assisténcia Estudantil
Campus Sao Jodo del-Rei / IF Sudeste MG

Can'bs Augusto Braga Tavares. .

3

Arncy MaAL QAN
Alexandre Lana Ziviani
Diretor Geral
Campus Sao Jodo del-Rei / IF Sudeste MG

Aloxandre Lana 2iviani )
Diretor Geral - “pro tempore
IF SUDESTE MG .
Campus Sao Jodo del-Rei
Partaria 12 767 — 05/07/2013
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ANEXO |
REQUERIMENTO DE 27 VIA DA CARTEIRA DE IDENTIFICAGAO ESTUDANTIL

Eu , aluno do

curso : ano/periodo s sob matricula n°

portador do Documento de Identificacdo/Orgdo Emissor

solicito emisséo de 22 Via da minha Carteira de Identificacdo Estudantil.

Ciente do prazo de 15 (quinze) dias para a emiss&o, a contar da presente data, peco deferimento.

Sao Joao del-Rei, de de

Solicitante:

COMPROVANTE DE REQUERIMENTO DE 22 VIA DA CARTEIRA DE IDENTIFICAGAO ESTUDANTIL

Data da solicitago: de de

Data estimada para entrega: de de

Representante da Coordenagao Geral de Assisténcia Estudantil:
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ANEXO Il
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONDIGOES DE USO
DA CARTEIRA DE IDENTIFICAGAO ESTUDANTIL

Declaro estar ciente que a Carteira de Identificagdo Estudantil emitida pelo Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas, Campus S&o Jodo del-Rei em meu nome é de
uso obrigatério nas dependéncias do CAmpus, & pessoal e intransferivel.

Declaro-me o Unico e exclusivo responsavel pelo uso da carteira, bem como extravio, furto,
roubo ou dano que impossibilite o seu uso, ndo cabendo ao Instituto qualquer responsabilidade.

Estou ciente que € meu dever devolver imediatamente a Carteira de Identificacdo Estudantil a
Coordenagao Geral de Assisténcia Estudantil caso meu vinculo como aluno seja interrompido por
qualquer motivo (cancelamento, transferéncia, desisténcia, evasao etc.) antes da expiragdo do prazo de

validade nela consignado.

Sao Jodo del-Rei, de de

Numero de Matricula: Curso:

Nome Legivel:

Assinatura:
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