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HISTORICO

O Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais foi criado pela Lei n°
11.892 de 29 de dezembro de 2008, ¢ integrou, em uma tnica institui¢ao, os antigos Centro Federal de
Educaciao Tecnoldgica de Rio Pomba (Cefet-RP), a Escola Agrotécnica Federal de Barbacena e o Colégio
Técnico Universitédrio (CTU), da UFJE Atualmente, a institui¢ao é composta por campi localizados nas
cidades de Barbacena, Bom Sucesso, Cataguases, Juiz de Fora, Manhuagu, Muriaé, Rio Pomba, Santos Dumont,
Sao Jodo del-Rei e Ub4. O municipio de Juiz de Fora abriga, ainda, a Reitoria do instituto.

A institui¢io oferece educacio superior, bésica e profissional, pluricurricular e multicampi e ¢ especializada na
oferta de educacio profissional e tecnoldgica nas diferentes modalidades de ensino, com base na conjugacio de
conhecimentos técnicos e tecnoldgicos com as suas praticas pedagdgicas. Os institutos federais tém por
objetivo desenvolver e ofertar a educagio técnica e profissional em todos os seus niveis e, com isso, formar e
qualificar cidados para atuar nos diversos setores da economia, com énfase no desenvolvimento
socioecondmico. O IF Sudeste MG abrange duas mesorregioes do Estado de Minas Gerais: Zona da Mata e

Campo das Vertentes, ambas de histérica importincia para o estado.




O CAMPUS SAO JOAO DEL-REI

O Campus Sao Jodo Del Rei iniciou suas atividades no ano de 2009, através da resolucao n® 004/2009, do
Ministério da Educagao. As atividades letivas iniciaram em 08 de feverei-ro de 2010. O Campus estd situado
no Bairro Vila Sao Paulo, ocu-pando uma érea total de 20.500 m?, com uma 4rea construida de 9.063,75% O
imével onde funciona o Campus pertence ao IF Sudes-te MG, sendo doado no ano de 2018, através da Lei
Municipal 5.497.

Os cursos criados pelo Campus foram projetados para atender 2 demanda da cidade e regiao, com o objetivo
de criar uma identidade local, uma formagao voltada para o mercado de trabalho e a integragao escola-
comunidade. As atividades de ensino iniciaram-se no dia 08 de fevereiro de 2010, com o funcionamento

dos seus primeiros trés cursos técnicos: Enfermagem, Informética e Seguranca do Trabalho. Em julho de
2010, outros trés cursos foram implantados: Controle Ambiental, Informética para Internet e Especializac¢ao
Técnica em Enfermagem do Trabalho. Em 2011, iniciou-se o sétimo curso: Técnico em Vendas. No ano de
2012, tiveram inicio trés cursos superiores: Tecnologia em Logistica, Tecnologia em Gestao da Tecnologia da
Informagao e Formagio Pedagdgica para Enfermeiros. Em 2013, deu-se o inicio do 11° curso, com a abertura
da primeira turma de Letras. No ano de 2017, foram iniciados os cursos de Tecnologia em Recursos Humanos
¢ P6s-graduagao em Diddtica e Trabalho Docente. J4 em 2019, teve inicio a segunda pés-graduagio com a
oferta do curso Pés-graduacio em Engenharia de Seguranca do Trabalho. Nesses 10 anos diversos alunos
puderam adquirir conhecimentos tedricos, técnicos, assim como desenvolver habilidades e competéncias
profissionais através das atividades de ensino, pesquisa e extensao, dentre elas o estdgio supervisionado, previstas
¢ programadas a partir dos Projetos Pedagégicos de Cursos.

O Campus Sio Jodo del-Rei iniciou 0 ano de 2020 com quatro novos cursos: Gestio Ambiental (graduagio),
Pés-graduagao em Qualidade de Vida nas Organizagoes e a grande novidade, com o inicio das atividades de
dois cursos integrados (Meio Ambiente e Edificagdes). Para o inicio no primeiro semestre de 2022, o Campus
oferece 16 cursos das diversas modalidades e conta com cerca de 1.000 alunos, um quadro de 56 professores, 48
técnicos administrativos e 18 terceirizados.

Dentro das trés grandes dreas de atuagio da institui¢ao — 1) Ambiente, Satde e Seguranca, 2) Informdtica e
Gestio e 3) Educacio, que formam os Nucleos Académicos, profissionais do Campus tém realizado estudos
para identificar novas demandas para a criagao de cursos e oportunidades com vistas a dar supor-te ao
desenvolvimento sustentavel da sociedade. Neste processo de construcio, destaca-se o envolvimento e dedicagao
de todos os servidores e colaboradores na constru¢ao de uma Instituicao excelente em suas acoes.

O Campus conta com uma equipe multidisciplinar a servico da comunidade; possui professores qualificados,
equipe composta por pedagogos, assistente social, psic6logo, assistentes de alunos, técnicos em assuntos edu-
cacionais, dentre outros profissionais, que visam enaltecer a qualidade do ensino. A Institui¢ao conta também
com recursos destinados, exclusivamente, para a garantia do ingresso e a permanéncia do aluno, por meio do
programa de assisténcia estudantil. Também existem diversos programas para apoiar os pilares: Ensino, Pesquisa
¢ Extensao. A meta ¢ oferecer infraestrutura adequada as demandas dos cursos. Assim, foi inaugurado em 2017
o prédio 2. Desde entao, a estrutura do Campus SJDR ¢ dividida em dois prédios, sendo 28 salas de aula, 17
laboratérios (sendo 06 de informatica e 11 especificos de curso), 31 gabinetes docentes, 3 salas de coordenagio
de cursos superiores, 21 salas administrativas, 1 anfiteatro (com capacidade de 230 lugares), 1 minianfiteatro
(com capacidade de 60 lugares) , 1 quadra, 2 refeitdrios, dentre outras instalagdes, todos com equipamentos de
alta qualidade, refletindo o que hd de mais moderno no mercado. Conta ainda com uma Biblioteca totalmente
nova com mais de 7.000 exemplares.

MISSAO

“Promover a educacao bdsica, profissional e tecnoldgica, publica, gratuita, inclusiva e de qualidade, em todos
os seus niveis e modalidades; por meio da articulagao entre o ensino, pesquisa e extensao; visando o desenvolvi-
mento da sociedade.” - PDI 2021-2025



COORDENACAO DE ENSINO

A Coordenagao Ensino (COEN) ¢, segundo o Regimento Interno do IF Sudeste MG- Campus Sao Joao
del-Rei, a unidade administrativa responsével pelo planejamento, coordenagao geral, avaliagao e
acompanhamento dos resultados de a¢des envolvendo os cursos técnicos (integrados, concomitantes,
subsequentes ¢ especializagio técnica) e os de graduagio.

Sao competéncias da COEN, entre outras:

- Acompanhamento, estudo e disseminacio de normas emitidas pelo MEC, pela SETEC, pelo CNE, pela
CONIE, pela Pré-Reitoria de Ensino do IF SUDESTE MG, pela Diretoria de Ensino do campus e pelos
demais érgaos deliberativos e administrativos dos quais a atuagao influencie diretamente o Ensino no 4mbito do

campus;

- Propor instrumentos e acompanhar o processo de avaliagao didatico-pedagdgica dos processos de ensino e
aprendizagem;

- Desenvolver, em articulagdo com outros setores, atividades que objetivem a permanéncia e éxito em todos os
niveis e modalidade de ensino;

- Elaborar o horario escolar, em articulagao com as Coordenagdes dos Cursos, submetendoo a aprovacao da
Diretoria de Ensino;

- Desenvolver mecanismos que favorecam o pleno funcionamento do horério escolar com vistas ao
aproveitamento integral do perfodo de permanéncia do aluno na institui¢ao; VI. zelar pela frequéncia e pela

pontualidade as aulas, junto com o corpo docente, no intuito de manter a ordem geral da instituigao;

- Manter atualizado dados académicos e curriculares, objetivando subsidiar estudos, com finalidades
pedagdgicas, profissionais e econdmico-administrativas;

- Participar da elaboragao das normas que regem os cursos técnicos e de graduagao do IF Sudeste MG;

- Promover a integragao entre as Coordenagoes dos Cursos, os Nucleos Académicos e os demais segmentos
ligados direta ou indiretamente as atividades académicas;

- Participar de comissao da elaboracao dos calendédrios académicos;

- Acompanhar os registros no SIGAA dos didrios ¢ planos de ensino dos cursos técnicos (integrados,
concomitantes, subsequentes ¢ especializagdes técnicas) e de graduacao;



DESCRICAO DOS CURSOS TECNICOS

Ementa resumida, tempo de curso, niimero de vagas por ano, turno de funcionamento

MEIO AMBIENTE INTEGRADO AO ENSINO MEDIO

30 Vagas — Integral — Presencial — Duragio: 3 anos

O Curso Técnico Integrado em Meio Ambiente, presencial, tem como objetivo geral desenvolver no estudante
a capacidade de interpretar o ambiente em que vive e estabelecer relagoes de causa e efeito sobre o uso
sustentavel dos recursos naturais. O profissional estard apto para colaborar na elaboragio de laudos, relatérios e
estudos ambientais. Auxiliard na elaboracio, acompanhamento e execugao de sistemas de gestao ambiental.
Identificard as intervenc¢oes ambientais, analisando suas consequéncias e coordenard a¢oes de preservagao,
conservagao, otimiza¢io, minimizag¢ao e remediacio dos efeitos sobre o meio ambiente.

EDIFICACOES - INTEGRADO AO ENSINO MEDIO

30 Vagas — Integral — Presencial — Duragio: 3 anos

O Curso Técnico Integrado em Edificagdes, presencial, tem como objetivo formar profissionais técnicos de
nivel médio para atuar nos processos construtivos das edificagdes, utilizando métodos, técnicas e
procedimentos que garantam a qualidade, a produtividade e a seguranca da construcao civil. Visa também
contribuir para desenvolvimento da institui¢ao a qual passa a ofertar um curso de cardter inédito em termos
regionais, assim como com o desenvolvimento social ao fornecer para a sociedade técnicos que possam
alavancar o desenvolvimento do setor da construgao civil.

ADMINISTRACAO

40 Vagas — Noturno — Presencial — Duragio: 1 ano e seis meses

O curso Técnico em Administragao tem por objetivo desenvolver nos discentes competéncias que permitam
aplicar as mais modernas técnicas de administragao, proporcionando uma visao do todo da gestao de um
empreendimento. O Técnico em Administragao poderd atuar no planejamento e organizagao das agoes
gerenciais nas empresas ou como profissional liberal autdnomo, empreendedor, criando seu préprio negécio.

ENFERMAGEM

40 vagas — Noturno (estdgio em periodo integral) — Presencial — Duragdo: 2 anos

A enfermagem enquanto prética social, politica e historicamente determinada tem produzido inovagoes
cientificas e tecnolédgicas que demanda das institui¢es formadoras a missao da exceléncia na formagao de seus
profissionais. O curso Técnico em Enfermagem do IF Sudeste MG — campus Sao Joao del-Rei busca formar
profissionais com competéncias e habilidades para se inserir em todos os niveis de atencao a satde, valorizando
a interdisciplinaridade na compreensao de fendmenos que envolvem o processo satde-doenga.

INFORMATICA

40 vagas — Noturno — Presencial — Duragdo: 1 ano e seis meses

O Curso Técnico em Informdtica tem o objetivo de atender a futuras solicitacdes de qualificagao e formagao
profissional em informdtica, alavancando 4 implementagio de tecnologias, gerando novas frentes de trabalho,
melhorando a qualidade dos servigos prestados em informdtica com melhor infra-estrutura e gerando
possibilidades para o emprego ¢ a empregabilidade.

INFORMATICA PARA INTERNET
40 vagas — Vespertino — Presencial — Duragdo: 1 ano e seis meses
O profissional de Informatica para Internet recebera em sua formagao conhecimentos e saberes relacionados aos



processos de planejamento e execugao de projetos em websites focados na experiéncia do usudrio, na testagem e
andlises de produtos web, na lideranga de equipe ¢ na ética profissional.

SEGURANCA DO TRABALHO

40 vagas — Noturno — Presencial — Duragdo: 1 ano e seis meses

O Curso Técnico em Seguranga do Trabalho tem por objetivo capacitar profissionais técnicos de nivel médio,
nos termos da legislagao vigente, para no 4mbito dos setores produtivos e de servicos desempenharem atividades
de prevencao de acidentes do trabalho. Inclui também a prevenc¢ao de doencas ocupacionais através de a¢oes e
programas especificos, contribuindo para a melhoria da qualidade de vida do trabalhador ¢, consequentemente
da sociedade.

DESCRICAO DOS CURSOS ESPECIALIZACAO TECNICA

Ementa resumida, tempo de curso, niimero de vagas por ano, turno de funcionamento

ENFERMAGEM DO TRABALHO

25 vagas — Noturno— Presencial — Duragdo: 6 meses

O Curso Especializagao Técnica em Enfermagem do Trabalho tem como objetivo geral capacitar o profissional
na drea técnica de Enfermagem do Trabalho, através de agoes de promogao em saude laborativa que visam
prevenir acidentes de trabalho e doencas profissionais, além de planejar agoes conscientes que visem proteger os
recursos humanos e o patriménio da empresa, no que se refere a riscos de fatores internos e de agentes
ambientais no trabalho.

SAUDE DO IDOSO

25 vagas — Noturno— Presencial — Duragdo: 6 meses

A Especializa¢ao Técnica em Satde do Idoso ¢ um curso complementar a formagao profissional técnica de nivel
médio em Enfermagem. O Técnico de Enfermagem Especialista em Satde do Idoso ¢ o profissional que poderd
atuar junto a populagao idosa de maneira mais qualificada. Fazem parte de suas atribui¢oes o zelo pela
integridade fisica da pessoa cuidada, capacitagao para a realizagao de procedimentos de suporte bésico de vida,
incentivo ao autocuidado e realizagao de atividades de vida didria, bem como a promogao de acoes de
entretenimento voltadas para os idosos em hospitais, institui¢oes de longa permanéncia para idosos (ILPIs),
casas de repouso, clubes da terceira idade, atendimentos domiciliares, dentre outros.




DESCRICAO DOS CURSOS SUPERIORES

Ementa resumida, tempo de curso, niimero de vagas por ano, turno de funcionamento

TECNOLOGIA EM GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO

40 vagas — Noturno — Presencial — Duragdo: 2 anos e seis meses

O Curso Superior de Tecnologia em Gestao da Tecnologia da Informagao do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Sao Joao del-Rei estd organizado a partir das
Diretrizes Nacionais para Educag¢ao Profissional de Nivel Tecnoldgico estabelecidas no Parecer do CNE
29/2002. Além disso, sua proposta curricular estd em consonancia com o perfil apresentado no Catélogo
Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia.

Atendendo ao Parecer do CNE 29/2002, o foco do Curso estd na aplicagao dos conhecimentos a processos,
produtos e servigos relacionados 4 4rea tecnoldgica, objetivando desenvolver competéncias profissionais
fundamentadas na ciéncia, na tecnologia, na cultura, na ética, tendo em vista o desempenho profissional
consciente, criativo e critico. Nesse contexto, o curso visa formar profissionais Tecndlogos em Gestao da
Tecnologia da Informacio, habilitados a desenvolver, projetar, criar e administrar Sistemas de Informagao com
s6lido embasamento nas disciplinas de Informatica e Gestao.

TECNOLOGIA EM LOGISTICA

40 vagas — Noturno — Presencial — Duragdo: 2 anos

Formar profissionais com s6lidos conhecimentos sobre a gestao de toda cadeia de abastecimento e a logistica
empresarial, capacitando-os para atuarem de maneira eficiente e eficaz nos processos da Cadeia de Suprimentos,
além de planejar, organizar e controlar as atividades logisticas de uma empresa, sendo: a Administragio de
Recursos Materiais, Controle de Estoques/ Almoxarifados, Movimentagao de materiais, Programagio e
Controle da Producao, Distribui¢ao Fisica e Transportes, para obtencao de melhor produtividade, utilizando as
metodologias e tecnologias atualizadas de gestao e identificando oportunidades para redugao de custos,
aumento da qualidade dos servigos em geral e do cumprimento de prazos, dentro de uma abordagem de
recursos técnicos e humanos.

TECNOLOGIA EM GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

40 vagas — Noturno — Presencial — Duragdo: 2 anos

Formar profissionais com amplo conhecimento na drea de Gestao de Recursos Humanos, que sejam capazes de
aplicar as ferramentas propostas pelo curso de maneira adequada no contexto organizacional; Discutir e buscar
a conscientiza¢ao dos alunos sobre a importincia das pessoas nas organiza¢des de trabalho; Capacitar os alunos
para atuarem no planejamento e gerenciamento dos subsistemas de gestao de recursos humanos, tais como:
agregar, aplicar, recompensar, desenvolver, manter ¢ monitorar pessoas; Demonstrar a importincia do
desenvolvimento de competéncias comportamentais nos niveis individual, grupal e organizacional, catalisando
os processos de elaboragio de planejamento estratégico, programas de qualidade de vida no trabalho e avaliagao
do clima organizacional; Estimular o aluno a buscar uma visao holistica do gerenciamento de pessoas,
reconhecendo assim a importincia da integragao entre 0s s€tores para O suCesso organizacional; Dar suporte aos
alunos no desenvolvimento de competéncias importantes, tais como: comunicacao, lideranca e trabalho em
equipe; Formar profissionais mais humanos e éticos, capazes de desenvolver e implantar projetos na drea de
Gestao de Recursos Humanos; Promover a autonomia e criatividade dos alunos para mediar conflitos em
diferentes contextos organizacionais e sociais; Formar proﬁssionais que atuem como agentes formadores e
multiplicadores das politicas internas e cultura organizacional.

TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL
40 vagas — Noturno — Presencial — Duragio: 2 anos
O Curso Superior de Tecnologia em Gestao Ambiental tem como objetivo geral formar tecnélogos para o



exercicio da profissao de gestor ambiental junto a0 mundo produtivo. Sendo estes, profissionais éticos, técnicos
e comprometidos com a transformacao da sociedade a partir da capacidade de compreensao, andlise, execucao,
gerenciamento, gestao dos recursos naturais decorrentes das diversas atividades econdmicas e de todas as
intimeras formas de apropriacao do espaco urbano e rural baseando-se sempre na perspectiva do
Desenvolvimento Sustentével.

GRADUACAO EM LETRAS (LICENCIATURA EM LINGUA PORTUGUESA E LINGUA
ESPANHOLA)

40 vagas — Noturno — Presencial — Duragao: 4 anos

O Curso de Licenciatura em Letras tem como objetivo geral oferecer ao aluno (a) uma formagio que contemple
tanto os valores legados pela tradi¢ao humanista, quanto as formas de pensamento, quanto pela organizagao e
atuacio impostas pela sociedade contemporinea. Mais especificamente o Curso Licenciatura em Letras —
Habilitagao em Lingua Portuguesa e Lingua Espanhola — tem por visa possibilitar a compreensao dos
fendmenos da linguagem, proporcionando o desenvolvimento para lidar com tais fenémenos como professores
(as) nas 4reas de Lingua Portuguesa, Lingua Espanhola ¢ como pesquisador desses fendmenos. E ainda procura
formar profissionais que possam atuar em dreas correlatas a linguagem como tradutor, revisor, editor, dentre
outras. O conhecimento aprofundado da lingua, da literatura e da cultura materna, bem como das estrangeiras
¢ ftundamental para a construgao de saberes e valores que possibilitam a inser¢ao mais efetiva no mundo
contemporaneo. Assim o curso de Letras centra-se na reflexao sobre os fenémenos literarios e linguisticos, a fim
de formar cidadaos criticos, contribuindo assim, para a formacao de cidadaos comprometidos com valores
éticos, reconhecendo questoes prementes da sociedade brasileira como as de género, relagoes étnico-raciais,

inclusivas, ecolégicas dentre outras. E, em face delas, agir de forma a promover os valores democraticos.




DESCRICAO CURSO DE POS-GRADUACAO

Ementa resumida, tempo de curso, niimero de vagas por ano, turno de funcionamento

LATO SENSU EM DIDATICA E TRABALHO DOCENTE

30 vagas — Noturno — Presencial — Duragio: 1 ano

O Curso de p6s-graduagao Lato Sensu em Didética e Trabalho Docente busca promover a discussao sobre
pressupostos politicos, diddticos e pedagd-gicos que orientam o complexo trabalho docente, possibilitando aos
profissionais da educa¢ao um conhecimento aprofundado, tedrico e pratico das questdes que envolvem o
trabalho que realizam. O curso visa contribuir para o desenvolvimento da educagio em geral e da especializagao
dos docen-tes que atuam na Educagio Biésica e Superior, de modo especifico, nos campos da didética e trabalho
docente, atendendo aos principios democraticos da sociedade brasileira.

LATO SENSU EM ENGENHARIA DE SEGURANCA DO TRABALHO

25 vagas — Integral — Presencial — Duragdo: 1 ano e seis meses

Criar bases para que os Engenheiros e Arquitetos na especialidade de Engenharia de Seguranca do Trabalho
possam desempenhar as atividades pre-vistas no Artigo 4° da resolugago CONFEA N° 359, de 31 de julho de
1991. O curso de Pés-graduagao lato sensu em Engenharia de Seguranga do Trabalho ¢ concebido com o
intuito de nortear a abordagem tedrico-prética para a realidade dos recursos tecnolédgicos e bibliogréficos
disponiveis para a drea de seguranca do trabalho. O curso também esta focado em praticar a atual abordagem
das empresas ¢ entidades regulamentadoras com relacio a seguranca do trabalho.

LATO SENSU EM QUALIDADE DE VIDA NAS ORGANIZAQ@ES

25 vagas — Integral — Presencial — Duragdo: 1 ano

Preparar profissionais para elaborar ¢ implantar programas de qualidade de vida e bem-estar nas organizagoes,
considerando os aspectos multidimen-sionais sobre a satide, por meio de agdes integrativas e complementares;
Disseminar conhecimentos pautados na promogao da satde e qualidade de vida nos diversos tipos de
organizagoes; Planejar e implementar agoes de promogao da satde e qualidade de vida no trabalho, tendo em
vista o desenvolvimento das organizacdes e a satide dos seus colaboradores; Apresentar processos e praticas para
a promocao da saude integral e qualidade de vida do trabalhador, com vistas ao desenvolvimento da Cultura de
Paz nas organizagdes.



COORDENACAO DE APOIO
NO DISCENTE

A Coordenagao de Apoio ao Discente ¢ a unidade administrativa que planeja, superintende, coordena, fomenta
e acompanha as politicas, as agoes politicas e as acdes de apoio ao discente no campus.

Equipe do CAD:

Leonardo Henrique de Almeida e Silva — coordenador de Apoio ao Discente
Ivair Pinto da Silva — Assistente de Aluno

Natélia Rabelo Soares- Assistente de Aluno

Roselne Santarosa de Sousa — Psicologa

Rosilane Meneses Folgado — Assistente Social

Wanucia Maria Maia Bernardes Barros- pedagoga

Paula Aparecida Alves — Tradutora Intérprete de Libras

Setores do CAD:

Segdo de Assisténcia ao Aluno

Secao de Orientagao Educacional

Secao de Psicologia

Secio de Servigo Social

Secao de Tradugao e Interpretagao em LIBRAS

Contatos:
cgac.sidr@ifsudestemg.edu.br (32) 337 9-4517
ivair.silva@ifsudestemg.edu.br (32) 337 9-4510

SEQﬁO DE ORlEnTﬂQﬁO EDUCACIONAL

A Segio de Orientagao Educacional — SOE ¢ responsavel pelo apoio, acompanhamento e orientagio aos
estudantes em relacio as dificuldades que envolvem sua vida académica ¢ o seu desempenho educacional. Ele
atua também comunicando as esferas cabiveis as duvidas e anseios dos estudantes sobre o processo educativo
além de mediar, junto ao corpo discente e docente, eventuais entraves e conflitos didédtico-pedagdgicos.

O(a) Orientador(a) Educacional tem como papel atuar em conjunto com os demais setores no plane-jamento e
execucao de projeto e a¢des que contribuam para o pleno aprendizado do corpo discente e, em carater especial,
daqueles discentes com necessidades especiais ou que sejam afetados por ques-tdes sociais, econdmicas e
psicolégicas.

Ainda, enquadra-se como funcio do Setor de Orientaciao Educacional o estudo ¢ o monitoramento dos indices
de evasao e retengao escolar e proposi¢ao de a¢des que contribuam para a sua conten-¢ao. Além da participagao
nos Conselhos de Classe e no atendimento aos pais ¢/ou responsaveis dos estudantes.

Responsavel pelo setor: Wanucia Maria Maia Bernardes Barros

Contatos: wanucia.barros@ifsudestemg.edu.br - Telefone: (32) 3379-4517

SECAO DE PSICOLOGIA
A Segio de Psicologia funciona em integragao com a Assisténcia Estudantil e disponibiliza seus servigos a toda
comunidade discente. Dentre suas atividades estdo: o aconselhamento psicolédgico - que por meio da escuta
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busca auxiliar os estudantes nas dificuldades que podem interferir no seu desempenho estudantil. Além do
devido encaminhamento para casos que necessitem de acompanhamento especifico, como a detecgio de
transtornos e disturbios psiquidtricos.

O apoio as atividades pedagdgicas por meio de exercicios baseados em técnicas psicoldgicas que auxiliam na
solucao de dificuldades escolares enfrentadas pelos estudantes e que podem ser realizadas pelo setor com o
intuito de favorecer o processo de aprendizagem. Além disso, disponibilizamos também o servigo de orientagao
ao mercado de trabalho: por meio de atividades grupais e/ou individuais, ¢ orientagao profissional através da
realizagao de programas e intervengdes estratégicas com objetivo de direcionar o estudante quanto a sua escolha
profissional.

Ainda, enquadra-se como fun¢ao do Setor de Psicologia a participagao nos Conselhos de Classe, o atendimento
a0s pais e/ou responsaveis dos estudantes e apoio ao Nucleo de A¢oes Inclusivas — NAL

Responsavel pelo setor: Roselne Santarosa de Sousa
Contatos: roselne.santarosa@ifsudestemg.edu.br — Telefone: (32) 3379-4521

SECAO DE SERVICO SOCIAL

O setor de Servigo Social tem por objetivo contribuir com o acesso, a permanéncia e o €xito no processo de
formagao educacional dos estudantes. Para tanto, busca estimular a sua participagao em atividades pedagdgicas
voltadas para o seu desenvolvimento integral e ao exercicio da cidadania, sob a perspectiva da inclusao social e
democratizagao do ensino, garantido os meios necessdrios ao pleno desempenho educacional. Ainda, enquadra-
se como fungao do Setor de Servigo Social a participagao nos Conselhos de Classe.

O Servico Social visa promover a efetividade da Politica Nacional de Assisténcia Estudantil por meio de
estratégias e agoes junto a comunidade académica, com vistas a inclusio social, formagao plena, produgao de
conhecimento, melhoria do desempenho académico e ao bem-estar biopsicossocial.

Os Programas de Assisténcia Estudantil destinam-se aos estudantes matriculados e frequentes em cursos
presenciais de nivel Técnico e/ou de Graduagao do IF Sudeste MG, conforme disposto nos programas
especificos. As a¢oes de assisténcia estudantil devem considerar a necessidade de viabilizar a igualdade de
oportunidades, contribuir para a melhoria do desempenho académico e agir, preventivamente, nas situ-a¢des de
repeténcia e evasio decorrentes da insuficiéncia de condi¢des financeiras.

Balizado pelo Cédigo de Etica Profissional do Assistente Social (Resolugio CFESS n.° 273/93 de 13/03/1993)
o sigilo profissional protegera o usudrio em tudo aquilo de que o assistente social tome conhecimento, como
decorréncia do exercicio da atividade profissional.

Responséveis pelo setor:
Rosilane Meneses Folgado - rosilane.meneses@ifsudestemg.edu.br Telefone: (32) 3379-4510

SECAO DE TRADUCAO E INTERPRETACAO EM LIBRAS

A Secao de Tradugao e Interpretagio em LIBRAS do IF Sudeste MG, Campus Sao Jodo del-Rei, tem por
finalidade garantir acessibilidade comunicacional entre comunidade escolar, surdos e ouvintes, surdos e surdos,
surdos e surdo-cegos, surdo-cegos e ouvintes, por meio da Libras para a Lingua Portuguesa oral/escrita e
vice-versa, nas atividades de ensino, pesquisa e extensio, desenvolvidas pela institui¢ao nos niveis, Técnico,
Graduagio, Pds-graduagao e FIC de forma garantir o acesso a informagao.

Dentre os trabalhos desempenhados pelos intérpretes estao:

A consultoria na construgao de materiais e recursos acessiveis tanto para os exames de selecio, como para as
demais demandas académicas;

O acompanhamento da constru¢ao do Plano Educacional Individualizado — PEIL, dos alunos surdos, com
deficiéncia auditiva ou surdocegos, em parceria com dos demais profissionais envolvidos;



O apoio aos professores, caso seja necessério e solicitado pelos mesmos, na compreensao da escrita dos alunos
surdos, com deficiéncia auditiva ou surdocegueira, entendendo que a lingua portuguesa ¢ a segunda lingua
destes alunos.

Responsével pelo setor: Paula Aparecida Alves - paula.alves@ifsudestemg.edu.br - (32) 3379-4512
Colaboradores: Péricles de Souza Santos Junior pericles.tilsp@gmail.com
Samanta Gabriele Silva Giarola samanta.tilsp@gmail.com

O PROGRAMA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Para inscrever no Programa de Assisténcia Estudantil o estudante deverd atender aos requisitos fixados em
Edital especifico (publicado no inicio de cada ano letivo) e passar pelo processo de avaliagio socioecondmica.
O Campus Sao Joao del-Rei disponibiliza, anualmente, o Edital, contendo todas as regras, no site e no setor,
bem como Formuldrio Socioecondmico referente aos beneficios ofertados. Os candidatos interessados deveriao
preencher todos os itens do Formuldrio e anexar as cépias dos documentos exigidos, de forma presencial ou
on-line conforme determinacio do edital.

OUTROS SERVICOS E ﬁgéEs DA CAD:
- Carteira de Identificagao Estudantil

Todo estudante deverd ter sua Carteira de Identidade Estudantil — CEI fornecida pela Coordenagao Geral de
Assisténcia Estudantil. A CEI ¢ um documento legal de identificagio do estudante dentro e fora das
dependéncias do IF Sudeste MG.

- Utiliza¢ao do Uniforme
E obrigatdrio o uso de uniforme em todas as dependéncias IF Sudeste MG, bem como em atividades
extraclasses, exceto os alunos da graduacio e pés-graduacio, passivel de puni¢ao o descumprimento dessa regra.

- Saidas Antecipadas — apenas para os alunos dos Cursos Técnicos na modalidade Integrados.

As saidas antecipadas devem ser comunicadas com antecedéncia @ Coordenacio de Apoio ao Discente,
evitando assim prejuizos ao discente. Salienta-se que o discente poderd receber autorizagio para ausentar-se da
Instituigao, somente mediante comunicagio prévia dos pais ou responsaveis legais.

- Apoio a participagao Politico-estudantil.

A Coordenagio de Apoio ao Discente tem como principio o apoio a participagao politica dos discentes dentro
das dependéncias do IF Sudeste MG. Tanto na participagio junto aos diretérios e grémios estudantis, que sao
entidades que representam todos os estudantes (em cada nivel), quanto na representacio dos 6rgaos colegiados
do Campus e os Superiores.

- Campanhas temdticas de conscientiza¢ao e sensibilizacio.

A Coordenagao de Apoio ao Discentes atua diretamente nas campanhas temdticas, dentre outras atividades,
que tenham por objetivo promover a conscientizagio, sensibilizagio e, por vezes a mobilizagio, do corpo
discente em prol de a¢des ¢ atos de cidadania. Ex. Setembro Amarelo, Outubro Rosa, Trote Soliddrio, dentre
outros.

- Aplica¢io do Regulamento de Conduta Discente

O Regulamento de Conduta Discente ¢ um documento institucional que tratar de questoes mais abrangentes
da vida do estudante, abordando seus direitos e deveres. Este Regulamento foi elaborado para servir-lhe como
um guia que ird orientd-lo nos seus atos ¢ atitudes durante o seu percurso no Instituto Federal. Cabe 4
Coordenagio Geral de Assisténcia Estudantil fazer com que este Regulamento seja respeitado.
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NORMAS GERAL DA BIBLIOTECH

Horario de atendimento:

o A Biblioteca atende durante o periodo letivo, em um contexto de atendimento presencial, de segunda a
sexta-feira das 09h as 21h.

e No periodo de férias e recesso escolar a biblioteca funciona em horério diferenciado de acordo com portaria
emitida pela dire¢ao geral do campus e amplamente divulgada.

Contato:
Telefone: (32)3379-4506
E-mail: biblioteca.sjdr@ifsudestemg.edu.br

Cadastro na biblioteca:

e O aluno poder4 se cadastrar na Biblioteca depois de enviadas as relagoes aluno/turma pelo Registro
Académico ao setor. Apds o envio desta relagao o aluno serd informado em sala de aula que j& poderd se
cadastrar para realizar os empréstimos domiciliares.

e Para o cadastro ¢ necessario que o aluno se apresente na Biblioteca com o

Documento de Identidade (RG), CPF e com o endereco residencial.

e O nimero de matricula do aluno no SIGAA seré o login utilizado para realizar

empréstimos e renovagdes de livros.

Empréstimo e renovacao:

e A retirada de livros, para empréstimo domiciliar, pode ser feita apds o cadastro

do aluno na Biblioteca.

e O aluno ¢ responsavel pelo sigilo de sua senha pessoal que ¢ a sua assinatura.

para autorizagao do registro das operagoes de empréstimo e renovagao. Serd responsével
também por todo material emprestado em seu nome.

o E responsabilidade do aluno se certificar da data de devolucio das obras.

e Os dados pessoais dos alunos constantes do Cadastro Biblioteca, sao confidenciais.
e Para obras com mais de um exemplar no acervo, o primeiro exemplar sempre

serd de consulta local (exceto obras literdrias).

e O ntimero de exemplares a serem emprestados ¢ de cinco exemplares diferentes
por aluno.

e O prazo de empréstimo do material ¢ de sete dias corridos.

o Nio serio objetos de empréstimos domiciliar obras de referéncias (diciondrios).

e O livro pode ser renovado na Biblioteca ou online até o limite méximo de dez
vezes, desde que nao haja reserva nem esteja com atraso de devolugao. Apés este
limite de renovagao, devera ser realizado a devolugao e caso seja necessario um

novo empréstimo sera realizado.

Penalidades, cobranca e reposicao:

A devolugao de material fora do prazo estipulado gerard a seguinte penalidade:

e Suspensao de empréstimos e renovagoes: Para cada obra e cada dia de atraso

o usudrio ficard trés dias suspenso de empréstimos na biblioteca, nao podendo realizar o empréstimo e/ou
renovagao de qualquer tipo de material. Sera permitido ao usudrio suspenso consultar

o material dentro do recinto da biblioteca.

Em caso de material bibliografico extraviado ou danificado o usuério terd que providenciar
a reposicao da obra da seguinte forma:

o Substituindo a obra por exemplar igual (mesmo autor, titulo ¢ edi¢ao ou edicio

mais atual).



e A reposi¢ao de obras esgotadas sera feita por um ou mais titulos indicados pela
coordenagao da biblioteca, no valor igual ao da obra perdida ou danificada.

Normas e procedimentos do setor:

e Usar o tom de voz baixo para nao atrapalhar os estudos do colega.

e Ouvir musicas e assistir videos somente com fones de ouvido.

e Respeitar as regras disponibilizadas na sala de computadores, referentes ao
seu uso.

e Zelar pela limpeza e conservagao do espago fisico da biblioteca em geral.

e Deixar sempre sua bolsa, mochila ou similar nos escaninhos da biblioteca. Solicitar
a chave ao atendente.

e Terminar seu lanche antes de entrar na biblioteca.

e Evitar o uso do telefone celular e manté-lo no modo silencioso ou vibracall.

e Estando o aluno em débito com a Biblioteca, nao podera efetuar empréstimo
ou renovag¢ao de nenhum material e nem receber o Nada Consta do setor. Sera
permitido ao usudrio suspenso consultar o material dentro do recinto da biblioteca.
o Nio repor os livros que retirou das estantes. Entregue-os ao atendente.
Conservacao de Material Bibliogréfico

e Manter as maos sempre limpas ao lidar com os documentos.

e Marcar o ponto onde vocé parou sua leitura com um marcador de livro, sem
dobrar a pagina.

o Passar as paginas de um livro sem usar a saliva.

e Respeitar a integridade do livro, sem rasgar, rasurar ou arrancar suas folhas,
abrir o livro sem forcar a costura.

e Nio expor qualquer material da Biblioteca ao sol e 4 umidade.

e Nio fazer qualquer tipo de conserto no material danificado.

e Ao perceber algum dano no material avisar imediatamente ao funcionario do
balcio.

Livros didaticos:

¢Os livros didaticos serdo entregues aos alunos no inicio do ano letivo de acordo com o cronograma de entrega
a ser divulgado pela biblioteca. O aluno deverd ficar atento a este cronograma.

eCada aluno ao receber os seus livros devera identifici-los com seu nome e turma, no local destinado a esta
finalidade.

¢O livro didético precisa ser conservado, pois ¢ reutilizavel e devera ser devolvido a biblioteca no final do ano
letivo. Mantenha-o limpo, sem rabiscos, rasgos e recortes para que ele possa também atender a outros
estudantes.

oA biblioteca nao fard empréstimo de livros diddticos ao longo do ano para aqueles alunos que ja os pegaram no
inicio do ano letivo.

eEm caso de desisténcia ou transferéncia para outra Instituicio, os livros deverao ser devolvidos a biblioteca
para que se¢ja emitido o documento de Nada Consta.

eAquele aluno que nao realizar a devolugao dos livros didaticos ao final do ano letivo, ndo poders realizar novos
empréstimos de livros didéticos para o préximo ano, enquanto nio regularizar a sua situagio.

eEm caso de perda/roubo ou dano ao livro, a biblioteca devera ser imediatamente comunicada para tomar as
devidas providéncias.

Mais informagées e orientagdes sobre bibliotecas digitais e dicas na pagina: hetps://www.ifsudestemg.edu.br/
sjdr/institucional/diretorias-sistemicas/ensino/estrutura-organizacional/biblioteca



COORDENACAO DE
RECISTRO ACADEMICO

A Coordenagao-Geral de Registros Académicos tem como responsabilidade registrar, organizar,
sistematizar, supervisionar e executar os processos de registro e controle académico. O setor ¢ responsavel por
executar as atividades relativas 3 documentagio da vida académica dos alunos dos cursos técnicos (integrado ao
Ensino Médio, concomitante/subsequente e subsequente), especializagio Pés-Técnico e de Graduagio do IF
Sudeste MG - Campus Sao Joao del-Rei.

Como se da o ingresso no IF Sudeste MG?

A selegao de candidatos ¢ realizada mediante Processo Seletivo. Antes do periodo de inscri¢oes, o IF Sudeste
MG publica editais que contém as regras e orientagdes para quem quiser se candidatar. As publicagdes dos
editais e novidades sobre as selecoes sao divulgadas no site: www.ifsudestemg.edu.br/processoseletivo

Quais sdo os pré-requisitos para ingresso no IF Sudeste MG?

Para matricular-se em um dos cursos oferecidos pelo IF Sudeste MG, o candidato aprovado deve comprovar a
escolaridade minima exigida para cada nivel de ensino:

- Curso técnico integrado ao Ensino Médio: ¢ necessario ter concluido o Ensino Fundamental (atual 9°ano ou
antiga 8a série);

- Curso concomitante/subsequente: ¢ necessirio estar cursando o 2° ou 3° ano do Ensino Médio ou j4 té-lo
concluido;

- Cursos técnico subsequente e de graduagio: ¢ necessério ter concluido o Ensino Médio ou equivalente;

- Curso pds-técnico: ¢ necessario ter concluido o curso técnico na mesma 4rea da especializagao.

Como realizar a matricula?

As matriculas sio realizadas pela Coordenagao de Registros Académicos, de forma presencial ou on-line através
de sistema de matriculas, de acordo com edital de matricula publicado anualmente, onde consta toda a
documentagao exigida que os alunos devem fornecer ao setor.

Como Fazer a renovacao de matricula?

A renovagao de matricula ¢ realizada pelos préprios alunos, ativos e trancados, por meio do Sistema Integrado
de Gestio de Atividades Académicas (SIGAA) no prazo estabelecido no calenddrio académico do Campus. O
discente s6 pode matricular-se em disciplinas que tenham vaga e que o hordrio nio esteja em conflito com outra
disciplina.

Como realizar o Erancamento de matricula?

O trancamento de matricula no curso deve ser feito mediante apresentagao de requerimento, assinado pelo
proprio discente, ou por seu representante legal, em qualquer data do periodo letivo. O trancamento de curso s6
terd validade por um semestre, devendo o discente refazer sua matricula na época prevista no Calendario
Académico ou renovar o seu trancamento.

Como cancelar a matricula?

O cancelamento da matricula no curso poderd ocorrer:

- mediante requerimento do discente ou do seu representante legal;

- por oficio, extraordinariamente emitido pela Coordenagao-Geral de Registros Académicos e assinado pela
Diretoria de Ensino, ou equivalente, quando o discente cometer irregularidade ou infragao disciplinar apurada
em sindicincia designada pelo Diretor-Geral para esta finalidade, de acordo com o prescrito no Regulamento
de Conduta Discente;



- por oficio, ordinariamente emitido pela Coordenagao-Geral de Registros Académicos e assinado pela
Diretoria de Ensino, ou equivalente, quando o discente nao efetivar renovagao da matricula na data prevista.

Como solicitar o aproveitamento de disciplina?

O discente pode solicitar o aproveitamento de disciplinas cursadas em institui¢oes de ensino anteriormente ao
ingresso no curso ou cursadas paralelamente em outras institui¢des credenciadas de ensino desde que tenham
correspondéncia.

O pedido de aproveitamento de disciplinas deve ser protocolado no Registro Académico através de formulario
proprio, acompanhado de histérico escolar e programas analiticos das disciplinas, obedecendo ao prazo
previsto no calendario académico.

O discente pode ser dispensado de cursar disciplinas optativas ou obrigatérias que j tenha cursado em outra
Institui¢ao (ou em outro curso no IF Sudeste MG), desde que os contetidos desenvolvidos e a carga hordria
sejam equivalentes a, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) da disciplina pretendida.

Como solicitar documentos?

Para solicitar documentos como: Histdrico escolar, Diplomas, Declaragoes, Ficha de Notas, Colac¢io de Grau,
entre outros, o aluno deve apresentar requerimento assinado pelo préprio discente, ou por seu representante
legal, informando quais sio os documentos desejados. O prazo e as normas para a confec¢io de cada documento
serdao informados ao aluno pela equipe do setor, no ato do atendimento.

Calendario Académico:

E imprescindivel que todos os alunos acompanhem o Calend4rio Académico do curso, disponivel no site do IF
Sudeste MG — Campus Sao Jodo del-Rei, pois este prevé as datas para matricula, aproveitamento de disciplinas,
renovagao de matricula, trancamento de disciplinas, etc.

Dados para contato:
E-mail: registroacademico.sjdr@ifsudestemg.edu.br

Telefone: 3379-4524 / 3379-4525

DIRETORIA DE EXTENSAO

A Diretoria de Extensio (DEX) ¢ érgio responsavel por coordenar, estimular, aperfeicoar ¢ harmonizar as
atividades de extensio e cultura desenvolvidas pelo campus em parceria com a sociedade, por meio de
programas, projetos e eventos, de maneira continua e sustentdvel

Para a execugaode suas atividades, esta diretoria contam com as seguintes coordenagio e se¢oes

e Coordenagio Extensio (COEX)

o Secio de Estdgio ¢ Egressos (SEE)

e Secio de Esportes Cultura e Lazer (SEC)
e Secio de Eventos (SEV)

COORDENAGCAO DE EXTENSAO

De acordo com o Regimento Interno do Campus Sao Joao del-Rei, a Coordenagio de Extensao

A Coordenagao de Extensao ¢ a unidade administrativa responsavel pelo suporte direto a todas as atividades da
Diretoria de Extensao do Campus Sao Joao del-Rei, desde o gerenciamento e supervisao de programas e
projetos até o desenvolvimento e acompanhamento de a¢des que envolvem a participagio da comunidade.



Sao competéncias da Coordenacio de Extensao:

o Estabelecer uma politica transparente das agoes de extensio académica;

e Promover a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao do Campus Sao Joao del-Rei;

e Desenvolver mecanismos que permitam sensibilizar e conscientizar a comunidade académica sobre o papel ¢ a
importincia da extensao, quer como atividade formadora, quer como fonte de pesquisa e transformagao social;
e Assessorar os servidores na elabora¢ao de propostas de criagao, desenvolvimento e transformacio de agoes,
programas, projetos e cursos de extensao;

e Promover melhorias nos sistemas de avaliagio e controle dos programas, projetos, cursos e atividades de
extensdo em prol da sociedade;

e Gerenciar convénios de atividades de extensao com entidade externa ao IF Sudeste MG - Campus Sao Joao
del-Rei que visem ao aprimoramento da formagao académica;

e Promover, coordenar e supervisionar as agoes de integragao com a comunidade local e regional, visando a
conscientizagao e a vivéncia da proposta socioeducacional;

e Assessorar a Diretoria de Extensao, articulando e fomentando a¢oes de extensao no 4mbito do IF Sudeste MG
- Campus Sao Joao del-Rei;

e Coordenar e orientar atividades de visitas técnicas e visitas em eventos externos instituigao;

e Divulgar cursos, programas e eventos do IF Sudeste MG - Campus Sao Joao del-Rei;

e Organizar e recepcionar visitantes de escolas, entidades, empresas, empresérios e outras instituigoes;

o Realizar estudos de demanda, junto 4 comunidade em geral, visando a implantagao de novos cursos ¢ a
adequacao curricular;

e Desenvolver, nos 4mbitos interno e externo, programas de capacitagio profissional de acordo com as
necessidades institucionais ¢ dos Arranjos Produtivos Locais (APLs);

o Assessorar os professores na elaboragao de projetos para a curricularizagao da extensao;

e Prestar servicos a comunidade por meio de cursos nas diversas dreas de conhecimento do campus;

o Exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhe correlatas ou atribuidas.

SECAO DE ESPORTE, CULTURA E LAZER

Sao competéncias da Secao de Esporte, Cultura e Lazer:

L. planejar e executar a integracao entre os segmentos da comunidade por meio da
promocao de atividades esportivas, culturais e sociais;

II. representar o IF Sudeste MG - Campus Sao Joao del-Rei em eventos de importancia
sociocultural;

III. fortalecer o desporto amador no meio estudantil, descobrindo talentos para integrar as
equipes do campus;

IV. promover a integra¢ao do campus, por meio das atividades esportivas, com outras
institui¢coes de ensino municipal e regional;

V. coordenar a elabora¢ao do Regulamento Interno da se¢ao, bem como zelar pelo seu
cumprimento;

VL. planejar e ministrar treinamentos de modalidades esportivas individuais e coletivas;
VII. organizar ¢ executar eventos esportivos internos (interclasses e intercursos) ¢ externos;
VIIL. oferecer suporte de material para as aulas e projetos vinculados 4 instituigao;

IX. organizar praticas esportivas recreativas para toda comunidade escolar nos momentos
0Ci0S0S;

X. participar na elaboragio ¢ execugao do plano de expansio da se¢ao (infraestrutura,
modalidades esportivas, entre outras);

XI. promover a integragao da comunidade escolar por meio de atividades fisicas e de
competigoes esportivas;

XII. exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhe correlatas ou atribuidas.



SECAO DE ESTAGIOS E EGRESSOS

Orienta os estudantes do Campus Sao Joao Del-Rei sobre os aspectos legais e administrativos a respeito das
atividades de estdgio, fazendo cumprir o que estabelece a legislagao sobre estdgios no pais, em concordancia
com os projetos pedagdgicos e planos de curso.

Equipe:

Amanda Carolina Costa Silveira

Contato:
estagio.sjdr@ifsudestemg.edu.br
(32) 3379-4536

Orientacoes sobre estagio supervisionado

Para comegar, o que ¢ estigio? Basicamente, ¢ o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa & preparagao para o trabalho produtivo de estudantes que estejam frequentando
o ensino regular. E, sem dtvida, uma excelente oportunidade que os estudantes tém de aplicar os
conhecimentos adquiridos em sala de aula no ambiente de trabalho e perceber a finalidade desses contetidos,
além da possibilidade de j4 ingressarem no mercado de trabalho.

Na maioria dos cursos oferecidos no Campus Sao Joao del-Rei, o estigio ¢ obrigatério, mas em alguns cursos o
estagio nao ¢ obrigatério. Mas o que isso significa, afinal?

e O Estagio obrigatdrio ¢ aquele definido como tal no projeto pedagdgico do curso, cuja carga horéria ¢
requisito para aprovagao e obten¢ao de diploma. Ou seja, 0 aluno que nao o realizar fica impossibilitado de
receber o diploma de conclusio de curso. Para o estigio obrigatério, a concessao de bolsa ou outra forma de
contraprestacao ¢ auxilio-transporte ¢ facultativa.

e O Estagio ndo-obrigatdrio ¢ aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga hordria regular
¢ obrigatdria. Para o estdgio nao obrigatério ¢ compulséria a concessao de bolsa ou outra forma de
contrapresta¢ao que venha a ser acordada, bem como a concessao do auxilio-transporte.

No site www.ifsudestemg.edu.br/sjdr encontram-se as informagdes para a realizagio do seu estigio, bem como
todos os documentos necessarios para download no link:
https://www.ifsudestemg.edu.br/sjdr/institucional/extensao/estagios-e-egressos/estagio

Em nosso site também publicamos vagas de estagio abertas. Muitas empresas, inclusive, oferecem estigio
remunerado aos estudantes, bem como alguns beneficios. Essas oportunidades de estdgio sao divulgadas na aba
>Estudantes>Oportunidades.

Documentos necessarios para iniciar o estagio

E importante que o discente esteja sempre atento s disposigdes do Regulamento de Estdgio do Campus Sio
Jodo del-Rei, bem como s normativas complementares vigentes publicadas pela PROEX/Reitoria, com
orientagdes para realizacio de estdgio no contexto da pandemia pelo novo Coronavirus.

Antes de iniciar a organizagio da documentagio, o discente dever fazer uma SOLICITACAO FORMAL a
coordenacio de curso, manifestando a intengio de realizar o estégio. Em contexto de pandemia, essa solicitagao
deve constar:

- a necessidade e as condi¢oes de deslocamento até o local do estagio;

- o fornecimento de EPT’s pela concedente;

- o ambiente de realizagao do estdgio ofertado pela concedente.

Apds autorizagio para realizar o estdgio, o aluno deverd entregar a seguinte documentagao:

1 - Caso a empresa concedente do estigio nao tenha convénio ativo no SIGAA, enviar ao e-mail do Setor de
Estdgio os seguintes documentos (O Termo de Convénio serd gerado e enviado para assinatura das partes):

- RG ¢ CPF do(s) responsével(is) legal(is) da empresa concedente, digitalizado em arquivo .pdf



- Contrato Social da empresa, digitalizado em arquivo .pdf
- CNPJ da empresa, digitalizado em arquivo .pdf

2 - Requerimento de Estagio
3 - Plano de atividades do estigio
4 - Termo de Compromisso de Estdgio

Em nosso site disponibilizamos uma planilha com todas as empresas que jd tem convénio vigente conosco.
Todos os documentos estao disponiveis para download no link: https://www.ifsudestemg.edu.br/sjdr/
institucional/extensao/estagios-e-egressos/estagio

Documentos necessarios para finalizar o estagio

Para finalizar o estdgio, o aluno devera entregar a seguinte documentagao:
1 - Relatério final do estigio

2 - Ficha de Avaliagao - professor orientador

3 - Ficha de Avaliagao - supervisor de estigio

4 - Lista de Presenca

Todos os documentos estao disponiveis para download no link: https://www.ifsudestemg.edu.br/sjdr/
institucional/extensao/estagios-e-egressos/estagio

Documentos necessérios para aproveitamento de atividade profissional

O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso na condi¢ao de empregado devidamente
registrado, autdbnomo ou empresario, podera requerer o aproveitamento de suas horas de atividades de praticas
profissionais em horas de Estigio Curricular Obrigatério, desde que atenda o projeto pedagdgico do curso. Para
operacionalizar as atividades exercidas, o aluno deverd entregar a seguinte documentagao:

1 - Requerimento para aproveitamento de atividades de préticas profissionais

2 - Relatério de Préticas Profissionais

Este relatério devera correlacionar as atividades desenvolvidas com as competéncias profissionais inerentes ao
seu curso e deverd apresentar aval explicito da chefia imediata na empresa/organizagao/institui¢ao e/ou
responsavel legal pela mesma.

3 - Ficha de Avaliacao do Relatério de préticas profissionais

4 Declaracio do coordenador de curso

A declaragao deverd constar a quantidade de horas despendidas pelo aluno nas atividades de Praticas
Profissionais para aproveitamento das horas no estdgio curricular obrigatério. Observar o disposto nos artigos
52 a 55 do Regulamento de estigio supervisionado do Campus Sao Joao del-Rei.

Anexar A Declaragio uma cépia dos comprovantes, respectivamente:

PARA EMPRESARIOS: Contrato Social;

PARA FUNCIONARIOS: Carteira Profissional (Foto/ Identificagio/ Contrato)

PARA SERVIDOR PUBLICO: Termo de posse.

Todos os documentos estao disponiveis para download no link: https://www.ifsudestemg.edu.br/sjdr/
institucional/extensao/estagios-e-egressos/estagio

Orientacoes sobre preenchimento e entrega dos documentos:

O aluno deverd consultar se a empresa onde pretende fazer o estdgio possui convénio vigente com o IF Sudeste
MG -Campus Sao Joao del Rei ativo no SIGAA. Caso seja necessario celebrar o convénio, o Setor de Estégios o
fard, via SIGAA, a partir do cadastro dos documentos da empresa entregues pelo aluno ou pela prépria



empresa.

Quanto aos demais documentos, o aluno devera fazer o download e preencher de forma digitada, com o auxilio
do professor orientador. Em caso de dtvidas no preenchimento da documentagao, procurar o Setor de Estagios.
Em seguida, o aluno devera coletar todas as assinaturas requeridas em cada um dos documentos (professor
orientador, coordenador de curso, supervisor de estigio, representante legal da empresa e setor de registros
académicos).

Logo apés, com todos os documentos devidamente preenchidos e assinados, o professor orientador devera
envid-los ao Setor de Estdgio, para formalizar a solicitagao do estigio. A documentagao assinada pelo Setor de
Estdgios serd devolvida ao aluno (pessoalmente ou por e-mail, a depender da forma como foi entregue) ¢ ele
devera enviar para a empresa uma via do Termo de Compromisso de Estédgio ¢ do Plano de Atividades. Ao
término do estigio, o estudante deverd entregar a documentagao final exigida, a qual serd avaliada pelo
responsével do Setor de Estagio que, posteriormente, elaborara o Certificado de Conclusao de Estégio ¢ o
encaminhard ao Setor de Registros Académicos para fins de expedi¢ao de diploma.

SECAO DE EVENTOS

Sao competéncias da Secao de Esporte, Cultura e Lazer:

L. propor, incentivar, planejar e auxiliar na realizagao de eventos que envolvam a

comunidade escolar no tocante as dreas pedagdgicas, culturais, sociais e esportivas;

IL acompanhar edar suporte as Comissoes Organizadoras dos cerimoniais e eventos no
campus;

I1L. orientar os(as) organizadores(as) dos eventos do campus quanto ao roteiro do cerimonial e
sua padronizagio;

IV. zelar pela observincia e cumprimento das normas protocolares dos cerimoniais e eventos
do campus;

V. coordenar as ceriménias de Colagao de Grau dos cursos do campus;

VI. planejar e executar, juntamente com o Se¢ao de Comunicagio Social e Marketing, a
divulgacao dos eventos do campus;

VII. auxiliar proponentes ¢ organizadores(as) de eventos nos processos de submissio,
aprovagao, inscri¢ao de participantes, credenciamento e certiﬁcagéo ;

VIII. acompanhar e divulgar editais e normas pertinentes;

IX. dar suporte técnico e operacional em reuniées, conforme demanda da Direcao Geral e das
Diretorias;

X. executar as atividades administrativas relacionadas a se¢ao;

XI. exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhe correlatas ou atribuidas.

Equipe:
Dénis Ester Lamas

Jodo Guilherme Cunha e Vallo

Contato: eventos.sjdr@ifsudestemg.edu.br



COORDENACAO DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAHO
= COMUNICACAO

A Coordenagio de Tecnologia da Informagio e Comunicagio (CTIC) ¢ a unidade administrativa responsavel
pelo planejamento, coordenagio e execugao das agoes referentes  utilizagio da Tecnologia da Informagao e
Comunicag¢ao na institui¢ao. E subordinada a Diretoria de Desenvolvimento Institucional.

Quando posso precisar da Coordenacdo de Tecnologia da Informagao?
A Coordenagao de TT ¢ a principal responsavel por dois recursos muito usados pelos
alunos: os laboratérios de informatica e a rede institucional, incluindo o acesso 4 Internet.

Como acessar os laboratoérios de inFormatica?

Para utilizar os computadores dos laboratérios, cada aluno conta com um login e senha
pessoais, que s3o pré-cadastrados no ato da matricula. O login serd o CPF, ¢ a senha inicial
“123456” (sem aspas). No primeiro acesso serd solicitada a troca da senha ¢, caso tenha
algum problema com o acesso, poderd procurar a Coordenagao de TI, para que possamos
soluciona-lo.

Também devemos ser procurados caso seja necesséria a instalagao de algum programa
especifico. Porém, sé podem ser instalados programas livres ou de uso gratuito, e que sejam
de utilidade académica.

Pedimos que nao seja consumido nenhum tipo de alimento ou bebida nos

laboratérios, para a seguranga dos equipamentos. Lembre-se de que os laboratérios

s30 de todos, entdo zele sempre por sua conservagao, limpeza e organizagio.

Como Facgo para acessar a Internet?

O acesso a Internet no campus pode ser feito através dos computadores dos laboratérios
ou pela rede sem fio. Nao ¢ preciso senha para conectar-se 4 rede, mas para navegar ¢
necessdria a utilizagio do mesmo login (CPF) ¢ senha usados para acessar os computadores
dos laboratérios.

Para usar dispositivos méveis, como tablets ou smartphones, ¢ necessiria uma rdpida
configuracio, que ¢ feita por nds, do setor de TI. Para isso, basta nos fazer uma visita.

Para notebooks, a configuragao da rede ¢ automética por padrao, mas caso tenha algum
problema, procure-nos.

Ressaltamos que, de acordo com o decreto n° 8.771, de 11 de Maio de 2016, que
regulamenta o Marco Civil da Internet, e para a seguranca de todos nds, o trifego da rede ¢
monitorado, sendo guardados registros periddicos de acesso. Temos também uma politica
de bloqueio de sites impréprios. Porém, caso tenha sido bloqueado algo que seja importante
para as atividades académicas, nao hesite em nos procurar. Por outro lado, se vocé observar
que algum contetdo indevido esta liberado, pedimos que nos avise.

Nao se preocupe, apesar de monitorarmos a rede, ndo temos acesso a mensagens,

e-mails ou dados particulares que trafeguem por ela. Entao, desde que o contetido acessado
seja compativel com o ambiente escolar, fique 4 vontade para navegar com seguranca



NFORMACOES TURISTICAS

Sao Joao del-Rei tem 300 anos e ¢ onde encontram-se grandes exemplares de arquitetura
colonial mineira, como o Pago Municipal (Prefeitura), Casa do Bario de Itambé¢, os Solares do
Bario de Sio Joao del-Rei e da Baronesa de Itaverava, dos Lustosas, dos Neves, o casario da
rua

Santo Antdnio e muitos outros. O solar de Joao Antdnio da Silva Mourao,

onde estd instalado o museu do SPHAN, ¢ um dos mais belos prédios da

cidade. H4 ainda o Pelourinho (lembranca da férrea Justica colonial),

o Chafariz da Legalidade, as Pontes da Cadeia e do Rosdrio ¢ o
monumento ao Cristo Redentor, no alto da Bela Vista, onde se

descortina a visao geral da cidade.

Os sinos de Sao Joao del-Rei, com seus toques e dobres,
tém mantido uma linguagem peculiar, ainda conhecida de
muitos sanjoanenses. Sabe-se, por exemplo, pelo repique,
dobre ou toques, onde serd realizada a solenidade;
se havera procissao; a hora da missa e quem serd o
celebrante, além de muitas outras informagoes. Nos
dobres funebres, fica-se sabendo se a pessoa falecida
era homem ou mulher e até mesmo o horério do
funeral.

Durante a %aresma e a Semana Santa, a cidade se
volta aos festejos religiosos. Os habitantes

e turistas participam das procissoes que relembram

as cenas da Paixao de Cristo. Nesse periodo, todas as
igrejas historicas ficam abertas a visitagao. O publico

¢ convidado a participar de diversas atividades, como

a confecgao dos tapetes de areia ¢ flores que enfeitam

as ruas da cidade. Para incrementar a comemoragao,
apresentagoes teatrais, de canto, de danga e musicais

sao realizadas no Largo Sao Francisco. Como atragao
turistica, hd também o belo passeio de Maria Fumaga. A
locomotiva, construida em 1881, liga as cidades de Sao Joao
del-Rei e Tiradentes, tendo passeios regularmente nos finais de
semana.

Atualmente, o municipio vive do turismo e do comércio. Sao Joao del-Rei
¢ passeio garantido para quem quer conhecer e reviver um pouco da histéria
de Minas Gerais. Localizada a 180 quilémetros da capital Belo Horizonte, a cidade
guarda a magia dos tempos coloniais.



CONTATOS UTEIS

Utilidade Piblica

Bombeiros

193

(32) 3379-2640

Site: https://www.mg.gov.br/instituicao_unidade/20-pelotao-de-bombeiros-militar-sao-joao-del-rei-2a-
companhia-bm-40-bbm

Camara Municipal
(32) 3373-4085

Site: http://camarasaojoaodelrei.mg.gov.br/

CEMIG

116

0800-31-0196

Site: https://www.cemig.com.br/atendimento/canais-de-atendimento/

Conselho Tutelar
(32) 3373-4319

Site: https://www.saojoaodelrei.mg.gov.br/

Defesa Civil

194

199

Site: hteps://www.facebook.com/Defesa-Civil-de-S%C3%A30-Jo%C3%A30-del-Rei-
MG-883571091761555/

Departamento de Agua e Esgoto
195

(32) 3371-8080

(32) 3373-5435

Site: http://damaesjdr.mg.gov.br/

Policia Civil

147

(32) 3371-2099

(32) 3371-7033

Site: https://www.mg.gov.br/instituicao_unidade/delegacia-de-policia-civil-80

Policia Militar

190

(32) 3372-1386

(32) 3372-1194

Site: https://www.policiamilitar.mg.gov.br/portal-pm/38bpm/principal.action

Policia Rodovidria
198
(32) 3373-2077



Prefeitura Municipal
(32) 3373-3002
156

Site: https://www.saojoaodelrei.mg.gov.br/

PROCON
(32) 3373-5474

Rodovidria
(32) 3373-4700

Site: https://rodoviariaonline.com.br/rodoviaria/sao-joao-del-rei/

Satde
SAMU / Pronto Socorro
192

Hospital Nossa Senhora das
Mercés

(32) 3379-2800

Santa Casa de Misericérdia

(32) 3379-2000

UPA
(32) 3379-1700

Comerciais

Associagao Comercial e Industrial
(32) 3371-7377
Site: http://acidelrei.com.br/

Banco do Brasil

(32) 3371-8500

Banco Santander

(32) 3371-7622

Banco Bradesco
(32) 3371-7766
(32) 3371-8160

Banco Itau

(32) 3371-7055

Banco Mercantil do Brasil

(32) 3379-3400

Caixa Economica Federal

(32) 3322-1150



TV Campos das Vertentes
Site: https://www.facebook.com/tvcampovertentes/

Gazeta de Sao Joao del Rei
(32) 3371-8642
Site: hteps://www.facebook.com/gazetasjdr/

TV Campos de Minas
(32) 3372-3720

hteps://www.facebook.com/radioetvcamposdeminas/

Réidio Sao Joao del-Rei
(32)3371-7777
Site: http://radiosaojoaodelrei.com.br/

Rédio Emboabas
(32)3371-8025
Site: https://emboabas.com/

Ré4dio das Vertentes
(32)3371-7977/3371-4555
Site: http://vertentes.fm.br/

Cultura

Biblioteca Municipal Baptista

Caetano d’Almeida

(32) 3373-4779

Site: hteps://www.facebook.com/bibliotecasjdr/

Cine Gléria
(32) 3372-7840
(32) 3372-8408

Site: https://www.instagram.com/cinegloria/

Conservatério Estadual de
Musica Padre José Maria Xavier
(32) 3371-7672

Site: http://www.conservatoriosjdr.com.br/

IPHAN
(32) 3371-7736
Site: http://portal.iphan.gov.br/pagina/detalhes/375/

Museu Ferrovidrio de Sao Joio
del-Rei
(32) 3371-8485

Site: https://museuregionaldesaojoaodelrei.museus.gov.br/5-em-1-estacao-ferroviaria-de-sao-joao-del-rei/

Museu de Arte Sacra
(32) 3371-4742



Site: https://saojoaodelreitransparente.com.br/organizations/view/66

Museu de Arte Regional
(32) 3371-7663

Site: https://museuregionaldesaojoaodelrei.museus.gov.br/

Memorial Tancredo Neves
(32) 3371-7836

Site: https://www.minasgerais.com.br/pt/atracoes/sao-joao-del-rei/memorial-tancredo-neves-0

Museu do Estanho John Somers
(32) 3371-8000

Site: https://www.johnsomers.com.br/

Secretaria de Cultura e Turismo

(32) 3372-8711

(32) 3372-7338

Site: https://www.facebook.com/cultetursjdr/

Teatro Municipal
(32) 3371-3704

Site: hteps://www.facebook.com/teatrosaojoaodelrei/
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