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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS – CAMPUS SÃO JOÃO DEL-REI
_______________________________________________________________________________________

ROTEIRO PARA ELABORAÇÃO DO RELATÓRIO DE PRÁTICAS PROFISSIONAIS 
O Relatório de Práticas Profissionais descreve e apresenta a atuação desenvolvida pelo aluno durante suas atividades práticas em uma determinada instituição/empresa/organização, sendo considerado um requisito parcial para a conclusão do curso.
ORIENTAÇÕES GERAIS:
O relatório deverá seguir as normas da ABNT (respeitando-se as exceções previstas nas normas).
Deve ser apresentado nas seguintes especificações:

· Papel A4 sem timbre; margem esquerda de 3 cm; margem direita de 2 cm; margem superior de 3 cm e margem inferior de 2 cm;

· Fonte Times New Roman 12 ou Arial 12, cor preta;

· Se houverem ilustrações, estas podem ser coloridas;

· Espaçamento 1,5 entre parágrafos;

· A contagem das páginas é a partir da folha de rosto. A numeração é desde a primeira página do texto em algarismos arábicos, no canto superior da folha, a 2 cm da borda superior;

· Anexos e Apêndices seguem normalmente a numeração do texto.

· O relatório deverá ser entregue ao professor orientador que fará suas considerações e realizará a avaliação do relatório.
· Após receber o relatório já corrigido e com nota, o aluno deverá entregá-lo ao coordenador de curso para assinatura.
· O modelo editável para elaboração de relatório está disponível no sítio https://www.ifsudestemg.edu.br/sjdr/institucional/extensao/estagios-e-egressos/estagio
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NOME DO ALUNO (A) (negrito, fonte Times New Roman ou Arial 12)
RELATÓRIO DESCRITIVO DE PRÁTICA PROFISSIONAL NA EMPRESA XXX (negrito, fonte Times New Roman ou Arial 12)
Relatório apresentado como parte das exigências para conclusão do curso XXXXX do Instituto  Federal  de  Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus São João Del-Rei.

Orientador (a): Prof. XXXXX
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FOLHA DE APROVAÇÃO

NOME DO ALUNO (A) 

RELATÓRIO DESCRITIVO DE PRÁTICA PROFISSIONAL NA EMPRESA XXX 

Relatório de prática profissional submetido à Coordenação do Curso XXXXX do Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais – Campus São João Del-Rei, como requisito parcial para obtenção do diploma de XXXX (nome do curso).

__________________________________
Nome completo da chefia ou responsável legal da empresa
(nome da empresa)
Data: ____/____/____

__________________________________________
Nome completo do(a) professor(a) orientador(a)
Data: ____/____/____

____________________________________________
Nome completo do(a) coordenador(a) de curso
Data: ____/____/____

SUMÁRIO

	1
	INTRODUÇÃO
	X

	2
	IDENTIFICAÇÃO DO ALUNO E DA INSTITUIÇÃO/EMPRESA/ORGANIZAÇÃO
	X

	3
	EMBASAMENTO TÉCNICO/TEÓRICO
	X

	4
	ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
	X

	5
	CONSIDERAÇÕES FINAIS
	X

	
	REFERÊNCIAS
	X

	
	ANEXOS (se houver)
	X

	
	APÊNDICE (se houver)
	X


1. INTRODUÇÃO (TIMES NEW ROMAN, NEGRITO, 12 MAIÚSCULA)

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto 

Na introdução o aluno deverá expor o local onde foi realizada a prática profissional e fazer uma descrição da instituição/empresa/organização (Histórico; setor de atuação, organograma, produtos e/ou serviços, número de funcionários e outras informações que julgar importante).

[image: image1.png]
2

2. IDENTIFICAÇÃO DO ALUNO E DA INSTITUIÇÃO/EMPRESA/ORGANIZAÇÃO (TIMES NEW ROMAN, NEGRITO, 12 MAIÚSCULA)
2.1 DADOS DO ALUNO:
	NOME: XXXXXXX
	MATRÍCULA: XXXXXXX

	CURSO: XXXXXXX
	PERÍODO: XXXXXXX


2.2 DADOS DA PRÁTICA PROFISSIONAL:
	NOME DA INSTITUIÇÃO/EMPRESA/ORGANIZAÇÃO:
	XXXXXXX

	SUPERVISOR DA PRÁTICA:
	XXXXXXX


3. EMBASAMENTO TÉCNICO/TEÓRICO

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto 

Ao descrever este referencial técnico/teórico, o estudante deverá fazer  uma explanação do assunto relacionado à sua prática profissional, utilizando como base as  principais  fontes  bibliográficas  que  foram  usadas  durante  o  curso  em sala de aula e/ou sugeridas pelo professor orientador (com as devidas citações conforme ABNT).

4. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto 

As atividades profissionais desenvolvidas pelo aluno são parte fundamental do relatório. Neste momento o estudante deverá relatar e descrever em detalhes todas as atividades acompanhadas ou realizadas, correlacionando as mesmas com as competências profissionais inerentes ao seu curso.
5. CONSIDERAÇÕES FINAIS

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto 

Relato da  importância  da prática profissional para  a  sua  formação;  apresentação  dos  aspectos  positivos,  apresentação  das dificuldades e limitações encontradas no desenvolvimento das atividades.  Sugestões que possam contribuir para a melhoria do local de trabalho.

REFERÊNCIAS

“Referência é o  conjunto  padronizado  de  elementos  descritivos  de documentos,  impressos  ou  registrados  em  diversos  tipos  de  suporte, permitindo sua identificação no todo ou em parte.” (CRUZ, 2007, p. 11). 

Devem  constar  nas  referências  apenas  os  documentos  citados  e efetivamente utilizados no texto.
Atenção


Para todo o relatório:


Utilizar Fonte Times New Roman ou Arial 12;  Espaçamento  1,5; Tab  (parágrafo) 2,0,  justificado em todo o trabalho (assim como está o modelo acima). Apagar tudo que está em cinza e nos blocos em cinza.


Obs.: A linguagem usada para redigir o relatório deve ser clara, concisa e formal,  em  3ª  pessoa,  no  PASSADO,  utilizando  frases  simples  e  curtas, relatando o desenvolvimento das atividades profissionais em ordem de acontecimento. 
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