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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS — CAMPUS SAO JOAO DEL-REI

PORTARIA N° 59/2017, de 17 de fevereiro de 2017

O DIRETOR-GERAL do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais — CAMPUS SAO JOAO DEL-REI, no uso de suas atribuicdes legais, de
acordo com a Portaria-R n.° 767/2013, de 05 de julho de 2013, publicada no DOU em 15 de julho de
2013, e competéncia delegada pela Portaria-R n.° 19/2014, de 13 de janeiro de 2014, publicada no
DOU em 15 de janeiro de 2014,

Resolve:

Art. 1° - DISPOE sobre a dinamica de uso dos laboratérios deste IF Sudeste MG - Campus S3o
Jodo del-Rei, estabelecendo que, a partir da data de publicagfio desta, serfio disponibilizados os
seguintes ambientes:

 LABORATORIOS
40 méquinas

| Laboratério de Linguas
# Laboratorio 1

40 méaquinas
31 méquinas (Observagdo: Uso compartilhado com
Escola ~ Municipal Damiano  Fuzatto e

~ Laboratério de | Laboratério If

inf().;fméticd e colaboradores do IF Sudeste MG - Campus Séo
- equipamentos | Jodo del-Rei nos periodos matutinos e vespertinos
disponiveis manhi e tarde).
' . "'i; Laboratdrio 11 40 maquinas
- ;j : i Laboratono de Inteligéncia de mercado 24 méquinas e 8 notebooks

i Montagem € manutengfio de computadores

5 Enfermagem

1 Anatomia

Seguranca do trabalho

Laboratorios Microbiologia
~ especificos . - | Quimica ambiental

| Mecénica/solos e materiais

; InstalagGes hidro-sanitarias

Construgdo civil

i Topografia

Art. 2° - Considerando analises operacionais fica instituido que:

I - E de responsabilidade dos coordenadores de curso o planejamento de uso dos laboratérios
para as atividades académicas. Esta planilha deve ser apresentada todo primeiro dia til de cada més ao
CGE. Este, por sua vez, deverd encaminhar a referida planilha ao Departamento de Desenvolvimento
Institucional.
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1I- E de responsabilidade do servigo terceirizado de recepcionista o empréstimo das respectivas
chaves (conforme planilhas criadas pelos coordenadores de curso e entregues ao CGE). A dinamica
ocorrera da seguinte forma:

a) de 18h20 as 19h15 havera um recepcionista na entrada central do prédio II para o empréstimo
das chaves. Em seguida, este recepcionista retornara ao seu posto de trabalho original. De 20h30 as
21h15 haverd novamente um recepcionista no mesmo local para recebimento/entrega de chaves e
registro do empréstimo. Obs. Nao havera empréstimos de chaves de laboratorios fora dos horarios
acima descritos sob nenhuma hipétese, salvo para fins de preparagio de aulas anteriormente. As chaves
seriio entregues somente a docentes, sendo de sua responsabilidade o zelo pelo patriménio piblico.

b) ao término das atividades académicas nos laboratérios as 22h40, o docente responsavel
devera entregar a chave na guarita ao vigilante.

III - A responsabilidade patrimonial para fins de atendimento a legislagdo em vigor, devera ser
dos respectivos chefes de nicleo:

a) Chefe de nucleo de Informatica e Gestdo — Laboratérios de informatica I, II e III, bem como
os de Montagem e manutengfo de computadores e de inteligéncia de mercado.

b) Chefe de nucleo de Educagdo — Laboratério de linguas.

c) Chefe de niicleo de Ambiente, safide e seguranca — laboratério de Enfermagem, Anatomia,
Seguran¢a do Trabalho, Topografia, Quimica Ambiental, Microbiologia, Mecénica/solos e
materiais, InstalacSes Hidro sanitarias e Construcdo Civil.

§ 1° O uso dos laboratdrios serd priorizado de acordo com as necessidades académicas dos
cursos existentes.

§ 2° Os ajustes legais, bem como os operacionais, serdio estabelecidos pelas Diregdes de
Administragdo e Planejamento, Ensino e Desenvolvimento Institucional deste IF Sudeste MG -

Campus Séo Jodo del-Rei e devidamente informado a comunidade.

Art. 3° - Esta portaria entre em vigor na data de sua assinatura.

Art. 4° - Revogam-se disposigdes anteriores em contrario.
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