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2022/ 2º 

DEPARTAMENTO/NÚCLEO Informática e Gestão 
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TELEFONE (32) 98407-1411 E-MAIL leonardo.henrique@ifsudestemg 
.edu.br 

 
 

Regime de Trabalho 

( X ) Efetivo ( ) Substituto/Temporário 

( ) 20h ( ) 40h ( X ) 40h DE 

 
 

Atividades de Ensino 

Disciplina Turma Curso Carga 
horária (h) 

1 Fundamentos de Administração e Economia 2º P GRH 04 h/a sem 

2 Gestão da Qualidade 4º P GRH 02 h/a sem 

3 Gestão da Qualidade 4º P Logística 02 h/a sem 

Atividades de preparação e manutenção do ensino: 

Ações didático-pedagógicas relacionadas ao estudo, planejamento e elaboração de 
materiais para preparação das aulas. 

 

6 h/a sem 

Atividades de apoio ao ensino: 

Participação em reuniões pedagógicas, conselhos de classe e atendimento de 
alunos extraclasse. 

 

4 h/a sem 

Atividades de orientação: 

Orientação de relatórios de estágio. 

 

2 h/a sem 

Total da carga horária dedicada a atividades de ensino: 20 h/a sem 

 
 



INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE 
MINAS GERAIS – CAMPUS SÃO JOÃO DEL-REI 

Rua Américo Davim Filho, s/n.º – Bairro Vila São Paulo – São João del-Rei – MG – CEP: 36.301-358 – (32) 3379-4500 

 

 

 

Atividades de pesquisa e inovação Carga 
horária (h) 

 

Atividades de extensão: Carga 
horária (h) 

  

 
Atividades de gestão institucional e representações Carga 

Horária (h) 

1 Membro do Colegiado do Curso de Tecnologia em Gestão de Recursos 
Humanos (Portaria CAMPUSSJDR/IFMGSE nº 31, de 28 de janeiro de 2022) 

1 h/a sem 

2 Membro do NDE do Curso de Tecnologia em Gestão de Recursos Humanos 
(Portaria CAMPUSSJDR/IFMGSE nº 18, de 14 de janeiro de 2022) 

1 h/a sem 

3 Membro do Colegiado do Curso de Tecnologia em Logística (Portaria 
CAMPUSSJDR/IFMGSE nº 349, de 22 de setembro de 2022) 

1 h/a sem 

4 Membro do NDE do Curso de Tecnologia em Logística (Portaria 
CAMPUSSJDR/IFMGSE nº 344, de 22 de setembro de 2022) 

1 h/a sem 

5 Coordenador do Curso Técnico em Administração (Portaria 
CAMPUSSJDR/IFMGSE nº 192, de 15 de junho de 2022) 

10 h/a sem 

6 Membro do Colegiado do Curso Técnico em Administração (Portaria 
CAMPUSSJDR/IFMGSE nº 14, de 14 de janeiro de 2022) 

1 h/a sem 

7 Chefe do Núcleo de Informática e Gestão (Portaria CAMPUSSJDR/IFMGSE nº 
236, de 10 de agosto de 2021) 

2 h/a sem 

8 Membro da Comissão Permanente do Processo Eleitoral (Resolução CONSU nº 
43/2022, de 03-08-2022) 

2 h/a sem 

9 Membro da Comissão para Elaboração do Projeto Inicial de Curso (CEPIC) de 
Formação Inicial e Continuada em Microempreendedor Individual (MEI) do IF 
Sudeste MG – Campus São João del-Rei (Portaria CAMPUSSJDR/IFSUDMG nº 
205, de 5 de julho de 2022). 

0,5 h/a sem 

10 Membro da Comissão de Elaboração dos Calendários Acadêmicos e 
Administrativo, para o ano letivo de 2023, do IF Sudeste MG – Campus São 
João del-Rei (Portaria CAMPUSSJDR/IFSUDMG nº 378, de 14 de outubro de 
2022). 

 

0,5 h/a sem 

Total da carga horária de atividade de gestão institucional e/ou representações: 20 h/a sem 

 
Atividades de qualificação e/ou capacitação Carga 

horária (h) 
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Assinatura do docente: Local e data: Sjdr, 18 de outubro de 2022. 

Assinatura do Chefe de Núcleo: Local e data: Sjdr, 18 de outubro de 2022. 

Assinatura da chefia imediata: Local e data: 

 

Justificativas / observações 
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