. MINISTERIO DA EDUCAGAO ,

B SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
FEDERAL SUDESTE DE MINAS GERAIS
udeste de CAMPUS AVANGADO CATAGUASES

Edital n° 01 de 15 de janeiro de 2024

DISPOE SOBRE A SELECAO PARA VAGAS OCIOSAS DO PROCESSO SELETIVO
2024/1 PARA O CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU EM ANALISE DE
MARKETING DIGITAL DO IF SUDESTE MG - CAMPUS AVANCADO CATAGUASES

Processo n°® 23223.000089/2024-71

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS — CAMPUS AVANCADO CATAGUASES, nomeado pela
Portaria n® 1.139 de 16/11/2021, publicada no DOU de 17/11/2021, Edi¢ao 215, Secdo 2, pag. 19, e
no uso das atribui¢des legais, RESOLVE tornar publico que estdo abertas as inscrigdes para as vagas
ociosas para o Curso de Pds-graduacdo Lato Sensu em Analise de Marketing Digital do Processo
Seletivo 2024/1 do IF Sudeste MG - Campus Avangado Cataguases, na modalidade presencial. A
selecdo obedecerd as seguintes disposicoes:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Para os efeitos do disposto no presente Edital, em consonancia com a Lei n® 12.711, de 29 de
agosto de 2012 (regulamentada pelo Decreto n°® 7.824, de 2012), a Portaria Normativa MEC n° 13, de
11 de maio de 2016, a Lei n° 12.288, de 20 de julho de 2010 e a Resolugdo CEPE -IF Sudeste MG n°
05/2019, considera-se:

1.1.1. Concurso seletivo, definido neste Edital como Processo Seletivo, ¢ o procedimento por meio
do qual se selecionam os candidatos para ingresso no curso de Pos-graduacdo, excluidas as
transferéncias.

1.2. Entende-se por modalidade presencial a oferta de ensino no qual o discente devera frequentar
presencialmente a instituicdo onde o curso sera ofertado.

2. DO CURSO E VAGAS

2.1. As vagas ociosas do curso de Pos-graduacdo Lato Sensu em Andlise de Marketing Digital,
ofertado na modalidade presencial oferecidas no Campus Avancado Cataguases, referem-se a vagas
que, no Processo Seletivo 2024/1, ndo preencheram o numero de vagas ofertadas apds as chamadas
previstas no edital de matricula: “20/2023: Edital de Matricula dos Cursos de Pos-graduagao”.

2.2 O processo de selecdo estard aberto a profissionais portadores de diploma de curso de graduacao
completo, reconhecido por 6rgao competente, nas areas descritas no QUADRO 01.

2.3. O curso de Pos-graduacao Lato Sensu em Analise de Marketing Digital terd as vagas distribuidas
de acordo com 0 QUADRO 01.
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QUADRUO 01: Oferta de cursos e n° de vagas para o 1° semestre de 2024, no campus Cataguases do IF Sudeste MG.

Nuimero de vagas
Curso de Acio
Pos- A Afirmativa — . . .
Campus G dos - | Publico-alvo: Ampla Negros (pretos e Horario Duracdo |[Carga horaria
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2.3.1. Os grupos de concorréncia de que trata 0 QUADRO 01 s3o:

Grupo A: Ampla Concorréncia: E destinado a qualquer candidato que ndo se enquadre ou que nio
queira concorrer as vagas destinadas ao grupo de concorréncia B;

Grupo B: Ac¢do Afirmativa — Considerando a Portaria Normativa N° 13/2016 do Ministério da
Educacio, ficam reservadas, em todos os cursos de pos-graduagdo do IF Sudeste MG, 20% (vinte por
cento) das vagas para candidatos que se autodeclaram pretos, pardos ou indigenas e também a pessoas
com deficiéncia - PCD, de acordo com Resolucdo CEPE - IF Sudeste MG n°® 05/2019.

2.3.2. Os candidatos que concorrerem as vagas do Grupo de Concorréncia B como pessoas que se
autodeclaram negros (pretos e pardos) ou indigenas deverdo comprovar tal condi¢gdo com
autodeclaragdo, no ato da matricula, e participagdo em procedimento de verificagdo étnico-racial
(Comissao de heteroidentificagdo complementar a autodeclaragdo, para negros - pretos e pardos - ¢
documental - Indigena), observado o disposto na Portaria Normativa/MEC n° 18, de 11 de outubro
de 2012 (alterada pela Portaria Normativa n° 9, de 5 de maio de 2017).

2.3.3. Os candidatos que concorrerem as vagas do Grupos de Concorréncia B como pessoas com
deficiéncia deverao comprovar tal condi¢ao com laudo médico, no ato da matricula, observado o
disposto na Portaria Normativa/MEC n°® 18, de 11 de outubro de 2012 (alterada pela Portaria
Normativan® 9, de 5 de maio de 2017).

2.3.4. A verificacdo dos requisitos dos candidatos aprovados no Grupos de Concorréncia B sera
realizada por comissdes proprias de Validacdo PCD (Banca de Validagao da Condigdo de Pessoa com
Deficiéncia) e de procedimento de verificagdo étnico-racial (Comissdo de heteroidentificagdo
complementar a autodeclaragdo, para negros - pretos e pardos - ¢ documental - Indigena).

2.3.5. Os candidatos que ndo comprovarem sua condi¢do de pessoas que se autodeclaram negros
(pretos e pardos) ou indigenas ou de pessoa com deficiéncia, de que trata os subitens 2.3.2 ¢ 2.3.3
perderdo a vaga.


https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/21520493/do1-2016-05-12-portaria-normativa-n-13-de-11-de-maio-de-2016-21520473
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/21520493/do1-2016-05-12-portaria-normativa-n-13-de-11-de-maio-de-2016-21520473
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/barbacena/orgaos-colegiados/conselho-de-campus/politica-e-normas/resolucoes/2019/resolucao-no05-2019-ad-referendum-conselho-de-campus-assistentes-sociais.pdf
http://portal.mec.gov.br/cotas/docs/portaria_18.pdf
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/20200505/do1-2017-05-08-portaria-normativa-n-9-de-5-de-maio-de-2017-20200490
http://portal.mec.gov.br/cotas/docs/portaria_18.pdf
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/20200505/do1-2017-05-08-portaria-normativa-n-9-de-5-de-maio-de-2017-20200490
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/20200505/do1-2017-05-08-portaria-normativa-n-9-de-5-de-maio-de-2017-20200490
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2.3.6. O IF Sudeste MG disponibiliza no endereco https://youtu.be/Dq0037ZJg9V4 o video que
apresenta orientacdes sobre a verificagdo étnica e racial de pessoas autodeclaradas negras (pretas ou
pardas) e indigenas em processos seletivos!'.

2.4. As vagas nao preenchidas em um dos grupos serdo destinadas ao outro.

2.5.1. A preferéncia de vagas excedentes ¢ para o Grupo B (acdo afirmativa pretos, pardos e indigenas
e PCD), seguido do Grupo A (ampla concorréncia).

3. DAS INSCRICOES

3.1. A inscri¢do deverd ser realizada, unica e exclusivamente por meio de formuldrio online,
disponivel no enderecgo eletronico https://forms.gle/vVFZRUWfAPPzumoij8, no periodo das 00h00
do dia 18/01/2024 até as 23h59min do dia 25/01/2024, considerando o horario de Brasilia.

3.2. O candidato nao podera realizar sua inscri¢ao utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais
de identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

3.3. Além de inserir os dados pessoais, o candidato devera inserir, no ato da inscrigdo, a documentagao
solicitada no item 4 — Da Selec¢ao.

3.3.1. Além de apresentar os documentos do item 3.3, os candidatos deverao estar de acordo com o
Termo de Consentimento para Tratamento de Dados Pessoais, do IF Sudeste MG, conforme ANEXO
I1.

3.4. Uma vez preenchido o formulario de inscri¢ido, nao seriao permitidas alteragdes.

3.5. E fundamental a insercdo de e-mail do Gmail e numero de telefone ativos no momento da
inscricao.

3.6. O candidato ¢ o Unico responsavel pelo preenchimento correto das informagdes.

3.7. As inscrigdes incompletas, com documentagdo invalida, divergente do solicitado, ilegivel, sem
estar digitalizada em sua integralidade, com auséncia do verso, se for o caso, ou sem assinatura, no
caso de declaragdes, serdo indeferidas.

3.8. O campus disponibilizard, no periodo de 18/01/2024 a 25/01/2024, horério das 08h as 12h e das
13h as 17h, computador com acesso a internet para que os candidatos possam utilizar.

3.9. A inscri¢do no processo seletivo de vagas ociosas ndo garante ao candidato o direito de ocupar a
vaga.

3.10. O candidato que, no prazo de inscri¢des deste edital, ndo concluir a inscri¢do no formulario de
inscri¢do, ou envid-la de forma divergente de algum dos itens deste edital, ndo podera concorrer a
vaga e terd sua inscri¢ao indeferida.

"Video realizado por uma parceria entre CEFET/MG e IFRS e disponibilizado para divulgagao por outros
Institutos Federais.


https://youtu.be/Dq0O3ZJg9V4

. MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
FEDERAL SUDESTE DE MINAS GERAIS
udeste de CAMPUS AVANGADO CATAGUASES

4. FORMA DE SELECAO

4.1. A selegdo sera feita em fase unica (eliminatdéria e classificatéoria). Os documentos a serem
avaliados na Analise de curriculo - que terd valor de até 100 pontos (Os critérios e a pontuagao
atribuidos sdo apresentados no QUADRO 02) - deverao ser anexados no momento da inscri¢do, como
um unico arquivo e nele deve conter também os comprovantes conforme indicado no item 4.2. O
documento anexado na inscri¢cao devera ser no formato PDF e ter no maximo 10 MB.

4.2. Os documentos a serem inseridos sdo obrigatdrios e caso ndo ocorra o candidato estara sujeito a
desclassificagdo. O candidato devera inserir a documentagio a seguir, €0mo um \inico arquivo, em
formato PDF:

I. Curriculo (conforme orientagdes constantes no ANEXO III ou IV), devidamente atualizado, com os
documentos comprobatérios que deverdo ser incluidos no arquivo na ordem indicada no ANEXO V.
I1. Declaragdo da expectativa de pontuacdo (ANEXO V), que devera ser preenchida de acordo com
os critérios estabelecidos para a pontuagdo (Quadro 02). O preenchimento da pontuacdo ¢ de
responsabilidade do candidato, mas serd verificada pela comissdo julgadora. Poderd ocorrer a
reclassificagdo do candidato de acordo com a avaliagdo da comissdo acerca dos documentos
comprobatorios apresentados.

4.3. Caso ndo sejam anexados, no ato da inscri¢cdo, os documentos exatamente como descrito no item
4.2, ao candidato sera designada a pontuagdo 0 (zero) e sera desclassificado.

4.4. O Curriculo devera ser entregue conforme descrito no ANEXO III ou no ANEXO IV.

QUADRUO 02: Critérios e pontuagdo atribuidos ao Curriculo no processo de selecao para o Curso de
Pos-graduacio Lato Sensu em Analise de Marketing Digital.

AVALIACAO DO CURRICULO
FORMACAO COMPLEMENTAR
~ ~ | PONTUACAO
ITENS AVALIADOS PONTUACAO |LIMITACAO MAXIMA

Cursos na area ou areas afins com carga horaria
ninima de 80h 3 por curso 4 12,0

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Experiéncia profissional na area de atuagio 5 a cada semestre 6 30,0
Experiéncia profissional em outras areas 3 a cada semestre 6 18,0

PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo em periddico como autor ou coautor 5 por obra 3 15,0
Artigo completo publicado em anais de eventos 3 por obra 2 6,0
Resumo publicado em anais de eventos 1 por obra 5 5,0
Livro ou Capitulo de Livro com conselho editorial como autor ou 3,5 por obra ) 7.0
coautor
Atividades de monltprla achemlca, iniciagdo cw’ntlﬁcaZ participagdo 3.5 por atividade ) 7.0
em grupos de pesquisa, projetos de extensdo, na area e area fins
Total 100

4.5. A analise da inscri¢do e a classificacdo dos candidatos serdo realizadas por uma Comissao de
Selecdo ad hoc do Campus Avancado Cataguases.

4.6. O candidato somente sera classificado apds a conclusio da inscricio.
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5. DOS RESULTADOS, HOMOLOGACAO DOS RESULTADOS E PRAZO PARA
RECURSOS DAS INSCRICOES E CLASSIFICACAO

5.1. O resultado provisodrio da classificagdo serd divulgado a partir das 18 horas do dia 01/02/2024 no
site https://www.ifsudestemg.edu.br/editais/cataguases/ensino/2024.

5.2. Para interposicdo de recurso contra o deferimento ou indeferimento de inscricdo e
classificacdo, o candidato devera enviar um e-mail, no endereco eletronico
secretaria.cataguases@ifsudestemg.edu.br, com assunto: RECURSO P(')S-GRADUACAO, entre
os dias 02/02/2024 a 05/02/2024.

5.2.1. Sera admitido somente um recurso por inscricdo, que poderd contemplar mais de um
fundamento, mais de um pedido e a apresentacao de novos documentos.

5.3. Os candidatos que nio solicitaram inscri¢do no prazo estipulado no item 3.1 ndo poderao
interpor recurso.

5.4. O resultado final da inscrigdo e classificagdo, os resultados dos recursos e a convocagao para a
matricula dos candidatos selecionados serdo divulgados no dia 06/02/2024, no site
https://www.ifsudestemg.edu.br/editais/cataguases/ensino/2024.

6. DA MATRICULA

6.1. Todos os candidatos classificados para os Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu em Analise de
Marketing deverdo enviar ao campus, a seguinte documentagdo, no periodo de 07/02/2024 a
09/02/2024, no enderego ecletronico secretaria.cataguases@ifsudestemg.edu.br, com assunto:
DOCUMENTACAO DE MATRICULA POS-GRADUACAO, para efetivacio da matricula:
a) Diploma de graduagao (frente e verso) ou, em carater provisorio, declaracao de conclusdo do
curso ou declaragdo com previsdo de colagdo de grau até no maximo o primeiro dia letivo
(23/02/2024), de acordo com calendério académico;
Obs. O candidato devera enviar para o e-mail da secretaria uma copia do diploma do curso de
graduagdo reconhecido pelo MEC até o ultimo dia do primeiro semestre letivo, conforme
calendario académico. Caso ndo o faca, serd desligado do curso.
b) Documento de identificacdo oficial com foto;
¢) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou protocolo provisorio;
d) 1 (uma) fotografia (recente) tamanho 3x4;
e) Certiddo de quitagdo eleitoral para maiores de 18 anos disponivel no site:
https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral;
f) Declaragdo de estar em dia com servigo militar, quando for o caso (candidatos com idade
acima de 45 anos, sao dispensados da apresentagdo), de acordo com modelo disponivel no site
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas/;
g) Declaracdo de ciéncia da utilizagdo de imagem e voz, conforme ANEXO VI;
h) Procuragdo, quando o candidato ou responsavel legal se fizer representar por alguém (deverd
ser apresentada juntamente com documento de identidade do representante).

6.1.1. Além de apresentar os documentos do subitem 6.1., todos os candidatos classificados para os
Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu deverdo estar de acordo com o Termo de Consentimento para
Tratamento de Dados Pessoais, conforme ANEXO II.


mailto:secretaria.cataguases@ifsudestemg.edu.br
https://www.ifsudestemg.edu.br/editais/cataguases/ensino/2024
mailto:secretaria.cataguases@ifsudestemg.edu.br
https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas/
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6.2. Os candidatos que se inscreveram para vagas nos grupos B e C também deverdo apresentar os
documentos para devida comprovagao:
a) Folha resumo do CadUnico para comprovagdo de Renda Familiar para os classificados
empatados, no limite do nimero de vagas;
b) Autodeclaragdo étnico-racial para candidatos negros (pretos ou pardos) ou indigenas
classificados no grupo B, conforme ANEXO VII deste edital e que consta na Instrug¢do
Normativa de Heteroidentificacao;

i. 01 (uma) foto frontal, do candidato segurando o documento de identidade, para
candidatos negros (pretos ou pardos), classificado no grupo B, conforme ANEXO VIII deste
edital e que consta na Instru¢do Normativa de Heteroidentificagao;

ii. 01 (um) video com posicionamento que possibilite a visualizagdo do(a) candidato(a),
enquadrando todo o rosto até a altura do peito € com movimento de perfil frontal, perfil direito,
perfil esquerdo, conforme ANEXO VIII deste edital e que consta na Instru¢do Normativa
PROEN/IFSEMG n° 02/2022, para candidatos negros (pretos ou pardos);

iii. Comprovacao de pertencimento étnico para candidato indigena, podendo ser:

1. apresentacido do Registro Administrativo de Nascimento de Indio (RANI), previsto
no Estatuto do indio; ou

2. declaragdo original da respectiva comunidade assinada por, pelo menos, 02 (duas)
liderancas indigenas desta comunidade em que se ateste o reconhecimento de pertencimento
étnico-indigena, conforme ANEXO IX deste edital e que consta na Instrugdo Normativa de
Heteroidentificagao; ou

3. declaragdo original emitida pela Fundag¢io Nacional do Indio (FUNAI) em que se
ateste o pertencimento étnico-indigena ao respectivo povo indigena indicado pelo candidato;
¢) Laudo médico original para os candidatos que concorreram as vagas destinadas a pessoas
com deficiéncia que ateste a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia
ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca — CID, bem como a
provavel causa da deficiéncia, ou seja, que contenha informagdes suficientes que permitam
caracterizar a deficiéncia nas categorias discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n°
3.298/1999 (alterado pelo Decreto n® 5.296/2004), na Lei n°® 12.764, de 2012 e na Lei n°® 14.126
de 2021. No laudo devera constar o nome legivel do candidato ¢ nome legivel, carimbo,
assinatura, especializagdo e CRM do médico especialista que o emitiu,

6.3. A solicitagdo de inscricdo e de matricula no processo seletivo de vagas ociosas ndo garante ao
candidato o direito de ocupar a vaga.

6.4. Terdo a solicitagdo de matricula indeferida os candidatos que ndo apresentarem corretamente
toda a documentagdo ou apresentarem documentagdo divergente ou perderem os prazos estipulado
no cronograma do ANEXO I.

7. DA APURACAO DE CONDICAO DE CANDIDATO COM DEFICIENCIA E
AUTODECLARACAO DE HETEROIDENTIFICACAO - PARA OS CLASSIFICADOS NOS
GRUPOS B

7.1. A apuragdo da condi¢do de candidato com deficiéncia consistira em confirmar as informagdes
constantes no(s) laudo(s) médico(s) apresentado(s) pelo candidato no ato da matricula.

7.2. A apuracdo levard em consideragdo os critérios legais previstos na Lei n° 12.711, de 29 de agosto
de 2012 (regulamentada pelo Decreto n°® 7.824, de 2012), na a Portaria Normativa MEC n° 13, de 11
de maio de 2016, na Portaria Normativa/MEC n° 21, de 05 de novembro de 2012 e na Portaria n°
1117 de 01 de novembro de 2018, que permitem caracterizar a deficiéncia nas categorias
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discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n® 3.298/1999 (alterado pelo Decreto n°® 5.296/2004),
nalLein®12.764,de 2012 e na Lein® 14.126 de 2021 e a Resolugdo CEPE -IF Sudeste MG n° 05/2019.

7.3. Todos os critérios a serem aplicados na realizagdo dos procedimentos de apuragao de
heteroidentificagdo estardo em consonancia com a Instrucdo Normativa de Heteroidentificagdo
(Instru¢ao Normativa PROEN/IFSEMG n° 04/2022).

7.4. A apuracdo levara em consideragdo os critérios legais previstos Lei n® 12.288/2010 (Estatuto da
Igualdade Racial); Lei 12.711/2012 (cotas para ingresso nas universidades federais e nas institui¢cdes
federais de ensino técnico de nivel médio); Decreto n°® 7.824/2012 (Regulamenta a Lei n® 12.711, de
29 de agosto de 2012, que dispde sobre o ingresso nas universidades federais e nas instituigdes
federais de ensino técnico de nivel médio) e na Portaria do MEC n°® 18/2012 (implementagdo das
reservas de vagas em instituicdes federais de ensino de que tratam a Lei n® 12.711), Lei n® 12.990
(reserva de 20% das vagas a candidatos negros em concursos publicos), de 9 de junho de 2014 e
Portaria Normativa n° 4/2018, do MPOG (Regulamenta o procedimento de heteroidentificagdo
complementar a autodeclaracdo dos candidatos negros, para fins de preenchimento das vagas
reservadas nos concursos publicos federais, nos termos da Lei n® 12.990).

7.5. A apuragao consistira na verificacao e confirmacao das informagdes constantes na autodeclaragao
de candidatos negros (pretos ou pardos) a ser apresentado pelo candidato no ato da matricula
(ANEXO VII), bem como 01 (uma) foto frontal do candidato segurando o documento de identidade,
conforme ANEXO VIIIL.

7.6. Para a analise sera utilizado exclusivamente o critério fenotipico para afericdo da condicdo
autodeclarada pelo candidato nos processos seletivos, sendo excluido o fator fenotipico dos parentes.

7.6.1 Entende-se por fenotipo o conjunto de caracteristicas fisicas do individuo, predominantemente
a cor da pele, a textura do cabelo e os aspectos faciais, que permitirdo confirmar ou ndo a
autodeclaracao.

7.6.2. Nao serdo considerados quaisquer registros ou documentos pretéritos eventualmente
apresentados, inclusive imagens e certiddes referentes a confirmagdo em procedimentos de
heteroidentificagdo realizados em outros processos seletivos e/ou concursos.

8. DOS RESULTADOS, HOMOLOGACAO DOS RESULTADOS E PRAZO PARA
RECURSOS DAS MATRICULAS

8.1. O resultado provisorio das matriculas sera divulgado no dia 20/02/2024 no site
https://www.ifsudestemg.edu.br/editais/cataguases/ensino/2024.

8.2. Para interposic¢ao de recurso contra o indeferimento de matricula, o candidato devera protocolar
pedido via e-mail, no enderego eletronico secretaria.cataguases@ifsudestemg.edu.br, com assunto:
RECURSO MATRICULA POS-GRADUACAO, entre os dias 21/02/2024 e 22/02/2024.

8.2.1. Sera admitido somente um recurso por inscricdo, que poderd contemplar mais de um
fundamento, mais de um pedido e a apresentacdo de novos documentos.



https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/politica-e-normas/instrucoes-normativas/in_02-2022_heteroidentifica_assinado.pdf
https://www.ifsudestemg.edu.br/editais/cataguases/ensino/2024
mailto:secretaria.cataguases@ifsudestemg.edu.br
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83. O resultado final da matricula serd divulgado no dia23/02/2024, no site
https://www.ifsudestemg.edu.br/editais/cataguases/ensino/2024.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. Conforme previsto no ANEXO I, podera ser realizado pedido de impugnacao para este Edital,
que devera ser apresentado de forma fundamentada e dirigida a Secretaria Académica do Campus
através do e-mail secretaria.cataguases@ifsudestemg.edu.br até as 23h59min do dia 16/01/2024.

9.2. De acordo com a Portaria Normativa n° 18, de 11 de outubro de 2012 (alterada pela Portaria
Normativa/MEC n° 9, de 5 de maio de 2017), Portaria n® 21, de 05 de novembro de 2012 e pela
Portarian® 1117 de 01 de novembro de 2018), a prestagdo de informagao falsa pelo candidato, apurada
posteriormente a matricula, em procedimento que lhe assegure o contraditorio e a ampla defesa,
ensejard o cancelamento de sua matricula, sem prejuizo das sangdes penais eventualmente cabiveis.

9.2.1. Em conformidade com o termo de consentimento para tratamento de dados pessoais, objeto do
ANEXO II, o candidato, ao ser convocado para realizar sua matricula, também manifesta ciéncia
quanto a possibilidade de divulgagdo de seus dados em listagens, resultados, comprovagdes e
apuragdes de documentos no decorrer do processo, tendo em vista que essas informagdes sdo
essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este processo de
matricula.

9.3. Nao caberao reclamagoes posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que
possivelmente tais informagdes poderdo ser encontradas na rede mundial de computadores por meio
dos mecanismos de busca atualmente existentes.

9.4. O candidato admitido por vagas ociosas cumprird as normas e regulamentos do IF Sudeste MG.

9.5. O IF Sudeste MG poder4 verificar a veracidade das informagdes prestadas por meio de consulta
nos seguintes o6rgaos publicos: Receita Federal, Previdéncia Social, Portal da Transparéncia.

9.6. E de inteira responsabilidade do candidato as informacgdes prestadas em observancia as normas
e condi¢des estabelecidas neste Edital, sobre as quais ndo podera alegar desconhecimento.

9.7. E dever ¢ de exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar as publicagdes referentes a
este edital no site https://www.ifsudestemg.edu.br/editais/cataguases/ensino/2024.

9.8. Duvidas poderdo ser encaminhadas ao e-mail secretaria.cataguases@ifsudestemg.edu.br ou
contato telefonico (¢ WhatsApp) através dos nimeros (32)998519177 ou (32)984697528

9.9. Os casos omissos serdo decididos pela Dire¢ao-Geral do Campus, em consonancia com a
Coordenacgao de Ensino.

Cataguases, 15 de janeiro de 2024.
Leandro da Motta Borges

Diretor do IF Sudeste MG — Campus Avangado Cataguases
Portaria 1139 de 16/11/2021 — DOU 17/11/2021


https://www.ifsudestemg.edu.br/editais/cataguases/ensino/2024
mailto:secretaria.cataguases@ifsudestemg.edu.br
https://www.ifsudestemg.edu.br/editais/cataguases/ensino/2024
mailto:secretaria.cataguases@ifsudestemg.edu.br
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ANEXO 1
CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATA
Publicagao do Edital 15/01/2024

Periodo de Impugnacao do Edital

Das 00h as 23h59min do dia

16/01/2024
Resultado das solicitacdes de Impugnacao do Edital Apos as 18h de
17/01/2024
Periodo de Inscricoes 18/01/2024 a
25/01/2024

Analise das solicitagdes de inscri¢des ¢ classificacdes

26/01/2024 a 31/01/2024

Publica¢do da relagdo provisoria das inscrigdes e
classificagdo provisoria

Apds as 18h de
01/02/2024

Periodo de recurso contra a inscri¢ao e classificacao

02/02/2024 a 05/02/2024

provisoria
Analise dos recursos inscrigoes e classificagao 06/02/2024
Divulgacao do resultado dos pedidos de recurso contra a
inscri¢do e classificacao provisoria
06/02/2024
Divulgacao da classificagdo final e convocagdo de matricula
Periodo de matricula — via e-mail 07/02/2024 a
09/02/2024

Analises dos documentos de matricula, de
Heteroidentificagdo e de PcD

15/02/2024 a 19/02/2024

Resultado provisorio da Matricula

ApoOs as 18h de
20/02/2024

Periodo de recurso contra o resultado da matricula

21/02/2024 e 22/02/2024

Analises recursos matriculas

23/02/2024

Resultado da Matricula

23/02/2024
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ANEXO II

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Este documento visa registrar a manifestagdo livre, informada e inequivoca pela qual o Titular, ou seu
Representante Legal, concorda com o tratamento de seus dados pessoais para finalidade especifica, em
conformidade com a Lei no 13.709 — Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD).

Ao assinar o presente termo, o Titular, ou seu Representante Legal, consente e concorda que o Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — [F Sudeste MG,CNPJ no 10.723.648/0001-
40, com sede na R. Luz Interior, 360 - Estrela Sul, Juiz de Fora - MG, doravante denominada Controlador,
tome decisdes referentes ao tratamento de seus dados pessoais, bem como realize o tratamento de seus dados
pessoais, envolvendo operagdes como as que se referem a coleta, producdo, recepcao, classificacdo, utilizagao,
acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagao,
avaliacdo ou controle da informag¢édo, modifica¢do, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou extracgéo.

Dados Pessoais

O Controlador fica autorizado a tomar decisdes referentes ao tratamento e a realizar o tratamento dos dados
pessoais fornecidos na matricula e eventuais alteragdes posteriores. Nome de usuario e senha especificos para
uso dos servicos do Controlador. Imagem/Voz do Titular em contexto académico, comunicagdo, verbal e
escrita, mantida entre o Titular € o Controlador.

Finalidades do Tratamento dos Dados

O tratamento dos dados pessoais terd as seguintes finalidades: Possibilitar que o Controlador divulgue seus
dados em listagens, resultados, comprovagdes e apuragdes de documentos no decorrer do processo, garantir a
identificacdo e o contato com o Titular para fins de relacionamento académico; para realizacdo de estudos por
orgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizagcdo dos dados pessoais sensiveis; para o
cumprimento de obriga¢ado legal ou regulatéria pelo controlador.

Compartilhamento de Dados

O Controlador fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do Titular com outros agentes de tratamento
de dados, caso seja necessario para as finalidades listadas neste termo, observados os principios e as garantias
estabelecidas pela Lei no 13.709.

Seguranca dos Dados

O Controlador ¢ responsavel pelas medidas de seguranga técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo,
comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.Em conformidade ao art. 48 da Lei no
13.709, o Controlador comunicara ao Titular ¢ a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a
ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante ao Titular.

Direitos do Titular

Conforme o art.18 da Lei no 13.709 o titular dos dados pessoais tem direito a obter do controlador, em relagio
aos dados do titular por ele tratados, a qualquer momento ¢ mediante requisig¢ao: I - confirmacao da existéncia
de tratamento; II - acesso aos dados; III — correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados; IV -
anonimizacao, bloqueio ou eliminacao de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade
com o disposto nesta Lei; V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto, mediante
requisicdo expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional, observados os segredos
comercial e industrial; VI - eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nas
hipoteses previstas no art. 16 desta Lei; VII - informagdo das entidades publicas e privadas com as quais o
controlador realizou uso compartilhado de dados; VIII - informagdo sobre a possibilidade de ndo fornecer
consentimento e sobre as consequéncias da negativa; [X - revogacdo do consentimento, nos termos do § 5o do
art. 8o da Leino 13.709.

, de de 20

Assinatura do candidato(a)
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ANEXO III

PREPARO DO CURRICULO LATTES

O Curriculo /attes devera ser elaborado seguindo as orientagdes abaixo. De forma alternativa,
podera ser elaborado o curriculo, conforme o0 modelo do ANEXO IV.

Importante: Independente do modelo de curriculo escolhido, o candidato devera inserir
documentag¢ao comprobatdria legivel e a Declaracao de Expectativa de Pontuagdo (conforme Anexo
V).

Passo a passo:

a)  Acesse o site “lattes.cnpq.br”

b)  Clique em “Atualizar curriculo”

¢)  Faga o login usando o CPF ¢ a senha

d)  No menu secundario, a esquerda, clique em “Exportar’

b

A\ Avisos © que vocé quer registrar? O\
@ Para que o nimero de citagies de seus artigos & trabalhos sejam recuperados pelo Lattes, & necessério 3 Apresentacdo de trabalho e palesira l
gue o DOI ou o ISSN da revista com volume e pégina inicial do artigo estejam registrados corretamente s Areas de atuacio
no Curriculo. Caso o nimero de citacdes ndo esteja sendo apresentado corretamente, favor contatar 2
atendimento@cnpg.br o Artes cénicas

i a i possivel identificar os co-autores @ Artes visuzis
B Expostar e projeto pendents s Artigos aceitos para publicacdo

@ Artigos completos publicados em periddicos
Menu secundario - Exportar

e) Na janela que ira se abrir, marque “RTF” e clique em “Confirmar”
f) A janela exibira alguns itens. Marque os itens conforme a orientagdo abaixo:
e No lado direito da pagina selecione:
1)  Modelo de curriculo: Completo
2)  Padrao de referéncia bibliografica da producao: “ABNT”
3)  Periodo da atuagdo profissional: “Todo o periodo”
4)  Produgdo: marcar “Mostrar informacgdes adicionais” e “Utilizar Citagdo Bibliografica
Informada”
5)  Periodo da producao: “Todo o periodo”.
g) Clique em confirmar. Sera feito o download do curriculo, que a seguir podera ser aberto e salvo.



http://www.cnpq.br/
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ANEXO IV
MODELO DE CURRICULO

1- DADOS PESSOAIS

2- FORMACAO ACADEMICA e CURSOS COMPLEMENTARES

(Da titulacdo mais recente para a mais antiga; incluir informagdes sobre Graduacdo, eventual
Especializacdo anterior, além de cursos de Mestrado ¢ Doutorado, se houver). Incluir cursos de
formagao complementar.

3- EXPERIENCIA PROFISSIONAL

(Das experiéncias profissionais mais recentes para as mais antigas; especificar instituicdes e tempo
de servico).

4- PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA

- Participacao em eventos académicos;

- Atividades de pesquisa (iniciagdo cientifica, participagdo em grupos de pesquisa), de monitoria e
de extensdo;

- Publicagdes.
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ANEXO V

DECLARACAO DA EXPECTATIVA DE PONTUACAO

Item avaliado Limitacdo | Pontuacio/item | Total de pontos
FORMACAO COMPLEMENTAR

Cursos na area ou areas afins com
carga horaria minima de 80h (maximo 4)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Experiéncia profissional na area de
atuacao (méximo 6)

3 por curso (m)

5 por semestre (m)

Experiéncia profissional em outras
areas (maximo 6)

PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA

3 por semestre (m)

Artigo em periddico como autor ou

- . 5 por obra -
coautor (maximo 3) P (maximo 15)
Artigo completo publicado em anais 3 vor obra
de eventos (maximo 2) P (maximo 6)
Resumo publicado em anais de 1 por obra
eventos (méximo 5) P (méximo 5)
Livro ou Capitulo de Livro com
conselho editorial como autor ou —2 3,5 por obra -
coautor (maximo 2) (maximo 7)
Atividades de monitoria académica,
iniciacdo cientifica, participagdo em 3.5 por atividade
grupos de pesquisa, projetos de (maximo 2) | ~’ P (maximo 7)

extensdo, na area e areas fins

Total geral:

(maximo 100)

Nome:

N.° Inscri¢do / CPF

Assinatura do Candidato
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ANEXO VI

DECLARACAO DE CIENCIA DA UTILIZACAO DE IMAGEM E VOZ

Eu, , declaro estar ciente de que ao acessar a sala
de aula remota ou participar de videoconferéncia em razao das atividades de ensino remoto realizadas
pelo Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, em decorréncia
da pandemia do novo coronavirus (Covid-19), a minha imagem e voz serdo captadas e estardo
disponiveis para serem utilizadas para fins educacionais, em formato assincrono, e prazo
indeterminado, sendo vedada qualquer utilizacdo com finalidade lucrativa. Em caso de discordancia,
tenho a ciéncia de que minha camera e microfone deverao permanecer desligados durante toda a
interatividade sincrona.

, de de

Assinatura do discente



. MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
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ANEXO VII
AUTODECLARA(}AO ETNICO-RACIAL E AUTORIZAQAO DE USO DA IMAGEM,
VOZE DADOS
Eu )
CPF
ne , candidato ao Processo Seletivo: (ano/semestre) no curso de
, venho por meio desse confirmar minha autodeclaracdo de
quesou:
() NEGRO/PRETO ( )NEGRO/PARDO

() INDIGENA (Informar etnia/nagdo indigena):
Declaro que as informacGes prestadas sdo de minha inteira responsabilidade, bem como estar ciente que:
I. A constatacdo de inverdade ou de fraude nesta declara¢do, apurada em qualquer momento, por meio
de procedimento administrativo que me assegure o contraditério e a ampla defesa, ensejard o
cancelamentoda minha matricula, sem prejuizo das san¢des penais eventualmente cabiveis.
Il. E de minha inteira responsabilidade acompanhar a(s) publicacdo(des) relativa(s) a validacdo da
minha autodeclaracdo étnico-racial, no site do IF Sudeste MG.

Enguanto candidato negro (preto ou pardo), declaro, ainda, estar ciente que, de acordo com
Lein? 12.288/2010 (Estatuto da lIgualdade Racial), populagdo negra é o conjunto de pessoas
guese autodeclaram pretas e pardas, conforme o quesito cor ou raca usado pela Fundacdo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

I. O processo de heteroidentificacdo (validacdo) da minha autodeclaracdo étnico-racial
tomara por referéncia meu fendtipo de pessoa negra (de cor preta ou parda), e que o critério a
ser adotado pela comissdo serd a andlise do conjunto de caracteristicas fisicas,
predominantemente, a cor da pele, acrescida da observancia da textura do cabelo, da formacao
do nariz, da boca etc., que combinadas ou n3o, permitam que eu seja socialmente reconhecido/a,
ou ndo, como uma pessoa negra, sendo excluido o fator fenotipico dos parentes. Por isso, nao
serd considerada, em nenhuma hipdtese, a minha ascendéncia.

Para fins de enquadramento na Lei 12.711/2012 e 13.709/2018 , no Decreto n2 7.824/2012 e na
Portaria doMEC n? 18/2012, para que possa ser conferida a veracidade da informacdo prestada por
mim no ato de inscricdo no processo seletivo eu, abaixo-assinado e identificado, autorizo:

e Se candidatos negros (pretos e pardos), a gravacdo e/ou andlise da minha imagem, da minha voz e
do meu nome, constante nos arquivos de foto e video (se solicitado), ou da
entrevista telepresencial/presencial, se for convocado, para verificacgdo das minhas
caracteristicas fenotipicas;

e Se candidato indigena, a gravacdo e/ou anadlise dos documentos por mim enviados.

Concedo ao Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais, o uso delas por prazo indeterminado para

fins deavaliacdo do Concurso/Processo Seletivo em que estou concorrendo.

, de de 20

Assinatura do candidato(a)
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ANEXO VIII - ORIENTACAO PARA A PRODUCAO DE FOTOS PARA
ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTACAO A COMISSAO DE
HETEROIDENTIFICACAO COMPLEMENTAR A AUTODECLARACAO

1. Procedimento para producio das fotos

Os(as) candidatos(as) deverdo captar a imagens em local com boa iluminac¢do, com boa nitidez,
preferencialmente com fundo branco (sem objetos atrds) e contra a luz, visando garantir uma boa
qualidade das imagens.

O arquivo de foto devera ser com a camera na posicdo retrato (na vertical), e ser, atual/recente,
colorida, individual, na extensao JPG, JPEG ou PNG, em boa resolucao, tendo no maximo 3MB de
tamanho do arquivo e

a) O candidato deve aparecer na foto com os cabelos soltos, SEM qualquer tipo de maquiagem,
SEM o6culos (escuro ou de grau), SEM acessorio na cabeca (boné, chapéu, lenco, elastico,
presilhas, burca, gorro, turbantes, bandanas) ou qualquer outro objeto ou acessorio de qualquer
ordem ou natureza que cubra o rosto e cabelos, e que impossibilitem a verificagdo fenotipica,
prejudicando a identificacdo do/a candidato (a), sob pena de eliminagao

b) A imagem devera ser do candidato de frente, segurando o documento de identidade préoximo
ao rosto;

¢) Enquadrar a foto da altura um pouco acima da cabeca até a metade do tronco, conforme
imagem abaixo:

=B\ o

Ao finalizar a captura da imagem, ¢ recomendével que ela seja conferida para saber se esta atendendo
aos critérios de posicionamento acima.
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2. Procedimento para producio de video

Os(as) candidatos(as) deverdo gravar o video em local com boa iluminacdo, com boa nitidez,
preferencialmente com fundo branco (sem objetos atras) e contra a luz, visando garantir uma boa
qualidade do video..
1) A gravagdo do video deverd atender aos seguintes critérios:
a) video individual conforme orientagao do item 3 deste anexo;
b) ndo usar qualquer programa, aplicativo ou recurso para editar as imagens ou video tais
como o uso de filtros e/ou aplicativos, etc., para modificar o video captado;
¢) no momento da gravacao, utilizar o celular na posi¢ao horizontal;
d) o candidato deve aparecer no video com os cabelos soltos, SEM qualquer tipo de
maquiagem, SEM o6culos (escuro ou de grau), SEM acessorio na cabega (boné, chapéu, lengo,
elastico, presilhas, burca, gorro, turbantes, bandanas) ou qualquer outro objeto ou acessorio
de qualquer ordem ou natureza que cubra o rosto e cabelos, e que impossibilitem a verificagao
fenotipica, prejudicando a identificagdo do/a candidato (a), sob pena de eliminagao.
e) o video deve ser gravado de maneira continua, sem cortes, interrupcdes e edi¢des, € ter no
maximo 30’ (trinta segundos) de duragdo.
2) E responsabilidade do(a) candidato(a) a boa resolugio do video produzido, seguindo as orientagdes
desta Instru¢ao Normativa.
3) O video devera seguir o seguinte roteiro:
a) o(a) candidato(a) iniciara a gravagao do video de frente para a camera e devera apresentar
o documento original (carteira de identidade ou carteira de habilitagdo) e focaliza-lo na camera
(ficar parado por 3 segundos, apresentando o documento frente e verso);
b) em seguida, o(a) candidato(a) deve fazer um movimento focalizando todo o perfil esquerdo
(ficar parado(a) por, no maximo, 5 segundos);
c) em seguida o(a) candidato(a) deve fazer um movimento focalizando todo o perfil direito
(ficar parado(a) por, no maximo, 5 segundos);
d) por fim, retornar para a posi¢ao inicial, e de frente para a camera, o(a) candidato(a) devera
falar em alto e bom som, pausadamente, o seguinte texto:

“Eu, [falar o nome completo], portador(a) do CPF n° [falar o niimero], inscrito(a) no Processo
Seletivo do IF Sudeste MG de vagas ociosas do ano de 2024, me autodeclaro negro (a) de cor
|falar preto(a) ou pardo(a)] nos termos da lei n® 12.711/2012”.

e) E recomendavel, ao finalizar o video, conferir o arquivo para certificar se a imagem foi
bem focalizada, e se 0 som do texto esta perfeitamente audivel, bem como revisar se todos
documentos solicitados em Edital foram anexados.
4) O video gravado e enviado pelo(a) candidato(a) serd utilizado na verificacdo da autodeclaragao, e
posteriormente arquivado conforme inciso 3° do Art. 24 desta Instru¢do Normativa.



. MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
FEDERAL SUDESTE DE MINAS GERAIS
udeste de CAMPUS AVANGADO CATAGUASES

ANEXO IX - DECLARACAO DE PERTENCIMENTO ETNICO PARA CANDIDATO

INDIGENA

Nos, abaixo-assinado, residentes na Comunidade

, localizada

no enderego

, Estado CEP

, declaramos para

os devidos fins de direito que o(a) candidato (a)

b

RG , CPF , nascido (a) em

e pertence a esta comunidade a etnia/nacao

/ / , ¢ INDIGENA

Por ser verdade, dato e assino.

de 20

Assinatura de Lideranca:

Nome Completo (por extenso):
CPF:
Telefone de Contato: ( )

Assinatura de Lideranca:

Nome Completo (por extenso):

CPF
Telefone de Contato: ( )




. MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
FEDERAL SUDESTE DE MINAS GERAIS
udeste de CAMPUS AVANGADO CATAGUASES

ANEXO X - DECLARACAO DE ESTAR EM DIA COM SERVICO MILITAR

Eu, , CPF n° )
inscrito(a) no Processo Seletivo , do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, Campus , afirmo que estou em dia

com o Servigo Militar.

Estou ciente de que, se for detectada falsidade desta declaracdo estarei sujeito a penalidades legais, nos

termos da legislacdo em vigor.

, de de 20

Assinatura do candidato(a)
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