MINISTERIO DA EDUCAGAO o
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS JUIZ DE FORA

CHAMADA PUBLICA PARA CONVENIO~COM INSTI:I'UI(;OES E PROFISSIONAIS LIBERAIS
PARA CONCESSAO DE ESTAGIO - N° 30/2023

PROCESSO N° 23225.002362/2023-09

A Diretora Geral do Campus Juiz de Fora do Instituto Federal de Educagao Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — IF Sudeste MG torna publico, para conhecimento
dos interessados, chamada publica de pessoas juridicas de direito privado e os 6rgaos da
administracao publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais devidamente
registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizagcdo profissional, para fins de
formalizagdo de convénio administrativo para concessdo de estagio para os discentes
conforme especificado neste edital e na Lei n° 11.788/2008 que dispbe sobre o estagio de
estudantes.

1. DOS OBJETIVOS

1.1 Identificar oportunidades e fomentar parcerias com objetivo de ampliar a oferta de estagios
para os discentes regularmente matriculados no IF Sudeste MG Campus Juiz de Fora;

1.2 Habilitar instituicdes publicas, privadas e profissionais liberais para formalizacdo de
convénio para concessao de estagio aos discentes matriculados nos seguintes cursos:

Técnico em Desenvolvimento de Sistemas;
Técnico em Design de Méveis;

Técnico em Edificagdes;

Técnico em Eletromecanica;

Técnico em Eletronica;

Técnico em Eletrotécnica;

Técnico em Eventos;

Técnico em Mecéanica;

Técnico em Metalurgia;

10. Técnico em Transporte Rodoviario;

11. Técnico em Transacgdes Imobiliarias;

12. Técnico em Meio Ambiente;

13. Técnico em Secretariado;

14. Graduagado em Engenharia Elétrica;

15. Graduagado em Engenharia Mecatrénica;
16. Graduagido em Engenharia Metalurgica;
17. Graduacdo em Licenciatura em Fisica;

18. Graduagao em Licenciatura em Matematica;
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19. Graduagao em Sistemas de Informacao;
20. Graduagao em Tecnologia em Design de Interiores.

1.3 Contribuir para a ampliagdo do numero de discentes que concluem integralmente o curso
ofertado pelo IF Sudeste MG Campus Juiz de Fora, seja de formagao técnica ou graduagao.

2. DOS REQUISITOS E CONDIGOES DE PARTICIPACAO
2.1 Poderao se candidatar como concedente de estagio:

a) Pessoas juridicas de direito privado;

b) Orgédos da administragdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos
Poderes da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

c) Profissionais liberais devidamente registrados em seus respectivos conselhos de
fiscalizacao profissional.

3. DAINSCRIGAO

3.1 Os interessados em firmar convénio para concessao de estagio com o IF Sudeste MG
Campus Juiz de Fora deverao preencher o formulario no periodo de 21 de agosto de 2023 a 22
de setembro de 2023 anexando os seguintes documentos:

1) Requerimento de Habilitagdo (Anexo 1);

2) Identidade e CPF do representante legal da instituicao;

3) Contrato Social, comprovante de Microempreendedor Individual ou Alvara de
funcionamento;

4) CNPJ, caso se aplique;

5) Registro do Conselho (apenas no caso de profissionais liberais);

6) Termo de posse do prefeito (apenas no caso de prefeituras).

4. DA ANALISE DAS INSCRIGOES

4.1 A analise das inscrigbes sera realizada pela equipe da Coordenacdo de Estagios do IF
Sudeste MG - Campus Juiz de Fora.

4.2 A auséncia de qualquer documento exigido neste edital, a apresentagdo incompleta da
inscricdo ou a constatagdo de qualquer impedimento legal para firmar convénio com 6rgéos ou
entidades da Administracdo Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal,
implicara no indeferimento da inscrigdo.

5. HOMOLOGAGAO DAS INSCRIGOES E INTERPOSIGAO DE RECURSOS
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5.1 Os recursos quanto ao resultado provisorio deverao ser formalizados através do
preenchimento e envio do Anexo Il para o e-mail estagio.jf@ifsudestemqg.edu.br, de acordo com
prazo estipulado no cronograma.

5.2 Poderao ser apresentados no recurso os documentos faltantes exigidos neste edital.

5.3 Cabera a Coordenacdo de Estagio apreciar os recursos que porventura sejam
apresentados quanto ao resultado provisoério.

5.4 Uma vez divulgado o resultado dos recursos analisados, ndo cabera mais recurso.
6. DA CELEBRAGAO DO CONVENIO

6.1 Apds recebimento e analise dos documentos constantes no item 3.1, a Coordenacao de
Estagio providenciara a abertura de processo de convénio seguindo os tramites internos do IF
Sudeste MG - Campus Juiz de Fora.

6.2 A Coordenacdo de Estagios encaminhard o convénio para assinatura do representante
legal da concedente conveniada, através do endereco eletrénico informado na inscri¢ao.

6.3 O convénio tera a duracido de 5 anos, podendo ser renovado apds este periodo e assim
sucessivamente.

6.4 O estagio podera ser ofertado nas modalidades obrigatério ou n&o obrigatério, conforme
determinac&o das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto
pedagdgico do curso.

6.5 O estagio ofertado em qualquer uma das modalidades citadas no inciso 6.4, ndo cria
vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que observadas as obrigacdes da
concedente descritas no Artigo 7°.

6.6 A celebragao de convénio de concessao de estagio entre a instituicdo de ensino e a parte
concedente nao dispensa a celebracdo do termo de compromisso, que sera celebrado entre a
instituicdo concedente, o IF Sudeste MG e o(a) discente estagiario(a).

6.7 Nao havera qualquer transferéncia ou dispéndio de recursos entre o IF Sudeste MG e a
instituicdo parceira concedente do estagio.

6.8 Os dados de constituicao dos contratos sociais serdo regidos pela lei civil e dizem respeito
a perfeita identificagdo dos titulares das pessoas juridicas. Os dados coletados serdo utilizados
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apenas para as finalidades legalmente estabelecidas, sendo o IF Sudeste MG responsavel
pelas medidas de protecao de tais informacoes.

7. DO COMPROMISSO

7.1 Firmado o convénio, a concedente de estagio devera observar as seguintes obrigacoes:

| — celebrar termo de compromisso (para cada estagiario) com a instituicao de ensino e o
educando, zelando por seu cumprimento;

Il — ofertar instalagdes que tenham condigbes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

Il — indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagcdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e
supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

IV — contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de compromisso;

V — por ocasido do desligamento do estagiario ao fim do periodo acordado no Termo de
Compromisso, colaborar com a confecgao do Relatério Final de Estagio, preenchendo a ficha
de avaliagdo de desempenho do estagiario;

VI — manter a disposicao da fiscalizagdo documentos que comprovem a relacdo de
estagio;

VIl — enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses,
Relatério de acompanhamento das atividades, com vista obrigatéria ao estagiario.

Paragrafo primeiro. No caso de estagio obrigatério, a responsabilidade pela contratagédo
do seguro de que trata o inciso IV do caput deste artigo podera, alternativamente, ser assumida
pela instituicdo de ensino.

Paragrafo segundo. Os documentos referidos nos incisos deste artigo deverdo ser
solicitados pelo aluno ou concedente de estagio a Coordenacido de Estagios pelo e-mail
estagio.jff@ifsudestemg.edu.br.

7.2 Sao obrigagcdes da instituicio de ensino, em relacdo aos estagios de seus
educandos:

| — celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte concedente,

. DIRETORIA DE
EXTENSAOQ
Coordenacgio de Estagio
INSTITUTO FEDERAL DE . :
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA Rua Bermardo Mascarenhas, 1283 = Bairmo Fabrica
CEP 36080-001 - Juiz de Fora ! MG
Fone: (324009-3006
Doc ID: d290e6e1382a20657379a1ca9cfe2351e68953bb



MINISTERIO DA EDUCACAO o
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS.
CAMPUS JUIZ DE FORA

indicando as condigbes de adequacao do estagio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e
modalidade da formacgao escolar do estudante e ao horario e calendario escolar;

Il — avaliar as instalagdes da parte concedente do estagio e sua adequagao a formagao
cultural e profissional do educando;

Il — indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliagao das atividades do estagiario;

IV — exigir do educando a apresentacado periddica, em prazo nao superior a 6 (seis)
meses, de relatério das atividades;

V — zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para
outro local em caso de descumprimento de suas normas;

VI — elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios de seus
educandos;

VIl — comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizagao de avaliagdes escolares ou académicas.

8. CRONOGRAMA

Divulgacao da Chamada Publica 15/08/2023
Impugnagao da Chamada Publica 16 e 17/08/2023
Publicagcao da Chamada Publica 18/08/2023

Inscrigoes 21/08/2023 a 22/09/2023
Anadlise das inscrigoes 25 a 28/09/2023
Resultado Provisoério 29/09/2023

Recurso referente ao resultado provisoério 02 e 03/10/2023
Resultado final 04/10/2023

Celebracao do convénio 05/10 a 31/10/2023

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
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9.1 E responsabilidade dos candidatos acompanhar as publicacdes referentes a esta chamada
publica que serao feitas no portal institucional.

9.2 A qualquer tempo esta chamada podera ser revogada, retificada ou anulada, no todo ou em
parte, sem que isso implique direito a indenizacdo de qualquer natureza.

9.3 As duvidas serdo esclarecidas pela Coordenacdo de Estagios, através do e-mail

estaqgio.jf@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32) 4009-3006.

9.4 Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria de Extensao.

Juiz de Fora, 15 de agosto de 2023.

s Gomalbs b Gt /é
Jacqueline Rodrigues Gongalves da Costa Claudia Valéria Gavio Coura
Diretora de Extensao Diretora Geral
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