MINISTERIO DA EDUCACAO o
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS.
CAMPUS JUIZ DE FORA

EDITAL N° 04/2024 DE SELECAO DE PROJETOS PARA O PROGRAMA
INSTITUCIONAL DE TREINAMENTO PROFISSIONAL
PROCESSO N° 23225.000335/2024-74

1. APRESENTACAO

1.1. A Diretora Geral do Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais Campus Juiz de Fora, no uso
de suas atribuicdes legais, por meio da Diretoria de Extenséo, torna publico o presente edital para
selecdo, registro e acompanhamento de propostas de projeto de Treinamento Profissional a serem
desenvolvidas no ano letivo de 2024. O edital estd em consonéncia com a Resolucéo n® 20/2022
aprovada pelo Conselho do Campus Juiz de Fora em 05/07/2022.

1.2. Este edital disponibilizard R$100.000,00 em auxilio financeiro para bolsas, destinadas aos
estudantes dos cursos técnicos e superiores do IF Sudeste MG Campus Juiz de Fora.

1.3. Os projetos de Treinamento Profissional poderdo ser executados nas modalidades: presencial
ou hibrida.

1.3.1 O projeto podera ter até 50% (cinquenta por cento) da carga horaria executada a
distancia, observadas as regras de registro de frequéncia previstas em edital.

1.3.2 Para que o projeto possa ser executado de forma hibrida, é necessaria a previsdo em
sua submissédo, conforme normas do edital.

1.4. Caracteriza o Programa de Treinamento Profissional o ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente do Campus Juiz de Fora do IF Sudeste MG, que tem por finalidade a
preparacdo dos seus discentes com matricula ativa para o trabalho produtivo e o aperfeigoamento
das atividades institucionais do Campus.

2. DO OBJETIVO DO EDITAL:

2.1. O objetivo deste edital é selecionar projetos de Treinamento Profissional, por ordem de
classificacédo, visando apoio financeiro na forma de bolsas, em conformidade com a Resolugdo n°
20/2022.

3. DOS REQUISITOS E CONDICOES PARA A PARTICIPACAO:

3.1. Os projetos de Treinamento Profissional, que devem visar aos interesses de desenvolvimento
institucional, serdo apresentados por servidores do Campus Juiz de Fora.

3.1.1 O servidor deve ser do quadro permanente do Campus Juiz de Fora e ndo estar em


https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/extensao/treinamento-profissional/resolucao-20-2022-aprova-regulamento-do-programa-de-treinamento-profissional.pdf/view
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regime de licenca ou de afastamento de qualquer natureza.

3.1.2. O servidor temporario ou substituto podera participar como colaborador da equipe do
projeto.

3.1.3 E vedada a participacdo de servidores que tenham pendéncias nos 3(trés) anos
anteriores ao edital com qualquer atividade identificada ou registrada na Diretoria de
Extensdo do Campus.

3.2. Cada coordenador podera submeter, no maximo, 1(um) projeto no &mbito do Programa de
Treinamento Profissional com o maximo de 02 (duas) bolsas para cada projeto.

3.2.1. Caso o coordenador tenha inscrito mais de 1(um) projeto, sera considerado para
avaliacdo aquele que tiver sido inscrito por altimo.

3.2.2. Cada servidor podera participar de, no maximo, 2(dois) projetos de Treinamento
Profissional, assumindo a funcdo de coordenador em apenas 1(um) deles.

3.3. Para se candidatar as bolsas, o aluno devera atender as seguintes condi¢oes:

a. Estar regularmente matriculado em Curso Técnico de Nivel Médio ou em Curso Superior
do Campus Juiz de Fora;

b. N&o possuir pendéncia na Diretoria de Extenséo;

c. Atender aos pré-requisitos especificados no edital de sele¢éo de bolsista;

d. Nao ser beneficiario de bolsa do IF Sudeste MG, exceto aquelas oriundas do Programa de
Assisténcia Estudantil;

e. Ter disponibilidade para cumprir as horas previstas neste Edital.

4. DA INSCRICAO:

4.1. As propostas deverdo ser enviadas para o e-mail derc.jf@ifsudestemg.edu.br no periodo de
20/02/2024 a 08/03/2024.

4.2. O proponente devera anexar ao e-mail 0s seguintes documentos para submisséo de proposta:

1. Anexo | - Identificacdo do Projeto:

2. Anexo Il - Desenvolvimento do Projeto.

3. Declaracdo ou e-mail do Setor de Transporte, indicando ciéncia e disponibilidade da solicitagéo
de locomocao, caso se aplique. E imprescindivel que esses recursos sejam devidamente indicados,
especificados e quantificados pelo proponente



mailto:derc.jf@ifsudestemg.edu.br
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/extensao/treinamento-profissional/anexo-i-identificacao-do-projeto.docx/view
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/extensao/treinamento-profissional/anexo-ii-desenvolvimento-do-projeto.docx/view
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4.3. A auséncia de qualquer documento exigido nesse edital ou preenchimento incompleto implicara
na sua desclassificagao.

5. DOS VALORES E VIGENCIA DAS BOLSAS:

5.1. O ndmero de propostas apoiadas esta condicionado a aprovagdo, a classificagdo e a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

5.2. A distribuicdo das bolsas estd condicionada a disponibilidade orcamentaria, respeitando a
ordem de classificacdo do projeto no processo avaliativo.

5.4. As bolsas terdo vigéncia de 08 meses, com inicio das atividades previstas a partir de 02/05/2024
com término previsto para 20/12/2024.

5.5. O valor mensal das bolsas neste edital sera de:

a) R$350,00 (trezentos e cinquenta reais) para alunos dos Cursos Técnicos com carga horéria
semanal de 10h.

b) R$350,00 (trezentos e cinquenta reais) para alunos dos Cursos Superiores com carga
horaria semanal de 10h.

c) R$700,00 (setecentos reais) para alunos dos Cursos Superiores com carga horaria semanal
de 20h.

5.6. O pagamento das bolsas seré realizado via depdsito em conta bancaria, da qual o bolsista deve
ser titular, e esta condicionado a entrega do registro de frequéncia mensal.

5.7. O Campus Juiz de Fora se reserva o direito de alterar os valores indicados no item 5.5 deste
edital, em virtude de alteracdo da disponibilidade orcamentaria e financeira.

5.8. A Diretoria de Extensdo poderé alterar, segundo as propostas apresentadas, o niUmero de vagas,
desde que ndo ultrapasse os recursos alocados neste edital. Cada vaga excedente disponivel para 0s
Cursos Superiores podera ser convertida em duas vagas para os Cursos Técnicos de nivel médio e,
para cada duas vagas excedentes disponiveis para os Cursos Técnicos, uma nova vaga podera ser
alocada para os Cursos Superiores.

6. DA ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:
6.1. Os projetos serdo avaliados por, no minimo, 2(dois) servidores publicos com titulagdo minima
de graduac&o inscritos em edital especifico de selecdo de avaliadores para Treinamento Profissional

e, quando necessario, poderao ser indicados outros servidores publicos pela Diretoria de Extenséo.

6.2. Os critérios adotados para aprovacao dos projetos deverao considerar 0s seguintes aspectos:
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I. Relevancia profissional e compatibilidade com o curso: as a¢Ges do projeto devem ter
afinidade com o curso e ser de importancia para a formacao profissional do aluno;

Il. Justificativa: o projeto deve demonstrar a sua importancia para o desenvolvimento
institucional do IF Sudeste MG e profissional do aluno e demonstrar com clareza o porqué
de sua proposta;

I1l. Objetivos: o projeto deve demonstrar 0 que proporcionara a instituicdo e ao aluno, como
profissional, durante a execucéo e ao término;

IV. Descricdo das atividades: o projeto deve demonstrar como se desenvolvera, tendo
compatibilidade com os objetivos e justificativa propostos;

V. Cronograma: deve ser demonstrado o tempo em que as atividades propostas vao se realizar,
avaliar se sera compativel com os prazos do projeto e com a natureza das atividades;

VI. Avaliacdo dos resultados: descricdo dos resultados pretendidos, demonstrando o0s
resultados gerais referentes ao desenvolvimento da instituicdo e do aluno de acordo com a
natureza do projeto.

6.3. Os projetos serdo considerados aprovados se:

a) Atenderem a Resolugdo n° 20/2022;
b) Atenderem ao Edital;
c¢) Receberem nota minima de 60% do total de pontos;

6.4. A nota do projeto sera calculada a partir da média das duas avaliacoes.

6.5. Em caso de discrepancia entre as notas dos dois avaliadores, o projeto sera encaminhado para
um terceiro avaliador. Neste caso, a nota do projeto sera calculada eliminando-se a nota mais baixa
entre as 3 (trés) recebidas pelo projeto, calculando-se a média das notas restantes.

6.6. Havendo empate na classificacdo dos projetos, serdo considerados como critérios de desempate:

1) Maior pontuagéo no item “Relevancia para o desenvolvimento profissional do aluno”;

2) Maior pontuagéo no item “Compatibilidade das atividades com os objetivos e justificativa
propostos”;

3) Maior pontuacdo na soma das notas dos itens “Relevancia do projeto para o
desenvolvimento do Campus Juiz de Fora e beneficios que serdo proporcionados a
instituicao”.

7. HOMOLOGACAO DAS PROPOSTAS E INTERPOSICAO DE RECURSOS

7.1. A Diretoria de Extensdo divulgara, de acordo com o cronograma deste edital, o resultado
provisorio relacionando os projetos em ordem decrescente da pontuagdo obtida na avaliagéo.

7.2. O recurso quanto ao resultado provisério devera ser formalizado pelo proponente através do
formulario (Anexo I11), e encaminhado para o e-mail derc.jf@ifsudestemg.edu.br, de acordo com o
cronograma do edital.



https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/extensao/treinamento-profissional/anexo-iv-formulario-para-recurso.doc/view
mailto:derc.jf@ifsudestemg.edu.br
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7.3. Caberé a Diretoria de Extensdo apreciar 0s recursos que porventura sejam apresentados.

7.4. Uma vez divulgado o resultado dos recursos analisados, ndo cabera mais recursos neste edital.

6.4. Quando ndo contemplados com bolsa, o orientador podera dar prosseguimento ao projeto com
alunos voluntarios, devendo demonstrar interesse no periodo indicado pelo edital, e realizar os
mesmos procedimentos e prazos da selecdo de bolsistas. Caso ndo ocorra essa manifestacao, a
proposta do projeto sera arquivada, facultada a submisséo ao edital de fluxo continuo.

8. SELECAO DE BOLSISTAS

8.1. A participacédo do aluno no Programa de Treinamento Profissional sera validada ap6s aprovagéo
no processo de selecdo e a apresentacdo do Termo de Compromisso.

8.1.1. O Termo de Compromisso serd firmado entre o aluno, o coordenador e 0 Campus Juiz
de Fora do IF Sudeste MG.

8.1.2 O aluno ndo terd nenhum vinculo empregaticio com o Campus Juiz de Fora do IF
Sudeste MG.

8.2. Somente poderdo concorrer na sele¢do os alunos regularmente matriculados nos cursos técnicos
e superiores no Campus Juiz de Fora.

8.3 Os coordenadores poderdo adotar critérios para a selecdo dos bolsistas como, por exemplo,
provas, entrevista, analise de curriculo, dindmicas, entre outros, conforme a natureza do projeto e
desde que garantida a isonomia.

9. DO COMPROMISSO

9.1. Séo direitos e deveres do coordenador do projeto previstos na Resolugéo n° 20/2022:
a) Submeter e registrar projeto institucional de Treinamento Profissional, conforme as regras
previstas neste edital e na Resolucéo, bem como coordenar o projeto de acordo com seu poder
de comando;
b) Estruturar e disponibilizar o plano de atividades, conforme regras previstas em edital, bem
como apresentar o seu desenvolvimento.
c) Participar das atividades e eventos programados pela Instituicdo, em conjunto com o(s)
aluno(s) integrante(s) do projeto, conforme previsto neste edital;
d) Atestar a frequéncia do aluno dentro do prazo e do mecanismo definidos pela Diretoria de
Extenséo;
e) Assinar o Termo de desisténcia de Coordenador de Projeto de Treinamento Profissional em
caso de desisténcia, sob pena de pendéncia na Diretoria de Extens&o;
f) Ter contabilizada a carga horéria de trabalho dos servidores orientadores como horas
previstas nos devidos regulamentos, enquadrado na modalidade de extenséo;
g) Obter certificado do Programa de Treinamento Profissional quando o projeto desenvolver
pelo menos 50% (cinquenta por cento) da carga horaria prevista para execugao do projeto.

9.2. Sdo direitos e deveres do bolsista/voluntéario do projeto previstos na Resolucéo n® 20/2022:



https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/extensao/treinamento-profissional/termo-de-desligamento-de-bolsista-de-treinamento-profissional.docx/view
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a) Obter compensacdo ou remanejamento de horario de execucdo do projeto, em virtude de
motivo justificavel;

b) Receber certificado de participagdo do programa, desde que frequente pelo menos 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horéria de execucdo do projeto e que tenha atendido as
exigéncias deste regulamento e das demais normas do programa;

¢) Receber declaragéo de participagéo parcial durante a execucao do projeto;

d) Cumprir as normas do programa, bem como o plano de atividades proposto no projeto;

e) Assinar o Termo de Compromisso antes de iniciar suas atividades no projeto de
Treinamento Profissional, conforme cronograma do edital de selecéo de bolsistas;

) Assinar o Termo de Resciséo do projeto em caso de desisténcia, sob pena de pendéncia na
Diretoria de Extenséo;

g) Participar das atividades e eventos programados pela Instituicdo, em conjunto com
coordenador do projeto, conforme previsdo do edital do Programa de Treinamento
Profissional,

h) Nao faltar injustificadamente por 30(trinta) dias consecutivos ou por mais de 25% (vinte e
cinco por cento) da carga horaria de forma alternada;

i) N&o ter pendéncias junto a Diretoria de Extensao.

10. DO RELATORIO FINAL E CERTIFICACAO:

10.1. Ao final do periodo de execugdo do projeto, o coordenador devera apresentar um relatorio
descrevendo as acOes e os resultados alcancados, conforme modelo disponibilizado pela Diretoria
de Extensao.

10.2. Ao encerramento da participacdo do aluno no projeto, 0 mesmo devera apresentar um relatério
descrevendo as atividades realizadas no periodo de sua participacdo, conforme modelo
disponibilizado pela Diretoria de Extens&o.

10.2.1 Os relatérios dos projetos serdo encaminhados para avaliacdo e parecer de, no minimo,
2(dois) avaliadores ad hoc, a fim de promover um retorno sobre os resultados e a relevancia do
projeto, e possiveis mudancas para melhorias de futuras submissdes.

10.2.2 A avaliacdo podera ser substituida por certificado de apresentacdo de trabalho em evento, em
gue se tenha apresentado o projeto de Treinamento Profissional correspondente.
10.3. A emissao do certificado sera condicionada aos seguintes fatores:

a) Desenvolvimento do projeto por, pelo menos, 50% (cinquenta por cento) da carga horaria
prevista para execucdo do projeto;

b) Frequéncia do bolsista/voluntario em pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horéria de execucdo do projeto e que tenha atendido as exigéncias deste regulamento e das
demais normas do programa;

c) Entrega do relatério final.



https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/extensao/treinamento-profissional/anexo-vi-relatorio-final.doc/view
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/extensao/treinamento-profissional/anexo-v-relatorio-final-do-bolsista.doc/view
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/extensao/treinamento-profissional/anexo-v-relatorio-final-do-bolsista.doc/view
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11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. E responsabilidade de cada proponente acompanhar as publicacdes referentes a este edital que
serao feitas no portal institucional.

11.2. A qualquer tempo este edital podera ser revogado, retificado ou anulado, no todo ou em parte,
sem que isso implique direito a indenizacdo de qualquer natureza.

11.3. Compete ainda ao coordenador de projeto verificar, a qualquer tempo, se a mesma produzira
resultado potencialmente objeto de protecdo de conhecimento. Confirmada essa hipétese, a
Diretoria de Pesquisa, Inovacdo e Pos-graduacdo deve ser comunicada para fazer o
acompanhamento.

11.5.. As normas presentes neste regulamento ndo excluem a aplicagao de quaisquer outras vigentes
no IF Sudeste MG e outras correlatas.

11.6. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria de Extensdo.



MINISTERIO DA EDUCACAO

CAMPUS JUIZ DE FORA

SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS.

12. CRONOGRAMA:

ETAPAS PRAZOS
Lancamento do Edital 09/02/2024
Impugnacéo do Edital 15/02/2024

Apreciacéo dos pedidos de impugnacao 16/02/2024
Publicacéao do Edital 19/02/2024
Inscricdo de Projetos 20/02 a 08/03/2024
Anélise e Avaliacdo de Projetos 20/02 a 15/03/2024
Resultado Provisdrio 18/03/2024
Recurso 19/03 e 20/03/2024
Analise de Recursos 21/03/2024
Resultado Final 22/03/2024
Publicacdo do Edital de Selecéo de Bolsistas 22/03/2024
Inscricéo de Bolsistas 22/03 a 08/04/2024
Selecdo de Bolsistas 09/04 a 17/04/2024
Resultado Provisorio da Selecéo de Bolsistas 18/04/2024
Recurso Referente a Selecédo de Bolsistas 19/04 a 22/04/2024
Anélise de Recursos 23/04/2024
Resultado Final da Sele¢éo de Bolsistas 24/04/2024
Assinatura do Termo de Compromisso 25/04 a 30/04/2024
Inicio dos Projetos 02/05/2024
Término previsto dos Projetos 20/12/2024
Prazo para entrega do Relatério Final Até 20/12/2024

Juiz de Fora, 09 de fevereiro de 2024.

P Ko D s ot

Jacqueline Rodrigues Gongalves da Costa

Diretora de Extensdo do Campus Juiz de Fora IF Sudeste MG

Portaria n® 292 de 23/04/2021

@

Claudia Valéria Gavio Coura

Diretora Geral do IF Sudeste MG Campus Juiz de Fora

Portaria n® 511 de 17/05/2021
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