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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE EXTENSAO, PESQUISA E INOVACAO

EDITAL N° 08/2019, DE 17 DE JULHO DE 2019
Qualificagcdo em Servigo para Técnicos Administrativos em Educacao do Campus Muriaé

A Diretoria de Extensdo, Pesquisa e Inovacdo do campus Muriaé (DEPI) do Instituto Federal de
Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG), comunica aos
interessados que se encontram abertas as inscricdes para o Programa de Qualificagdo em Servigo para
Técnicos Administrativos em Educacdo, de acordo com o Regulamento para qualificacdo em servigco
do IF Sudeste MG (Resolugdo CONSU N° 009/2016) para a realizacdo de pos-graduacao stricto sensu
(mestrado e doutorado).

1. OBJETIVOS

| — O presente documento visa viabilizar a participacdo de Técnicos Administrativos em Educacéao
deste campus nas modalidades de pés-graduacao stricto sensu, no pais, que possam contribuir para o
seu desenvolvimento, para a melhoria da sua eficiéncia e para a qualificacdo dos servi¢os prestados.

Il — Atender ao Plano Anual de Qualificagdo do campus Muriaé.

2. CRONOGRAMA

2.1. O presente certame obedecera ao seguinte cronograma:

ETAPAS DATAS
Lancamento do Edital 17/07/2019
Periodo para inscricao (fluxo continuo) 17/07/2019 a 17/07/2021
Divulgacao do resultado preliminar Até 15 (quinze) dias apés a inscricao
Interposicao de recursos Até 2 dias Uteis ap6s a publicagdo do resultado preliminar
Divulgacao do resultado final Até 10 (dez) dias apds a interposicdo de recurso
Etapa excepcional Conforme itens 4.2 e 4.3

2.2. As inscrigBes, bem como a interposicdo de recursos, devem ser realizadas na Coordenacdo de
Gestdo de Pessoas, mediante abertura de Processo Administrativo.

3. DOCUMENTOS PARA A INSCRICAO

3.1. O candidato a afastamento, no ato de sua inscricdo, deverd apresentar os documentos abaixo
discriminados:

| — Anexo contendo os requisitos: (a) Requerimento de Concessédo de Horas para Qualificacéo, (b) Termo
de Compromisso e Responsabilidade e (c) concordancia da chefia imediata.

Il — Copia do Termo de Compromisso do setor, assinado por todos os servidores, em que conste o
ndmero maximo de servidores que poderdo estar afastados simultaneamente no setor (Anexo Il);



1

] | Av. Monteiro de Castro, 550 - Barra

—— CEP: 36880-000 — Muriaé&/MG
"I\:'EEETRTP Barra: (32) 3696-2850 / Rural: (32) 3696-2650

Sudeste de Minas Gerais www.muriae.ifsudestemg.edu.br

Campus Muriaé

Il — Comprovante de matricula ou documento equivalente;

[l — Calendario Académico com os horarios de aulas emitido pela instituicdo ofertante do curso;
IV — Comprovante do conceito do curso emitido pela CAPES;

V — Plano de trabalho ou Pré-projeto de Pesquisa.

4. CONDICOES PARA APROVACAO DA SOLICITACAO DOS SERVIDORES
4.1. Sao condicbes para a concessao da qualificagcdo em servico:

| — Nao possuir formacéo equivalente ou superior aquela pleiteada, exceto se o curso for de estrito
interesse do IF Sudeste MG — campus Muriaé, com essa situagdo demonstrada por meio de memorando
da chefia imediata e de a CCS, com anuéncia do Diretor Geral do campus Muriaé;

Il — Que o curso pretendido tenha correlagcdo com as atividades académicas e administrativas, salvo em
condicbes analisadas e justificadas pela chefia imediata, de acordo com a legislacdo vigente;

[Il — Atender aos requisitos da Resolucado CONSU N° 09/2016 e Nota Técnica N° 6.197/2015-MP.

IV — Atender ao disposto no art. 96-A da Lei 8.112/1990: “Os afastamentos para realizacdo de programas
de mestrado e doutorado somente serdo concedidos aos servidores titulares de cargos efetivos no
respectivo 6rgdo ou entidade ha pelo menos 3 (trés) anos para mestrado e 4 (quatro) anos para
doutorado, incluido o periodo de estagio probatério, que ndo tenham se afastado por licenca para tratar
de assuntos particulares para gozo de licenca capacitagdo ou com fundamento neste artigo nos 2 (dois)
anos anteriores a data da solicitacdo de afastamento”.

4.2. Na eventual inscricdo de dois ou mais servidores de mesmo setor em curto intervalo de tempo —
enquanto a CCS n&o houver homologado a primeira inscricdo — e existéncia de restricdo para concessao
do afastamento a nimero de servidores inferior ao nimero de inscri¢cdes, a concessdo da Qualificacéo
em Servico tornar-se-a regido, restrita e exclusivamente para esses candidatos, pela classificacédo
curricular decrescente de pontuacéo, de acordo com os critérios previstos no Anexo Il deste Edital.

4.3. Na hip6tese prevista no item anterior, a CCS notificard os candidatos informando a solicitagdo para
apresentacao dos documentos o respectivo prazo, nao inferior a 10 (dez) dias.

5. DURAGCAO DOS AFASTAMENTOS

5.1. O afastamento serd concedido pelo prazo maximo de 12 meses (doze) meses, permitidas
prorrogacdes com a apresentacao da seguinte documentacéo comprobatoria.

| — Requerimento atualizado;
Il — Histérico académico atualizado;
[l — Declaragdo de matricula atualizada, contendo data provavel de concluséo.

5.2. A prorrogacdo do afastamento devera ser protocolado como inscricdo em edital especifico posterior,
nao sendo concedida renovacao automatica em decorréncia do presente edital.

6. DISPOSICOES FINAIS

6.1. Na concessédo do afastamento previsto neste Edital devera prevalecer sempre o interesse da
instituicao.

6.2. Em complemento as normas deste Edital, deverdo ser observadas, no que couber, as demais
disposicdes acerca do afastamento para qualificacdo previstas no Regulamento de Afastamento Integral


http://200.131.22.12/sites/default/files/Resolucao%20CONSU%2009-2016.pdf
https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/Downloads/file?NOTA%20T%C9CNICA%206197%20-%202015%20-%20CGNOR.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112cons.htm#art96a
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para Qualificacdo de TAEs do campus Muriaé (Resolucdo N° 03/2016) e Portaria-R N° 1057/2014.

6.3. Os servidores que ingressaram em programas de pés-graduacao stricto sensu realizados em regime
de parceria entre o IF Sudeste MG e Instituicdo ofertante estdo dispensados da submissdo ao presente
edital devendo, todavia, apresentar os documentos constantes do item 3.1 para fins de instrugdo de
Processo Administrativo especifico para a concessao da Qualificagdo em Servigo.

6.4. Casos omissos serdo dirimidos pela Comissao de Capacitacdo dos Servidores (CCS).

Muriaé, 17 de julho de 2019

Vander Teixeira de Lima
Diretor-substituto de Extensdo Pesquisa e Inovagao
Portaria 1359/2017

Valeska Aparecida Almeida Silva
Diretora-Geral Substituta
Portaria-R n° 292 de 30/03/2016


http://200.131.22.12/sites/default/files/Resolução%2003-16%20Afastamento%20Integral%20TAEs.pdf
http://200.131.22.12/sites/default/files/Portaria-R%201057-2014%20Qualificacao.pdf
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ANEXO | - REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE QUALIFICAGAO EM SERVIGO
(MESTRADO E DOUTORADO)

DADOS DO EDITAL E NUMERO DE INSCRICAO

Edital: N° Inscri¢éo (a ser preenchido pela CCS):

DADOS PESSOAIS

Nome:
Data Nascimento: CPF: Fone:
DADOS FUNCIONAIS
Cargo: SIAPE:
Data Exercicio: Data Exercicio no Campus Muriaé:
DADOS DA QUALIFICACAO

Programa/Curso: Nivel:

() Mestrado () Doutorado
Instituicdo Ofertante: Minter/Dinter/Parceria: |Data Prevista para Concluséo:

( )Sim () Nao

TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

Eu, servidor suprarreferido, candidato ao afastamento parcial para qualificacédo, de acordo com o presente Edital, declaro
qgue conhe¢o e comprometo-me a cumprir as hormas do referido Edital, do Regulamento para Qualificacdo em Servico dos
servidores do IF Sudeste MG (Resolugdo CONSU N° 009/2016), e da Portaria-R N° 1.057/2014.

Muriaé, / /

Servidor candidato Concordancia da Chefia Imediata

PARA USO DA COORDENAGAO DE GESTAO DE PESSOAS (CGP)

N&o

Atende Atende

Requisito

E Servidor do quadro Ativo-permanente do IF Sudeste MG — Campus Muriaé.

N&o é detentor de cargo em comissé&o ou fungcéo comissionada (CD, FG, FCC).

Em caso de ndo atendimento ao requisito anterior: [ ] E detentor de cargo em comiss&o ou fungéo comissionada e
devera se afastar do cargo em fung&o na hipétese de concesséo da qualificacdo em servigo.

N&o possui formagéo equivalente ou superior a pleiteada.

Em caso de ndo atendimento ao requisito anterior: [ ] Possui formacgé&o equivalente ou superior a pleiteada, e
candidata-se no interesse do Campus, com memorando da chefia imediata e anuéncia da Dire¢éo Geral.

Atende aos requisitos previstos nos §8 2° e 3° do art. 96-A da Lei 8.112/1990 (Tempo minimo no cargo e auséncia de
Licenca Capacitacdo ou afastamento integral nos 2 (dois) anos anteriores a este requerimento).

/ / .
Data Ass. CGP

PARA USO DA COMISSAO DE CAPACITACAO DE SERVIDORES (CCS)

Néo

Atende Atende

Requisito

Comprovante de matricula ou documento equivalente, atualizado.

Calendario escolar e horario de aulas emitido pela instituigao ofertante do curso.

Comprovante do conceito do curso emitido pela CAPES.

Plano de Trabalho ou Pré-projeto de Pesquisa.

Adimplente com os programas de incentivo a qualificagdo, Programa de Apoio a Qualificacdo (PROAQ) e outros editais
de afastamento.

O curso pretendido possui correlagdo com as atividades académicas e administrativas do servidor.

Resultado: () Deferido ( ) Indeferido. / / .
Data Ass. CCS
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ANEXO Il - TERMO DE COMPROMISSO SETOR

Pelo presente Termo de Compromisso, os servidores lotados no setor/6rgéo
, Sigla , do IF

Sudeste MG — Campus Muriaé vém estabelecer o quantitativo maximo de servidores do setor que
podem estar afastados integralmente para qualificacdo, conjugado ou ndo com outras modalidades
de afastamento, e firmar o compromisso de que, na auséncia de um ou mais servidores, os demais
servidores desempenharéo as atividades inerentes ao setor e do servidor afastado, de modo a néo

ocasionar prejuizo aos usuarios internos e externos.

N° atual de servidores lotados no setor: ( ).
REFLEXO DO AFASTAMENTO NO SETOR (MARQUE X)
L‘AODAUDADES * Mantém Passa a Alguns dias NZo se
(N° DE SERVIDORES) funcionar 8 |flexibiliza e outros

Flexibilizagcédo Aplica

horas funciona 8 horas

Somente Afastamento Integral

Somente Afastamento Parcial
(reducéo de carga horaria)

Simulténeo (Integral + Parcial)

* Afastamento parcial, conforme regulamentagédo do IF Sudeste MG.

Declaramos o conhecimento das normas que regem o afastamento integral para qualificacdo

dos Servidores Técnico-administrativos em Educacéo no ambito do IF Sudeste MG — Campus Muriaé.

Muriaé, de de

Assinaturas (rubrica e SIAPE)




[ [ ] Av. Monteiro de Castro, 550 - Barra
[ 1] CEP: 36880-000 — Muriaé/MG
INS!rl!rUTO Barra: (32) 3696-2850 / Rural: (32) 3696-2
www.muriae.ifsudestemg.edu.br
FEDERAL g

Sudeste de Minas Gerais

Campus Muriaé

ANEXO Il - CRITERIOS DE AVALIAGAO PARA AFASTAMENTO DE TAE

SERVIDOR: Sl

SETOR: EDITAL:

650

APE:

e da* ‘ -
e R
=i i

£

iy

ATENGAO: A APRESENTAGAO DESTE FORMULARIO SOMENTE SERA OBRIGATORIA SE REQUERIDO PELA CCS.

N° Fatores de Avaliagédo ‘ Pontos | Quant. ‘ Max. | Total
Tempo de Servigo
1 Tempo de servigo como Técnico Administrativo efetivo no Campus Muriaé (por ano e 3 30
proporcional por més).
2 Tempo de servigo como servidor publico federal em outras entidades/campi (por ano 15 15
e proporcional por més). ’
Atividades Profissionais ou Administrativas
3 | Ocupante de cargo de Diretor no Campus Muriaé (por ano e proporcional por més). 2,4 24
4 Substituto de Ocupante de cargo de Diretor no Campus Muriaé (por ano e 02 2
proporcional por més). ’
Ocupante de fungao gratificada, chefe de setor/seg¢éo (sem remuneracao e
5 |designado por portaria) e coordenagéao/supervisao/orientagdo de curso no Campus 1,2 12
Muriaé (por ano e proporcional por més).
Substituto de Ocupante de funcéo gratificada, chefe de setor/secéo (sem
6 |remuneracgdo e designado por portaria) e coordenagdo/supervisdo/orientacéo de 0,1 1
curso (por ano e proporcional por més).
7 Representante dos TAE do Campus Muriaé em 6rgéos colegiados (CEPE, CONSU, 04 12
Conselho de Campus) (por ano e proporcional por més). ’ ’
8 Participacdo em Comissdes, Grupos de Trabalho (designado por Portaria e com periodo de participagdo comprovado por
declaracgéo do presidente da Comisséo, de Diretor sistémico ou do Diretor Geral).
8.1 |Presidente / coordenacao da Comissao (por participagao). 0,3 3
8.2 | Membro regular (por participacéo). 0,2 2
8.3 | Suplente (por participagdo). 0,1 1
9 |Fiscalizacédo de Contratos designado por Portaria (por ano e proporcional por més). 0,3 15
Atividades de capacitagdo (por curso, min. 40 horas, excluidos os ja utilizados para
10 |fins de progresséao funcional mediante declaracéo pessoal) (exercicio ou Ultimos 5 0,3 15
anos).
Atividades Académicas
1 Membro de projetos de ensino, pesquisa ou extenséao financiados por agéncia de 15 75
fomento. ’ ’
Membro de projetos de ensino, pesquisa ou extensdo NAO financiados por agéncia
12 0,75 4,5
de fomento.
13 | Resumos publicados em anais de eventos (exercicio ou Ultimos 5 anos). 0,3 3
14 | Trabalhos completos publicados em anais de eventos (exercicio ou Ultimos 5 anos). 0,6 6
15 Artigos publicados em periédicos indexados ou capitulos de livros publicados 06 6
(exercicio ou ultimos 5 anos). ’
16 Livro publicado avaliado por conselho editorial e indexado — até 5 autores (exercicio 12 6
ou Ultimos 5 anos). ’
17 | Patente depositada. 15 6
18 |Revisor cientifico em periédicos, eventos ou membro de corpo editorial. 0,3 3
19 |Conferencia ou palestra ministrada em eventos técnicos cientificos. 0,6 3
20 | Orientagao/supervisdo de estagiarios (por ano e proporcional por més). 0,3 15
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