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1. DEFINIGAO

1.1 A matricula para o Processo Seletivo de Cursos da Pds-Graduagéo para ingresso
no 2° semestre de 2025, conforme disponivel em
https://www.ifsudestemg.edu.br/editais/reitoria/processo-seletivo/2025-2/pos-
graduacao _sera regida por este Edital.

2. CONVOCAGAO PARA MATRICULA

2.1 A relacado de candidatos classificados no Processo Seletivo deste semestre sera
disponibilizado em https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas

2.2 As convocacgdes para matricula estdo denominadas como chamadas. A 12
chamada refere-se aos primeiros classificados entre as vagas disponiveis. A 22
chamada refere-se aos excedentes.

2.3 Assim, se houver vagas nao preenchidas no(s) curso(s) ofertado(s) neste Edital,
apos o término das matriculas da 12 chamada podera ser realizada a 2% chamada.

24 Todas as divulgagdes relacionadas as chamadas serdo divulgadas em
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas.

2.5 E dever e de exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar as publicacdes
da chamada para as vagas.

2.6 As chamadas apresentarao a ordem de classificagdo no grupo de concorréncia do
curso, o numero de inscricao € o nome do candidato.

3. DOS GRUPOS DE CONCORRENCIA

3.1 As chamadas estdo subdivididas em 3 grupos de concorréncia:
e GRUPO A: Ampla concorréncia.
¢ GRUPO B: Acéao afirmativa (pretos, pardos, indigenas, quilombolas e pessoas
com deficiéncia - PCD)
e GRUPO C: Acao afirmativa para servidores do IF Sudeste MG

3.2 O candidato ja convocado em um determinado grupo de concorréncia e que tenha
se inscrito para mais de um grupo tera sua inscrigao retirada do computo de inscricbes
dos outros grupos e ndo sera convocado novamente

4. PERIODO DA MATRICULA

4.1 O periodo de matricula para cada chamada esta estipulado no cronograma,
disponivel no ANEXO I.


https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
https://www.ifsudestemg.edu.br/editais/reitoria/processo-seletivo/2025-2/pos-graduacao
https://www.ifsudestemg.edu.br/editais/reitoria/processo-seletivo/2025-2/pos-graduacao
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4.2 Os candidatos classificados, deverdo realizar a matricula conforme ordem de
chamada, por grupo de concorréncia (A, B e C) de acordo com os resultados
publicados em https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas

5. TUTORIAL PARA MATRICULA

5.1 A matricula sera realizada de forma on-line, no SISCOPESE, disponivel em
https://matriculas.ifsudestemg.edu.br/?controle=Home&action=index e devera ser
efetivada pelo proprio candidato classificado ou representante legal.

5.2 O tutorial com o passo a passo para realizar a matricula no SISCOPESE esta
disponivel em https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/
reitoria/pro-reitorias/ensino/matricula-1/passo-a-passo-matricula/passo-a-passo-
matricula-pdf.pdf

5.3 O candidato ndo devera utilizar celular, tablet ou qualquer outro dispositivo mével,
para fazer essa solicitagdo, pois o sistema nao funciona corretamente e o Instituto
Federal Sudeste de Minas Gerais nao se responsabiliza por problemas nas matriculas
realizadas por meio desses dispositivos.

5.4 Os candidatos que tiverem dificuldades de acesso a internet e equipamentos para
a solicitacdo da matricula poderao se dirigir aos campi informados no ANEXO II

6. DOCUMENTOS PARA MATRICULA

6.1 Os candidatos classificados em todos os grupos (A, B e C) deverao apresentar os
seguintes documentos, conforme o Quadro 1.

Quadro 1: Documentos para todos os Grupos (A, B e C)
I. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou protocolo provisorio;

Il. 1 (uma) fotografia (recente) tamanho 3x4;

lll. Documento de identificag&o oficial com foto; (frente e verso)

IV. Declaragdo de ciéncia da utilizagdo de imagem e voz, conforme
ANEXO lll, também disponivel em formato editavel no site
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas

V. Certiddao de quitagdo eleitoral para maiores de 18 anos disponivel no
site: https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral ;

VI. Declaragdo de estar em dia com servico militar, para candidatos, do sexo
masculino, entre 18 e 45 anos, de acordo com modelo disponivel no site
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/
pro-reitorias/ensino/matricula-1/formularios/declaracao-de-regularidade-com-
servico-militar.pdf/view

VIl. Copia (frente e verso) do Diploma de Graduacdo para concorréncia aos
cursos de especializacdo e mestrado e do Diploma de Mestrado para
concorréncia ao Doutorado.

Caso ainda ndo tenha o diploma, em carater provisério, devera enviar a
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declaracdo de conclusdo do curso ou declaragcdo com previsdo de que a
colagéo de grau ocorrera até, no maximo, o primeiro dia letivo, de acordo com
calendario académico do IFSudesteMG, Neste caso, o candidato devera
enviar o diploma reconhecido pelo MEC para a secretaria do campus,
conforme calendario académico. Caso ndo o faga, sera desligado do curso.

VIII. Especificamente para candidatos ao Stricto Sensu:

e Requerimento de matricula do candidato, e do orientador, de acordo com
modelo RA056 disponivel em
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/
pro-reitorias/ensino/matricula-1/modelos-de-formularios-para-a-matricula-pos-
graduacao-stricto-sensu/ra056-requerimento-de-matricula.pdf

e Termo de compromisso de acordo com modelo RA015 disponivel em
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/
pro-reitorias/ensino/matricula-1/modelos-de-formularios-para-a-matricula-pos-
graduacao-stricto-sensu/ra015-termo-de-compromisso.odt

e Os documentos deverao ser assinados digitalmente na plataforma GOV.BR
(https://assinador.iti.br/assinatura/index.xhtml

6.2 Os candidatos classificados para vagas no grupo B, de cotas étnico-racial,
também deverdo apresentar os seguintes documentos para devida comprovacgao,
conforme apresentado no Quadro 2 .

Quadro 2: Documentos complementares para o Grupo B, de cotas étnico-racial

I. Autodeclaracgdo étnico-racial para candidatos negros (pretos ou pardos) ou
indigenas e quilombolas, conforme ANEXO IV deste edital e que consta na
Instrugdo Normativa PROEN/IFSEMG n° 01/202 4; O modelo editavel do
documento esta disponivel em https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas

[I. 01 (uma) foto frontal, do candidato segurando o documento de identidade,
para candidatos negros (pretos ou pardos), conforme orientagdes no ANEXO
V deste edital e que consta na Instru¢cdo Normativa PROEN/IFSEMG n°
01/202 4;

[ll. 01 (um) video com posicionamento que possibilite a visualizagdo dos
candidatos negros (pretos ou pardos), enquadrando todo o rosto até a altura
do peito e com movimento de perfil frontal, perfil direito, perfil esquerdo,
conforme orientagdes no ANEXO VI deste edital e que consta na Instrugéo
Normativa PROEN/IFSEMG n° 01/202 4, para candidatos negros (pretos ou
pardos);

IV. Especificamente para candidato indigena ou quilombola, comprovagao de
pertencimento étnico indigena ou quilombola, podendo ser:

apresentacdo do Registro Administrativo de Nascimento de indio (RANI),
previsto no Estatuto do Indio; ou

declaracao original emitida pela Fundacdo Nacional dos Povos Indigenas
(FUNAI), ou pela Fundacdo Cultural Palmares, em que se ateste o
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pertencimento étnico-indigena ou quilombola, ao respectivo povo indigena ou
comunidade quilombola, indicado pelo candidato;

V. declaragéo original da respectiva comunidade assinada por, pelo menos, 02
(duas) liderangas desta comunidade em que se ateste o reconhecimento de
pertencimento étnico-indigena ou quilombola, de acordo com a Instrugao
Normativa PROEN/IFSEMG n° 01/202 4; O modelo da declaragdo em pdf esta
disponivel no ANEXO VIl deste edital e 0 modelo editavel esta da declaragao
esta disponivel em https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas

6.3 Os candidatos classificados para vagas no grupo B, destinadas a pessoas com
deficiéncia, também deverdo apresentar os seguintes documentos para devida
comprovagao, conforme Quadro 3.

Quadro 3: Documentos complementares para o Grupo B, de vagas para PCD

I.  Laudo médico original que ateste a espécie, o grau ou nivel da deficiéncia e a
funcionalidade acometida, com expressa referéncia ao codigo correspondente
da Classificagéo Internacional de Doengas (CID), bem como a provavel causa
da deficiéncia, ou seja, que contenha informacdes suficientes que permitam
caracterizar a deficiéncia nas categorias discriminadas no artigo 4° do Decreto
Federal n° 3.298/1999 (alterado pelo Decreto n° 5.296/2004 ), na Lei n°
12.764 , de 2012 e na Lei n° 14.126 de 2021. No laudo devera constar o nome
legivel do candidato e nome legivel, carimbo, assinatura, especializacéo e
CRM do médico especialista que o emitiu.

6.4 Os candidatos classificados para vagas no grupo C, destinadas a servidores do
IF Sudeste MG também deverdao apresentar os seguintes documentos para devida
comprovagao, conforme quadro 4.

Quadro 4 Documentos complementares para o Grupo C
I. Declaracao que comprove ser servidor permanente do quadro do IF Sudeste MG

6.5 Nao serao considerados, para solicitacdo de matricula, documentos encaminhados
por via postal, via fax, protocolados nos campi e/ou via correio eletrbnico (e-mail). A
documentacéo devera ser anexada no momento da matricula, via sistema.

6.6 Os documentos anexados poderdo ter no maximo 15 MB (por arquivo de
documento e fotos), em formatos PDF/JPEG/JPG/TIFF/PNG/TIF

6.7 Para o video dos candidatos aprovados nas vagas reservadas a negros (pretos ou
pardos) o formato devera ser Mp4 e tamanho maximo de 30MB.

6.8 Todos os candidatos classificados deverao estar de acordo com o Termo de
Consentimento para Tratamento de Dados Pessoais, conforme ANEXO VIII.


https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
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6.9 CONFORME EXPLICADO NO TUTORIAL, A solicitagdo de matricula s6 sera
confirmada apés clicar no botao “ Confirmar Solicitacdo de Matricula ” na ultima tela do
sistema.

7. ANALISE DOS DOCUMENTOS

7.1 Os documentos enviados serdo avaliados por comissao prépria para cada grupo
de concorréncia.

7.2 Os documentos comuns a todos os grupos de concorréncia (A, B e C) serédo
analisados por banca designada pelos campi.

7.3 A andlise do laudo médico apresentado pelo candidato do Grupo B (PCD) sera
realizada por comissao constituida por médico(s) e servidor(es) do IF Sudeste MG.
Durante o periodo de analise a comissdo podera solicitar a apresentacdo de
documentos adicionais para esclarecer e fundamentar a condi¢gao do candidato.

7.4 A apuracido e validacdo de documento comprobatério para o grupo B,
complementar a autodeclaragao dos candidatos negros (pretos ou pardos) ou
indigenas ou quilombola, sera realizada em procedimento da heteroidentificagdo por
comissdo formada por servidores efetivos do IF Sudeste MG capacitados para realizar
essa analise e indicados por portaria.

8. INDEFERIMENTO DE MATRICULA

8.1 Serao indeferidas as matriculas que apresentarem documentos em quaisquer das
seguintes condigdes:

| - Com divergéncia na identificacdo do candidato;

Il - Documento digital sem forma de autenticagdo que permita verificar sua veracidade;
lll - Documentos sem a assinatura do setor emissor responsavel, quando necessario
(Declaragao, Histérico, entre outros);

IV - Documento ilegivel (de dificil leitura, que ndo se pode ler com clareza);

V - Documento sem a visualidade completa (sem estar digitalizado na integralidade);
VI - Documento que ndo equivale ao solicitado no campo do sistema;

VII - Documento que tenha frente e verso e somente um lado seja anexado;

VIII - Documento sem a assinatura do candidato ou responsavel legal,

IX — Informacgdes falsas.

8.2 De acordo com a Portaria Normativa n° 18, de 11 de outubro de 2012, alterada
pela Portaria MEC n° 19, de 6 de novembro de 2014, pela Portaria n°® 1117 de 01 de
novembro de 2018 e pela Portaria MEC n° 2027 de 16 de novembro de 2023, a
prestacao de informagao falsa pelo candidato, apurada posteriormente a matricula, em
procedimento que l|he assegure o contraditério e a ampla defesa, ensejard o
cancelamento de sua matricula, sem prejuizo das sang¢bes penais eventualmente
cabiveis.
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9. CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1 Em situacdo de empate na ultima vaga, sera considerado o(a) candidato(a) que
comprove ter renda familiar inferior a dez salarios minimos,, em conformidade com o
§2° do artigo 44 da Lei n® 9.394/96, alterada pela Lei n° 13.184, de 4 de novembro de
2015, pelo qual as instituicbes publicas de ensino superior dardo prioridade de
matricula ao candidato que se enquadre nestas condi¢des.

9.2 A comprovagdo tomara por base as informacdes do Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), de acordo com a PORTARIA
MEC n° 18, de 11 de outubro de 2012 (alterada pelas portarias PORTARIA MEC n° 19,
de 6 de novembro de 2014 e Portaria Normativa/MEC n° 9, de 5 de maio de 2017), por
meio da apresentacédo da Folha Resumo.

9.4 A Folha de Resumo podera ser obtida no portal CADASTRO UNICO, por meio do
endereco eletrénico https://meucadunico.cidadania.gov.br/meu_cadunico

9.5 A folha de Resumo do CadUnico devera ser atualizada, atendendo ao no art. 12 do
Decreto n° 11.016, de 29 de margco de 2022, o qual dispde que “As informagdes
constantes do CadUnico devem ser atualizadas ou revalidadas pela familia a cada
dois anos, contados da data de inclusao ou da ultima atualizagao ou revalidacéo, na
forma estabelecida em ato do Ministro de Estado da Cidadania.”

9.6 Os candidatos que ndo possuirem o CadUnico deverdo procurar o Centro de
Referéncia em Assisténcia Social (CRAS) de sua cidade para acessar o portal realizar
0 cadastramento em tempo habil para apresentagdo, no periodo de matricula, da
Folha Resumo do CadUnico.

9.7 A analise dos documentos comprobatérios da renda familiar bruta mensal per
capita do candidato sera realizada por comissao propria.

9.8 O candidato devera encaminhar o modelo V.7 da Folha Resumo do CadUnico para
a comissdo designada, conforme orientagdes que serdo publicadas em
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas , se for o caso.

9.9. Caso seja necessario desempate nas demais vagas, anteriores a ultima, sera
considerado o(a) candidato(a) com a idade mais elevada, em conformidade com a Lei
n°® 10.741/2003.

10.IMPUGNAGAO DO EDITAL

10.1 Podera ser realizado pedido de impugnacgao para este edital, no prazo estipulado
no CRONOGRAMA (ANEXO I).

10.2 A solicitagdo de impugnacao devera ser apresentada de forma fundamentada e
dirigida a Coordenagao de Pos-Graduacao pelo e-mail
posgraduacao@ifsudestemg.edu.br



https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
mailto:posgraduacao@ifsudestemg.edu.br
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10.3 Os resultados referentes a solicitagbes de impugnacdo do edital serdo
disponibilizados em https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1 Procedimentos adicionais podem ser solicitados pelos campi aos candidatos, de
acordo com as disposi¢cdes presentes neste edital e na legislagao vigente, utilizando-
se 0s meios oficiais de comunicagédo dos campi informados durante o procedimento de
matricula.

11.2 Os casos omissos serao resolvidos, fundamentadamente, pela Pro-Reitoria de
Pesquisa, Pds-graduagcédo e Inovagdo do Instituto Federal de Educagao, junto as
Diretorias de Pesquisa e Pds-graduagédo dos campi ou érgéo equivalente, do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.


https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas

ANEXO I: CRONOGRAMA

ATIVIDADE DATA DATA
12 CHAMADA | 22 CHAMADA
Publicacido do Edital de Matricula 23/07/2025 X
Periodo de Impugnacéao do Edital 24/07/2025 X
Resultado das solicitagées de Impugnagao do Edital 25/07/2025 X
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
Convocacéao dos classificados no site: 29/07/2025 | 21/08/2025
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
Solicitacao de Matricula no sistema: 30/07/2025 22/08/2025
https://matriculas.ifsudestemg.edu.br/
a a
01/08/2025 | 25/08/2025
Envio de documentacéo para comprovacgao de PcD, 30/07/2025 22/08/2025
heteroidentificagao, quilombola e Servidor no sistema:
https://matriculas.ifsudestemg.edu.br/ a a
01/08/2025 25/08/2025
Resultado provisério de documentagédo de matricula, 11/08/2025 | 04/09/2025
comprovacao de PcD, heteroidentificacdo, quilombola
e Servidor no site:
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
Interposicao de recurso contra resultado de 12/08/2025 | 05/09/2025
documentacgao de matricula, comprovagao de PcD,
heteroidentificacdo, quilombola e ervidor no sistema: e a
https://matriculas.ifsudest .edu.br/
ps://matriculas.ifsudestemqg.edu.br. 13/08/2025 08/09/2025
Resultado do recurso e resultado definitivo da 15/08/2025 | 11/09/2025

solicitacdo de matricula no site:
https://www.ifsudestemq.edu.br/matriculas



https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
https://matriculas.ifsudestemg.edu.br/
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
https://matriculas.ifsudestemg.edu.br/
https://matriculas.ifsudestemg.edu.br/
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas
https://www.ifsudestemg.edu.br/matriculas

ANEXO II: CONTATOS

CONTATOS PARA ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS DURANTE AS MATRICULAS E

ENDEREGOS DE APOIO PARA ACESSO A INTERNET E EQUIPAMENTOS

HORARIO SEG. A SEX.
CAMPUS SETOR E-MAIL
Barbacena Secretaria d? secretariasuperior.barbacena@ifsudestemg.edu.br 14h as 16h
Educacéo
Superior
Cataguases Registros secretaria.cataguases@ifsudestemg.edu.br 14h as 16h
Académicos
Juiz de Fora Registros secretaria.jf@ifsudestemg.edu.br 09h as 17h
Académicos
Manhuacgu Registros posgraduacao.manhuacu@ifsudestemg.edu.br 09h as 17h
Académicos
Rio Pomba Registros secposgraduacao.riopomba@ifsudestemg.edu.br 08h as 10h
Académicos 14h as 16h
Sao Joao_ Registros registroacademico.sjdr@ifsudestemg.edu.br 14h as 16h
Del Rei .
Académicos

Geral

Geral

Agdes Inclusivas

Comisséao de
heteroidentificaga
0

acoesinclusivas@ifsudestemg.edu.br

heteroidentificacao@ifsudestemg.edu.br

08h as 12h
13h as 17h

08h as 12h
13h as 17h



mailto:secretariasuperior.barbacena@ifsudestemg.edu.br
mailto:heteroidentificacao@ifsudestemg.edu.br
mailto:acoesinclusivas@ifsudestemg.edu.br
mailto:registroacademico.sjdr@ifsudestemg.edu.br
mailto:secposgraduacao.riopomba@ifsudestemg.edu.br
mailto:posgraduacao.manhuacu@ifsudestemg.edu.br
mailto:secretaria.jf@ifsudestemg.edu.br
mailto:secretaria.cataguases@ifsudestemg.edu.br

ANEXO lIl: DECLARAGAO DE CIENCIA DA UTILIZAGAO DE IMAGEM E VOZ

Eu, , declaro estar ciente de que ao

acessar a sala de aula virtual ou participar de videoconferéncia em razdo de atividades de ensino nao
presencial realizadas pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais, a minha imagem e voz serdo captadas e estardo disponiveis para serem utilizadas para fins
educacionais, em formato assincrono, e prazo indeterminado, sendo vedada qualquer utilizacdo com

finalidade lucrativa.

Em caso de discordancia, tenho a ciéncia de que minha camera e microfone deverdao permanecer

desligados durante toda a interatividade sincrona.

Assinatura do discente
Se preferir, assine digitalmente na plataforma GOV.BR

(https://assinador.iti.br/assinatura/index.xhtml
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ANEXO IV: AUTODECLARAGAO ETNICO-RACIAL

Eu NOME DO CANDIDATO CPF n° NUMERO DO CPF candidato ao Processo Seletivo (ano/semestre) no
curso de NOME DO CURSO venho por meio desse confirmar minha autodeclaragao de que sou:

() NEGRO/PRETO () NEGRO/PARDO
() INDIGENA: (Informar etnia/nac&o indigena)
() QUILOMBOLA:  (Informar comunidade quilombola)

Declaro que as informacodes prestadas sdo de minha inteira responsabilidade, bem como estar ciente que:

I. A constatacdo de inverdade ou de fraude nesta declaragéo, apurada em qualquer momento, por meio
de procedimento administrativo que me assegure o contraditério e a ampla defesa, ensejara o
cancelamento da minha matricula, sem prejuizo das sang¢des penais eventualmente cabiveis.

ll. E de minha inteira responsabilidade acompanhar a(s) publicagio(des) relativa(s) a validagdo da
minha autodeclaracao étnico-racial, no site do IF Sudeste MG.

Enquanto candidato negro (preto ou pardo), declaro, ainda, estar ciente que, de acordo com Lei n°
12.288/2010 (Estatuto da Igualdade Racial), populagdo negra € o conjunto de pessoas que se
autodeclaram pretas e pardas, conforme o quesito cor ou raca usado pela Fundacao Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).

[ll. O processo de heteroidentificagdo (validagdo) da minha autodeclaragao étnico-racial tomara por
referéncia meu fendtipo de pessoa negra (de cor preta ou parda), e que o critério a ser adotado pela
comissdo sera a analise do conjunto de caracteristicas fisicas, predominantemente, a cor da pele,
acrescida da observancia da textura do cabelo, da formagao do nariz, da boca etc., que combinadas ou
nao, permitam que eu seja socialmente reconhecido/a, ou ndo, como uma pessoa negra, sendo excluido o
fator fenotipico dos parentes. Por isso, ndo sera considerada, em nenhuma hipotese, a minha
ascendéncia.

Para fins de enquadramento na Lei 12.711/2012 e 13.709/2018 , no Decreto n° 7.824/2012 e na Portaria
do MEC n° 18/2012, para que possa ser conferida a veracidade da informagao prestada por mim no ato de
inscricdo no processo seletivo eu, abaixo-assinado e identificado, autorizo:

» Se candidatos negros (pretos ou pardos), a gravagao e/ou analise da minha imagem, da minha voz e
do meu nome, constante nos arquivos de foto e video (se solicitado), ou da entrevista
telepresencial/presencial, se for convocado, para verificagdo das minhas caracteristicas fenotipicas;

» Se candidato indigena ou quilombola, a gravagédo e/ou analise dos documentos por mim enviados.
Concedo ao Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais, 0 uso delas por prazo indeterminado para fins
de avaliagdo do Concurso/Processo Seletivo em que estou concorrendo.

DATA

Assinatura do candidato(a)
Se preferir, pode ser assinado digitalmente na plataforma GOV.BR

(https://assinador.iti.br/assinatura/index.xhtml
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ANEXO V- ORIENTACAO PARA A PRODUGAO DE FOTOS

PARA ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTAGAO A COMISSAO DE HETEROIDENTIFICAGAO
COMPLEMENTAR A AUTODECLARAGAO

I. Procedimento para produgao das fotos

Os(as) candidatos(as) deverdo captar a imagem em local com boa iluminagdo, com boa nitidez,
preferencialmente com fundo branco (sem objetos atrds) e contra a luz, visando garantir uma boa
qualidade da imagem.

O arquivo de foto devera ser com a cdmera na posicdo retrato (na vertical), e ser, atual/recente,
colorida, individual, na extensao JPG, JPEG ou PNG, em boa resolugao, tendo no maximo 3MB de
tamanho do arquivo e

I. O candidato deve aparecer na foto com os cabelos soltos, SEM qualquer tipo de
maquiagem, SEM o6culos (escuro ou de grau), SEM acessério na cabeca (boné,
chapéu, lenco, elastico, presilhas, burca, gorro, turbantes, bandanas) ou qualquer
outro objeto ou acessorio de qualquer ordem ou natureza que cubra o rosto e
cabelos, e que impossibilitem a verificagdo fenotipica, prejudicando a identificacdo
do/a candidato (a), sob pena de eliminacao

II. A imagem devera ser do candidato de frente, segurando o documento de identidade
com a foto voltada para frente, proximo ao rosto;

lll. Enquadrar a foto da altura um pouco acima da cabeca até a metade do tronco,
conforme imagem abaixo:

1= ‘ _H_ l

IV.Ao finalizar a captura da imagem, € recomendavel que ela seja conferida para
saber se esta atendendo aos critérios de posicionamento acima.
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ANEXO VI: ORIENTAGAO PARA A PRODUCAO DE VIDEO

PARA ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTAGAO A COMISSAO DE HETEROIDENTIFICAGAO
COMPLEMENTAR A AUTODECLARAGAO

1. Procedimento para producao de video

Os(as) candidatos(as) deverdao gravar o video em local com boa iluminagdo, com boa nitidez,
preferencialmente com fundo branco (sem objetos atras) e contra a luz, visando garantir uma boa
qualidade do video.

e A gravacao do video devera atender aos seguintes critérios:
e video individual conforme orientac¢do do item 3 deste anexo;
b) ndo usar qualquer programa, aplicativo ou recurso para editar as imagens ou video tais
como o uso de filtros e/ou aplicativos, etc., para modificar o video captado;
e no momento da gravacao, utilizar o celular na posi¢do horizontal;
c) o candidato deve aparecer no video com os cabelos soltos, SEM qualquer tipo de
maquiagem, SEM dculos (escuro ou de grau), SEM acessoério na cabeca (boné, chapéu,
lenco, elastico, presilhas, burca, gorro, turbantes, bandanas) ou qualquer outro objeto ou
acessorio de qualquer ordem ou natureza que cubra o rosto e cabelos, e que
impossibilitem a verificacdo fenotipica, prejudicando a identificacdo do/a candidato (a),
sob pena de eliminacao.
d) o video deve ser gravado de maneira continua, sem cortes, interrupcées e edi¢des, e
ter no maximo 30" (trinta segundos) de duracgao.

2) E responsabilidade do(a) candidato(a) a boa resolu¢do do video produzido, seguindo as
orientacdes da Instrucdo Normativa PROEN/IFSEMG n2 01/2024.

3) O video devera seguir o seguinte roteiro:
a) o(a) candidato(a) iniciara a grava¢do do video de frente para a camera e devera
apresentar o documento original (carteira de identidade ou carteira de habilitacdo) e
focaliza-lo na camera (ficar parado por 3 segundos, apresentando o documento frente e
verso);
b) em seguida, o(a) candidato(a) deve fazer um movimento focalizando todo o perfil
esquerdo (ficar parado(a) por, no maximo, 5 segundos);
c) em seguida o(a) candidato(a) deve fazer um movimento focalizando todo o perfil direito
(ficar parado(a) por, no maximo, 5 segundos);
d) por fim, retornar para a posicdo inicial, e de frente para a cdmera, o(a) candidato(a)
devera falar em alto e bom som, pausadamente, o seguinte texto:

“Eu, [falar o nome completo], portador(a) do CPF n? [falar o nimero], inscrito(a) no
Processo Seletivo/SISU do IF Sudeste MG do ano de , me autodeclaro negro (a)
de cor [falar preto(a) ou pardo(a)] nos termos da lei n 12.711/2012”.

e) E recomendavel, ao finalizar o video, conferir o arquivo para certificar se a imagem foi
bem focalizada, e se o som do texto estd perfeitamente audivel, bem como revisar se
todos documentos solicitados em Edital foram anexados.

4) O video gravado e enviado pelo(a) candidato(a) serd utilizado na verificacdo da
autodeclaracdo, e posteriormente arquivado conforme inciso 32 do Art. 24 da Instrucdo
Normativa PROEN/IFSEMG n2 01/2024.

5) No endereco eletrdnico https://youtu.be/Dg003ZJg9V4 o IFRS disponibiliza orientagdes
sobre a verificacdo étnica e racial de pessoas autodeclaradas negras (pretas ou pardas) ou
indigenas em processos seletivos.
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https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/politica-e-normas/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-01-de-2024-heteroidentificacao.pdf
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/politica-e-normas/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-01-de-2024-heteroidentificacao.pdf

ANEXO VII :DECLARAGAO DE PERTENCIMENTO ETNICO
PARA CANDIDATO INDIGENA OU QUILOMBOLA

Nés, abaixo-assinado, residentes na Comunidade. NOME DA COMUNIDADE, localizada no

endereco ENDERECO DA COMUNIDADE , municipio NOME DA CIDADE Estado NOME DO

ESTADO CEP CEP, declaramos para os devidos fins de direito que o(a) candidato (a) NOME DO

CANDIDATO_CPF CPF DO CANDIDATO, nascido (a) em _DATA DE NASCIMENTO
DO CANDIDATO é (INDIGENA ou QUILOMBOLA) e pertence a esta

comunidade

Por ser verdade, dato e assino.

DATA_

NOME COMPLETO DA LIDERANCA
CPF DA LIDERANCA
TELEFONE DE CONTATO DA LIDERANCA

ASSINATURA DA LIDERANCA

Se preferir, assine digitalmente na plataforma GOV.BR

(https://assinador.iti.br/assinatura/index.xhtml
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ANEXO VIl - TERMO DE CONSENTIMENTO
PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS?

Este documento visa registrar a manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o Titular, ou seu
Representante Legal, concorda com o tratamento de seus dados pessoais para finalidade especifica, em
conformidade com a Lei n°® 13.709 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD).

Ao aceitar o presente termo, o Titular, ou seu Representante Legal, consente e concorda que o Instituto Federal
de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — IF Sudeste MG,CNPJ n° 10.723.648/0001-
40, com sede na R. Luz Interior, 360 - Estrela Sul, Juiz de Fora - MG, doravante denominada Controlador, tome
decisbes referentes ao tratamento de seus dados pessoais, bem como realize o tratamento de seus dados
pessoais, envolvendo operagbes como as que se referem a coleta, produgao, recepgao, classificagao, utilizagao,
acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagao,
avaliagdo ou controle da informag&o, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusdo ou extragao.

Dados Pessoais

O Controlador fica autorizado a tomar decisdes referentes ao tratamento e a realizar o tratamento dos dados
pessoais fornecidos na matricula e eventuais alteragbes posteriores. Nome de usuario e senha especificos para
uso dos servigos do Controlador. Imagem/Voz do Titular em contexto académico, comunicagao, verbal e escrita,
mantida entre o Titular e o Controlador.

Finalidades do Tratamento dos Dados

O tratamento dos dados pessoais tera as seguintes finalidades:

Possibilitar que o Controlador divulgue seus dados em listagens, resultados, comprovagbes e apuragdes de
documentos no decorrer do processo, garantir a identificagdo e o contato com o Titular para fins de
relacionamento académico; para realizagdo de estudos por 6rgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel,
a anonimizagdo dos dados pessoais sensiveis; para o cumprimento de obrigagdo legal ou regulatéria pelo
controlador.

Compartilhamento de Dados

O Controlador fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do Titular com outros agentes de tratamento de
dados, caso seja necessario para as finalidades listadas neste termo, observados os principios e as garantias
estabelecidas pela Lei n® 13.709.

Segurang¢a dos Dados

O Controlador é responsavel pelas medidas de seguranca técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situagbes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragao,
comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito. Em conformidade ao art. 48 da Lei n°
13.709, o Controlador comunicara ao Titular e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a
ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante ao Titular.

Direitos do Titular

Conforme o art.18 da Lei n°® 13.709 o titular dos dados pessoais tem direito a obter do controlador, em relagéo
aos dados do titular por ele tratados, a qualquer momento e mediante requisi¢ao:

| - confirmacgéo da existéncia de tratamento; Il - acesso aos dados; Il - corregdo de dados incompletos, inexatos
ou desatualizados; IV - anonimizag&o, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados
em desconformidade com o disposto nesta Lei; V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou
produto, mediante requisi¢cdo expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional, observados
os segredos comercial e industrial; VI - eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular,
exceto nas hipéteses previstas no art. 16 desta Lei; VIl - informagado das entidades publicas e privadas com as
quais o controlador realizou uso compartilhado de dados; VIII - informagéo sobre a possibilidade de nao fornecer
consentimento e sobre as consequéncias da negativa; IX - revogacdo do consentimento, nos termos do § 5° do
art. 8°da Lei n° 13.

OUTROS

candidato, ao ser convocado para realizar sua matricula, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de
divulgagéo de seus dados em listagens, resultados, comprovagdes e apuragdes de documentos no decorrer do
processo, tendo em vista que essas informagdes sdo essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos
que dizem respeito a este processo de matricula.

2 N3o é necessario assinar este documento, ele estar no sistema de matricula para marcar declaragio de ciéncia.
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