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C1 | MINISTERIO DA EDUCACAO

T ) INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
1T SUDESTE DE MINAS GERAIS

1] CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGAO CONSU N° 18 / 2026 - CONSU (11.11)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Juiz De Fora-MG, 23 de abril de 2026.

Dispbe sobre a aprovag¢do do Programa de apoio a
institucionalizacGo da educa¢do a disténcia, no dmbito
do IF Sudeste MG

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto
Presidencial de 29-04-2025, publicado no Didrio Oficial da Unido, Edicdo n? 81, de
30-04-2025, Secao 2, pagina 01, tendo em vista a reunido ordinaria realizada em 17 de abril
de 2026 e o que consta nos autos do Processo Administrativo n2. 23223.000957/2026-84,

RESOLVE:

Art. 12 APROVAR o Programa de apoio a institucionalizacdo da educacdo a distancia no
ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais,
nos termos do anexo desta Resolucdo.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

PROGRAMA DE APOIO A INSTITUCIONALIZAGAO DA EDUCAGAO A DISTANCIA
DO IF SUDESTE MG

1. APRESENTAGAO

A Proposta Institucional para Cursos Técnicos na Modalidade EaD no IF Sudeste de Minas
Gerais surge com o objetivo de criar oportunidades e condi¢cdes favoraveis para o
desenvolvimento de programas de oferta de Educagdao a Distancia. A iniciativa sera
implementada com os préprios recursos financeiros e humanos da instituicdo, buscando
otimizar recursos, promover maior integracdo entre os campi, aproveitar os cursos ja
existentes e fomentar parcerias estratégicas entre os campi e as prefeituras dos municipios de
sua area de abrangéncia.

Cabe destacar que o programa é resultado de debates conduzidos pela equipe da Pré-Reitoria
de Ensino, de reunides com as demais Pré-Reitorias, da reunido do Colégio de Dirigentes
realizada em agosto de 2025, das contribui¢cdes dos participantes do evento "EaD Estratégia:
Gestdo, Qualidade e Futuro no IF Sudeste MG", realizado em setembro de 2025, bem como
das discussdes no Férum de EaD e no Comité de Ensino.

Visando a estruturacdo de uma politica institucional para a oferta de cursos técnicos EaD que
promova gestdo qualificada, integracdo entre unidades e expansdao com qualidade, esta
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proposta foca, prioritariamente, no desenvolvimento de Cursos Técnicos. Para isso, os
objetivos especificos contemplam: normatizar fluxos e parcerias; ampliar a presenca da EaD
em todos os campi; implantar polos de apoio presencial com prefeituras; criar um modelo
institucional de Apoio administrativo - Tutor e mediador didatico digital; e garantir a
qualidade pedagdgica e tecnoldgica. A consequéncia direta do cumprimento destes objetivos
sera a continuidade e a possivel expansao da oferta de programas de educagdo a distancia,
atendendo a crescente demanda regional por formacao profissional de qualidade.

Nesse contexto, e conforme a disponibilidade orcamentaria, a Pro-Reitoria de Ensino buscara
fomentar ativamente a produgao de materiais didaticos que garantam o alinhamento
pedagdgico e a padronizacdo de qualidade entre o mesmo curso ofertado nos campi parceiros
proponentes e receptores.

Os cursos técnicos previstos nesta primeira etapa da Proposta Institucional de EaD terao seu
inicio em agosto de 2026, com a realizacdo da aula inaugural nos polos de oferta. A segunda
etapa do programa esta prevista para o primeiro semestre de 2027, de forma a contemplar
todos os cursos técnicos EaD ofertados pelos campi, conforme planejamento institucional.

2. DESENHO DO PROGRAMA

A execucdo desta Proposta Institucional para a EaD no IF Sudeste de Minas Gerais sera
viabilizada por um modelo colaborativo que integra contrapartidas essenciais. Neste modelo,
0 campus proponente (aquele com o curso aprovado) articula-se com os parceiros receptores,
gue podem ser outros campi (que disponham de corpo docente habilitado para atuar nas
disciplinas do curso, conforme a matriz curricular aprovada) e/ou prefeituras dos municipios.
A Reitoria do IF Sudeste de Minas Gerais desempenha papel central na coordenagao e
definicdo de critérios.

Importa destacar que cada curso técnico na modalidade a distancia podera ser ofertado,
simultaneamente, em até cinco campi receptores, podendo-se adicionar prefeituras como
parceiras receptoras, além do campus proponente, sempre observando a capacidade de
atendimento institucional e os critérios de qualidade definidos pela Pré-Reitoria de Ensino.

2.1 Contrapartida da Reitoria do IF Sudeste de Minas Gerais (via Pro-reitoria de Ensino)

A Reitoria do IF Sudeste de Minas Gerais, através da Pré-reitoria de Ensino, cabera:

I. Fomentar as bolsas para os coordenadores de curso - campi receptor, Apoio administrativo -
Tutor e mediadores pedagdégicos dos cursos aprovados para o projeto, na previsao de 20
horas de Apoio administrativo - Tutor online por semana para cada 120 alunos regularmente
matriculados e frequentes.

Il. Fomentar as bolsas para o coordenador pedagdgico institucional, coordenador adjunto,
técnico em audiovisual, apoio técnico de moodle e mediador pedagdgico Inclusivo caso seja
necessario.

lll. Fornecer a infraestrutura de Plataforma Virtual de Aprendizagem para a montagem dos
cursos, bem como executar atividades de Coordenacgao Geral de Plataforma.

IV. Fornecer um kit basico para gravagao aos campi.

V. Disponibilizar estudio de gravacdo e executar a producdao do videoaulas que se facam
necessarias, mediante solicitacdo prévia dos campi interessados.

2.2 Contrapartida do Municipio Sede de Pélo (Local de Oferta)
Dentro do desenho basico desta parceria, caberd aos municipios, na condicdo de parceiros
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receptores, de maneira geral:

I. Manutencdo da infraestrutura fisica dos polos com 3agua, luz, acessibilidade, espacos
adequados e acesso a internet.

Il. Designacdo de um Coordenador Administrativo de Polo, que pode ser contratado pela
Prefeitura, ou, em outros casos, um servidor do quadro municipal.

lll. Em alguns casos, e isso depende do acordo especifico para cada curso, o Municipio
também poderd/devera arcar com um profissional de Apoio Técnico Presencial, que atuara no
auxilio dos alunos nos encontros presenciais, prestara atendimento presencial no polo em
dias e horarios regulares e pré-determinados e demais demandas especificas de cada curso.
Sobre a contrapartida dos Municipios, cabe esclarecer:

a) O IF Sudeste de Minas Gerais ndo participara de nenhuma etapa de processos seletivos,
seja para Coordenacdo de Polo ou para a escolha de Apoios Técnicos Presenciais para os
cursos, da mesma maneira que nao havera vinculo entre o IF Sudeste de Minas Gerais e os
sujeitos que desempenharao tais fungdes. Entretanto, o IF Sudeste de Minas Gerais, mediante
avaliacdo prévia, podera solicitar aos municipios que realize troca de pessoal que nao esteja
atendendo as demandas para o bom desenvolvimento dos cursos.

b) O Coordenador Administrativo de Polo é um sujeito que esta vinculado ao polo e que
prestara atendimento administrativo a todos os cursos que porventura estejam em oferta no
polo ao qual esta vinculado.

c) O Apoio Técnico Presencial, quando houver, devera estar vinculado ao curso para o qual for
designado e deve prestar atendimento prioritario para as atividades de tal curso. Entretanto,
havendo acordo entre Prefeitura e Campus Proponente, um mesmo Apoio Técnico Presencial
podera ser vinculado a dois ou mais cursos.

d) Todo acordo entre Prefeitura e Campus Proponente deve ser oficializado mediante um
Termo de Cooperagdo cujo modelo disponibilizado pela Pré-Reitoria de Ensino do IF Sudeste
de Minas Gerais. Os acordos devem ser firmados por curso, prevendo todas as atribui¢cdes do
Campus Proponente e da Prefeitura, além da data de inicio e de término do curso, bem como
a possibilidade de aditivo em caso de continuidade da oferta para novas turmas.

e) Apoio Financeiro do Municipio para Bolsas e Custeio: O Municipio parceiro, mediante
acordo expresso no presente Termo de Cooperacdo fara o aporte financeiro para o fomento
de bolsas destinadas a docentes (professores conteudistas e formadores), Apoio
administrativo - Tutor e mediadores pedagdgicos que atuam especificamente no curso objeto
do acordo, em conformidade com o Regulamento Institucional de Bolsas do IF Sudeste de
Minas Gerais (Resolugdo CONSU n2 01/2026) e demais normativas vigentes. Adicionalmente,
o Municipio podera custear despesas operacionais e de manutencdo diretamente ligadas a
execucdo do curso, tais como, aquisicao de material de consumo pedagdgico e de escritério
para o polo, despesas com deslocamento de equipes para reunides ou formacbes essenciais
ao curso. Tais aportes e custeios deverdao ser detalhadamente especificados em termos de
valores, finalidade e periodicidade no Termo de Cooperacao, garantindo total transparéncia e
alinhamento com os objetivos do Programa.

f) Os municipios que nao possuem polo de apoio presencial aprovados por resolugao do
Conselho Superior do IF Sudeste de Minas Gerais deverao solicitar a Prd-Reitoria de Ensino,
via oficio, agendamento de visita técnica para avaliacdo de conformidade das instalagGes do
polo.

2.3 Contrapartida do Parceiro Proponente
Ao Parceiro Proponente do curso cabera:

I. Disponibilizar o Coordenador de EaD no campus, os Coordenadores de Curso, os Professores
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Conteudistas (aqui entendidos como sujeitos que elaboram a oferta das disciplinas) e os
Professores Formadores (aqui entendidos como sujeitos que executam a oferta das disciplinas
no Ambiente Virtual de Aprendizagem), sendo que um mesmo profissional podera acumular
funcées de Conteudista e de Formador.

Il. Gerenciar e executar todas as demandas pedagdgicas especiais, como atendimento
especial as pessoas com necessidades especiais.

lll. Gerenciar e executar todas as demandas académicas necessarias para o bom
desenvolvimento dos cursos, ficando responsavel por todos os processos de registro e de
certificacdo.

IV. Disponibilizar espago fisico para o trabalho semanal dos Professores Mediadores, com
infraestrutura tipica de sala de tutoria, sendo esta entendida como acesso a internet e
computadores.

V. Firmar os Termos de Cooperacao com as Prefeituras interessadas na oferta dos cursos em
questao.

Sobre a contrapartida do Campus Proponente, cabe esclarecer:

a) Em caso de oferta de cursos ja aprovados pelo CONSU, o campus proponente devera fazer
atualizagdo do Projeto Pedagdgico de Curso, prevendo, inclusive o quantitativo de vagas
ofertadas, duracdo, carga horaria, bem como demais pontos que estejam em desacordo com
o Programa de Apoio a Institucionalizagdo da EAD no IF Sudeste de Minas Gerais.

b) O Ambiente Virtual de Aprendizagem de todos os cursos desta Proposta Institucional de
EaD deve ser o MOODLE, disponibilizado pela Reitoria.

2.4 Contrapartida do Parceiro Receptor.

I. Disponibilizar o Coordenador de EaD no campus, os Coordenadores de Curso, os Professores
Conteudistas (aqui entendidos como sujeitos que elaboram a oferta das disciplinas) e os
Professores Formadores (aqui entendidos como sujeitos que executam a oferta das disciplinas
no Ambiente Virtual de Aprendizagem), sendo que um mesmo profissional podera acumular
funcdes de Conteudista e de Formador.

Il. Gerenciar e executar todas as demandas pedagdgicas especiais, como atendimento
especial as pessoas com necessidades especiais.

lll. Gerenciar e executar todas as demandas académicas necessarias para o bom
desenvolvimento dos cursos, ficando responsavel por todos os processos de registro e de
certificacdo.

IV. Disponibilizar espaco fisico para o trabalho semanal dos Professores Mediadores, com
infraestrutura tipica de sala de tutoria, sendo esta entendida como acesso a internet e
computadores.

V. Firmar os Termos de Cooperagao com as Prefeituras interessadas na oferta dos cursos em
questdao com prefeituras.

Ao Parceiro Receptor do curso cabera:

a) O campus receptor tera a obrigacdo de seguir, integral e rigorosamente, o Projeto
Pedagdgico de Curso estabelecido e atualizado pelo campus proponente, assegurando a
padronizacao e a qualidade do ensino ofertado.

b) O Ambiente Virtual de Aprendizagem de todos os cursos desta Proposta Institucional de
EaD deve ser o MOODLE, disponibilizado pela Reitoria.

3. ESTRUTURA OPERACIONAL E PEDAGOGICA DE FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

O Programa de Apoio a Institucionalizagdo da Educagao a Distancia no IF Sudeste de Minas
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minima indispensdavel para seu funcionamento, conforme elencado na tabela 1.

Tabela 1: Estrutura operacional da EaD

Componente da Condicdo/ - ‘- ‘
. . Descritivo basico Responsavel
Estrutura Operacional Quantidade
Obrigatério/01 Organlzagao e manutencao d(?
para o funcionamento do Polo de Apoio,
L além de atuar como ponto de
Coordenador Pedagégico programa . ~ o
1 o . interlocucdo fundamental entre a Reitoria
Institucional o . . .
Reitoria e as equipes pedagdgicas e
administrativas dos cursos em
andamento.
Apoiar a interlocugdo com os
. Coordenadores Locais de EaD e
Obrigatério/01 ,
. Coordenadores de Cursos, e podera o
2 Coordenador Adjunto para o . . Reitoria
interagir com docentes,
programa . D )
mediadores pedagdgicos e Apoio
administrativo
Tem suas atribuicdes
exclusivamente administrativas,
. - . Obrigatério 01 | dissociadas de qualquer fungdo o
Apoio administrativo - 8 . qualq , ¢ Reitoria/
3 para cada 120 | pedagdgica. Seu papel é de suporte
Tutor . .. campus
estudantes operacional e de comunicacao
entre as instancias administrativas
e os estudantes
O Mediador Pedagogico é a figura
S com atribuicOes pedagdgicas e
Obrigatdrio 01 formacdo acgdémri)ca cimg ativel Reitoria/
4 Mediador Pedagdgico | paracada 120 ¢ . P
com o curso, atuando diretamente campus
estudantes .
no apoio ao processo de
aprendizagem do estudante
O Mediador Pedagdgico Inclusivo é
Mediador Pedagdgico . a figura com atribuicGes Reitoria
5 . £08 Facultativo , g . . ¢ /
Inclusivo pedagodgicas inclusivas conforme a campus
necessidade de apoio necessdria
6 Programador Visual Facultativo Profissional responsavel por Reitoria

propor, aplicar a identidade visual
do EaD. Produzira os materiais

graficos como apostilas, modelos

de documentos e apresentacdes

23/04/2026, 15:14



Firefox

6 of 20

https://sig.ifsudestemg.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_vi...

para utilizacdao pelos cursos. Este
profissional atuard na Reitoria sob
demanda dos Campi Parceiro
proponente e parceiro receptor.

Profissional responsdvel pela
gravacdo e edigdo das videoaulas

Obrigatério/01 . .
7 | Técnico em Audiovisual para o necessarias ao desenvS)Iwmepto .do Reitoria
programa programa, que atuard n;j\ Re|to'r|a
sob demanda dos Campi Parceiro
proponente e parceiro receptor
A fung¢do tem como objetivo ser o
elo estratégico e operacional entre
S os campi e o Estudio de Gravacao
Apoio Administrativo em Obrigat6rio/01 | gap da Reitoria do IF Sudeste de o
8 audiovisual para o Minas Gerais, assegurando Reitoria
programa comunicacio fluida, agendamento
eficiente e acompanhamento da
producdo de materiais
audiovisuais.
Administracdo e gestao do Moodle
Obrigatério/01 |Institucional a fim de assegurar o
9 Gestor Moodle para o Sseu uso em consonancia com os Reitoria
programa normativos de tecnologia da
informacado e comunicacgao.
O papel de Apoio Técnico de
Moodle engloba uma série de
funcGes essenciais para o
Obrigatério/01 | funcionamento operacional e o
10 | Apoio Técnico de Moodle para o suporte aos usudrios do Reitoria
programa Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA)
Profissional responsavel pelo Campi
o gerenciamento pedagdgico, (Parceiro
Obrigatorio/01 | 3cadémico e operacional do curso
11 | Coordenador de curso DOT CUrsO P it proponente/
ao qual esta vinculado parceiro
receptor)
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Profissional docente responsavel
pela elaboragao e posterior Campi
Professor Conteudista e Obrige!té.rio./01 a!olicag:”ao da disciplina a qual esta (Parceiro
12 por disciplina | vinculado no Ambiente Virtual de | proponente/
Formador . _ .
em cada Polo Aprendizagem. Também é o parceiro
responsavel pelo gerenciamento receptor)
académico da disciplina.
Responsavel pelas a¢des de
Obrigatdrio/01 organizacdo e manutencao do Campi
Coordenador de EaD nos | P°" Parceiro | funcionamento .do Polo dtiApoio, (Parceiro
13 campi proponente/ | bem como pela interlocugdo entre | proponente/
parceiro 0 campus e equipes pedagogicas e parceiro
receptor administrativas dos cursos em receptor)
andamento.
Agente responsavel pelas acoes de
organiza¢do e manutenc¢do do
Coordenador Obrigatério/01 funcionamento .do Polo d% Apoio, .
14 . . - bem como pela interlocugdo entre Prefeitura
Administrativo de Polo | por municipio . . .
municipio e equipes pedagdgicas e
administrativas dos cursos em
andamento
Profissional responsdvel pela
tramitacao de processos de Campi
pagamentos, elaboragdo de (Parceiro
15 | Assistente Administrativo| Facultativo contratos, demais atribuicGes de proponente/
cunho financeiro e, também, se for parceiro
0 caso, auxiliar da Secretaria de receptor)
Registro Académico.
Setor responsdvel por gerenciar e
Secretaria de Registro | Obrigatério/01 supervisionar as demandas de Campi
Académico por Parceiro | contexto académico administrativo (Parceiro
16 proponente/ | referente ao ingresso, ao registro e proponente/
parceiro a diplomacdo do discente. parceiro
receptor receptor)
Estrutura fisica adequada a
recepgao de alunos para realizagao
de todas as atividades pedagdgicas
17 Polo de Apoio Obrigatér‘ic?/pl inerentes ao curso, equipada em Prefeitura
por municipio conformidade com a legisla¢do
vigente
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Campi
Local de atuagdo do Professor (Parceiro
Mediador que deve estar equipado | proponente/
com computadores e acesso a parceiro
18 Sala de Apoio Obrigatério/01 | internet, além de mobilidrio basico receptor/
administrativo por municipio para o desempenho das func¢oes Prefeitura)
conforme o
local de
atuagao do
Tutor

Fonte: Elaborado pela equipe da Pré-reitoria de Ensino.
3.1 Atribui¢des do Coordenador Pedagdgico Institucional do EAD

Serd responsavel por uma série de atribuicdes essenciais para o funcionamento do Programa
de Apoio a Institucionalizacdo da EaD. Suas responsabilidades incluem as ag¢des de
organizacdo e manutencdo do funcionamento do Polo de Apoio, além de atuar como ponto
de interlocugao fundamental entre a Reitoria e as equipes pedagdgicas e administrativas dos
cursos em andamento. Nesse papel, também se destaca a interlocugdo com as equipes
responsaveis pelo Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle), com as equipes de producao
audiovisual e, de forma continua, com a Pré-Reitoria de Ensino, garantindo o alinhamento das
acdes. Adicionalmente, este profissional serd encarregado da implantacdo e do pleno
funcionamento do Ambiente Virtual de Aprendizagem, prestando também assessoria técnica
minima aos profissionais docentes para a utilizacdo eficaz da plataforma. Por fim, o
Coordenador Pedagodgico Institucional fornecera apoio técnico aos Coordenadores Locais de
EaD e Coordenadores de Cursos, com a prerrogativa de interagir com docentes, mediadores
pedagdgicos e Apoio administrativo - Tutor na busca por estratégias que otimizem as acles e
promovam a constante melhoria da relacdo de ensino e aprendizagem.

3.2 Atribui¢des do Coordenador Adjunto

Desempenhard um papel estratégico e de apoio fundamental na execu¢do e expansdao do
Programa de Apoio a Institucionalizacdo da EaD. Atuando em estreita colaboracdo com o
Coordenador Pedagédgico Institucional, serd responsdvel por auxiliar na organizacdo e
manutencdo do funcionamento do Polo de Apoio, garantindo o suporte operacional
necessario as equipes pedagodgicas e administrativas.

Sua atuacdo também se estendera ao suporte técnico e pedagdégico para o Ambiente Virtual
de Aprendizagem, contribuindo para a assessoria aos docentes e a otimizacdo das
ferramentas educacionais. Um aspecto central de suas atribui¢cOes sera a participagdo ativa no
desenvolvimento e implementacdo de estratégias para a criacdo e oferta de cursos MOOC,
desde a concepcao pedagdgica até a operacionalizacdo em plataforma, buscando inovagdes e
as melhores praticas para a educagdo aberta.

Além disso, o Coordenador Adjunto apoiard a interlocu¢cao com os Coordenadores Locais de
EaD e Coordenadores de Cursos, e podera interagir com docentes, mediadores pedagdgicos e
Apoio administrativo - Tutor para identificar necessidades e propor solu¢des que aprimorem
continuamente a relacdo de ensino e aprendizagem, sempre visando a exceléncia e a
expansao do alcance educacional do IF Sudeste de Minas Gerais.
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3.3 Atribui¢des do Apoio administrativo - Tutor

O Apoio administrativo - Tutor, sob a Nova Politica de EaD, tem suas atribui¢des
exclusivamente administrativas, dissociadas de qualquer funcdo pedagdgica. Seu papel é de
suporte operacional e de comunicagdo entre as instancias administrativas e os estudantes,
constituem atribuicdes gerais dos Tutores:

I. Elaborar os relatérios quantitativos dos alunos (ex: frequéncia, entregas de atividades,
acesso ao AVA) e envia-los a Coordenacdo de Tutoria ou drea competente.

II. Atender as solicitacdes do Curso e do Coordenador Pedagdgico Institucional/Coordenador
adjunto e Coordenador de Curso que se refiram a questdes organizacionais, logisticas e
administrativas do curso.

[ll. Difundir informagdes de cardter organizacional, cronogramas, avisos administrativos,
comunicados oficiais da Coordenagdo e dos Professores aos estudantes.

IV. Garantir a observancia e o cumprimento das normas institucionais relativas aos
procedimentos administrativos, prazos e regulamentos do curso por parte dos alunos.

V. Cumprir uma carga hordria minima de 20 horas semanais, distribuidas conforme
necessidade, para a execu¢dao de suas tarefas administrativas e de suporte operacional na
plataforma.

VI. Apoiar o estudante em questdes de acesso a plataforma, encaminhamento para setores
responsaveis por suporte técnico, secretaria académica ou coordenacdo para resolucdo de
problemas administrativos.

VIl. Acompanhar e registrar a assiduidade dos discentes, a entrega de documentos e o
cumprimento de prazos administrativos.

VIII. Auxiliar no cadastro das matriculas dos discentes nos cursos.

3.4 Atribui¢oes do Mediador Pedagagico

O Mediador Pedagogico é a figura com atribuicdes pedagdgicas e formagdo académica
compativel com o curso, atuando diretamente no apoio ao processo de aprendizagem do
estudante. Ele integra o corpo docente do curso, constituem atribuicdes gerais dos
Mediadores Pedagégico

I. Apoiar professores e alunos nas atividades desenvolvidas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), com foco no suporte ao conteudo, metodologias e duvidas de
aprendizagem.

Il. Proporcionar feedback coletivo e individualizado aos alunos, essencialmente sobre o
desempenho académico, compreensdo do conteludo e desenvolvimento das competéncias do
curso.

lll. Estabelecer relagbes afetivas e motivacionais com os estudantes para promover um
ambiente de aprendizagem engajador e produtivo.

IV. Atuar na avaliagdo das atividades desenvolvidas nas disciplinas, de acordo com o
estabelecido pela Coordenacdo do Curso, contribuindo para o processo avaliativo formativo e
somativo.

V. Atender as convocacdes para participar de formacgdes e reunides pedagdgicas, visando o
aprimoramento de suas praticas de mediacao.

VI. Atender as solicita¢gdes do Curso e do Coordenador Pedagdgico Institucional/Coordenador
adjunto que se relacionem diretamente com o processo de ensino-aprendizagem e o
acompanhamento pedagdgico dos estudantes.
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3.5 Atribui¢oes do Mediador Pedagégico Inclusivo

O Mediador Pedagodgico Inclusivo é a figura profissional com atribuicGes pedagodgicas e
conhecimento em inclusdo, especializada em estratégias para apoiar, de forma individualizada
e adaptada, o processo de aprendizagem de estudantes que necessitem de suportes
diferenciados.

3.6 Atribui¢bes do Técnico em Audiovisual:

Profissional responsdvel pela gravacdo e edicdo das videoaulas e producdo de materiais de
suporte necessarios ao desenvolvimento do programa. Adicionalmente, sera o gestor
operacional do estudio de gravacdo, garantindo seu pleno funcionamento e manutencao. Este
profissional atuara na Reitoria sob demanda dos Campi Parceiro proponente e parceiro
receptor.

3.7 Atribui¢ao do Programador Visual

Profissional responsavel por propor, aplicar e manter a identidade visual do EaD do IF
Sudeste MG. Também produzird os materiais graficos como apostilas, modelos de
documentos e apresentagdes para utilizagao pelos cursos. Este profissional atuara na Reitoria
sob demanda dos Campi Parceiro proponente e parceiro receptor.

3.8 Atribui¢des do Apoio Administrativo em audiovisual

A funcdo tem como objetivo ser o elo estratégico e operacional entre os campi e o Estudio de
Gravacao EaD da Reitoria do IF Sudeste de Minas Gerais, assegurando comunicacao fluida,
agendamento eficiente e acompanhamento da producdo de materiais audiovisuais. Além
disso, visa resolver proativamente questdes administrativas e logisticas, otimizando o uso do
estudio e apoiando a qualidade da oferta EaD.

3.9 Atribui¢des do Gestor do Moodle

I. Plataforma: Configuracdo e personalizacdo da plataforma Moodle, ajustando-a as
necessidades institucionais. Personalizagdo de layout da plataforma, instalagao e configuragao
de ferramentas e plugins.

II. Interlocucdo Técnica com a RNP: Atuar como ponto focal técnico junto a RNP para
solicitacbes de recursos de servidor, aberturas de chamados de infraestrutura e
acompanhamento de disponibilidade.

lll. Coordenacgdo e gestao: Gerenciar as atividades, prestar suporte técnico e treinamento aos
bolsistas de apoio técnico.

IV. Gerenciamento de Usudrios e Acesso: Configuracdo de métodos de autenticagdo e
definicdo de regras e permissdes (como a funcdo de gerente de categoria). Integracdo LDAP.
Acessibilidade e usabilidade: Aprimoramento da plataforma para garantir a inclusdo de todos
os participantes;

V. Integracdo e Backup: Importacdo de dados: alunos, cursos, turmas, bem como realizacdo de
backups regulares para seguranca.

Monitoramento: Acompanhar logs de erro do sistema e performance da aplicacdo para
garantir estabilidade.
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3.10 Atribui¢des do Apoio Técnico de Moodle

I. Configuracdes: Apoiar a criagdo, configuracdo e organizacdao dos cursos e turmas no AVA
Moodle, conforme estrutura pedagodgica definida pela equipe de coordenacdo e de design
instrucional do Programa.

Il. Suporte técnico: Suporte e treinamento aos docentes e bolsistas de Apoio administrativo -
Tutor, para uso adequado da plataforma. Interacdo com a equipe pedagodgica para alinhar as
necessidades educacionais as funcionalidades do Moodle; esclarecer duvidas operacionais e
contribuir para a navegacdo e o uso adequado da plataforma.

[ll. Documentacdo e Tutoriais: Elaborar manuais rapidos e FAQs (perguntas frequentes) para
orientar a comunidade académica sobre o uso da plataforma.

IV. Apoio: apoiar a criagao, configuracdo e organizacao dos cursos e turmas no AVA Moodle,
seguindo a estrutura pedagdgica definida pela equipe de coordenacdo; serad responsdavel por
auxiliar na insercdo e formatacdo de conteludos diversos, como textos, videos, arquivos,
guestionarios, foruns, tarefas e outros recursos didaticos utilizados na plataforma.

V. Triagem de Erros: Identificar e reportar ao Gestor Moodle bugs sistémicos ou instabilidades
gue fujam do seu escopo.

3.11 Atribuig6es do Coordenador de Curso

As atribuicdes do Coordenador de Curso estarao, por regras, dispostas nos seus referidos
Projetos Pedagdgicos (PPCs), devidamente aprovados pelo Conselho Superior e no
Regulamento Académico dos Cursos Técnicos.

3.12 Atribui¢oes do Professor Formador e Conteudista

As atribuicdes do Professor Formador e Conteudista estardo, por regra, dispostas nos seus
referidos Projetos Pedagdgicos (PPCs), devidamente aprovados pelo Conselho Superior do IF
Sudeste de Minas Gerais. Entretanto, constituem atribuicGes gerais dos Professores
Formadores e Conteudistas, além daquelas dispostas nos PPCs:

I. Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, sua organizacdo, estrutura e funcionamento, o
material didatico das disciplinas e metodologia de ensino;

Il. Adequar a oferta dos cursos as necessidades especificas do publico-alvo;

[ll. Alimentar o sistema de gestdo académica com os dados de frequéncia e desempenho
académico dos estudantes;

IV. Elaborar e/ou adequar conteudos, materiais didaticos, midias e bibliografia as
necessidades dos estudantes participantes da oferta;

V. Propiciar espaco de acolhimento e debate com os estudantes;

VI. Participar dos encontros de promovidos pelos coordenadores pedagdgicos institucional e
coordenador adjunto;

VII. Ministrar aulas no Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA conforme estabelecido no
calenddrio do curso, dando suporte frequente ao aluno;

VIII. Planejar as aulas presenciais e praticas;

IX. Produzir o Plano de Ensino e cronograma de atividades contendo os objetivos, a descri¢cao
das atividades de estudo e avaliacdo a serem desenvolvidas pelos estudantes;

X. Acompanhar as atividades de tutoria no AVA dando suporte frequente;

XI. Esclarecer as duvidas dos alunos e tutores, com resposta em, no maximo, vinte e quatro
horas;
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XIl. Participar das atividades relativas ao desenvolvimento e acompanhamento do seu curso e
informar a coordenacdo os problemas e eventuais dificuldades no desempenho da fung¢do ou
no ambiente do curso;

XIll. Avaliar as atividades propostas e registrar as notas dos alunos no sistema académico
institucional;

XIV. Preencher os didrios de classe e realizar o registro no sistema académico;

XV. Fazer a recuperacdo do aluno conforme projeto pedagdgico e/ou orientagGes da
coordenacdo pedagodgica;

XVI. Fazer plantdes virtuais, sempre que necessario;

XVII. Entregar, no prazo estipulado pelo coordenador, o banco de questdes, referentes a
disciplina ministrada, conforme diretrizes definidas pela coordenacao;

XVIII. Elaborar roteiros e gravar videoaulas, conforme normas da Coordenac¢do do curso, para
disponibilizar na plataforma virtual de aprendizagem.

XIX. Realizar outras atividades necessarias para o bom desempenho do ensino no programa.

3.13 Atribui¢des dos Coordenadores de EaD nos campi/Coordenadores Administrativos de
Polo

S3o atribuicdes dos Coordenadores, além daquelas que estejam elencadas de maneira
especifica nos Projetos Pedagdgicos dos cursos ofertados:

I. Coordenar e acompanhar as atividades dos apoios técnicos presenciais no polo e
responsabilizar-se pelo controle de frequéncia dos mesmos.

II. Acompanhar e gerenciar a entrega dos materiais no polo.

lll. Relatar a situacdo do polo ao Coordenador Pedagdgico Institucional do IF Sudeste MG e
aos Coordenadores dos cursos do IF Sudeste MG.

IV. Realizar a articulagao para o uso das instalagdes do Polo de apoio presencial para o
desenvolvimento das atividades de ensino presenciais dos cursos a distancia do IF Sudeste
MG oferecidos no Polo.

V. Apoiar pedagdgica e socialmente os estudantes de cursos técnicos dos cursos ofertados.

VI. Convocar e dirigir assembleias com os estudantes e seus pais responsdveis, em caso de
estudante menor de idade, a partir de diretrizes estabelecidas pelo IF Sudeste MG.

VII. Realizar o controle de frequéncia dos estudantes nos encontros presenciais obrigatdrios,
remetendo a lista dos frequentes ao IF Sudeste MG.

VIII. Apoiar o IF Sudeste MG na politica de Assisténcia Estudantil, quando houver.

IX. Promover visitas as escolas e outras entidades com o objetivo de divulgar os cursos do IF
Sudeste MG.

X. Apoiar o IF Sudeste MG no processo de avaliacdo e autoavaliagdo dos cursos ofertados,
bem como a construgdo de indicadores de acesso, permanéncia e éxito.

Xl. Participar dos encontros de formacdo e reunides que ocorrerdo periodicamente, de
maneira presencial ou online.

3.14 Atribuig6es do Assistente Administrativo

Cabera ao profissional assistente administrativo a Coordenacdao do Programa em todas as
funcdes relativas a operagdes contdbeis, orcamentarias e financeiras que envolvam recursos
destinados ao programa, realizadas ou ndao em sistemas eletrénicos do Governo Federal, bem
como descentralizacdo de recursos orcamentarios e pagamento de bolsistas, além de todas as
atribuicGes especificas de natureza contabil e financeira que se fizerem imperiosas para o
bom desenvolvimento do programa.

Também poderd, a cargo do campus ofertante, atribuir ao profissional de Apoio
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Administrativo as func¢des referentes ao trabalho de Registro Académico dos cursos, ficando,
neste caso, o profissional contratado responsavel pelas mesmas fun¢des desempenhadas
pelos servidores do setor de registro académico dos campi ofertantes.

4. OFERTA PREVISTA DE CURSOS DO PROGRAMA DE APOIO A INSTITUCIONALIZAGAO DA
EAD

No ambito do IF Sudeste de Minas Gerais, a Pro-Reitoria de Ensino esta estruturando a oferta
de cursos para o Programa de Apoio a Institucionalizacdo da EaD, com previsdo de inicio no
segundo semestre de 2026.

O processo de planejamento e estruturacdo da oferta de cursos técnicos na modalidade EaD
foi cuidadosamente delineado em etapas. Este processo envolveu a definicdo dos cursos, a
identificacdo dos campi proponentes e a articulacdo com os campi parceiros receptores, com
o objetivo de lancar as ofertas no segundo semestre de 2026 e no primeiro semestre de 2027.

Na primeira etapa, com inicio programado para agosto de 2026, serdao disponibilizados os
seguintes cursos técnicos EaD:

Técnico em Informatica;

Técnico em Marketing;

Técnico em Desenvolvimento de Sistemas;

Técnico em Agronegdcio;

Técnico em Informatica para Internet."

ukhwNE

Conforme organizacdo dos campi parceiros proponentes e campi parceiros receptores a
oferta para agosto de 2026 ficou definida conforme o quadro a seguir.

Quadro 1: Cursos ofertados pelos parceiros proponentes e receptores

Curso Parceiro Proponente Parceiro Receptor
1 Campus Cataguases e
Técnico em Desenvolvimento de ; ~ ~
Campus Uba Campus Sdo Jodo

Sistemas
Nepomuceno

2 Técnico em Marketing Campus Uba

3 Técnico em Informatica Campus Bom Sucesso

4 Técnico em Agronegdcio Campus Bom Sucesso Campus Sdo Jodo del Rei
5 Campus Barbacena

Técnico em Informatica para Internet | Campus S3do Jodo del Rei Campus Cataguases

Campus Rio Pomba

Fonte: Elaborado pela equipe da Pré-reitoria de Ensino.
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Para a segunda etapa, com inicio programado para marco de 2027, serdo disponibilizados os
seguintes cursos técnicos EaD:

1. Curso Técnico em Agropecuaria;

2. Curso Técnico em Alimentos;

3. Curso Técnico em Meio Ambiente;

4. Curso Técnico em Zootecnia;

5. Curso Técnico em Seguranca do Trabalho;

6. Curso Técnico em Secretaria Escolar;

7. Curso Técnico em Administracdo.

Conforme organizacdo dos campi parceiros proponentes e campi parceiros receptores a
oferta para marco de 2027 ficou definida conforme o quadro a seguir.

Quadro 2: Cursos ofertados pelos parceiros proponentes e receptores

Curso

Parceiro Proponente

Parceiro Receptor

Técnico em Agropecuaria

Barbacena

Técnico em Alimentos

Campus Rio Pomba

Técnico em Meio Ambiente

Campus Rio Pomba

Curso Técnico em Zootecnia

Campus Rio Pomba

Técnico em Seguranga do
Trabalho

Campus Rio Pomba/Campus
Juiz de Fora

Técnico em Secretaria Escolar

Campus Rio Pomba

Campus Ub3a

Campus Cataguases

Técnico em Administragdo

Campus Ub3d

Campus Bom Sucesso
Campus Muriaé
Campus Rio Pomba

Campus Barbacena

Fonte: Elaborado pela equipe da Pré-reitoria de Ensino.

5. O Fomento de Bolsas para o Programa de Apoio a Institucionalizagao da EaD

A Reitoria fomentara as bolsas necessarias para a atuagao dos seguintes profissionais, dadas
as necessidades dos cursos e do:

? Coordenadores de curso - Campi Receptor, Mediadores Pedagdgicos, Mediador
Pedagégico Inclusivo e Apoio administrativo - Tutor: Atuardao diretamente no trabalho
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educativo de seus respectivos cursos.

? Coordenacdo Pedagdgica Institucional, Coordenacdo Adjunta, Gestor do Moodle e Apoio
Técnico de Moodle: Atuardo na Diretoria de Educacdo a Distancia, prestando servicos ao
programa como um todo.

Cada profissional bolsista serd contratado via edital, com preferéncia para servidores do IF
Sudeste MG e, caso seja necessario, com abertura para servidores externos, com carga
horaria maxima de 20 horas semanais, por meio do Regulamento Institucional de Bolsas do IF
Sudeste de Minas Gerais, conforme Resolu¢do CONSU n2 01/2026 e fardo jus a uma bolsa
equivalente, conforme o quadro apresentado a seguir.

Os campi ofertantes e participantes do programa também terdo a faculdade de contratar
profissionais bolsistas, desde que o facam com seus préprios recursos e em conformidade
com o Regulamento Institucional de Bolsas do IF Sudeste de Minas Gerais. Nesses casos de
contratacdo de profissionais bolsistas pelos campi para atuarem no ambito do Programa de
Apoio a Institucionalizagdo da EaD, os procedimentos de selegdo, contratagcdo e pagamento
deverdo seguir integralmente o disposto nos editais de selecdo. Além do fomento das bolsas
existe a previsdo de investimento de 20 mil na adaptacdo do espaco para o estudio e 100 mil
com a aquisicdo de equipamentos.

5.1 Primeira etapa: segundo semestre de 2026
Tabela 2: Previsao de Investimentos da Reitoria no PAI-EaD no ano de 2026.

EQUIVALENTE -
" Resolugdo Quantidade de
Funcgao CONSU ne bolsas Valor mensal Meses Total (2026)
01/2026
Apoio Coordenador de
administrativo - | " rogramaou 11 1.200,00 5 66.000,00
Projeto
Tutor Graduado |
Coordenador de
Mediador Programa ou 11 1.200,00 5 66.000,00
Pedagdgico Projeto
Graduado |
Coordenador de C%?gd(::riio;je
Curso - Campi Pgrojeto 11 1.200,00 5 66.000,00
Receptor Graduado |
el et
Pedagdgico gra 2 1.200,00 5 12.000,00
h Projeto
Inclusivo
Graduado |
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Gestor do Progra.ma ou 1 1800,00 3 14.400,00
Moodle Projeto
Graduado Il
Coordenador de
Apoio Técnico Programa ou
de Moodle Projeto 1 1.200,00 8 9.600,00
Graduado |
Coordenador C(:’c:;dt:;\ranclo;lfle
Pedagdgico 08 1 2.100,00 7 14.700,00
. Projeto Mestre
Institucional I
Coordenador de
Coordenador Programa ou
Adjunto Projeto Mestre 1 2.100,00 / 14.700,00
Il
263.400,00

Fonte: Elaborado pela equipe da Pré-reitoria de Ensino

Tabela 3: Previsao de Investimentos da Reitoria no PAI-EaD no ano de 2027.

EQUIVALENTE -

~ Resolucao
Fungao CONSUcn‘-’ Quantidade de Valor mensal Meses Total (2027)
01/2026 bolsas
Apoio Coordenador de
administrativo - | 108@Mma  ou 11 1.200,00 10 132.000,00
Projeto
Tutor Graduado |
Coordenador de
Mediador | Programa  ou 11 1.200,00 10 132.000,00
Pedagdgico Projeto
Graduado |
Coordenador de C%?gdigsqc;o;je
Curso - Campi gra 11 1.200,00 10 132.000,00
Receptor Projeto
Graduado |
Mediador Coordenador de 2 1.200,00 10 24.000,00
Pedagdgico Programa ou
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Inclusivo Projeto
Graduado |
Coordenador de
Gestor do Programa ou 1 1800,00 12 21.600,00
Moodle Projeto
Graduado Il
Coordenador de
Apoio Técnico Programa ou 1 1.200,00 12 14.400,00
de Moodle Projeto
Graduado |
Coordenador g?(;)r;jaegzdor SE
Pedagodgico g 1 2.100,00 12 25.200,00
N Projeto Mestre
Institucional "
Coordenador de
Coordenador |Programa ou
Adjunto Projeto Mestre 1 2.100,00 12 25.200,00
I
506.400,00

Fonte: Elaborado pela equipe da Pré-reitoria de Ensino
5.2 Segunda etapa: segundo semestre de 2026

Tabela 4: Previsdao de Investimentos da Reitoria no PAI-EaD no ano de 2027.

Equivalente -
o Resolugao Quantidade de
Fungao CONSU ne bolsas Valor mensal Meses Total (2027)
01/2026
Apoio Coordenador
administrativo - |4€ Programa ou 13 1.200,00 10 156.000,00
Projeto
Tutor Graduado |
Coordenador
Mediador —de Programa ou 13 1.200,00 10 156.000,00
Pedagdgico Projeto
Graduado |
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Coordenador
Coordenador de de Programa ou
Curso - Campi Prcg)jeto 13 1.200,00 10 156.000,00
Receptor Graduado |
Mediador ggopr?oer::?noar ou
Pedagodgico . g 2 1.200,00 10 24.000,00
Inclusivo Projeto
Graduado |
492.000,00

Fonte: Elaborado pela equipe da Pré-reitoria de Ensino

Tabela 5: Previsao de Investimentos da Reitoria no PAI-EaD no ano de 2028.

Equivalente -
~ Resolugao Quantidade de
Fungao CONSU ne bolsas Valor mensal Meses Total (2028)
01/2026
Apoio Coordenador de
administrativo - | 108@Ma  ou 13 1.200,00 5 78.000,00
Projeto
Tutor Graduado |
Coordenador de
Mediador —|Programa  ou 13 1.200,00 5 78.000,00
Pedagdgico Projeto
Graduado |
Coordenador de C%?;dfgs]io;:e
Curso - Campi g . 13 1.200,00 5 78.000,00
Receptor Projeto
Graduado |
eiador | Cooterzr
Pedagdgico g 2 1.200,00 5 12.000,00
Inclusivo Projeto
Graduado |
Coordenador de
Gestor do Programa ou
. 1 1800,00 6 10.800,00
Moodle Projeto
Graduado Il
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Coordenador de
Apoio Técnico |[Programa ou
de Moodle Projeto 2 1.200,00 6 14.400,00
Graduado |
Coordenador g;);)r:iae;:dor :E
Pedagdgico g 1 2.100,00 6 12.600,00
et Projeto Mestre
Institucional "
Coordenador de
Coordenador |Programa ou
Adjunto Projeto Mestre 1 2.100,00 6 12.600,00
Il
296.400,00

Fonte: Elaborado pela equipe da Pré-reitoria de Ensino

6. RESULTADOS ESPERADOS

Com este programa, esperamos avancar na consolidacdao de uma politica institucional robusta
para a oferta de cursos técnicos EaD, que se manifestara pela promo¢do de uma gestao
gualificada das atividades de Educac¢do a Distancia, pelo fortalecimento da integragao entre as
unidades da instituicdo e pela expansdao continua da oferta de EaD com garantia de
qgualidade.

7. POLITICA DE SUSTENTABILIDADE E CONTINUIDADE DE OFERTA

A continuidade e a expansdao da oferta de EaD Institucional pelos campi do IF Sudeste MG
estdo diretamente vinculadas ao orcamento gerado pelas matriculas efetivadas no Programa
de Apoio a Institucionalizacdo da EaD, de maneira que as proximas etapas do programa
apenas serao viaveis se refinanciadas pelo orcamento gerado. Desta forma, os campi
assumem o compromisso de reinvestimento, via Pro-reitoria de Ensino e Proé-reitoria de
Administragdo, de 30% do orgamento gerado pelo Programa de Apoio a Institucionalizagao da
EaD em novos programas de oferta de Educagdao a Distancia. Adicionalmente, no caso
especifico dos cursos MOOCs (Massive Open Online Courses), 70% do orcamento gerado por
esses cursos serdao destinados exclusivamente ao fomento de acbes e projetos especificos
voltados aos cursos PROEJA.

8. CONSIDERACOES FINAIS

A implantacdo do Programa de Apoio a Institucionalizacdo da EaD representa um marco
fundamental na promoc¢do da cooperacdo estratégica entre os campi e Reitoria do IF Sudeste
MG, visando o continuo aprimoramento e avanco das politicas de Educacao a Distancia. Por
ser um programa de natureza pioneira, sua execu¢ao demandara revisdes periddicas. Tais
revisdes serao conduzidas por meio de iniciativas lideradas pela Pré-reitoria de Ensino.
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C1 | MINISTERIO DA EDUCACAO

T | INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
1T SUDESTE DE MINAS GERAIS

Be CONSELHO SUPERIOR

CERTIDAO DE PUBLICAGCAO DE ATO ADMINISTRATIVO (005.1) N° 20 / 2026 - CONSU (11.11)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Juiz De Fora-MG, 23 de abril de 2026.

Eu, Cristina Thielmann Martins, certifico que realizei a publicacdo da Resolugdo n2. 18/2026,
de 23 de abril de 2026 no SIGRH, aos 23-04-2026, tornando o seu conteudo publico e
acessivel por meio do site oficial do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais, na pdgina de consultas.
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