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EEE INSTITUTO FEDERAL Luciene Aparecida de Assis <luciene.assis@ifsudestemg.edu.br>
MW Sudeste de Minas Gerais

Tutorial para o aluno responder ao Relatério de Estagio
1 mensagem

13 de novembro de 2025 as

Secao de Estagio - Campus Rio Pomba <estagio.riopomba@ifsudestemg.edu.br> 11:45

Para: Luciene Aparecida de Assis <luciene.assis@ifsudestemg.edu.br>

Prezado(a) estudante,

Confirmo o recebimento do seu Termo de Compromisso de Estagio (TCE) assinado. Seu estagio ja estd ATIVO no
SIGAA.

A partir de agora, é fundamental que vocé esteja ciente das seguintes obrigacoes para a conclusio do estagio.
® Procedimentos para o Relatério Final de Estagio

Ao término do estagio, é obrigatorio preencher o Relatério Final de Estagio no SIGAA. Este relatério s6 deve
ser submetido apos a coleta e assinatura de todos os documentos abaixo, que deverao ser digitalizados e anexados:

1. ANEXO Ill_FOLHA DE FREQUENCIA DO ESTAGIARIO: Preenchida e assinada pelo supervisor.
2. ANEXO IV_AVALIAGAO DE DESEMPENHO DO(A) ESTAGIARIO(A): Preenchida e assinada pelo supervisor.

3. Verificar com o(a) coordenador(a) se ha algum outro documento a ser inserido no relatorio.

*Para fazer o relatério final no SIGAA siga os passos abaixo:

1°: acesse o portal do discente (azul na tela abaixo):
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Nac ha noticias cadastradas.

39: clica em visualizar Menu (folhinha verde), no local onde esta a seta vermelha na tela abaixo:
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4°: clique em preencher Relatério Final, na tela abaixo: (nfio é relatério periédico é RELATORIO
FINAL):
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5°: Na tela que ira abrir vocé ira responder as perguntas e anexar, obrigatoriamente:

1. ANEXO llI_FOLHA DE FREQUENCIA DO ESTAGIARIO: Preenchida e assinada pelo supervisor
2. ANEXO IV_AVALIAGAO DE DESEMPENHO DO(A) ESTAGIARIO(A): Preenchida e assinada pelo supervisor.

3. Comprovante de Defesa/Entrega de Relatério Final: Preenchido e assinado pelo coordenador do curso e pelo professor orientador (verifique se

este documento ¢ exigido pelo seu curso).

6°: Quando terminar de preencher e anexar os documentos, vocé ira descer a tela e 1a em baixo clicar
em ENVIAR.

Nao clique em Salvar porque isso s6 salvara o rascunho. Clique em ENVIAR.

{ Mimer méxime de Can 5909 )

(0 Caracterss Digitados)

Salvar || Enviar || << Voltar | | Cancelar

*Depois de enviar é s esperar o (a) orientador(a) do estdgio validar o seu relatério. Caso ele(a) pega corregdes no

relatorio, este sera devolvido para vocé realizar as alteragoes solicitadas.

A Orientacdes Adicionais

¢ Alteracoes no Estagio: Qualquer mudanca (troca de supervisor, horario, rescisao) deve ser solicitado por
meio do ANEXO VII_REQUERIMENTO DE TERMO ADITIVO, que devera ser enviado ao setor de estagio (por
e-mail) para a emissdo do Termo Aditivo.

¢ Cancelamento ou rescisao do Estagio: o cancelamento ou a rescisdo do estagio devera ser solicitado
por meio do ANEXO VII_REQUERIMENTO DE TERMO ADITIVO, que devera ser enviado ao setor de estagio
(por e-mail) para a emissao do Termo Rescisao.

« Estagio superior com prazo superior a 06 meses: a cada 06 meses o aluno devera responder ao
Relatorio Periddico no sigaa, conforme estd no passo 4° acima.

At.te,

Secao de Estagio

Diretoria de Extenséo
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