MODELO DE TERMO DEAREFERENCIA
PREGAO ELETRONICO
(COMPRAS)

Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
PREGAO N° ....../20...
(Processo Administrativo n° 23223.002689/2022-10)

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de cartazes e flyers para divulgacdo do Processo Seletivo 2023/1, conforme
condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

UNIDADE

ITEM DESCRIGAO/ IDENTIFICAGAO VALOR
ESPECIFICAGCAO CATMAT VEDIDA QUANTIDADE UNITARIO VALOR TOTAL
Cartaz confeccionado em papel couché fosco .
1 115g/m?, formato A3, 29,7x42 cm; 4x0 cores. 261537 Unidade 4.300 R$1,226 R$5.271,80
Flyer confeccionado em papel couché fosco )
2 115 g/m?, formato 10x21 cm: 4x4 cores. 29564 Unidade 96.500 R$0,113 R$10.904,50
TOTAL R$16.176,30

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias contados da data de
recebimento da nota de empenho prorrogavel na forma do art. 57, § 1°, da Lei n° 8.666/93.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2,

A justificativa para aquisicao destes materiais reside na importancia que estes apresentam
para a divulgacao de informagbes fundamentais para os possiveis candidatos que venham a
se interessar pelo processo seletivo do IF Sudeste MG.

O objetivo é disseminar o processo seletivo do IF Sudeste MG ao maior niumero possivel de
potenciais candidatos ao certame, através da distribuicdo dos materiais em visitas em escolas
e estabelecimentos de grande circulagcdo de pessoas, a fim de que haja um aumento do
numero de ingressantes no processo seletivo. Tal objetivo se alinha ao PDI, que visa ao
aumento do numero de matriculas e a maior oferta de cursos técnicos pelas unidades do IF
Sudeste MG.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1.

3.2.

3.3.

Trata-se da aquisicao de materiais de divulgagéo (cartazes e flyers) que apresentardo uma
variagdo conforme o nimero de campus do IF Sudeste MG, ja que cada um deles tem uma
especificidade. Portanto, ha necessidade de 10 variagbes em cada um desses produtos.

Levando isso em consideragao, o preco de mercado ndao pode ser levado em consideragao
com a quantidade total do material, o que justificou uma pesquisa de preco junto ao mercado
local em detrimento da pesquisa feita no Painel de Pregos do Governo Federal.

Apesar disso, um dos fornecedores pesquisados, empresa Criativo Grafica Rapida Ltda —
CNPJ: 12.435.797/0001-39, ofertou um preco que esta de acordo com o valor de mercado do
Painel, permitindo que a demanda seja atendida, conforme o Art. 24°, Inciso Il da Lei n° 8.666
de 21/06/1993, por Dispensa de Licitacdo. Abaixo segue uma tabela comparativa entre o
preco do Painel e do menor valor orgado:
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Item Descri¢ao Prego do Painel Menor Preco Orgado

Cartaz confeccionado em papel couché fosco

115g/me, formato A3, 29,7x42 cm; 4x0 cores. R$1,14 x 4.300 = R$4.902,00 R$1,226 x 4.300 = R$5.271,80

Flyer confeccionado em papel couché fosco 115

. = 615,00 R$0,113 x 96.500 = R$10.904,50
g/m?, formato 10x21 cm; 4x4 cores. R$0,11 x 96.500 = R$10 ’ %0, X $ ’

4. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1. Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratada mediante licitagdo, na modalidade
Dispensa de Licitagao.

4.2. A prestagao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1. A contratada devera adotar boas praticas de otimizagao de recursos proporcionando redugao
de desperdicios e da poluicéo, tais como:

5.1.1. Racionalizacao do uso de substancias potencialmente téxicas/poluentes;
5.1.2. Substituicao de substancias tdxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

5.1.3. Usar produtos de limpeza e conservagdo de superficie e objetos inanimados que
obedecam as especificacdes determinadas pela ANVISA;

5.1.4. Racionalizagdo/economia no consumo de energia elétrica e agua.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

6.1. O prazo de entrega dos bens é de 5 (cinco) dias, contados da data de recebimento da nota
de empenho, em remessa unica, no seguinte enderecgo: Rua Luz Interior, 360, bairro Estrela
Sul, Juiz de Fora/MG, CEP 36.030-776.

6.2. Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 03 (irés) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 3 (irés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

6.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de trés (trés) dias, contados do
recebimento provisério, apdés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

6.4.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.
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6.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1.

Sao obrigagdes da Contratante:
7.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

7.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

7.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada

com terceiros, ainda que vinculados a execucgao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes no Edital, seus anexos e sua

proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

8.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagbes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, quando for o caso.

8.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

8.1.5. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

8.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

8.1.7. promover a destinagao final ambientalmente adequada, sempre que a legislagdo
assim o exigir, como nos casos de pneus, pilhas e baterias, etc.

8.2. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os
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seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9. DA SUBCONTRATAGAO

9.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

10. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusado, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do
contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracédo a continuidade do contrato.

11. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

11.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

11.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.3. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (irinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art.
5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao contratante
atestar a execugao do objeto do contrato.

12.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagao mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.
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12.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n°
3, de 26 de abril de 2018.

12.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da
regularizacado da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

12.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencgao das condigdes de habilitagao exigidas no edital.

12.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

12.8. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragéo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagédo
em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

12.9. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

12.10.Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

12.11.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagao
junto ao SICAF.

12.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

12.12.Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

12.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.13.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao
financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
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pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I =0,00016438

I'=(TX) = TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

13. DO REAJUSTE

13.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data limite para a apresentacéo das propostas.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao, pela baixa complexidade
do material a ser entregue, bem como o seu valor relativamente baixo.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
1.3. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada que:

a) falhar na execugédo do contrato, pela inexecugéo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigag¢des assumidas na contratacgao;

b)  ensejar o retardamento da execugao do objeto;
¢) fraudar na execugao do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e)  cometer fraude fiscal.

1.4. Pela inexecugéao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

iy Multa:

(1) moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucgao total do objeto;

iii) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;
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iv) Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Uniao,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

1.5. A Sangéo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de

Referéncia.

1.6. As sangbes previstas nos subitens “", ‘i, “iv’ e “v’ poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

15.1. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

15.1.1. tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

15.1.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

15.1.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

15.2. A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-
se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de
1999.

15.3. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Uniao e cobrados judicialmente.

15.3.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente.

15.4. Caso o valor da multa n&o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

15.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

15.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo @ administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagao - PAR.

15.7. A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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15.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragcdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagédo de agente publico.

15.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

16.1. O custo estimado da contratagdo sera de R$5.271,80 (cinco mil, duzentos e setenta e
um reais e oitenta centavos) para os cartazes e de R$10.904,50 (dez mil, novecentos e quatro
reais e cinquenta centavos) para os flyers, totalizando R$16.176,30 (dezesseis mil, cento e
setenta e seis mil reais e trinta centavos).

17. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

17.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagédo abaixo
discriminada:

Acéao: 20RL

Tipo de Acado: Funcionamento

Fonte de Recursos: 8100000000

Programa de Trabalho: 170742

Plano Interno: L20RLP0100N

Natureza da Despesa e Subitem: 339030-59 (MATERIAL PARA DIVULGACAO)

Juiz de Fora, 15 de setembro de 2022

Wilker Rodrigues de Almeida
Diretor da COPESE

Diego da Silva Augusto
Assessor Administrativo da COPESE

Elisa Carmo Franco de Almeida
Membro de apoio a Coordenagao de divulgagdo da COPESE
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