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‘TERMO DE REFERENCIA
Sistema de Registro de Precos

PREGAO ELETRONICO
PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PREGAO Ne.... /2016
(Processo Administrativo n? .....)

1. DO OBIJETO

1.1.Contratacdo de SERVICOS DE IMPRESSAO GRAFICA para_aquiéi";so parcelada de
DIPLOMAS e CERTIFICADOS, contendo diagramacdo, inser¢do de dados varidveis e

impressdo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia e Encartes A, B e C.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. O IF Sudeste MG oferta cursos com entrada regular e continua nos niveis técnicos,
gradua¢do e pés-graduagdio. Consequentemente, os diplomas e certificados s3o
emitidos regular e continuamente pelo Setor de Registro Académico das Unidades do
IF Sudeste MG. Sendo assim, é imprescindivel esta contratacdo seguindo-se rigidos
padrdes de qualidade e seguranga, garantindo a fidedignidade das informacgdes, a fim
de resguardar os direitos dos diplomados e invariabilidade do produto, ou seja,
manutenc¢do da identidade dos diplomas e certificados emitidos pelo IF Sudeste MG.

2.2. Corroboram para esta contratag3o os seguintes fatos:

2.2.1. Considerando que a primeira atividade fim da instituicdo é a oferta de ensino,”
em diferentes niveis e modalidades, a emissdo de diplomas e certificados
constitui a finalizagdo da missdo institucional

2.2.2. A obtencgdo de diploma e de certificddo de conclusdo de curso é um direito do
formando assegurado pelo Art.93, do Regimento Geral do IF Sudeste MG.

“Art.93: O Instituto Federal expedird e registrard seus diplomas em
conformidade com o § 3° do art. 2° da Lei n°. 11.892/2008 e emitird certificados
a alunos concluintes de cursos e programas. ”

2.2.3. De acordo com o Regulamento Institucional os diplomas e certificados devem
ser emitido em um prazo maximo de 90 dias, a partir do requerimento do
estudante.

2.2.4. Ndo ha, no ambito do IF Sudeste MG, as condicBes estruturais e de seguranca
para a confeccdo de diplomas e certificados com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.
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2.3. A administracdo optou pelo agrupamento dos itens do Encarte A em um lote Unico
que resulta em economia processual, agilidade na fiscalizacdo do contrato, pois
tratara apenas com uma empresa e redugdo de custos de publicidade. Ademais, as
empresas do ramo sdo capazes de fornecer as impressdes graficas nas especificacdes
desejadas, ndo ocasionando restrigGes na concorréncia.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS

3.1. Por tratar-se de objeto, cujos padrBes de desempenho e qu_a!idade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no mercado, considera-se
que natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do bérégrafo unico, do
art. 1°, da Lei 10.520, de 2002.

3.2.0s servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 2.271,
de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessdrias, instrumentais ou
complementares a drea de competéncia legal do drgao licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.3.A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administra¢do, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

4. DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS (DESCRIGAO DETALHADA DOS OBJETOS)

4.1. Os diplomas de graduagdo e pds-graduagdo Stricto sensu, certificados de pds-
graduagdo Lato sensu e diplomas de técnico serdo produzidos conforme discriminado
nos QUADROS 1,2 e 3:

QUADRO 1: Especificagdes para producdo_de diplomas de graduagio e pés-graduacio
Stricto sensu )

- ESPECIFICAGOES DO OBJETO

PERGAMINHO VEGETAL BRANCO, gramatura 230g/m2, dimensio
MATERIALE | 320mmx215mm.

IMPRESSAQ

Impresso por processo digital, cores, formato 4x1
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ESPECIFICACOES DO OBJETO

ANVERSO

Marca d'dgua: Brasdo da Republica Federativa do Brasil em cores,
proporgdo 1/6, visibilidade 25% e transparéncia 75%.

Cabecalho: 4 cm de altura. Fonte Time New Roman, tamanho 15
Republica Federativa do Brasil - Ministério da Educac3o
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste
de Minas Gerais
Campus (varidvel) - MG
a) A esquerda: Logomarca do IF Sudeste MG -~
b) A direita: Selo da Republica Federativa do Brasil (em cores)

Corpo do texto: 10 cm de altura. Fonte Shelley Andante BT.

1 - Primeira parte: Justificado. tamanho 24.

O Reitor do Instituto Federal de Educago, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes e tendo em
vista a conclus&@o do Curso de (Graduago ou Pés-graduacdo Stricto
sensu em NOME DO CURSO), na data de XX de XXXXXX de XXXX
confere o titulo de ...

2 —Titularidade e nome do formado: centralizado, tamanho 40.

3 — Continuagdo do texto: justificado, tamanho 24.

de nacionalidade XXXXXXXXX, natural de XXXXXX, nascido(a) a
XX/XX/XXXX, portador(a) da cédula de identidade n®
XXXXXXXXXXX, expedida pela XXXXXXXXXXXX, CPF n2 XXX.XXX.XXX-
XX, e outorga-lhe o presente diploma para que possa gozar de
todos os direitos e prerrogativas legais.

4 - Cidade e data de emissdo: centralizado, tamanho 24.

Assinaturas: 2,5 cm de altura.

a) A esquerda: Reitor e Portaria de Designagdo: Fonte: Time New
Roman Tamanho: 105

b) Centro: Diplomado Fonte: Shelley Andante BT Tamanho: 18.

¢) A direita: Diretor do campus XXXXX e Portaria de Designagdo —
Fonte: Time New Roman Tamanho: 10.

Traja lateral direita: logomarca do Instituto, na cor prata, fixado
por processo de HOLOGRAFIA BIDIMENSIONAL
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ESPECIFICAGOES DO OBJETO

VERSO

Apresentar-se em trés caixas de texto em Times New Roman,
tamanho 10.

a) Caixa de texto 1: Texto introdutdrio, justificado:
Curso XXXXXXXXXXXX, reconhecido (variavel)

b) Caixa de texto 2: Abaixo da caixa um a esquerda da caixa de
texto 3. LT

Ministério da Educagao
“Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais
Campus (varidvel) - MG

Diploma expedido pela XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, do campus
XXXXXXXXXXX, MG

Cidade, data

(variavel)

¢) Caixa de texto 3: Abaixo da caixa um a direita da caixa de texto
2.

MEC - Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais
Reitoria =

Registro com validade em todo o territério nacional, conforme a
Lei N2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, artigo 48, § 39, sob o
registro n2 XXXX, livro XXXX, folha XX, conforme processo n¢
XXX XXX/ XXXX-XX.

Juiz de Fora, XX de XXXXXXXXXXXX de 20XX

Rodapé/canto direito: logomarca do Instituto, na cor prata, fixado
por processo de HOLOGRAFIA BIDIMENSIONAL
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QUADRO 2: Especificagdes para producdo de certificados de pos-graduacio Lato sensu

ESPECIFICACOES DO OBJETO

MATERIAL E
IMPRESSAO

Papel COUCHE BRANCO BRILHO, gramatura 180g/m?, dimensdo
210mmx297mm (A4)

Impresso por sistema offset, cores, formato 4x1. Possuir fundo
numismatico e a identidade do IF Sudeste MG, canto esquerdo e
rodapé (em L), na frente e no verso .o

ANVERSO

Cabecalho: 4 cm de altura. Fonte Time New-Roman, tamanho 15
- Republica Federativa do Brasil - Ministério da Educacio
Instituto Federal de Educag3o, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste
de Minas Gerais
Campus (variadvel) - MG
a) A esquerda: Logomarca do IF Sudeste MG
b) A direita: Selo da Republica Federativa do Brasil (em cores)

Corpo do texto: 10 cm de altura. Fonte Shelley Andante BT.

1 — Primeira parte: justificado: tamanho 20.

O Reitor do Instituto Federal de Educac8o, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes e tendo em
vista a conclusdo do curso de Pés-graduacdo Lato sensu, nivel de
especializagdo, em XXXXXXXXX, area de conhecimento em
XXXXXXX, realizado no periodo de XX de XXXXX de XXXX a XX de
XXXXXX de XXXX, com carga horéria de XXXX horas, confere titulo.
2 — Nome do concluinte: centralizado, tamanho 40,

3 - Continuacdo do texto: justificado, tamanho 20.

de nacionalidade XXXXXXXXX, natural de XXXXXX, nascido(a) a XX
de XXXXX de XXXX, portador(a) da cédula de identidade n@
XXXXXXXXXXX, expedida f)ela XXXXXXXXXXXX, CPF n2 XXX XXX.XXX-
XX, e outorga-lhe o presente certificado para que possa gozar de
todos os direitos e prerrogativas legais.

4 - Cidade e data de emissdo: centralizado, tamanho 20.
Assinaturas: Fonte: Times New Roman, Tamanho 10.

a) A esquerda: Reitor e Portaria de Designagdo

b) A direita: Diretor do campus XXXXX e Portaria de Designagdo.
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ESPECIFICAGOES DO OBIETO

VERSO

Apresentar-se em duas caixas de texto em Times New Roman,
tamanho 10.

a) Caixa de texto 1: Texto introdutério, justificado

Curso de Pds-graduacgdo Lato sensu, nivel de especializagdo em
XXXXXXXXXXXX, autorizado pelo CONSU por meio da Resolugdo N2
XXX/XXXX, de XX de XXXXXXX de XXXX. :

b) Caixa de texto 2: Abaixo da caixa 1, a esquefd‘a~

Ministério da Educé;ﬁo

" Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste

de Minas Gerais
Campus (variavel) - MG

Certificado registrado sob n2 XXXXX no Livro XX, folha XX.

Cidade, XX, de XXXXXXXXX de XXXXX

(variavel)

QUADRO 3: Especificagbes para produgio de diplomas de técnico

<
)

ESPECIFICAGOES DO OBJETO

MATERIAL E
IMPRESSAO

Papel VERGE BRANCO, gramatura 180g/m?,  dimensdo
210mmx297mm (A4). .

Impresso por sistema ‘offset, cores, formato 4x1. Possuir fundo
numismatico e a identidade do IF Sudeste MG, canto esquerdo e
rodapé (em L), na frente e no verso.

ANVERSO

Cabecalho: 4 cm de altura. Fonte Time New Roman, tamanho 15
Republica Federativa do Brasil - Ministério da Educag¢io
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste
de Minas Gerais
Campus (variavel) - MG
a) A esquerda: Logomarca do IF Sudeste MG
b) A direita: Selo da Republica Federativa do Brasil {em cores)
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4.2. Serd exigido do licitante, provisoriamente classificado em primeiro lugar, que

apresente amostra (s) dos produtos, ou seja, diplomas de graduagdo e de pods-
graduacdo Stricto-sensu, certificados de pds-graduacdo Lato sensu, diploma de
técnico no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, apds solicitacdo, via correio, para a verificacio
da compatibilidade com as especificacbes deste Termo de Referéncia e de acordo
com os modelos em anexos como condi¢do de aceitacdo da proposta.

4.3. As amostras deverdo ser entregues no endereco abaixo, sob pena de recusa da

proposta, caso nao sejam encaminhadas no prazo estabelecido no item 4.2.

SETOR DE LICITAGCAO DO IF SUDESTE MG e
Av. Luz Interior, N2 360, 42 ANDAR, bairro Estrela Sul
CEP: 36.030-776 - JUIZ DE FORA, MG

4.4. Serdo consideradas aprovada (s) a (s) amostra (s) que atenderem as descricbes
2

apresentadas no item 4.1 e aos modelos apresentados no anexo deste Termo de
Referéncia.

5. DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.1. As solicitagdes dos DIPLOMAS e CERTIFICADOS serdo realizadas de acordo com a

5.2.

5.3.

necessidade das unidades do IF Sudeste MG.

5.1.1. Os modelos de diplomas de graduagdo, de pds-graduagio Stricto sensu e os
certificados de pds-graduacio Lato Sensu de cada unidade do IF Sudeste MG,

serdo encaminhados para a grafica, por meio de correio eletrdnico, no formato
editavel.

5.1.2. Durante a vigéncia do contrato, as unidades do IF SudesteMG n3o estio”
obrigadas a contratar a totalidade do objeto previsto neste Termo de Referéncia.

Os dados necessdrios para a confecgio dos diplomas de graduacdo, pds-graduacio
Stricto Sensu e certificados de pés-graduacdo Lato Sensu serdo fornecidos de acordo
com a necessidade e conveniéncia de cada unidade certificadora do IF Sudeste MG,

ao longo da vigéncia contratual, de forma parcelada, ndo havendo quantidade minima
por pedido.

A produgdo dos DIPLOMAS DE GRADUAGAO e de POS-GRADUACAO STRICTO SENSU e
dos CERTIFICADOS DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU deve seguir os critérios
preconizados pela norma ABNT NBR 15.540/2013.
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6. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS E SEU RECEBIMENTO

6.1. A execucdo dos servicos serd iniciada por meio de ORDEM DE SERVICO (modelo
Encarte B), emitido por cada uma das unidades do IF Sudeste MG.

6.2. O prazo de entrega dos DIPLOMAS DE GRADUAGCAO E POS-GRADUACAO STRICTO
SENSU e CERTIFICADOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU é de 30 (trinta) dias uteis,
contados a partir do envio das informag&es fornecidas pelas unidades certificadoras
do IF Sudeste MG, em remessa parcelada.

6.2.1.Nos casos em que o aluno solicitar o apressamento do diploma, por razdes
pessoais, 0 prazo de entrega ¢ de 10 (dez) dias tteis, contados a partir do envio
das informacdes fornecidas pelas unidades certificadoras do IF Sudeste MG.

6.2.2.No caso de ordem judicial o prazo de entrega é de, no méximo, 48 (horas),
contados a partir do envio das informagdes fornecidas pelas unidades
certificadoras do IF Sudeste MG. A entrega ocorrera nas unidades certificadoras
do IF Sudeste MG.

6.3.0 prazo de entrega dos DIPLOMAS DE TECNICO é de 30 (trinta) dias uteis, contados a
partir do envio das informagcbes fornecidas pelas unidades certificadoras do IF
Sudeste MG, em remessa Unica.

6.4. Os diplomas e certificados poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar da notificacdo da contratada,
nas seguintes condigdes:

6.4.1.Quando em desacordo com as especificaces constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, a custa da contratada, sem prejuizo da aplica¢do das
penalidades.

6.4.2.Quando proveniente de erros nas informagdes fornecidas pela contratante, sem

~

prejuizo para a contratada. $

6.5.0 recebimento definitivo dos diplomas e certificados ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcio.
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7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢cdes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada, em conformidade com o art. 36, §82 da IN SLTI/MPOG N. 02/2008.

7.6. A Administragdo realizara pesquisa de pregos periodicamente, em prazo nao superior
a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados
em Ata.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a afocag'éo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessdrios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

8.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos & Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem’
executados, em conformidade com as normas e determinages em vigor;

8.5. Responsabilizar-se por todas as obrigagges trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislacio especifica, cuja inadimpléncia n3o
transfere responsabilidade a Contratante;

8.6. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos;

8.7. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condig¢Ses de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

8.9. Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
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8.10. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementd-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do
art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

'8.11. Efetuar a entrega dos diplomas e certificados as unidades certificadoras do IF

Sudeste MG, conforme especificagbes, prazo e local constantes no Edital e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

8.12. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinté e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao.

DA SUBCONTRATACAO

9.1.N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

DA ALTERAGAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizagéo’ da execu¢do do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servigos e da aloca¢do dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993, e do art. 62 do
Decreto n2 2.271, de 1997.

11.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessiria para o
acompanhamento e controle da execu¢do dos servicos e do contrato.

11.3. A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

11.4. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensura¢io dos aspectos
mencionados no art. 34 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 02, de 2008, quando
for o caso.
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O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢do do servico, deverd
comunicar a autoridade responsivel para que esta promova a adequagdo
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de
1993,

O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes € responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de éangc“)es“ 'édministrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n® 8.666, de 1993.

As disposicdes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia
de Fiscalizagdo dos Contratos de Terceirizagio) da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG
n2 02, de 2008, aplicave! no que for pertinente a contratac3o.

A fiscalizacdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

11.9.1. Verificagdo a cada recebimento da conformidade dos diplomas e certificados

11.10.

11.11.

com as especificagdes e modelos apresentados neste Termo de Referéncia e
seus anexos;

A fiscalizagdo de que trata esta clausula n3o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que

resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material.

inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, n3o implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.6‘66, de 1993,

Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugio e determinando o que for necessério a
regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

11.11.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)

11.12.

11.13.

sera confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela
autoridade competente.

A fiscalizacdo de que trata este item n3o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢Ges técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administragio ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993,

O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
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nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 8.666, de 1993 e da Lei n?
10.520, de 2002, a Contratada que:

12.1.1. Deixar de executar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cdes assumidas
em decorréncia da contratagdo;

12.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
12.1.3. Fraudar na execuc¢do do contrato;

12.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

12.1.5. Cometer fraude fiscal;

12.1.6. Nao mantiver a proposta.

12.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
acima ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangdes:

12.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n3o acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

12.2.2. Multa moratéria de até 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.3. Multa compensatéria de até 20 % (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugdo total do objeto;

12.2.4. Em caso de ndo execugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo
inadimplida;

12.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

12.2.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

12.2.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;
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12.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n® 8.666, de
1993, a Contratada que:

12.3.1. Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

12.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

12.3.3. Demonstre nio possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

12.4, A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurarda o contraditério e a ampla defesa 3 Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e"s'Ubsidiariamente
a Lei n?2 9.784, de 1999.

12.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

12.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

13. DOS ANEXOS

13.1. ENCARTE A
13.2. ENCARTE B
13.3. ENCARTE C
Juiz de Fora, de de 2016
oy

IMACULAD

Portaria N° 492, DOU 21/05/2013

( )Aprovo ( )Reprovo, o Termo de Referéncia, nos
termos do art. 99, §12 do Decreto n® 5.450/2005.

Ordenador de Despesas

13/13

Comissdo Permanente de Atualizagdo de Editais da Consultoria-Geral ds Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletrénico SRP: Servigos continuos sem dedica¢do de m3o de obra exclusiva
Atualizagio: Janeiro/2016



