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APENDICE A DO TERMO DE REFERENCIA
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

IDENTIFICAGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de TRANSPORTE DE PESSOAS, com
itinerario municipal, estadual ou interestadual, por meio de estradas pavimentadas e/ou ndo pavimentadas,
conforme condigbes, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas pelos 6rgdos e
entidades participantes (quando for o caso) se faz necessaria, tendo em vista a busca continua em melhorar
o desempenho das atividades operacionais administrativas e pedagoégicas dos Campus e da Reitoria do IF
Sudeste MG e destina-se a dar continuidade a realizacdo de atividades acessoérias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal e institucional, e ainda:

a) Considerando a limitagdo da capacidade operacional e financeira para investimento na aquisi¢éo e
manutencao de veiculo préprio, para assegurar a continuidade e a melhoria dos servigos prestados a
comunidade académica, busca-se contratar veiculos de transporte de passageiros devido a indisponibilidade
de atendimento a demanda com a frota proépria.

b) Considerando os diversos projetos desenvolvidos pela comunidade académica e administrativa, que tem a
necessidade de viagens para localidades distintas dentro do territério nacional, de alunos e docentes do IF
Sudeste MG em visitas técnicas, feiras e participagdo em congressos para complementagéo do aprendizado,
serem de suma importancia para a qualidade do ensino e para a obtencdo eficiente de resultados das
pesquisas.

c) Considerando a necessidade de deslocamento a Reitoria e demais Campi do IF Sudeste MG pelos
servidores e discentes representantes de comités institucionais tais: Comité de Ensino, Pesquisa e Extenséo
(CEPE), Conselho Superior do IF Sudeste MG (CONSU), dentre outros.

REFERENCIA AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO

A contratacdo busca colaborar com o atendimento dos seguintes objetivos constantes do Plano de
Desenvolvimento Institucional 2014-2019 do IF Sudeste MG:

PDI — Buscar a exceléncia académica;

PDI — Ampliar a interlocu¢do com a sociedade;

PDI — Fortalecer, ampliar e apoiar as atividades de extensao;

PDI — Realizar pesquisas aplicadas, estimulando o desenvolvimento de solugbes técnicas e tecnoldgicas,
estendendo seus beneficios a comunidade.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

a) Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

Capacidade Técnica: O licitante devera comprovar, por meio de atestado (s) de capacidade técnica emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que tenha executado contrato (s) de servigos continuados
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em quantidades compativeis com o pleiteado neste certame. Sera aceito o somatério de atestados, a fim de
comprovar a quantidade minima de postos exigida, desde que referentes a contratos executados
concomitantemente.

Capacidade Operacional: O(s) licitante(s) devera(do) comprovar capacidade operacional para receber e
solucionar qualquer demanda da(s) Contratante(s), bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a
selegao, treinamento de seus colaboradores designados para a prestagéo dos servigos.

b) Natureza do Servico:

Os servicos a serem contratados constam no rol da Portaria—R N° 131/2016, que determina os servigos
considerados de natureza continua no ambito do IF Sudeste MG, cuja interrupgéo possa vir a comprometer a
continuidade das atividades da Administracédo, onde a necessidade de contratagdo pode-se estender por mais
de um exercicio financeiro e continuamente. Salienta-se que a interrupgao desta prestagao de servigo podera
comprometer a continuidade das diversas atividades que ocorrem no IF Sudeste MG.

c) Critérios e Praticas de Sustentabilidade

O processo de gestao de frotas na administracdo Publica deve prever solugdes inovadoras na prestacao de
servicos de exceléncia, que resultem em sustentabilidade e eficiéncia. E possivel associar o desenvolvimento
e a valorizagdo dos envolvidos no processo de gestao de frota a disseminagao de praticas e critérios de
logistica sustentavel.

As emissdes de gases de efeito estufa, entre outros fatores, sdo causadoras das mudangas do clima,
principalmente pelo uso de combustiveis ndo renovaveis, pelas queimadas e pela agropecuaria extensiva.
Portanto, o uso de combustiveis menos impactantes ao meio ambiente, como o etanol, e o monitoramento da
qualidade de desempenho dos veiculos e dos motoristas podem evitar o consumo e desperdicio exagerado.

Nesse contexto, o IF Sudeste MG, buscara a adog¢do de algumas iniciativas, objetivando, com isso, a
contratagéo de servigo de gestao de frota de veiculos que atendam as diretrizes de sustentabilidade, conforme
dispbe o Decreto n°® 7.746, de 5 de junho de 2012.

Essas iniciativas séo relativas a rede de estabelecimentos e fornecedores, redugédo de emissdes de gases
poluentes e de efeito estufa, programas de capacitacdo, etc. O IF Sudeste MG pretende mensurar o
desempenho dos processos de gestdo e de prestacdo do servigco, avaliando a manutencéo dos veiculos,
emissbes de poluentes, seguranga, diregdo defensiva, capacitagdo de pessoal, politica da frota, entre outros
aspectos.

I. A contratada deve comprovar a utilizagdo de veiculos mais eficientes, que respeitem os critérios previstos
no Programa de controle da Poluicdo por Veiculos automotores (PRoconVe) e Programa de controle da
Poluicao do ar por motociclos e Veiculos Similares (PRomoT).

Il. S6 sera admitido o uso de veiculos automotores que atendam aos limites maximos de ruidos definidos na
Resolugdo CONAMA n° 1/93 e na Resolugao n°® 272/2000.

1. E obrigagdo da contratada de que faca uso de rede de postos com capilaridade e alcance suficiente para
evitar o deslocamento a longas distancias para o abastecimento.

IV. A contratada devera utilizar rede de abastecimentos e manutengédo com praticas diretrizes socioambientais
onde existem boas praticas relativas ao redso da agua, coleta seletiva de residuos, descarte ambientalmente
adequado de 6leo, etc.
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V. A contratada devera, na prestacao do servico, dar preferéncia ao abastecimento em postos que estejam no
trajeto do transporte que sera realizado, sempre que possivel, e nos demais casos restringir os deslocamentos
para o abastecimento a um raio maximo de 2 km da origem ou do local de destino.

VI. A contratada devera realizar treinamento relativo a eco condugao com sensibilizagdo dos condutores para
a reducéo do consumo de combustivel e das emissdes de gases poluentes e educagdo ambiental.

VII. Proporcionar seguranga aos passageiros, impedindo qualquer fato que coloque em risco a integridade
fisica e psiquica dos servidores do érgao/entidade, além dos colaboradores da contratada e terceiros.

VIIl. Realizagdo dos servigos conforme constante nas clausulas contratuais, obedecendo aos critérios de
responsabilidade ambiental previstos.

IX. Abastecimento da frota utilizando biocombustiveis e localmente, para evitar a emissao de gases poluentes
na atmosfera.

X. Destinagao ambientalmente adequada dos residuos da frota, como 6leos e pneus, aos responsaveis pela
fabricagao ou fornecedores.

XI. Essas clausulas ndo impedem que o IF Sudeste MG estabeleca e incentive a observancia de outras
praticas de sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente ou que julguem pertinentes para a
prestacao dos Servigos. Outras orientagdes podem ser encontradas em
<www.cpsustentaveis.planejamento.gov.br>.

d) Duragao do Contrato

A contratacao inicial sera de 12 meses, periodo padrao para andlise da qualidade dos servigos prestados e
decisado de continuidade com a empresa contratada, que podera ser de até 60 meses.

e) Transigao Contratual

Nao se aplica ao servigo pleiteado, tendo em vista que se tratam de atividades rotineiras e conhecidas pelas
empresas do ramo, nao sendo necessaria transferéncias de conhecimentos entre elas, apés findado o
contrato.

f) Solucdes de Mercado

Foi levantada uma relagao de fornecedores via Painel de Pregos — www.comprasgovernamentais.gov.br

Foram identificadas varias empresas que trabalham com a solugéo a ser licitada. Conclui-se que nao ha
limitagdes especificas de mercado, a ndo ser a necessidade que a empresa mantenha durante a execugao
do contrato frota proxima aos municipios de Bom Sucesso, Juiz de Fora, Santos Dumont e Sdo Joao Del Rei
no estado de Minas Gerais, de modo que qualquer problema que venha a ocorrer possa ser solucionado em
tempo habil.

g) Estimativas das Quantidades

Arealizagédo do certame objetiva a contratagdo da prestagao dos servigos de TRANSPORTE DE PESSOAS.
O quantitativo constante desta contratagdo atende as necessidades do IF Sudeste MG, e servirdo como
parametro para a definicao dos quantitativos para novas contratagdes.

A unidade de medida utilizada para quantificagdo do servi¢o sera o Quildbmetro rodado (KM)..
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h) Levantamento de Mercado

Analise: Frota Prépria x Locagao

Para realizar o levantamento de mercado é preciso confrontar dois cenarios. O primeiro cenario seria a
aquisicao de veiculo de grande porte para transporte de passageiros, bem como a contratagéo de profissional
capacitado, além da responsabilizagdo por todos os custos advindos como manutencdo, combustivel,
licenciamento, multas, etc. O segundo cenario seria a locagdo de veiculo com motorista junto a empresa
especializada, onde os servigos seriam prestados sob demanda. Diante do cenario de contingenciamento
orgamentario e do carater eventual do servigo a ser prestado, conclui-se que a prestagao do servico sob
demanda com fornecimento do veiculo com motorista venha a ser a solugdo economicamente mais
interessante para o IF Sudeste MG. Existem meses em que as demandas serdo praticamente nulas, devido
a sazonalidade das agdes, o que inviabilizaria a manutengdo de um motorista exclusivo para o atendimento
da solugao, além de todas as despesas que um veiculo de grande porte proporcionaria a Administragao.

i) Estimativas de Pregos
De acordo com o art. 2° da IN 03/2017/MPOG, foi utilizado o Painel de Precos, disponivel no endereco

eletrénico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br, como parametro para mensuragao do preg¢o estimado
do servigo a ser contratado.

Foi utilizado como metodologia para obtengéo do preco de referéncia para a contratagdo, a MEDIANA. Foram
analisados 05 (cinco) cotagdes para o veiculo tipo VAN, 10 (dez) cotagdes para o veiculo tipo Micro-6nibus e
06 (seis) cotagdes para o veiculo tipo Onibus.

Apods pesquisa de mercado, estabelecemos os seguintes valores:

- Veiculo tipo | — Van: maximo de R$ 3,79 (trés reais e setenta e nove reais centavos) para cada Quilémetro
Rodado (Km).

- Veiculo tipo Il — Micro-6nibus: maximo de R$ 5,68 (cinco reais e sessenta e oito centavos) para cada
Quilémetro Rodado (Km).

- Veiculo tipo Il — Onibus: méximo de R$ 6,50 (seis reais e cinquenta centavos) para cada Quildmetro Rodado
(Km).

j) Descrigao da Solucao

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE TRANSPORTE (VEICULOS COM
MOTORISTA — SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA), para transporte de passageiros, em atividades
desenvolvidas pelo IF Sudeste MG, com itinerario em ambito municipal, intermunicipal, interestadual e rurais;
em vias pavimentadas ou ndo. Os veiculos deveréo possuir no maximo 06 (seis) anos de fabricagdo no caso
de Van, 08 (oito) anos de fabricagcédo no caso de micro-06nibus e 10 (dez) anos de fabricagcéo no caso de 6nibus.
Os pregos unitarios deverdo ser completos, abrangendo, para a regular prestagcdo dos servigos, o
fornecimento dos veiculos necessarios, combustivel, manuteng¢des preventiva e corretiva, limpeza, materiais,
equipamentos, uniformes, tributos, impostos, licenciamentos, taxas, seguros, multas, fretes, pedagios,
estacionamentos, acidentes, despesas indiretas, lucros, encargos, e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto desta licitagdo, enfim, tudo que possa contribuir para a composigéo do
custo final da prestacao dos servigos, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo admitido pleito
posterior para inclusdo de quaisquer despesas. As viagens terdo duragdo média de 2 (dois) dias, com pernoite
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ou nédo no destino e o veiculo devera ficar a disposigdo dos passageiros durante toda a duragdo da viagem.
Eventualmente, as viagens poderao ultrapassar 02 dias.

Para a realizagao dos servigos serao admitidos os seguintes veiculos:

Veiculo Tipo I: Locagao de veiculos com motorista, tipo VAN, equipada com 15 ou mais poltronas reclinaveis,
ar-condicionado, com no maximo 06 (seis) anos de fabricagido, para conduzir servidores e alunos do IF
Sudeste MG a qualquer cidade do Brasil.

Veiculo Tipo Il: Locagao de veiculos com motorista, tipo micro-6nibus, equipado com 32 poltronas reclinaveis,
ar-condicionado, frigobar, com no maximo 08 (oito) anos de fabricagdo, para conduzir servidores e alunos do
IF Sudeste MG a qualquer cidade do Brasil.

Veiculo Tipo Ill: Locagao de veiculos com motorista, tipo énibus rodoviario modelo executivo, equipado com
45 ou mais poltronas reclinaveis, toalete, ar-condicionado, frigobar, TV/DVD, com no maximo 10 (dez) anos
de fabricagdo, para conduzir servidores e alunos do IF Sudeste MG a qualquer cidade do Brasil.

O tipo de veiculo a ser utilizado sera indicado pela Coordenagao responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato em cada deslocamento.

A contratada devera atender prontamente as solicitagdbes da CONTRATANTE encaminhadas com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas Uteis do inicio da viagem.

Nos casos em que o destino final da viagem seja o aeroporto, a CONTRATADA devera aguardar a
confirmagéo de embarque dos usuarios no respectivo voo. Caso contrario, a CONTRATANTE podera locar
veiculo as custas da CONTRATADA nos casos em que o embarque n&o ocorra.

Somente transportar cargas, documentos e terceiros, mediante a prévia e expressa autorizagdo da
CONTRATANTE.

Prestar o servigo observando rigorosamente as normas técnicas e legais aplicaveis, em especial a Lei 9.503
de 23 de setembro de 1997.

Atender as normas do CONTRAN.

Fornecer todos os equipamentos necessarios aos seus funcionarios, como celulares ou qualquer outro meio
de comunicagdo, para facilitar o contato com a Coordenagao responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato.

Responsabilizar-se por todas as despesas inerentes as viagens, como hospedagem e alimentacdo do
motorista, pedagio, imposto, acidentes, multas, licenciamentos, seguro, estacionamento, combustivel,
lubrificantes, manutengéo, inclusive substituicdo de pneus, camaras, pegas e acessorios, troca de 6leo e filtros,
e outras relacionadas a execucgao destes servicos.

Comunicar imediatamente a Coordenagao responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao
contratual, por escrito, quando, por motivo de forga maior, se tornar impossivel a realizagdo da viagem dentro
da periodicidade indicada, apresentando ainda, justificativa e indicacdo de um novo horario para sua
efetivagao. Esta alteracédo devera ser previamente autorizada pela CONTRATANTE.

Substituir imediatamente o veiculo disponibilizado por outro similar, sempre que aquele ndo estiver em
condigdes de uso, em virtude de falha mecanica, avaria resultante de acidente, revisdes, quaisquer defeitos
que nao possam ser reparados, ainda que sejam alheios a sua vontade.

Disponibilizar veiculos devidamente assegurados, sendo a importancia minima segurada de APP (Morte) de
R$ 10.000,00 (dez mil reais) por pessoa e de invalidez de R$ 10.000,00 (dez mil reais) por pessoa.

Adotar todas as providéncias necessarias ao socorro de vitimas no caso de acidentes e informar
imediatamente o ocorrido as autoridades competentes e a Coordenacéao responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo da execugéo contratual.
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Responsabilizar-se, no caso de acidente, com a totalidade do valor correspondente aos danos materiais e
indenizatérios, inclusive contra terceiros, ndo cabendo nenhuma responsabilidade a CONTRATANTE.

Substituir, de imediato, o motorista considerado inadequado a prestacdo dos servigos pela Coordenagéo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao contratual.

Relatar imediatamente a Coordenagao responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo
contratual qualquer irregularidade observada em virtude da prestagdo dos servigos, prestando todos os
esclarecimentos que forem solicitados.

k) Justificativas para o parcelamento ou nao da solugéo:
Sugere-se que a contratagdo da solugio seja parcelada, visto que:

- As empresas prestadoras de servigos de transporte em veiculos do tipo van, muitas vezes nao prestam os
servigos em veiculos do tipo énibus ou micro-6nibus e vice-versa

- Com o nado parcelamento, a licitagdo poderia se tornar inviavel para varias empresas, diminuindo a
concorréncia ou mesmo resultando em auséncia de interessados;

I) Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis

- Otimizagéo da forga de trabalho que possuimos tanto na gestdo quanto fiscalizagdo de contratos.

- Atendimento a todos os preceitos legais vigentes.

- Mitigar chances do inadimplemento contratual por parte da empresa que possa gerar desgaste ou custos
para esta instituigao.

- Garantir a boa execucédo dos servigos, sempre embasados nos principios de eficiéncia e sustentabilidade.

- Minimizar os custos com frota propria e prestadores de servicos em carater de exclusividade.

m) Providéncias para adequacido do ambiente do 6rgao:

Nao ha nenhuma necessidade de adaptagao direta ao ambiente fisico para inicio das atividades desta
tipologia de servigos.

Contudo, faz-se necessario a capacitagdo de servidores, em especial os que lidardo com a gestdo e
fiscalizagdo do contrato, adequando seus conhecimentos a este novo modelo que além da fiscalizagédo direta
do servidor, também insere a fiscalizagdo do publico usuario dos servigos como parametro para medi¢do da
qualidade do que esta sendo prestado, além de propiciar o conhecimento necessario a estes para que
consigam realizar o mapeamento dos riscos durante a gestao do contrato e quando de cada renovacgao.

DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Considerando a auséncia de recursos de investimento para aquisicdo de veiculos como, VAN, Micro-6nibus
e Onibus;

Considerando a Portaria n® 17, de 07 de fevereiro de 2018, alterado pela Portaria n° 109, de 2 de maio de
2018, emitida pelo MPOG, que dispde sobre medidas de racionalizagdo do gasto publico nas contratagdes
para aquisicdo de bens e prestagdo de servigos em seu artigo 1° que suspende a realizagdo de novas
aquisigdes de veiculos de representagao;
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Considerando que o contrato de n° 28/2014 para a prestagao do servigo de motorista contempla apenas um
cargo de categoria B, e que a alteragdo da categoria para D, gerara um custo fixo para o Campus sem que
tenhamos uma demanda fixa da prestacao do servigo de motorista para 6nibus;

Considerando que o empréstimo de 6nibus de outros Campi, depende de agenda a qual podera ser
disponibilizado, e que gera transtornos quanto a marcagao de datas para as visitas técnicas, dessa forma
comprometendo o calendario académico;

Declaramos, com base no estudo realizado, que a contratagao pleiteada é viavel, necessaria e adequada a
esta instituigao.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO
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