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1. Preambulo
PREGAO ELETRONICO
90567/2025
CONTRATANTE (UASG)
158123

OBJETO

Registro de Precos para Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servigos de Viagens e Turismo, a fim de atender as
demandas do Curso Técnico em Turismo do IF Sudeste MG - Campus Santos Dumont

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

R$ 70.579,68 (setenta mil, quinhentos e setenta e nove reais e sessenta e oito centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 08/10/2024 as 9h (horario de Brasilia)

Critério de Julgamento:

menor prego

Modo de disputa:

aberto

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/IEQUIPARADAS
SIM

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM

NAO
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Sumario

Torna-se publico que o(a) Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus Santos Dumont, por meio do(a)
Setor de Licitacdes, sediado(a) Rua Técnico Panamad, 45, bairro Quarto Depésito, na cidade de Santos Dumont/MG , CEP 36246-311 , realizardlicitagéo,
para registro de precos, ha modalidade PREGAO ELETRONICO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do
Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023, e demais legislacéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabel ecidas neste Edital.

1.DOOBJETO

1.1.0 objeto da presente licitacdo € a Contratacdo de Empresa Especializada na Prestagdo de Servicos de Viagens e Turismo, a fim de atender as
demandas do Curso Técnico em Turismo do IF Sudeste MG - Campus Santos Dumont conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabel ecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2.A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, ANEXO I do Edital, facultando-se ao licitante a participacdo
em quantos itens forem de seu interesse

1.3 Para todos os itens a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006.

2.D0O REGISTRO DE PRECOS

2.1. Asregras referentes aos 6rgéos gerenciador e participantes, bem como a eventuai s adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de
Precos, Anexo |11 deste Edital.

3.DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO

3.1.Poderdo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.2.0s interessados deverdo atender as condicfes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia Util anterior & data prevista para recebimento das
propostas.

3.3.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e forma mente pel as transagtes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou
entidade promotora da licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatid&o dos seus dados cadastrais nos Sistemas rel acionados no item anterior e manté-los atualizados
junto aos 6érgaos responsaveis pelainformagéo, devendo proceder, imediatamente, a corregéo ou a alteracdo dos registros téo logo identifique incorregéo
ou aqueles se tornem desatualizados.
3.5.A néo observancia do disposto no item anterior poderé ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.
3.6.N&o poder&o disputar estalicitacdo:

3.6.1.aquele que ndo atenda as condicgdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2.sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagdo;

3.6.3.empresas estrangeiras que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa
ou judicialmente;

3.6.4.autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisicaou juridica, quando alicitagéo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ele rel acionados;

3.6.5.empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresada qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagéo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessérios,

3.6.6.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo dalicitagdo, impossibilitada de participar dalicitagdio em decorréncia de sancéo que Ihe
foi imposta;

3.6.7.agquel e que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, traba hista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo nalicitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja
codnjuge, companheiro ou parente em linhareta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.8.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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3.6.9.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissio de trabal hadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacéo de
adol escentes nos casos vedados pela legislagdo traba hista;

3.6.10.0rganizactes da Sociedade Civil de Interesse Piblico - OSCIP, atuando nessa condiGao;

3.6.11. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.7.Né&o podera participar, direta ou indiretamente, dalicitacdo ou da execugdo do contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplinaamatéria, conforme § 1° do art. 9° daLei n° 14.133, de 2021.

3.8.0 impedimento de que trata o item 3.10.7 sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢ao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da san¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9.A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem ositens 3.10.5 e 3.10.6 poderdo
participar no apoio das atividades de plangjamento da contratag8o, de execugéo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva
de agentes publicos do érgdo ou entidade.

3.10.Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.11.0 disposto nos itens 3.10.5 e 3.10.6 ndo impede a licitacdo ou a contratagéo de servico que inclua como encargo do contratado a el aboracéo do
projeto bésico e do projeto executivo, nas contratagfes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execuggo.

3.12.Em licitagBes e contratagdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcial mente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira
ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisicaou juridica
queintegre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

3.13.A vedacdo de que trata 0 item 3.11 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionério ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4.D0 ORCAMENTO ESTIMADO
4.1. O orcamento estimado da presente contratagdo ndo sera de caréter sigiloso.
5.DA APRESENTA(;AO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABI LITA(;AO

5.1.0s licitantes encaminhar&o, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério
de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horério estabel ecidos para abertura da sessdo publica.

5.2.Caso afase de hahilitago anteceda as fases de apresentago de propostas e lances, os licitantes encaminhar&o, naforma e no prazo estabelecidos no
item anterior, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nositens9.1.1
€9.13.1 deste Edital.

5.3.No cadastramento da propostainicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema, que:

5.3.1.esta ciente e concorda com as condicfes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabal histas assegurados na Constituicéo Federal, nas leis trabal histas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de gjustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatorio;

5.3.2.nd0 emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XX XI11, da Constitui¢éo; 30

5.3.3.ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nosincisos 111 elV do art. 1°enoinciso Il do
art. 5° da Constituicdo Federd;

5.3.4.cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstasem lei eem
outras normas especificas.

5.4.0 licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabel ecidos no
artigo 16 daLei n° 14.133, de 2021.

5.5.0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do

sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabel ecidos no artigo 3° daLel Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° a0 3° do art. 4°, daLei n° 14.133, de 2021.
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5.5.1.No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o
prosseguimento no certame, para aquele item;

5.5.2.Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagao do campo “nao” apenas
produzird o efeito de o licitante néo ter direito ao tratamento favorecido previsto naLei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pegueno porte ou sociedade cooperativa.

5.6.N&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabel ecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:
5.6.1.de cujo capital participe outra pessoa juridica;
5.6.2.que sgjafilial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;
5.6.3.de cujo capital participe pessoafisica que sejainscrita como empresario ou seja sdcia de outra empresa que receba tratamento juridico
diferenciado nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art.

3°dareferidale;

5.6.4.cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa néo beneficiada pelaLei Complementar n®
123, de 2006, desde que areceita bruta global ultrapasse o limite de que tratao inciso Il do art. 3° dareferidalei;

5.6.5.cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de quetrataoinciso |1 do art. 3° dareferidalei;

5.6.6.constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
5.6.7.que participe do capital de outra pessoajuridica;

5.6.8.que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito,
financiamento e investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de distribuidora de titul os, val ores mobiliérios e cambio, de empresade
arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizag&o ou de previdéncia complementar;

5.6.9.resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5
(cinco) anos-calendério anteriores;

5.6.10.constituida sob a forma de sociedade por agdes.
5.6.11.cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacdo de pessoalidade, subordinacdo e habitualidade.
5.7. A falsidade da declarag8o de que trata os itens 5.4 ou 5.7 sujeitara o licitante as sangdes previstas naLei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.8.0s licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de afase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagéo de propostas e lances
e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.9.Né&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagéo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apos
os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

5.10.Ser8o disponibilizados para acesso publico os documentos que comp8em a proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos
afase de envio de lances.

5.11.Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto
maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

5.11.1.a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacéo aos lances
intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir amelhor oferta; e

5.11.2.0s lances serdo de envio automético pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem
acima.

5.12.0 valor final minimo ou o percentua de desconto final méximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante afase de
disputa, sendo vedado:

5.12.1.valor superior alance jaregistrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; e

5.12.2. percentual de desconto inferior alance jaregistrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto.

5.13.0 vaor final minimo ou o percentual de desconto final méaximo parametrizado na formado item 5.13 possuira caréter sigiloso para os demais

fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgédos de controle externo e
interno.
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5.14.Cabera ao licitante interessado em participar da licitagio acompanhar as operagfes no sistema eletrdnico durante o processo licitatério e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdo.

5.15.0 licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para
imediato bloqueio de acesso.

6.DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1.0 licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:
6.1.1.Valor unitario do item;
6.1.2 Valor expresso em Reais (R$).
6.1.3. Quantidade cotada, devendo respeitar o minimo de 100% do solicitado.

6.2.Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.2.1.0 licitante NAO poderéa of erecer proposta em quantitativo inferior a0 méximo previsto para contratagio.

6.3.Nos val ores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciérios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente na execucéo do objeto.

6.4.0s pregos of ertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5.Se o regime tributario da empresaimplicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

6.5.1.No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média das aliquotas efetivamente
recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer tempo, por documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribuicées)
para o PIS/PASEP e COFINS dos Ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacdo da proposta, ou por outro meio habil.

6.6.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento ser&o retidos na fonte os percentuais estabel ecidos na legislagéo
vigente.

6.7.A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo
de ReferénciatRrefete-Basieo, assumindo o proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

6.8.0 prazo de validade da proposta ndo serainferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentago.

6.9.0s licitantes devem respeitar os pregos maximos estabel ecidos nas normas de regéncia de contratagfes publicas federais, quando participarem de
licitagbes publicas;

6.10.Caso o critério de julgamento seja 0 de menor prego, os licitantes devem respeitar 0s pregos maximos previstos no Termo de Referéncia

6.11.Caso o critério de julgamento sgja 0 de maior desconto, 0 prego ja decorrente da aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar 0s pregos maximos
previstos no Termo de Referéncia:

6.12.0 descumprimento das regras supramencionadas pode ensgjar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas da Uni&o e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessérias ao exato cumprimento dalei, nos termos do art. 71,
inciso 1X, da Constituicao; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

6.13.Em se tratando de servigos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagéo exclusiva, o licitante deverdindicar os sindicatos, acordos
coletivos, convengdes col etivas ou sentengas normativas que regem as categorias profissionais que executardio 0 servico e as respectivas datas bases e
vigéncias, com base na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO.

7.DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

7.1.A abertura da presente licitac8o dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste
Edital.

7.2.0s licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessdo publica.

7.3.0 sistema disponibilizar4 campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
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7.4.Iniciada a etapa competitiva, os licitantes dever&o encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitério do item.
7.6.0s licitantes poder&o oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sesso e as regras estabel ecidas no Edital.
7.7.0 licitante somente podera of erecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8.0 intervalo minimo de diferenca de val ores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo
aproposta que cobrir amelhor oferta devera ser de R$ 1,00 (Um real)

7.9.0 licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Gltimo lance ofertado, no interval o de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

7.10.0 procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11.Caso seja adotado para o envio de lances nalicitagdo o modo de disputa “ aberto”, os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

7.11.1.A etapade lances da sessdo publicatera duragdo de dez minutos e, apos isso, seré prorrogada automaticamente pel o sistema quando
houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

7.11.2.A prorrogacdo automética da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, seré de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

7.11.3.Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto,
conforme disposto neste edital, quando for o caso.

7.11.4.Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto,
conforme disposto neste edital, quando for o caso.

7.11.5.Definida a melhor proposta, se a diferenca em relago a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento),
o0 Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢éo das demais colocagoes.

7.11.6.Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermedidrios.
7.12.Ap6s o término dos prazos estabel ecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
7.13.N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14.Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.

7.15.No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva dalicitagdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepgado dos lances.

7.16.Quando a desconexdo do sistema el etronico para o Pregoeiro-persistir por tempo superior a dez minutos, a sesséo pblica serd suspensa e reiniciada
somente apés decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagéo.

7.17.Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.18.1.Em relagdo aitens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificagdo automética, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagéo ndo se enquadre nas vedagdes dos §81°
e2°doart. 4°daLe n°14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas € empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assm como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015. 36

7.18.1.Nessas condicles, as propostas de microempresas e empresas de pegqueno porte que se encontrarem nafaixa de até 10% (dez por cento),
caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregao, serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

7.18.2.A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pel o sistema, contados apds a
comunicagdo automética para tanto.
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7.18.3.Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabel ecido, seréo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naguele interval o de até 10% (dez por cento), caso
se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregdo, na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo

direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.18.4.No caso de equivaléncia dos val ores apresentados pel as microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos interval os

estabel ecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aguela que primeiro podera apresentar melhor

oferta.

7.18.5.A obtencao do beneficio a que serefere o item anterior ficalimitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-

calendério de realizagdo dalicitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragéo Publica cujos valores somados extrapolem a

receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

7.19.506 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.20.Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 daLe n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.20.1.disputafinal, hipétese em que os licitantes empatados poder&o apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

7.20.2.avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, paraaqual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para

efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta L ei;
7.20.3.desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
7.20.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacfes dos 6rgéos de controle.

7.21.Persistindo o0 empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

7.21.1.empresas estabel ecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica estadua ou distrital

licitante ou, no caso de licitacdo realizada por érgéo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;
7.21.2.empresas brasileiras;
7.21.3.empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.21.4.empresas que comprovem a préatica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

7.22.Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual

todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

7.23.Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, ha hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou

inferior a0 desconto definido para a contratagdo, o Pregoeiro-poderd negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

7.23.1.A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao inicial mente estabelecida, quando o primeiro

colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do prego méximo definido pela
Administragéo.

7.23.2.A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.23.3.0 resultado da negociagdo seré divulgado atodos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

7.23.4.0 Pregoeiro-solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance
ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessérios a confirmagéo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.23.5.E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o

prazo.
7.24.Ap6s a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitago e julgamento da proposta.
8.DA FASE DE JULGAMENTO

8.1.Encerrada a etapa de negociaco, o Pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de

participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 daLei n° 14.133, de 2021, legislacdo correlata e no item 3.10 do edital, especial mente quanto a

existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1.SICAF;
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8.1.2.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portal datransparencia.gov.br/pagina-
interna/603244-cnep); e.

8.2.A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

8.2.1.A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas naLei n° 8.429, de 1992, também ocorrera no nome e no CPF do sécio majoritario da
empresa licitante, se houver, por forgado art. 12 dacitadalei.

8.3.Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciaré para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.3.2.0 licitante sera convocado para manifestaco previamente a uma eventual desclassificagéo.
8.3.3.Constatada a existéncia de san¢ao, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condig&o de participacéo.

8.4.Na hipotese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condicdes de participagado, serdiniciado o procedimento de
habilitacdo.

8.5.Verificadas as condig¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacao ao objeto e & compatibilidade do prego em relacdo ao méximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no artigo 29 a 35 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.5.1 8.5.Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou
tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado. 38

8.6.Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.6.1.contiver viciosinsanéveis,
8.6.2.n80 obedecer as especificagles técnicas contidas no Termo de ReferéncialProjeto Bésico;
8.6.3.apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a contratacéo;
8.6.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
8.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

8.7.No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administrag&o.

8.8.A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item anterior, s sera considerada ap6s diligéncia do Pregoeiro, que comprove:
8.8.1.que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.8.2.inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da of erta.

8.8.3 .No regime de empreitada por preco unitdrio, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superagdo do valor global estimado e pela
superacdo de custo unitario tido como relevante, conforme planilha anexa ao edital

8.9.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

8.10.Parafins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante
do servico ou da érea especializada no objeto.

9.DA FASE DE HABILITACAO

9.1.0s documentos previstos no item 9 do Termo de Referéncia, necessérios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto
dalicitaco, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 daLei n° 14.133, de 2021.

9.1.1.A documentagdo exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-nanceira, podera ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF.

9.2.Quando permitida a participag8o de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.
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9.3.Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para ns de assinatura do contrato ou da ata de registro de
precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pel os respectivos consulados ou embaixadas. 42

9.4.0s documentos exigidos para fins de habilitacdo poder&o ser apresentados em original, por cOpia ou por qualquer outro meio eletronico, desde que se
possivel comprovar sua veracidade.

9.5.0s documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o
registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto naLei n° 14.133, de 2021.

9.6.Sera verificado se o licitante apresentou declaragéo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informagdes prestadas, naformadalei.

9.7.Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.8.0 licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagéo, declaragéio de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabal histas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabal histas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.9.A habilitaggo seré verificada por meio do Sicaf, nos documentos por €le abrangidos.

9.9.1.Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-
digitais quando houver divida em relagéo aintegridade do documento digital ou quando alei expressamente o exigir.

9.10.E de responsabilidade do licitante conferir a exatidéo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgos responsaveis pela
informag&o, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros t&o logo identifique incorregédo ou agueles se tornem
desatualizados.

9.10.1.A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensgjar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

9.11.A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios el etronicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, parafinsde
habilitacdo.

9.11.1.0s documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital,
no prazo de 2 (duas) horas, prorrogével por igual periodo, contado da solicitagio do Pregoeiro-

9.11.2.Na hip6tese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do
sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do
art. 36 eno § 1° do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022. 43

9.12.A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagéo ao licitante vencedor.

9.12.1.0s documentos rel ativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

9.12.2.Respeitada a excegao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagéo anteceder as fases de apresentacéo
de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacdo atodos os licitantes.

9.13.Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 9.11.1, podera ser admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a
apresentacdo de novos documentos de habilitacdo ou a complementag&io de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em até 2
(duas) horas, para:
9.13.1.a afericdo das condices de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes a época da abertura do certame;
9.13.2.atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

9.13.3.suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo licitante;

9.13.4. suprimento da auséncia de certidédo e/ou documento de cunho declaratério expedido por 6rgéo ou entidade cujos atos gozem de
presuncdo de veracidade e fé publica.

9.14.Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao, restara preclusa essa oportunidade conferida ao licitante, implicando suainabilitagéo.
9.15.Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e

sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel atodos, atribuindo-lhes ecéacia para fins de habilitagéo e
classificagéo.
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9.16.Na hip6tese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificag8o, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.13.1.

9.17.Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitag8o do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apos
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

9.18.A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pegueno porte somente sera exigida para efeito de
contratacdo, e ndo como condicdo para participagdo nalicitacdo.

9.19.Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e jativer sido encerrada, ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a
habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sd conhecidos apds o julgamento.

10.D0 TERMO DE CONTRATO
10.1.Apds a homol ogacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de contrato, ou outro instrumento equivalente.

10.2.0 adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o termo de contrato ou instrumento
equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangGes previstas neste Edital.

10.3.Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a
Administragdo podera

a) encaminhé-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que sgja assinado e devolvido no prazo de 5
(Cinco) dias Utel's, a contar da data de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrdnico para que seja assinado digitalmente em até 5 (cinco) dias Uteis; ou
c) outro meio €letronico, assegurado o prazo de 5 (Cinco) dias Uteis para resposta apos recebimento da notificagdo pela Administracdo.
10.4.0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:
10.5.0s prazos dos itens 10.2 e 10.3 poder&po ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.
10.6.0 prazo de vigéncia da contratagdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.
10.7.Naassinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Plblico Federal —
Cadin e a comprovagéo das condig¢des de habilitagdo e contratagdo consignadas neste Edital, que dever&o ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

10.7.1.A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacdo.

11.DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1.Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 5 (Cinco) dias, contados a partir da data de sua convocaggo,
paraassinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sancOes previstas naLei n° 14.133, de 2021.

11.2.0 prazo de convocagdo poderé ser prorrogado umavez, por igual periodo, mediante solicitaggo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor
convocado, desde que:

11.2.1.a solicitagéo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
11.2.2.ajustificativa apresentada seja aceita pela Administragao.
11.3.A atade registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de pregos.

11.4.Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessérias para o registro de todos os itens constantes no Termo de
Referéncia, com aindicagéo do licitante vencedor, a descri¢cdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condicoes.

11.5.0 prego registrado, com a indicacéo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

11.6.A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicdes estabel ecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a
contratar, facultada a realizac&o de licitagdo especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

11.7.Na hip6tese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabel ecidas, fica facultado & Administragéo convocar

os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igua prazo e nas condices propostas pelo primeiro
classificado.
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11.8.0 prazo de vigéncia da ata de registro de precos serade 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego
vantaj 0so.

11.8.1.Em caso de prorrogacdo da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente registrado.
12.DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
12.1.Apbs a homologagéo dalicitagdo, seraincluido na ata, naforma de anexo, o registro:

12.1.1.dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatério, observada a classificagéo nalicitagio e excluido o
percentual referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 26 daLei n° 14.133, de 2021; e

12.1.2.dos licitantes que mantiverem sua proposta original
12.2.Serarespeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

12.2.1.A apresentacdo de novas propostas na forma deste item néo prejudicard o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem
classificado.

12.2.2 Parafins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario
antecederdo aguel es que mantiverem sua proposta original.

12.3.A habilitacdo dos licitantes que compor&o o cadastro de reserva sera ef etuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipoteses:

12.3.1.quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes estabel ecidos no edital; ou

12.3.2.quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hip6teses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto
n° 11.462, de 2023.

12.4.Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério concordar com a contratagdo nos termos em
igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo naforma
previstano edital, podera

12.4.1.convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagéo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtencéo de preco
melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

12.4.2.adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pel os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando
frustrada a negociag@o de melhor condig&o.

13.DOS RECURSOS

13.1.A interposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, & habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, & anulagéo ou revogagéo da licitaco,
observara o disposto no art. 165 daLe n° 14.133, de 2021.

13.2.0 prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.
13.3.Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitacdo do licitante:
13.3.1.aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;
13.3.2.0 prazo para a manifestagdo daintencéo de recorrer ndo serdinferior a 10 (dez) minutos.
13.3.3.0 prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimag&o ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagcéo;

13.3.4.na hip6tese de adog&o da inversio de fases previstano § 1° do art. 17 daLei n° 14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razbes
recursais serd iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.

13.4.0s recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

13.5.0 recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3
(trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias
(teis, contado do recebimento dos autos.

13.6.0s recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

13.7.0 prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes seréa de 3 (trés) dias Utels, contados da data da intimagdo pessoal ou
da divulgagdo dainterposi¢do do recurso, assegurada a vistaimediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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13.8.0 recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

13.9.0 acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10.0s autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico https://wwuw.ifsudestemg.edu.br.
14.DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1.Comete infrag8o administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

14.1.1.deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo
Pregoeiro durante o certame;

14.1.2.salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especia quando:

14.1.3.nd0 celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta;

14.1.4.recusar-se, sem justificativa, aassinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo

estabel ecido pela Administracao;

14.1.5.apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitacéo;
14.1.6.fraudar alicitaco;

14.1.7.comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especia quando:

14.1.8.praticar atosilicitos com vistas a frustrar os objetivos dalicitacao;

14.1.9.praticar ato lesivo previsto no art. 5° daLel n° 12.846, de 2013.

14.2.Com fulcro naLei n®14.133, de 2021, a Administracdo poderd, apds regular processo administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

14.2.1.adverténcig;
14.2.2.multa;
14.2.3.impedimento de licitar e contratar e

14.2.4.declaracao de inidoneidade paralicitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que sgja
promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

14.3.Na aplicagdo das sanc¢les serdo considerados:

14.3.1.anatureza e a gravidade dainfraco cometida;

14.3.2.as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3.as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4.0s danos que dela provierem paraa Administracéo Publica;

14.3.5.aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.
14.4.A multa sera recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

14.4.1 Paraasinfragdes previstas nositens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, amulta serd de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

14.4.2 Para asinfragOes previstas nositens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, amulta sera de 15% a 30% do valor do contrato
licitado.

14.5.As sances de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar poder&o ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

14.6.Na aplicagéo da sangdo de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimago.
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14.7.A sancdo de impedimento delicitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens
14.1.1,14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4, quando ndo se justificar aimposi¢&o de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgéo ou entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

14.8.Podera ser aplicada ao responséavel a sangdo de declaracdo de inidoneidade paralicitar ou contratar, em decorréncia da prética das infragdes
dispostas nositens 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, bem como pelas infrages administrativas previstas nositens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que
justifiquem aimposi¢éo de penalidade mais grave que a san¢éo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art.
156, 8§5° daLei n°14.133, de 2021.

14.9.A recusainjustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 14.1.4, caracterizard o descumprimento total da obrigag&o assumida e o sujeitara as penalidades
e aimediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitag8o, nos termos do art. 45, 84° da Instrugcdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

14.10.A apuragdo de responsabilidade rel acionadas as san¢tes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade paralicitar ou
contratar demandara a instaurac&o de processo de responsabilizago a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estéveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.11.Caberarecurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da
data daintimagdo, o qual seradirigido a autoridade que tiver proferido a deciso recorrida, que, se ndo areconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminharé o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

14.12.Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancdo de declaragdo de inidoneidade paralicitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.13.0 recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

14.14.A aplicacdo das sangBes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagéo de reparacéo integral dos danos causados.

14.15.Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagfes serdo enviadas €l etronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF. 49

14.15.1.0s enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa,
ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a el es comprovadamente enviadas. 49

15.DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1.Qualquer pessoa é parte |egitima paraimpugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido
até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

15.2.A resposta aimpugnag&o ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Utel's, limitado ao
Gltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

15.3.A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poder&o ser realizados por forma eletronica, pel os seguintes meios: licitacao.
santosdumont@ifsudestemg.edu.br.

15.4.As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

15.5.A concessdo de efeito suspensivo aimpugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo Pregoeiro nos autos do processo de licitagdo.
15.6.Acolhida aimpugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

16.DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1.Ser4 divulgada ata da sessdo publica no sistema el etronico.

16.2.N&o havendo expediente ou ocorrendo qual quer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabel ecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrério, pelo Pregoeiro

16.3.Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesso publica observardo o horério de Brasilia - DF.

16.4.A homologag&o do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.
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16.5.As normas disciplinadoras dalicitagdo ser8o sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que n&o
comprometam o interesse da Administragdo, o principio daisonomia, a finalidade e a seguranca da contrataco.

16.6.0s licitantes assumem todos 0s custos de preparagéo e apresentacdo de suas propostas e a Administragao ndo serd, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

16.7.Na contagem dos prazos estabel ecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o diado inicio e incluir-se-4 0 do vencimento. S6 seiniciam e
vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

16.8.0 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que sgja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios daisonomia e do interesse publico.

16.9.Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, preval ecera as deste Edital.

16.10.0 Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e enderego eletrdnico licitacao.
santosdumont@ifsudestemg.edu.br.

16.11.Integram este Edital, paratodos osfins e efeitos, 0s seguintes anexos:
16.11.1.Anexo | - Termo de Referéncia;
16.11.1.1. Apéndice do Anexo I — Estudo Técnico Preliminar
16.11.2. ANEXO II - Minuta de Termo de Contrato

16.11.3. ANEXO III - Minuta de Ata de Registro de Precos

Santos Dumont. , 22 de Setembro de 2025
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WELLINGTON STROPPA

AGENTE DA CONTRATACAO

Camara Nacional de Modelos de Licitagfes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n°14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gest&o e Inovagéo

Atualizagdo: ABR/2025

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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@ Compras.gov.or UASG 158123

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO SUDESTE MG

Termo de Referéncia 244/2025

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG

Editado por Atualizado em
244/2025 158123-INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO SUDESTE MG DANIELLE NOVAIS UCHOA 22/09/2025 15:25 (v 0.17)
Status
ASSINADO

Outras informacdes

. Nuimero da Processo
Categoria

Contratacao Administrativo
) ~ . inclusi ¢ cnico-profissionai iali L
Zm t[;rrlis;gcg)ao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o nao 23505.000181/2005.55

1. Termo de referencia

IF Sudeste MG - campus Santos Dumont
(Processo Administrativo n° 23505.000181/2025-55)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de Empresa Especializada na Prestagdo de Servigos de Viagens e Turismo, a fim de atender as demandas do IF Sudeste MG,
Campus Santos Dumont, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER|UNIDADE [QUANTIDADE( VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 |Pacote de viagem para o periodo de| 19 UN 33 R$1.072,98 | R$ 35.408,48

29 a 30 de outubro de 2025 com
destino a Belo Horizonte e Rio de
Janeiro, contendo:
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1) Servico de 01 (uma) diaria de
hospedagem, incluindo servico de café
da manh&, em pousada ou hotel
classe turistica, devidamente
cadastrada junto a Cadastur, em
apartamentos duplos, em Belo
Horizonte/MG, na data prevista de 21
/10/25 a 22/10/2025.

2) Servico de transporte aéreo
(passagem aérea e taxas
aeroportuarias), em classe econémica,
com saida do Rio de Janeiro para Belo
Horizonte, em voo direto ou com uma
escala ou uma conexdo no mesmo
aeroporto e com tempo de parada de
no maximo 1h00 (uma hora). Sendo o
embarque no horario entre 16h
(dezesseis horas) e 19h (dezenove
horas), no dia 21/10/2025, devendo
todas as passagens  serem
prioritariamente mesmo voo.

3) Seguro viagem nacional para o
periodo da viagem, contemplando no
minimo as seguintes coberturas:

-Despesas Médicas, Hospitalares e/ou
Odontolégicas Morte acidental;

-Traslado de Corpo;

-Traslado Médico;

-Regresso Sanitario;

-Assisténcia Funeral;
-Hospedagem apoés Alta Hospitalar;

-Remarcacdo de Passagem para
regresso;

- Remarcacdo de passagem para
regresso de membros da familia;

-Acompanhante em caso de
hospitalizag&o prolongada;

-Hospedagem para acompanhante em
caso de Hospitalizacdo prolongada;

-Acompanhamento de menor.

1.2.
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4) Contratacdo de guia de turismo
regional (RJ), credenciado junto ao
Cadastur, para acompanhamento do
grupo no Rio de Janeiro no dia 21/10
/2025, durante 8 (oito) horas, em
atividade guiada nos atrativos
turisticos da cidade (roteiro a definir).

- Contratacdo de guia de turismo
regional (MG), credenciado junto ao
Cadastur, para acompanhamento do
grupo em Belo Horizonte/MG no dia 22
/10/2025, durante 8 (oito) horas, na
atividade de guiamento pela Pracga da
Liberdade (e atrativos do entorno) e
city tour no Complexo da Pampulha.

Pacote de viagem para o periodo de
04 a 05 de novembro de 2025 com
destino a Belo Horizonte e Rio de
Janeiro, contendo:

1) Servico de 01 (uma) diaria de
hospedagem, incluindo servigo de café
da manhd, em pousada ou hotel
classe turistica, devidamente
cadastrada junto a Cadastur, em
apartamentos duplos, em Belo
Horizonte/MG, na data prevista de 04
/11/2025 a 05/11/2025.

2) Servico de transporte aéreo
(passagem aérea e taxas
aeroportuarias), em classe econdmica,
com saida de Rio de Janeiro para Belo
Horizonte, em voo direto ou com uma
escala ou uma conexd8o no mesmo
aeroporto e com tempo de parada de
no maximo 1h00 (uma hora). Sendo o
embarque no horario entre 16h
(dezesseis horas) e 19h (dezenove
horas), no dia 04/11/2025, devendo
todas as passagens serem no
prioritariamente mesmo voo.

3) Seguro viagem nacional para o
periodo da viagem, contemplando no
minimo as seguintes coberturas:

-Despesas Médicas, Hospitalares e/ou
Odontolégicas Morte acidental

19

UN

32

R$1.099,10

R$ 35.171,20
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-Traslado de Corpo

-Traslado Médico

-Regresso Sanitario

-Assisténcia Funeral
-Hospedagem apoés Alta Hospitalar

Remarcacdo de
regresso

Passagem para

-Remarcacdo de passagem para
regresso de membros da familia

-Acompanhante em caso de

hospitalizagdo Prolongada

-Hospedagem para Acompanhante em
caso de Hospitalizacdo prolongada

-Acompanhamento de menor

4) - Contratacdo de guia de turismo
regional (RJ), credenciado junto ao
Cadastur, para acompanhamento do
grupo no Rio de Janeiro no dia 04/11
/2025, durante 8 (oito) horas, em
atividade guiada
turisticos da cidade (roteiro a definir).

nos atrativos

- Contratacdo de guia de turismo
regional (MG), credenciado junto ao
Cadastur, para acompanhamento do
grupo em Belo Horizonte no dia 05/11
/2025, durante 8 (oito) horas, em
atividade guiada
turisticos da cidade (roteiro a definir).

nos atrativos

TOTAL

R$ 2.172,08

R$ 70.579,68

Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgéo gerenciador e 6rgéo(s) e entidade(s) participante(s).

Orgao Gerenciador: Instituto Federal do Sudeste de MG - Campus Santos Dumont

item DESCRICAO/ ESPECIF. UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO |Quantidade
DE MINIMA Maxima total
MEDIDA
1 Pacote de viagem para o periodo de[UN 25 33 33
29 a 30 de outubro de 2025 com
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destino a Belo Horizonte e Rio de
Janeiro, contendo:

1) Servico de 01 (uma) diaria de
hospedagem, incluindo servico de
café da manha, em pousada ou hotel
classe turistica, devidamente
cadastrada junto a Cadastur, em
apartamentos duplos, em Belo
Horizonte/MG, na data prevista de 21
/10/25 a 22/10/2025.

2) Servico de transporte aéreo
(passagem aérea e taxas
aeroportuarias), em classe
econOmica, com saida do Rio de
Janeiro para Belo Horizonte, em voo
direto ou com uma escala ou uma
conexao no mesmo aeroporto e com
tempo de parada de no maximo 1h00
(uma hora). Sendo o embarque no
horério entre 16h (dezesseis horas) e
19h (dezenove horas), no dia 21/10
/2025, devendo todas as passagens
serem prioritariamente mesmo voo.

3) Seguro viagem nacional para o
periodo da viagem, contemplando no
minimo as seguintes coberturas:

-Despesas Médicas, Hospitalares e
/ou Odontolégicas Morte acidental,

-Traslado de Corpo;

-Traslado Médico;

-Regresso Sanitario;

-Assisténcia Funeral;
-Hospedagem apds Alta Hospitalar;

-Remarcacdo de Passagem para
regresso;

- Remarcacdo de passagem para
regresso de membros da familia;

-Acompanhante em caso de
hospitalizagéo prolongada;
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-Hospedagem para acompanhante
em caso de Hospitalizacéo
prolongada;

-Acompanhamento de menor.

4) Contratacdo de guia de turismo
regional (RJ), credenciado junto ao
Cadastur, para acompanhamento do
grupo no Rio de Janeiro no dia 21/10
/2025, durante 8 (oito) horas, em
atividade guiada nos atrativos
turisticos da cidade (roteiro a definir).

- Contratacdo de guia de turismo
regional (MG), credenciado junto ao
Cadastur, para acompanhamento do
grupo em Belo Horizonte/MG no dia 22
/10/2025, durante 8 (oito) horas, na
atividade de guiamento pela Praca da
Liberdade (e atrativos do entorno) e
city tour no Complexo da Pampulha.

Pacote de viagem para o periodo de
04 a 05 de novembro de 2025 com
destino & Belo Horizonte e Rio de
Janeiro, contendo:

1) Servico de 01 (uma) diaria de
hospedagem, incluindo servico de
café da manhd, em pousada ou hotel
classe turistica, devidamente
cadastrada junto a Cadastur, em
apartamentos duplos, em Belo
Horizonte/MG, na data prevista de 04

/11/2025 a 05/11/2025.

2) Servico de transporte aéreo
(passagem aérea e taxas
aeroportuarias), em classe
econbmica, com saida de Rio de
Janeiro para Belo Horizonte, em voo
direto ou com uma escala ou uma
conexao no mesmo aeroporto e com
tempo de parada de no maximo 1h00
(uma hora). Sendo o embarque no
horéario entre 16h (dezesseis horas) e
19h (dezenove horas), no dia 04/11
/2025, devendo todas as passagens
serem no prioritariamente mesmo voo.

UN

24

32

32
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3) Seguro viagem nacional para o
periodo da viagem, contemplando no
minimo as seguintes coberturas:

-Despesas Médicas, Hospitalares e
/ou Odontolégicas Morte acidental

-Traslado de Corpo

-Traslado Médico

-Regresso Sanitéario

-Assisténcia Funeral
-Hospedagem apdés Alta Hospitalar

Remarcacdo de Passagem para
regresso

-Remarcacdo de passagem para
regresso de membros da familia

-Acompanhante em caso de
hospitalizagédo Prolongada

-Hospedagem para Acompanhante
em caso de Hospitaliza¢do prolongada

-Acompanhamento de menor

4) - Contratacdo de guia de turismo
regional (RJ), credenciado junto ao
Cadastur, para acompanhamento do
grupo no Rio de Janeiro no dia 04/11
/2025, durante 8 (oito) horas, em
atividade guiada nos atrativos
turisticos da cidade (roteiro a definir).

- Contratacdo de guia de turismo
regional (MG), credenciado junto ao
Cadastur, para acompanhamento do
grupo em Belo Horizonte no dia 05/11
/2025, durante 8 (oito) horas, em
atividade guiada nos atrativos
turisticos da cidade (roteiro a definir).

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sd@o caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
Bens Comuns sé@o aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente através de especificagdes usuais no mercado.

1.4. A utilizacdo do sistema de registro de precos se justifica com fundamento no Art. 3°, inciso V, do decreto n° 11.462/2023, uma vez que, pela
natureza do objeto, ndo é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela administragédo.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao
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1.5 O servigo é enquadrado como ndo continuos ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratacao € de um ano contados da assinatura do contrato, prorrogavel por igual periodo, na forma do artigo 105 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus gquantitativos encontra-se pormenorizada no tépico 7 dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

i.ID PCA no PNCP: [10723648000140-0-000002/2025];
ii. Data de publicagdo no PNCP: [.23/04/2024];

iii. Id do item no PCA: [1574];

iv. Classe/Grupo: [678];

v. ldentificador da Futura Contratacdo: [158123-567/202]

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no tépico 6 dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Sustentabilidade

4.1. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente licitagdo, uma vez que, o objeto de contratagdo ndo se encaixa nas manifestacdes sobre
praticas e/ou critérios de sustentabilidade economicamente viaveis relacionados pelo Guia Nacional de Compras Sustentaveis (TCU, Ac. 2.380/2012-
22 Camara).

4.2 Essa contratacdo esta em consonancia com o plano diretor de logistica sustentavel do IF Sudeste MG.
Subcontratacao

4.3. O objeto desse Termo de Referéncia € a contratagdo de agéncia de viagem, cuja natureza da contratada é o servi¢co de agenciamento, que inclui
o planejamento, organizagdo, assessoria e 0s Servigcos necessarios para a organizacdo da viagem incluindo a intermediacdo com outras empresas
conforme artigo 3°, da Lei n. 12.974/2014, para o fornecimento de um pacote de viagens com o fornecimento de passagens aéreas, hospedagem,
contratacdo de guias de turismo e seguros, 0 que ndo gera a subcontratagéo por ser a atividade fim da empresa, sendo que, para esse servigo, sera
feita a proposta e analise dos requisitos de habilitacdo e qualificacéo técnica.

4.4 Para esse objeto, ndo serd admitida a subcontratacéo.
Garantia da contratacado

4.5 Nao haveré exigéncia de garantia contratual da execugao.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Os alunos do curso técnico em Guia de Turismo necessitam realizar a viagem, objeto desse termo de referéncia, com pernoite e procedimentos
de aeroporto para que possam se formar e posteriormente obter certificagcdo junto ao CADASTUR, para isso, os servicos devem ser oferecidos nas
datas e destinos determinados no tépico 1.1 e demais requisitos presentes neste Termo, exceto nos casos previstos neste Termo, que poderdo ser
alterados em comum acordo entre o Instituto Federal e a agéncias de viagem a ser contratada.

5.1.2. Apo6s o fechamento do contrato a coordenadora do Curso Técnico em Guia de Turismo entrard em contato com a empresa contratada
informando os nomes e documentos de identidade dos alunos que fardo a viagem, para gue seja emitida a passagem aérea, as reservas no hotel,
emissao do seguro viagem e a contratac@o dos guias de turismo.

5.1.3. Todos os servicos deverdo ser prestados dentro de tempo habil, sendo planejados com a devida antecedéncia, ressaltando que as datas da

viagem ja foram definidas no termo de referéncia, podendo ser alteradas a pedido da licitante, desde que devidamente justificado e aceito pela
Coordenacgéo do Curso em Guia de Turismo.
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5.1.4. A proponente deve se atentar ao fato de que todos os custos operacionais relativos aos procedimentos de hospedagem e embarque
/desembarque, taxas aeroportuérias e emissao de passagens pertencem a Contratada, ndo respondendo a Contratante pelas obriga¢des assumidas,
sequer subsidiariamente.

5.1.5. Todas as reservas de hospedagem devem ser feitas no mesmo hotel.

5.1.6. Todas as emissdes de passagens aéreas devem, prioritariamente, serem no mesmo voo ou, n0 maximo, em dois voos com intervalo de
embarque e desembarque entre os voos de, no maximo, 1h (uma hora).

5.1.7. Os guias de turismo contratados para acompanhamento do grupo devem ser cadastrados junto a Cadastur, com habilitacdo regional para o
destino do guiamento. O guia de turismo contratado deve compartilhar o planejamento das atividades organizadas com a coordenadora do curso com
no minimo 15 dias de antecedéncia a viagem.

5.1.8. A execugdo dos servicos podera ser solicitada a partir da assinatura do contrato.

5.1.9. No caso de atrasos ou cancelamento dos voos, cabe a contratada disponibilizar lanche e/ou acomodac¢éo a todos os passageiros. Tal
assisténcia pode ser prestada por companhia aérea emissora das passagens, cabendo a contratada exercer a fiscalizagdo desta assisténcia e a
cobranca junto a companhia.

5.1.10. O Local e o horario da prestacao de servigo esta previsto no item 1.1 deste Termo.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados nas cidades de Belo Horizonte/ MG e Rio de Janeiro / RJ, conforme previsto no item 1.1 deste
Termo.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3. A demanda do érgdo tem como base a necessidade de realizagdo de visitas técnicas para os alunos do curso técnico em guia de Turismo. O
servico de agenciamento de viagem deve considerar as datas, os servi¢cos e quantidades previstos no item 1 desse termo de referéncia e todos os
servicos devem ser contratados de forma unificada no formato de pacote de viagem.

Especificacdo da garantia do servico

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagBes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogcdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246,
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de 2022, art. 21, II).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢éo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagédo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de
sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato deveréa elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrag&o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢&o e gestdo nos termos do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,

caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.15 Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogag¢des contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.15.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3 acompanhar a manutencé@o das condi¢Bes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.15.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées
assumidas pelo Contratado, com meng¢édo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.15.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sanc¢des, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.15.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

6.15.8 receber e dar encaminhamento imediato:
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6.15.8.1 as denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.15.8.2 a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigagGes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.16 Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporéaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a
conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e
0s requisitos para concesséo (artigo 11 da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO PAGAMENTO

7.1 A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.1.1..Realizac&o dos servicos em quantidade suficiente para atendimento do grupo previamente informado para a contratada.
7.1.2. Realizagdo dos servigos com qualidade adequada para atendimento aos objetivos da viagem.

7.1.3. Informe da contratagdo dos servicos com tempo minimo de 15 dias da realiza¢édo da viagem.

Do recebimento

7.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias corridos, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2.1. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da
prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.3. Quando a fiscalizacédo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagédo a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagfes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;
7.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.4.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para
efeito de liquidac@o e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou
no instrumento de cobranca.

7.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
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7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

. 0 prazo de validade;
I. a data da emiss&o;
II. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
III. o periodo respectivo de execugéo do contrato;
IV. o valor a pagar; e
V. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 0nus ao
Contratante.

7.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.12. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacao exigidas; b) identificar possivel
razao que impega a participacdo em licitagao/contratacdo no &mbito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. 7.13.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacédo de
irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.14. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o] recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa. 7.16. Havendo a efetiva
execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua
situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao da liquidagao da despesa, conforme secao anterior,
nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicagao do indice IPCA de corre¢cdo monetéria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.22. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.23. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serdo reajustados com data referencial de 06/08
/12025, mediante a aplicagao, pelo Contratante, do IPCA , exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
Como ndo ha indice de pregos especificos para este setor, optou-se pelo indice geral de pregos ao consumidor como o mais adequado para o
certame.

7.24 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
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7.25 No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.26 Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.27 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera
(80) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.28 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

7.29 O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessdo de Crédito

7.23. As cess0es de crédito dependerdo de prévia aprovacéo do Contratante.

7.24. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.25. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagao por parte do Contratado
(cedente), a celebracéo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificagcdo de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.26. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugdo do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegfes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis
no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.27. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.28. O disposto nesta se¢ao ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a. der causa a inexecugao parcial do contrato;

b. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c. der causa a inexecucao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e. apresentar documentagéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
f. praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:
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8.2.4.1 Moratoria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2 Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacéo ou reposicdo da garantia;

8.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao, suplementagdo ou reposi¢do da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4 Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratacéo.

8.2.4.5 Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 3% (trés por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6 Compensatoria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 1,6% (um inteiro e seis décimos por cento)
a 6% (seis por cento) do valor da contratacéo

8.2.4.7 Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagéo.

8.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacgdo integral do dano
causado ao Contratante.

8.4 Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
8.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

8.6 Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.8 A aplicagdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9 Na aplicagéo das sancdes serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgédos de controle.

8.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11 A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusédo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os
dados relativos as sang@es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14 de 18



8.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do
art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, néo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adogao do critério de julgamento pelo menor prego.

Regime de Execucao
9.2 O regime de execucao do objeto sera de empreitada por prego unitario.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3 Em se tratando de contratagdo para registro de pregos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco ou de maior desconto por grupo de
itens, o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos sera : valores unitarios: R$1.073,48 para objeto 1 e R$ 1.099,10 para objeto 2,
conforme tabela constante no item 1 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacdo
9.4 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

9.6. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢céo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo
no Registro onde tem sede a matriz .

9.11. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de agenciamento de viagens, expedido pelo Ministério do Turismo nos termos do art. 22 da Lei
n°11771.
9.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacado fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscri¢8o no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a
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apresentacao de declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.23. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados

mediante a apresentagdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

9.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),

Solvéncia Geral (SG) e Liguidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% [dez] por cento do valor total
estimado da contratagéao.

9.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.26. O balango patrimonial, demonstrac&o de resultado de exercicio e demais demonstra¢es contébeis limitar-se-&o ao Gltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, 8§6°)

9.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da
area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.28 A Qualificagcdo Econdmico-Financeira se justifica para comprovar a capacidade financeira da empresa em cumprir integralmente as obrigages
contratuais.

Qualificacdo Técnica

9.29. Registro ou inscricdo da empresa no Ministério do Turismo por meio do Cadastur, em plena validade. A exigéncia tem fundamento na Lei n°
11.771/2008 (Politica Nacional de Turismo) e na Portaria MTur n® 130/201.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
Valor (R$): R$ 70.579,68

10.1. O custo estimado da contrata¢do € o valor de R$ 70.579,68 (setenta mil, quinhentos e setenta e nove reais e sessenta e oito centavos),
conforme custos unitarios apostos na 1.1 acima.

10.2. Tal valor foi obtido a partir de pesquisa de mercado junto aos fornecedores, tendo em vista nédo ter se encontrado precos no painel de pregos,
conforme formulario de justificativa dos precos, orgamentos e planilhas constantes do processo.

10.3. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre contratante e contratado, conforme
especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
11.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

1) Gestdo/Unidade: 154763

Il) Fonte de Recursos: 1000000000

I1l) Programa de Trabalho: 231483

1V) Elemento de Despesa: 339039-99

V) Plano Interno: L21B3P5719N

11.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva
e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGCOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas e ndo necessitam de classificacdo de acordo com a
Lei LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.
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12.2 Anexo | - estudo técnico preliminar (ETP).

Santos Dumont, 22 de Setembro de 2025

Danielle Novais Uchoa

SIAPE 1317742

Camara Nacional de Modelos de Licitagtes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo

Identidade visual pela Secretaria de Gest&o e Inovacéo

Atudlizaggo: ABR/2025
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2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

GEISA MARTINS SOARES

Membro da comissdo de contratagdo

DANIELLE NOVAIS UCHOA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/09/2025 as 15:25:23.

WELLINGTON STROPPA

Agente de contratagdo
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@ Compras.gov.or UASG 158123

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO SUDESTE MG

Estudo Técnico Preliminar 82/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23505.000181/2025-55

2. Descricao da necessidade

O Curso Técnico em Guia de Turismo possui algumas exigéncias especificas a serem atendidas para que o egresso do curso possa
obter o Cadastro de Guia de Turismo junto ao 6rgédo responsavel - CADASTUR (cadastro de pessoa fisica ou juridica que atua no setor
de turismo).

O projeto politico pedagdgico do curso foi elaborado com base nas normas disciplinares do Ministério do Turismo e Ministério da
Educacao, atendendo as determinacdes legais presentes nas Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — LDB 9394/96, na Deliberagéo
Normativa 427, de 04 de outubro de 2001, da EMBRATUR, e no Decreto n° 946, de 1° de Outubro de 1993.

De acordo com o Anexo A a Deliberagdo Normativa n. 427, o curso exige o cumprimento de praticas de viagens técnicas e atividades
praticas obrigatérias para a obtencao do titulo de Guia de Turismo Regional Minas Gerais e Guia de Turismo de Excursdo Nacional, entre
elas destaca-se:

Guia Regional - 400h - Deverao ser realizadas, no minimo, 3 viagens técnicas, sendo ao menos uma com pernoite, além de atividades
praticas e simulacdes. (Totalizando 100 horas de viagem técnica no médulo).

Guia de Turismo Excursao Nacional — 400h - Conteldos idénticos aos de Guia de Turismo Regional, porém contemplando todas as
Unidades da Federacéo e Paises da América do Sul; 3 viagens técnicas, compreendendo: « 1 viagem com procedimento de aeroporto
(aérea), com « pernoite; 1 viagem interestadual, com pernoite; viagem técnica no médulo)." « 1 viagem livre. (Totalizando 100 horas de
viagem técnica no maédulo).

E importante ressaltar que o curso é oferecido de forma gratuita e que essas atividades praticas ndo podem onerar os estudantes que na
maioria das vezes apresentam um perfil socioeconémico de baixa renda. Sobremaneira, vale destacar que os alunos precisam vivenciar a
pratica dos procedimentos que da atividade turistica, nos destinos e viagens propostos, para que possam se tornar bons profissionais na
area, compreendo ser uma obrigatoriedade do IF Sudeste MG oferecer as atividades praticas profissionais do curso gratuitamente.

Observa-se ainda que, assim como todos os demais cursos técnicos da instituicdo possuem laboratérios para o desenvolvimento da
pratica profissional, o desenvolvimento das atividades praticas em viagens € o laborat6rio para o curso técnico em Guia de Turismo

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo do Curso Técnico em Guia de Turismo Geisa Martins Soares

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

Natureza da Contratagao:

Natureza nédo continuada feita anualmente, porém de acordo com a demanda do curso técnico em Guia de Turismo.

Duracao Inicial do Contrato: Conforme fixado no Edital. Como o contrato é para provimento de duas viagens, sem prorrogacgao, a
duracéo sera estabelecida no Edital.
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Sustentabilidade: Conforme o Guia Nacional de Licitagfes Sustentaveis (GNLS), o objeto a ser licitado ndo requer insercao de aspectos
de sustentabilidade por se tratar de servico amplamente comercializado, subjugados as legislages préprias e sem aspectos especificos
mencionados no GNLS.

Transicao Contratual: Ndo se aplica

Relevancia dos requisitos estipulados: Ndo ha nenhum requisito especifico que restrinja a competitividade para a prestacdo do
servico.

Dos critérios de contratacao:

A contratacgao sera realizada logo ap6s a licitagéo, no entanto, a data da viagem pode sofrer alteragdo em caso de:

® suspenséao do calendario académico do Instituto Federal de Educacao Ciéncias e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais;
® restricbes sanitarias impostas pelo governo para as cidades de Santos Dumont/MG, Rio de Janeiro/RJ e/ou Belo Horizonte/MG;
® atraso no processo de licitagdo.

Caso seja necesséria a alteragdo da data da viagem, essa sera definida pela Coordenacgéo do Curso Técnico em Guia de Turismo com
antecedéncia minima de 30 dias e considerando os seguintes critérios:

® as datas ocorrerdo em dias de semana de terga-feira a quarta-feira;

® as datas nédo coincidirdo com feriados locais ou nacionais;
® as datas ndo serdo nos meses de janeiro, julho e segunda quinzena de dezembro, épocas consideradas de alta temporada.

5. Levantamento de Mercado

O objeto da licitagdo desse processo foi a contratagdo de uma agéncia de viagem para a aquisicdo de pacotes de viagens para atender
as necessidades dos alunos do Curso Técnico em Guia de Turismo, na realizagdo das praticas profissionais.

A escolha da solucao se deve a varias questdes:

® A contratacdo de todos os servi¢os de forma unificada, no formato - pacotes de viagens, reduz o custo para a instituicao.

® Os servigos contratados precisam ser consumidos de forma conjunta, ou seja, todos os alunos precisam estar no mesmo voo e no
mesmo meio de hospedagem, pois durante a viagem diversos contetdos profissionais séo reforcados ou apresentados aos
alunos.

® Qs servicos estdo associados a uma data especifica.

Ao adquirir os produtos turisticos em agéncias de viagens, o Instituto Federal de Educacao Ciéncias e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais - Campus Santos Dumont passa a ter um suporte para eventuais imprevistos, visto que, atualmente, as agéncias desenvolvem um
servico que vai além da comercializagdo do produto turistico, dando suporte e consultoria aos seus clientes durante a viagem.

A escolha pelo destino Belo Horizonte e Rio de Janeiro se deve ao fato de serem duas capitais com forte apelo turistico e localizadas
mais proximas ao Campus Santos Dumont, possibilitando que o retorno da viagem seja feito em transporte rodoviario que reduz os
gastos da instituicdo e amplia as experiéncias para o aluno em outros modais de transporte.

Além disso, a escolha leva em consideracdo a pesquisa de mercado apresentada no Anexo B, onde o voo do Rio de Janeiro para Belo
Horizonte apresenta 0 menor custo.

6. Descricao da solucdao como um todo

Pacotes de Viagens como no descritivo abaixo referente aos Pacote de Viagem 1 - TGT - Integrado e Pacote de Viagem 2 TGT -
EAD, como segue.

PACOTE DE VIAGEM 1 - TGT Integrado - Destinado aos alunos do 3° ano integrado do Curso Técnico em Guia de Turismo na
modalidade presencial.

Periodo: 29 e 30 de outubro de 2025

Destino: Rio de Janeiro RJ a Belo Horizonte MG.
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Quantidade: 33 pacotes de viagem

Servicos com valor proporcional a quantidade de pessoas por grupo:

1) Servico de 01 (uma) diaria de hospedagem, incluindo servico de café da manh&, em pousada ou hotel classe turistica, devidamente
cadastrada junto a Cadastur, em apartamentos duplos, em Belo Horizonte/MG, na data prevista de 29 a 30 de outubro (uma diaria com
café da manha).

2) Servico de transporte aéreo (passagem aérea e taxas aeroportuarias), em classe econdmica, com saida do RIO DE JANEIRO -
(Preferéncia saida do aeroporto Santos Dumont), para BELO HORIZONTE, MG., em voo direto ou com uma escala ou uma conexao no
mesmo aeroporto e com tempo de parada de no maximo 1h (uma hora). Sendo o embarque no horario entre 16h (dezesseis horas) e 19h
(dezenove horas), no dia 29/10/2025, devendo prioritariamente todas as passagens serem no mesmo Voo.

3) Seguro viagem nacional para o periodo da viagem, contemplando no minimo as seguintes coberturas:

Despesas Médicas, Hospitalares e/ou Odontologicas

Morte acidental

Traslado de Corpo

Traslado Médico

Regresso Sanitario

Assisténcia Funeral

Hospedagem apoés Alta Hospitalar

Remarcacgéo de Passagem para Regresso

Remarcagédo de passagem para regresso de membros da familia
Acompanhante em caso de Hospitalizagcao Prolongada
Hospedagem para Acompanhante em caso de Hospitalizagdo Prolongada
Acompanhamento de menor

4) Contratacdo de um guia de turismo regional Rio de Janeiro credenciado junto a Cadastur para acompanhamento do grupo de
alunos no Rio de Janeiro no dia 29/out/2025, pelo periodo de oito horas, em atividade de guiamento nos atrativos turisticos da cidade
(roteiro a definir).

5) Contratacdo de um guia de turismo regional Minas Gerais credenciado junto a Cadastur para acompanhamento do grupo de
alunos em Belo Horizonte no dia 30/out/2025, pelo periodo de oito horas, na atividade de guiamento pela Praca da Liberdade (e
atrativos do entorno) e city tour no Complexo da Pampulha.

PACOTE DE VIAGEM 2 - TGT EAD - Destinado aos alunos do Mdédulo Ill do Curso Técnico em Guia de Turismo na modalidade
subsequente EAD — periodo 04 e 5 de novembro.

Destino: Rio de Janeiro RJ. a Belo Horizonte MG.
Quantidade: 32 pacotes de viagem

Servicos com valor proporcional a quantidade de pessoas por grupo:

1) Servico de 01 (uma) diaria de hospedagem, incluindo servigo de café da manhd, em pousada ou hotel classe turistica, devidamente
cadastrada junto a Cadastur, em apartamentos duplos, em Belo Horizonte/MG, na data prevista de 04 a 05 de novembro (uma diaria
com café da manha).

2) Servico de transporte aéreo (passagem aérea e taxas aeroportuarias), em classe econémica, com saida do RIO DE JANEIRO -
(Preferéncia saida do aeroporto Santos Dumont), para BELO HORIZONTE, MG., em voo direto ou com uma escala ou uma conexao no
mesmo aeroporto e com tempo de parada de no maximo 1h00 (uma hora). Sendo o embarque no horario entre 16h (dezesseis horas) e
19h (dezenove horas), no dia 04/11/2025, devendo prioritariamente todas as passagens serem no mesmo voo.

3) Seguro viagem nacional para o periodo da viagem, contemplando no minimo as seguintes coberturas:

Despesas Médicas, Hospitalares e/ou Odontologicas
Morte acidental

Traslado de Corpo

Traslado Médico

Regresso Sanitario

Assisténcia Funeral
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Hospedagem apos Alta Hospitalar

Remarcacgdo de Passagem para Regresso

Remarcacgdo de passagem para regresso de membros da familia
Acompanhante em caso de Hospitalizacdo Prolongada

Hospedagem para Acompanhante em caso de Hospitalizagdo Prolongada
Acompanhamento de menor

4) Contratacdo de um Guia de Turismo Regional Rio de Janeiro credenciado junto ao Cadastur para acompanhamento do grupo
de alunos no Rio de Janeiro no dia 04/nov/2025, pelo periodo de oito horas, em atividade de guiamento nos atrativos turisticos da cidade
(roteiro a definir).

5) Contratacdo de um Guia de Turismo Regional Minas Gerais credenciado junto ao Cadastur para acompanhamento do grupo de
alunos em Belo Horizonte no dia 05/nov/2025, pelo periodo de oito horas, na atividade de guiamento pela Praca da Liberdade (e
atrativos do entorno) e city tour no Complexo da Pampulha.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

As quantidades a serem contratadas foram estimadas pelo niumero de alunos matriculados no Curso Técnico em Guia de Turismo no
madulo I, na modalidade EAD (2025-1) e no 3° ano integrado (2025), conforme a listagem do estudo preliminar.

Nesse quantitativo, foi considerada uma variacdo de cerca de 10% a mais, uma vez que por motivos previstos no regulamento
académico, caso o aluno ndo possa realizar a viagem na data prevista para sua turma, este teria a possibilidade de realiza-la junto a outra
turma.

Dessa forma, para a viagem 1, que atendera aos alunos do 3° ano integrado do Curso Técnico em Guia de Turismo na modalidade
presencial, mais 4 servidores do Instituto responsaveis pela viagem, no periodo de 21 a 22 de outubro de 2025, serdao contratados 33
pacotes de viagem , podendo ter alteracdo na quantidade de até 25%, para menos, de acordo com a demanda determinada pelo
Instituto Federal, informada no ato da contratacdo do servico, que pode sofrer alteracdo pela reprovacdo ou desisténcia de alunos ao
longo do ano ou remanejamento de alunos da viagem 1 para a viagem 2.

Para a viagem 2, que atendera aos alunos do , modulo Ill do Curso Técnico em Guia de Turismo na modalidade subsequente, EAD mais
4 servidores do Instituto responsaveis pela viagem, no periodo de 04 e 5 de novembro de 2025, serdo contratados 32 pacotes de
viagem , podendo ter alteracao na quantidade de até 25%, para menos, de acordo com a demanda determinada pelo Instituto
Federal, informada no ato da contratagdo do servi¢o, que pode sofrer alteracéo pela reprovagdo ou desisténcia de alunos ao longo do
médulo.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 70.579,68

Valor (R$): 70.596,44

Para definir o destino para o qual a viagem sera realizada, foram consideradas as experiéncias anteriores realizadas com outras turmas
do curso, onde, os destinos que se mostraram mais produtivos e com menor custo foram as duas capitais mais proximas da cidade de
Santos Dumont, que possibilitaram o retorno rodoviario dos alunos, reduzindo assim, o custo da viagem.

O método para estimativa de prego foi a pesquisa de mercado, considerando as especificidades e flutuagdes dos precos das passagens

aéreas. Assim, no Anexo D consta as copias das mensagens de e-mail solicitando os orgcamentos e o estudo preliminar para a estimativa
de preco.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
Por se tratar de uma viagem técnica onde os alunos terdo aulas praticas durante todo o percurso da viagem é necessdario que a

contratagcdo dos servigos ndo seja parcelada, mas sim, contratado juntamente com uma Unica empresa. A contratagdo conjunta torna-se
também vantajosa por ser mais barata.
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes
Nao havera necessidade de contratacdo correlata e os servicos interdependentes para alcangar os objetivos finais serdo oferecidos pela

propria instituicdo, com recursos préprios como o transporte rodoviario do Campus Santos Dumont para Belo Horizonte e o retorno dos
alunos do Rio de Janeiro para 0 Campus Santos Dumont.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Conforme previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional do IF Sudeste MG a Missé&o da institui¢cdo é:

“Promover educacao basica, profissional e superior, publica, de carater cientifico, técnico e tecnolégico, inclusiva e de qualidade, por meio
da articulagdo entre ensino, pesquisa e extensdo, visando a formacéao integral e contribuindo para o desenvolvimento e sustentabilidade
regional”.

O servigo solicitado para esse processo atende a misséo da instituicdo por ser essencial para a oferta de um curso com qualidade e de
forma inclusiva.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

O objetivo dessa contratagdo é oferecer aos alunos a pratica profissional necessaria para sua formacgéo, conforme foi descrito no item 3 —
Necessidade de Contratacdo, a exigéncia das praticas de viagens com pernoite e procedimento aéreo € definido pela Deliberacao
Normativa 427 do Ministério do Turismo. Dessa forma, os beneficios diretos com a contratacdo é a oferta de um curso de qualidade e
acessivel a todos.

13. Providencias a serem Adotadas

Providéncias a serem Adotadas - N&do se aplica, uma vez que os servicos serdo consumidos fora da instituicao

14. Possiveis Impactos Ambientais

Ndo se aplica, uma vez que os servicos serdo consumidos fora da instituigdo.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Apbs analise dos aspectos normativos, técnicos e econdmicos deste estudo preliminar, consideramos a contratacdo viavel.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Conforme portaria Campus CAMPUSSMD/IFSUDMG n° 22, de 10 de margo de 2025.
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GEISA MARTINS SOARES

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: Portaria CAMPUSSMD/IFSUDMG n° 22, de 10 de margo de 2025.

WELLINGTON STROPPA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/09/2025 as 16:05:27.

Despacho: Portaria CAMPUSSMD/IFSUDMG n° 22, de 10 de marco de 2025.

DANIELLE NOVAIS UCHOA

Membro da comissdo de contratagdo
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MINISTERIO DO ESPORTE E TURISMO
EMBRATUR - Instituto Brasileiro de Turismo

DELIBERAGAO NORMATIVA N° 427, DE 04 DE OUTUBRO DE 2001

A Diretoria da EMBRATUR - Instituto Brasileiro de Turismo, no uso de suas atribuicdes
e tendo em vista o disposto no art. 10 do Decreto n°® 946, de 1 de Outubro de 1993, RESOLVE:

Art. 1° Adotar, para fins de regulamentacdo dos artigos 4° 5° e 10, do
Decreto 946, de 1° de outubro de 1993, os critérios a serem apresentados como
subsidio aos oOrgdos préoprios dos sistemas de ensino para apreciacdo dos
planos de curso para educacdo profissional de nivel técnico Guia de Turismo,
com base na andlise das Diretrizes Curriculares Nacionais estabelecidas a luz
da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — LDB n°® 9.394/96, do
Decreto n° 2.208/97, da Resolucdo CNE/CEB n° 04/99 e dos Pareceres
CNE/CEB n° 14/97, n°16/99 e n° 25/01, os quais devem compor a AREA DE
TURISMO E HOSPITALIDADE, possibilitando a adocdo de mdédulos na educacédo
de nivel técnico, bem como a certificacdo de competéncias por médulos.

Paragrafo Unico. Os critérios de que trata este artigo enfocam as competéncias
profissionais gerais do técnico da &rea, acrescidas das competéncias, habilidades profissionais e
bases tecnolégicas minimas contidas nos anexos I, Il e Il deste instrumento, além de considerar
as demandas individuais e sociais do mercado de trabalho, levando-se em conta as
peculiaridades locais e regionais, bem como o projeto educacional e a capacidade institucional
da escola.

Art. 2° Para requerer o cadastro na classe de Guia de Turismo Especializado em Atrativo
Natural e na classe de Guia de Turismo Especializado em Atrativo Cultural, de que trata o artigo
4° do Decreto 946, de 1° de outubro de 1993, o requerente deve, primeiramente, ser habilitado
como Guia de Turismo Regional, em cursos especificos da Qualificacdo Profissional ou
Habilitacéo Profissional.

§ 1° Somente terdo validade, para fins de apreciacdo e cadastro na EMBRATUR, 0s cursos
de Qualificacdo, Habilitacdo e Especializacdo Profissional desenvolvidos no nivel técnico, uma
vez que os cursos de Qualificacdo Profissional de nivel basico sdo, essencialmente, nos termos
do Artigo 4° do Decreto Federal n° 2.208/97, educacdo ndo formal, ndo sujeita a
regulamentacao curricular.

§ 2° Para requerer a apreciagdo da EMBRATUR, a Instituicio ofertante de curso de
Educacéo Profissional de nivel técnico de Guia de Turismo devera ter seu plano de curso
devidamente aprovado no o6rgdo proprio do respectivo sistema de ensino e comprovar o
cumprimento de todas as exigéncias pertinentes quanto a instalagdes e equipamentos, e
pessoal devidamente qualificado.

Art. 3° Os egressos de cursos superiores e de graduacdo, como Bacharelado e Tecnologia,
bem como de cursos seqlenciais por campos do saber na area do Turismo s6 poderdo obter
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cadastramento na EMBRATUR como Guia de Turismo, quando submetidos as disposicbes da
legislacéo especifica em vigor.

Art. 4° Esta Deliberagc&o Normativa entra em vigor na data de sua publicac&o.

CAIO LUIZ CIBELLA DE CARVALHO
Presidente

BISMARCK COSTA LIMA PINHEIRO MAIA
Diretor de Economia e Fomento

EDSON JOSE FERNANDES FERREIRA
Diretor de Administragao

UBIRATAN SIMOES REZENDE
Diretor de Marketing
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ANEXO | & Deliberacao Normativa n° 427, de 04 de outubro de 2001
AREA PROFISSIONAL : Turismo e Hospitalidade

CURSO: Guiade Turismo Regional

CargaHoraria Minima:400h

COMPETENCIAS

HABILIDADES

BASES TECNOLOGICAS

1. Ler einterpretar:
> Legidacdo turidica e outras
necessrias a0 aendimento a0

tuiga
> pesquisss, sondagens e
indicadores S0cioecondmicas,
turiticos
» Informagbes  referentes  ao
turigmo,

2. |dentificar eavdiar:
> 0S meios e
digponiveis,
> informacbes sobre a dientda
efetiva,
> as oportunidades de mercado

recursos

3. Prestar os primeiros socorras

4, Demondrar  aditudes  &ico

profissonas.

5. Dominar técnicas de manusgio
de méguines e equipamentos

parao servigo de Guiamento
6. Dominer os meos
informatizados

> Utilizar, cumprir e divulgar

alegidaco pertinente

Utilizar dedos de pesuisa,
sondagens e indicadores
socl oecondmicos

Utilizar informacOes
referentes ao turismo,
contextudizando para o suf
mgo.

Aplicar  conhecimentos ¢
técnicas de auxilio €
primeros  socorros em|
Stuagcbesemergencias

Aplicar e adequar
conhecimentos e técnicas de
rdlacbes humanas  parg]
recebimento, orientacéo,
informecdo e conducéo doj
turiga

Incorporacdo de vaores do

mundo do trabdho. zdo]
profissond, goresentacéo
pessod, iniciativa,
flexibilidade, pensamentol
critico, responsabilidade
mord e ambienta trabaho
em equipe,
comprometimento, pro-
atividede.

>

>

>

>

>

Técnicas de leitura e interpretacéo de)
pesquisss, sondagens e indicadores)
socioeconOmicos, comunicagéo e relaghes)
com o publico, interpretacdo e gplicacéo]
da legidacdo turidica e de setores
giliciveis 4 aea (dirdto do consumidor,
trabahita, ambientd, de saide, dndicd,
de seguranca)

Tipologia e dassficacéo de
Meos de hospedagem, meos de
trangporte,  servicos  de  dimentacéo,

equipamentos,  eventos,  dividades  de
lazer, entretenimento e animacdo SOCio
cultural

Moddidades, tipos e formes de turismo:
oferta e demanda

Fundamentos de pscologia e sociologia)
do lazer e do turismo

Técnicas e organizacdo de  Sevigos
Turigticos, de eventos e lazer

Atendimento e  encaminhamento  de
emergéncia, indvidud e coletiva.
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(Continuacdo do ANEXO | a Deliberagdo Normativa n® 427, de 04 de outubro de 2001)
AREA PROFISSONAL : Turismo e Hospitalidade

CURSO Guia de Turismo Regional

Carga Horéaria Minima: 400h

COMPETENCIAS HABILIDADES BASES TECNOLOGICAS
7. ldentificar, avdiar e sdecionar|» Ultilizar equipamentos de] » Principios e fundamentos de
informactes geogréficas, TV/Video, som microfone, fax sugtentabilidede ambienta

higtéricas, artidticas, recredtivas
e de entreenimento, dividades
de lazer e eventos, folcldricas,
artesanas, de transporte,
gadrondmicas, de hospedagem
no contexto locd e regiond.

8. |dentificar, avdiar e sHecionar os
locals, espagos e equipamentos
para eventos, recreacao,
animacdo, artes e cultura

9. Identificar e prever savigos

pessoals, turigticos e de gpoio.

Identificar e avdiar os dSitios e
atrativos  turigticos regionas
adequados a cada dientda

10.

11. Programar 0s produtos e

Servigos a serem oferecidos.

Reconhecer e utilizar os meios
informatizados

Adequar a oferta aos interesses,
hébitos, atitudes e expectativas
dos turidas, pressvando &S
peculiaridedes e a identidade do
ambiente,

€
€

Conduzir a prepaacéo
montagem  dos  produtos

SEVigos.

Articullar  outros  profissonals
presadores de savigos €
produtos no contexto locd €
regiond.

Contatar, negociar e contratar
diferentes prestadores de servico
locdl eregiond.

» FElaborar cronograma da viagem
turigcica e  dfeivar Seu
cumprimento.

Vivéncia de Stuagdes problema

trabaho

Regras, normas e
etiqueta e gpresentacéo pessod

e de higiene pessod e ambienta

Técnicasde:

- Utilizacdo de meios informatizados,

- Utilizacdo de
eletrénicos,

- Internet

» Técnicas de animacdo e recreacao
» Técnicaseregrasde

- organizacdo e daboracdo de roteiros,

programeas e itinerarios regionals
- mang o de mapas, guias e manuas

> Técnicas e regras de interpretacéo e

elaboragéo de contratos.
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(Continuagdo do ANEXO | a Deliberagdo Normativa n® 427, de 04 de outubro de 2001)
AREA PROFISSONAL : Turismo e Hospitalidade

CURSO: Guia de Turismo Regional

Carga Horéria Minima: 400h

COMPETENCIAS

HABILIDADES

BASES TECNOLOGICAS

12.

13. Interpretar contratos.

14.

15.

16.

17.

Contratar  senigos  de
outros prestadores de nof
ambito locd eregiond.

Supavisonar 0 conjunto
ou pates dos savigos dg
outros prestadores.

Coordenar 0S  recursos
inditucionals financaros,
materias , 0 suprimento, &
cobranga, a  segurancy
pessod e dos turidtas, e os
svicos auxiliares e dg
goio paa a Vviegem|
turigicalocd e regiond.

|dentificar as necessidaded
e 0lugdes adequadas aof

mdhor aendimento  do
turista.

Desenvolver VIS0,
mercadoldgica

prospectiva, que favorecy
prontiddo para inovagdes &
mudancas de Objetivos €
ofertas.

> Fazer cumprir normas e manuas
de procedimento.

» Receber, orientar, informar e
oconduzir turitas no ambito locd €
regiond.

> Aricuar os diferentes satores

para fluxo integrado do
aendimento.

> Coordenr e supavisonar 0S|
servigos de terceiros.

> Utilizar informagdes referentes ao
turista, a0 turismo e aos Savigos,
contextudizando-os  no  ambito
regiond, e adequandoos &s
necessdades e expectativas do
turista

> Aspectos historicos, geog&ficos,
sociecondmicos e ambientas do
Edado, egpecidmente da regido,

gplicados ao turismo.

Edilos e higtdria da ate, com énfase
no Estado; Manifestagbes de Cultura
Popular do Estado.

Técnicas e regras de gplicacdo de
nomes e  procedimentos  legas
especificos a Guia de Turismo
Regiond.

Vocabul@io indrumentd em Lingual
Portuguesa e Inglesa

Técnicas, regras e procedimentos de:
Resarva, detivacio e acompanhamento
de acomodacao, trandferéncias,
passeios, Vistas, excursies, ingressos.

Orientagn, despacho e liberacdo de
documentacéo, passageros e

bagagem.

Técnicas de conducdo de turitas com
orientagéo,
transmissao de informagdes especiaizadas

assesoria,  interpretacdo e
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(ANEXO Il a Dédliberagdo Normativa n® 427, de 04 de outubro de 2001)

As bases tecnolGgicas que contemplam as competénciass a serem  desenvolvidas pelos  dunos
corresponderiam, em disciplinas, de acordo com o0s Projetos Pedagdgicos das Escolas, aps seguintes
contetidos, apresentados com sugestéo de carga horéria e perfil dos docentes.

- Organizacdo Curricular - Guia Regional

DisciplinasBéasicas

1 Técnicasde Comunicacéo — 40h
Instrutores - Formaco ou experiéncia em Comunicacéo, Letras (Lingua Portugues)
Formacao ou experiénciaem Lingualnglesa

2 Teoriae Técnica Profissonal — 60h tedricas + 100h préticas/viagens=160h

Instrutores — Formagdo em Turismo
Formacdo em Guia de Turismo Regiond com cadastro naEMBRATUR

3 ReachesInterpessoais — 30h
Ingtrutor - Formacéo em Psicologia e experiénciaem Turismo

4 Geografia Aplicada ao Turismo (regiond) — 30h
Ingrutor - Formagéo em Geogrefia e experiénciaem Turismo

5 Principios de Ecologia e Protegéo a0 Meo Ambiente— 30h
Ingtrutor - Formacdo em Geografia, Turismo, Agronomia, Engenharia Horestd ou outras éress
afins e experiéncia em Turismo

6 HigdriaAplicadaao Turismo (regiond) — 30h
Ingtrutor - Formag@o em Higtdria e experiénciaem Turismo

7 HigdriadaArte Aplicadaao Turismo — 20h
Ingtrutor - Formacdo ou experiénciaem Artes

8 Manifestagdes da Cultura Popular (regiond) — 40h
Ingrutor - Formagéo na érea de Cultura Popular, Folclore, Artes e conhecimentos de Turismo

9 Primeiros Socorros— 20h
Instrutor — Formacao e experiéncia na &ea

Carga horériaminimatotal - Guia Regional - 400h
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Conteddos Programaticos M inimos - Guia Regional

Os contelidos programaticos minimos s20 goresentados por disciplines para fadlitar o entendimento
dos docentes na discussio dos projetos pedagdgicos das escolas. Edtas teréo liberdade para compor a
organizecdo curricular que melhor aenda a0 desenvolvimento das competéndias profissonas, de
modo a garantir o pefil profissond de condusio do egresso. Paa tanto, sd consderada
imprescindive a redizacd de, a menos, trés viagens técnicas, sendo uma com pernoite, N0 minimo,
aém das necessérias dividades préticas e Smulagdes, todas com presenca obrigatdria

1 - Técnicas de Comunicacao

componentes essenciai's da comunicacéo

agpectos gramdicas indispensveis a0 bom desempenho lingliigico, a norma e sua utilizacéo pelo
comunicador

linguagem ord e escrital linguagem coloquid e linguagem forma

edilo

fungdes do texto. coeréncia e coesio do texto. narracdo, descricéo e dissertacdo
organizacgo do pensamento e desenvolvimento da cgpacidade de expressto ord/escrita
organizacao do discurso e do pensamento

producdo detextos

técnicas de elaboracéo de contretos e rdatorios

graméticaingrumentd, redacao técnica

Inglés indrumental

- Teoria e Técnica Profissonal

2.1 — Fundamentos do Turismo edo Lazer

- concetos

- evolugdo higtdricadolazer e do Turismo
- UQB

- importancia socioecondmica

- Turigmo no Bresl|

- legidago turidica

- Orgéos oficiais de Turismo

- associagdes

2.2 - Infra-estrutura turistica- equipamentos e servigos

— meios e servicos de hogpedagem

- dassificagio oficid — EMBRATUR

- cdlasdficacéo extra-oficid — guias turigticos (Quatro Rodas)

- meos e savigos de dimentagcéo

- svicos de entretenimento

- savigos turidicos — agéncias de turismo, trangportadoras, locadores de veiculos, comércio,
casas de cambio, terminas de passageiros e outros
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2.3 - Infra-egtrutura de gpoio ao turismo

- sgemas de trangportes/educacaol/tel ecomuni cacio/segurancalequi pamentos médico-
hospitalares/outros estabel ecimentos de gpoio

2.4 - A viagem

24.1 - procedimentos preliminares— providéncias na agéncia
- materid de trabaho/documentos administrativos e outros

2.4.2 - plano deviagem — o programa

- quilometragem
- pontosde gpoio dternativas

2.4.3 - recepcdo ao turista— procedimentos de recepcéo
- documentacfo de passageiros
- diquetagem de bagagem
- trandadb parao hotd

2.4.4 - procedimentos de bordo
- uso de microfone e outros equipamentos
- svigo de bordo
- animacdoturitica

245 - acanoda;aoaoturlsiano hotel — check-in
distribuicéo dos gpartamentos
- controle das bagagens
- gratificagbes
- procedimento di&io no meio de hospedagem

2.4.6 - procedimento naredlizagdo de passaiosvigtas— reuniéo do grupo
- procedimentos durante 0s percursos do passeio
- procedimentos nas paradas definidas e/ou exploratdrias
- paradas pararefeigdes
- retorno paraos meios de hospedagem

24.7 - ssidado turitado hotd — check-out

- controle de bagagens
- pagamentos

2.4.8 - procedimentos no embarque/desembarque — pagamentos taxas de embarque

- controle de bagagens

- revisdo no meo de trangporte

- assagténcia ao turistaldocumentos necessarios
- check-in de embarque

- embarque/desembarque no meio de transporte
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2.4.9 - procedimentos no retorno
- agradecimentos
- promogan de Outros roteiros

2.4.10 - procedimentos finais juntos a agéncia — relatorio fina
- prestacdo de contas
- devolugéo das sobras do materia

2.4.11 - procedimentos paratradados
- dechegada
- desdda

2.4.12 - procedimentos no aeroporto — servigos gerais no termina de passageiros
- deembarque
- desembarque com o grupo

2.4.13 - dtuagdes de emergéncia
- saldedoturista
- asdto/roubo

- procedimentos de seguranca (conduta em trangportes, meios de hospedagem, espaco
urbano e naturd, etc.).

2.5 - Elaboracéo e implementacéo de roteiros e narrdivas.

3 - RelagBes I nter pessoais no Trabalho

3.1 - oguiade Turismo — importancia da ocupacéo
- classese fungdes
- habilidades e ditudes
- lideranga
- comunicagéo
- motivacdo
0 do profissond
0 doturiga

3.2 - conflitos
- ]ers
- edratégia para 0lucéo de conflitos
3.3 - éicaprofissond e cidadania
- concato e fundamentos
- codigo deética
- vdores de didadania

(Publicado no DOU 1P 208, de 30/10/01, Seczo 1) 9



4

34- etiqueta socid
- regrasdeetiqueta
- posdura
- higere
- gpresentacdo pessod
- cadpios
- tipos de servicos em restaurantes
- regras e normas bésicas de cerimonia e protocolo

- Geogr afia Aplicada ao Turismo — regional

4.1 - geografiapolitica — Situagdo dbs locaidades

4.2 - vias de acesso —aeroportos, rodovias, ferrovias, hidrovias
- locdizagdo
- caracterigticas

4.3 - sgema vi&io do nicleo receptor
- acesp aps principais araivos- locdizacdo de roteiros

4.4 - geogrdfiafisca, humana e econbmica das locdidades do Estado

- populagéo
- desenvolvimento econémico

4.5 - geogrefia das localidades e entornos
— caracteridticas gerais

4.6 - arativos turigticos principais
- locdlizagdo de roteiros e avrativos/caracterizagéo
- Principios de Ecologia e Protecio ao Meio Ambiente
5.1 - nogdes bésicas de ecologia

5.2 - ecossstemes bragleiros
- localizagéo e caracteridticas gerais

5.3 - unidades de conservacéo
- tipos e objetivos das unidades de conservacéo
- asUCslocas, regionas e nacionas

54 - legidacdoambientd gplicada
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6

- Higtoria Aplicada ao Turismo— regional

6.1 — aspectos histéricos do local e regi& — formacZo do povoamento e da sociedade
- origem dos municipios
- cidos econdmicos
- fatos histdricos rdevantes locaisregido que judtifique a higtoria atual

6.2 - arativos turigticos
- ditios higtéricos ou monumentos isolados
- museus com acervo histdrico

6.3 - globdizacéo
- conceto bésco
- higtorico
- oportunidades, problemas e conflitos

- Histéria da Arte aplicada ao Turismo
7.1 - Higtériada Arte— importanciapara o turismo

7.2 - ate
- conceituacéo
- acondicionamentos

7.3 - arte naslocdidades/regido/estado — pintura, escultura, arquitetura, mdsica, literatura

7.4 - parimonio artigtico — bens locas
- preservagéo
- MuSeus, teatros e outros acervos

- ManifestacBes da Cultura Popular — regional

8.1 - Processo defoldorizacéo e aculturacéo — o fato folclérico
- folcdlore e o turismo nalocdidadel regido
- fedas
- artesanato
- adindia
- dancaemusica
- lendas
- causos

8.2 — A cultura popular como arativo turigtico
- A sociedade de consumo e suas necessidades
- A procura por lugares com caracterigticas/identidade préprias
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11



9 - PrimeirosSocorros

9.1 - conceito de pronto socorro

- procedimentoslegas

- aquemrecorrex

9.2 — técnicas e procedimentos de primeiros socorros:

- hemorragias
- guemaduras

- intoxicagéo/envenenamento

- aogamento
- corposestranhos
- picadurade insetos

- mordedura de animais pegonhentos

- temperatura
- veificagéo de pulso

- presséo arterid

- convulsdes

- adidente ortopédico
- adfixia

- respiragéo

- trangportes de acidentados

9.3 - efetosfisoldgicos decorrentes de dtitude, temperatura, profundidade, fuso hor&io

Deverdo ser realizadas, no minimo, 3 viagens técnicas, sendo a0 menos uma com pernoite, além

de atividades praticas e smulages.

A fregliéncia minima deve constar de 75% nas atividades teodricas e 100% nas viagens técnicas

eatividades préticas.
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AREA PROFISSIONAL : Turismo e Hospitalidade

CURSO: Guiade Turismo Excursao Nacional CargaHoraria Minima: 400h
- Conteldos idénticos aos de Guia de Turismo Regiond, porém contemplando todes as
Unidades da Federacéo e Paises da Américado Sul

3 viagens técnicas, compreendendo:

1 viagem com procedimento de aeroporto (aérea), com pernoite

1 viagem interestadud , com pernoite

1viagemlivre

A frequéncia minima deve constar de 75% nas atividades tedricas e de 100% nas viagens
técnicas e atividades praticas.

AREA PROFI SSIONAL : Turismo e Hospitalidade

CURSO: Guiade Turismo Excursdo Internacional CargaHoraria Minima: 550h

Contelidos idénticos aos de Guia de Turismo Regiond, porém contemplando os 5
continentes

3 viagens técnicas (gproximadamente 150h), compreendendo:

1 viagem com procedimento de aeroporto (aéreg), com pernoite

1 viagem internaciond, com pernoite

1viagemlivre

A frequéncia minima deve constar de 75% nas atividades tedricas e de 100% nas viagens
técnicas e atividades praticas.
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AREA PROFISSIONAL : Turismo e Hospitalidade
CURSO: Guiade Turismo Especializado em Atrativo Natural
Prérequisito: Curso de Guia de Turismo Regional CargaHorariaMinima: 170h

DisciplinasBasicas

Educacido Ambientd — 20h

Geohistéria— 30h

Reagbes Interpessoais no Trabaho — 15h
Teoriae Préticado Atrativo — 35h
Primeiros Socorros— 20h

Atividades Préticas/Viagens — 50h

Contetdos M inimos
1 - Técnicas e Préticas de Educacdo Ambiental

- aEducacéo Ambient — conceltos e evolugéo
- papd do guia como multiplicador e educador ambiental
- técnicas e préticas de EA aplicadas

2 — Geohigtéria

- locdlizag8o do ardivo, vias de acesso, mahaviaia
- agpectos histéricos e geograficos do arativo
- agpectos socioecondmicos e culturais do arativo
- leitura e interpretacéo de mapas, escalas, curvas de nivel e demai's convencgdes gréficas
- principio e funcionamento de instrumentas de orientacéo
- nogOes de orientacdo por estrelas e outros meios naturals
- ecosssemas bragileiros
- locdlizaggo e caracteristicas gerais
- Unidades de Consarvacéo no Estado: Nacionals, Estaduals, Municipas e Particulares
- ambientes subterréneos
- stemas das cavernas - florae fauna
- principas cavernas brasleiras
- turismo em cavernas
- 0 espago geogréfico e 0 espaco turistico
- Turismo e gpropriacéo do territorio
- Turismo em espagos urbanos
- Turismo em espagos ruras
- Turismo em Unidades de Consarvagéo
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14



3 — Relacionamento I nter pessoal

- dindmicas de grupo gplicades
- procedimentos e atuagao no atrativo

4 - Teoria e Prética do Atrativo

- recepcdo, acomodacdo e acompanhamento ao turista quando em visita ao ardivo
- técnicas de conducdo no arativo

- equipamentos permitidos e/ou necessinios — apresentacao e utilizacdo

- vestimentas adequadas

- percurso de visita e cuidados epecificos

- hormas de seguranca

- técnicas de pernoite e dimentacéo

- daboracdo e implementacdo de roteiros e narrativas

5 - Primeir os Socorr os

- técnicas de socorro, orientacdo e sobrevivéncia em Situagdes adversas

Deveréo ser realizadas, no minimo, 3 viagens técnicas, sendo a0 menos uma com pernoite, No
atrativo ou entorno, além de atividades pr aticas e smulacfes

A frequéncia minima deve constar de 75% nas atividades tedricas e de 100% nas viagens
técnicas e atividadespr aticas.

(Publicado no DOU n° 208, de 30/10/01, Secéo 1) 15



AREA PROFISSIONAL : Turismo e Hospitalidade
CURSO: Guiade Turismo Especializado em Atrativo Cultural
Prérequisito: Curso de Guia de Turismo Regional CargaHorariaMinima: 170h

DisciplinasBasicas

Arte, Cultura, Ambiente e Turismo — 45h
Geohistéria— 30h

Reagbes Interpessoais no Trabaho — 15h
Teoriae Préticado Atrativo — 30h
Atividades Préticas/Viagens — 50h

Contetdidos M inimos
1— Arte, Cultura, Ambientee Turismo

1.1 — Educacéo Petrimonid
- conceituacdo
- O patrimdnio vivo: adinamicacultura
- anecessidade do passado: 0 uso dos objetos, monumentos e sitios histéricos
- 0 objeto cultura como fonte priméria de conhecimento
- 0 meio ambiente histdrico
- edludo e interpretacéo do patrimonio, do globa ao locdl

1.2 - O petrimoénio cultural como atrativo turigtico

1.3 - Educacédo Ambientdl
- conceitos e evolucéo
- pape do guiacomo multiplicador e educador ambientd
- técnicas e préticas de EA gplicadas

2 — Geohigtéria

- locdizagZo do araivo, vias de acesso, mahaviaia
- agpectos histéricos e geograficos do arativo

- agpectos socioecondmicos e culturais do arativo

- 0 espaco geogréfico e 0 epaco turigtico

- Turismo e gpropriacéo do territorio
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3 — Reéacionamento I nter pessoal

- dindmicas de grupo aplicadas
- procedimentos e atuacéo no arativo

4 - Teoria e Prética do Atrativo

- recepcado, acomodacdo e acompanhamento 2o turista quando em visita ao atrativo
- técnicas de conducéo no arativo

- equipamentos permitidos e/ou necessrios — gpresentacao e utilizagdo

- vestimentas adequadas

- percurso de visita e cuidados especificos

- normeas de seguranca

- daboracéo e implementacéo de roteiros e narrativas

5 - Primeir os Socorros
- técnicas de socorro, orientagdo e sobrevivéncia em Situagies adversas
Deverédo ser realizadas, no minimo, 3 viagens técnicas, sendo a0 menos uma com pernoite, no
atrativo ou entorno, além de atividades préticas e smulages.

A frequéncia minima deve constar de 75% nas atividades tedricas e de 100% nas viagens
técnicas e atividades praticas.
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(ANEXO 111 & Deliberacdo Normativa n° 427, de 04 de outubro de 2001)

SUGESTAO DE ROTEIRO BASICO PARA ELABORACAO DE PLANO DE CURSO DE GUIA

DETURISMO
01 — Judtificativa
02 — Objetivos
03 - Pré-requisitos para matricula (requisitos de acesso)
- |dade
- Escolaridade

04 - Pefil profissond de conduséo do curso
05 - Percentua de freqliéncia

06 - Critérios de eventua gproveitamento de conhecimentos e experiéncias
anteriores

07 - Datado inicio e término do curso, e horario das aulas
08 - Locd de redizacéo do curso (enderego completo)

09 - Organizac2o curricular do curso e explicitacéo do seu contelido
programético, bem como da carga horéria do curso.

10 - Destricdo das dividades préticasviagens técnicas - dém das aividades préicas reativas as
distiplinas, deverdo condar, no plano, de forma discrimineda, as viagens técnicas onde os auncs
smularéo situacles.

11 - Resumo curricular do corpo docente - condando nome do indrutor,disciplina a ser ministrada e breve
curriculo compativd com a discipling orientador responsivel e teefone para contato, bem como
n° de cadasro na EMBRATUR do Guia de Turismo responsave pelo contelido de técnicas de
guiamento.

12 - Cépiado Ato, de autorizacdo daescola e do curso pelo 6rgéo préprio do
respectivo Sstema de ensino.

13 - Destritivo das ingtal agBes e equipamentos colocados & digposi¢éo do curso e dos dunos.
14 — Relaco dos docentes e do pessod técnico, devidamente qudlificados

15 - Pagamento de taxas de servigo aregiond EMBRATUR, por locdidede e
classe de Guia de Turismo.
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(Continuagdo do ANEXO |11 a Deliberacdo Normativa n® 427, de 04 de outubro de 2001)

16 - Rdacdo dos dunos matriculados, especificando nome e RG, enviado aé 15 dias corridos, contados
da data de inicio do curso, encaminhada a EMBRATUR via a Regiond no estado, devendo ficar
uma copia na respectiva regiond (este procedimento deverd ser redlizado a cada nova turma).

17 - Apbs témino do curso, em aé 15 dias corridos encaminhar rdacdo dos dunos agprovados a
EMBRATUR, via a Regiond no edado, devendo ficar uma cOpia na respectiva regiond,
egpecificando nome do duno e repectivo RG, condando o nimeo do Proceso e
Parecer/EMBRATUR que apreciou o referido curso, bem como a daa de inicio e término do
referido curso (este procedimento devera ser redizado a cada nova turma).
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS SANTOS DUMONT

INSTITUTO FEDERAL
BB Sudeste de Minas Gerais
Campus Santos Dumont

GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

DECLARACAO

Declaro que os estudantes infracitados se encontram regularmente matriculados no 3° ano do
Curso Técnico em Guia de Turismo integrado ao Ensino Médio (presencial), no Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Santos Dumont, no primeiro
semestre letivo do ano de 2025, conforme dados extraidos do Sistema Integrado de Gestdo Académica na
presente data.

LISTA DE ESTUDANTES REGULARMENTE MATRICULADOS NO CURSO TECNICO EM GUIA DE TURISMO INTEGRADO

AO ENSINO MEDIO
N° |CPF MATRICULA NOME OFICIAL RG
1/169.458.316-39 2023307011 ADILSON JUNIOR DA ROCHA 22830664
2|123.906.036-02 2023307020 ANA FLAVIA ROSA BATISTA 18666369
3|174.904.246-07 2023306945 ANA LUIZA GOMES FERREIRA 23402953
4]155.143.186-64 2023307058 ARIANE MORAIS DA SILVA 23493970
5/131.181.156-70 2023306711 ARTHOS SILVA DE ALMEIDA 21271020
6|152.436.296-42 2023306963 BEATRIZ HERTHEL DE OLIVEIRA SOUZA 21719385
7/191.365.476-11 2023307049 BRUNA FERNANDES DA SILVA 24536209
8/112.369.706-08 2023306730 CAMILLA PAULA DA SILVA 24052777
9/154.764.986-05 2022319180 EDUARDO HENRIQUE OURIVES DE LIMA 22418811
10|164.565.116-90 2023306972 EMANUELLY FERREIRA 22619860
11|151.747.036-64 2023306758 GUILHERME JOSE MENDES ROSA 23207982
12|105.699.646-36 2023314268 GUSTAVO DA COSTA OLIVEIRA 22879993
13|175.143.376-52 2023306981 ISABELLE FONTAINHA MELADO SINDRA 23975930
14/178.116.166-61 2023314286 ISABEL MAGESTE FONSECA 24499041
15/179.325.156-88 2022310970 JOSE CARLOS ANTONIO DE SOUZA JUNIOR 23488275
16]112.444.546-30 2023306785 JULIANA APARECIDA MENDES 20697651
17|117.299.846-90 2023306776 JULIA VITORIA SILVERIO ANICETO 24052819
18|143.848.556-56 2023306927 JULLYA VITORIA FERREIRA 23559023
19]193.385.256-94 2023314259 KEVELYN AURELIANA MADALENA DE OLIVEIRA 22895611
20/172.067.596-10 2022310836 LARISSA NASCIMENTO ANDRE DA SILVA 23411235
21/155.968.466-60 2023306794 LAURA FERREIRA BARBOSA 19822856
22|144.494.586-64 2023306810 LUIZ ANTONIO SALMONT 22286685
23/707.158.686-16 2022310676 MARIA ANTONIA GUEDES DOS SANTOS 21310457
24/176.133.076-46 2023306990 MARIA CLARA DOS REIS 23016965
25|122.454.586-99 2023306847 MARIA CLARA SILVA GOMES DE ALBUQUERQUE 22186103
26/174.956.256-19 2023306892 MARIANA LOMEU GONCALVES 23309515
27/159.896.976-51 2023306909 MARILIA GABRIELA SILVA VIEIRA 24326821
28/173.825.426-70 2023307002 MAYLON PEREIRA ROSA 24482658
29/130.673.406-12 2023306918 NICOLY DIELE DA SILVA MUSSE 20069443
30/181.166.876-38 2023306936 STEPHANY CRISTINA DE MOURA SOUZA 23601903
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INSTITUTO FEDERAL

BB sudeste de Minas Gerais

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

Campus Santos Dumont

GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

CAMPUS SANTOS DUMONT

DECLARACAO

Declaro que os estudantes infracitados se encontram regularmente matriculados no 2° periodo do
Curso Técnico em Guia de Turismo subsequente ao Ensino Médio (EaD), no Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Santos Dumont, no primeiro
semestre letivo do ano de 2025, conforme dados extraidos do Sistema Integrado de Gestdo Académica na
presente data.

LISTA DE ESTUDANTES REGULARMENTE MATRICULADOS NO CURSO TECNICO EM GUIA DE TURISMO
SUBSEQUENTE AO ENSINO MEDIO (EAD)

N° |CPF MATRICULA |NOME OFICIAL IDENTIDADE
1]050.072.216-19 2024325079  |ALESSANDRA MAIA CAMPOS 10185964
2/148.057.876-27 2023313627 |ALISSON DA COSTA OLIVEIRA 21238089
3/656.315.876-53 2024326835 |ANELISA DUTRA GLORIA 4910589
4/964.840.126-87 2024327046  |ANNAELISE FRITZ MACHADO 10355629
5/049.480.185-97 2023313636 | BLENDA MITCHELLE PIRES DANTAS DE SOUZA 1438681364
6/105.534.806-93 2024327000 | BRUNA HELENA CORREA LOPES 13580400
7/040.616.076-77 2024326791 | DANIELLE APARECIDA CLAUDINO 9057417
8/120.118.326-08 2024326693 | DIOGO GUIMARAES DE PAULA 18023840
9/083.984.496-40 2023313752 |[EVERTON MARTINS MOREIRA 14482100

10]045.197.636-30 2024326890 |[FABIO DE ALMEIDA ARANTES 10766909
11/445.639.906-63 2024327064 |GERALDO CAMILO GONCALVES FILHO 3123581
121040.911.496-00 2024326746  |HERNON ADJUTO TEIXEIRA 9242962
13]080.921.946-88 2020313356  |JULIANE DE LIMA JULIO MARQUES 15152287
14/101.199.096-26 2024326817 | KAMILA NAYARA MAGRI 16738985
15/151.710.726-12 2024327055 | KETLEN ANGELICA DA COSTA 21523120
16/147.440.466-90 2024326808 |LAURA CRISTINA PASCHOAL REIS DOS SANTOS 21150271
17|722.592.136-34 2024327028 |LUCIMAR DE SOUZA SANTOS 4057857
18/006.736.472-18 2023313823 | MARCOS PRAZERES SILVA 6366135
19]012.567.566-60 2024326970 |MARCO TADEU RIBEIRO DE SOUZA JARDIM 11402663
20]/521.256.456-53 2024326764 |MARIA DO ROSARIO DA COSTA 3577975
21]/023.547.406-11 2023313716 | MARIA FERNANDA RUELA GONCALVES 20974096
22/120.161.146-65 2024325060 |MARLON INACIO DE FARIA 16790856
23/082.836.166-50 2024327019 |PEDRO HENRIQUE PORTO COELHO 14610320
24/042.335.966-51 2024326915 |RENATA FURTADO VIANNA SAMPAIO 9096572
25/052.818.596-92 2023314016 |RICARDO BRETAS CANDIDO 10936032
26/025.164.956-33 2024326942  |RICARDO SARTINE FERNANDES DE OLIVEIRA 7466772
27/117.695.556-09 2024326924 |RILARY MENDES RODRIGUES ARAUJO 21127065
28/113.597.336-98 2024326773  |ROSIMERY DE FATIMA MOREIRA 17904708
29/530.715.226-49 2024326880 |ROSIONE DE OLIVEIRA HALFELD MENDES FERREIRA 2651954
30{100.480.566-77 2024326568 |SAMUEL SOUZA PEREIRA 16704926
31/306.762.498-09 2024326951  |SIMONE NICOLAU DA SILVA 264586116
32/055.997.836-77 2024325050 |VICTOR CAVALARI VIEIRA DE OLIVEIRA 11891370
33|097.656.656-79 2024326728 |VIVIANE REIS E SILVA 16015787
34/874.991.006-00 2023309446 |WILMAR LUIZ REBONATTO 5042427
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
Campus Santos Dumont

Portaria CAMPUSSMD/IFSUDMG n° 22, de 10 de marc¢o de 2025

O Diretor-geral do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais -
Campus Santos Dumont, no uso das atribui¢des legais que lhe sao conferidas pela Portaria
GABREITOR/IFSUDMG n° 514, de 11-07-2024, publicada no DOU de 19-07-2024, e considerando o disposto na
Portaria GABREITOR/IFMGSE n° 116/2021, de 19-02-2021

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR os servidores relacionados no quadro abaixo para compor a Equipe de Planejamento,
responsaveis pela elaboragao dos estudos preliminares, gestao de riscos e Projeto Basico ou Termo de
Referéncia para Contratacdo de pacote de viagem para os alunos do curso técnico em guia de turismo
matriculados no curso na modalidade EAD e integrado ao ensino médio:

Equipe de Planejamento da Contratacao

FUNCAO/CARGO NOME DO(A) SERVIDOR(A) SIAPE

Presidente da Equipe de Planejamento Geisa Martins Soares 352****
Agente de contratagao Wellington Stroppa 126%***
Integrante do Setor de Licita¢fes Wellington Stroppa 126%***
Integrante do setor de Contrato Edilson Fernandes 229%**%
Fiscal Técnico Geisa Martins Soares 352%***
Fiscal Técnico Substituto Danielle Novais Uchoba 131 %***
Gestor do Contrato Edilson Fernandes 229%% %%
Gestor do Contrato substituto Wanderson Cassaro 115****

Art. 2° revoga-se a PORTARIA N° 041/2023, de 25 de abril de 2023.

https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/333487 12



Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Gestdo de Pessoas do Sigepe.

SANDRO FARIAS PINTO
Diretor-geral Pro Tempore

A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/333487

Sistema de Gestdo de Pessoas - Sigepe

https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/333487 2/2
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Pesquisa exploratoria

Pesquisa de Mercado realizada dia 24/04/2025 no site de busca Google Voos

Rio de Janeiro — Vitdria: RS 456,00

O Rio de Janeiro

.

3£ Todos os filtros Escalas -

Companhias aéreas ~

& Q) Vitériavix

Bagagens -

Melhor opgao @

Principais voos de ida

Classificagdo feita de acordo com o melhor custo-beneficio (i) 05 pregos incluem os tributos e tarifas obrigatdrios para 1 adulto

Prego

Sujeito a tarifas de bagagem e cobrangas opcionais. Informagoes de assisténcia para passageiros

$ 06:40 - 07:45
H LATAM - Operado por Latam Airlines Brasil

13:30 - 14:35
LATAM - Operado por Latam Airlines Brasil

W

06:50 - 08:00
Gol

Belo Horizonte — Vitdria: R$485

2 Ildaevolta ~ & 1 - Econdmica ~

© Belo Horizonte

-

3= Todos osfiltros Escalas ~

Companhias aéreas ~

1h5min
GIG-VIX

Th 5 min
GIG-VIX

1h 10 min
GIG-VIX

& @ Viteria vix

Bagagens ~

Melhor opgdo @

Principais voos de ida

Classificacdo feita de acordo com o melnor custo-beneficio (i)  Os preos incluem os tributos e tarifas obrigatdrios para 1 adulto.

Sem escalas

Sem escalas

Sem escalas

Sujeito a tarifas de bagagem e cobrangas opcionais. Informagdes de assisténcia para passageiros.

19:15 - 02:05*"
GOL

Gol

15:10 - 20:50
GOL

Gol

17:15 - 21:55
GOL

Gol

18:30 - 22:45
GOL

Gol

$ 06:20 - 10:40
H LATAM - Operado por Latam Airlines Brasil, Lata..

6 h 50 min
CNF-VIX

5h 40 min
CNF-VIX

4 h 40 min
CNF-VIX

4 h 15 min
CNF-VIX

4 h 20 min
CNF-VIX

1 parada
3 h 40 min BSB

1 parada
3 h 25 min GIG

1 parada
1h 35 min CGH

1 parada
2hGIG

1 parada
1h 15 min BSB

Prege ~

(™ ter,21deoL < > qua,22dec < »

- Horarios = Emissdes ~ Aeroportos de con

Menores pregos apartirde ) R$ 430 @

Ordenados peles principais voos tl«

57 kg de CO2e R$ 456
Média de emissdes & ida e volta
57 kg de CO2e R$ 456 -
Média de emissies @ ida e volta
60 kg de CO2e R$ 476 “
Média de emissdes & ida e volta

[7 ter,21deou ¢ > qua,22dec < >

Horaries ~ Emissées ~ Aeroportos de con

Menores pregos a partir de () R$485 ©

Ordenados peles principais voos 1‘*

170 kg de CO2e R$ 485
143% mais emisses @ ida e volta
114 kg de CO2e R$ 538 “
63% mais emissdes O ida e volta
156 kg de COZe R$ 538 -
123% mais emissdes @ ida e volta
114 kg de CO2e R$ 538 -
63% mais emissbes @ ida e volta
166 kg de CO2e R$ 650 “
137% mais emissdes @ ida e volta



Belo Horizonte — Rio de Janeiro: RS 412

& Ildaevoha ~ & 1 ~ Econdmica ~

O Belo Horizonte (:b @ Rio de Janeiro| [ ter,21deov < > qua,22deoc ¢ >
3£ Todos os filtros Escalas ~ Companhias aéreas - Bagagens ~ Preco - Horarios ~ Emisstes ~ Aeroportos de con
Melhor opgdo @ Menores pregos apartirde, R$ 387 ©

Principais voos de ida
Classificacio feita de acordo com o melhor custe-beneficio ()  Os pregos incluem os tributos e tarifas obrigatdrios para 1 adulto. Ordenados pelos principais voos 'R
Sujeito a tarifas de bagagem e cobrangas opcionais. InformacGes de assisténcia para passageiros.

06:00 - 07:05 1h 5 min Sem escalas 55 kg de COZe R$ 412

coL Gol CNF-GIG 29% menos emissdes O ida e volta e
coL 10:20 - 11:25 1h 5 min Sem escalas 55 kg de CO2e R$ 412 -
Gol CNF-GIG 29% menos emissdes () ida e volta
coL 15:10 - 16:15 1h 5 min Sem escalas 55 kg de CO2e R$ 412 o
Gol CNF-GIG 29% menos emissdes ida e volta
coL 18:30 - 19:35 1h 5 min Sem escalas 55 kg de COZe R$ 412 -
Gol CNF-GIG 29% menos emissdes © ida e volta
coL 20:45 - 21:50 1h 5 min Sem escalas - . R$ 412 -
Gol CNF-GIG ida e volta
Rio de Janeiro — Belo Horizonte: RS 412
2 ldaevolia ~ 2 1 -~ Econdmica ~
O Rio de Janeiro «» @ BeloHorizonte [¥ ter,21deov < > fter,21deou >
3£ Todos os filtros Escalas ~ Companhias aéreas ~ Bagagens ~ Prego ~ Horarios ~ Emissdes ~ Aeroportos de con

Melhor opgao @ Menores pregos apartir de(_ R$ 387 @

Principais voos de ida
Classificag8o feita de acordo com o melhor custo-beneficio (i)  Os precos incluem os tributos e tarifas obrigatérios para 1 adulto. Ordenados pelos principais voos 'tb
Sujeito a 1arifas de bagagem e cobrangas opcionais. Informagtes de assisténcia para passageiros.

oL 07:20 - 08:25 1h 5 min Sem escalas 58 kg de CO2e R$ 412 -
Gol GIG-CNF 27% menos emissdes @ ida e volta

oL 08:30 - 09:35 1h 5 min Sem escalas 58 kg de CO2e R$ 412 -
Gol GIG-CNF 27% menos emissdes (@ ida e volta
Evita 0 CO2e que 1.278 drvores absorvem em um dia ()

coL 13:20 - 14:25 1h 5 min Sem escalas 58 kg de CO2e R$ 412 o
Gol GIG-CNF 27% menos emissdes () ida e volta

10:00 - 15:25 5h 25 min 1parada 175 kg de CO2e R$ 430
LATAM - Operado por Latam Airlines Brasil, Lata SDU-CNF 2 h 25 min BSB 122% mais emissdes & ida e volta

.‘w
<

:B 13:30 - 16:50 3h 20 min 1 parada 130 kg de CO2e R$ 430 -
- LATAM - Operado por Latam Airlines Brasil, Lata.. SDU-CNF 1hCGH 65% mais emissdes @ ida e volta

Rio de Janeiro — Curitiba: RS 431



Bagagens ~

O Rio de Janeiro & @ Curitiba
3£ Todos os filtros Escalas ~ Companhias aéreas ~
{ Melhor opgéo @

Principais voos de ida

Classificacdo feita de acordo com o melhor custo-beneficio (i)  0s pregos incluem os tributos e tarifas obrigatorios para 1 adulto.

Sujeito a tarifas de bagagem e cobrangas opcionais. Informagdes de assisténcia para passageiros

L 05:00 - 06:30 1h 30 min Sem escalas
'c Azul GIG-CWB
[ 09:20 - 10:50 1h 30 min Sem escalas
f Azul GIG-CWB
$ 05:15 - 10:50 5 h 35 min 1 parada
s LATAM - Operado por Latam Airlines Brasil, Lata GIG-CWB 3 h 20 min GRU
08:30 - 10:05 1h 35 min Sem escalas
coL Gol GIG-CWB
12:20 - 13:50 1h 30 min Sem escalas
coL Gol GIG-CWB
Belo Horizonte — Curitiba: RS 518
& Ildaevoha ~ & 1 - Econdmica ~
© Belo Horizonte| é:’ @ Curitiba
3£ Todos os filtros Escalas ~ Companhias aéreas ~ Bagagens ~ Prege =~

Melhor opgdo @

Principais voos de ida

Classificacdo feita de acordo com o melhor custo-beneficio @ 0s pregos incluem os tributos e tarifas obrigatéries para 1 adulto

(™ ter,21deoL <

> ter,21deou >

Preco ~ Horérios ~ Emissbes ~ Aeroportos de con

Menores pregos apartirde ) R$ 423 ©

84 kg de CO2e
Média de emissbes @

84 kg de CO2e
Média de emissdes (@

108 kg de CO2e
29% mais emissbes @

79 kg de CO2e
6% menos emissdes ()

79 kg de CO2e
6% menos emissdes (@

(™ ter,21deou ¢ >

Horérios ~ Emissdes

Ordenados pelos principais voos '%

R$ 431

ida e volta

R$ 431
ida e volta

R$ 440

ida e volta

R§ 483

ida e volta

R§ 483
ida e volta

ter, 21 de ou >

- Aercportos de con

Menores pregos apartirde ) R§ 518 ©

Sujeito a tarifas de bagagem e cobrangas opcionais. Informagfes de assisténcia para passageiros

08:05 - 11:35
oL
ol
06:05 - 10:35
GOL
Gol

‘# 08:05 - 09:45

Azul

3 h 30 min
CNF-CWB

4 h 30 min
CNF-CWB

1h 40 min
CNF-CWB

1 parada
55 min CGH

1 parada
2 h 5 min GRU

Sem escalas

124 kg de CO2e
29% mais emissdes @

124 kg de CO2e
29% mais emissbes @

96 kg de CO2e
Média de emissdes @

Ordenados pelos principais voos "'_l'

R§ 518
ida e volta

R$ 533
ida e volta

Pregeo
indisponivel
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PACOTE DE VIAGEM 1 - TGT Integrado

Destinado aos alunos do 3° ano integrado do Curso Técnico em Guia de Turismo na modalidade presencial.
Periodo: 21 e 22 de outubro de 2025
Destino: Rio de Janeiro RJ a Belo Horizonte MG.

Quantidade: 33 pacotes de viagem

Valor total estimado de 33 pacotes incluindo os itens informados abaixo: a partir de
R$ 37.551,79.

-Passagem aérea do Rio de Janeiro para Belo Horizonte — ida dia 21/10/2025 as 19:45h
partindo do Aeroporto Santos Dumont (RJ) e retorno dia 22/10/2025 as 19:05h
chegando no Aeroporto do Galedo (RJ) na tarifa sem direito ao despacho de bagagem.
Como néo foi feito nenhuma reserva e nem bloqueio, os horéarios dos voos,
aeroportos no RJ e valores poderdo sofrer alteragdes até o momento da emisséo.

- Diaria em hotel 3 estrelas (a ser definido pela agéncia) em Belo Horizonte, uma diaria
com café da manha de 21/10/2025 a 22/10/2025, quarto duplo (tipo de cama a confirmar
no momento da reserva).

- Guia de turismo no Rio de Janeiro no dia 21/10/2025 e em Belo Horizonte no dia

22/10/2025 por 8 horas. Roteiro a ser definido.

OBS: O transfer do Aeroporto para o hotel naida e na volta, o transporte para os pontos a serem visitados, estacionamentos, pedagios, todos 0os custos com o motorista, agendamentos, reservas
e ingressos ndo estdo inclusos no valor.

- Transporte da origem dos passageiros para o Aeroporto do Rio de Janeiro naida e no retorno ndo estdo inclusos.



-Seguro viagem nacional de 21/10/2025 a 22/10/2025 com as seguintes coberturas abaixo:

Morte emn Acdente Aereo Macional
R5 1.000.000,00
Despesas Medicas, Hospitalares efou em Viagem
Maconal, Incluso COVID 19 (POR EVENTO)
RS 60.000,00
Orientacao rede medica, em casos de urgénoia e
emergéncia.
incluido
Disponibilizar a Central Operativa 24 horas.
incluida
Orientacan no caso de bagagens extraviadas.
incluido
Despesas Farmaceuticas
RS 600,00
Despesas Odontologicas em Viagem Macional
FE 600,00
Orientacan em caso de perda de documentos.
incluide
Orientacao para transferencia de pagamento de fianca
judicial.
incluido
Assistencia Pet
incluida
Orientacan nos procedimentos para reembolso de
despesas.
incluido
Traslado Medico
RS 15.000,00
Despesas Junidicas
RS 5.000,00
Fianca e Despesas Legais
RS 5.000,00
Interrupcaon De Viagem
RS 600,00
Perda de Bagagem em Viagem
RS 800,00
Cancelaments de Viagem Plus Reason
RS 1.000,00
Regresso Sanitario
RS 30.000,00
Traslado de Corpo
S 30.000,00
Retomo de Menores & jou Idosos
F5 500,00
Acompanhante em caso de hospitalzacao prolongada
RS 1.500,00
Morte Acidental em Viagem
S 30.000,00
Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente
em Viagem
RS 30.000,00
Retomo Antecipado do Segurado
% 1.500,00




PACOTE DE VIAGEM 2 - TGT EAD

Destinado aos alunos do médulo Il do Curso Técnico em Guia de Turismo na modalidade subsequente EAD — periodo 04 e 5 de novembro.
Destino: Rio de Janeiro RJ. a Belo Horizonte MG.

Quantidade: 32 pacotes de viagem

Valor total estimado de 32 pacotes incluindo os itens informados abaixo: a partir de
R$ 36.331,24

-Passagem aérea do Rio de Janeiro para Belo Horizonte — ida dia 04/11/2025 as 19:45h
partindo do Aeroporto Santos Dumont (RJ) e retorno dia 05/11/2025 as 19:05h
chegando no Aeroporto do Galedo (RJ) na tarifa sem direito ao despacho de bagagem.
Como néo foi feito nenhuma reserva e nem bloqueio, os horarios dos voos,
aeroportos no RJ e valores poderdo sofrer alteragdes até o momento da emisséo.

- Diaria em hotel 3 estrelas (a ser definido pela agéncia) em Belo Horizonte, uma diéria
com café da manha de 04/11/2025 a 05/11/2025, quarto duplo (tipo de cama a confirmar
no momento da reserva).

- Guia de turismo no Rio de Janeiro no dia 04/11/2025 e em Belo Horizonte no dia

05/11/2025 por 8 horas. Roteiro a ser definido.

OBS: O transfer do Aeroporto para o hotel naida e na volta, o transporte para os pontos a serem visitados, estacionamentos, pedagios, todos 0s custos com o motorista, agendamentos, reservas
e ingressos ndo estao inclusos no valor.



- Transporte da origem dos passageiros para o Aeroporto do Rio de Janeiro naida e no retorno ndo estdo inclusos.

-Seguro viagem nacional de 21/10/2025 a 22/10/2025 com as seguintes coberturas abaixo:



Morte em Acdente Aereo Macional

FR5 1.000.000,00
Despesas Medicas, Hospitalares efou em Viagem
Macional, Incluso COVID 19 (POR EVENTO)
RS 60.000,00
Orientacao rede medica, em casos de urgéncia e
emergéncia.
incluido
Disponibilizar a Central Operativa 24 horas.
inclulda
Orientacao no caso de bagagens extraviadas.
incluido
Despesas Farmaceuticas
RS 600,00
Despesas Odontologicas em Viegem Macional
F5 600,00
Orientacan em caso de perda de documentos.
incluide
Fjﬂemacan para transferencia de pagamento de fianca

judicial.

incluldo

Assistencia Pet

inclulda

Orientacan nos procedimentos para reembolso de
despesas.

incluldo

Traslado Medico

RS 15.000,00

Despesas Juridicas

RS 5.000,00

Fianca e Despesas Legais

S 5.000,00

Interrupcaon De Visgem

RS 600,00

Perda de Bagagem em Viagem

F5 800,00

Cancelaments de Viagem Plus Reason
RS 1.000,00

Regresso Sanitario

RS 30.000,00

Traslado de Corpo

RS 30.000,00

Retomo de Menores e fou Idosos

F.5 500,00

Acompanhante em caso de hospitalizacao prolongada
RS 1.500,00

Morte Acidental em Viagem

RS 30.000,00

Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente
em Wi

RS 30.000,00

Retomo Antecipado do Segurado

% 1.500,00




Forma de pagamento das passagens + hotel:

Entrada de 15% + 10 vezes no Cartdo de Crédito ou boleto Santander (sujeito a aprovagao).

Forma de pagamento do Guia no Rio de Janeiro e Sao Paulo + seguro
viagem:

Pagamento a vista — pix ou deposito ou TED em dinheiro realizada no dia da solicitacdo de compra ou reserva do servico ou do voo. N3o valido para servicos cuja data de inicio seja
no mesmo dia da data de compra. Ndo aceitamos cheques.

ObservacOes sobre as Passagens Aéreas:

e Bagagem de mao (até 10kg)- Incluida

e Marcacdo antecipada de assento=ndo permitido

e Antecipagao de voo=nao permitido

Alteragdo e cancelamento dos voos= Multa a partir de RS 450,00 por trecho e por passageiro, mais diferenca de tarifa e de taxas em caso de alteracdo se houver
e Tarifas ndo reembolsaveis

e Embarque padrao

InformacoOes gerais:



P wne

b

10.
11.

Nos servicos em que é permitido o parcelamento, as taxas sdo cobradas na primeira parcela.

Valores nao reembolsaveis.

Consulte nossos vendedores a possibilidade de outras op¢cdes de pagamento caso as formas de pagamento informadas ndo atendam.

Importante: reservas so serdo confirmadas apds a aceitacdo do orcamento e envio dos dados dos passageiros. A reserva ndo garante a tarifa, a compra serd realizada
apenas apos a confirmagdo dos servicos com o pagamento.

Precos sujeitos a disponibilidade e alteragcdo sem aviso prévio. Alguns produtos podem ter politicas ndo reembolsaveis.

Hotéis podem cobrar taxas adicionais (locais, impostos ou Resort Fee). Apds a reserva, verifique as condi¢cdes e taxas locais. Acomodacdo CHD / INF (criangas) Criancas em
apartamentos duplos compartilham a mesma cama dos adultos. Para maior conforto, recomenda-se solicitar um apartamento triplo (haverd cobranca do valor adicional para
alteracdo para triplo).

Aviso sobre tratamento de dados pessoais: Seus dados, como nome, e-mail e documentos, serdo tratados conforme a Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei n. 13.709/18). Para
mais detalhes, consulte nossa Politica de Privacidade.

* *Regras da cia aérea sujeita a alteracdes sem prévio aviso.

Informamos que a nossa empresa seguindo a legislacdo, emite a Nota Fiscal somente da nossa taxa de servico sobre a venda das passagens aéreas, ja que o bilhete aéreo ja é
um documento fiscal. Caso seja necessaria uma Nota Fiscal no valor total, serd acrescido 13,5% sobre o valor total, devido a dupla tributagdo dos impostos ja pagos no
bilhete aéreo.

Existe a possibilidade de emitirmos um demonstrativo com todos os valores descritos, além da nossa NF com o valor da taxa de servico;

Se o documento servir para vocés ndo cobramos a taxa de 13,5%. A taxa de 13,5% serd cobrada no valor total somente se precisarem da nota fiscal do valor total que serd

pago.




1 Os produtos NAO ESTAO confirmados e continuam sujeitos a disponibilidade. Os prec¢os de produtos online, sio os melhores disponiveis no momento em que a consulta
é realizada, estando sujeitos a alteragdes. A garantia de lugar e pre¢o ocorre somente com a emissao. Reservas também podem sofrer alteragoes de valores.

'] Antes de solicitar a compra das passagens favor certificar de que os passageiros estejam cientes das regras, vacinas e documentos necessarios para essa viagem.

"] A responsabilidade de se orientar e providenciar os documentos necessdrios para a viagem é exclusivamente do (s) passageiro (s).

[10s produtos NAO ESTAO confirmados e continuam sujeitos a disponibilidade.

LIConfirme sempre nomes, datas, trechos e voos antes da emissao. Apds a emissao pode ndo ser possivel altera-los ou ter algum custo.

LIPara compra de passagens aéreas favor sempre informar se sera com ou sem direito ao despacho de bagagem.

[IPara compra de passagens aéreas nacionais favor sempre informar nome completo, cpf, e-mail, telefone e data de nascimento do passageiro.

] Valores cotados em TARIFA IATA/OACI-ICAO. O que quer dizer a sigla IATA? IATA é a sigla para International Air Transport Association, que significa Associa¢do Internacional

de Transportes Aéreos. Trata-se de uma organizagao global que lidera, representa e atende todo o setor de empresas aéreas. Jd4 a OACI (ICAO sigla internacional da entidade)

que a Agéncia especializada das Nacdes Unidas. E ela que estabelece normas e praticas recomendadas para a protecdo da seguranca do transporte aéreo internacional.
[JTarifa WEB. O que quer dizer? Passagens com Tarifa WEB, sdo bilhetes sem a taxa IATA/ICAO etc. Por este motivo nossa Agéncia se resguarda em ndo emitir bilhetes WEB,
pois estes ficam sujeitos as normas e atendimentos comuns da WEB e n3ao temos acesso principalmente ao histdrico entre outras funcionalidades, sé para citar alguns

exemplos.

'] Apds a confirmagao dos servigos, cada modificagao ou cancelamento estara sujeito a cobranca de taxas e as penalidades determinadas pelos fornecedores.

'] Somente a emissdo garante a tarifa.
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Os valores apresentados sao apenas uma estimativa,
baseada em consulta de precos no momento da
elaboracao do orcamento. Nenhuma reserva foi realizada,
e as tarifas estao sujeitas a alteracao a qualquer instante
sem prévio aviso. Utilizamos a estimativa mais alta no
orcamento, mas garantiremos a melhor tarifa
disponivel no momento da emissao.

As passagens aéreas sofrem variacoes constantes devido
a demanda, disponibilidade, promocoes das companhias
e fatores externos. Para garantir

uma tarifa especifica, recomendamos a emissao assim

que a decisao for tomada.

Além disso, muitos bilhetes promocionais nao permitem
reembolso ou alteracoes. Por isso, sugerimos que a
compra seja feita apenas apos a definicao completa do
roteiro da viagem.

Agradecemos sua consulta e estamos a disposicao para
esclarecer duvidas e garantir as melhores opcoes para a
viagem do grupo.

Conte conosco!



Qualquer duvida favor entrar em contato

Horario do nosso atendimento:
De segundas as sextas-feiras exceto feriados das 09:00hrs as 18:00hrs.

=
FLYTOUR

Flytour Juiz de Fora
Rua Marechal Deodoro, 444 - Lojas 336 e 338
Marechal Center ( 3° Piso ) Centro - Juiz de Fora - MG
Telefone: (32) 2101-5500 (32) 98412-6127
E-mail: flytour.jdf@flytour.com.br
Site: juizdefora.flytour.com.br

Esta mensagem é destinada exclusivamente ao(s) seu(s) destinatario(s), podendo conter informag8es estritamente sigilosas e confidenciais. O encaminhamento desta mensagem a qualquer outro destinatario deve se
dar com responsabilidade, e adstrito a sua real necessidade. A BeFly resguarda a sua responsabilidade e sua conformidade com a Lei 13.709/2018: LGPD (Lei Geral de Prote¢do de Dados). Para conhecer nossa Politica de
Privacidade, acesse: https://www.flytour.com.br/politica-de-privacidade



http://juizdefora.flytour.com.br/
https://www.flytour.com.br/politica-de-privacidade

04/06/2025, 15:45 E-mail de Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais - Solicitagdo de orgamento do pacote de viagem - curso técnico Guia...

[ [ ] . . R . .
EEE INSTITUTO FEDERAL Danielle Novais Uchéa <danielle.uchoa@ifsudestemg.edu.br>
Bl Sudeste de Minas Gerais

Solicitagao de orgamento do pacote de viagem - curso técnico Guia e Turismo -
IFSudesteMG

Dayane Marques | Juiz de Fora <dayane.jdf@flytour.com.br> 9 de maio de 2025 as 17:50
Para: Danielle Novais Uchba <danielle.uchoa@ifsudestemg.edu.br>

Boa tarde!

Se for somente o aéreo de ida o valor aumenta até o momento aproximadamente RS 37,02 por
passageiro nas duas opgoes de pacotes.

-Tarifas e disponibilidades sujeitas a alteracbes sem prévio aviso

Qualquer duvida favor entrar em contato

Horario do nosso atendimento:
De segundas as sextas-feiras exceto feriados das 09:00hrs as 18:00hrs.

Estamos a disposicao;

Atenciosamente;

Dayane Machado

Flytour Juiz de Fora

Rua Marechal Deodoro, 444 - Lojas 336 e 338
Marechal Center ( 32 Piso ) Centro - Juiz de Fora - MG
Telefone: (32) 98412-6127

E-mail: dayane.jdf@flytour.com.br

Site: juizdefora.flytour.com.br

Esta mensagem é destinada exclusivamente ao(s) seu(s) destinatario(s), podendo conter informag&es estritamente sigilosas e confidenciais.
O encaminhamento desta mensagem a qualquer outro destinatdrio deve se dar com responsabilidade, e adstrito a sua real necessidade. A

BeFly resguarda a sua responsabilidade e sua conformidade com a Lei 13.709/2018: LGPD (Lei Geral de Protecdo de Dados). Para conhecer

nossa Politica de Privacidade, acesse: https://www.flytour.com.br/politica-de-privacidade.

De: Danielle Novais Uch6a <danielle.uchoa@ifsudestemg.edu.br>
Enviado: sexta-feira, 9 de maio de 2025 13:51

[Texto das mensagens anteriores oculto]

https://mail.google.com/mail/u/1/?ik=eb4e4800af&view=pt&search=all&permmsgid=msg-f: 1831677572240597406 &simpl=msg-f:18316775722405...  1/2
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https://www.flytour.com.br/politica-de-privacidade
https://www.flytour.com.br/politica-de-privacidade
mailto:danielle.uchoa@ifsudestemg.edu.br
mailto:danielle.uchoa@ifsudestemg.edu.br

04/06/2025, 15:45 E-mail de Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais - Solicitagdo de orgamento do pacote de viagem - curso técnico Guia...

[Texto das mensagens anteriores oculto]

https://mail.google.com/mail/u/1/?ik=eb4e4800af&view=pt&search=all&permmsgid=msg-f: 1831677572240597406&simpl=msg-f:18316775722405...  2/2
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Instituto Federal de Educagdo Ciéncias e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
Campus Santos Dumont

PROPOSTA DE ORCAMENTO para Pacote de viagem contendo:

PACOTE DE VIAGEM 1 — TGT Integrado

Destinado aos alunos do 3° ano integrado do Curso Técnico em Guia de Turismo na

modalidade presencial.

Periodo: 21 e 22 de outubro de 2025

Destino: Rio de Janeiro RJ a Belo Horizonte MG.

Quantidade: 33 pacotes de viagem

1) Servico de 01 (uma) diaria de hospedagem, incluindo servico de café da manhd, em pousada ou
hotel classe turistica, devidamente cadastrada junto a Cadastur, em apartamentos duplos, em Belo
Horizonte/MG, na data prevista de 21 a 22 de outubro (uma diaria com café da manh3i).

2) Servico de transporte aéreo (passagem aérea e taxas aeroportuarias), em classe econdmica,
com saida do RIO DE JANEIRO - (Preferéncia saida do aeroporto Santos Dumont), para BELO
HORIZONTE, MG, em voo direto ou com uma escala ou uma conexao no mesmo aeroporto € com
tempo de parada de no maximo 1h (uma hora). Sendo o embarque no horario entre 16h (dezesseis
horas) e 19h (dezenove horas), no dia 21/10/2025, devendo prioritariamente todas as passagens
Serem no mMesmo voo.

3) Seguro viagem nacional para o periodo da viagem, contemplando no minimo as seguintes
coberturas:

Despesas Médicas, Hospitalares e/ou Odontologicas

Morte acidental

Traslado de Corpo

Traslado Médico

Regresso Sanitario

Assisténcia Funeral

Hospedagem apés Alta Hospitalar

Remarcacido de Passagem para Regresso

Remarcacdo de passagem para regresso de membros da familia

Acompanhante em caso de Hospitalizagdo Prolongada

Hospedagem para Acompanhante em caso de Hospitalizacdo Prolongada

Acompanhamento de menor

4) Contratacio de um guia de turismo regional Rio de Janeiro credenciado junto a
Cadastur para acompanhamento do grupo de alunos no Rio de Janeiro no dia 21/out/2025, pelo
periodo de oito horas, em atividade de guiamento nos atrativos turisticos da cidade (roteiro a definir).

5) Contratacao de um guia de turismo regional Minas Gerais credenciado junto a

Cadastur para acompanhamento do grupo de alunos em Belo Horizonte no dia 22/out/2025, pelo
periodo de oito horas, na atividade de guiamento pela Praca da Liberdade (e atrativos do entorno)

e city tour no Complexo da Pampulha.

PACOTE DE VIAGEM 2 — TGT EAD
Destinado aos alunos do moédulo III do Curso Técnico em Guia de Turismo na modalidade

Av. Afonso Pena, 3355, Loja 2/sobreloja — Serra — Belo Horizonte — MG — cep 30130.008
Telefone: 31-3309-9973 — 31-99979-3939 — e-mail: jaqueline@keplerviagens.com.br
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subsequente EAD — periodo 04 e 5 de novembro.

Destino: Rio de Janeiro RJ. a Belo Horizonte MG.

Quantidade: 32 pacotes de viagem

1) Servico de 01 (uma) diaria de hospedagem, incluindo servico de café da manha, em pousada ou
hotel classe turistica, devidamente cadastrada junto a Cadastur, em apartamentos duplos, em Belo
Horizonte/MG, na data prevista de 04 a 05 de novembro (uma diaria com café da manha).

2) Servico de transporte aéreo (passagem aérea € taxas aeroportudrias), em classe econdmica, com
saida com saida do RIO DE JANEIRO - (Preferéncia saida do aeroporto Santos Dumont), para
BELO HORIZONTE, MG, em voo direto ou com uma escala ou uma conexao no mesmo aeroporto €
com tempo de parada de no maximo 1h00 (uma hora). Sendo o embarque no horario entre 16h
(dezesseis horas) e 19h (dezenove horas), no dia 05/11/2025, devendo prioritariamente todas as
passagens serem no mesmo voo.

3) Seguro viagem nacional para o periodo da viagem, contemplando no minimo as seguintes
coberturas:

Despesas Médicas, Hospitalares e/ou Odontologicas

Morte acidental

Traslado de Corpo

Traslado Médico

Regresso Sanitario

Assisténcia Funeral

Hospedagem apés Alta Hospitalar

Remarcacido de Passagem para Regresso

Remarcacdo de passagem para regresso de membros da familia

Acompanhante em caso de Hospitalizacdo Prolongada

Hospedagem para Acompanhante em caso de Hospitalizacdo Prolongada

Acompanhamento de menor

4) Contrataciao de um Guia de Turismo Regional Rio de Janeiro credenciado junto ao
Cadastur para acompanhamento do grupo de alunos no Rio de Janeiro no dia 04/nov/2025, pelo
periodo de oito horas, em atividade de guiamento nos atrativos turisticos da cidade (roteiro a definir).
5) Contratacdo de um Guia de Turismo Regional Minas Gerais credenciado junto ao
Cadastur para acompanhamento do grupo de alunos em Belo Horizonte no dia 05/nov/2025, pelo
periodo de oito horas, na atividade de guiamento pela Praca da Liberdade (e atrativos do entorno)

e city tour no Complexo da Pampulha.

PACOTE DE VIAGEM 1 — TGT Integrado

Destinado aos alunos do 3° ano integrado do Curso Técnico em Guia de Turismo na

modalidade presencial.

Periodo: 21 e 22 de outubro de 2025

Destino: Rio de Janeiro RJ a Belo Horizonte MG.

Quantidade: 33 pacotes de viagem

1) Servico de 01 (uma) diaria de hospedagem, incluindo servico de café da manha, em pousada ou
hotel classe turistica, devidamente cadastrada junto a Cadastur, em apartamentos duplos, em Belo
Horizonte/MG, na data prevista de 21 a 22 de outubro (uma diaria com café da manh3i).

2) Servico de transporte aéreo (passagem aérea e taxas aeroportuarias), em classe econdmica,
com saida de Belo Horizonte/MG para o Rio de Janeiro/RJ, em voo direto ou com uma escala ou
uma conexao no mesmo aeroporto € com tempo de parada de no maximo 1h (uma hora). Sendo o

Av. Afonso Pena, 3355, Loja 2/sobreloja — Serra — Belo Horizonte — MG — cep 30130.008
Telefone: 31-3309-9973 — 31-99979-3939 — e-mail: jaqueline@keplerviagens.com.br
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embarque no horario entre 16h (dezesseis horas) e 19h (dezenove horas), no dia 21/10/2025, devendo
prioritariamente todas as passagens serem no mesmo voo.

3) Seguro viagem nacional para o periodo da viagem, contemplando no minimo as seguintes
coberturas:

Despesas Médicas, Hospitalares e/ou Odontologicas

Morte acidental

Traslado de Corpo

Traslado Médico

Regresso Sanitario

Assisténcia Funeral

Hospedagem apds Alta Hospitalar

Remarcacido de Passagem para Regresso

Remarcacido de passagem para regresso de membros da familia

Acompanhante em caso de Hospitalizacdo Prolongada

Hospedagem para Acompanhante em caso de Hospitalizacdo Prolongada

Acompanhamento de menor

4) Contratacao de um guia de turismo regional Rio de Janeiro credenciado junto a Cadastur
para acompanhamento do grupo de alunos no Rio de Janeiro no dia 21/out/2025, pelo periodo de
oito horas, em atividade de guiamento nos atrativos turisticos da cidade (roteiro a definir).

5) Contratacdo de um guia de turismo regional Minas Gerais credenciado junto a Cadastur
para acompanhamento do grupo de alunos em Belo Horizonte no dia 22/out/2025, pelo periodo de
oito horas, na atividade de guiamento pela Praca da Liberdade (e atrativos do entorno) € city tour no
Complexo da Pampulha.

PACOTE DE VIAGEM 2 — TGT EAD

Destinado aos alunos do moédulo III do Curso Técnico em Guia de Turismo na modalidade
subsequente EAD — periodo 04 ¢ 5 de novembro.

Destino: Rio de Janeiro RJ. a Belo Horizonte MG.

Quantidade: 32 pacotes de viagem

1) Servico de 01 (uma) diaria de hospedagem, incluindo servico de café da manhi, em pousada ou
hotel classe turistica, devidamente cadastrada junto a Cadastur, em apartamentos duplos, em Belo
Horizonte/MG, na data prevista de 04 a 05 de novembro (uma diaria com café da manha).

2) Servico de transporte aéreo (passagem aérea € taxas acroportudrias), em classe econdmica, com
saida de Belo Horizonte/MG para o Rio de Janeiro/RJ, em voo direto ou com uma escala ou uma
conexao no mesmo aeroporto € com tempo de parada de no maximo 1h00 (uma hora). Sendo o
embarque no horario entre 16h (dezesseis horas) e 19h (dezenove horas), no dia 05/11/2025,
devendo prioritariamente todas as passagens serem no mesmo voo.

3) Seguro viagem nacional para o periodo da viagem, contemplando no minimo as seguintes
coberturas:

Despesas Médicas, Hospitalares e/ou Odontologicas

Morte acidental

Traslado de Corpo

Traslado Médico

Regresso Sanitario

Assisténcia Funeral

Hospedagem apds Alta Hospitalar

Av. Afonso Pena, 3355, Loja 2/sobreloja — Serra — Belo Horizonte — MG — cep 30130.008
Telefone: 31-3309-9973 — 31-99979-3939 — e-mail: jaqueline@keplerviagens.com.br
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Remarcacdo de Passagem para Regresso

Remarcacio de passagem para regresso de membros da familia

Acompanhante em caso de Hospitaliza¢do Prolongada

Hospedagem para Acompanhante em caso de Hospitalizacdo Prolongada

Acompanhamento de menor

4) Contratacao de um Guia de Turismo Regional Rio de Janeiro credenciado junto ao
Cadastur para acompanhamento do grupo de alunos no Rio de Janeiro no dia 04/nov/2025. pelo
periodo de oito horas, em atividade de guiamento nos atrativos turisticos da cidade (roteiro a definir).

5) Contratacdo de um Guia de Turismo Regional Minas Gerais credenciado junto ao Cadastur
para acompanhamento do grupo de alunos em Belo Horizonte no dia 05/nov/2025, pelo periodo de
oito horas, na atividade de guiamento pela Praca da Liberdade (e atrativos do entorno) € city tour no
Complexo da Pampulha.

TABELA COM VALORES POR SERVICO

1 HOSPEDAGENS 33 RS 368,00 RS 12.144,00
2 BILHETES AEREOS 33 RS 698,00 RS 23.034,00
3 SEGURO VIAGEM 33 RS 67,00 RS  2.211,00
4 GUIA BELO HORIZONTE 33 RS 54,00 RS  1.782,00
5 GUIA RIO DE JANEIRO 33 RS 50,00 R$  1.650,00

TABELA COM VALORES POR SERVICO

1 HOSPEDAGENS 33 RS 380,00 RS 12.540,00
2 BILHETES AEREOS 33 RS 720,00 RS 23.760,00
3 SEGURO VIAGEM 33 RS 70,00 RS  2.310,00
4 GUIA BELO HORIZONTE 33 RS 56,00 RS  1.848,00
5 GUIA RIO DE JANEIRO 33 RS 52,00 RS  1.716,00

Av. Afonso Pena, 3355, Loja 2/sobreloja — Serra — Belo Horizonte — MG — cep 30130.008
Telefone: 31-3309-9973 — 31-99979-3939 — e-mail: jaqueline@keplerviagens.com.br
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Validade desta proposta: 90 dias.

Dados do Proponente:

Razdo social: Kepler Viagens, Eventos e Turismo LTDA

Enderego: Afonso Pena, 3355, Loja 02/sbl, Serra — Belo Horizonte/MG — cep 30130-008
CNPJ:  07.132.995/0001-93

Tel: 31-3309-9973 , 31-99979-3939

Signatario/Representante legal: Jaqueline Girardi Reis

Cargo: Diretora

RG: MG 3031996 Orgao Expedidor: SSP/MG

CPF: 497364776-49

Nacionalidade: brasileira  e-mail: jaqueline@keplerviagens.com.br

Dados Bancdrios para Pagamento:

BANCO: SANTANDER (033) Agéncia: 4200 Conta corrente da empresa: 13001284-3

Belo Horizonte, 12 de Maio de 2025.

Assinado de forma digital
JAQUELINE por JAQUELINE GIRARDI
GIRARDI REIS:49736477649

. Dados: 2025.05.12
REIS:49736477649 D2dos 202505

Assinatura do Representante Legal:
Nome legivel do Representante Legal: Jaqueline Girardi Reis
CPF:497364776-49

Av. Afonso Pena, 3355, Loja 2/sobreloja — Serra — Belo Horizonte — MG — cep 30130.008
Telefone: 31-3309-9973 — 31-99979-3939 — e-mail: jaqueline@keplerviagens.com.br
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CANTOS DO MUNDO
Ageéncia de Viagens

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
Campus Santos Dumont
A/C: Sra. Danielle N. Uchba

ORCAMENTO 001 - IF_SD

PACOTE DE VIAGEM 1 -TGT INTEGRADO

Periodo: 21 e 22 de outubro de 2025
Origem/Destino: Rio de Janeiro/RJ — Belo Horizonte/MG
Quantidade: 33 (trinta e trés) pacotes de viagem

Servigos inclusos:

e Servico de 01 (uma) diaria de hospedagem, incluindo servico de café da manhg,
em pousada ou hotel classe turistica, devidamente cadastrada junto ao Cadastur,
em apartamentos duplos, em Belo Horizonte/MG, na data prevista de 21 a 22 de
outubro de 2025.

e Servico de transporte aéreo (passagem aérea e taxas aeroportuarias), em classe
econbmica, com saida do RIO DE JANEIRO - (preferéncia saida do aeroporto
Santos Dumont), para BELO HORIZONTE, MG, em voo direto ou com uma
escala ou uma conexao no mesmo aeroporto, com tempo de parada de no maximo
1h (uma hora). Embarque previsto entre 16h e 19h no dia 21/10/2025.

e Seguro viagem nacional, para o periodo da viagem, contemplando no minimo as
seguintes coberturas:

o

O 0O 0 O o 0o 0o O O O

Despesas Médicas, Hospitalares e/ou Odontoldgicas

Morte acidental

Traslado de Corpo

Traslado Médico

Regresso Sanitario

Assisténcia Funeral

Hospedagem apos Alta Hospitalar

Remarcacédo de Passagem para Regresso

Remarcacdo de passagem para regresso de membros da familia
Acompanhante em caso de Hospitalizacdo Prolongada
Hospedagem para Acompanhante em caso de Hospitalizagéo Prolongada
Acompanhamento de menor

Cantos de Minas Turismo de Experiéncias e Eventos. Ltda. Me - Cantos do Mundo Turismo

CNPJ e CADASTUR: 28922737/0001-80

e-mail: oscantosdeminas@gmail.com / Tel. e Whatsapp: (32) 98864-1499



CANTOS DO MUNDO
Ageéncia de Viagens

Contratacéo de guia de turismo regional (RJ), credenciado junto ao Cadastur, para
acompanhamento do grupo no Rio de Janeiro no dia 21/10/2025, durante 8 (0ito)
horas, em atividade guiada nos atrativos turisticos da cidade (roteiro a definir).
Contratacdo de guia de turismo regional (MG), credenciado junto ao Cadastur,
para acompanhamento do grupo em Belo Horizonte/MG no dia 22/10/2025,
durante 8 (oito) horas, na atividade de guiamento pela Praca da Liberdade (e
atrativos do entorno) e city tour no Complexo da Pampulha.

Valor por pessoa (incluindo taxas): R$ 807,00 (oitocentos e sete reais)

Valor total (incluindo taxas): 33 pessoas: R$ 26.631,00 (vinte e seis mil, seiscentos e
trinta e um reais)

PACOTE DE VIAGEM 2 - TGT EAD

Periodo: 04 e 05 de novembro de 2025
Origem/Destino: Rio de Janeiro/RJ — Belo Horizonte/MG
Quantidade: 32 (trinta e dois) pacotes de viagem

Servigos inclusos:

Servigo de 01 (uma) diaria de hospedagem, incluindo servigo de café da manha,
em pousada ou hotel classe turistica, devidamente cadastrada junto a Cadastur,
em apartamentos duplos, em Belo Horizonte/MG, na data prevista de 04 a 05 de
novembro de 2025.

Servigo de transporte aéreo (passagem aérea e taxas aeroportuarias), em classe
econémica, com saida do RIO DE JANEIRO - (preferéncia saida do aeroporto
Santos Dumont), para BELO HORIZONTE, MG, em voo direto ou com uma
escala ou uma conexao no mesmo aeroporto, com tempo de parada de no maximo
1h (uma hora). Embarque previsto entre 16h e 19h no dia 04/11/2025.

Seguro viagem nacional para o periodo da viagem, com as mesmas coberturas
descritas no Pacote 1.

Contratacdo de guia de turismo regional (RJ), credenciado junto ao Cadastur, para
acompanhamento do grupo no Rio de Janeiro no dia 04/11/2025, durante 8 (0ito)
horas, em atividade guiada nos atrativos turisticos da cidade (roteiro a definir).
Contratacdo de guia de turismo regional (MG), credenciado junto ao Cadastur,
para acompanhamento do grupo em Belo Horizonte/MG no dia 05/11/2025,
durante 8 (oito) horas, na atividade de guiamento pela Praca da Liberdade (e
atrativos do entorno) e city tour no Complexo da Pampulha.

Cantos de Minas Turismo de Experiéncias e Eventos. Ltda. Me - Cantos do Mundo Turismo

CNPJ e CADASTUR: 28922737/0001-80
e-mail: oscantosdeminas@gmail.com / Tel. e Whatsapp: (32) 98864-1499



CANTOS DO MUNDO
Ageéncia de Viagens

Valor por pessoa, com taxas: R$ 807,00 (oitocentos e sete reais)
Valor total com taxas (32 pessoas): R$ 25.824,00 (vinte e cinco mil, oitocentos e
vinte e quatro reais)

Observacéo: Esta cotacdo ndo possui validade comercial ou contratual. Os valores
apresentados sdo estimativas sujeitas a variacdo conforme disponibilidade de voos,
hospedagem e demais servigos no momento da efetivacao da reserva.

Atenciosamente,

Fernanda Corréa da Silva
Cantos do Mundo Turismo — Cantos de Minas Turismo de Experiéncia e Eventos Ltda. Me

CNPJ: 28722737/0001-80
¢ (32) 98864-1499
& oscantosdeminas@gmail.com

Cantos de Minas Turismo de Experiéncias e Eventos. Ltda. Me - Cantos do Mundo Turismo
CNPJ e CADASTUR: 28922737/0001-80
e-mail: oscantosdeminas@gmail.com / Tel. e Whatsapp: (32) 98864-1499
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Outras informacdes
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g Contratagdo Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 23505.000181/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 55
PREAMBULO

TERMO DE CONTRATO
Lei n°14.133, de 1°deabril de 2021

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

(Processo Administrativo n° 23505.000181/2025-55)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 43/2025, QUE FAZEM ENTRE SI, O
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SUDESTE DE MINAS GERAIS - CAMPUS SANTOS DUMONT E, A EMPRESA

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS — CAMPUS SANTOS DUMONT,
com sede no(a) Rua Técnico Panamad, 45 - Quarto Dep6sito, ha cidade de Santos Dumont - MG, inscrito(a) no CNPJ sob 0 n° 10.723.648/0006-54,
neste ato representado(a) pelo(a) Diretor-Geral, Sandro Farias Pinto, nomeado(a) pela Portaria n® 551, de 19 de maio de 2025, publicada no DOU

de 16 de Maio de 2025, portador da Matricula Funcional n° 176****, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a) [ CONTRATADO],

inscrito(a@) no CNPJMF sob o n° [CNPJ], sediado(a) na [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado CONTRATADO,

neste ato representado(a) por [nome e fungdo no CONTRATADCQ], conforme [atos constitutivos da empresa] OU [ procuragéo apresentada
nos autos], tendo em vista 0 que consta no Processo n° 23505.000181/2025-55 e em observancia as disposi¢fes da Lel n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do(a) Pregéo Eletrénico n°® 567/2025,
mediante as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

1.CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1.0 objeto do presente instrumento € a contratago de servigos comuns de Prestagio de Servigos de Viagens e Turismo, has condi¢des
estabel ecidas no Termo de Referéncia.

1.2.0bjeto da contratagéo:
UNIDADE
QUANTI-
X DE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO SADE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
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Pacote de viagem para o periodo de 29 a 30 de
outubro de 2025 com destino a Belo Horizonte e Rio
de Janeiro, contendo:

1) Servico de 01 (uma) diaria de

hospedagem, incluindo servigo de café

da manhd, em pousada ou hotel

classe turistica, devidamente cadastrada junto a
Cadastur, em apartamentos duplos, em

Belo Horizonte/MG, na data prevista de 29 /10/25 a
30/10/2025.

2) Servico de transporte aéreo (passagem aérea e
taxas aeroportudrias), em classe econdmica, com
saida do Rio de Janeiro para Belo Horizonte, em voo
direto ou com uma escala ou uma conexao no
mesmo aeroporto e com tempo de parada de no
maximo 1h00 (uma hora). Sendo o embarque no
horério entre 16h (dezesseis horas) e 19h (dezenove
horas), no dia 29/10/2025, devendo todas as
passagens serem prioritariamente mesmo voo

3) Seguro viagem nacional para o periodo da
viagem, contemplando no minimo as seguintes
coberturas:

-Despesas Médicas, Hospitalares e/ou
Odontol6gicas Morte acidental;
-Traslado de Corpo;

-Traslado Médico;

-Regresso Sanitério;

-Assisténcia Funeral;

-Hospedagem apds Alta Hospitalar;
-Remarcacdo de Passagem para regresso;

- Remarcagdo de passagem para regresso de
membros da familia;

-Acompanhante em caso de hospitalizacao
prolongada;

-Hospedagem para acompanhante em caso de
Hospitalizacdo prolongada;

-Acompanhamento de menor.

4) Contratac¢do de guia de turismo regional (RJ),
credenciado junto ao Cadastur, para
acompanhamento do grupo no Rio de Janeiro no dia
29/10/2025, durante 8 (oito) horas, em

atividade guiada nos atrativos turisticos da cidade
(roteiro a definir).

- Contratagdo de guia de turismo regional (MG),
credenciado junto ao Cadastur, para
acompanhamento do grupo em Belo Horizonte/MG
no dia 30/10/2025, durante 8 (oito) horas, na
atividade de guiamento pela Praca da Liberdade (e
atrativos do entorno) e

city tour no Complexo da Pampulha.

UN

33
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Pacote de viagem para o periodo de 04 a 05 de
novembro de 2025 com destino a Belo Horizonte e
Rio de Janeiro, contendo:

1) Servico de 01 (uma) diéria de hospedagem,
incluindo servico de café da manhd, em pousada ou
hotel classe turistica, devidamente cadastrada junto a
Cadastur, em apartamentos duplos, em Belo
Horizonte/MG, na data prevista de 04/11/2025 a 05
/11/2025.

2) Servigo de transporte aéreo (passagem aérea e
taxas aeroportudrias), em classe econdmica, com
saida de Rio de Janeiro para Belo Horizonte, em voo
direto ou com uma escala ou uma conexdo no
mesmo aeroporto e com tempo de parada de no
maximo 1h00 (uma hora). Sendo o embarque no
horério entre 16h (dezesseis horas) e 19h (dezenove
horas), no dia 04/11/2025, devendo todas as
passagens serem no prioritariamente mesmo voo.

3) Seguro viagem nacional para o periodo da
viagem, contemplando no minimo as seguintes
coberturas:

-Despesas Médicas, Hospitalares e/ou Odontolégicas
Morte acidental

-Traslado de Corpo

-Traslado Médico

-Regresso Sanitario

-Assisténcia Funeral

-Hospedagem apds Alta Hospitalar

- Remarcagdo de Passagem para regresso

-Remarcagéo de passagem para regresso de
membros da familia

-Acompanhante em caso de hospitalizacao
Prolongada

-Hospedagem para Acompanhante em caso de
Hospitalizacdo prolongada

-Acompanhamento de menor

4) - Contratacao de guia de turismo regional (RJ),
credenciado junto ao Cadastur, para
acompanhamento do grupo no Rio de Janeiro no dia
04/11 /2025, durante 8 (oito) horas, em atividade
guiada nos atrativos turisticos da cidade (roteiro a
definir).

- Contratagdo de guia de turismo regional (MG),
credenciado junto ao Cadastur, para
acompanhamento do grupo em Belo Horizonte no
dia 05/11/2025, durante 8 (oito) horas, em atividade
guiada nos atrativos turisticos da cidade (roteiro a
definir).

UN

32
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TOTAL

1.3.Vinculam esta contratacdo, i ndependentemente de transcrigéo:

O Termo de Referéncia; O Edital da Licitacao; a Proposta do CONTRATADO; Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2.CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

O prazo de vigéncia da contratacéo é de um ano contados do(a) assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O prazo de vigéncia sera automati camente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo
firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

3.CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1.0 regime de execucao contratual, os model os de gestdo e de execucdo, assim como os prazos e condicdes de conclusdo, entrega,
observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, ANEXO | do Edital.

3.2 A CONTRATANTE iraverificar junto a CONTRATADA, com antecedéncia minimade 10 (Dez) dias do inicio de cada viagem, se ha
alguma pendéncia para a execucdo do objeto.

4.CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1.Asregras sobre a subcontratagdo do objeto sao agquelas estabel ecidas no Termo de Referéncia, ANEXO | do Edital.

5.CLAUSULA QUINTA - PRECO

O valor total da contratacéo é de R$ XX (XXXXXXXXX)

5.1.No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabahistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessérios ao cumprimento integral do objeto da contrataco.

O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a0 CONTRATADO dependerdo dos quantitativos
efetivamente fornecidos.

6.CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1.0 prazo para pagamento a0 CONTRATADO e demais condictes a el e referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
ANEXO | do Edital.

7.CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1.Asregras acerca do regjuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, ANEXO | do Edital

8.CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1.S80 obrigactes do CONTRATANTE:
8.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.2 Receber 0 objeto no prazo e condicdes estabel ecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3 Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfeicles, falhas ou irregularidades verificadas
na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas
expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sgjam as mais adequadas;

8.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigaces peo CONTRATADO,;
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8.1.5 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcelaincontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 daLei n°14.133, de 2021,

8.1.6 Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condicbes
estabel ecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncig;

8.1.7 Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas nalel e neste Contrato;

8.1.8 N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.9 indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;

8.1.10 fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;

8.1.11 estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario do CONTRATADO;

8.1.12 definir forma de pagamento mediante exclusivo reembol so dos salérios pagos;

8.1.13 demandar afuncionario do CONTRATADO a execugdo de tarefas fora do escopo do objeto da contratacdo; e
8.1.14 prever exigéncias que constituam intervencado indevida da Administragdo na gestdo internado CONTRATADO.

8.1.15 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas cabivels quando do
descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;

8.1.16 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacfes rel acionadas a execucao do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente i mpertinentes, meramente protel atérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do
gjuste;

8.2 A Administracao tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo motivada,
por igual periodo.

8.3 Responder eventuais pedidos de reestabel ecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de
30 dias;

8.4 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de clausulas
contratuais;

8.5 Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteracao do projeto pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, 822, daLe n°
14.133, de 2021.

8.2.A Administracdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado aterceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9.CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1.0 CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus
0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execuggo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2.Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou
informagao por eles solicitados;

9.3.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.4.Responsabilizar-se pel os vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracéo
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que
ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5.Quando ndo for possivel averificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores— SICAF, o CONTRATADO devera
entregar ao setor responsavel pelafiscalizagdo do contrato, até o diatrinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos, 0s seguintes
documentos:

9.5.1 prova de regularidade relativa & Seguridade Social;

9.5.2 certiddo conjuntarelativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Uni&o;
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9.5.3 certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4 Certidao de Regularidade do FGTS—CRF; e

9.5.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas— CNDT.
9.6.Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes
das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabal histas, sociais, previdenciarias, tributérias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislacdo especifica, cujainadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a0 CONTRATANTE e néo podera onerar o
objeto do contrato;

9.7.Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situago, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execucdo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

9.8.Pardlisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que
ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.9.Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigactes assumidas, todas as condic¢des exigidas para
habilitagdo nalicitagdo ou para qualificacdo na contratacdo direta;

9.10.Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, areserva de cargos previstaem lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo;

9.11.Comprovar areservade cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com aindicacdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas,

9.12.Guardar sigilo sobre todas as informagtes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13.Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-|os, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, daLei n°
14.133, de 2021,

9.14.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de 8mbito federal, estadual ou municipal, as normas de segurancado CONTRATANTE;
9.15.Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagéio e conhecimento adequados;
9.16.Prestar 0s servigos dentro dos parametros e rotinas estabel ecidos;

9.17.Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade, qualidade e tecnol ogia adequadas,
com a observancia as recomendactes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo de regéncia;

9.18.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagtes dos Poderes Plblicos,
mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condi¢fes de segurancga, higiene e discipling;

9.19.Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para andlise e aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.20.Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aguelas relativas a seguranca e a salide no trabal ho;
9.21.N&o submeter os trabal hadores a condic¢fes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por divida ou trabal hos forgados;

9.22.N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de
guatorze anos de idade, observada a legislacéo pertinente;

9.23.Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condicles perigosas e insalubres e arealizacdo
de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24.Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabal ho;
9.25.Manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra ou do servico para representa-1o na execugdo do contrato;

A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.26.N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linhareta, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado fungéo nalicitagdo ou que atue nafiscalizacdo ou
gestéo do contrato, nos termos do artigo 48, parégrafo Unico, daLe n° 14.133, de 2021;
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9.27.Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabal hos, bem como aos documentos relativos a execugdo do contrato;

9.28.Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo do objeto, durante a
vigéncia do contrato;

9.29.Assegurar aos seus trabal hadores ambiente de trabalho e instalaces em condi¢des adequadas ao cumprimento das normas de salide,
seguranca e bem-estar no trabalho;

9.30.Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva (EPC),quando for o caso;

9.31.Garantir 0 acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do
contrato;

9.32.Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especificacdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.33.Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administraggo;

9.34.Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo o CONTRATADO relatar a0 CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

10.CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1 As partes deverdo cumprir aLe n° 13.709, de 2018 (LGPD), quanto atodos os dados pessoai s a que tenham acesso em razdo do
certame ou do contrato administrativo que eventual mente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de

contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os
principios do art. 6° da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hip6teses permitidas em Lei.

10.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagéo firmados ou que
venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-los, com excegdo das hip6teses
do art. 16 da LGPD, incluindo aguelas em que houver necessidade de guarda de documentagéo para fins de comprovagéo do cumprimento de
obrigages legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6 E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da L GPD.

10. 7 O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integral mente responsavel por garantir sua observancia.

10.8 O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o CONTRATADO atender
prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9 O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente, quaisguer informacfes acerca
dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aquel es que se proponham a armazenar dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37),
com cada acesso, data, horério eregistro da finalidade, para efeito de responsabilizagéo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.11 Osreferidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.

10.12 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela
autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.13 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD dever&o ser comunicados & autoridade nacional.

11.CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
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12.CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1.Asregras acerca de infracfes e san¢fes administrativas referentes a execucdo do contrato sdo aquelas definidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

13.CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacfes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2 Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd
a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o contrato.

13.3 Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpado CONTRATADO: ficard ele constituido em mora,
sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢bes administrativas, e podera a Administracdo optar pela extingéo do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual

13.4.0 contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos
previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e aampla defesa.

13.5.Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 damesma L.

13.6.A alteracdo socia ou amodificacdo dafinalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingdo se ndo restringir sua capacidade de
concluir o contrato.

13.7.Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
13.8.0 termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.8.1 Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos,

13.8.2 Darelacdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

13.8.3 Das indenizagOes e multas.

13.9.A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que serd
concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério.

13.10.0 CONTRATANTE podera ainda:

13.10.1 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administracdo, nos termos do inciso 1V do
art. 139 dalLei n.°14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.11.0 contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rg&o ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na
licitagdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles sgja cdnjuge, companheiro ou parente em
linhareta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14.CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1.Eventuais alteragOes contratuai s reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

14.2.0 CONTRATADO € obrigado a aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressies que se fizerem necessarios, até
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3.As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicia atualizado do contrato.

14.4.As alteracdes contratuai s deverdo ser promovidas mediante celebragéo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagéo da consultoria
juridicado CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do
aditivo devera ocorrer no prazo méaximo de 1 (um) més.

14.5.Registros que ndo caracterizam alteragcdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo
aditivo, naformado art. 136 daLel n° 14.133, de 2021.
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15.CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA

15.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido
deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

I. Gestdo/unidade: [158123];

—

1. Fonte de recursos: [1000000000];
I1I. Programade trabalho: [215491];
IV. Elemento de despesa: [339039]; e
V. Plano interno: [L21B3P5719N]; e
VI. Nota de empenho: [...];
A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovacgado da Lei Orcamentéria respectiva e liberacéo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16.CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1.0s casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lel n° 14.133, de 2021, e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢les contidas na Lel n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

17.CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1.Incumbirdao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP), naforma
previstano art. 94 daLei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, daLei n.° 14.133,
de 2021, eao art. 8°, 82°, daLei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18.CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1.Ficaeleito o Foro da Justica Federal em Juizde Fora, paradirimir os litigios que decorrerem da execucgéo deste Termo de Contrato que
ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, daLei n° 14.133, de 2021.

Santos Dumont, XX de XXXX de 2025.

SANDRO FARIAS PINTO
DIRETOR-GERAL

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Contrato - Licitac&o e Contrataco Direta- Servigos sem regime de dedicacdo exclusivade méo de obra- Lei n® 14.133, de 2021
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Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gest&o e Inovagéo

Atualizagdo: ABR/2025

1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

WELLINGTON STROPPA

Agente de contratagdo
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@ Compras.gov.or UASG 158123

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO SUDESTE MG

Ata de Registro de Precos 30/2025

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

30/2025 158123-INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO SUDESTE MG WELLINGTON STROPPA  19/09/2025 16:58 (v 0.5)
Status

CONCLUIDO

Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 23505.000181/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 55

1. DO OBJETO
Processo Administrativo n° 23505.000181/2025-55
Ata de Registro de Precos n° 30/2025

O(A) INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS — CAMPUS SANTOS DUMONT
, com sede no(a) Rua Técnico Panamé, 45 - Quarto Depésito, Na cidade de Santos Dumont - MG, inscrito(a) no CNPJ sob o n°
10.723.648/0006-54, neste ato representado(a) pelo(a) Diretor-Geral, Sandro Farias Pinto, nomeado(a) pela Portaria n° 551, de 19 de
maio de 2025, publicada no DOU de 16 de Maio de 2025, portador da Matricula Funcional n® 176**+* considerando o
julgamento da licitacdo na modalidade de pregao, na forma eletrdnica, para REGISTRO DE PRECOS n° 567/2025,
publicada no DOU de ...../[.....[202....., processo administrativo n.° 23505.000181/2025-55, RESOLVE registrar os precos da
(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacao por ela(s) alcancada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢gbes previstas no Edital de licitagdo, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de marco de 2023, e em
conformidade com as disposicdes a seguir:

DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregcos para a eventual contratagdo de Empresa Especializada na
Prestacdo de Servigos de Viagens e Turismo, especificado(s) no(s) item(ns)

1.2 do Termo de Referéncia, anexo | do edital de licitagdo n.° 567/2025, que € parte integrante desta Ata, assim como
as propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagcdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item , fornecedor
(es) e as demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Fornecedor [raz&o social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante]

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Modelo Ata de Registro de Precos - Lei n° 14.133, de 2021
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do

outubro de 2025 com destino a Belo Horizonte e Rio de
Janeiro, contendo:

1) Servico de 01 (uma) diaria de hospedagem, incluindo servigo
de café da manhd, em pousada ou hotel classe turistica,
devidamente cadastrada junto a Cadastur, em apartamentos
duplos, em Belo Horizonte/MG, na data prevista de 29/10/25 a
30/10/2025.

2) Servico de transporte aéreo (passagem aérea e taxas
aeroportuarias), em classe econdmica, com saida do Rio de
Janeiro para Belo Horizonte, em voo direto ou com uma escala
ou uma conexdo no mesmo aeroporto e com tempo de parada

de no maximo 1h00 (uma hora). Sendo o embarque no horario
entre 16h (dezesseis horas) e 19h (dezenove horas), no dia 29/10
/2025, devendo todas as passagens serem prioritariamente
mesmo Voo

3) Seguro viagem nacional para o periodo da
viagem, contemplando no minimo as seguintes

coberturas:

-Despesas Médicas, Hospitalares e/ou Odontoldgicas Morte
acidental,;

-Traslado de Corpo;

-Traslado Médico;

-Regresso Sanitdrio;

-Assisténcia Funeral;

-Hospedagem apds Alta Hospitalar;
-Remarcacdo de Passagem para regresso;

- Remarcacdo de passagem para regresso de membros da
familia;

-Acompanhante em caso de hospitalizacdo prolongada;

-Hospedagem para acompanhante em caso de Hospitalizacdo
prolongada;

-Acompanhamento de menor.

4) Contratacdo de guia de turismo regional (RJ), credenciado
junto ao Cadastur, para acompanhamento do grupo no Rio de
Janeiro no dia 29/10/2025, durante 8 (oito) horas, em atividade
guiada nos atrativos turisticos da cidade (roteiro a definir).

- Contratagdo de guia de turismo regional (MG), credenciado
junto ao Cadastur, para acompanhamento do grupo em Belo
Horizonte/MG no dia 30/10/2025, durante 8 (oito) horas, na
atividade de guiamento pela Praca da Liberdade (e atrativos do
entorno) e city tour no Complexo da Pampulha.

TR
Especificacédo Unidade Quantidade | Quantidade Valor
X
Maxima Minima Unité rio
1 |Pacote de viagem para o periodo de 29 a 30 de UN 33 25
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2 |Pacote de viagem para o periodo de 04 a 05 de novembro de UN 32 24
2025 com destino a Belo Horizonte e Rio de Janeiro, contendo:

1) Servico de 01 (uma) didria de hospedagem, incluindo servicd
de café da manhd, em pousada ou hotel classe turistica
devidamente cadastrada junto a Cadastur, em apartamentos
duplos, em Belo Horizonte/MG, na data prevista de 04/11/2025
a 05/11/2025.

2) Servigo de transporte aéreo (passagem aérea e taxas
aeroportuarias), em classe econdmica, com saida de Rio de
Janeiro para Belo Horizonte, em voo direto ou com uma escala
ou uma conexao no

mesmo aeroporto e com tempo de parada de no

maximo 1h00 (uma hora). Sendo o embarque no horério entre
16h (dezesseis horas) e 19h (dezenove horas), no dia 04/11
/2025, devendo todas as passagens serem no prioritariamente
mesmo Voo.

3) Seguro viagem nacional para o periodo da

viagem, contemplando no minimo as seguintes

coberturas:

-Despesas Médicas, Hospitalares e/ou Odontolégicas Morte
acidental

-Traslado de Corpo
-Traslado Médico
-Regresso Sanitario

-Assisténcia Funeral

-Hospedagem apds Alta Hospitalar

- Remarcacdo de Passagem para regresso
-Remarcacdo de passagem para regresso de
membros da familia

-Acompanhante em caso de hospitalizacdo Prolongada

-Hospedagem para Acompanhante em caso de Hospitalizacdo
prolongada

-Acompanhamento de menor

4) - Contratacdo de guia de turismo regional (RJ), credenciado
junto ao Cadastur, para acompanhamento do grupo no Rio de
Janeiro no dia 04/11 /2025, durante 8 (oito) horas, em atividade
guiada nos atrativos turisticos da cidade (roteiro a definir).

- Contratagdo de guia de turismo regional (MG), credenciado
junto ao Cadastur, para acompanhamento do grupo em Belo
Horizonte no dia 05/11/2025, durante 8 (oito) horas, em
atividade guiada nos atrativos turisticos da cidade (roteiro a
definir).

2.2. Allistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pre¢os consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgao gerenciador sera o(a) INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS — CAMPUS SANTOS DUMONT
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3.2. Além do gerenciador, ndo ha érgaos e entidades publicas participantes do registro de precos.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (item obrigatério)

4.1. Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagcdo, pois, conforme justificativa
contida nos autos, a especificidade do objeto em relacdo as demandas do IF SUDESTE MG e a auséncia de estrutura
administrativa satisfatoria para fins de gerenciamento das Atas de Registro de Precos

Vedacdo a acréscimo de quantitativos

4.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a
data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde
gue comprovado o pre¢o vantajoso.

5.1.1. Em caso de prorrogacdao da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente registrado.

5.1.2. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio instrumento
contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previséo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.3. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacao da disponibilidade
dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao ou pela entidade interessada
por intermédio de instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da ata de
registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.

5.4. Ap6s a homologacédo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para
formalizacdo da ata de registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata 0s precos e 0s quantitativos do adjudicatéario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital se
obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com prec¢os iguais aos do adjudicatario, observada
a classificacao da licitacdo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.
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5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacéo de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o
preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 somente sera
efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipGteses previstas
no item 9.

5.8. O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. ApGs a homologacao da licitacdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no
caso da contratagdo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precgos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratacao direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das
sanc¢des previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a
justificativa seja aceita pela Administragéo.

5.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de
Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital
ou no aviso de contratacao, e observado o disposto no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo
em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hip6tese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos termos do item anterior,
a Administracéo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacéo nos termos do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negocia¢cdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos foram
registrados sem reducéo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de preco melhor, mesmo
gue acima do prec¢o do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢Ges ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negocia¢do de melhor condicéo.

5.13. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢bes estabelecidas, mas
nado obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacédo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida,
desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes
situacgoes:

6.1.1. Em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos
da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021[A1] ;
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6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia
de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

6.1.3. Na hipétese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de cldusula de reajustamento ou
repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagao;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacéo.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo superveniente, o
orgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducéo do preco registrado.

7.1.1. Caso néo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na
ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus pre¢cos aos valores de mercado e nao convocara os
licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.[Al]

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procederd ao cancelamento da ata
de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgdos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade
de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.2. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao prec¢o registrado e o fornecedor ndo poder cumprir as
obrigagcfes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do preco
registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentacédo
comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagdo as condicdes
inicialmente pactuadas.

7.2.2. Na hip6tese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego registrado, o
pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das sancdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e na legislacao aplicavel.

7.2.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, 0 gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classifica¢do, para verificar se aceitam manter seus
precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata
de registro de precgos, nos termos do item 9.4, e adotard as medidas cabiveis para a obteng¢édo da contratacao mais
vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovagdo da majoracao do preco de mercado que inviabilize o preco registrado,
conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de
acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que avaliem a
necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos poderdo ser
remanejadas pelo 6rgéo ou entidade gerenciadora entre os 6rgaos ou as entidades participantes e ndo participantes
do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De 6rgao ou entidade participante para 6érgao ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao participante.

8.3. O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar serd considerado
participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgéo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante, serdo
observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n°® 11.462, de 2023[A2] .

8.5. Competird ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducao do
guantitativo inicialmente informado pelo érgéo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgéo
ou da entidade que sofrer reducao dos quantitativos informados.

8.6. Caso o0 remanejamento seja feito entre drgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de Municipios
distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condi¢des nela estabelecidas,
optar pela aceita¢do ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8.7. Na hip6tese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo 6rgédo ou pela entidade gerenciadora, dos
guantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuicdo das quantidades para a
execucdo descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condi¢Bes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracdo sem
justificativa razoavel;

9.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipotese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n° 11.462, de
2023; ou

9.1.4. Sofrer san¢éo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipdtese de aplicacdo de sanc¢éo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133,

de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor néo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengéo do registro de
precos, vedadas contrata¢ces derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo ou da
entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera convocar os
licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro
de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:
9.4.1. Por razao de interesse publico;
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9.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o0 preco de mercado tornar-se superior ou
inferior ao preco registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n® 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacédo das penalidades estabelecidas no edital

10.1.1. As sanc¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamentefA1] apds terem assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado
nesta ata de registro de preco (art. 7°, XIV, do Decreto n® 11.462, de 2023), exceto nas hipGteses em que o
descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no qual cabera ao
respectivo 6rgdo participante a aplicacdo da penalidade (art. 8°, IX, do Decreto n® 11.462, de 2023).

10.3. O 6rgao ou entidade participante devera comunicar ao érgao gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no
item 9.1, dada a necessidade de instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condicBes gerais de execucao do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigacfes da
Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢Bes do ajuste, encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, anexo ao edital

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que, depois de lida e
achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cdpia aos demais 6rgéos participantes (se houver).

Santos Dumont, XX de XXXX de 2025

SANDRO FARIAS PINTO

DIRETOR-GERAL

Representante legal do 6rgéo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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Anexo[Al]

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacéo, segue relacédo de fornecedores que aceitaram cotar 0s itens com precos iguais ao

adjudicatario:

Item Fornecedor [raz&o social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante]
do
TR
Especificagdo Marca Modelo Unidade Quantidade |Quantidade| Valor Prazo
Maxima Minima Unitario | garantia
X (se exigida no (se exigido no
ou validade
edital) edital)
Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacao de fornecedores que mantiveram sua proposta original:
Item Fornecedor [raz&o social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante]
do
TR
Especificagédo Marca Modelo Unidade Quantidade |Quantidade| Valor Prazo
Maxima Minima Unitario | garantia
X (se exigida no (se exigido no
ou validade
edital) edital)
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12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

WELLINGTON STROPPA

Agente de contratagdo
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