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BEEE INSTITUTO FEDERAL
BB Sudeste de Minas Gerais

IF SUDESTE DE MINAS GERAIS - MANHUACU

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS - RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): KEYLA KARLA DA SILVAAMARAL
Cargo: Tecndloga em Processos Escolares

ClasselNivel: Classe E — Nivel E-padrao 13

Matricula SIAPE: -

Instituicdo: |IF Sudeste Mg-Campus Manhuagu

Unidade de Lotagao: DAP-Departamento de Administragdo e Planejamento
Data de ingresso no cargo: 20/01/2017

Nivel de RSC pleiteado: RSC-V

1. APRESENTAGAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagdo (RSC-PCCTAE), mediante a
apresentacao da trajetoria profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando
os saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a Lei n®
11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n°® 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n°
13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reline informagdes sobre a experiéncia profissional, gualificacdo, atividades desenvolvidas, contribuicbes
institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribuicdes do cargo, evidenciando os saberes e as competéncias
adquiridos ao longo da trajetoria funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a
inovacdo, a gestao institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informagdes apresentadas estao respaldadas pela documentagdo comprobatdria correspondente, organizada em
anexos, permitindo a analise pela Comissao de Avaliagdo, nos termos da regulamentacao vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servico publico federal em 20/01/2017, mediante aprovacao em concurso publico, para exercer o cargo de
Tecnologa em Processos Escolares em IF Sudeste Mg-Campus Manhuacu.

Sou Keyla Karla da Silva Amaral, servidora do IF Sudeste MG/Campus Manhuagu, desde 20/01/2017, ha quase 10 anos.
Sou Tecnologa em Processos Escolares, a qual o nivel exigido para este cargo € graduagdo em Pedagogia. Sou graduada
em Pedagogia, Letras e Bacharela em Direito, Pés-graduada em Gestdo Escolar: Administragado, Supervisao e Orientagao.
Também estou cursando a Pés-Graduacao a concluir neste ano de 2026, Pratica Penal. No Campus Manhuagu atuei desde
2017 até 2025 no Setor Ensino, junto aos alunos e docentes, assim como atuei no Registro Académico deste setor. Realizei
um projeto de Extensdo, como minicurso de Nogdes de Informatica para criangas, adolescentes, idosos e adultos. Também
realizei o Projeto de Ensino de apoio aos estudos e paricipei de outros projetos realizados no Campus. Participo
atualmente do Consu_Conselho Superior_ e venho atuando em varias Comissoes do IF Sudeste MG. Participei também de
Comissoes de Processo Eleitoral para escolha de Reitor e de Diretor-Geral no ano de 2025, atuei em diversas Comissoes
de elaboragdo de Regulamentos, de processos eleitorais internos do Campus Manhuagu e de demais Comissoes
tematicas. Atuei junto ao Diretor de Ensino em projetos do Ensino, avaliagdo de projetos. Também venho atuando em
Comissoes de fiscalizagao de contratos até o momento Atual. Representei o Campus Manhuagu no Férum Pedagogico do
IF Sudeste MG, como membra titular. Representei em 2025 a funcao de Gabinete do Diretor-Geral do Campus. Atualmente,
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estou lotada no departamento de Administragao e Planejamento do Campus Manhuagu, na fungao Setor de Contratos. Meu
cargo é nivel E e foi solicitado em 2026 o padrao 14, em andamento para a concessdo pela gestao de pessoas.

3. CONSIDERACGOES FINAIS

Continuo representando o Setor de Contratos do Departamento Administrativo do Campus Manhuacu, atuando em

Comissoes e em fiscalizagdo contratual.

4. LEGISLACf\O E REFERENCIAS UTILIZADAS
« Lein®11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacgido —
PCCTAE).
« Lein®15.367, de 5 de junho de 2026.
« Decreto n® 13.048, de 3 de julho de 2026.

« Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes deste Memorial Descritivo sdao verdadeiras,
correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas atribuicbes e encontram-se devidamente

respaldadas pela documentagdo comprobatéria anexada.

Manhuacu/MG, 3 de agosto de 2026.

Documento assinado digitaimente

V.b KEYLA KARLA DA SILVA AMARAL
g " Data: 03/0E/2026 20:21:24-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br
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