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RecuLAMENTO PARAVIISITA TECNICA
e AULA DE CANPOIF SUDESTE M6 - CAMPUS MANHUACU

CAPITULO |

DA DEFINICAO E OBJETIVOS

Art. 1° Entende-se por visita técnica, a atividade programada e realizada em organizacoes
publicas, privadas ou associacdes sem fins lucrativos, empresas ou localidades, de modo a
oportunizar a complementacao didatico-pedagdgica, evidenciando a indissociabilidade
entre a teoria e a pratica no mundo do trabalho, na cultura, na ciéncia e em atividades
desportivas, precedida de planejamento e realizada com o necessario deslocamento.

§10 A visita técnica tem por objetivo:

. Promover a integracao entre a teoria e a pratica no que se refere aos conheci-
mentos construidos pelos estudantes na instituicao de ensino;

II. Propiciar ao estudante a vivéncia do mundo do trabalho, produtos, processos e
servicos in loco e a integracao entre 0s mesmos, possibilitando uma visao técnica
da futura profissao;

I1l. Propiciar ao estudante a oportunidade de aprimorar sua formacao profissio-
nal e pessoal;

IV. Favorecer o desenvolvimento do espirito critico que estimule o estudante a
empreender esforcos no campo da producao de conhecimento e na tomada
de decisoes.

§2° Sdo consideradas visitas técnicas:
|. Participacao em feiras, congressos, seminarios, Simposios e eventos similares;
II. Visitas a instituicoes publicas, privadas e sem fins lucrativos;

lIl. Visitas a empresas e/ou institutos de pesquisa, de servicos e/ou producao;

IV. Visitas a propriedades rurais ou locais publicos;

V. Visitas a unidades de conservacao;

VI. Participacao em eventos culturais e esportivos;

VII. Visitas a centros culturais ou de promocao da cultura.

§3° As visitas técnicas devem estar relacionadas aos componentes curriculares dos
cursos, conforme Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

§40 As visitas técnicas, preferencialmente, devem ser realizadas em dias e hora-
rios que nao impactem as atividades letivas previstas. Caso seja necessario
utilizar o horario de aula para realizacdo da visita, a Coordenacao do Curso e
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os docentes envolvidos deverdo estar cientes e de acordo, bem como repor
as horas de aulas ndo realizadas.

§5¢ A carga hordria da visita técnica podera ser utilizada como atividades comple-
mentares pelos discentes, desde que esteja previsto essa possibilidade no
Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 2° Entende-se por aula de campo a realizacao de atividade extraclasse ou estudo
do meio, possibilitando ao discente realizar atividades que saem da parte tedrica
da sala de aula para exemplificar um conceito ou propor uma experiéncia em um
ambiente externo.

§1° As aulas de campo devem ser realizadas dentro do hordrio normal da aula,
previsto na grade horaria do semestre;

§2° As aulas de campo, em relacao aos procedimentos operacionais, quando neces-
sitarem de deslocamento com veiculo institucional ou de empresa contratada,
serdo tratadas analogicamente como visitas técnicas.

Art. 3° Para os efeitos deste regulamento, entende-se por:

. Estudante regularmente matriculado: estudante cuja matricula esteja com
status “ativo”no SIGAA' do IF Sudeste MG;

IIl. Proponente: docente do IF Sudeste MG - Campus Manhuacu (efetivo, tempora-
rio, substituto ou em colaboracao técnica) responsavel por estruturar todas as
etapas da visita técnica ou aula de campo, desde o planejamento, solicitacao,
acompanhamento, até a entrega da documentacao e finalizacdo da atividade;

lIll. Servidor acompanhante: docente (efetivo, temporario, substituto ou em cola-
boracao técnica) ou técnico-administrativo (efetivo ou em colaboracdo técnica)
do IF Sudeste MG - Campus Manhuacu, indicado pelo proponente para partici-
par e auxiliar na organizagao e coordenacao da atividade;

IV. Convidado externo: aquele que nao esteja listado nos incisos | a lll e que seja
convidado pelo proponente, mediante justificativa para sua participacao;

V. Periodo de deslocamento: periodo de tempo em que os participantes estejam em
qualquer deslocamento durante a visita técnica ou aula de campo, em veiculo insti-
tucional ou de empresa contratada, e sem a execucao das atividades propostas.

VI. Periodo da atividade: periodo de tempo em que estdao sendo desenvolvidas as
atividades propostas na visita técnica ou aula de campo.

1 Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA)
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CAPITULO Il

DAS CONDICOES DE REALIZACAO
F PARTICIPACAO

Art. 4° Deformaa promover ainterdisciplinaridade e otimizagdo dos recursos, as Vvisi-
tas técnicas e aulas de campo deverao ser planejadas em conjunto entre os docentes
e a Coordenacao do Curso, e programadas para ocorrerem dentro do periodo letivo,
salvo 0s casos plenamente justificados.

Paragrafo Unico: As visitas técnicas devem, preferencialmente, constar como metodo-
logia no Plano de Ensino dos componentes curriculares.

Art. 5° O contato com a empresa/organizacao/instituicao para agendamento da visita
técnica ou aula de campo, bem como todas as demais etapas envolvendo o planeja-
mento, acompanhamento e execucao, sao de responsabilidade do proponente.

Art. 6° Toda visita técnica e aula de campo deverd ter o acompanhamento integral
do proponente ou, quando ndo for possivel sua presenca, este devera designar um
docente do mesmo curso, com a justificativa de que o mesmo possua condicoes de
desenvolver o conteuido programado e sera o responsavel por coordenar e acompa-
nhar a visita de acordo com o que foi planejado.

Pardgrafo Unico: Em caso de impossibilidade do proponente em acompanhar a visita,
este deverd comunicar, em tempo habil, aos respectivos responsaveis (Coordenacao
de Curso e Coordenacao de Extensdo) a justificativa para o impedimento surgido,
bem como o nome do seu substituto.

Art. 7° SO sera permitida a participacdo nas visitas técnicas e aulas de campo daque-
les previstos nos incisos | a IV do Art. 3° deste Regulamento.
Pardgrafo uUnico: Em caso de participacdo de servidor técnico-administrativo (TAE),

este devera comunicar a sua chefia imediata, que deverd autorizar a participacao.

Art. 8° O proponente poderd indicar servidor(es) acompanhante(es) para auxiliar na
organizacao e na coordenacao da visita técnica ou aula de campo.

CAPITULO Il - DAS CONDICOES DE REALIZACAO E PARTICIPACAO 5
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Art. 9° Podera participar da atividade convidado externo (descrito no Art. 3¢ inciso IV),
desde que o proponente apresente justificativa para sua participacao e que o convi-
dado ndo gere custo adicional para a Administracao e nem inviabilize a participacao,
por falta de vaga no transporte, de estudantes e servidores previamente previstos.

Pardgrafo Unico: A participacao do convidado externo estara condicionada a assina-
tura do“Termo de Responsabilidade do Convidado Externo” (Anexo Il).

Art. 10 Aparticipacdo de discente menor de 16 anos estara condicionada a apresen-
tacdo do documento“Autorizacao de Aluno Menor de Idade” (Anexo I1)?, devidamente
assinado pelo responsavel legal. O documento devera ser entregue ao proponente
e permanecer com o mesmo durante a viagem, sendo posteriormente entregue a
Coordenacdo de Extensao, junto com a documentacao de prestacao de contas.

§1° E facultativo a solicitacdo da “Autorizacao de Aluno Menor de Idade” (Anexo Il) para
discentes de 16 e 17 anos, cabendo ao proponente decidir por sua necessidade.

§2° Havendo alteracdo nas legislacoes que tratam da autorizacao para menores de
idade viajarem, devem ser sequidos o0s procedimentos e orientagdes mais atuais
e vigentes no momento da visita técnica ou aula de campo.

Art. 11 As visitas técnicas e aulas de campo somente serao atendidas, se:

. Houver disponibilidade de recursos e de logistica;
|l. Obedecer as normas previstas neste Regulamento.

2 Anecessidade de autorizagao para menores de 16 anos esta descrita no Estatuto da Crianca e do Adolescente, na Resolugdo CNJ n°
295/2019 e na Nota n° 00061/2023/GAB/PFIFSUDESTE DE MINAS/PGF/AGU.
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CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS DE SOLICITACAO

Art. 12 O proponente deverd preencher o formuldrio “Solicitacdo de Visita Técnica e
Aula de Campo”(AnexoI), o qual devera ser encaminhado a Coordenacao do Curso, que
decidird sobre a aplicabilidade da visita técnica ou aula de campo, deferindo ou nao.

Art. 13 Apds a aprovacao pela Coordenacao do Curso, o proponente devera
encaminhar a solicitacdo para a Coordenacao de Extensdao, com até 8 dias Uteis
de antecedéncia da realizacao da atividade.

§1° A Coordenagdo de Extensao deferird ou nao a solicitacao, de acordo com as verbas
orcamentarias disponiveis para o transporte e o interesse da Administracao Publica.

§20 Se deferido, a Coordenacdo de Extensdo verificard a disponibilidade do trans-
porte e confirmard o agendamento da atividade em até 3 dias Uteis apds o
recebimento da solicitacao.

Art. 14 Apods a confirmacdo do agendamento pela Coordenacao de Extenséo, o
proponente deverad encaminhar para este setor, em até 2 dias Uteis antes da visita
técnica ou aula de campo, o “Termo de Responsabilidade do Convidado Externo”
(Anexo Ill), caso houver.

Art. 15 Até a data da atividade, cabe ao proponente solicitar, recolher e conferir
as "Autorizacoes de Aluno Menor de Idade” (Anexo Il), caso haja necessidade, de
acordo com o Art. 10.

Art. 16 A ndo observacao dos prazos previstos neste capitulo podera acarretar
a impossibilidade da realizacdo da atividade, sendo esta cancelada pela Coorde-
nacao de Extensao.

Art. 17 Nao serao recebidas as solicitacbes com preenchimento incompleto de
dados ou auséncia de documentos comprobatorios.

Pardgrafo Unico: Serdo indeferidas solicitacbes de proponentes com prestacoes de
contas pendentes na Coordenacao de Extensao.

CAPITULO IIl - DOS PROCEDIMENTOS DE SOLICITACAO 7
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CAPITULO IV

DA EXECUCAO DA VIAGEM

Art. 18 Os hordrios estipulados de inicio e término da visita técnica ou aula de campo
(considerando o periodo de tolerancia citado no §1° deste artigo), bem como o roteiro
da viagem estabelecido na “Solicitacao de Visita Técnica e Aula de Campo” (Anexo 1),
deverdo ser respeitados com rigor. Os participantes que ndo estiverem no local na
data e horario previamente combinados estarao sujeitos a perda do transporte.

§1° O proponente tem autonomia para tomada de decisao, cabendo, no entanto,
observar o periodo de tolerancia de no minimo 10 minutos em relacao aos hora-
rios estipulados.

§2° A origem do deslocamento para a visita técnica ou aula de campo ocorrera prefe-
rencialmente no Campus Manhuacu. De acordo com a necessidade da viagem,
podera ser informado outro ponto de partida, que devera estar descrito na“Soli-
citagao de Visita Técnica ou Aula de Campo” (Anexo ).

§3° Poderd ser permitido o embarque e desembarque de passageiros em locais
durante o percurso, desde que haja a autorizacdo do proponente ou seu subs-
tituto e que estes locais estejam no trajeto previsto, nao ensejando em custos
adicionais por desvio de rota e nem em atraso nos hordrios preestabelecidos.

Art. 19 O proponente deverd portar documento de identificacao oficial, original
e com foto, e as autorizacbes de participacao dos alunos menores de idade (caso
necessario, de acordo com Art. 10), bem como todos o0s alunos e demais participan-
tes deverao portar documento de identificacao oficial, original com foto.

Art.20 Todos os participantes deverao viajar sentados na poltrona e, obrigatoria-
mente, com cinto de seguranca, de acordo com o previsto no Codigo de Transito
Brasileiro e demais regulamentacoes competentes.

Art. 21 Os passageiros deverao zelar pela conservacao e limpeza do veiculo utili-
zado e contribuir para a tranquilidade do motorista na realizacao do seu trabalho.

Art. 22 As orientacdes contidas no “Termo de Responsabilidade do Aluno” (Anexo
V) devem ser respeitadas durante a visita técnica ou aula de campo. Os estudan-
tes deverdo apresentar comportamento e atitudes adequadas, devendo zelar pela
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RecuLAMEnTo PARAVISITA TECNICA
e AULA DE CANPOIF SUDESTE M6 - CAMPUS MANHUACU

manutencao da boa imagem do IF Sudeste MG — Campus Manhuacu, lembrando que
o perfil comportamental dos visitantes serd tomado como referéncia para as futuras
visitas da Instituicao.

§1° A nao observacao deste artigo poderd acarretar a interrupcao da atividade pelo
proponente e a suspensao das demais visitas técnicas ou aulas de campo previstas
no ano corrente.

§2° Todos os quesitos previstos no“Regulamento de Conduta Discente”do IF Sudeste
MG permanecem validos para os discentes em visitas técnicas e aulas de campo.

§3° Fora do “periodo de deslocamento” e do “periodo da atividade” (Art. 3 incisos V e
VI), os discentes também deverao se responsabilizar pelos seus atos, mesmo na
auséncia do proponente ou servidor acompanhante.

Art.23 O participante que optar em nao se deslocar no veiculo institucional ou de
empresa contratada, e sim em veiculo préprio ou de outros, assume total responsa-
bilidade do percurso.

Paragrafo Unico: Para os casos previstos no caput deste artigo, durante o periodo da
atividade, permanecem validas todas as orientacoes e vedacoes previstas neste regu-
lamento e em seus anexos.

Art. 24 Sendo necessarias didrias e/ou passagens, os servidores envolvidos na ativi-
dade deverdao encaminhar a respectiva solicitacao, obedecendo os prazos e tramites
institucionais e legais.

Art.25 O pagamento de auxilio financeiro aos discentes para despesas com
passagens, hospedagem e alimentacdo, estara condicionado a disponibilidade orca-
mentaria e financeira e viabilidade legal. Caso vidvel, deverd ser efetuado através da
definico de critérios e instrumentos adequados para sua concessao, a serem estabe-
lecidos pela instituicao, respeitando os regulamentos e legislacdes vigentes.

§1° A nao concessao de auxilio financeiro aos discentes nao inviabiliza a realizacao
da visita técnica ou aula de campo, que podera ser realizada sem ajuda de custo.

§20 O discente nao tera direito a ressarcimento de valores gastos acima do concedido
como auxilio pela instituicao.

Art.26 O pagamento de auxilio financeiro ao convidado externo, para despesas
com passagens, hospedagem e alimentacao, estara condicionado a disponibilidade
orcamentaria e financeira, a viabilidade legal e ao interesse da Administracao.

CAPITULO IV - DA EXECUCAO DA VIAGEM 9
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CAPITULOV

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 27 Apds a realizacdo da visita técnica ou aula de campo, o proponente
deverd entregar a Coordenacao de Extensdo, no prazo maximo de 5 dias Uteis, 0s
seguintes documentos:

1. Autorizacao de Aluno Menor de Idade, caso houver, de acordo com o Art. 10
(Anexo II);

2. Fiscalizacao do Transporte (Anexo IV);
3. Termo de Responsabilidade do Aluno e Lista de Presenca (Anexo V);
4. Relatorio de Visita Técnica (Anexo V).

§1° Nao é necessario a entrega do “Relatdrio de Visita Técnica” (Anexo VI) quando a
atividade for aula de campo.

§2° A emissao de declaracao de participacao estara condicionada a apresentacao da
“Lista de Presenca” (Anexo V) assinada.

§3° No anexo “Relatério de Visita Técnica’, para contabilizacao da carga hordria da
atividade (a ser utilizada na declaracao de participacao), devera ser considerado
0 “periodo da atividade” (Art. 3¢ inciso VI).

§4° O descumprimento deste artigo acarretara o indeferimento de nova solicitacdo
do proponente, até a sua regularizacao.

Art. 28 As visitas técnicas e aulas de campo poderao ser divulgadas no site do
Campus Manhuacu. Para tanto, o proponente da atividade devera encaminhar (por
e-mail) os registros fotograficos e relato a Coordenacdo de Extensao em, no méaximo,
15 (quinze) dias apos a sua realizacao.

CAPITULO V - DA PRESTACAO DE CONTAS 10
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CAPITULO VI

DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 29 Sao atribuicdes e responsabilidades do proponente:

V.

VII.

VI

Organizar e estruturar, em conjunto com a Coordenacao de Curso, todas as
etapas da visita técnica ou aula de campo, desde o planejamento, contato com
a empresa/organizacao/instituicao, solicitagao, acompanhamento, até a finali-
zacao da atividade;

. Comunicar sobre a visita, em conjunto com a Coordenacao de Curso, 0s

responsaveis pelas demais aulas do referido dia, prevendo, caso necessario, a
reposicao de aulas;

Entregar as documentacoes previstas nos artigos 12, 14, 15 e 27, devida-
mente preenchidas e assinadas, para a realizacdo da atividade e para a
prestacao de contas;

Cobrar dos discentes as autorizacbes assinadas pelos pais ou responsaveis,
guando necessarias, de acordo com o Art. 10, verificando se as informacoes estao
corretamente preenchidas, bem como manté-las disponiveis durante a viagem;

Portar documento de identificacao oficial com foto durante a visita, e orientar os
participantes acerca desta mesma necessidade;

Comunicar, em tempo habil, aos respectivos responsaveis (Coordenacao de
Curso e Coordenacao de Extensao) caso haja algum impedimento em sua parti-
cipacao na visita técnica ou aula de campo, bem como indicar o nome do seu
substituto (de acordo com Art. 6);

Informar a todos os envolvidos, em tempo habil, 0 cancelamento ou adiamento
da visita técnica ou aula de campo, caso venha ocorrer por algum motivo;

Zelar pela conservagao e limpeza do veiculo utilizado e contribuir para a tran-
quilidade/sossego do motorista durante a realizacao do seu trabalho;

. Manter a disciplina dos estudantes, nao permitindo mau comportamento, inges-

tao de bebidas alcodlicas e drogas ilicitas durante o traslado e demais atividades,
bem como outras restricoes previstas no Regulamento de Conduta Discente;

. Comunicar a Coordenacao de Curso e a Coordenacao de Extensao o descum-

primento das normas estabelecidas, visando a apuracao de responsabilidades;

CAPITULO VI - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES 11
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XI. Cumprir as normas especificas da instituicao a ser visitada, quanto a segu-
ranca, equipamentos, vestimenta e outras, e informar os participantes sobre
a necessidade de cumprir estas normas;

XII. Informar ao servidor técnico administrativo (TAE) que for participar de visita
técnica ou aula de campo a necessidade de comunicar a sua chefia imediata;

XIII. Justificar a participacdo de convidado externo na visita, caso haja;

XIV. Comunicar a Diretoria de Ensino do campus algum evento que necessite de
apuracao quanto a Acao ou Processo Disciplinar, previsto no Regulamento de
Conduta Discente;

XV. Permanecer junto ao grupo durante a atividade, ndo se ausentando para tratar
de assuntos particulares;

XVI. Cumprir os horarios estipulados de inicio e término das atividades, respeitando,
quando necessario, 0 tempo minimo de tolerancia previsto no §1° do Art. 15;

XVII. Permitir a participacao na atividade somente daqueles previstos no Art. 3° inci-
sos | a IV deste regulamento;

XVIII. Responsabilizar-se pela reposicao ou pagamento de qualquer objeto
quebrado, danificado ou desaparecido do local visitado, caso seja compro-
vada a sua responsabilidade pelo ato.

Art.30 Sao atribuicoes e responsabilidades dos estudantes:

. Assinar o “Termo de Responsabilidade do Aluno” (Anexo V), concordando em
cumprir, durante a atividade, todas as orientacoes e regras previstas;

IIl. Entregar ao proponente a “Autorizacao de Menor de Idade” (Anexo Il) devida-
mente assinada, quando necessario ou solicitado (de acordo com Art. 10);

IIl. Portar documento de identidade com foto durante a visita técnica ou aula
de campo;

IV. Devolver os valores recebidos como auxilio financeiro, quando, por qualquer
motivo, nao tenha participado da atividade programada;

V. Cumprir os regulamentos gerais da instituicao visitada, bem como as
normas internas especificas, devendo resquardar o sigilo das informacdes a
que tiverem acesso durante a visita;

VI. Responsabilizar-se pelos seus atos, quando fora do “periodo de deslocamento”
e do“periodo da atividade” (Art. 3 incisos V e VI), mesmo na auséncia do propo-
nente ou de servidor acompanhante;

CAPITULO VI - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES 12



REGUL

amenTo paRAUISITA TECNICA

e AULA DE CANPOIF SUDESTE M6 - CAMPUS MANHUACU

VII.

VI

XI.
XII.

XIII.
XIV.

XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Manter-se proximo do grupo durante a atividade, nao se dispersando para tratar
de assuntos particulares;

Respeitar os horarios estipulados de inicio e término das atividades/aulas;

. Comparecer em todas as atividades devidamente identificado, com vestimenta

adequada para a atividade a ser realizada;

Nao ingerir bebidas alcodlicas e drogas ilicitas durante o traslado e demais ativida-
des, bem como outras restricoes previstas no Regulamento de Conduta Discente;
seu descumprimento acarretard nas medidas cabiveis previstas nos regimentos
do IF Sudeste MG;

Atender as solicitacoes e normas da empresa/instituicao/propriedade visitada;

Nao tocar em maquinas e equipamentos nas areas da empresa/instituicao/
propriedade visitada sem autorizacao prévia;

Respeitar os transeuntes durante todo o percurso da viagem;

Zelar pela conservacdo e limpeza do vefculo utilizado na visita técnica/aula
de campo;

Contribuir para a tranquilidade do motorista na realizacao do seu trabalho;

Zelar pela manutencdo da boa imagem do IF Sudeste MG — Campus Manhuacu,
lembrando que o perfil comportamental dos visitantes sera tomado como refe-
réncia para as futuras visitas da Instituicao;

Responsabilizar-se pela reposicao ou pagamento de qualguer objeto
quebrado, danificado ou desaparecido do local visitado, caso seja compro-
vada a sua responsabilidade pelo ato;

Responsabilizar-se pela guarda de seus objetos pessoais. O IF Sudeste MG —
Campus Manhuacu ndo se responsabilizara por objetos pessoais dos estudantes
(aparelhos celulares, maquinas fotograficas, etc.) durante a visita.

Assumir responsabilidade pelo deslocamento caso opte em nao se deslo-
car em veiculo institucional ou de empresa contratada, e sim em veiculo
préprio ou de outros.

Art.31 Sao atribuicoes e responsabilidades da Coordenacao do Curso:

Participar do planejamento da visita técnica ou aula de campo, em conjunto
com o proponente;

Realizar, juntamente aos docentes do curso, o levantamento e planejamento
das visitas técnicas e aulas de campo a serem realizadas, sempre que neces-
sario ou solicitado;

CAPITULO VI - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES 13
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IIl. Analisar, aprovar ou reprovar as solicitacbes de visita técnica ou aula de campo,
se atentando quanto a pertinéncia da atividade, aos recursos necessarios e as
justificativas de participacao (no caso de convidado externo);

IV. Apurar responsabilidade, juntamente a Coordenacao de Extensdo, em caso de
descumprimento das regras, conforme informado pelo proponente.

Art. 32 Sao atribuicdes e responsabilidades da Coordenacao de Extensao:

. Auxiliar/orientar o servidor proponente quanto as documentagdes necessarias;

IIl. Analisar e aprovar as solicitacoes, verificando os aspectos relacionados ao recurso
orcamentdrio disponivel para o transporte e a documentagao necessaria;

lIll. Realizar, com o setor/servidor responsavel, 0 agendamento do transporte;

IV. Apurar responsabilidade, juntamente a Coordenacao de Curso, em caso de
descumprimento das regras, conforme informado pelo proponente;

V. Emitir declaracao de participacao quando solicitada pelo proponente, discente
ou servidor acompanhante;

VI. Manter o registro e controle de documentacdo das visitas técnicas e aulas
de campo realizadas;

VII. Propor alteracoes e atualizacoes deste Regulamento, sempre que conveniente.

CAPITULO VI - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES 14
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CAPITULO VI

DAS VEDACOES

Art.33 Evedada a realizacéo de visita técnica ou aula de campo sem a presenca do
proponente ou de um substituto designado por ele, como previsto no Art. 6°.

Art. 34 Nao sera permitido o registro de visitas técnicas ou aulas de campo realiza-
das sem a observacao dos tramites deste Regulamento, bem como nao ocorrerad o
registro no setor responsavel de forma retroativa.

Paragrafo unico: A Coordenacao de Extensdo nao emitird declaracoes de visitas
técnicas nao registradas no setor, como também daquelas que ndao seguirem o
presente Regulamento.

Art. 35 Havendo necessidade de hospedagem, é vedado aos discentes se hospeda-
rem em local diferente do proponente ou servidor acompanhante.

Pardgrafo Unico: No caso de menores de idade, é vedado aos discentes se hospeda-
rem em local diferente do proponente.

Art.36 E vedada a participacdo do discente que ndo entregar a “Autorizacdo de
Menor de Idade” (Anexo Il) devidamente assinada, quando necessario ou solicitado
(de acordo com Art. 10);

Art.37 E vedada a participacdo e utilizacdo do transporte daqueles que ndo se
enquadrem dentro das categorias previstas no Art. 3 incisos | a IV deste Regulamento.

Art. 38 Fica proibida a alteracao do percurso durante toda a visita técnica ou
aula de campo, excetuando os casos emergenciais que possivelmente ocorram
durante a viagem.

Art.39 E terminantemente proibido o consumo de bebidas alcodlicas, cigarros ou
quaisquer drogas ilicitas durante qualquer atividade desenvolvida na viagem. Para
qualquer desrespeito a este item serao tomadas medidas legais e cabiveis perante o
Regulamento de Conduta Discente da Instituicao e as Leis do Cédigo Penal.

Art. 40 As proibicoes previstas neste regulamento aplicam-se ao transporte com
veiculo institucional e ao transporte contratado pela instituicao (terceirizado).

CAPITULO VII - DAS VEDACOES 15
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CAPITULO VI

DA EMISSAO DE DECLARACAQ

Art. 41 O servidor e/ou discente que necessitar de declaracdo de participagao em
visita técnica, devera solicitd-la a Coordenacao de Extensao, via e-mail.

Paragrafo Unico: O prazo para a emissao da declaracdo é de 10 dias Uteis, contados da
data do pedido, observando o que diz o Art 27 §2°.
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CAPITULO IX

DAS PENALIDADES

Art.42 O nao cumprimento deste Regulamento acarretard a impossibilidade da
realizacdo da visita técnica ou aula de campo e, havendo pendéncias, ocorrera o nao
atendimento de novas solicitacdes do proponente, até que seja resolvida a pendéncia.

Art. 43 O participante que, por qualquer motivo, ndo tenha participado da visita
técnica programada e tenha recebido algum valor, como auxilio financeiro, devera
devolver o recurso.

Art. 44 O participante sera responsavel pela reposicao ou pagamento de qualquer
objeto quebrado, danificado ou desaparecido do local visitado ou do veiculo, caso
seja comprovada a sua responsabilidade pelo ato.

CAPITULO IX - DAS PENALIDADES 17
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CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45 Eventuais duvidas geradas pelo presente Regulamento, bem como casos
omissos, serao resolvidos pela Coordenacao de Extensao ou setor equivalente.

Art. 46  Este Regulamento estara disponivel para consulta na pagina do IF Sudeste MG
- Campus Manhuacu.

Art. 47 Este requlamento entra em vigor na data de publicacao da resolucao de
aprovacao pelo Conselho de Campus do IF Sudeste MG - Campus Manhuacu.
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