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1. OBJETIVOS

Este regulamento tem por objetivo orientar e padronizar os procedimentos dos
estudantes dos cursos de pés-graduacgéo Stricto Sensu na etapa final de seus trabalhos, a

redacao e formatagao da dissertacao ou tese.

2. ASPECTOS GERAIS:

2.1 A tese e a dissertacdo sdao os produtos finais de pesquisa e de estudos
aprofundados sobre determinado tema, apresenta-se como requisito parcial para a
obtengdo do certificado de conclusado de cursos de pds-graduacao Stricto Sensu.

2.2 A tese ou a dissertacao € de responsabilidade do estudante, dos Orientadores e
da Banca Examinadora, a quem competira determinar alteragdes na forma, na linguagem e

no conteudo.

2.3 Ap6s aprovacado da tese ou da dissertagdo pela Banca Examinadora, o
estudante apresentara a Secretaria dos Cursos de Pds-graduacao, em até 90 dias apds a
data da defesa, trés copias impressas, que serdo assim distribuidas: uma para o professor-
orientador, uma para arquivo na Biblioteca e uma para arquivo na Coordenagédo do
Programa de Pdés-graduagdo. No caso da existéncia de convénios financiadores do
Trabalho (bolsas de estudo, custeio de trabalhos de campo e de laboratérios e outros),
copia adicional impressa devera ser apresentada, desde que solicitada pela instituigdo

conveniada.

2.4 O estudante também apresentara a Secretaria dos Cursos de Pds-Graduacgao a
versao final de seu trabalho de conclusdo em CD ROM identificado com o nome do
estudante, o titulo do trabalho e o ano de producado; no formato PDF (arquivo unico),
idéntica a versao impressa, constando a folha de aprovagcdo sem a assinatura digital dos

membros da banca.
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3 ESTRUTURA

A estrutura da tese ou dissertacdo compreende elementos pré-textuais, textuais e

pos-textuais, conforme modelo anexo.

3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Sao elementos que antecedem o texto, apresentados na seguinte ordem:

3.1.1 Capa

3.1.2 Lombada (obrigatério, constando nome da instituicdo, do estudante e o ano de
concluséo do trabalho)

3.1.3 Folha de rosto

3.1.4 Ficha catalografica no anverso da folha de rosto

3.1.5 Folha de aprovacao (obrigatério)

2.1.6 Dedicatoria (opcional)

3.1.7 Agradecimentos (opcional)

3.1.8 Epigrafe (opcional)

2.1.10 Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)

2.1.11 Resumo em Inglés (obrigatdrio)

2.1.12 Lista de ilustracdes (opcional)

2.1.13 Lista de tabelas (opcional)

2.1.14 Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

2.1.15 Lista de notagdes ou simbolos (opcional)

2.1.16 Sumario (obrigatério)
3.2. ELEMENTOS TEXTUAIS: (todos obrigatérios)

Os elementos textuais sao divididos em trés partes: introdugédo, desenvolvimento

(texto corrido, ou capitulos) e concluséo.

3.2.1 Introducao:
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Contextualizacdo geral e precisa do tema de pesquisa, contendo exposicdo e

alcance do trabalho.

3.2.2 Desenvolvimento:

Parte principal do texto, tendo por objetivo, desenvolver a ideia principal, analisando-
a e ressaltando os pormenores mais importantes, discutindo hipoteses divergentes,
expondo e demonstrando a prépria hipétese. Esta segdo pode ser estruturada das

seguintes formas:

Texto corrido Capitulos
a) Objetivos geral e especificos; Os capitulos apresentarao as mesmas

b) Revisdo de literatura (obrigatério); secdes do texto corrido, acrescentando-se

c) Material e Métodos (ou titulo, resumo, introducdo e conclusao.
Metodologia); Quando um dos capitulos for de revisao
d) Resultados; de literatura, esta podera ser suprimida
e) Discusséao dos capitulos subsequentes.

Obs. Os itens d e e poderdo ser | Adicionalmente, os capitulos poderao ser
redigidos conjuntamente no tdpico | escritos na forma de artigo, carta patente,
Resultados e Discussao). cartiha ou comunicados  técnicos,

seguindo as normas de formatagao

descritas no item 6.

3.2.3 Concluséo:

Parte final do trabalho que deve incluir respostas as questdes, objetivos ou
hipéteses propostas. Pode incluir a importancia, sintese, projecdo e repercussdo dos
avangos alcancados pela pesquisa. Finalmente, poderdao ser apresentados

encaminhamentos e sugestdes de novos estudos sobre o tema.




T il
11 C .
1] DPPG
INSTITUTO
FEDERAL

Sudeste de Ministério da Educagao
Minas Gerais Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica

IF Sudeste MG — Campus Rio Pomba

C
ampus Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduagao

Rio Pomba

3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Sao os elementos que complementam o trabalho, na seguinte ordem:

2.3.1 Referéncias bibliografica (obrigatoério);
2.3.2 Glossario (opcional);
2.3.3 Apéndice (opcional);

2.3.4 Anexos (opcional).

4 CITACAO

Trata-se de importante instrumento da escrita e da ética cientifica para dar os
créditos devidos aos autores de trabalhos académicos ou técnicos. As citagdes podem ser
diretas ou indiretas. A primeira é a “mencéo literal de uma informacgéo extraida de outra
fonte”, escrita ou oral, e a segunda ¢ indicacao de autoria de uma ideia apresentada no
trabalho. As citacbes podem ser feitas no corpo do texto ou em notas de rodapé de acordo
com as normas da ABNT — NBR 10520 (ASSOCIACAO..., 2002a).

5 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé tém a finalidade de prestar esclarecimentos ou consideragdes
complementares, cujas inclusdes no texto interromperiam a sequéncia logica da
leitura. Devem ser reduzidas ao minimo e aparecer em local tao préximo quanto possivel

do texto.

6 FORMATAGAO GERAL:

6.1 O formato geral do documento final devera ter como referéncia as normas
ABNT NBR 14724:2011, NBR 10719:1989, NBR 6024:2012, NBR 6028:2003, NBR
6029:1993, NBR 10520:2002 e NBR 10524:1988, ou suas atualizacoes.
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6.2 A dissertacdo deve ser redigida em lingua portuguesa, impressa em papel
branco formato A4 (210x297mm), impressa em apenas uma face da folha (exceto na folha de
rosto), com fonte na cor preta, em espaco 1,5 (excetuando-se as citagbes de mais de trés
linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e das tabelas e ficha
catalogréfica, que devem ser digitadas em espaco simples).

6.3 Deve-se seguir as margens: superior e esquerda — 3 cm; inferior e direita 2 cm
(conforme NBR 14724/2006).

6.4 O texto no corpo do documento devera ser impresso em letra fonte ARIAL, no
tamanho 12. Todo paragrafo deve ser iniciado com tabulagdo equivalente a 1,25 cm.

6.5 A disténcia entre o texto e o subcapitulo, e entre este e o texto seguinte € de 2
espacos de 1,5 cm.

6.6 A numeracao das paginas devera estar na parte inferior, no centro da pagina. As
paginas iniciais, com exceg¢do da capa, folha de rosto e folha de aprovagcao deverao
ser numeradas com algarismos romanos em letras minusculas: i, ii, iii, iv, etc. A
numeragao dos capitulos devera ser feita em algarismo arabico.

6.7 A numeragao progressiva das secgbes devera estar de acordo com a NBR
6024/2012. Quando necessario, divide-se o texto em: sec¢bes primarias, secundarias,
terciarias, quaternarias e quinarias. Quando a exposi¢ao da ideia assim o exigir, o assunto
de uma sec¢do podera ser subdividida alineas e subalineas, que sao listagens de itens, mas
nao uma nova sec¢ao. Os titulos das secbes devem comecgar na parte superior da mancha e
observar a seguinte formatacdo: com exceg¢ao da subalinea, todos os titulos s&o alinhados a
esquerda, mantendo a formatacao da pagina.

6.8 Os titulos sem indicativo numérico (errata, agradecimento(s), lista de ilustragao,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario,
apéndice e anexo) devem ser centralizados.

6.9 A folha de aprovacao, a dedicatéria e a epigrafe sdo elementos sem titulo.

6.10 Na folha de rosto e na folha de aprovacéo, a natureza do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que é submetido, devem ser alinhados do meio da mancha para a
direita.

6.11 As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, separadas do
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texto por um espacgo simples e por um filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. Usa-se
espaco duplo para separar as notas. Elas devem ter a numeracédo crescente dentro de
cada capitulo, em algarismos arabicos, na entrelinha superior, sem parénteses. Se as
notas forem em numero reduzido, pode-se adotar uma sequéncia numérica Unica para
todo o trabalho. As notas ndo devem ocupar mais de 50% do espaco total da pagina.

6.12 A nomenclatura cientifica devera ser diferenciada contextualmente, de
acordo com as normas internacionais. As unidades métricas deverao seguir o padrdo do
Sistema Internacional de Unidades.

6.13 As equacdes e formulas devem ser destacadas no texto e se necessario,
numeradas em algarismos arabicos entre parénteses.

6.14 Qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua identificacdo deve aparecer na
parte inferior, precedida da palavra designativa, seguida do seu niumero de ordem no texto
e de sua fonte. Devem ser inseridas mais proxima do texto a que se referem.

6.15 As tabelas devem ser numeradas em algarismos arabicos na ordem em que
sdo mencionadas. Suas legendas devem estar imediatamente acima das Tabelas e
contiguamente abaixo das Figuras e ndo devem conter unidades. As legendas deverao ser
inseridas utilizando espacamento simples entrelinhas. As unidades devem estar, entre
parénteses, dentro das Tabelas e nas Figuras. As Tabelas e Figuras devem ser inseridas
no corpo do documento logo apés terem sido mencionadas. Fotografias devem ser
designadas como figuras. As Tabelas devem ser editadas utilizando os recursos préprios
do editor de textos para este fim, usando apenas linhas horizontais. Devem ser
autoexplicativas e de facil leitura e compreensao. Quando necessario, as notas de rodapé
serdo inseridas imediatamente abaixo das Tabelas, utilizando espagamento simples e letra
tamanho 12. As Figuras devem ser apresentadas no texto e devem ser utilizadas, de
preferéncia, para destacar os resultados mais expressivos. Nao devem repetir informacodes
contidas nas Tabelas. Devem ser apresentadas de forma a permitir uma clara visualizagao
e interpretacdo do seu conteldo. As Figuras devem ser em alta definicdo para que sejam
corretamente interpretadas.

6.16 As referéncias deverdo ser colocadas em ordem alfabética, alinhadas a

esquerda, com espaco de 1,5 cm entre uma referéncia e outra, e simples dentro de uma
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mesma referéncia, conforme NBR 6023.

6.16 A versao final devera ser encadernada com capa dura, na cor preta, escrita com letras
douradas.

Obs.: Ficara o mestrando/doutorando incumbido de enviar a dissertacdo/tese para as
revisdes linguisticas e de formatacdo, antes da entrega da versao final. A versao final

devera ser acompanhada das declaragdes de revisao.
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MODELO DE CAPA DURA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SUDESTE DE MINAS GERAIS - CAMPUS RIO POMBA

MESTRADO PROFISSIONAL EM “NOME DO CURSO”

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

NOME DO AUTOR

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

TITULO DO TRABALHO

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

RIO POMBA
MINAS GERAIS - BRASIL
2017



MODELO DE CAPA

NOME DO AUTOR

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

TITULO DO TRABALHO

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

RIO POMBA
MINAS GERAIS - BRASIL
2017



MODELO DE FOLHA DE
ROSTO

NOME DO AUTOR

(titulo centralizado, tamanho 12, em negrito, com letras maiusculas)

TiTULO DO TRABALHO

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

Tese ou Dissertagdo apresentada ao Campus Rio Pomba,
do Instituto Federal de Educag¢do Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais, como requisito parcial para
a conclusao do curso de Pdos-Graduacao Stricto Sensu em
“NOME DO CURSO” para a obtencdo do titulo de
Doutor ou Mestre.

Orientador(a): Prof(e‘l) “NOME DO ORIENTADOR(A)”

(Nota indicativa da natureza do trabalho e nome do orientador. Texto
escrito em tamanho 12, recuo de 6 cm, a esquerda entrelinhamento
simples (1), sem negrito)

RIO POMBA
MINAS GERAIS - BRASIL
2017

(LOCAL E ANO, letras maiusculas centralizado, sem negrito).



MODELO DE FICHA
CATALOGRAFICA

A FICHA CATALOGRAFICA ¢ elaborada pela bibliotecaria do IF Sudeste MG — Campus Rio
Pomba, impressa em um retangulo de 7,5x12,5cm, letra/fonte (/Times New Roman /Arial 10) e
inserida no verso da folha de rosto.



MODELO DE FOLHA DE
APROVACAO

(Depois de aprovada e corrigida, deve ser inserida com as assinaturas da banca examinadora. )

NOME DO AUTOR

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maitsculas)

TITULO DO TRABALHO

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

Tese ou Dissertagdo apresentada ao Campus Rio
Pomba, do Instituto Federal de Educagdo Ciéncia ¢
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, como parte
das exigéncias do curso de Pos-Graduagdo Stricto
Sensu em “NOME DO CURSO” para a obten¢do do
titulo de Doutor ou Mestre.

(Texto escrito em tamanho 12, recuo de 6 cm a esquerda)

APROVADA: 12 de maio de 2017.

XxxxX, XXXXX XXXX Xxxxx XXXX
Coorientador
XXXXX, XXXXX XXXX XXXXX XXXX

XXXXX XXXXX
Orientador

(Fica a critério do orientador colocar a titulagdo dos professores da banca)



Dedico este trabalho a Xxxxxx xxxx Xxx
XXX XXX XXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX
XXXX XXXXXXXX XXXX XX XXXX XXX.



AGRADECIMENTOS

A Deus, autor e consumador da minha fé, por XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
A professora Xxxx XXXX XXXX, pela XXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Aos professores da Xxxx XXXX XXXX, pelas XXxx XXxxX

Ao colega XXXX XXXX XXXX, POI XXXX XXX XXXXX.

Ao amigo XxXXX XXXX XXXX, pelo XXXX XXX XXXXX.



MODELO DE EPiGRAFE

“XXX XXX XXXX XXXXX XXXXX XXXXX
XXXXX XXXX XXXXXXXX XXXX XX
xxxxAutor (ano de nascimento — ano de
falecimento)
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RESUMO

(O termo RESUMO em negrito. Identificagdo do trabalho, conforme modelo abaixo. O texto deve ser escrito em
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GLOSSARIO

Entidade — Organizag¢do ou assembleia de pessoas, conhecida e identificada por um nome

corporativo ou coletivo.

OBSERVACAO: O texto indicando a palavra ou expressio e seu significado, deve ser
ordenado alfabeticamente e alinhado a esquerda.



APENDICE
A

Tabela 1A — Composi¢do da mistura de vitaminas (AIN-93G-VX)

Ingredientes

g/kg da mistura

Acida nicatinico

Pantotenato de calcio

Piridoxina-HCI

Tiamina-HCI

Riboflavina

Acido folico

ND-Riotina

Vitamina B12 (cianocobalamina: 0.1% em amnitol)
Vitamina E (all-rac-A-acetato de tocoferila: 500 UJT/o)
Vitamina A (all-trans-nalmitato de retinil: 500.000 Ul/¢)
Vitamina D (colecalciferol: 400.000 Ul/e)

Vitamina K (filoauinona)

Sacarose

3000
1.600
0.700
0.600
0.600
0.200
0.020
2.500
15.000
0.800
0.250
0.075
974,655

Fonte: Reeves et al. (1993). (tamanho da fonte 12)



ANEXO A — Home Page do IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba

OBSERVACAO: Palavra designativa (ANEXO), letra maitiscula consecutiva

seguida de travessao, titulo do Anexo em letras minusculas.
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