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Este manual foi elaborado em conjunto, pela Coordenagdo Geral de
Graduacéao, Coordenagao de Comunicacgao, Cerimonial e Eventos e Secretaria de
Ensino Superior do campus Barbacena e, tem-se como objetivo fornecer as
orientagbes praticas sobre os procedimentos relacionados a participacdo dos
formandos na cerimbnia de Colagao de Grau, que concluiram suas obrigacdes

académicas até o ultimo dia letivo do segundo semestre letivo do ano de 2025.

1. COLAGAO DE GRAU

A colacao de grau é obrigatoria para a emisséo e registro do diploma e devera
ser requerida pelo discente, por meio do formulario eletrénico, disponibilizado pela
Secretaria de Graduagao e divulgado na pagina institucional do campus Barbacena
na internet, conforme o calendario académico em vigor (Calendario Académico
2025 Cursos de Graduacido e Técnicos Con.Sub..pdf — |IF SUDESTE MG). Em

nenhuma hipétese a colagao de grau é dispensada (rag-versao-final-2018.pdf).

Participara da cerimbnia e recebera a outorga do grau apenas o discente
habilitado para esse fim, que devera ter cumprido todas as etapas da matriz curricular
bem como entregue toda documentacgao referente a participacédo em atividades de
ensino, pesquisa e extensao, sendo estes requisitos obrigatorios para a autorizagao
da participagao na colagao de grau (uma lista de verificagdo pode ser obtida em Lista

de verificacdo de requisitos para a colacdo de grau:

A Colacao de Grau se dara:

| - De forma coletiva, em ato solene, com veste talar e na presenca do Reitor,
do Diretor Geral do Campus e demais autoridades presentes, em local publico
e em data divulgada no cronograma da colagao de grau para o semestre letivo

de conclusdo do curso;

Il - De forma coletiva, no gabinete da Dire¢ao Geral, como alternativa ao ato
solene, em data divulgada no cronograma da colagao de grau para o semestre

letivo de conclusdo do curso, sem o uso de veste talar;


https://docs.google.com/document/d/1-wOMiKmYyGfyJE_E7x6WalNn3LhV2MlXUHv3Hltz2hc/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1-wOMiKmYyGfyJE_E7x6WalNn3LhV2MlXUHv3Hltz2hc/edit?usp=sharing
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/barbacena/diretorias-sistemicas/ensino/calendario-academico/calendario-2025/calendario-academico-2025_cursos-de-graduacao-e-tecnicos-con-sub.pdf/view
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/barbacena/diretorias-sistemicas/ensino/calendario-academico/calendario-2025/calendario-academico-2025_cursos-de-graduacao-e-tecnicos-con-sub.pdf/view
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/sjdr/diretorias-sistemicas/ensino/coordenacao-geral-de-ensino/rag-versao-final-2018.pdf

Il - No gabinete da Diregao Geral, de forma extemporanea, nos casos em que 0
formando apresentar motivo justificavel, previsto no Regulamento Académico

de Graduacgao vigente no semestre da cerimdnia, sem o uso de veste talar.

Cronograma de agoes

Observacgéo: é de responsabilidade do possivel formando acompanhar e executar as

acdes necessarias a sua participagao na ceriménia de colagao de grau.

e Colagao de Grau em Gabinete

* Periodo de solicitagao da participacao pelo possivel formando — 24 a
28/11/2025 (previsto em calendario académico - por meio do formulario eletrénico
disponivel em https://forms.gle/goBf4KCTyeH9aGpR6

* Homologacgao dos pedidos — 02/03/2026

* Recurso contra a homologagao — 03/03/2026

* Andlise dos recursos — 04/03/2026

* Resultado dos recursos — 05/03/2026

» Solenidade de colagao de grau em gabinete — 10/03/2026

e Colagao de Grau em Ato Solene

* Periodo de solicitagao da participacao pelo possivel formando — 24 a
28/11/2025 (previsto em calendario académico - através do formulario eletrénico
disponivel em https://forms.gle/Y3e92gamzXWzg26u8

* Homologacao dos pedidos — 02/03/2026

* Recurso contra a homologagao — 03/03/2026

* Andlise dos recursos — 04/03/2026

* Resultado dos recursos — 05/03/2026

* Reuniao para organizacao da solenidade- 09/03/2026

» Solenidades de colag&o de grau em ato solene — 27/03/2026


https://forms.gle/Y3e92ggmzXWzg26u8
https://forms.gle/goBf4KCTyeH9aGpR6

e Colacao de Grau Extemporéanea

Pode ser solicitada apds a conclusdo de todos os requisitos para a formatura, pelo
formando que nao participou ou ndo podera participar das cerimdnias coletivas e

possuir justificativa pelos seguintes motivos:

| - Problema de saude;

Il - Doenga de carater infectocontagiosa, mediante atestado médico reconhecido na
forma da lei, constando o Cadigo Internacional de Doencgas (CID);

Il - Ter sido vitima de acdo involuntaria provocada por terceiros;

IV - Manobras ou exercicios militares comprovados por documento da respectiva
unidade militar;

V - Luto por parentes em linha reta (pais, avés, filhos e netos), colaterais até o
segundo grau (irmaos e tios), cbnjuge ou companheiro (a), mediante respectivo
atestado de obito;

VI - Convocacao, coincidente em horario, para depoimento judicial ou policial, ou para
eleicbes em entidades oficiais, devidamente comprovada por declaracdo da
autoridade competente;

VII - Outros, devidamente analisados pela Coordenacgao de Graduacéo.

A solicitagdo deve ser encaminhada, com sete dias de antecedéncia, ao email da

Secretaria de Ensino Superior (secretariasuperior.barbacena@ifsudestemg.edu.br),

anexando o requerimento disponivel em Outros Motivos.doc, devidamente

preenchido e acompanhado de documentacdo que comprove a justificativa

apresentada.

Sera indeferida a solicitagdo que nao estiver devidamente acompanhada da

documentag&do comprobatoria.

Serao aceitos para fins de comprovagao do enquadramento nos itens dispostos no §

2°, art. 66 do Regulamento Académico de Graduacao:


https://docs.google.com/document/d/1x3KX3Y1_79c23qETNlR_U_UOjRwUcaqg/edit?usp=sharing&ouid=113444258929109826602&rtpof=true&sd=true
mailto:secretariasuperior.barbacena@ifsudestemg.edu.br

- Laudos ou atestados médicos, expedidos em periodo igual ou inferior a 30 (trinta)

dias que comprove o enquadramento nos itens |, Il ou lll;

- Registro de Boletim de Ocorréncia expedido e em periodo igual ou inferior a 15

(quinze) dias que comprove o enquadramento no item lll;

- Convocacgao expedida por érgao militar, policial, judicial, ou entidades oficiais que

comprove o enquadramento nos itens |V ou VI,

- Certiddo de 6bito para comprovagao do enquadramento no item V;

- Convocagao para posse em cargo publico ou matricula em programa de pos
graduacao stricto sensu que comprove a incompatibilidade com as datas estipuladas

para as demais modalidades de colagao;

- Declaragao expedida por empresa privada, em papel timbrado, contendo razao
social, CNPJ, certificacdo digital ou carimbo e assinatura do responsavel, que
comprove a incompatibilidade com as datas estipuladas para as demais modalidades

de colacdo com processo de selecdo/admissao de colaborador;

A qualquer momento podera ser solicitada documentagdo complementar, que sera

devidamente analisada pela Coordenacao Geral de Graduacéo.
2. TRAJES E CORES
Sao definidos pelo Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo PARA A REDE

FEDERAL DE EDUCACAO PROFISSIONAL, CIENTIFICA E TECNOLOGICA
(quia eventos rede federal 2017.pdf)

As becas e canudos devem ser providenciadas pelos formandos,
exclusivamente para a cerimbnia em ato solene. As orientagbes estdo descritas na

imagem da figura 1.


https://www.gov.br/mec/pt-br/media/seb-1/pdf/rede_federal/relatorios_publicacoes/guia_eventos_rede_federal_2017.pdf

Orientacoes sobre o uso da beca

Pecas necessarias:

— Capelo
Jabo

Capa deum lado
prefa e deo outro da
cor do curso

Faixa da cor do curso

Beca

Cores dos cursos, de acordo com o
Guia de eventos da rede federal:

e Licenciaturas: lilas

e Agronomia:

e Administracao:

e Nutricao: verde

¢ Alimentos: az:

e Gestao Ambiental:

e Gestaode Turismo: -

» Sistemas para Internet: .
"NEDERAL
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Figura 1: Orientagdes sobre a veste talar, necessaria para a cerimdnia em ato solene.

3. FOTOS

A contratacdo de fotdégrafo € opcional e de responsabilidade do formando.
Caso haja contratagdo, as informagdes sobre o(s) profissional(ais) devem ser
repassadas ao setor de Comunicagao, Cerimonial e Eventos do campus Barbacena,

para a autorizacao e orientacdo aos profissionais.

4. CONVITES

Compete aos formandos em cerimdnia solene convidar oficialmente, com a

devida antecedéncia, o patrono, o paraninfo, o nome de turma e o servidor



homenageado, informando-os do convite, bem como da data, horario e local da

cerimobnia.

Havendo confeccdo de convites de formatura, os mesmos deverao ser
revisados pela Coordenagéo de Comunicacao, Cerimonial e Eventos. Para isso, 0s
formandos deverdo encaminhar o modelo (boneco) do convite ao setor, com, no

minimo, 30 dias de antecedéncia da data da cerimédnia de Colac¢ao de Grau.

5. PARTICIPAGAO NA CERIMONIA

Em Gabinete: os formandos ndo usam beca e devem chegar ao local com

antecedéncia de 30 minutos.

Em Ato Solene: chegar, impreterivelmente, no local de realizacdo da solenidade
para organizacgao da fila e ensaio, com 1h (uma hora) de antecedéncia, portando a

beca e o canudo.



