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1. MATRICULA

Segundo o Regulamento Académico de Graduacdo (RAG) do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, entende-se por

matricula

ato pelo qual candidato e instituicdo celebram um vinculo do qual resulta a
condicdo de integrante do quadro discente, na condicdo de aluno regular,
provendo vaga (RAG, Art. 1°, Inciso IlI).

No primeiro semestre de 2024, a matricula para os alunos dos Cursos
Superiores do Campus Barbacena sera realizada através do sistema académico
(SIGAA), de forma on-line. As etapas da matricula on-line serdo descritas a seguir,

sendo de inteira responsabilidade do aluno o cumprimento de cada uma delas.

A matricula, para os alunos de Graduacéo, sera realizada em trés etapas:

12 etapa: Discente realiza a solicitacdo da matricula on-line;

22 etapa: O coordenador analisa a solicitacdo efetuada pelo discente, aceitando ou ndo
a matricula do aluno;

3% etapa: Como Ultima etapa, € realizado o processamento de matricula, confirmando as

matriculas solicitadas e analisadas pelo coordenador.

Além dessas etapas, estara previsto no cronograma o periodo para ajuste de

matricula (rematricula), visando corrigir inconsisténcias ocorridas no processamento

da matricula. A rematricula possui as mesmas etapas citadas acima.

ATENCAO: solicitaces de matricula em disciplina isolada (aluno especial) poderao

ser feitas através do formulario eletronico <https://forms.gle/pXLY1iVicmB95Lnv9>,

em data definida no calendario académico.



https://forms.gle/pXLY1iVicmB95Lnv9
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2. ETAPAS DA MATRICULA

12 ETAPA: Discente realiza a solicitacdo da matricula on-line

Nesta etapa, 0 estudante devera solicitar matricula em todas as disciplinas
que deseja cursar, sejam de seu periodo regular ou ndo, de seu curso ou de outro curso.
Além disso, esta €, também, a etapa para matricula em disciplinas optativas, que constem
na matriz do curso do aluno.

E importante o aluno atentar para o que diz o Regulamento Académico de
Graduacéo, em seu Art. 16, § 2°:

O discente somente podera matricular-se numa disciplina se:

| —houver vaga;

Il — 0 horério ndo estiver em conflito com outra disciplina;

Il — tiver sido aprovado nas disciplinas que sejam pré-requisitos,

considerando a matriz curricular do curso;
IV — em casos especiais, for concedida a quebra de pré-requisito [...].

(Grifos nossos).
Para realizar a matricula, o aluno devera acessar o SIGAA, utilizando o login e

senha cadastrados junto ao sistema:



Campus

Barbacena

UFOB - SIGAA - Sistema Integrado de Ge: de Atividades Académicas

ATENCAD!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGRH -
SIGED SIGAdmin
SIGAA SIPAC (Sistema Integrado de . SIGPP (Gesto Eletrénica de (Administracdo e
(Académico) (Administrativa) Gestdo de Recursos (Planejamento e Projetos) Documentos) Comunicacdo)
Humanos)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: [ ]
senbai [

‘ Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

' Para visualizar documentos & necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Pré-Reitoria de Tecnologia da Informag3o e Comunicagio - Zopyri 2016 . ntranet,ufob.e6du, br.in

No Portal do Discente, o aluno devera acessar a aba Ensino >Matricula On-

line > Realizar Matricula:

ALUNO GRADUACAO Semestre atual: 2015.2 ﬁ

CENTRO DE CIEMCIAS EXATAS E TECHNOLOGICAS (11.01.19.03) -]

Pesquisa "% Extens3o 44 Monitoria Ui Acdes Associadas EBiinoteca :.Bolsas ﬁ,Esti’

Consultar Minhas Motas

Consultar indices Académicos
Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histarico

Emitir Declaracé@o de Vinculao

fvaliagcdo Institucional »

Matricula On-Line Realizar Matricula

Solicitar Turmas Especificas 3 Realizar Matricula em Turma de Férias [

Solicitagdes de Turma de Férias * Realizar Matricula Extraordinaria

Trancamento de Matricula » Realizar Matricula Extraordinaria em Turma de Férias

Suspensdo de Programa * Realizar Matricula com Flexibilizacdo de Pré-requisita

Registro de Atividades Autdnomas Wer Comprovante de Matricula Chi
) Ver Comprovante de Matricula para Turmas de Férias q

Producdes Académicas g WVer Orientacdes de Matricula q

Consultar Turmas do Prox. Semestre ver Resultado do Processamento q

Atividades de Campo Meu Plano de Matriculas q

Ver turmas anter

Calendario Académico

Consultas Gerais r
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Em seguida, o aluno devera selecionar as turmas nas quais deseja solicitar

matricula;

ALUNO GRADUACAO . Semestre atual: 2015.2 @ Modulos @) Caixa Postal Y Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03) = tieme Dicente | 8 Ahicrar senha @ Ajuda

i Ensino é Pesquisa "% Extensdo @ Monitoria ¥ AcBes Associadas EElbl\cteca :,'.Bo\sas EE&téglo @ Ambientes Virtuais @Outros
PORTAL DO DISCENTE > MATRIiCULA DE DISCENTE >

Caro(a) Aluno(a),

O periodo de matricula on-line estende-se de 02/05/2016 a 28/05/2016 (com a re-matricula de 09/05/2016 a 31/05/2016). Durante esse periodo
wvocé poderd efetuar a matricula nos componentes curriculares desejados, de acordo com a oferta de turmas.

Lembramos que a escolha das turmas esta sujeita as regras do Regulamento dos Cursos de Graduacao tais como a verificacdo de pré-requisitos e co-
requisitos, as matriculas em componentes equivalentes, entre outras. Vale ressaltar ainda que essa operacdo permite somente 2 matricula em componentes
curriculares do tipo DISCIPLINA ou MODULO, que possuem turmas abertas no ana-semestre de 2015.2.

Para realizar a consulta e selecdo das turmas disponiveis vocé terd duas opcdes:

e Turmas da Estr. Curricular: aqui serdo listadas todas as turmas abertas para componentes do seu curriculo;
® Buscar OQutras Turmas: aqui vocé podera buscar e selecionar qualgquer turma aberta.

Apés a data final desse periodo vocé sera automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e Submatldas Até a dﬂtﬂ final do
periodo de matricula on-line, & permitida a alteracdo das turmas selecionadas, adicionando outras turmas ou r 1
eI Fe ) CH A RIenTs CED Sres Ml rrlos oo e c o e o O Tl (T ClE e iieTE 5 elh o ol Gl G G (o o Ci s

definidos no regulamento dos cursos de graduacgdo da UFOB B |

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observacies sobre as turmas escolhidas até o dia 28/05/2016. E importante
lembrar que essas observacdes tém o objetivo somente de orientar os alunos. Nenhuma orientacdo & capaz de cancelar ou excluir uma matricula escolhida por
vocé, sendo de sua responsabilidade sxciuir, caso desejado, as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

|l tniciar Selecdo de Turmas == |

Portal do Discente
———

ALUNO cunt_:qcxo ) ) : Semestre atual: 2015.2 @ Modulos ¢l Caixa Postal ¥y Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03) =@ Menu Discente 2 TS © Ajuda
R Aer:

PORTAL DO DISCENTE > MATRiCULA ON-LINE 2015.2 > TuRMAS ABERTAS DO CURRICULO DO ALUNO

Selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme a selecdo através do botdo Adicionar Turmas, localizado no final desta pagina.
Duvidas sobre as disciplinas do seu curriculo? Clique Aqui para ver os detalhes de sua estrutura curricular.

a
) =) 8

Ajuda para Ver equivalentes  Buscar Turmas Ver orientacées Ver as turmas

Matricula On-line  a Est. Curricular Abertas da coordenacio selecionadas

Discente: 2015000010 - ALUNO GRADUACAO ( Ver histérico )
Matriz Curricular: GEOLOGIA - CRES - Barreiras - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 2010-2

Ao buscar pelas turmas, serd mostrado ao aluno a relacdo de todas as turmas

disponiveis para efetuar a matricula.

ATENCAO: A etapa de solicitacio de matricula NAO garante ao aluno vaga nas
disciplinas selecionadas. A matricula apenas sera efetivada ap6s a homologacéo

pelo coordenador e processamento pelo sistema.
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,—“3 1ADO71 - BIOLOGIA GERAL (Obrig. Curriculo) [ + ]

i *IAD152 - FUNDAMENTOS DE QUIMICA GERAL (Obrig. Curriculo)

B % 0 twmo A DEFINIR DOCENTE 2M34 6M12 PDO4 - LAB109
& [ Turma02 4 DEFINIR DOCENTE 26M34 PDO4 - LAB109

i  IAD171- GEOMETRIA DESCRITIVA (Obrig. Curriculo) [ + ]

i@  1AD235- GEOMETRIA ANALITICA (Obrig. Curriculo) [ + ]

_“ﬁ * IAD075 - MINERALOGIA I (Obrig. Curriculo)
B 2% 0 mwmo JOANE ALMEIDA DA CONCEICAO 35M356 PDO6
i ' IAD180-ETICA E POLITICA (Obrig. Curriculo)
% [ Turmaoi CAIO CESAR BISPO TEODORC 5T3¢ PUOS
& [ Turma03 TANIA APARECIDA KUHNEN T3¢ PUDS
i ' 1AD221- FISICA GERAL E EXPERIMENTAL I - A (Obrig. Curriculo)

5 ® [ Tuma0: WANISSON SILVA SANTANA 245M12 PDOS - LAB102

5 & [ Tumao2 WANISSON SILVA SANTANA 24M12 5M34 PDOS - LAB102

B
& [ Tuma03 WANISSON SILVA SANTANA 246M34 PDOS - LAB102
& [ Turmaos WANISSON SILVA SANTANA 24M34 6M56 PDOS - LAB102
& [ Tumaos TAMILA MARQUES SILVEIRA 5M56 24734 PDO3 - LAB102
% [ Turmao06 TAMILA MARQUES SILVEIRA 6M12 24734 PDO3 - LAB102

s  *1AD233- CALCULO A (Obrig. Curriculo)

B % 0 tmo KALIANA DOS SANTOS DIAS DE FREITAS 246M34 PDO1

B * O tumao LYNGNYS EMMANUEL DE ARRUDA VASCONCELOS SARAIVA 246T12 PDO1

B % @O tumaos EDVALDO ELIAS DE ALMEIDA BATISTA 246756 PDO1

s 1AD253- TECNICAS DE CAMPO (Obrig. Curriculo)

Ap0ds escolher as turmas, aparecerd a relacao de disciplinas solicitadas, bem como
o0s horarios das mesmas. O aluno devera confirmar a matricula, no icone em destaque

nas imagens a seguir:
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@ Médulos ki caixa Postal
®3 Menu Discente 5 Alterar senha

*, Abrir Chamada
@ Ajuda

ALUNO GRADUACAD

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.1%.03)

Semestre atual: 2015.2

& « Por favor, confirme a senha para fazer a solicitacdo de matriculas.

(x) fechar mensagens

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2015.2 > TuRMAS SELECIONADAS

Voltar ao Portal Discente

INFORMACAD IMPORTANTE

Atencido! O periodo de matricula on-line ¢ de 02/05/2016 a 28/05/2016.
&pds a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado “EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, é permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
definidos no regulamente dos curses de graduagdo da UFOB - TESTE.

Os orientadores académices e coordenadores do seu curse poderdo fazer observacies sobre as turmas escolhidas até 28/05/2016.

E importante lembrar que essas observacdes tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientacdo é capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discents. Apenas o proprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

&

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
oL IADO71 - BIOLOGIA GERAL (£ crs.) pur? 24m12
01  IAD171 - GEOMETRIA DESCRITIVA (4 £rs.) PDOS - PD20 23T12
o TAD235 - GEOMETRIA ANALITICA (4 crs.) PDO1 I5M58
o TAD349 - TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL (£ crs.) PROS 24M356
01 IAD233 - CALCULO A (6 ers.) PDOL 246M34
01  IAD180 - ETICA E POLITICA (2 ers.) PUD3 5T34
o TAD253 - TECNICAS DE CAMPO (2 crs.} PRO3 ELETS
CowrIRME SEus Dapos
Data de Nascimento: %[ |
Senha: *
| Confirmar Matriculas || Cancelar ]
' Médulos & Caixa Postal ‘w Abrir Chamado
=@ Menu Discente g Alterar senha @ Ajuda
PORTAL DO DISCENTE > MATRiCULA ON-LINE 2015.2 > TURMAS SELECIONADAS
Caro(a) Aluno(a),
Para efetivar sua solicitacio de matricula é necessario pressionar o botio CONFIRMAR MATRICULAS. Apés este procedi sera p |

tacdo, que devera ser armazenado.

imprimir o comprovante da sua soli

kd

Sair sem salvar

i i & &
Verasturmasda  Ver equivalentes Buscar Turmas
Estr. Curricular a Est. Curricular Abertas da d =1

Ajuda para
Matricula On-line

Confirmar

Discente: 2015000010 - ALUNO GRADUACAO ( Ver histérico )
Matriz Curricular: GEOLOGIA - CRES - Barreiras - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 2010-2

Caro(a) Aluno(a),

existem orientacdes sobre as matriculas. Clique em Ver Ori 6es da Coord do para visualiza-|
Turmas Selecionadas [ Horarios das Turmas Selecionadas
= Seg Ter Qua Q
@: Remover Turma M1 IADO7L = 1ADO7Y = == =
Turma Comp. Curricular CR/CH M2 1ADO71 - 1AD071 = =— =
91 CIANGY. - SBIOLOGIAGERAL 4/68 - |m3 1aD233 1aD253 1AD233 -  1AD233 -
Docente(s): ANDRELA BARRONCAS DE OLIVEIRA )
L S S R G U = -..||M& 1aD233 1AD253  1AD233 140233 -
01 IAD171  GEOMETRIA DESCRITIVA 4768 .
Docente(s): LUIS GUSTAVO HENRIQUES DO AMARAL B (|4 o> Japass  Ianads. D2
0 = --.|| M6 1aD349 1aD235  14D349  1aD235 -
01 TAD235  GEOMETRIA ANALITICA 2/68
Docentels): LURVANE FERREIRA DE SOUZA )
E = ---|| T1 1aD171  1AD171 - -
01  TAD340  TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL a/68 -
Docente(s): EDER LUIS MATHIAS MEDEIROS G || T2 D171 1aD171 - - - -
--- |3 - - - 1AD180 -
01  TAD233  CALCULOA 6/102
Docente(s): KALIANA DOS SANTOS DIAS DE FREITAS e - 1AD150 -
TT701 7T ADI80 | ETICAE POLITICA oy | I - - -
Docente(s): CAIO CESAR BISPO TEODORO e - e = =
T"701 7T IAD253 TECNICAS DE CAMPO R RRT
Docente(s): NATANAEL DA SILVA BARBOSA o || ne = — = =S =
Total: 26 craditos / 442 horas || N2 T 7 i = = =
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Em seguida, recomenda-se que o aluno emita 0 comprovante de solicitacdo de

matricula:

= & Mo s ] ~
ALUNO GRADUAGCAQ T § Médulos b caixa Postal ' Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03) =@ Menu Discente & Alterar senha @ Ajuda
b 2]

!j s Matriculas submetidas com sucesso!

PorTAL DO DISCENTE > MATRicuLA ON-LINE 2015.2 > TURMAS SELECIONADAS

.
Ll 3
- r -
SoLicitacAo pE MaTricuLa N° 00002 el &
L. Voltar ao Portal Discente
Imprimir Comprovante

InForMAcCAD IMPORTANTE

Atencado! O periodo de matricula on-line € de 02/05/2016 a 28/05/2016.
Apds a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, é permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

- O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
y '\E definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFOB - TESTE.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagdes sobre as turmas escolhidas até 28/05/2016.

E importante lembrar que essas observagdes tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientagdo € capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o proprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

Turma Componente Curricular Local Horario
01  IADO71- BIOLOGIA GERAL (4 crs.) U7 24M12
01  IAD171- GEOMETRIA DESCRT PDOB - PD20 23712
01  IAD235- GEOMETRIA ANALIT] D01 35M56
01  I1AD349 - TORI TAL POOG 24M56
01  1AD233- CALC POO1 246M34
01  IAD180- ETICAE M PUDS 5T34
01  IAD253 - TECNICAS DE CAMPO (2 crs.) PDOS 3M3e

22 ETAPA: O coordenador analisa a solicitacdo efetuada pelo discente, aceitando

ou hdo a matricula do aluno.

Nessa etapa, o coordenador analisa a solicitacdo de matricula do aluno, podendo

orientar o discente quanto as disciplinas solicitadas.

32 ETAPA: Processamento de matricula

Como etapa final do processo de matricula, acontecera o0 processamento das
solicitacdes realizadas pelo discente e analisadas pelo coordenador do curso. Os critérios
utilizados no processamento de matricula serdo os seguintes:

I - Aluno Nivelado: corresponde aquele cujo componente curricular objeto da matricula
€, na estrutura curricular a qual estd vinculado, do nivel correspondenteao nimero de
periodos letivos do estudante. Também € incluido neste grupo de prioridades o estudante
que esta no periodo letivo regular imediatamente seguinteao seu retorno de mobilidade
em outra instituicdo, em todos 0s componentes curriculares nos quais esteja pleiteando

vaga.



OEE

==l INSTITUTO FEDERAL | Campus

MM  Sudeste de Minas Gerais | Barbacena
Il - Aluno Formando: - corresponde aquele ndo nivelado, mas cuja matricula no
conjunto de componentes curriculares solicitados o torna apto a concluir o cursono
periodo letivo da matricula.
11 - Aluno em Recuperagdo: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo
componente curricular objeto da matricula €, na estrutura curricular & qual esta
vinculado, de um nivel anterior ao nimero de periodos letivos do estudante. Também é
incluido neste grupo de prioridades o estudante que esta solicitando matricula em um
componente curricular que pertence a sua estrutura curricular, mas sem ser vinculado a
um nivel especifico, tais como 0s componentes curriculares optativos ou
complementares.
I11* - Aluno em Recuperacéao com prioridade
IV - Aluno Adiantado: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo componente
curricular objeto da matricula €, na estrutura curricular a qual estavinculado, de um nivel
posterior ao nimero de periodos letivos do estudante.
V - Aluno cursando componente eletivo: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo
componente curricular objeto da matricula ndo pertence a estrutura curricular a qual esta
vinculado o estudante, mesmo quando o componente curricular objeto da matricula €

equivalente a outro componente curricular que pertence a estrutura curricular.

ATENCAO:

e O nivel a que fazem referéncia as prioridades I, 11l e IV é a soma do perfil inicial
com o numero de periodos letivos regulares cursados, excluindo-se os periodos letivos
em que o programa foi suspenso e aqueles durante os quais 0 estudante esteve em
mobilidade em outra instituicéo.

e Em cada nivel da ordem de prioridades, tém preferéncia os estudantes que nunca
trancaram ou foram reprovados por falta no componente curricular; em seguida, o IEA

€ o critério de desempate.

10
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3. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
Segundo o Regulamento Académico de Graduacgéo, em seu Art. 26

E facultado ao discente solicitar o aproveitamento de disciplinas
correspondentes as disciplinas cursadas anteriormente ao ingresso no
curso em institui¢cbes de ensino superior; ou as cursadas paralelamente
em outras instituicdes credenciadas de ensino superior, de acordo com

o calendério académico do campus.

Os alunos que desejarem solicitar aproveitamento de disciplinas deverédo
encaminhar os pedidos para a Secretaria de Ensino Superior, através do

formulario eletronico <https://forms.gle/mRNozwhtsvuXaGeC7> anexando as

devidas comprovacdes: historico escolar que comprove a aprovacao do aluno na
disciplina na instituicdo de origem, bem como os programas desenvolvidos na

instituicdo de origem (Programas Analiticos ou equivalentes).

Os pedidos de aproveitamento deverdo ser realizados no periodo previsto no

cronograma de matricula.

ATENCAO: Pedidos nos quais o histérico informar que a disciplina esta "em

curso”, serdo INDEFERIDOS pela Secretaria de Ensino Superior.

Observacao: Para os alunos ingressantes, havera um periodo especifico para

solicitacédo de aproveitamento de estudos, previsto no calendario académico.

11
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4. QUEBRA DE PRE-REQUISITO

De acordo com o Regulamento Académico de Graduacdo, o discente
podera requerer a eliminacdo do pre-requisito de até duas disciplinas. Para tanto,
serdo observados o0s seguintes critérios:

a) Devera haver possibilidade de integralizacdo do curso em até dois
semestresletivos, contados a partir do protocolo de pedido na SES;
b) O pedido ndo podera ser feito mais de uma vez para uma mesma disciplina;

c) A eliminagéo do pré-requisito sera analisada pelo Colegiado do Curso.

A solicitacdo de quebra de pré-requisito devera ser feita mediante formulario
eletronico <https://forms.gle/DUNL8txHnX1vBodF7>, no periodo previsto no

cronograma de matricula.

ATENCAO: Para solicitar a quebra de pré-requisito o aluno ndo podera estar
cursando a disciplina em questdo. Por exemplo, se a disciplina A € pré-requisito da

disciplina B, o aluno apenas podera solicitar quebra de pré-requisito caso ja tenha

sido reprovado ou ndo tenha cursado a disciplina A.
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5. TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS E DE CURSO

O trancamento de disciplinas devera ser feito mediante preenchimento de
formulario eletronico, dentro do periodo estabelecido pelo cronograma de
matricula.

O Regulamento Académico de Graduacéo, em seu Art. 30, prevé que sera
permitido o trancamento de até 3 (trés) disciplinas por semestre, mediante
requerimento dirigido a Secretaria de Graduacdo. O trancamento da mesma
disciplina sera concedido, no méximo, 02 (duas) vezes ao longo do curso.

O trancamento de curso devera ser requerido pelo proprio discente ou por
seu representante legal, mediante preenchimento de formuléario eletrénico, em

qualquer data do periodo letivo.

Para solicitar o trancamento de disciplinas ou trancamento de curso, o aluno
deverd preencher 0 formuléario eletronico

<https://forms.gle/Et13wJugmnsu7Zc96>, no periodo previsto no cronograma de

matricula.
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6. DESTRANCAMENTO DE CURSO
Os alunos que estdo com a matricula no curso trancada poder&o solicitar o
destrancamento para o 1° semestre letivo de 2024, no periodo previsto no

cronograma.

Para solicitar o destrancamento de curso, o aluno devera preencher o formulario

eletrénico <https://forms.gle/YYaUkad3vs693sE6A>, no periodo previsto no

cronograma de matricula.

ATENCAO: O preenchimento do formulario ndo implica na matricula em
nenhuma disciplina. A matricula em disciplinas seré realizada de acordo com as

instrucOes e o cronograma descritos nos itens 2 e 10 deste Manual.

7. EXAME DE PROFICIENCIA
De acordo com o artigo 27, do Regulamento Académico de Graduacéo, 0
discente podera requerer exame de proficiéncia em determinada disciplina na qual

esteja matriculado. O aluno que requerer exame de proficiéncia devera

comprovar, por meio de documentos legais, 0 conhecimento prévio na area da
disciplina, experiéncia significativa de aprendizagem.

Para solicitar exame de proficiéncia o aluno ndo podera ter sido reprovado
na disciplina pretendida ou ter tido seu pedido de aproveitamento de estudos
indeferido. De acordo com o 87°, do artigo 27 do RAG, “se a disciplina a ser
dispensada estiver sendo oferecida no semestre correspondente ao da solicitacao
de dispensa,o discente devera frequentar as aulas da disciplina a ser dispensada e
realizar as atividades académicas até o deferimento do pedido de exame de

proficiéncia.”

Para solicitar o exame de proficiéncia, o aluno devera preencher o formulario

eletrénico <https://forms.gle/k6CYJT5BSUYmMd8rC9>, no periodo previsto no

cronograma de matricula.
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8. ELABORACAO DO PLANO DE ESTUDOS E EFETIVACAO
DA MATRICULA

Seré de inteira responsabilidade do estudante a elaboracdo de seu plano de
estudos semestral, baseado em critérios como:

a) Deferimento ou ndo de solicitacdo de aproveitamento de disciplinas;

b) Aprovacao ou ndo em pré-requisitos para disciplinas pretendidas;

c) Horarios escolares, dentre outros.

O aluno deveré ficar atento aos prazos estabelecidos no cronograma de
matricula. Serdo negados quaisquer tipos de solicitacOes realizadas pelo estudante

visando corrigir o ndo cumprimento dos prazos previamente estipulados.

9. O PAPEL DO COORDENADOR DE CURSO

Cabera ao Coordenador de Curso auxiliar o estudante na elaboracéo de
seu Plano de Estudos, caso seja solicitado pelo discente. Para tanto, o coordenador
estara disponivel, no periodo previsto no cronograma de matricula, em horarios
previamente divulgados aos discentes.

Nao sera funcao do coordenador verificar em quais disciplinas o aluno
esté apto a ser matriculado, seja pelo cumprimento de pré-requisitos, horarios de

disciplinas, ou outro motivo que possa existir.

15



BMEME INSTITUTO FEDERAL Campus
MM  Sudeste de Minas Gerais | Barbacena
10. CRONOGRAMA
MATRICULA ON-LINE
DATA ACAO LOCAL
0la 0721‘8\2/2re|ro de 12 etapa: Solicitacdo de matricula on-line SIGAA
08 de fevereiro de | 22etapa: Analise das solicitacbes de matricula pelos
SIGAA
2024 coordenadores de curso
09 de fze(\)/;rlelro de 3% etapa: Processamento da matricula on-line SIGAA
REMATRICULA (ajuste de matricula)
DATA ACAO LOCAL
15 e 16 de fevereiro |12 etapa: Ajuste de matricula (rematricula) pelos alunos SIGAA
de 2024 no SIGAA
19 de fevereiro de | 22 etapa: Analise das solicitacGes de rematricula pelos
SIGAA
2024 coordenadores de curso
20 de f;ggf'ro de 3% etapa: Processamento da rematricula SIGAA
DEMAIS ACOES
DATA ACAO LOCAL
01 a 06 de marco de | Solicitacdo de matricula em _ o
2024 disciplina isolada https://forms.gle/pXLY1iVicmB95Lnv9
Solicitagdo de exame de
18 a 22 de marco de cao e ex https://forms.gle/k6CYJT5BSUYmd8rCo
2024 proficiéncia
Periodo para solicitagdo de
25 a 29 de margo de | aproveitamento de estudos _ _
2024 (ALUNOS https://forms.gle/kvBin4rQogq3Mzn78
INGRESSANTES)

10 de abril de 2024

Divulgacéo do resultado de
solicitacéo de
aproveitamento de estudos

E-mail cadastrado pelo aluno

(ALUNOS
INGRESSANTES)
Até 19 de abril de | Solicitacdo de trancamento _
2024 de disciplina https://forms.gle/Et13wJugmnsu7Zc96
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i Periodo para solicitacao de
17:a 21 de junho de P ¢ https://forms.gle/mRNozwhtsvuXaGeC7

2024 aproveitamento de estudos
17 a 21 de junho de | Periodo para solicitagéo de _
2024 quebra de pré-requisito https://forms.gle/DUNL8txHnX1vBodF7
Divulgacéo do resultado de
02 de julho de 2024 solicitacdo de E-mail cadastrado pelo aluno

aproveitamento de estudos
Divulgacéo do resultado de

02 de julho de 2024 |solicitacdo de quebra de pré- E-mail cadastrado pelo aluno
requisito
09 a 12 de julho de Periodo para solicitacdo de _
2024 destrancamento de curso | NitRS:/forms.gle/Y'YaUkad3vs693sE6A
Solicitacdo de trancamento

A qualquer momento https://forms.gle/Et13wJugmnsu7Zc96

de curso

TODAS AS IMAGENS UTILIZADAS NESSE MANUAL FORAM RETIRADAS DO “TUTORIAL
PORTAL DISCENTE - SOLICITACAO DE MATRICULA ON-LINE”, divulgado pela AVMB -
Consultoria e Assessoria.
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