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1. MATRICULA

No Ensino Remoto Emergencial (ERE), sera facultado ao discente dos

cursos Técnicos Concomitantes e Subsequentes a realizagdo do ajuste de
matricula excepcional, de acordo com o Artigo 3° da Resolucao n° 32/2020 do
Conselho Superior do IF Sudeste MG.

Para tanto, os alunos deverdo seguir as etapas € o cronograma

descritos nos topicos a seguir.

2. ETAPAS DO AJUSTE DE MATRICULA EXCEPCIONAL

1* ETAPA: Divulgagdo das disciplinas e numero de vagas disponiveis

Nesta etapa, a Diretoria de Ensino divulgara, no site institucional € no
SIGAA, a lista de disciplinas para as quais existam vagas. Nessa listagem,
também serdo incluidas as disciplinas cuja oferta sera iniciada no ERE

(disciplinas extraordinarias).

22 ETAPA: Discente solicita matricula ao coordenador do curso

Nesta etapa, o estudante devera solicitar matricula em todas as

disciplinas que deseja cursar, desde que constem na listagem de disciplinas
divulgada na 1* etapa. Ndo € necessario solicitar matricula naquelas disciplinas
nas quais o aluno ja esteja matriculado para o 1° semestre de 2020.

A solicitacdo de matricula serd feita ao coordenador, através de um

formulario digital (Google Forms) <https://forms.gle/ZCzcDczC{zQbTCNE7>,

no periodo previsto no Calendario Académico Emergencial.

ATENCAO: A etapa de solicitagio de matricula NAO garante ao aluno vaga

nas disciplinas pretendidas. A matricula apenas serd efetivada apos a

homologagao pelo coordenador.
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32 ETAPA: Homologacao pelo coordenador

O coordenador analisard as solicitagdes de matricula e, de acordo com
os critérios descritos a seguir, fara a homologagdo das solicitagdes de matricula.
Em seguida, enviard para a Secretaria de Ensino Superior a lista de alunos a
serem matriculados em cada disciplina.

Os critérios utilizados para a homologacdo de matricula serdo os
seguintes:

I - Aluno Concluinte - corresponde aquele com previsao de conclusao do curso
nesse semestre letivo ou no semestre letivo subsequente.

II - Aluno Nivelado - aluno cujo periodo corresponde aquele no qual a
disciplina esta sendo ofertada. Por exemplo, caso uma disciplina esteja sendo
ofertada para o 1° periodo do curso de Nutri¢do e Dietética, os alunos regulares
desse periodo se enquadram nesse grupo.

IIT - Aluno em Recuperacio - estudante cuja disciplina ¢ de um nivel anterior
ao numero de periodos do estudante. Por exemplo, um aluno do 3° periodo que
deseja cursar uma disciplina do 1° periodo.

IV - Aluno Adiantado - aluno cuja disciplina ¢ de um nivel posterior ao nimero
de periodos do estudante. Por exemplo, um aluno do 1° periodo que deseja

cursar uma disciplina do 3° periodo.

4* ETAPA: Matricula dos alunos pela Secretaria

A Secretaria de Ensino Técnico serd responsavel por efetuar a
matricula dos alunos nas disciplinas, a partir das listagens enviadas pelas

coordenacoes de curso.
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3. APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS OFERTADAS NO
ERE

Segundo o Regulamento Académico de Cursos Técnicos de Nivel
Médio, o aluno matriculado nos cursos técnicos concomitantes/subsequentes
pode solicitar aproveitamento de disciplinas cursadas anteriormente em cursos
de mesmo nivel, desde que aprovadas. Além disso, o aluno pode requerer
aproveitamento por meio de validagdo de conhecimentos e experiéncias
anteriores. Nesse caso, ele serd submetido a uma avaliacdo teorica para
comprovar seu conhecimento na disciplina em questao.

Assim, os alunos que desejarem solicitar aproveitamento de
disciplinas que estejam sendo ofertadas no ERE deverdao encaminhar os pedidos
para a Secretaria de Ensino Técnico, através do formulario digital (Google

Forms) <https://forms.gle/tAdX8xvOKLNYTIMLE>.

Para solicitagdo do aproveitamento de disciplinas, o estudante devera
anexar as devidas comprovagdes: Historico Escolar que comprove a aprovacio
do aluno na disciplina na instituicdo de origem, bem como a ementa e contetidos
programaticos desenvolvidos na institui¢do de origem (Programas Analiticos ou
equivalentes).

Para solicitagdo de aproveitamento por meio de validagdo de
conhecimentos e experiéncias anteriores, o aluno deverd anexar uma justificativa

para a solicitagcdo, que sera analisada pela comissao responsavel.

ATENCAO: Pedidos nos quais o histérico informar que a disciplina esta "em

curso", serdao INDEFERIDOS pela Secretaria de Ensino Superior.

Ressalta-se que a solicitagdo de aproveitamento de estudos se refere
apenas as disciplinas que serdo oferecidas no ERE, exceto em caso de quebra de
pré-requisito. Ou seja, caso o aluno necessite do aproveitamento de uma

disciplina que seja pré-requisito para sua matricula em outra disciplina ofertada
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no ERE, ele podera solicita-lo, mesmo que esta disciplina ndo esteja sendo

oferecida no periodo em questao.

4. TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS, TRANCAMENTO DE
CURSO E DESTRANCAMENTO DE CURSO

Sera facultado ao estudante solicitar trancamento de disciplinas nas
quais esteja matriculado até o prazo de 45 dias apds o inicio do ERE. J4 a
solicitacdo de trancamento de curso poderd ser realizada a qualquer momento,
conforme o Regulamento Académico de Graduacao.

Alunos que estejam com o curso trancado e que desejem solicitar o
destrancamento, poderao fazé-lo no periodo previsto no Calendario Académico
Emergencial.

Considerando a Instrugdo Normativa n°® 05/2020 da Pro-Reitoria de
Ensino, as regras previstas no Regulamento Académico de Graduagdo, no que
diz respeito ao trancamento de disciplinas, serdo flexibilizadas durante o ERE.
Assim, serd facultado ao discente trancar quantas disciplinas desejar, inclusive
alunos matriculados nos primeiros periodos dos cursos.

Para solicitar o trancamento de disciplina, trancamento de curso ou
destacamento de curso, o aluno devera preencher o formulério digital (Google

Forms) <https://forms.gle/JSNSN8kCwf7yUurR6>.

5. Solicitaciao de quebra de pré-requisito
De acordo com a Instru¢ao Normativa n® 05/2020, da Pré-Reitoria de
Ensino, o estudante matriculado nos cursos técnicos concomitantes ¢

subsequentes podera requerer a eliminacao do pré-requisito de disciplinas.
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A solicitagdo de quebra de pré-requisito devera ser feita mediante

formulario digital (Google Forms) <https://forms.gle/RMJeG6C4e2PvIdRN9>,

no periodo previsto no calendario académico emergencial.

6. ELABORACAO DO PLANO DE ESTUDOS E EFETIVACAO
DA MATRICULA

Sera de inteira responsabilidade do estudante a elaboracdo de seu
plano de estudos para o ERE, baseado em critérios como:

a) Deferimento ou ndo de solicitagdo de aproveitamento de disciplinas;

b) Aprovagdo ou ndo em pré-requisitos para disciplinas pretendidas;

c¢) Horarios escolares;

d) Entre outros.

O aluno devera ficar atento aos prazos estabelecidos no cronograma

de matricula. Serdo negados quaisquer tipos de solicitacoes realizadas pelo
estudante visando corrigir 0 nio cumprimento dos prazos previamente

estipulados.

6. O PAPEL DO COORDENADOR DE CURSO

Cabera ao Coordenador de Curso auxiliar o estudante na elaboragao
de seu Plano de Estudos, caso seja solicitado pelo discente. Além disso, o
coordenador serd responsavel pela homologagdo das solicitagdes de matricula,
considerando os critérios previamente descritos.

Nao sera funcdo do coordenador verificar em quais disciplinas o aluno
esta apto a ser matriculado, seja pelo cumprimento de pré-requisitos, horarios de

disciplinas, ou outro motivo que possa existir.
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7. CRONOGRAMA
Data Acao Local

4 de setembro 1? etapa: Divulgacao das disciplinas | Site institucional e SIGAA

4 a 8 de setembro | Solicitacdo de quebra de pré-requisitos | hitpsi/forms.gle/RMIeG6C4e2PvIdR

https:/forms.gle/ISNEN8kCw{7yUurR6

4 a 8 de setembro Solicitagao de destracamento do curso
a IRV -
2% etapa: S’ohcltagao de.e ajuste de hitmes//formms. ele/funizbhuanhdSM
matricula excepcional
3" etapa: Homologacao das solicitagoes
pelo coordenador
4" etapa: Matricula dos alunos pela
P : P SIGAA
Secretaria
Solicitagao de aproveitamento de
dlsc1pl1na§ © df aprove1tam§nto POT RO |\ . /iforms gle/tAdX8xvOKLNY TOMLS
de validagdo de conhecimentos ¢
experiéncias anteriores

9 a 14 de setembro

15 e 16 de setembro

17 e 18 de setembro

21 a 23 de setembro

https://forms.gle/JSNSN8KCw{7yUurR6

Até 4 de novembro | Solicitagdo de trancamento de disciplina

https://forms.gle/JSNSNSKCw{7yUurR6

Sem data limite Solicitagao de trancamento de curso

Os horarios de aula que estardo vigentes durante o Ensino Remoto
Emergencial podem ser consultados no site institucional: https://

www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/barbacena/

diretorias-sistemicas/ensino/horarios-de-aula/2020.
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