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1. Orientagoes

Este manual contém as orientagdes para matriculas de estudantes regularmente
matriculados, a partir do segundo periodo, nos cursos de graduacdo do campus Barbacena do
IF Sudeste MG.

No fluxograma 1 estdo contidas orientagdes sobre a condicdo de matricula do
estudante para o primeiro semestre letivo de 2026. Destaca-se que os estudantes que
ingressarem por vagas remanescentes necessitam agendar atendimento com a coordenagao
do curso (LISTA DE EMAIL - COORDENACOES DE CURSOS), antes de se matricularem
em disciplinas, para um planejamento individualizado (PLANO DE ESTUDO
INDIVIDUALIZADO).

Além das orientagdes para matricula, este documento contém os procedimentos de
matricula em disciplina isolada, aproveitamento de estudos, quebra de pré-requisitos,
exame de proficiéncia, requerimento de justificativa de falta e segunda chamada,
solicitacdo de regime de estudos domiciliares, trancamento de disciplinas e trancamento
de matricula no curso ou destrancamento, além de solicitacio de prorrogaciao do prazo
de conclusio do curso.

As orientacdes detalhadas sobre cada etapa devem ser lidas atentamente no texto deste
manual. E de responsabilidade do estudante, acompanhar as publicagdes na pagina eletronica
do campus Barbacena do IF Sudeste MG e cumprir as normas € oS prazos previstos no
Regulamento Académico de Graduag¢dao (RAG) do IF Sudeste MG e no calendario académico
de graduacdo do campus Barbacena, para o primeiro semestre letivo de 2026, bem como suas

atualizacoes.


https://docs.google.com/document/d/1ix7aRDusZX4uUZ2jVDhtE6XRgSyob0O5fE-fPC6HdrM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1AQhASHJZhgJ6RePOqYcHr29d_IYZ83O5Y6OI5_ZftVg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1AQhASHJZhgJ6RePOqYcHr29d_IYZ83O5Y6OI5_ZftVg/edit?usp=sharing

SEGUIR AS ORIENTACOES
DIVULGADAS PELO
MINISTERIO DA
EDUCACAO

SEGUIR AS ORIENTAGOES
PROCESSO SELETIVO B DO EDITAL DE SELECAQ
DO IF SUDESTE MG

ALUNO INGRESSANTE B
campus Barbacena

TIPO DE ALUNO

SEGUIR AS ORIENTAGCOES SEGUIR AS ORIENTACOES
DO MANUAL DE VAGAS REMANESCENTES [ DO EDITAL DE VAGAS
MATRICULA REMANESCENTES

ALUNO COM CURSO EM
ANDAMENTO

Fluxograma 1. Procedimento de matricula discente, com base na situacdo do estudante em relacdo ao IF Sudeste MG.



2. L’ronoqrama

Este cronograma segue o calendario académico para o ano letivo de 2026, que pode ser

consultado em: Calendario 2026 — IF SUDESTE MG . Destaca-se que o calendario académico pode

ser atualizado por necessidades institucionais e, por isso, orienta-se a consulta rotineira ao

documento, por meio da pagina eletronica do campus Barbacena.

ATENCAO!

Todos os formularios estarao abertos para preenchimento as 8:00h do dia inicial

e fechados as 20:00h do dia final do prazo referente ao procedimento.

MATRICULA ON-LINE
DATA ACAO LOCAL
09 a 13 de fevereiro de 2026 1* etapa: Solicitagdo de matricula on-line SIGAA
19 de fevereiro de 2026 2% etapa: Processamento da matricula on-line SIGAA

REMATRICULA (ajuste de matricula)

DATA ACAO LOCAL
20 223 de fevereiro de 2026 1? etapa: Ajuste de matricula (rematricula) pelos alunos SIGAA
no SIGAA
24 de fevereiro de 2026 3% etapa: Processamento, de ajuste de matricula SIGAA
(rematricula)
DEMAIS ACOES
DATA ACAO LOCAL
Solicita¢ao de matricula em Requerimento de matricula em
03 e 04 de marco de 2026 e - .
disciplina isolada disciplina isolada
06 2 08 de abril de 2026 Solicitagdo de exame de Requerimerfitq de exame de
a e abril de proficiéncia proficiéncia
. Periodo para solicitagdo de https://forms.gle/xuuQiBDMg7usw3
26 e 27 de fevereiro de 2026 e 02 .
de marco de 2026 aproveitamento de estudos MJ7
¢ (ALUNOS INGRESSANTES)



https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/barbacena/diretorias-sistemicas/ensino/calendario-academico/calendario-2026
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfJJSxrQEd8mXcTNq9RueiANswSYou2RWKXM8Ld-zp9aCcFRg/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfJJSxrQEd8mXcTNq9RueiANswSYou2RWKXM8Ld-zp9aCcFRg/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdDCYukWX2ozb_03djg5OCLcV1nrpJlFgLRaMO8ML6vsmuFHw/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdDCYukWX2ozb_03djg5OCLcV1nrpJlFgLRaMO8ML6vsmuFHw/viewform?usp=publish-editor
https://forms.gle/xuuQjBDMg7usw3MJ7
https://forms.gle/xuuQjBDMg7usw3MJ7

Divulgacao do resultado
de solicitagao de

24 de margo de 2026 ) E-mail cadastrado pelo aluno
aproveitamento de estudos
(ALUNOS INGRESSANTES)
.. C Requerimento de trancamento de
i Data limite para solicitacao de . .
17 de abril de 2026 disciplina

trancamento de disciplina

08 a 11 de junho de 2026

Periodo para solicitacdo de
aproveitamento de disciplina

Requerimento de aproveitamento de
disciplina

08 a 11 de junho de 2026

Periodo para solicitagcdo de
quebra de pré-requisito

Requerimento de quebra de
ré-requisito

06 a 10 de julho de 2026

Periodo para solicitacdo de
destrancamento de curso

Solicitacdo de destrancamento de
curso

Divulgagao do resultado de

06 de julho de 2026 solicitagdo de aproveitamento de E-mail cadastrado pelo aluno
estudos
Divulgacao do resultado de
04 de agosto de 2026 solicitagdo de quebra de E-mail cadastrado pelo aluno

pré-requisitos

A qualquer momento, dentro do
semestre letivo

Solicitacao de
trancamento de curso

Solicitacdo de trancamento de curso

A qualquer momento, dentro do
semestre letivo

Solicitagao de Regime de
estudos domiciliares

Solicitacdo de Regime de estudos
domiciliares

A qualquer momento, dentro do
semestre letivo

Solicita¢ao de prorrogagao do
prazo de conclusao do curso

Solicitacdo de prorrogacdo do prazo
de conclusido do curso

A qualquer momento, dentro do
semestre letivo

Requerimento de justificativa de
falta e segunda chamada

Requerimento de justificativa de falta
e seeunda chamada

3. Elaboragao do plano de estudos ¢ efetivagao da matricula

Seréa de inteira responsabilidade do estudante a elaboracdo de seu plano de estudos semestral

(PLANO DE ESTUDO INDIVIDUALIZADO), baseado em critérios como:

a) Deferimento ou ndo de solicitacdo de aproveitamento de disciplinas;

b) Aprovacao ou ndo em pré-requisitos para disciplinas pretendidas;

c) Horarios escolares, dentre outros.



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe2gy_Nb1Nw-94AH05stO9dnOMjvIThQDi_8PO0maig3MrXoA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe2gy_Nb1Nw-94AH05stO9dnOMjvIThQDi_8PO0maig3MrXoA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSflI7qoa7oLnGPVjkxIYX9Cjq64eGZDrUVYgeiOZZFSYnkFlg/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSflI7qoa7oLnGPVjkxIYX9Cjq64eGZDrUVYgeiOZZFSYnkFlg/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd1d455xPYC9j2Qzrpr811cg5p2IR-L37Tl4sIMSHrSXRthSw/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd1d455xPYC9j2Qzrpr811cg5p2IR-L37Tl4sIMSHrSXRthSw/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe2gy_Nb1Nw-94AH05stO9dnOMjvIThQDi_8PO0maig3MrXoA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdhxug88mkcpXbUWBAGsqPQD7pdlnBM0eOWvGKID4ZmqxnXKA/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdhxug88mkcpXbUWBAGsqPQD7pdlnBM0eOWvGKID4ZmqxnXKA/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfdbg45GOMQTDaQSEtakFVo0ddOBZSuM2Nko7c_9YYlO4HdOQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfdbg45GOMQTDaQSEtakFVo0ddOBZSuM2Nko7c_9YYlO4HdOQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeR4GJSfjiWlXQ9n-Eb9NSSKQ0pT54P_hluxuqIHmhDc-MFbQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeR4GJSfjiWlXQ9n-Eb9NSSKQ0pT54P_hluxuqIHmhDc-MFbQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/document/d/1AQhASHJZhgJ6RePOqYcHr29d_IYZ83O5Y6OI5_ZftVg/edit?usp=sharing

O aluno devera ficar atento aos prazos estabelecidos no cronograma de matricula. Serao
negados quaisquer tipos de solicitagdes realizadas pelo estudante visando corrigir o ndo cumprimento

dos prazos previamente estipulados.
4. 0 papel do coordenador de curso

Cabera ao Coordenador de Curso auxiliar o estudante na elabora¢do de seu Plano de
Estudos Individualizado, caso seja solicitado pelo discente. Para tanto, o discente deve agendar o

atendimento com a coordenagao do curso

(LISTA DE EMAIL - COORDENACOES DE CURSOS).

5. Matricula

Segundo o Regulamento Académico de Graduacdo (RAG) do Instituto Federal de

Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, entende-se por matricula
ato pelo qual candidato e institui¢do celebram um vinculo do qual resulta a
condicdo de integrante do quadro discente, na condi¢do de aluno regular,

provendo vaga (RAG, Art. 1°, Inciso III).

No primeiro semestre letivo de 2026, a matricula para os alunos dos Cursos Superiores do
Campus Barbacena serd realizada através do sistema académico (SIGAA), de forma on-line. As
etapas da matricula on-line serdo descritas a seguir, sendo de inteira responsabilidade do aluno o

cumprimento de cada uma delas.

A matricula, para os alunos de Graduacao, sera realizada em trés etapas:

1? etapa: Discente realiza a solicitagdo da matricula on-line;

27 etapa: O coordenador analisa a solicitacao efetuada pelo discente, aceitando ou ndo a matricula doj
aluno;

3" etapa: Como ultima etapa, ¢ realizado o processamento de matricula, confirmando as matriculas|

solicitadas e analisadas pelo coordenador.



https://docs.google.com/document/d/1ix7aRDusZX4uUZ2jVDhtE6XRgSyob0O5fE-fPC6HdrM/edit?usp=sharing

Além dessas etapas, estara previsto no cronograma o periodo para ajuste de matricula
(rematricula), visando corrigir inconsisténcias ocorridas no processamento da matricula. A

rematricula possui as mesmas etapas citadas acima.

ATENCAO: solicitagdes de matricula em disciplina isolada (aluno especial) poderdo ser realizadas
por meio do formulario eletronico Requerimento de matricula em disciplina isolada , em data
definida no calendario académico e apresentada no cronograma do item 10 deste manual.

51 Etapas da Matricula

1* ETAPA: Discente realiza a solicitacio da matricula on-line

Nesta etapa, o estudante deverd solicitar matricula em todas as disciplinas que deseja
cursar, sejam de seu periodo regular ou ndo, de seu curso ou de outro curso. Além disso, esta €,
também, a etapa para matricula em disciplinas optativas, que constem na matriz do curso do aluno.

E importante o aluno atentar para o que diz o Regulamento Académico de Graduagao,

UFOB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAQ!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGRH B
SIGAAA | SIPAC .\ (Sisteg’\a Integrado de . SIGPP . | (Gestéoséifr[ﬁ,nica de (Adsrrl\ﬁﬁg'l;lguéjo =
(Académico) (Administrativo) Gestioug‘eas:sc\rusos (Planejamento e Projetos) eI ED) s

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esgueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:

: Entrar

a Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

'~ Para visualizar documentos & necessario utilizar o0 Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - (77) 3614-3500 @ | Copyright & 2006-2016 - UFOB - SIG]Boss2.intranet.ufob.e6du.br.inst? - v 3.15.24

em seu Art. 16, § 2°:

O discente somente podera matricular-se numa disciplina se:

I — houver vaga;

II — 0 horario nio estiver em conflito com outra disciplina;

11 — tiver sido aprovado nas disciplinas que sejam pré-requisitos,

considerando a matriz curricular do curso;


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfJJSxrQEd8mXcTNq9RueiANswSYou2RWKXM8Ld-zp9aCcFRg/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754

IV — em casos especiais, for concedida a quebra de pré-requisito [...].
(Grifos nossos).
Para realizar a matricula, o aluno deverd acessar o SIGAA, utilizando o /ogin e senha
cadastrados junto ao sistema:
No Portal do Discente, o aluno devera acessar a aba Ensino > Matricula On-line > Realizar

Matricula:

ALUND GRADUACAD Semestre atual: 2015.2 ﬂ

CENTRO DE CIEMCIAS EXATAS E TECMOLOGICAS (11.01.19.03) ~

|e Ensino L'.l Pesquisa 9 Extensdo ;] Monitoria It}ﬁn;ﬁes Associadas gBibliDteca :Bnlsas EjEstE

% | Consultar Minhas Motas

Consultar Indices Académicos
Bl | Emitir Atestado de Matricula
Ermitir Histarico

Emitir Declaracdo de Vinculo

Yovaliagdo Institucional ]

Matricula On-Line ¢ Realizar Matricula 1

Sohcitar Turmas Especificas ] Realizar Matricula em Turma de Férias ar:

Solicitagdes de Turma de Férias b Realizar Matricula Extraordinaria

Trancamento de Matricula b Realizar Matricula Extracrdinaria em Turma de Ferias

Suspensao de Programa ] Realizar Matricula com Flexibilizacdo de Pré-requisito

Registro de Atividades Autdnomas Ver Comprovante de Matricula Chi
Ver Comprovante de Matricula para Turmas de Férias ':'.

Producdes Académicas i g Wer Orientacdes de Matricula L

Consultar Turmas do Préox. Semestre Ver Resultado do Processamento v

Atividades de Campo Meu Plano de Matriculas 4

WVer turmas anter

Calendério Académico

Consultas Gerais b

Em seguida, o aluno devera selecionar as turmas nas quais deseja solicitar matricula:
Ao buscar pelas turmas, sera mostrado ao aluno a relagao de todas as turmas disponiveis para

efetuar a matricula.

ALUNO GRADEm‘;icl . Semestre atual: 2015.2 @ mModulos ¢fi caixa Postal ¥z Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03) - -
=2 Menu Discente ‘_: Alterar senha € Ajuda

& Ensino ) Pesquisa ™% Extensio A Monitoria B Acdes Associadas [ Biblioteca [ Bolsas 04 Estdgio H@ Ambientes Virtuais (g4 Outros

PORTAL DO DISCENTE > MATRiCULA DE DISCENTE >

Caro(a) Aluno(a),

O periodo de matricula on-line estende-se de 02/05/2016 a 28/05/2016 (com a re-matricula de 09/05/2016 a 31/05/2016). Durante esse periodo
vocé podera efetuar a matricula nos componentes curriculares desejados, de acordo com a oferta de turmas.

Lembramos que a escolha das turmas estd sujeita &s regras do Regulamento dos Cursos de Graduacdo tais como a verificacdo de pré-requisitos e co-
requisitos, as matriculas em componentes equivalentes, entre outras. Vale ressaltar ainda que essa operacdo permite somente a matricula em componentes
curriculares do tipo DISCIPLINA ou MODULO, que possuem turmas abertas no ano-semestre de 2015.2.

Para realizar a consulta e selecdo das turmas disponiveis vocé tera duas opcdes:

s Turmas da Estr. Curricular: agui serdo listadas todas as turmas abertas para componentes do seu curriculo;
s Buscar Outras Turmas: agui vocé poderd buscar e selecionar qualquer turma aberta.

Apds a data final desse periodo vocé serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e submetldas Ate a data final do
periodo de matricula on-line, & permitida a alteracdo das turmas selecionadas, adicionando outras turmas ou r e
escolhidas. O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula, que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
definidos no regulamento dos cursos de graduagdo da UFOB

Os orientadores académicos & coordenadores do seu curso poderdo fazer observacdes sobre as turmas escolhidas até o dia 28/05/2016. E importante
lembrar que essas observacies tém o objetivo somente de orientar os alunos. Nenhuma orientacio & capaz de cancelar ou excluir uma matricula escolhida por
vocé, sendo de sua responsabilidade excluir, caso desejado, as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

||_ Iniciar Seleco de Turmas == I

Portal do Discente 7




ALUNO GRADUACAD Semestre atual: 2015.2 @l Modulos ¢l caixa Postal ¥ Abrir Chamado

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03) 2! = Ereae
=2 Menu Discente 5 Alterarsenha | @) Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > MATRIcULA ON-LINE 2015.2 > TuRMAS ABERTAS DO CURRICULO DO ALUNOD

Selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme a selecdo através do botdo Adicionar Turmas, localizado no final desta pagina.
Dividas sobre as disciplinas do seu curriculo? Clique Aqui para ver os detalhes de sua estrutura curricular.

& 5 a8 - &
Ajuda para Ver equivalentas Buscar Turmas Ver orientacées Ver as turmas
Matricula On-line a Est. Curricular Abertas da coordenacio selecionadas

Discente: 2015000010 - ALUND GRADUACAOQ ( Ver histérico )
Matriz Curricular: GEOLOGIA - CRES - Barreiras - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 2010-2

ATENCAO: a etapa de solicitagdo de matricula NAO garante ao aluno a vaga nas disciplinas
selecionadas. A matricula apenas sera efetiva apds o processamento pelo sistema.

1° Nivel
1ADO71 - BIOLOGIA GERAL {Obrig. Curricufo} [ + ]

*IAD152 - FUNDAMENTOS DE QUfMICA GERAL (Obrig. Curriculo)

B % Turma 01 A DEFINIR DOCENTE 2M34 6M12 POO4 - LAB109
) Turma 02 4 DEFINIR DOCENTE 26M34 PDO4 - LAB109
i  TADI71- GEOMETRIA DESCRITIVA (Obrig. Curriculo) [ + ]
.  1AD235- GEOMETRIA ANALITICA (Obrig. Curriculo) [ + 1
2° Nivel
5 *1ADO75- MINERALOGIA I (Obrig. Curriculo)
% Turma 01 JOANE ALMEIDA DA CONCEICAQ 35M58 PDOG
& *TADIBO- ETICA E POLITICA (Obrig. Curriculo)
& Turma 01 CAID CESAR BISPO TEODOROD 5T34 PUDY
% Turma 03 TANIA APARECIDA KUHNEN T34 PUY

) # IAD221 - FISICA GERAL E EXPERIMENTAL I - A {Obrig. Curriculo)

1E l & Turma 01 WANISSON SILVA SANTANA 245M12 PDOS - LAB1OZ
1 _' ] Turma 02 WANISSON SILVA SANTANA 24M12 SM34 PDOS - LABLO2
& Turma 03 WANISSON SILVA SANTANA 246M34 PDOS - LAB1D2
+* Turma 04 WANISSON SILVA SANTANA 24M34 6M56 PDOS - LAB102
L] Turma 03 TAMILA MARQUES SILVEIRA SM3E 24734 PDO3 - LAB102
. 4 i Turma 06 TAMILA MARQUES SILVEIRA EM1Z 24734 PDO3 - LAB1OD2

@  *1AD233-CALCULO A (Obrig. Curriculo)

B & Turma 01 KALIANA DOS SANTOS DIAS DE FREITAS 246M34 PDO1
%, - ] Turma 02 LYNGNYS EMMANUEL DE ARRUDA VASCONCELOS SARAIVA 246T12 PDO1
[E _' 4 Turma 03 EDVALDO ELIAS DE ALMEIDA BATISTA 246T56 PDO1

@ *1AD253- TECNICAS DE CAMPO (Obrig. Curriculo)

Ap0s escolher as turmas, aparecera a relacdo de disciplinas solicitadas, bem como os horarios

das mesmas. O aluno devera confirmar a matricula, no icone em destaque nas imagens a seguir:



ALUND GRADUAGCAD ¢l caixa Postal

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03)

# Médulos

=3 Menu Discente

‘0, Abrir Chamado

Q Ajuda

Semaestre ateal: 2015.2
2 Alterar senha

5 s+ Por faver, confirme a senha para fazer a solicitacdo de matriculas.

PORTAL DO DISCENTE > MATRicuLA ON-LINE 2015.2 > TURMAS SELECIONADAS
iy
[}

Voltar ao Portal Discente

InFormacho IMpPoORTANTE
Atencdo! O perioda de matricula on-line é de 02/05/2016 a 28/05/2016.

A4pos a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, é permitide ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFOB - TESTE.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curse poderdo fazer observacdes sobre as turmas escolhidas até 28/05/2016.

E importante lembrar que essas observacdes tém o objetive somente de orientar os discentes, nenhuma orientacdo é capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o proprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

URMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
01  1ADO71- BIOLOGIA GERAL 4 crs.) pULT 24M12
01  IAD171- GEOMETRIA DESCRITIVA (4 cre.) PDOS - PD20 23T12
01  TAD235 - GEOWETRIA ANALITICA (4 crs.) PO 33M58
o1 IAD349 - TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL (4 crs.) POOS 24M56
01 IAD233- CALCULOA (6 crs.) D01 226M34
01  IAD180 - ETICA E POLITICA (2 crs.) PUDS 5T34
o TAD253 - TECNICAS DE CAMPO (2 crs.) POO3 ERE

CoNFIRME Stus Dapos
Data de Nascimento: # E
Senha: # s
| Confirmar Matriculas | Cancelar
ALUNO GRADUACAO Samestre atual; 2015.2 @ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECHNOLOGICAS (11.01.19.03)

=3 Menu Discente & Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2015.2 > TURMAS SELECIONADAS

Carol(a) Alunofa),

Para efetivar sua solicitacio de matricula & necessario pressionar o botio CONFIRMAR MATRICULAS. Apds este procedimento sera possivel
imprimir o comprovante da sua solicitagdo, que devera ser armazenado.

- s a
P 3 & ® K
Ajuda para Veras tumasda  Ver equivalentes Buscar Turmas Ver orientagtes :
Matricula On-line Estr. Curricular a Est. Curricular Abertas da coordenacio Confitmar Sair sem salvar

Matriculas

Discente: 2015000010 - ALUNO GRADUAC;&O { Ver historico )
Matriz Curricular: GEOLOGIA - CRES - Barreiras - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 2010-2

Caro(a) Alunofa),
existem orientacdes sobre as matriculas. Cligue em Ver Orientacoes da Coordenacdo para visualiza-las.
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Havendo erro durante a confirmagdo da matricula, recomenda-se que o discente realize o
procedimento em um componente por vez, visando identificar em qual hd a impossibilidade, e
encaminhe mensagem para a Coordenacdo de Registros Académicos relatando o ocorrido com
imagens das mensagens apresentadas pelo sistema.

Em seguida, recomenda-se que o aluno emita o comprovante de solicitacdo de matricula:

" ; »
ALUNO GRADUACAO ; Semestre atual; 2015.2 @l Modulos @ Caixa Postal "7 Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03) =© Menu Discente & Abterar senha @ Ajuda

i :

-
!j + Matriculas submetidas com sucesso!

PorTAL DO DISCENTE > MaTRicuLA ON-LINe 2015.2 > TuRMAS SELECIONADAS

>
s ]
= . s £
SovicitacAo pe Matricura N© 00002 — =)
L. Voltar ao Portal Discente
Imprimir Comprovante

InFORMACAD IMPORTANTE

Atengdo! O periodo de matricula on-line é de 02/05/2016 a 28/05/2016.
Apds a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, é permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

~ O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
4.-" definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFOB - TESTE.
&)

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagies sobre as turmas escolhidas até 28/05/2016.

E importante lembrar que essas ohservacies tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientacdo é capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o proprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario

o1 IADO71 - BIOLOGIA GERAL (4 crs.) pu17 24M12
o1 TAD171 - GEOMETRIA DESCRI PDOB - PD2O 23T12

o1 IAD235 - GEOMETRIA ANALITICA (4 crs.) PDOL 35M36
o1 IAD349 - TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL (4 crs.) PDOG 24M56
o1 TAD233 - CALCULO & (6crs.) PDOL 246M34
o1 IAD180 - ETICA E POLITICA (2 crs.) PUDS 5T34

o1 IAD253 - TECNICAS DE CAMPO (2 crs.) PDOS ELER

2® ETAPA: O coordenador analisa a solicitacio efetuada pelo discente, aceitando ou néo a

matricula do aluno.
Nessa etapa, o coordenador analisa a solicitagdo de matricula do aluno, podendo orientar o

discente quanto as disciplinas solicitadas.

3* ETAPA: Processamento de matricula

Como etapa final do processo de matricula, acontecera o processamento das solicitagdes
realizadas pelo discente e analisadas pelo coordenador do curso. Os critérios utilizados no
processamento de matricula serdo os seguintes:

I - Aluno Nivelado: corresponde aquele cujo componente curricular objeto da matricula ¢, na
estrutura curricular a qual esta vinculado, do nivel correspondente ao niimero de periodos letivos do

estudante. Também ¢ incluido neste grupo de prioridades o estudante que estd no periodo letivo
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regular imediatamente seguinte ao seu retorno de mobilidade em outra instituicdo, em todos os

componentes curriculares nos quais esteja pleiteando vaga.

IT - Aluno Formando: - corresponde aquele ndo nivelado, mas cuja matricula no conjunto de
componentes curriculares solicitados o torna apto a concluir o curso no periodo letivo da matricula.
III - Aluno em Recuperagio: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo componente curricular
objeto da matricula €, na estrutura curricular a qual estd vinculado, de um nivel anterior ao nimero de
periodos letivos do estudante. Também ¢ incluido neste grupo de prioridades o estudante que esta
solicitando matricula em um componente curricular que pertence a sua estrutura curricular, mas sem
ser vinculado a um nivel especifico, tais como os componentes curriculares optativos ou
complementares.

III* - Aluno em Recuperacio com prioridade

IV - Aluno Adiantado: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo componente curricular objeto
da matricula é, na estrutura curricular a qual esta vinculado, de um nivel posterior ao numero de
periodos letivos do estudante.

V - Aluno cursando componente eletivo: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo componente
curricular objeto da matricula ndo pertence a estrutura curricular a qual esta vinculado o estudante,
mesmo quando o componente curricular objeto da matricula ¢ equivalente a outro componente

curricular que pertence a estrutura curricular.

ATENCAO:

O nivel a que fazem referéncia as prioridades I, Il e IV ¢ a soma do perfil inicial com o
nimero de periodos letivos em que o programa foi suspenso e aqueles durante os quais o estudante
esteve em mobilidade em outra institui¢ao.

Em cada nivel da ordem de prioridades, tém preferéncia os estudantes que nunca trancaram

ou foram reprovados por falta no componente curricular; em seguida o IEA ¢ o critério de desempate.
6. Aproveitamento de disciplina

Segundo o Regulamento Académico de Graduacao, em seu Art. 26

E facultado ao discente solicitar o aproveitamento de disciplinas

correspondentes as disciplinas cursadas anteriormente ao ingresso no curso
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em instituicdes de ensino superior; ou as cursadas paralelamente em outras
institui¢des credenciadas de ensino superior, de acordo com o calendério

académico do campus.

O aluno que desejar solicitar o aproveitamento de disciplina, devera encaminhar seu pedido para a
Secretaria de Ensino Superior, por meio do formulario eletronico Requerimento de aproveitamento
de disciplina, anexando as devidas comprovagdes: histdrico escolar que comprove a aprovagao do
estudante na disciplina na instituicdo de origem e o programa analitico da disciplina (ou equivalente)
desenvolvido na institui¢do de origem.

Os pedidos de aproveitamento deverdo ser realizados no periodo previsto no cronograma do

item 2 deste manual.

LYY

ATENCAO: pedidos nos quais o historico escolar informar que a disciplina estd “em curso” serdo
INDEFERIDOS pela Secretaria de Ensino Superior.

Observacdo: Para os alunos ingressantes, havera um periodo especifico para solicitacdo de

aproveitamento de estudos, previsto no calendario académico e cronograma do item 10 deste manual.

O aluno ingressante que desejar solicitar o aproveitamento de disciplina, devera encaminhar seu
pedido para a Secretaria de Ensino Superior, por meio do formulario eletronico Requerimento de
aproveitamento de disciplina para ingressantes, anexando as devidas comprovagoes: historico escolar
que comprove a aprovacao do estudante na disciplina na institui¢do de origem e o programa analitico
da disciplina (ou equivalente) desenvolvido na institui¢ao de origem.

7. Quebra de Pré -r'equisito

De acordo com o Regulamento Académico de Graduacdo, o discente poderd requerer a
eliminagdo do pré-requisito de até duas disciplinas. Para tanto, serdo observados os seguintes
critérios:

a) Devera haver possibilidade de integraliza¢do do curso em até dois semestres letivos, contados

a partir do protocolo de pedido na SES;

b) O pedido ndo podera ser feito mais de uma vez para uma mesma disciplina;
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754

c) A eliminacao do pré-requisito sera analisada pelo Colegiado do Curso.

A solicitacdo de quebra de pré-requisito deverd ser realizada por meio do formulario eletronico
disponivel em Requerimento de quebra de pré-requisito, no periodo previsto no cronograma do
item 10 deste manual.

Atencao: para solicitar a quebra de pré-requisito, o aluno ndo podera estar cursando a disciplina
em questdo. Por exemplo, se a disciplina A ¢é pré-requisito para a disciplina B, o aluno apenas
podera solicitar a quebra de pré-requisito caso ja tenha sido reprovado, ou ndo tenha cursado a
disciplina A.

8. Exame de proﬁciéndia

De acordo com o artigo 27, do Regulamento Académico de Graduagdo, o discente podera

requerer exame de proficiéncia em determinada disciplina na qual esteja matriculado. O aluno que

requerer exame de proficiéncia deverd comprovar, por meio de documentos legais, o conhecimento
prévio na area da disciplina, experiéncia significativa de aprendizagem.

Para solicitar exame de proficiéncia o aluno nao podera ter sido reprovado na disciplina
pretendida ou ter tido seu pedido de aproveitamento de estudos indeferido. De acordo com o §7°, do
artigo 27 do RAG, “se a disciplina a ser dispensada estiver sendo oferecida no semestre
correspondente ao da solicitagdo de dispensa, o discente devera frequentar as aulas da disciplina a ser
dispensada e realizar as atividades académicas até o deferimento do pedido de exame de

proficiéncia.”

Para solicitar o exame de proficiéncia, o aluno devera preencher o formulario eletronico disponivel
em Requerimento de exame de proficiéncia, no periodo previsto no cronograma de matricula.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSflI7qoa7oLnGPVjkxIYX9Cjq64eGZDrUVYgeiOZZFSYnkFlg/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdDCYukWX2ozb_03djg5OCLcV1nrpJlFgLRaMO8ML6vsmuFHw/viewform?usp=publish-editor

9. Justificativa de falta e sequinda chamada

O discente que se ausentar das aulas pode justificar sua falta por meio de:

e atestados médicos e/ou odontologicos, com menos de 15 dias;

e certiddo de 6bito no caso de falecimento de parentes em linha reta (pais, avos, filhos e netos),
colaterais até o segundo grau (irmaos e tios), conjuge ou companheiro (a);

e certidao de casamento;

e declaracdo de convocacao para atividades esportivas institucionais, civicas, juridicas;

e documento que comprove impedimentos por motivos religiosos; e

e documento que comprove a participagdo em atividades e eventos institucionais de ensino,

pesquisa e extensao.

A justificativa da falta da direito a concessao de segunda chamada, conforme Art. 35 do regulamento:

Art. 35. Sera concedida segunda chamada da avaliagdo, com o mesmo contetido, ao discente que
deixar de ser avaliado por auséncia, nos casos de doenca, luto, matriménio, convocacdo para
atividades esportivas institucionais, civicas, juridicas, impedimentos por motivos religiosos e
atividades em eventos institucionais de ensino, pesquisa e extensao, desde que haja comunicagao por

escrito a instituicao.

§ 1° A solicitagdo para prova de segunda chamada devera ser feita pelo discente ou
pais/responsaveis de discente menor de 18 anos, mediante requerimento formalizado na Secretaria de
Graduagdo, juntamente com o documento que justifique a auséncia nos casos supracitados, até 5

(cinco) dias tteis apos a data da avalia¢do perdida ou do prazo estabelecido pelo atestado.

Para apresentar a justificativa de auséncia e solicitar segunda chamada de avaliacdo, o(a)
estudante devera preencher o formulario eletronico disponivel em Requerimento para justificativa
de falta e solicitacdo de segunda chamada, em até 5 (cinco) dias Uteis apos a data da avaliacdo
perdida ou do prazo estabelecido pelo atestado

Atencio: a apresentacio de justificativa ndo da direito ao abono da falta.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeR4GJSfjiWlXQ9n-Eb9NSSKQ0pT54P_hluxuqIHmhDc-MFbQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeR4GJSfjiWlXQ9n-Eb9NSSKQ0pT54P_hluxuqIHmhDc-MFbQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754

Para solicitagdo de regime de estudos domiciliares da estudante gestante e demais casos que
se enquadram no previsto no Art. 5° da Resolu¢ao CEPE N° 06, de 05.07.2023, devera ser realizado o

preenchimento de formulario proprio.
19. Regime de exercicios domiciliares

Pode solicitar o Regime de Exercicio Domiciliar, o discente regularmente matriculado no IF Sudeste
MG, de acordo com o regulamento académico do nivel de ensino e do projeto pedagogico do curso
em que se encontra matriculado e o Regime de Exercicio Domiciliar do Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais

(resolucao_n-_06-2023 - regime de_exercicio_domiciliar_assinado.pdf’), desde que:

I. Seja portador de afecg¢des adquiridas, doengas transmissiveis, traumatismos ou outras condi¢des
morbidas, determinando distirbios caracterizados por incapacidade fisica relativa, incompativel com
a frequéncia as aulas, desde que se verifique a conservagao das condigdes intelectuais € emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade académica em novos moldes.

II. Discente gestante: A partir do 8° (oitavo) més de gestacdo e durante 3 (trés)meses. Sendo o inicio
e o fim do periodo de Regime de Exercicio Domiciliar determinados por laudo médico e, em casos
excepcionais devidamente comprovados mediante laudo médico, podera ser aumentado este periodo,

antes e depois do parto.

II1. Discente adotante:

A. No caso de adogdo ou guarda judicial de crianga até 1 (um) ano de idade, o periodo de licenca sera
de 120 (cento e vinte) dias.

B. No caso de adocdo ou guarda judicial de crianga a partir de 1 (um) ano até 4 (quatro) anos de
idade, o periodo de licenga sera de 60 (sessenta) dias.

C. No caso de adogao ou guarda judicial de crianga a partir de 4 (quatro) anos até 8 (oito) anos de

idade, o periodo de licenga sera de 30 (trinta) dias.

IV. Discente prestando servigo militar: todo convocado matriculado em 6rgao de formagao de reserva
que seja obrigado a faltar a suas atividades civis, por forca de exercicio ou manobras, ou reservista
que seja chamado para fins de exercicio de apresentagdo das reservas ou cerimdnia civica,
relacionado ao dia do reservista, terd suas faltas abonadas para todos os efeitos.

15


https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/politica-e-normas/resolucao_n-_06-2023_-_regime_de_exercicio_domiciliar_assinado.pdf

Quaisquer das condi¢des descritas nos incisos I, II, III e IV deverdo ser comprovadas por
meio de laudo ou atestado médico ou documento que comprove a convocagdo militar ou termo

judicial de guarda a adotante ou guardid, nos quais conste o periodo de afastamento.

Para solicitar o Regime de Exercicio Domiciliar o, o(a) estudante, ou seu representante legal,
devera preencher o formulario eletronico disponivel em Solicitacio de Regime de Estudo
Domiciliar , em até 05 (cinco) dias tuteis, contados a partir do inicio do impedimento,
exclusivamente para periodo de afastamento igual ou superior a 15 (quinze) dias.

11. Trancamento de disciplina (S) € de curso

O trancamento de disciplinas devera ser feito mediante preenchimento de formulario eletronico,
dentro do periodo estabelecido pelo cronograma do item 10 deste manual..

O Regulamento Académico de Graduagdo, em seu Art. 30, prevé que sera permitido o
trancamento de até 3 (trés) disciplinas por semestre, mediante requerimento dirigido a Secretaria de
Graduagdo. O trancamento da mesma disciplina sera concedido, no maximo, 02 (duas) vezes ao
longo do curso.

O trancamento de curso deverd ser requerido pelo proprio discente ou por seu representante

legal, mediante preenchimento de formulario eletrdnico, em qualquer data do periodo letivo.

Para solicitar o trancamento de disciplinas ou trancamento de curso, o(a) estudante deverd
preencher o formulario disponivel em Requerimento de trancamento de disciplina ou de curso, no
periodo previsto no cronograma do item 10 deste manual.

12. Destrancamento de curso

Os alunos que estdo com a matricula no curso trancada poderdo solicitar o destrancamento

para o 1° semestre letivo de 2026, no periodo previsto no cronograma.

Para solicitar o destrancamento do curso, o(a) estudante devera preencher o formulério eletronico
disponivel em Requerimento de destrancamento de curso, no periodo previsto no cronograma do
item 10 deste manual.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdhxug88mkcpXbUWBAGsqPQD7pdlnBM0eOWvGKID4ZmqxnXKA/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdhxug88mkcpXbUWBAGsqPQD7pdlnBM0eOWvGKID4ZmqxnXKA/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe2gy_Nb1Nw-94AH05stO9dnOMjvIThQDi_8PO0maig3MrXoA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd1d455xPYC9j2Qzrpr811cg5p2IR-L37Tl4sIMSHrSXRthSw/viewform?usp=publish-editor

Atencio: o preenchimento do formuldrio ndo implica na matricula em nenhuma disciplina. A
matricula em disciplinas devera ser realizada de acordo com as instru¢cdes € o cronograma
descritos nos itens 2 e 10 deste manual.

13. Prorrogagdo de prazo de conclusio do curso

O tempo maximo para conclusdo do curso, contado a partir da data de ingresso no primeiro
periodo, esta definido no Projeto Pedagogico do Curso, sendo de no minimo 50% a mais da duragao
prevista para conclusao.

O discente, cujo prazo para a conclusdo do curso expirado, pode solicitar prorrogacao do
prazo ao colegiado do curso em que estd matriculado. Este orgdo realizard a analise do pedido,
levando-se em conta o historico do estudante, o contexto do desenvolvimento dos estudos e as
condigdes especiais do estudante. Serao computados, para efeito de contagem do tempo maximo de

conclusao do curso, os periodos de trancamento de cursos.

Para solicitar a prorrogagao do prazo de conclusdo do curso, o(a) estudante devera preencher o

formulario eletronico disponivel em Requerimento para prorrogacdo do prazo de conclusdo do

curso , tao logo verifique sua necessidade de ampliagao do prazo.

TODAS AS IMAGENS UTILIZADAS NESTE MANUAL FORAM RETIRADAS DO
“TUTORIAL PORTAL DISCENTE - SOLICITACAO DE MATRICULA ON-LINE”, divulgado pela

AVMB - Consultoria e Assessoria.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfdbg45GOMQTDaQSEtakFVo0ddOBZSuM2Nko7c_9YYlO4HdOQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
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