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1. Orientacoes

Este manual contém as orientagdes para matriculas de estudantes regularmente
matriculados, a partir do segundo periodo, nos cursos de graduacdo do campus Barbacena do
IF Sudeste MG.

No fluxograma 1 estdo contidas orientagdes sobre a condi¢do de matricula do
estudante para o segundo semestre letivo de 2026. Destaca-se que os estudantes que
ingressarem por vagas remanescentes necessitam agendar atendimento com a coordenacdo
do curso (LISTA DE EMAIL - COORDENACOES DE CURSOS), antes de se matricularem
em disciplinas, para um planejamento individualizado (PLANO DE ESTUDO
INDIVIDUALIZADO).

Além das orientagdes para matricula, este documento contém os procedimentos de
matricula em disciplina isolada, aproveitamento de estudos, quebra de pré-requisitos,
exame de proficiéncia, requerimento de justificativa de falta e segunda chamada,
solicitacio de regime de estudos domiciliares, trancamento de disciplinas e trancamento
de matricula no curso ou destrancamento, solicitacio de prorrogacido do prazo de
conclusao do curso, além do cancelamento de matricula.

As orientacdes detalhadas sobre cada etapa devem ser lidas atentamente no texto deste
manual. E de responsabilidade do estudante, acompanhar as publicagdes na pagina eletrénica
do campus Barbacena do IF Sudeste MG e cumprir as normas € oS prazos previstos no
Regulamento Académico de Graduag¢dao (RAG) do IF Sudeste MG e no calendario académico
de graduacdo do campus Barbacena, para o primeiro semestre letivo de 2026, bem como suas

atualizacoes.


https://docs.google.com/document/d/1ix7aRDusZX4uUZ2jVDhtE6XRgSyob0O5fE-fPC6HdrM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1AQhASHJZhgJ6RePOqYcHr29d_IYZ83O5Y6OI5_ZftVg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1AQhASHJZhgJ6RePOqYcHr29d_IYZ83O5Y6OI5_ZftVg/edit?usp=sharing

ALUNO INGRESSANTE

TIPO DE ALUNO

ALUNO COM CURSO EM
ANDAMENTO

Tipo de ingresso no
campus Barbacena

SEGUIR AS ORIENTACOES
DO MANUAL DE
MATRICULA

PROCESSO SELETIVO

VAGAS REMANESCENTES

SEGUIR AS ORIENTACOES
DIVULGADAS PELO
MINISTERIO DA
EDUCACAO

SEGUIR AS ORIENTAGCOES
DO EDITAL DE SELECAO
DO IF SUDESTE MG

SEGUIR AS ORIENTAGOES
DO EDITAL DE VAGAS
REMANESCENTES

Fluxograma 1. Procedimento de matricula discente, com base na situacdo do estudante em relagdo ao IF Sudeste MG.



2. L’ronoqrama

Este cronograma segue o calendario académico para o ano letivo de 2026, que pode ser

consultado em: Calendario 2026 — IF SUDESTE MG . Destaca-se que o calendario académico pode

ser atualizado por necessidades institucionais e, por isso, orienta-se a consulta rotineira ao

documento, por meio da pagina eletronica do campus Barbacena.

ATENCAO!

Todos os formularios estarao abertos para preenchimento as 8:00h do dia inicial

e fechados as 23:59h do dia final do prazo referente ao procedimento.

MATRICULA ON-LINE

DATA ACAO LOCAL
24 a 30 de julho de 2026 1? etapa: Solicitagdo de matricula on-line SIGAA
31 de julho de 2026 2% etapa: Processamento da matricula on-line SIGAA

REMATRICULA (ajuste de matricula)

DATA ACAO LOCAL
1? etapa: Ajuste de matricula (rematricula) pelos alunos
03 a 05 de agosto de 2026 SIGAA
no SIGAA
3 etapa: Processamento de ajuste de matricula
06 de agosto de 2026 SIGAA
(rematricula)
DEMAIS ACOES
DATA ACAO LOCAL
Periodo para solicitagdo de Requerimento de aproveitamento de
04 a 06 de agosto de 2026 ‘ o '
aproveitamento de estudos disciplina para ingressantes



https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/barbacena/diretorias-sistemicas/ensino/calendario-academico/calendario-2026
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754

(ALUNOS INGRESSANTES)

05 a 07 de agosto de 2026

Solicitagdao de matricula em

disciplina isolada

Requerimento de matricula em

disciplina isolada

01 a 04 de setembro de 2026

Solicitagdao de exame de

proficiéncia

Requerimento de exame de
proficiéncia

28 de agosto de 2026

Divulgacao do resultado
de solicitagcdo de
aproveitamento de estudos

(ALUNOS INGRESSANTES)

E-mail cadastrado pelo aluno

25 de setembro de 2026

Data limite para solicitagao de

trancamento de disciplina

Requerimento de trancamento de

disciplina

03 a 06 de novembro de 2026

Periodo para solicitagcdo de

aproveitamento de disciplina

Requerimento de aproveitamento de

disciplina

03 a 06 de novembro de 2026

Periodo para solicitacdo de

quebra de pré-requisito

Reguerimento de quebra de
pré-requisito

14 a 18 de dezembro de 2026

Periodo para solicitacdo de

destrancamento de curso

Solicitacdo de destrancamento de

Curso

01 de dezembro 2026

Divulgagao do resultado de
solicitagdao de aproveitamento de

estudos

E-mail cadastrado pelo aluno

11 de dezembro de 2026

Divulgacao do resultado de
solicitacao de quebra de

pré-requisitos

E-mail cadastrado pelo aluno

A qualquer momento, dentro do

semestre letivo

Solicitagao de

trancamento de curso

Solicitacdo de trancamento de curso

A qualquer momento, dentro do

semestre letivo

Solicitagdo de Regime de

estudos domiciliares

Solicitacdo de Regime de estudos

domiciliares

A qualquer momento, dentro do

semestre letivo

Solicitagdo de prorrogagao do

prazo de conclusao do curso

Solicitacdo de prorrogacdo do prazo

de conclusdo do curso



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfJJSxrQEd8mXcTNq9RueiANswSYou2RWKXM8Ld-zp9aCcFRg/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfJJSxrQEd8mXcTNq9RueiANswSYou2RWKXM8Ld-zp9aCcFRg/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdDCYukWX2ozb_03djg5OCLcV1nrpJlFgLRaMO8ML6vsmuFHw/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdDCYukWX2ozb_03djg5OCLcV1nrpJlFgLRaMO8ML6vsmuFHw/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe2gy_Nb1Nw-94AH05stO9dnOMjvIThQDi_8PO0maig3MrXoA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe2gy_Nb1Nw-94AH05stO9dnOMjvIThQDi_8PO0maig3MrXoA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSflI7qoa7oLnGPVjkxIYX9Cjq64eGZDrUVYgeiOZZFSYnkFlg/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSflI7qoa7oLnGPVjkxIYX9Cjq64eGZDrUVYgeiOZZFSYnkFlg/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd1d455xPYC9j2Qzrpr811cg5p2IR-L37Tl4sIMSHrSXRthSw/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd1d455xPYC9j2Qzrpr811cg5p2IR-L37Tl4sIMSHrSXRthSw/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe2gy_Nb1Nw-94AH05stO9dnOMjvIThQDi_8PO0maig3MrXoA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdhxug88mkcpXbUWBAGsqPQD7pdlnBM0eOWvGKID4ZmqxnXKA/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdhxug88mkcpXbUWBAGsqPQD7pdlnBM0eOWvGKID4ZmqxnXKA/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfdbg45GOMQTDaQSEtakFVo0ddOBZSuM2Nko7c_9YYlO4HdOQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfdbg45GOMQTDaQSEtakFVo0ddOBZSuM2Nko7c_9YYlO4HdOQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754

A qualquer momento, dentro do |Requerimento de justificativa de| Requerimento de justificativa de falta

semestre letivo falta e segunda chamada ¢ segunda chamada

Solicitacdo de cancelamento de | Requerimento de cancelamento de

A qualquer momento
matricula matricula

3. Elaboragao do plano de estudos ¢ efetivagao da matricula

Serd de inteira responsabilidade do estudante a elaboragdo de seu plano de estudos semestral
(PLANO DE ESTUDO INDIVIDUAILIZADO), baseado em critérios como:

a) Deferimento ou ndo de solicitacdo de aproveitamento de disciplinas;

b) Aprovacao ou ndo em pré-requisitos para disciplinas pretendidas;

c) Horéarios escolares, dentre outros.

O aluno devera ficar atento aos prazos estabelecidos no cronograma de matricula. Serdao
negados quaisquer tipos de solicitagdes realizadas pelo estudante visando corrigir o ndo cumprimento

dos prazos previamente estipulados.

4.0 papcl do coordenador de curso

Cabera ao Coordenador de Curso auxiliar o estudante na elaboragdo de seu Plano de
Estudos Individualizado, caso seja solicitado pelo discente. Para tanto, o discente deve agendar o
atendimento com a coordenagao do curso

(LISTA DE EMAIL - COORDENACOES DE CURSOS).



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeR4GJSfjiWlXQ9n-Eb9NSSKQ0pT54P_hluxuqIHmhDc-MFbQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeR4GJSfjiWlXQ9n-Eb9NSSKQ0pT54P_hluxuqIHmhDc-MFbQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://forms.gle/LQPZ8DsTFa6uu8xR6
https://forms.gle/LQPZ8DsTFa6uu8xR6
https://docs.google.com/document/d/1AQhASHJZhgJ6RePOqYcHr29d_IYZ83O5Y6OI5_ZftVg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1ix7aRDusZX4uUZ2jVDhtE6XRgSyob0O5fE-fPC6HdrM/edit?usp=sharing

5. Matricula

Segundo o Regulamento Académico de Graduacdo (RAG) do Instituto Federal de

Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, entende-se por matricula
ato pelo qual candidato e institui¢do celebram um vinculo do qual resulta a
condi¢do de integrante do quadro discente, na condi¢do de aluno regular,

provendo vaga (RAG, Art. 1°, Inciso III).

No primeiro semestre letivo de 2026, a matricula para os alunos dos Cursos Superiores do
Campus Barbacena serd realizada através do sistema académico (SIGAA), de forma on-line. As
etapas da matricula on-line serdo descritas a seguir, sendo de inteira responsabilidade do aluno o

cumprimento de cada uma delas.

A matricula, para os alunos de Graduagao, sera realizada em trés etapas:

1" etapa: Discente realiza a solicitagdo da matricula on-line;

2% etapa: O coordenador analisa a solicitagao efetuada pelo discente, aceitando ou ndo a matricula do
aluno;

3% etapa: Como ultima etapa, ¢ realizado o processamento de matricula, confirmando as matriculas

solicitadas e analisadas pelo coordenador.

Além dessas etapas, estard previsto no cronograma o periodo para ajuste de matricula
(rematricula), visando corrigir inconsisténcias ocorridas no processamento da matricula. A

rematricula possui as mesmas etapas citadas acima.

ATENCAO: solicitagdes de matricula em disciplina isolada (aluno especial) poderdo ser realizadas

por meio do formulério eletronico Requerimento de matricula em disciplina isolada, em data

definida no calendario académico e apresentada no cronograma do item 10 deste manual.



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfJJSxrQEd8mXcTNq9RueiANswSYou2RWKXM8Ld-zp9aCcFRg/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754

51 Etapas da Matricula

Nesta etapa, o estudante devera solicitar matricula em todas as disciplinas que deseja
cursar, sejam de seu periodo regular ou ndo, de seu curso ou de outro curso. Além disso, esta &,
também, a etapa para matricula em disciplinas optativas, que constem na matriz do curso do aluno.

E importante o aluno atentar para o que diz o Regulamento Académico de Graduagao,

ATENCAQ!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGRH B
SIG,AA | SIPAC .\ (Sisteg’\a Integrado de . SIGPP . | (Gestéosérifr[gnica de (Adsrrl\ﬁ‘ins?rl;lguélo =
(Académico) (Administrativo) Gestioug‘eas:sc\rlrsos (Planejamento e Projetos) eI ED) s

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:

: Entrar

a Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

'~ Para visualizar documentos & necessario utilizar o0 Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - (77) 3614-3500 @ | Copyright & 2006-2016 - UFOB - SIG]Boss2.intranet.ufob.e6du.br.inst? - v 3.15.24

em seu Art. 16, § 2°:

O discente somente podera matricular-se numa disciplina se:
I — houver vaga;
II — o horério ndo estiver em conflito com outra disciplina;

III — tiver sido aprovado nas disciplinas que sejam pré-requisitos,

considerando a matriz curricular do curso;
IV — em casos especiais, for concedida a quebra de pré-requisito [...].
(Grifos nossos).
Para realizar a matricula, o aluno deverd acessar o SIGAA, utilizando o /ogin e senha
cadastrados junto ao sistema:

No Portal do Discente, o aluno devera acessar a aba Ensino > Matricula On-line > Realizar

Matricula:

ALUND GR.&DUA{;EEI 5:]

- . Semestre atual: 2015.2
CEMTRO DE CIEMCIAS EXATAS E TECHNOLOGICAS (11.01.19.03) —

% Ensino -.L'; Pesquisa % Extens3o '-,;l Monitoria lli&ﬁu;ﬁes Associadas EE-ibliDteca T Bolsas 5'_5‘! Est:z
Consultar Minhas Motas

Consultar Indices Académicos
Bl | Emitir Atestado de Matricula

[ e TR T [ T



Em seguida, o aluno devera selecionar as turmas nas quais deseja solicitar matricula:
Ao buscar pelas turmas, serd mostrado ao aluno a relagdo de todas as turmas disponiveis para

efetuar a matricula.

ALUNO GRADl:IAgio ) Semestre atual: 2015.2 @ Modulos ¢l caixa Postal ¥ Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.15.03) =@ Menu Discente | 2 Alterar senha @ Ajuda

éEnst ,_';Pesqu\sa P Extensdo '-; Monitoria I”-’EAgﬁesAssoc\adas EBlbhoteca :Eolsas §E Estdgio H@ Ambientes Virtuais & Outros

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA DE DISCENTE >

Caro(a) Aluno(a),

O periodo de matricula on-line estende-se de 02/05/2016 a 28/05/2016 (com a re-matricula de 09/05/2016 a 31/05/2016). Durante esse periodo
vocé poderd efetuar a matricula nos componentes curriculares desejados, de acordo com a oferta de turmas.

Lembramos gue a escolha das turmas esta sujeita as regras do Regulamento dos Cursos de Graduacao tais como a verificacdo de pré-requisitos e co-
requisitos, as matriculas em componentes equivalentes, entre outras. Vale ressaltar ainda que essa operacdo permite somente a matricula em componentes
curriculares do tipo DISCIPLINA ou MODULO, que passuem turmas abertas no ana-semestre de 2015.2.

Para realizar a consulta e selecdo das turmas disponiveis vocé terd duas opcgdes:

s Turmas da Estr. Curricular: aqui serdo listadas todas as turmas abertas para componentes do seu curriculo;
« Buscar Outras Turmas: aqui vocé podera buscar e selecionar qualquer turma aberta.

Apéds a data final desse pErIDdE vocé serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e Suhmetldas Ate a data final do
periodo de matricula on-line, & permitida a alteracdo das turmas selecionadas, adicionando outras turmas ou r e
escolhidas. O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula, que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFOB

Os orientadores académicos & coordenadores do seu curso pnderan fazer observacies sobre as turmas escolhidas até o dia 28/05/2016. E importante
lembrar que essas observagdes tém o objetivo somente de orientar os alunos. Nenhuma orientagdo € capaz de cancelar ou excluir uma matricula escolhida por
vocé, sendo de sua responsabilidade excluir, caso desejado, as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

| niciar Selecdo de Turmas >> |

Portal do Discente

ALUNO GRADUACAO Semestre atual: 2015.2 i@l Modulos b caixa Postal % Abrir Chamade

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECMOLOGICAS (11.01.15.03) =2 Menu Discenta @ plterar senha @_' Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > MATRiCULA ON-LINE 2015.2 > TurRMAS ABERTAS DO CURRICULO DO ALUNOD

Selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme a selecdo atraves do botdo Adicionar Turmas, localizado no final desta pagina.
Dividas sobre as disciplinas do seu curriculo? Cligue Aqui para ver os detalhes de sua estrutura curricular.

@ T &5 = £
Ajuda para Ver equivalentes Buscar Turmas Ver orientacées Ver as turmas
Matricula On-line  a Est. Curricular Abertas da coordenacio selecionadas

Discente: 2015000010 - ALUNO GRADUACAO [ Ver histérico )
Matriz Curricular: GEOLOGIA - CRES - Barreiras - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 2010-2

ATENCAO: a etapa de solicitagdo de matricula NAO garante ao aluno a vaga nas disciplinas

selecionadas. A matricula apenas sera efetiva apds o processamento pelo sistema.




1° Nivel
i 1ADO71-BIOLOGIA GERAL (Obrig. Curriculo) [ + ]
s  *IAD152- FUNDAMENTOS DE QUIMICA GERAL (Qbrig. Curriculo)
B @ Turma 01 A DEFINIR DOCENTE IM34 6M12 PDO4 - LAB109
£ [ Turma02 A DEFINIR DOCENTE 26M34 PDO4 - LAB109
i@  IADI71- GEOMETRIA DESCRITIVA (Obrig. Curriculo) [ + 1
i@  AD235- GEOMETRIA ANALITICA (Obrig. Curriculo) [ + ]
2° Nivel

* IADO75 - MINERALOGIA 1 (Obrig. Curriculo)

& g Turma 01 JOANE ALMEIDA DA CONCEICAOQ 35M38 PDOB
gy * IAD180 - ETICA E POLITICA (Obrig. Curriculo)

L] Turma 01 CAID CESAR BISPO TEODORO 5T34 PUOS
L 3 | Turma03 TANIA APARECIDA KUHNEN 3134 PUDS

#1AD221 - FISICA GERAL E EXPERIMENTAL I - A (Obrig. Curriculo)

% | Turma01i WANISSON SILVA SANTANA 245M12 PDOS - LAB102
£ [ Turmao2 WANISSON SILVA SANTANA 24M12 SM3& PDOS - LAB102
& Turma 03 WANISSON SILVA SANTANA 246M34 PDOS - LABLD2
& Turma 04 WANISSON SILVA SANTANA 24M34 6M36 PDOS - LAB102
] Turma 03 TAMILA MARQUES SILVEIRA SM36 24734 PDO3 - LAB102
% | | TurmaDs TAMILA MARQUES SILVEIRA EM12 24734 PDO3 - LAB102

* 1AD233 - CALCULO A (Obrig. Curricula)

% [ | Turma0i KALIANA DOS SANTOS DIAS DE FREITAS 246M34 PDO1
% 7 Turma 02 LYNGNYS EMMANUEL DE ARRUDA VASCONCELOS SARAIVA 246T12 PDO1
L] Turma 03 EDVALDO ELIAS DE ALMEIDA BATISTA 246736 POO1

i@  *1AD253 - TECNICAS DE CAMPO (Obrig. Curriculo)

Apos escolher as turmas, aparecera a relagdo de disciplinas solicitadas, bem como os horarios

das mesmas. O aluno devera confirmar a matricula, no icone em destaque nas imagens a seguir:



ALUNO GRADUACAD S ) FE @ Médulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03) =@ Menu Discente  © Alterar senha © Ajuda

y * Por favor, confirme a senha para fazer a solicitacdo de matriculas.

PortaL po Discente > Matricula On-Line 2015.2 > TurRMAS SELECIONADAS

Voltar ao Portal Discente

InForMACAC IMPORTANTE
Atenc3o! O periodo de matricula on-line é de 02/05/2016 a 28/05/2016.
Apos a data final desse periodo o discente sera automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, é permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.
O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
& definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFOB - TESTE.
Os orientadores académices e coordenadores do seu curse poderdo fazer observacdes sobre as turmas escolhidas até 28 /05/2016.

E importante lembrar que essas observacdes tém o objetivo somente de arientar os discentes, nenhuma orientacio é capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discents. Apenas o proprio discents pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

RMAS IONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
01  1ADO71 - BICLOGIA GERAL (4 crs.) pULT 24M12
01  IAD171 - GEOMETRIA DESCRITIVA (4 cre.) PDOS - PD2D 23T12
01  TAD235 - GEOWETRIA ANALITICA (4 crs.) PDO1 35M56
o1 IAD349 - TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL (4 crs.) PROE 24M58

01  1AD233 - CALCULO A (6 crs.) D01 246M34

01  IAD180 - ETICA E POLITICA (2 cr: PUDS sT34

01  IAD253 - TECNICAS DE CAMPO | PDOS 3M34

CONFIRME Stus Dapos
Data de Nascimento: M
Senha; # |
Confirmar Matriculas | Cancelar

ALUNO GRADUACAQ Samestre atual; 2015.2 @ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.15.03) =@ Menu Discente | @ Afterar senha @ Ajuda

PoORTAL DO DISCENTE > MaTRicuLA ON-LINE 20015.2 > TURMAS SELECIONADAS

Caro(a) Alunofa),
Para efetivar sua solicitacio de matricula & necessario pressionar o botio CONFIRMAR MATRICULAS. Apés este procedimento sera possivel
imprimir o comprovante da sua solicitagao, que devera ser armazenado.

= o o
@ aw g hd
Ajuda para Ver as turmas da Ver equivalentes Buscar Turmas Ver orientacies = I
Matricula On-line Estr. Curricular a Est. Curricular Abertas da coordenacio Sair sem salvar

Matriculas

Discente: 2015000010 - ALUNO GRADUAC;&O { Ver histdrico }
Matriz Curricular: GEOLOGIA - CRES - Barreiras - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 2010-2

Caro(a) Alunofa),
existemn orientagdes sobre as matriculas. Cligue em Ver Orientacées da Coordenacdo para visualizd-las.

Turmas Selecionadas I Horarios das Turmas Selecionadas

= Seqg Ter Qua
&: Remover Turma M1 1ADO71 — 140071 -
Turma Comp. Curricular M2 1ADD71 == 180071 - . o
01 IADD71 BIOLOGIA GERAL M3 1AD233 1AD253  1AD233 - 1AD233
Docente(s): ANDRELA BARRONCAS DE OLIVEIRA WD Thpas Doy e 140233

IAD171 GEOMETRIA DESCRITIVA
: LUIS GUSTAVO HENRIQUES DO AMARAL

IAD235 GEOMETRIA ANALITICA
: LURYANE FERREIRA DE SOUZA

M3 1AD345  I1AD235  IAD349  1ADZ35 et
M& 1AD343  IAD235  IAD349  1AD233 T =

T1 1AD171 1AD171 e - - =
T2 1AD1I71 IAD171 i -— - g

IAD349 TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL
: EDER LUIS MATHIAS MEDEIROS

T3 - 14D180
TAD233  CALCULD A

: KALIANA DOS SANTOS DIAS DE FREITAS L - LaD1Ag -

""""oi  1IAD180  ETICAE POLITICA B - o -

Docentels): CAIO CESAR BISPO TEODORO Te = ==
3 TAD253  TECNICAS DE CAMPO

Docenta{s): NATANAEL DA SILVA BARBOSA Hi G i

N2 - - - -

Totai: 26 créditos / 442 horas
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Havendo erro durante a confirmacdo da matricula, recomenda-se que o discente realize o
procedimento em um componente por vez, visando identificar em qual hd a impossibilidade, e
encaminhe mensagem para a Coordenacdo de Registros Académicos relatando o ocorrido com
imagens das mensagens apresentadas pelo sistema.

Em seguida, recomenda-se que o aluno emita o comprovante de solicitagdo de matricula:

- ) r -
ALUNO GRADUACAO Semestre atual: 2015.2 @l Modulos b caixa Postal "7 Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.15.03) ®@ Menu Discente | @ Alterar senha @ Ajuda

T

!j = Matriculas submetidas com sucesso!

PoRTAL DO DISCENTE > MATRicuLA ON-LINe 2015.2 > TuRMAS SELECIONADAS

.
A P
= z = -~
Sovicitacio pe Matricura N° 00002 — =)
.. Voltar ao Portal Discente
Imprimir Comprovante

INFORMACAO IMPORTANTE

Atencgdo! O periodo de matricula on-line é de 02/05/2016 a 28/05/2016.
Apds a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, é permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

.- O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
P | definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFOB - TESTE.
&)

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observacSes sobre as turmas escolhidas até 28/05/2016.

E importante lembrar que essas observagdes tEm o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientagdo & capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o proprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario

01  IADO71 - BIOLOGIA GERAL (4 crs.) PULT 24M12
01  IAD171- GEOMETRIA DESCRITIVA (4 crs.) PDOS - PD20 23712

01  IAD235 - GEOMETRIA ANALITICA (4 crs.) D01 35M56
01  IAD349 - TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL (4 crs.) PDOG 24M356
01  IAD233 - CALCULO A (6 crs.) PDOL 246M34
01  IAD180- ETICA E POLITICA (2 PUDS 5T34

01  IAD253 - TECNICAS DE CAMPO (2 crs.) PDOS 3M34

2* ETAPA: O coordenador analisa a solicitacao efetuada pelo discente, aceitando ou nio a

matricula do aluno.
Nessa etapa, o coordenador analisa a solicitagdo de matricula do aluno, podendo orientar o

discente quanto as disciplinas solicitadas.

3" ETAPA: Processamento de matricula

Como etapa final do processo de matricula, acontecera o processamento das solicitagdes
realizadas pelo discente e analisadas pelo coordenador do curso. Os critérios utilizados no
processamento de matricula serdo os seguintes:
I - Aluno Nivelado: corresponde aquele cujo componente curricular objeto da matricula ¢, na
estrutura curricular a qual estd vinculado, do nivel correspondente ao nimero de periodos letivos do
estudante. Também ¢ incluido neste grupo de prioridades o estudante que estd no periodo letivo
regular imediatamente seguinte ao seu retorno de mobilidade em outra institui¢cdo, em todos os

componentes curriculares nos quais esteja pleiteando vaga.
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II - Aluno Formando: - corresponde aquele ndo nivelado, mas cuja matricula no conjunto de
componentes curriculares solicitados o torna apto a concluir o curso no periodo letivo da matricula.
III - Aluno em Recuperagao: corresponde ao estudante nao concluinte cujo componente curricular
objeto da matricula €, na estrutura curricular a qual estd vinculado, de um nivel anterior ao nimero de
periodos letivos do estudante. Também ¢ incluido neste grupo de prioridades o estudante que estd
solicitando matricula em um componente curricular que pertence a sua estrutura curricular, mas sem
ser vinculado a um nivel especifico, tais como o0s componentes curriculares optativos ou
complementares.

III* - Aluno em Recupera¢io com prioridade

IV - Aluno Adiantado: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo componente curricular objeto
da matricula ¢, na estrutura curricular a qual estd vinculado, de um nivel posterior ao nimero de
periodos letivos do estudante.

V - Aluno cursando componente eletivo: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo componente
curricular objeto da matricula ndo pertence a estrutura curricular a qual estd vinculado o estudante,
mesmo quando o componente curricular objeto da matricula é equivalente a outro componente

curricular que pertence a estrutura curricular.

ATENCAO:

O nivel a que fazem referéncia as prioridades I, III e IV ¢ a soma do perfil inicial com o
numero de periodos letivos em que o programa foi suspenso e aqueles durante os quais o estudante
esteve em mobilidade em outra instituigao.

Em cada nivel da ordem de prioridades, tém preferéncia os estudantes que nunca trancaram

ou foram reprovados por falta no componente curricular; em seguida o IEA ¢ o critério de desempate.

6. Disciplina Isolada

A oferta de disciplina isolada esta prevista no Art. 28 do RAB. Serdo recebidos pedidos de
matriculas de discentes ndo regulares, em disciplinas isoladas, nos cursos de graduagdo, em que haja
vagas, obedecidas as disposi¢oes legais e os regulamentos da Instituigao.

A matricula somente serd permitida a candidatos que concluiram ou que estejam regularmente
matriculados no ensino superior dessa e de outras IES.

O discente matriculado em disciplina isolada devera respeitar todos os regulamentos do IF

Sudeste MG.
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A solicitagdo de matricula em disciplina isolada devera ser realizada por meio do formulério

eletronico disponivel em Requerimento de matricula em disciplina isolada, no periodo previsto

no cronograma do item 2 deste manual.
Devem ser anexadas copias autenticadas do diploma de graduacdo ou declaracao de

vinculo académico com a Instituicdo de origem e do historico escolar de graduagao.

7. Aprovciiamcnio de disciplina

Segundo o Regulamento Académico de Graduagdo, em seu Art. 26

E facultado ao discente solicitar o aproveitamento de disciplinas
correspondentes as disciplinas cursadas anteriormente ao ingresso no curso
em instituicdes de ensino superior; ou as cursadas paralelamente em outras
instituicdes credenciadas de ensino superior, de acordo com o calendario

académico do campus.

O aluno que desejar solicitar o aproveitamento de disciplina, deverd encaminhar seu pedido para a

Secretaria de Ensino Superior, por meio do formulario eletronico Requerimento de aproveitamento

de disciplina, anexando as devidas comprovagdes: historico escolar que comprove a aprovacao do
estudante na disciplina na institui¢ao de origem e o programa analitico da disciplina (ou equivalente)

desenvolvido na institui¢do de origem.

Os pedidos de aproveitamento deverdo ser realizados no periodo previsto no cronograma do

item 2 deste manual.

ATENCAO: pedidos nos quais o histoérico escolar informar que a disciplina esta “em curso” serao

INDEFERIDOS pela Secretaria de Ensino Superior.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfJJSxrQEd8mXcTNq9RueiANswSYou2RWKXM8Ld-zp9aCcFRg/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=header

Observaciao: Para os alunos ingressantes, haverd um periodo especifico para solicitagdo de

aproveitamento de estudos, previsto no calendério académico e cronograma do item 10 deste manual.

O aluno ingressante que desejar solicitar o aproveitamento de disciplina, devera encaminhar seu

pedido para a Secretaria de Ensino Superior, por meio do formulario eletronico Requerimento de

aproveitamento de disciplina para ingressantes, anexando as devidas comprovagoes: historico escolar

que comprove a aprovacao do estudante na disciplina na institui¢do de origem e o programa analitico

da disciplina (ou equivalente) desenvolvido na institui¢do de origem.

8. Quepra de pré-rcquisito

De acordo com o Regulamento Académico de Graduacdo, o discente poderd requerer a
eliminagdo do pré-requisito de até duas disciplinas. Para tanto, serdo observados os seguintes
critérios:

a) Devera haver possibilidade de integraliza¢do do curso em até dois semestres letivos, contados

a partir do protocolo de pedido na SES;

b) O pedido ndo podera ser feito mais de uma vez para uma mesma disciplina;

¢) A eliminacdo do pré-requisito serd analisada pelo Colegiado do Curso.

A solicitagdo de quebra de pré-requisito devera ser realizada por meio do formulario eletronico

disponivel em Requerimento de quebra de pré-requisito, no periodo previsto no cronograma do

item 10 deste manual.

Atenciao: para solicitar a quebra de pré-requisito, o aluno nao podera estar cursando a disciplina
em questdo. Por exemplo, se a disciplina A € pré-requisito para a disciplina B, o aluno apenas
podera solicitar a quebra de pré-requisito caso ja tenha sido reprovado, ou ndo tenha cursado a

disciplina A.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSegrCcSag4_1rixK9YxdlnmIsF6DEXRU7OztfJqWBnN_TqBNA/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSflI7qoa7oLnGPVjkxIYX9Cjq64eGZDrUVYgeiOZZFSYnkFlg/viewform?usp=publish-editor

9. Exame de proﬂdiéncia

De acordo com o artigo 27, do Regulamento Académico de Graduagdo, o discente podera
requerer exame de proficiéncia em determinada disciplina na qual esteja matriculado. O aluno que
requerer exame de proficiéncia devera comprovar, por meio de documentos legais, o conhecimento
prévio na area da disciplina, experiéncia significativa de aprendizagem.

Para solicitar exame de proficiéncia o aluno ndo podera ter sido reprovado na disciplina
pretendida ou ter tido seu pedido de aproveitamento de estudos indeferido. De acordo com o §7°, do
artigo 27 do RAG, “se a disciplina a ser dispensada estiver sendo oferecida no semestre
correspondente ao da solicitacdo de dispensa, o discente devera frequentar as aulas da disciplina a ser
dispensada e realizar as atividades académicas até o deferimento do pedido de exame de

proficiéncia.”

Para solicitar o exame de proficiéncia, o aluno devera preencher o formulario eletronico disponivel

em Requerimento de exame de proficiéncia, no periodo previsto no cronograma de matricula.

19. Justificativa de falta e sequnda chamada

O discente que se ausentar das aulas pode justificar sua falta por meio de:

e atestados médicos e/ou odontologicos, com menos de 15 dias;

e certidao de obito no caso de falecimento de parentes em linha reta (pais, avos, filhos e netos),
colaterais até o segundo grau (irmaos e tios), conjuge ou companheiro (a);

e certiddo de casamento;

e declaragdo de convocagdo para atividades esportivas institucionais, civicas, juridicas;

e documento que comprove impedimentos por motivos religiosos; e

e documento que comprove a participacdo em atividades e eventos institucionais de ensino,

pesquisa e extensao.

A justificativa da falta da direito a concessao de segunda chamada, conforme Art. 35 do regulamento:
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdDCYukWX2ozb_03djg5OCLcV1nrpJlFgLRaMO8ML6vsmuFHw/viewform?usp=publish-editor

Art. 35. Sera concedida segunda chamada da avaliacdo, com o mesmo contetdo, ao discente que
deixar de ser avaliado por auséncia, nos casos de doenca, luto, matriménio, convocacdo para
atividades esportivas institucionais, civicas, juridicas, impedimentos por motivos religiosos e
atividades em eventos institucionais de ensino, pesquisa e extensao, desde que haja comunicagdo por

escrito a instituicao.

§ 1° A solicitagdo para prova de segunda chamada deverd ser feita pelo discente ou
pais/responsaveis de discente menor de 18 anos, mediante requerimento formalizado na Secretaria de
Graduagdo, juntamente com o documento que justifique a auséncia nos casos supracitados, até 5

(cinco) dias tteis apos a data da avaliagao perdida ou do prazo estabelecido pelo atestado.

Para apresentar a justificativa de auséncia e solicitar segunda chamada de avaliacdo, o(a)

estudante devera preencher o formulario eletronico disponivel em Requerimento para justificativa

fal licitaca nda chamada, em até 5 (cinco) dias tteis apds a data da avaliagdo

perdida ou do prazo estabelecido pelo atestado

Atencio: a apresentacio de justificativa ndo da direito ao abono da falta.

Para solicitagdo de regime de estudos domiciliares da estudante gestante e demais casos que
se enquadram no previsto no Art. 5° da Resolu¢ao CEPE N° 06, de 05.07.2023, devera ser realizado o

preenchimento de formulario préprio.
11. Regime de exercicios domiciliares

Pode solicitar o Regime de Exercicio Domiciliar, o discente regularmente matriculado no IF Sudeste
MG, de acordo com o regulamento académico do nivel de ensino e do projeto pedagdgico do curso
em que se encontra matriculado e o Regime de Exercicio Domiciliar do Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais

(resolucao_n-_06-2023 - regime de exercicio_domiciliar_assinado.pdf), desde que:
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeR4GJSfjiWlXQ9n-Eb9NSSKQ0pT54P_hluxuqIHmhDc-MFbQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeR4GJSfjiWlXQ9n-Eb9NSSKQ0pT54P_hluxuqIHmhDc-MFbQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/politica-e-normas/resolucao_n-_06-2023_-_regime_de_exercicio_domiciliar_assinado.pdf

I. Seja portador de afec¢des adquiridas, doengas transmissiveis, traumatismos ou outras condi¢oes
morbidas, determinando disturbios caracterizados por incapacidade fisica relativa, incompativel com
a frequéncia as aulas, desde que se verifique a conservacdo das condigdes intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade académica em novos moldes.

II. Discente gestante: A partir do 8° (oitavo) més de gestacdo e durante 3 (trés)meses. Sendo o inicio
e o fim do periodo de Regime de Exercicio Domiciliar determinados por laudo médico e, em casos
excepcionais devidamente comprovados mediante laudo médico, podera ser aumentado este periodo,

antes e depois do parto.

III. Discente adotante:

A. No caso de adocao ou guarda judicial de crianga até 1 (um) ano de idade, o periodo de licenga sera
de 120 (cento e vinte) dias.

B. No caso de adogdo ou guarda judicial de crianca a partir de 1 (um) ano até 4 (quatro) anos de
idade, o periodo de licenga sera de 60 (sessenta) dias.

C. No caso de adogdo ou guarda judicial de crianga a partir de 4 (quatro) anos até 8 (oito) anos de

idade, o periodo de licenga serd de 30 (trinta) dias.

IV. Discente prestando servi¢o militar: todo convocado matriculado em 6rgao de formacgao de reserva
que seja obrigado a faltar a suas atividades civis, por forca de exercicio ou manobras, ou reservista
que seja chamado para fins de exercicio de apresentagdo das reservas ou cerimdnia civica,
relacionado ao dia do reservista, tera suas faltas abonadas para todos os efeitos.

Quaisquer das condig¢des descritas nos incisos I, II, III e IV deverdao ser comprovadas por
meio de laudo ou atestado médico ou documento que comprove a convocagdo militar ou termo

judicial de guarda a adotante ou guardid, nos quais conste o periodo de afastamento.

Para solicitar o Regime de Exercicio Domiciliar o, o(a) estudante, ou seu representante legal,

devera preencher o formuldrio eletronico disponivel em Solicitacdo de Regime de Estudo

Domiciliar , em até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do inicio do impedimento,

exclusivamente para periodo de afastamento igual ou superior a 15 (quinze) dias.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdhxug88mkcpXbUWBAGsqPQD7pdlnBM0eOWvGKID4ZmqxnXKA/viewform?usp=publish-editor
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdhxug88mkcpXbUWBAGsqPQD7pdlnBM0eOWvGKID4ZmqxnXKA/viewform?usp=publish-editor

12. Trancamento de disciplina ( S) € de curso

O trancamento de disciplinas devera ser feito mediante preenchimento de formulario eletronico,
dentro do periodo estabelecido pelo cronograma do item 10 deste manual..

O Regulamento Académico de Graduagdo, em seu Art. 30, prevé que sera permitido o
trancamento de até 3 (trés) disciplinas por semestre, mediante requerimento dirigido a Secretaria de
Graduagdo. O trancamento da mesma disciplina serd concedido, no maximo, 02 (duas) vezes ao
longo do curso.

O trancamento de curso deveré ser requerido pelo proprio discente ou por seu representante

legal, mediante preenchimento de formulario eletronico, em qualquer data do periodo letivo.

Para solicitar o trancamento de disciplinas ou trancamento de curso, o(a) estudante deverd

preencher o formulario disponivel em Requerimento de trancamento de disciplina ou de curso, no

periodo previsto no cronograma do item 10 deste manual.

13. Destrancamento de curso

Os alunos que estdo com a matricula no curso trancada poderdo solicitar o destrancamento

para o 1° semestre letivo de 2026, no periodo previsto no cronograma.

Para solicitar o destrancamento do curso, o(a) estudante devera preencher o formulario eletronico
disponivel em Requerimento de destrancamento de curso, no periodo previsto no cronograma do

item 10 deste manual.

Atencdo: o preenchimento do formuldrio ndo implica na matricula em nenhuma disciplina. A
matricula em disciplinas devera ser realizada de acordo com as instrugdes € o cronograma

descritos nos itens 2 € 10 deste manual.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe2gy_Nb1Nw-94AH05stO9dnOMjvIThQDi_8PO0maig3MrXoA/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd1d455xPYC9j2Qzrpr811cg5p2IR-L37Tl4sIMSHrSXRthSw/viewform?usp=publish-editor

14. Prorrogagao de prazo de conclusdo do curso

O tempo maximo para conclusdo do curso, contado a partir da data de ingresso no primeiro
periodo, esta definido no Projeto Pedagogico do Curso, sendo de no minimo 50% a mais da duragdo
prevista para conclusao.

O discente, cujo prazo para a conclusdo do curso expirado, pode solicitar prorrogacdo do
prazo ao colegiado do curso em que estd matriculado. Este orgdo realizara a analise do pedido,
levando-se em conta o historico do estudante, o contexto do desenvolvimento dos estudos e as
condi¢cdes especiais do estudante. Serdo computados, para efeito de contagem do tempo maximo de

conclusdo do curso, os periodos de trancamento de cursos.

Para solicitar a prorrogagdo do prazo de conclusdo do curso, o(a) estudante devera preencher o

formulério eletronico disponivel em Requerimento para prorrogacdo do prazo de conclusdo do

curso , tao logo verifique sua necessidade de ampliagdao do prazo.

15. CANCELIAMENTO DE MATRI CUIA

O cancelamento de matricula estd previsto no Art. 32 do RAG, e podera ocorrer:

I - Mediante requerimento do discente ou do seu representante legal dirigido a Secretaria de

Graduagao;

IT - Por oficio, ordinariamente emitido pelo Setor de Registro Académico e assinado pelo Diretor de
Ensino, ou equivalente, quando o discente regularmente matriculado apresentar coeficiente de
rendimento académico acumulado inferior a 50% (cinquenta por cento) por trés semestres letivos
consecutivos para cursos de até 3 (trés) anos de periodo minimo de conclusdo e 4 (quatro) semestres
letivos consecutivos para os demais cursos, com excecao dos discentes publico-alvo da educagdo

especial para os quais poderao haver critérios diferenciados a depender de cada situacao particular;
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfdbg45GOMQTDaQSEtakFVo0ddOBZSuM2Nko7c_9YYlO4HdOQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfdbg45GOMQTDaQSEtakFVo0ddOBZSuM2Nko7c_9YYlO4HdOQ/viewform?usp=sharing&ouid=109360164607242497754

IIT — Por oficio, extraordinariamente emitido pelo Setor de Registro Académico e assinado pelo
Diretor de Ensino, ou equivalente, quando o discente cometer irregularidade ou infragdo disciplinar
apurada em sindicancia designada pelo Diretor Geral para esta finalidade, de acordo com o prescrito

no Regulamento de Conduta Discente;

IV - Por oficio, ordinariamente emitido pelo Setor de Registro Académico e assinado pelo Diretor de

Ensino, ou equivalente, quando o discente ndo efetivar renovacao da matricula na data prevista;

V - Quando o discente for reprovado em todas as disciplinas do primeiro periodo do curso.

§1° Antes de ter sua matricula cancelada pelos motivos previstos neste artigo o discente

devera ser comunicado da possibilidade de cancelamento, com a devida motivagao.

§2° O discente terd garantia do contraditorio e da ampla defesa, devendo ser notificado do

prazo e da possibilidade de juntada de documentos e alegacdes que julgar necessarias a sua defesa.

§3° Apos julgamento e decisdo da autoridade competente, devera ser concedido o direito a

interposicao de recursos, antes da decisao final.

§4° O discente desligado da Institui¢do pelos motivos previstos neste artigo, somente tera

direito ao retorno pelo ingresso através de processo seletivo.

Para solicitar o cancelamento da matricula no curso, o(a) estudante devera preencher o formulario

eletronico disponivel em Requerimento de cancelamento de matricula.

Deverao ser anexadas as  declaragdes de "nada consta" da  Biblioteca
(biblioteca.barbacena@jifsudestemg.edu.br) e Diretoria de Pesquisa
(dpipgatende.barbacena@ifsudestemg.edu.br). Ambas podem ser solicitadas por e-mail aos

respectivos setores.

20


https://forms.gle/LQPZ8DsTFa6uu8xR6

16. ESTAGIO

Caso esteja previsto no PPC do curso de graduagao a realizacao de estagio, o(a) discente deve

seguir o passo a passo apresentado para solicitar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE).

- Passo a passo para solicitar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE)

1° Passo: Entre em contato com a empresa que deseja fazer o estagio.
2° Passo: Ap0s o aceite da empresa, verifique se a mesma convénio ativo. clique aqui

3° Passo: Caso a empresa ndo possua convénio solicite através do formulario e aguarde a assinatura

da formaliza¢do do convénio. clique aqui

4° Passo: Convide um professor do seu curso, de preferéncia que seja da area do seu estagio, para ser

o seu orientador.
5° Passo: Monte junto com o professor/supervisor seu plano de estagio.

6° Passo: Solicite os dados do seu supervisor de estagio (Nome completo, CPF, RG, Orgio
Expedidor e UF).
Obs: Esse passo ndo ¢ necessario para os estagios internos, ou seja, aqueles realizados no Campus

Barbacena.
7° Passo: Preencha o formuldario de  Solicitagdo de  Estdgio. clique aqui
Obs: O prazo para analise dos documentos ¢ de 10 dias uteis.

8° Passo: Apods o recebimento do TCE, providencie as assinaturas e entregue na Coordenagdo de

Estagio em até 5 dias uteis.
ATENCAO! Nio inicie o estagio sem estar com toda documentagéo assinada e aprovada.
9° Passo: Inicie seu estagio

10° Passo: Durante o estadgio registre sua frequéncia na Ficha de Controle e ao final preencha os

documentos que registram a conclusao de suas atividades. clique aqui

21


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1rsuvUiRThdah-sgIWmIcM5dS82imdys4tatL9WvCYeY/edit?gid=688329093#gid=688329093
https://forms.gle/8bJ4LZqSPfZaiagf8
https://forms.gle/8bJ4LZqSPfZaiagf8
https://drive.google.com/drive/folders/1irG2AisOSu5Rw6z8N4vFaxKPQ4WZk3jo

11° Passo: Cadastre a documentagdo do 10° passo no SIGAA, na aba "Estagio".
1 - Acesse o aba Estagio> Gerenciar Estagio

BiF Sudeste MG - SIGAA - Sistema Integrada de G

o de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda?
Semestre atsl: k6.4 A Hediles s calxa pastal g Abiie Chaiiado
BBC-DIRETORIA DE ENSING {11.02.09) r
&2 Menu Discemte % Alterar senha

! + ATENCAD: SISTEMA DE TESTES [2] - Banco de dados: 08-07-2026

W Ensino o Pesquisa ™% Extersdo ¥ Monftorla B Agties Associadas T BibEoteca :Bolsas P Ralngiies Internacionais | Outros
Mural de Vagas

[ TR EY

Mao ha noticias cadastradas. I Gerureiar Estagios I

Atpalizar Foto & Perfil

Meus Datlos Pessoais

Tumeas Ba SoMis TR

2 - Acesse o menu Agdes

IF Sudeste MG - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- Ajuda?
| Semestre stual: 2026.1 ([ Modulos th caixa Postal "4 Abrir Chamado
BBC-DIRETORIA DE ENSIND (11.02.09) -2 Menu Discente .:u T

"

+ ', + ATENCAO: SISTEMA DE TESTES [2] - Banco de dados: 08-07-2026
PortaL po Discente > Gerenciar EsTAcios

Caro Discanta,

Através dessa funcionalidade, é possivel gerenciar todos os seus estagios cadastrados.

" : Visualizar Menu
Esticios EnconTrapos (1)
- Periodo do 2 Data do
Matricula MNome Orientador Estéolo Tipo do Estagio Cadast Situagao
ACERO AGRONEGOCIOS LTDA - 05.108.821/0002-40

—— LAERCIO BORATTO DE 01/09/2025 a ESTAGIO CURRICULAR 27/08/2025  ouevi
PAULA § -

01/01/2026 OBRIGATORIO 19:59

Portal do Discente

3 - Acesso o0 menu Preencher relatorio final

" : Visualizar Menu

Matricula Nome Orientador "'E"""'I. / do Tipo do Estagio :D't'l ""I Situagiio Acdes
ACERO AGRONEGOCIOS LTDA - 05.108.821/0002-40
—— _ LAERCIO BORATTO DE 01/09/2025 a ESTAGIO CURRICULAR 27/08/2025 o uino E
PAULA 01/01/2026 OBRIGATORIO 19:59 .
J, Visualizar Estagio E Visualizar Relatarios E Preencher Relatdrio Peridadico
\l "q Preencher Relatdrio Final I =] Apdlice de Seguro

Portal do Discente

SIGAA | Instituto Federal do Sudeste de MG

UFRN - sigtesteZapp.ifsudestemg.edu.brinstl - v20260708_1816.dew
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4 - Anexe (botao 1)

os documentos do passo 10, preenchidos e assinados. Documento tinico em PDF.

RESPONDA AS PERGUNTAS ABAIXO

Procedéncia do Relatério: GESTOR DE CONVENIO DE ESTAGIOS
Tipo de Relatério: RELATORIO FINAL
Periodo de Referéncia: 01/05/2025 - 01/01/2026

1.
Prezado estagiario, neste espago, vocé devera anexar, em um 86 arquivo, toda a documentagio que registra seu estagio | frequéncia, relatorio, avaliagio e ¢do final) de
preenchida e assinada. @

| Escolher arquivo enhum arquivo escolhido 2 /®

Salvar << Voltar  Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Discente

SIGAA | Instituto Federal do Sudeste de MG - (32) 3198-1456 | Copynght © 2006-2026 - UFRN - sigteste2app.ifsudesterng.edu.brinst1 - v20260708_1816.develop

I\ A coordenagdo de Estagio recebera a documentacao somente apds o envio (botdo 2). A opcao

salvar é para manter o preenchimento no modo rascunho para o aluno.

TODAS AS IMAGENS UTILIZADAS NESTE MANUAL FORAM RETIRADAS DO
“TUTORIAL PORTAL DISCENTE - SOLICITACAO DE MATRICULA ON-LINE”, divulgado pela

AVMB - Consultoria e Assessoria.
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