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1. Orientagdes

Este manual contém as orientagdes para matriculas de estudantes regularmente
matriculados, a partir do segundo periodo, nos Cursos Técnicos Concomitantes e
Subsequentes do Campus Barbacena do IF Sudeste MG.

Além das orientagdes para matricula, este documento contém os procedimentos para
aproveitamento de estudos, exame de proficiéncia, requerimento de justificativa de falta e
segunda chamada, solicitacdo de regime de estudos domiciliares e trancamento de matricula
no curso ou destrancamento, além de solicitagdo de prorrogacdo do prazo de conclusdo do
curso.

As orientacdes detalhadas sobre cada etapa devem ser lidas atentamente no texto deste
manual. E de responsabilidade do estudante, acompanhar as publicagdes na pagina eletronica
do Campus Barbacena do IF Sudeste MG e cumprir as normas € 0s prazos previstos no
Regulamento Académico dos Cursos de Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio
(RAT) do IF Sudeste MG e no calendério académico dos Cursos Técnicos Concomitantes e
Subsequentes do Campus Barbacena, para o primeiro semestre letivo de 2026, bem como suas

atualizagoes.

2. Cronograma

Este cronograma segue o calendario académico para o ano letivo de 2026, que pode ser

consultado em:_Calendario 2026 — IF SUDESTE MG. Destaca-se que o calendario académico pode

ser atualizado por necessidades institucionais e, por isso, orienta-se a consulta rotineira ao

documento, por meio da pagina eletrénica do Campus Barbacena.

ATENCAO!

Todos os formularios estarao abertos para preenchimento as 8:00h do dia inicial

e fechados as 20:00h do dia final do prazo referente ao procedimento.


https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/barbacena/diretorias-sistemicas/ensino/calendario-academico/calendario-2026/calendario-academico-2026-cursos-tecnicos-concomitantes-e-subsequentes.pdf/view

MATRICULA ON-LINE
DATA ACAO LOCAL
09 a 13 de fevereiro de 2026 19 etapa: Solicitagdo de matricula on-line SIGAA
19 de fevereiro de 2026 29 etapa: Processamento da matricula on-line SIGAA
REMATRICULA (ajuste de matricula)
DATA ACAO LOCAL
Q . . ’ s
20223 de fevereiro de 2026 19 etapa: Ajuste de matricula (rematricula) pelos SIGAA
alunos no SIGAA
24 de fevereiro de 2026 3° etapa: Processamentro de ajuste de matricula SIGAA
(rematricula)
DEMAIS ACOES
DATA ACAO LOCAL

Periodo para solicitacdo de

Formulario Aproveitamento de

26 e 27 de fevereiro de 2026 ¢ 02 aproveitamento de estudos
202 Estudos
de margo de 2026 (ALUNOS INGRESSANTES)
Divulgacao do resultado
de solicitagao de .
24 de margo de 2026 . E-mail cadastrado pelo aluno
aproveitamento de estudos
(ALUNOS INGRESSANTES)
i Solicitacdo de exame de Ari iciénci
06 a 08 de abril de 2026 ¢ e X Formulario Exame de Proficiéncia
proficiéncia

20 de maio de 2026

Divulgacao do resultado
de solicitacdo de exame de
proficiéncia

E-mail cadastrado pelo aluno

08 a 11 de junho de 2026

Solicitagao de aproveitamento de|
disciplinas para 02/2026

Formulario Aproveitamento de

Estudos

30 de junho de 2026

Divulgagao do resultado
de solicitagao de
aproveitamento de disciplinas

E-mail cadastrado pelo aluno

06 a 10 de julho de 2026

Periodo para solicitacdo de
destrancamento de curso

Formulario para destrancamento de

curso

A qualquer momento, dentro do
semestre letivo

Solicitagao de
trancamento de curso

Formulario Trancamento de Curso

A qualquer momento, dentro do
semestre letivo

Cancelamento de matricula

Formulario para cancelamento de
matricula

A qualquer momento, dentro do

Solicitacdo de Regime de

estudos domiciliares

semestre letivo

Formulario Regime de Exercicios
Domiciliares



https://forms.gle/D7kCRagLH64nzqUW9
https://forms.gle/D7kCRagLH64nzqUW9
https://forms.gle/D7kCRagLH64nzqUW9
https://forms.gle/D7kCRagLH64nzqUW9
https://forms.gle/D7kCRagLH64nzqUW9
https://forms.gle/hgQs76CRF77hgEiw6
https://forms.gle/hgQs76CRF77hgEiw6
https://forms.gle/zpZNQKYzKbB4gWbU6
https://forms.gle/UeBov4bzU1eNybxFA
https://forms.gle/UeBov4bzU1eNybxFA
https://forms.gle/QovJymxJ94siihNA9
https://forms.gle/QovJymxJ94siihNA9

A qualquer momento, dentro do | Solicitag@o de prorrogagdo do | Formulario Prorrogacéo de Prazo de
semestre letivo prazo de conclusdo do curso Concluséo de Curso

A qualquer momento, dentro do |Requerimento de justificativa de| Eormulrio para justificativa de falta e
semestre letivo falta e segunda chamada 2% chamada

3. Elaboragdo do plano de estudos e
efetivacdo da matricula

Sera de inteira responsabilidade do estudante a elaboracdo de seu plano de estudos semestral,
baseado em critérios como:

a) Deferimento ou ndo de solicitacdo de aproveitamento de disciplinas;

b) Aprovacao ou ndo em disciplinas que sejam pré-requisito para matricula em disciplinas

do proximo semestre letivo;

¢) Horarios escolares, dentre outros.

O aluno devera ficar atento aos prazos estabelecidos no cronograma de matricula. Serao
negados quaisquer tipos de solicitagdes realizadas pelo estudante visando corrigir o ndo cumprimento

dos prazos previamente estipulados.

4. O papel do coordenador de curso

Cabera ao Coordenador de Curso auxiliar o estudante na elaboragdao de seu Plano de
Estudos Individualizado, caso seja solicitado pelo discente. Para tanto, o discente deve agendar o
atendimento com a Coordenagao do Curso

(Lista de Email - Coordenacdes de Curso).



https://forms.gle/MDfj8pHvo6AB2SBm7
https://forms.gle/MDfj8pHvo6AB2SBm7
https://forms.gle/WL9g2UDUQFF7w4uc8
https://forms.gle/WL9g2UDUQFF7w4uc8
https://docs.google.com/document/d/1vhONQBR-0ph83Owhk9d6swDTF3AOTeciEOTBcuPgCvk/edit?usp=sharing

5. Matricula

Segundo o Regulamento Académico dos Cursos de Educagdo Profissional Técnica de
Nivel Médio (RAT) do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas

Gerais, entende-se por matricula

ato pelo qual candidato e institui¢do celebram um vinculo do qual resulta a
condi¢do de integrante do quadro discente, na condi¢do de aluno regular,

provendo vaga (RAT, Art. 1°, Inciso III).

No primeiro semestre letivo de 2026, a matricula para os alunos dos Cursos Técnicos
Concomitantes e Subsequentes do Campus Barbacena serd realizada através do sistema académico

(SIGAA), de forma on-line. As etapas da matricula on-line serdo descritas a seguir, sendo de inteira

responsabilidade do aluno o cumprimento de cada uma delas.

A matricula, para os alunos de Técnicos Concomitantes € Subsequentes, sera realizada

em trés etapas:

19 etapa: Discente realiza a solicitagdo da matricula on-line;
29 etapa: O coordenador analisa a solicitagdo efetuada pelo discente, aceitando ou ndo a matricula)
do aluno;

3% etapa: Como ultima etapa, ¢ realizado o processamento de matricula, confirmando as matriculas

solicitadas e analisadas pelo coordenador.

Além dessas etapas, estara previsto no cronograma o periodo para ajuste de matricula

(rematricula), visando corrigir inconsisténcias ocorridas no processamento da matricula. A

rematricula possui as mesmas etapas citadas acima.

5.1 Etapas da Matricula

1* ETAPA: Discente realiza a solicitacio da matricula on-line

Nesta etapa, o estudante devera solicitar matricula em todas as disciplinas que deseja
cursar, sejam de seu periodo regular ou ndo, de seu curso ou de outro curso. Além disso, esta &,
também, a etapa para matricula em disciplinas optativas, que constem na matriz do curso do aluno.

E importante o aluno atentar para o que diz o Regulamento Regulamento Académico



dos Cursos de Educacao Técnica de Nivel Médio (RAT), em seu Art. 16, § 2°:

O discente somente podera matricular-se numa disciplina se:
I — houver vaga;

II — 0 horario nio estiver em conflito com outra disciplina;

IIT — tiver sido aprovado nas disciplinas que sejam pré-requisitos,

considerando a matriz curricular do curso;
IV — em casos especiais, for concedida a quebra de pré-requisito [...].
(Grifos nossos).

Para realizar a matricula, o aluno devera acessar o SIGAA, utilizando o login e senha

cadastrados junto ao sistema:

UFOB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAOD!
O sistema diferencia letras maidsculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGRH
(:‘.cs::f;éﬂr:ico:l (ad ms: ?:J:rgtivo} (sﬁii?t;-.: dI:b:Ecr: E:o:e [Plane'amseict:: Projetos) {Ge"'laoségfrnén ica de (A dsr:g;?rl:;;'o e
Humanos) ! J Documentas) Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio:

Senha:

Entrar

ﬁ Este sistema & melhor visualizadoe utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instald-lo, clique aqui.

" Para visualizar documentos & necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia da Informagio @ Comunicagio - (77) 3614-3500 @ | Copyright @ 2006-2016 - UFOB - SIG)Boss2.intranet.ufob.ebdu. br.inst2 - v 3.15.24

No Portal do Discente, o aluno devera acessar a aba Ensino > Matricula On-line > Realizar

Matricula:
ALUNO GRADUACAO _ Semestre atual: 2015.2 g
CENTRO DE CIEMCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03) -
Ensino ! Pesguisa 9 Extensdo _-;.] Monitoria ﬁ}ﬁ.gﬁes Associadas EBibliDteca : Bolsas Eﬂ Est:
Consultar Minhas Motas
Consultar Indices Académicos
Bl | Emitir Atestado de Matricula
Ernitir Histarico
Emitir Declarac@o de Vinculo
Yavaliacdo Institucional *
Matricula On-Line b Realizar Matricula I
Solicitar Turmas Especificas 3 Realizar Matricula em Turma de Férias ri
Solicitagdoes de Turma de Férias ] Realizar Matricula Extraocrdinaria
Trancamento de Matricula 3 Realizar Matricula Extraordindria em Turma de Férias
e P N IO S N Dazolizmr BMatriciiles ~mm Elaw hilioos e da Drd - mee e e




Em seguida, o aluno devera selecionar as turmas nas quais deseja solicitar matricula:
Ao buscar pelas turmas, serd mostrado ao aluno a relagdo de todas as turmas disponiveis para

efetuar a matricula.

ALUNO GRADl:IAgio ) Semestre atual: 2015.2 @ Modulos ¢l caixa Postal ¥ Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.15.03) =@ Menu Discente | 2 Alterar senha @ Ajuda

éEnst ,_';Pesqu\sa P Extensdo '-; Monitoria I”-’EAgﬁesAssoc\adas EBlbhoteca :Eolsas §E Estdgio H@ Ambientes Virtuais & Outros

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA DE DISCENTE >

Caro(a) Aluno(a),

O periodo de matricula on-line estende-se de 02/05/2016 a 28/05/2016 (com a re-matricula de 09/05/2016 a 31/05/2016). Durante esse periodo
vocé poderd efetuar a matricula nos componentes curriculares desejados, de acordo com a oferta de turmas.

Lembramos gue a escolha das turmas esta sujeita as regras do Regulamento dos Cursos de Graduacao tais como a verificacdo de pré-requisitos e co-
requisitos, as matriculas em componentes equivalentes, entre outras. Vale ressaltar ainda que essa operacdo permite somente a matricula em componentes
curriculares do tipo DISCIPLINA ou MODULO, que passuem turmas abertas no ana-semestre de 2015.2.

Para realizar a consulta e selecdo das turmas disponiveis vocé terd duas opcgdes:

s Turmas da Estr. Curricular: aqui serdo listadas todas as turmas abertas para componentes do seu curriculo;
« Buscar Outras Turmas: aqui vocé podera buscar e selecionar qualquer turma aberta.

Apéds a data final desse pErIDdE vocé serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e Suhmetldas Ate a data final do
periodo de matricula on-line, & permitida a alteracdo das turmas selecionadas, adicionando outras turmas ou r e
escolhidas. O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula, que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFOB

Os orientadores académicos & coordenadores do seu curso pnderan fazer observacies sobre as turmas escolhidas até o dia 28/05/2016. E importante
lembrar que essas observagdes tém o objetivo somente de orientar os alunos. Nenhuma orientagdo € capaz de cancelar ou excluir uma matricula escolhida por
vocé, sendo de sua responsabilidade excluir, caso desejado, as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

| niciar Selecdo de Turmas >> |

Portal do Discente

ALUNO GRADUACAO Semestre atual: 2015.2 i@l Modulos b caixa Postal % Abrir Chamade

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECMOLOGICAS (11.01.15.03) =2 Menu Discenta @ plterar senha @_' Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > MATRiCULA ON-LINE 2015.2 > TurRMAS ABERTAS DO CURRICULO DO ALUNOD

Selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme a selecdo atraves do botdo Adicionar Turmas, localizado no final desta pagina.
Dividas sobre as disciplinas do seu curriculo? Cligue Aqui para ver os detalhes de sua estrutura curricular.

@ T &5 = £
Ajuda para Ver equivalentes Buscar Turmas Ver orientacées Ver as turmas
Matricula On-line  a Est. Curricular Abertas da coordenacio selecionadas

Discente: 2015000010 - ALUNO GRADUACAO [ Ver histérico )
Matriz Curricular: GEOLOGIA - CRES - Barreiras - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 2010-2

ATENCAO: a etapa de solicitagdo de matricula NAO garante ao aluno a vaga nas disciplinas
selecionadas. A matricula apenas sera efetiva apos o processamento pelo sistema.




| 19 Nivel
i 1ADO71-BIOLOGIA GERAL (Obrig. Curriculo) [ + ]
s  *IAD152- FUNDAMENTOS DE QUIMICA GERAL (Qbrig. Curriculo)
B 2% 0 twmson A DEFINIR DOCENTE IM34 6M12 PDO4 - LAB109
& [ Turma02 A DEFINIR DOCENTE 26M34 PDO4 - LAB109
i@  IADI71- GEOMETRIA DESCRITIVA (Obrig. Curriculo) [ + 1
i@  AD235- GEOMETRIA ANALITICA (Obrig. Curriculo) [ + ]
|| 2% Nivel
i@ ' IADO7S - MINERALOGIA I (Obrig. Curriculo)
E =% O tumans JOANE ALMEIDA DA CONCEICAQ 35M56 PDOG
i@ " I1AD180 - ETICA E POLITICA (Obrig. Curriculo)
& [ Turmani CAIC CESAR BISPO TEODORG 5T34 PUDS
& [] Turma03 TANIA APARECIDA KUHNEN T34 PUDS

I #1AD221 - FISICA GERAL E EXPERIMENTAL I - A (Obrig. Curriculo)

B % O tmo WANISSON SILVA SANTANA 245M12 PDOS - LAB102
% [ Tumaoz WANISSON SILVA SANTANA 24M12 SM34 PDOS - LAB10Z
% [ Turma03 WANISSON SILVA SANTANA 246M34 PDOS - LAB102
% [ Tumao4 WANISSON SILVA SANTANA 24M34 6M56 PDOS - LAB102
% [ Turmaos TAMILA MARQUES SILVEIRA 5M56 24734 PDO3 - LAB102
% [ Turmao0s TAMILA MARQUES SILVEIRA EM12 24T34 PDO3 - LAB102
u?a + TAD233 - CALCULO A {Obrig. Curriculo)
% [ Turmao1 KALIANA DOS SANTOS DIAS DE FREITAS 246M34 PDOL
% [ Turmaoz LYNGNYS EMMANUEL DE ARRUDA VASCONCELOS SARAIVA 246T12 POOL
% [ Turmao03 EDVALDO ELIAS DE ALMEIDA BATISTA 246736 PDOL

i@  *1AD253 - TECNICAS DE CAMPO (Obrig. Curriculo)

Apos escolher as turmas, aparecera a relagdo de disciplinas solicitadas, bem como os horarios
das mesmas. O aluno devera confirmar a matricula, no icone em destaque nas imagens a seguir:

ALUNO GRADUACAD ; S ] AT @ Modulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.15.03) =& Manu Discente ! Alterar senha @ Ajuda

« Por favor, confirme a senha para fazer a solicitacdo de matriculas.

PoRTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2015.2 > TURMAS SELECIONADAS

Voltar ao Portal Discente

InForMAacAc IMPORTANTE

Atenc3o! O periode de matricula on-line é de 02/05/2016 a 28/05/2016.
Apos a data final desse periodo o discente sera automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Ate a data
final, é permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

0 deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios

!: definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFOB - TESTE.
Os orientadores académices e coordenadores do seu curse poderdo fazer observacdes sobre as turmas escolhidas até 28 /05/2016.

E importante lembrar que essas observac3es tm o objetivo somente de arientar os discentes, nenhuma orientacio é capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o praprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

RMAS IONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
01  IADO71- BICLOGIA GERAL (4 crs.) pULT 24M
01  IAD171- GEOMETRIA DESCRITIVA (4 crs.) PDOS - PD20 23712
01  TAD235- GEOMETRIA ANALITI ers.) POO1 35M56
ol TIAD349 - TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL (4 crs.) PDOS 24M56
01  IAD233- CALCULO A (6 ers.) PDO1 246M34
01  IAD180 - ETICA E POLITICA (2 ers.) PUOS 5T34
o IAD253 - TECNICAS DE CAMPO (2 crs.) PDOS 3M3e

CONFIRME Stus Dapos
Data de Nascimento: =

Senha; # ssesse

| Confirmar Matriculas }| Cancelar



¢l caixa Postal “) Abrir Chamado

@ Ajuda

ALUNO GRADUACAQ

@ Modulos
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03)

=2 Menu Discente

Semestre atual: 2015.2

';: Alterar senha

PoRTAL DO DISCENTE > MATRicuLA ON-LINE 2015.2 > TURMAS SELECIONADAS

Caro(a) Alunofa),
Para efetivar sua solicitacio de matricula é necessario pressionar o botio CONFIRMAR MATRICULAS. Apés este procedimento sera possivel
imprimir o comprovante da sua solicitacdo, que devera ser armazenado.

@ s £ Ed
Ajuda para Ver as turmas da Ver equivalentes Buscar Turmas Ver orientagdes = I
Matricula On-line  Estr. Curricular a Est. Curricular Abartzs da coordenacio s Sair sem salvar

2015000010 - ALUNO GRADUAC;&O [ Ver histdrico }
GEOLOGIA - CRES - Barreiras - Presencial - MT - BACHARELADO
2010-2

Discente:
Matriz Curricular:
Curriculo:

Caro(a) Aluno(a),
existem orientagdes sobre as matriculas. Cligue em Ver Orientacdes da Coordenacdo para visualizd-las.

Turmas Selecionadas

| Horarios das Turmas Selecionadas

- Seg Ter Qua Sab
@l: Remover Turma PT——— premme—s
Turma Comp. Curricular M2 IADO71 - IADO71 -
g8 oML BIGLOBIAGERAL M3 14D233  1AD253  1AD233 14D233 -
Docente(s): ANDRELA BARRONCAS DE OLIVEIRA el By by
""" T IAD171 GEOMETRIA DESCRITIVA ; : :
M5 1AD349 1AD235 IAD349  1aD235
Docentels): LUIS GUSTAVO HENRIQUES DO AMARAL > :
__________ s M6 1AD343  1AD235  1AD349  1AD235
01 1AD235  GEOMETRIA ANALTTICA
Docente(s): LURYANE FERREIRA DE SOUZA
TP R T PP T 1ADI71  IADATL
TAD349  TOPICOS ESPECIAIS EM GECLOGIA ESTRUTURAL i768 o
1 EDER LULS MATHIAS MEDEIROS T |
B ey PP T3 - 14D180
1AD233  CALCULDA /102 : S
: KALIANA DOS SANTOS DIAS DE FREITAS o || ™ TAL1EG
TADi20  ETICA E POLITICA . 2
Docente(s): CAIO CESAR BISPO TEODORO & -
TTT7B1 T TAD253 7 TECNICAS DE CAMPO &
Docente{s): NATANAEL DA SILVA BARBOSA o || N1 = = 3 5 = =
Totai: 26 créditos J 442 horas || M2 . - = = .

Havendo erro durante a confirma¢do da matricula, recomenda-se que o discente realize o

procedimento em um componente por vez, visando identificar em qual hd a impossibilidade, e

encaminhe mensagem para a Coordenacdo de Registros Académicos relatando o ocorrido com

imagens das mensagens apresentadas pelo sistema.

Em seguida, recomenda-se que o aluno emita o comprovante de solicitacdo de matricula:

. 5 B N -
ALUNO GRADUAGAQ Semestre atual: 2015.2 @ Médulos @b caixa Postal "7 Abrir Chamado

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.15.03) =@ Menu Discentz 2 Alterar senha € Ajuda
» Matriculas submetidas com sucesso!
PORTAL DO DISCENTE > MATRicULA ON-LINE 2015.2 > TURMAS SELECIONADAS
a
———

Sovicitacio pe Matricura N° 00002
Voltar ao Portal Discente

Imprimir Comprovante

InForMACAD IMPORTANTE

Atengdo! O periodo de matricula on-line é de 02/05/2016 a 28/05/2016.

Apds a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, & permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

0O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFOB - TESTE.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagfes sobre as turmas escolhidas até 28/05/2016.

E importante lembrar que essas observacdies tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientacio é capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o préprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TuRMAS IONADAS

A

Turma Componente Curricular Local Horario

01 TADO71 - BIOLOGIA GERAL (4 crs.) PU17 24M12
01 IAD171 - GEOMETRIA DESCRITIVA [: . PDOS - PD20 23T12

01 IAD235 - GEOMETRIA ANALITICA (4 crs.) PDO1 35M36
01 IAD340 - TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL (4 crs.) PDOG 24M56
01 TAD233 - CALCULD & (6 crs.) PDOL 246M34
o1 TAD180 - ETICA E POLITICA (2 crs.) PUDS 5T34

01 IAD253 - TECNICAS DE CAMPO (2 crs.) PDOS 3M34



2" ETAPA: O coordenador analisa a solicitacio efetuada pelo discente, aceitando ou nio a

matricula do aluno.

Nessa etapa, o coordenador analisa a solicitagdo de matricula do aluno, podendo orientar o

discente quanto as disciplinas solicitadas.

3* ETAPA: Processamento de matricula

Como etapa final do processo de matricula, acontecerd o processamento das solicitagdes
realizadas pelo discente e analisadas pelo coordenador do curso. Os critérios utilizados no
processamento de matricula serdo os seguintes:

I - Aluno Nivelado: corresponde aquele cujo componente curricular objeto da matricula €, na
estrutura curricular a qual estd vinculado, do nivel correspondente ao nimero de periodos letivos do
estudante. Também ¢ incluido neste grupo de prioridades o estudante que estd no periodo letivo
regular imediatamente seguinte ao seu retorno de mobilidade em outra institui¢do, em todos os
componentes curriculares nos quais esteja pleiteando vaga.

IT - Aluno Formando: - corresponde aquele ndo nivelado, mas cuja matricula no conjunto de
componentes curriculares solicitados o torna apto a concluir o curso no periodo letivo da matricula.
III - Aluno em Recuperagao: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo componente curricular
objeto da matricula €, na estrutura curricular a qual estd vinculado, de um nivel anterior ao nimero de
periodos letivos do estudante. Também ¢ incluido neste grupo de prioridades o estudante que estd
solicitando matricula em um componente curricular que pertence a sua estrutura curricular, mas sem
ser vinculado a um nivel especifico, tais como os componentes curriculares optativos ou
complementares.

III* - Aluno em Recuperacio com prioridade

IV - Aluno Adiantado: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo componente curricular objeto
da matricula é, na estrutura curricular a qual esta vinculado, de um nivel posterior ao numero de
periodos letivos do estudante.

V - Aluno cursando componente eletivo: corresponde ao estudante ndo concluinte cujo componente
curricular objeto da matricula ndo pertence a estrutura curricular a qual esta vinculado o estudante,
mesmo quando o componente curricular objeto da matricula ¢ equivalente a outro componente

curricular que pertence a estrutura curricular.



ATENCAO:

O nivel a que fazem referéncia as prioridades I, IIl e IV ¢ a soma do perfil inicial com o
nimero de periodos letivos em que o programa foi suspenso e aqueles durante os quais o estudante
esteve em mobilidade em outra institui¢ao.

Em cada nivel da ordem de prioridades, tém preferéncia os estudantes que nunca trancaram

ou foram reprovados por falta no componente curricular; em seguida o IEA ¢ o critério de desempate.

6. Aproveitamento de disciplina

Segundo o RAT, o aluno matriculado nos Cursos Técnicos Concomitantes/Subsequentes pode
solicitar aproveitamento de disciplinas cursadas anteriormente em cursos de mesmo nivel, desde que

tenha sido aprovado.

O aluno que desejar solicitar o aproveitamento de disciplina, deverd encaminhar seu pedido para a
Secretaria de Ensino Técnico, por meio do formulério eletronico Formulario Aproveitamento de
Estudos , anexando as devidas comprovagdes: historico escolar que comprove a aprovagdo do
estudante na disciplina na institui¢ao de origem e o programa analitico da disciplina (ou equivalente)
desenvolvido na institui¢do de origem.

Os pedidos de aproveitamento deverao ser realizados no periodo previsto no cronograma do

item 2 deste manual.

ATENCAQ: pedidos nos quais o histérico escolar informar que a disciplina esta “em curso” serdio
INDEFERIDOS pela Secretaria de Ensino Técnico.

Observacdo: Para os alunos ingressantes, havera um periodo especifico para solicitagdo de

aproveitamento de estudos, previsto no calendario académico e cronograma do item 2 deste manual.

O aluno ingressante que desejar solicitar o aproveitamento de disciplina, deverd encaminhar seu
pedido para a Secretaria de Ensino Técnico, por meio do formulario eletronico Formulario
Aproveitamento de Estudos , anexando as devidas comprovagdes: historico escolar que comprove a
aprovacdo do estudante na disciplina na instituicdo de origem e o programa analitico da disciplina
(ou equivalente) desenvolvido na instituicao de origem.
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/. Exame de proficiéncia

De acordo com o artigo 58, do Regulamento dos Cursos de Educacao Profissional Técnica de
Nivel Médio, o discente poderd requerer exame de proficiéncia em determinada disciplina na qual
esteja_matriculado. O aluno que requerer exame de proficiéncia devera comprovar, por meio de
documentos legais, o conhecimento prévio na area da disciplina, experiéncia significativa de
aprendizagem.

Para solicitar exame de proficiéncia o aluno ndo poderad ter sido reprovado na disciplina
pretendida ou ter tido seu pedido de aproveitamento de estudos indeferido. De acordo com o artigo
57 do RAT, “O aluno devera frequentar as aulas da disciplina a ser dispensada até o

deferimento/indeferimento do pedido de aproveitamento desta”.

Para solicitar o exame de proficiéncia, o aluno devera preencher o formulario eletronico disponivel
em Formulario Exame de Proficiéncia , no periodo previsto no cronograma de matricula.

8. Justificativa de falta e segunda chamada

O discente que se ausentar das aulas pode justificar sua falta por meio de:

e atestados médicos e/ou odontologicos, com menos de 15 dias;

e certidao de obito no caso de falecimento de parentes em linha reta (pais, avos, filhos e netos),
colaterais até o segundo grau (irmaos e tios), conjuge ou companheiro (a);

e certidao de casamento;

e declaragdo de convocagdo para atividades esportivas institucionais, civicas, juridicas;

e documento que comprove impedimentos por motivos religiosos; e

e documento que comprove a participacdo em atividades e eventos institucionais de ensino,

pesquisa e extensao.

A justificativa da falta da direito a concessao de segunda chamada, conforme Art. 26 do regulamento:

Art. 26. Serd concedida segunda chamada da avaliacdo, com o mesmo conteudo, ao discente que
deixar de ser avaliado por auséncia, nos casos de doenca, luto, matriménio, convocagdo para

atividades esportivas institucionais, civicas, juridicas, impedimentos por motivos religiosos e
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atividades em eventos institucionais de ensino, pesquisa e extensao, desde que haja comunicagao por

escrito a instituicao.

Paragrafo unico. A solicitagdo para prova de segunda chamada devera ser feita pelo discente ou
pais/responsaveis de discente menor de 18 anos, mediante requerimento formalizado no Setor de
Registros Académicos de Cursos Técnicos, ou 6rgdo equivalente, juntamente com o documento que
justifique a auséncia nos casos supracitados, até 5 (cinco) dias tuteis apos a data da avaliagdo realizada

ou do prazo estabelecido pelo atestado.

Para apresentar a justificativa de auséncia e solicitar segunda chamada de avaliagdo, o(a)
estudante devera preencher o formuldrio eletronico disponivel em Formulario para justificativa de
falta e solicitacdo de 22 chamada, em até 5 (cinco) dias Uteis apos a data da avaliacao perdida ou
do prazo estabelecido pelo atestado

Para solicitagdo de regime de estudos domiciliares da estudante gestante e demais casos que
se enquadrarem no previsto no Art. 5° da Resolu¢do CEPE N° 06, de 05.07.2023, devera ser

realizado o preenchimento de formulario proprio.

ATENCAO: A apresentacio de justificativa ndo da direito ao abono da falta.
9. Regime de exercicios domiciliares

O discente regularmente matriculado no IF Sudeste MG - seguindo o disposto no regulamento
académico de seu nivel de ensino, no Projeto Pedagdgico do Curso em que se encontra matriculado e

no Regime de Exercicio Domiciliar do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do

Sudeste de Minas Gerais - pode solicitar o Regime de Exercicio Domiciliar nos casos dispostos a
seguir:

I. Discente portador de afec¢des adquiridas, doengas transmissiveis, traumatismos ou outras
condigdes morbidas, determinando distarbios caracterizados por incapacidade fisica relativa,
incompativel com a frequéncia as aulas, desde que se verifique a conservagdo das condigdes
intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade académica em novos
moldes.

II. Discente gestante, a partir do 8° (oitavo) més de gestacdo e durante 3 (trés) meses, sendo o inicio e

o fim do periodo de Regime de Exercicio Domiciliar determinados por laudo médico e, em casos
12
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excepcionais devidamente comprovados mediante laudo médico, podera ser aumentado este periodo,
antes e depois do parto.

III. Discente adotante:

A. No caso de adogao ou guarda judicial de crianga até 1 (um) ano de idade, o periodo de licenga sera
de 120 (cento e vinte) dias.

B. No caso de adocdo ou guarda judicial de crianga a partir de 1 (um) ano até 4 (quatro) anos de
idade, o periodo de licenga serd de 60 (sessenta) dias.

C. No caso de adogao ou guarda judicial de crianga a partir de 4 (quatro) anos até 8 (oito) anos de
idade, o periodo de licenga sera de 30 (trinta) dias.

IV. Discente prestando servigo militar: todo convocado matriculado em 6rgao de formagdo de reserva
que seja obrigado a faltar a suas atividades civis, por forca de exercicio ou manobras, ou reservista
que seja chamado para fins de exercicio de apresentagdo das reservas ou cerimdnia civica,

relacionado ao dia do reservista, tera suas faltas abonadas para todos os efeitos.

Quaisquer das condi¢des descritas nos incisos I, II, III e IV deverdo ser comprovadas por
meio de laudo ou atestado médico ou documento que comprove a convocagdo militar ou termo

judicial de guarda a adotante ou guardid, nos quais conste o periodo de afastamento.

Para solicitar o Regime de Exercicio Domiciliar o, o(a) estudante, ou seu representante legal,
deverd preencher o formulério eletronico disponivel em Formulario Regime de Exercicios
Domiciliares, em até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do inicio do impedimento,
exclusivamente para periodo de afastamento igual ou superior a 15 (quinze) dias.

10. Trancamento de curso

O trancamento de curso devera ser requerido pelo proprio discente ou por seu representante

legal, mediante preenchimento de formuldario eletronico, em qualquer data do periodo letivo.

Para solicitar o trancamento de curso, o(a) estudante deverd preencher o formulario disponivel
em Formulario Trancamento de Curso.
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11. Destrancamento de curso

Os alunos que estdo com a matricula no curso trancada poderdo solicitar o destrancamento

para o 2° semestre letivo de 2026, no periodo previsto no cronograma.

Para solicitar o destrancamento do curso, o(a) estudante devera preencher o formulério eletronico
disponivel em Formulario para destrancamento de curso, no periodo previsto no cronograma do
item 2 deste manual.

Atencdo: o preenchimento do formulario ndo implica na matricula em nenhuma disciplina. A
matricula em disciplinas devera ser realizada de acordo com as instru¢cdes € o cronograma
descritos nos itens 2 e 5 deste manual.

12. Prorrogacdo de prazo de conclusdo do

curso

O tempo maximo para conclusdo do curso, contado a partir da data de ingresso no primeiro
periodo, estd definido no Projeto Pedagogico do Curso.

O discente, cujo prazo para a conclusdao do curso tenha expirado, pode solicitar prorrogagao
do prazo ao colegiado do curso em que estd matriculado. Este 6rgdo realizara a andlise do pedido,
levando-se em conta o historico do estudante, o contexto do desenvolvimento dos estudos e as
condigdes especiais do estudante. Serdo computados, para efeito de contagem do tempo méaximo de

conclusao do curso, os periodos de trancamento de cursos.

Para solicitar a prorrogagdao do prazo de conclusdo do curso, o(a) estudante devera preencher o
formulario eletronico disponivel em Formulario Prorrogacéo de Prazo de Conclusdo de Curso,
tao logo verifique sua necessidade de ampliacao do prazo.

TODAS AS IMAGENS UTILIZADAS NESTE MANUAL FORAM RETIRADAS DO “TUTORIAL PORTAL
DISCENTE - SOLICITACAO DE MATRICULA ON-LINE”, divulgado pela AVMB - Consultoria e Assessoria.
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