W

AT, R R

W

b 52

ADVOCACIA—GERAL/DA”GNIAQ}

<

-
&
e
=
-
[m'e
B
=]
o]
(=]
-
O
=
=
=]
0.
=]
-
=
B
=]
=
-
i}

Ano XXV

~




Ano XXVili — Suplemento B do BSE N2 17, de 29 de abril de 2022 Boletim de Servigo Eletrénico - Su plemento 8

ambito da Procuradoria-Geral Federal, vinculada diretamente ao Departamento de Contencioso da
Procuradoria-Geral Federal.

Art. 32 Fica revogada a Portaria n. 575/PGF/AGU, de 19 de outubro de 2020.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

MIGUEL CABRERA KAUAM

PORTARIA NORMATIVA N2 18/PGF/AGU, DE 28 DE ABRIL DE 2022

Institui a Equipe Nacional de Substituicbes das
Procuradorias Federais junto as Instituicbes
Federais de Ensino (ENS-IFES) no ambito da
Procuradoria-Geral Federal.

O PROCURADOR-GERAL FEDERAL, no uso das competéncias de que tratam os incisos | e Viil do § 2°
do artigo 11 da Lei n. 10.480, de 2 de julho de 2002, considerando o que consta no processo
administrativo n. 00407.009192/2021-80, RESOLVE:

Art. 12 Fica instituida a Equipe Nacional de Substituicbes das Procuradorias Federais junto as
Instituicbes Federais de Ensino (ENS-IFES), vinculada ao Departamento de Consultoria da
Procuradoria-Geral Federal, ao qual competird a sua supervisao.

Art. 29 530 objetivos da ENS-IFES:

| - racionalizar a estrutura organizacional e ampliar a eficiéncia da atuacao da Procuradoria-Geral
Federal;

Il - proporcionar a regularidade das atividades de consultoria e assessoramento das Instituicdes
Federais de Ensino - IFES; e

Il - assegurar o gozo dos afastamentos legais e regulamentares por parte dos titulares das
Procuradorias Federais referidas no art. 32 desta portaria normativa e sua substituicdo em caso de
conflito de interesses.

Art. 32 Compete a ENS-IFES promover a substituicdo dos titulares das Procuradorias Federais junto
as Instituicbes Federais de Ensino (PF-IFES), nas quais esteja em efetiva atividade apenas o titular
da unidade, em razéo de férias, de outros afastamentos legais e regulamentares e de conflito de
interesses que impossibilitem a sua atuacao.

§ 1° Considera-se titular de PF-IFES aquele que oficia como responsavel pelo érgao de execucao da
Procuradoria-Geral Federal referido no caput deste artigo.
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§ 29 Todos os titulares em exercicio nas Procuradorias Federais referidas no caput deste artigo
integraréo a ENS-IFES, sem prejuizo da vinculagao funcional aos respectivos érgaos de exercicio e
das atribuicdes a eles correspondentes.

§ 32 O titular de PF-IFES cuja unidade passe a contar com mais membros deverd permanecer
vinculado a distribuicdo na ENS-IFES peio periodo de 6 meses, contados da data do respectivo
incremento da forca de trabalho.

Art. 42 O Procurador-Geral Federal designara o coordenador da ENS-IFES, que atuard em regime de
dedicacao exclusiva, sem prejuizo da vinculacado funcional ao respectivo érgdo de exercicio.

§ 19 Serd designado o coordenador substituto, que atuard a frente da coordenacédo da ENS-IFES nas
auséncias e impedimentos do titular.

§ 292 Quando o coordenador substituto estiver substituindo o coordenador, suas tarefas serao
distribuidas aos integrantes da ENS-IFES, nos termos desta portaria normativa.

Art. 52 Compete ao coordenador da ENS-IFES:

| - elaborar a rotina interna de servicos da equipe e coordenar suas atividades;

Il - realizar a distribuicdo de tarefas, observando o equilibrio do volume de trabalho entre os seus
integrantes;

Il - elaborar e manter atualizado o cronograma de afastamentos dos integrantes da ENS-IFES;

IV - convocar reunides com os integrantes;

V - elaborar relatérios periédicos gerenciais;

Vi - prestar assessoramento juridico as autoridades administrativas das instituicbes Federais de
Ensino; e

VIi - registrar as atividades realizadas no Sistema AGU de Inteligéncia juridica (Sapiens).

Pardgrafo Unico. O coordenador da ENS-IFES podera solicitar apoio dos demais integrantes visando
ao atendimento de pedidos de assessoramento.

Art. 62 Compete aos integrantes da ENS-IFES:

| - elaborar manifestacdes juridicas consuitivas nos processos de interesse das instituicées Federais
de Ensino que the forem distribuidos;

Il - registrar as atividades realizadas no Sapiens;

Il - informar seus afastamentos e conflito de interesses conforme o disposto nesta portaria
normativa;

IV - manter-se disponivel por meio dos sistemas de contato institucionais, bem como informar
telefones para contato imediato que estejam ativos e atualizados;

V - participar de reunides da ENS-IFES convocadas pela coordenacao; e

VI - observar os objetivos da equipe e as orientacbes emitidas pelos responsdveis por sua gestao.
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Paragrafo Gnico. As manifestacdes juridicas consultivas elaboradas no &mbito da ENS-IFES ndo estdo
sujeitas a aprovacao, tendo em vista que sdo emitidas pelos titulares das Procuradorias Federais
junto as Instituicdes Federais de Ensino.

Art. 79 A ENS-IFES funcionard em caréater desterritorializado, contard com unidade especifica no
Sapiens, para registro das tarefas e atividades sob responsabilidade de seus integrantes, e com
conta institucional prépria de endereco eletrénico.

Art. 82 Os critérios de atuacdo e o fluxo das atividades da ENS-IFES estdo dispostos no ANEXO desta

portaria normativa.

Art. 92 O Diretor do Departamento de Consultoria da Procuradoria-Geral Federal e o coordenador da
ENS-IFES adotardo as medidas necesséarias a organizacdo e ao funcionamento da equipe em até 30
dias da data de designacao deste.

Art. 10. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Procurador-Geral Federal, ouvido o Diretor do
Departamento de Consultoria da Procuradoria-Geral Federal.

Art. 11. Esta portaria normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

MIGUEL CABRERA KAUAM

ANEXO

CAPITULO |
DOS AFASTAMENTOS

Art. 12 A substituicdo dos titulares das PF-IFES de que trata a Portaria Normativa n. 18/PGF/AGU, de
28 de abril de 2022, ocorrerd nos casos de afastamentos superiores a 5 dias, respeitado o limite
anual de 30 dias para férias e 30 dias para os demais afastamentos iegais e regulamentares.

§ 19 A substituicdo poderd ocorrer, excepcionalmente, em funcao de afastamentos iguais ou
inferiores a 5 dias nas hipdteses em que houver solicitacdo do dirigente méximo da autarquia ou
fundacdo assessorada em decorréncia de fato imprevisivel e a atuacdo da ENS-IFES seja

imprescindivel para superar algum risco administrativo.

§ 29 Na hipétese de afastamentos superiores a 30 dias, exceto os decorrentes de férias, a
coordenacao da ENS-IFES deverd avaliar a pertinéncia de prorrogacdo do prazo de atendimento da
Equipe ou acionar os érgaos de direcdo e de execucao da Procuradoria-Geral Federal visando ao
estabelecimento de substituicdo direta do titular de PFE-IFES que estiver afastado.
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§ 32 Os periodos pré-férias ndo serdo computados no célculo do limite de que trata o caput deste
artigo.

Art. 22 Os afastamentos e os periodos pré-férias deverdo ser registrados no Sapiens pelo titular da
PF-IFES a ser substituido e, quando impossivel, pelo coordenador da ENS-IFES, observando-se os
seguintes prazos:

| - férias: no més de novembro de cada ano, em relacdo aos pericdos a gozar no exercicio seguinte;
Il - alteracoes de férias e outros afastamentos legais e regulamentares programaveis: 30 dias de
antecedéncia ao seu inicio.

lll - outros afastamentos legais e regulamentares ndo programaveis e os confiitos de interesse:

primeiro dia Gtil apds o fato ou de sua ciéncia, respectivamente.

Paragrafo Unico. As situacdes referidas nos incisos il e lll do caput deste artigo deverdo ser

comunicadas formalmente ao coordenador da Equipe nos mesmos prazos neles previstos.

Art. 39 As tarefas distribuidas ao titular da PF-IFES que vier a se afastar com prazos a vencer durante
o afastamento ndo serdo atendidas pela ENS-IFES.

§ 12 Excetuam-se da regra do caput deste artigo as tarefas relativas aos mandados de seguranca
e habeas data cujos prazos de manifestacdo sejam inferiores ao término do afastamento do titular
da PF-IFES, que deverdo ser imediatamente redistribuidas para a ENS-IFES.

§ 2° O Coordenador da ENS-IFES, excepcionalmente, podera receber e redistribuir a tarefa de que
trata o caput deste artigo para um dos integrantes da Equipe, de forma justificada e considerada
a urgéncia do caso concreto.

CAPITULO 1
DAS CONSULTAS E DO ASSESSORAMENTO

Art. 42 Serdo atendidos pela ENS-IFES as consultas e os pedidos de assessoramento juridicos que
forem encaminhados pelos reitores, pré-reitores, diretores de campi ou autoridades
eguivalentes durante os afastamentos dos titulares das PF-IFES, observadas as normas da
Procuradoria-Geral Federal que dispdem sobre as diretrizes gerais e sobre os fluxos para ¢ exercicio

das atividades de consultoria e assessoramento juridicos.

Art. 52 N&o serao objeto de andlise pela ENS-IFES:

| - atos administrativos de efeitos concretos, como portarias de pessocal, atos académicos e
congéneres;

Il - apostilamentos contratuais destinados ao reajuste ou repactuacdo de precos, salvo guando
coincidentes com alguma alteracao contratual ou se houver ddvida juridica especifica;
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i - contratacbes por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo de pequeno valor, conforme a
Orientacdo Normativa n. 46/AGU, de 26 de fevereiro de 2014, e a Instrucdo Normativa n. 1/AGU,
de 13 de setembro de 2021;

IV - 0s processos cujos assuntos tenham sido objeto de pareceres referenciais da PF-IFES cujo titular
esteja sendo substituido ou do Departamento de Consultoria da Procuradoria-Geral Federal;

V - contratacdes por adesdo a ata de registro de precos, conforme Conclusdo n. 146/2018 do
Departamento de Consultoria da Procuradoria-Geral Federal;

Vi - licitacbes e contratos guando a entidade assessorada for atendida pela Equipe de Trabalho
Desterritorializado de Licitacfes e Contratos;

Vil - pedidos de representacdo extrajudicial;

Vill - exame de cabimento da propositura de acdes judiciais; e

IX - demais hipéteses gue venham a ser contempladas em atos normativos da Procuradoria-Geral
Federal.

§ 12 As restricbes previstas no caput deste artigo ndo se aplicam na hipdtese de dlvidas juridicas
especificas.

§ 29 Compete ao integrante da ENS-IFES informar ao coordenador a respeito da existéncia de

pareceres referenciais em utilizacdo na sua unidade.

§ 32 As situacdes referidas nos incisos Vil e Vill do caput deste artigo que ndo puderem aguardar o
retorno do titular da PF-IFES deverao ser tratadas diretamente com a Procuradoria Regional Federal
ou a Procuradoria Federal no Estado, conforme o caso.

CAPITULO il
DO FLUXO DE TRAMITACAO DOS PROCESS0S

Secao |
Do tramite dos processos no ambito da ENS-IFES

Art. 62 A equipe de apoio da PF-IFES cujo titular venha a ser substituido deve receber as demandas
oriundas das autoridades consulentes, cadastrar os processos correspondentes no Sapiens, zelando
pela gestao documental e correta instrucdo processual, e lancar a tarefa pertinente para a ENS-IFES.

§ 12 Os processos devem ser instruidos com as normas internas da entidade assessorada quando
isso for necessario a compreensdo do assunto a ser analisado pela ENS-IFES.

§ 29 Os processos relativos a licitacbes, contratos, convénios e demais parcerias deverdao ser
instruidos conforme os modelos de documentos e listas de verificacdo de providéncias
recomendados pela Advocacia-Geral da Unigo.
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§ 32 Os processos inadequadamente instruidos serdo devolvidos para regularizacdo.

Art. 72 O Setor de Protocolo da ENS-IFES promoverd a distribuicdo automatica e equitativa das
tarefas recebidas no Sapiens.

§ 192 O procurador federal ao qual for atribuida a tarefa sera responsdvel pela sua conducdo até a
emissao do pronunciamento definitivo, cabendo-ihe requerer as diligéncias indispensaveis a

instrucéo processual.

§ 22 Elaborada a manifestacao juridica conclusiva ou para regularizacao do feito, com lancamento
da atividade pertinente, sera aberta tarefa ao Setor de Protocolo da PF-IFES junto ao ente
assessorado para tramitacdo a autarquia ou fundacdo consulente.

§ 32 Quando o processo for devolvido para regularizacao processual e o titular da PF-IFES substituido
tiver retornado do seu afastamento, a demanda consuitiva passa a ser de sua responsabilidade.

Secao |l
Dos prazos

Art. 82 O prazo para elaboracdo das manifestacoes juridicas consultivas serd de até 15 dias.

§ 1° Em situacbes excepcionais, quando ndo for possivel o cumprimento do prazo referido
no caput deste artigo, o integrante da ENS-IFES deverd indicar, no inicio de sua manifestacdo
juridica, os motivos que levaram a necessidade de extrapolacdo do prazo.

§ 22 O prazo previsto no caput deste artigo poderd ser prorrogado justificadamente, devendo ser
considerados o volume de demanda da unidade, a complexidade juridica da matéria, a frequéncia
com que o tema é analisado, os valores envolvidos e, por fim, a quantidade de documentos sob
analise.

§ 32 Os pedidos de subsidios para defesas em demandas judiciais, informacdes em mandado de
seguranca e habeas data e o assessoramento juridico obedecerdo ao rito préprio para atendimento

previsto neste Anexo.

§ 42 O dirigente méximo da autarquia ou fundacéo assessorada poderd requerer, excepcionalmente,
a analise em prazo inferior ao previsto no caput deste artigo, desde que:

| - respeitado o prazo minimo de 5 dias; e

Il - a demanda tenha origem a partir de fato imprevisivel a Administracdo e a manifestacdo juridica
da ENS-IFES seja imprescindivel para superar algum risco administrativo.

Secao
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Das respostas aos pedidos de subsidios

Art. 92 A equipe de apoio da PF-IFES cujo titular venha a ser substituido ficara responsavel pelo
atendimento dos pedidos de subsidios destinados a defesa judicial das autarquias e fundacdes
assessoradas, observados os termos das normas da Advocacia-Geral da Unido e da Procuradoria-
Geral Federal que dispdem sobre a requisicdo e prestacao de elementos de fato e de direito
necessarios a defesa judicial dos direitos ou interesses da Unido, de suas autarquias e fundacoes
publicas, e o fluxo de comunicacdo de decisdo judicial mediante elaboracdo de manifestacdo de
forca executdria.

Secao IV
Das informacdes em mandado de seguranca e habeas data

Art. 10. A equipe de apoio da PF-IFES cujo titular venha a ser substituido devera instruir os
processos administrativos relativos a mandados de seguranca e habeas data com o0s seguintes
documentos, no minimo:

| - o mandado de notificacao;

Il - a peticao inicial;

Il - os documentos judiciais disponibilizados; e

IV - os subsidios e respectivos documentos fornecidos pela autoridade impetrada.

Art. 11. A autoridade impetrada deverd encaminhar o pedido de assessoramento e os pertinentes

subsidios resguardando-se a ENS-IFES a metade do prazo processual, que também poderd ser
contado em horas, a depender do teor da decisdo judicial.

Paragrafo Unico. Caberd a autoridade impetrada providenciar o envio das informacdes e dos
documentos ao Poder judicidrio, com auxilio da equipe de apoio da PF-IFES.

Secao V

Do assessoramento juridico

Art. 12. O coordenador da ENS-IFES responderd pelas atividades de assessoramento, observado o
disposto nas normas da Procuradoria-Geral Federal que dispdem sobre as diretrizes gerais e sobre
os fluxos para o exercicio das atividades de consultoria e assessoramento juridicos.

Art. 13. As reunides de assessoramento serao realizadas em meio virtual.
Paragrafo Unico. O coordenador da ENS-IFES podera solicitar a colaboracdo de integrantes da ENS-

IFES em razdo de sua expertise ou da complexidade do assunto, compensando-se
proporcionalmente a distribuicdo das atividades consultivas.
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Art. 14. A tarefas e atividades de assessoramento serdo registradas no Sapiens em processo geral
instaurado para tal finalidade, mediante ata ou relatério, cuja cépia deve ser transposta para o

processo correspondente ao assunto, havendo.

PORTARIA NORMATIVA N9 19, DE 28 ABRIL DE 2022

Institui & Equipe Nacional Especializada em Matéria
de Educacdo (EN-EDU) no édmbito da Procuradoria-
Geral Federal

O PROCURADOR-GERAL FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe conferem os incisos | e Viil do §
2° do art. 11 da Lei n. 10.480, de 2 de julho de 2002, considerando o disposto no processo
administrativo n. 00407.019386/2020-11, RESOLVE:

Art. 12 Fica instituida a Equipe Nacional Especializada em Matéria de Educacdo (EN-EDU), vinculada
ao Departamento de Contencioso da Procuradoria-Geral Federal, ao qual competird a sua

supervisao.

Art. 22 A EN-EDU tem como objetivo nacionalizar a gestdo técnica e operacional das demandas
judiciais de natureza finalistica de educacdo das Instituicbes Federais de Ensino e entidades
correlatas, com atuacdo nas instancias ordinarias, mediante suporte logistico e de pessoal das
unidades da Procuradoria-Geral Federal, sem prejuizo:

| - do aperfeicoamento da gestdo processual e fomento da especializacdo da atividade, do ganho
em produtividade e da equalizacéo de forca de trabalho;

Il - do aumento da eficiéncia e da qualidade da prestacdo de servico; e

lll - da proximidade com as entidades que promovam o estimulo a educacdo.

Art. 32 A atuacdo na Equipe Nacional Especializada em Matéria de Educacdo é considerada
estratégica no ambito da Procuradoria-Geral Federal e abrange:

| - matérias finalisticas das Universidades Federais e institutos Federais de Ensino, a exemplo de:
a) processos seletivos promovidos pela entidade para o preenchimento de vagas de discentes;

b) anulacdo de indeferimento de ato administrativo de matricula por ndo preenchimento de
requisitos previstos;

c) rotina académica discente de matricula e colacao de grau;

d) transferéncia de estudantes;

e} expedicao, registro e revalidacdo de certificados de concluséo e diplomas;

f) programas de pds-graduacdo lato sensu e pés-graduacao stricto sensu;

g) tratamento médico individual e fornecimento de medicamentos em hospitais universitarios;

h) indenizacdo por erros médico e veterinario ocorridos em hospitais universitarios em acoes
individuais;



