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CAPITULO |
DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 1° O Conselho de Classe dos campi do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais € uma instancia de reflexao, discussdo, decisao,
acao e viabilizadora da revisdo da pratica educativa. Deve funcionar como estratégia
institucional que visa a melhoria do processo de ensino-aprendizagem e da préatica
docente, aléem de assessorar a Direcdo de Ensino ou equivalente quanto a avaliacdo dos
estudantes dos Cursos Técnicos Integrados, Concomitantes e Subsequentes. Esta
fundamentado no Projeto Politico Pedagdgico Institucional e no Regulamento Académico
dos Cursos de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio — RAT.

Art. 2° O Conselho de Classe deve ser:

I Intermedidrio: de carater preventivo, deve diagnosticar problemas, cotidianos ou
ndo, que interferem no processo de ensino-aprendizagem. Os resultados de
desempenho académico devem ser identificados e analisados com vistas a
promocdo de condicBes de recuperacao de eventuais dificuldades e defasagens de
aprendizagem visando a superacao da retencdo e evasdo estudantil em cada etapa
do periodo letivo;

Il. Final: de carater deliberativo, atendendo aos critérios do Capitulo VII, deve
analisar e deliberar sobre a situacdo final de desempenho de estudantes néo
aprovados na Avaliacdo Final (AF) em até 3 (trés) Componentes Curriculares, no
periodo letivo, observando o desempenho global de cada estudante.

CAPITULO 1l
DOS OBJETIVOS

Art. 3° Sdo objetivos do Conselho de Classe:

l. Diagnosticar, analisar, discutir, acompanhar e elaborar propostas referentes a
acdo educativa, facilitando e ampliando as relacdes entre as equipes de
Direcdo de Ensino ou equivalente, gestdo pedagdgica, corpo docente,
responsaveis e estudantes;

Il. Promover a avaliagdo permanente e global do processo de ensino-
aprendizagem e da gestdo pedagogica para assegurar qualidade as praticas
educativas e, consequentemente, ao processo de avaliagdo qualitativa
observando a predominancia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos;

M. Estimular o docente a refletir e avaliar seu préprio trabalho no ambito do
processo de ensino-aprendizagem;

IV.  Avaliar o esforgo e capacidade pessoal no desenvolvimento da aprendizagem
do estudante evitando conceitos preestabelecidos em relagdo ao mesmo;



(1 MINISTERIO DA EDUCACAO

- PDUCACAO CIENCIA ETECNOLOGIA  SECTetaria de Educagéo Profissional e Tecnoldgica Instituto

BE  Sudeste de Minas Gerais Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais

Regulamento de Conselho de Classe

V. Avaliar o desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem do estudante no
bimestre/trimestre/semestre letivo transcorrido, a partir dos seguintes aspectos
do curriculo: objetivo do componente curricular; préticas pedagdgicas;
conteddos trabalhados; equipamentos e materiais disponiveis; relacdo
professor-aluno; identificacdo do estudante com a disciplina; formas de
avaliacdo; evolucdo do desempenho escolar; envolvimento e interesse e
participagdo do estudante com o curso; participacdo em atividades de
recuperacdo; dentre outros;

VI.  Propor agdes a serem adotadas por todos os membros do Conselho de Classe
(Plano de Acdes, exemplo no anexo 2), visando avangos no processo ensino-
aprendizagem e a superacéo das dificuldades diagnosticadas.

CAPITULO 11l
DA COMPOSICAO

Art. 4° O Conselho de Classe teré a seguinte composicao:

l. Coordenador Geral de Ensino Técnico ou equivalente;

. Coordenador do Curso;

I1l.  Todos os docentes da turma do periodo letivo;

IV.  Equipe técnico-pedagdgica: pedagogos e técnicos em assuntos educacionais;

V. Equipe multidisciplinar: psicélogo (a), assistente social, coordenador (a) da
assisténcia estudantil, representante do nucleo de a¢des inclusivas (NAI);
VI.  Discente representante da turma.

8§ 1° Na auséncia dos conselheiros dos itens | e Il seu substituto devera participar;

§2° E assegurado ao representante de turma a participagdo somente nos Conselhos de
Classe Intermediario. Essa participacdo se restringira no inicio do Conselho de Classe,
momento no qual, 0S estudantes apresentam 0S relatdrios
bimestrais/trimestrais/semestrais, conforme exemplo no anexo 3, realizados em conjunto
com a turma, trazendo uma autoavaliacdo da turma, problemas detectados durante o
bimestre/trimestre/semestre, melhorias alcancadas e sugestdes que possam contribuir
para o aprimoramento das aulas, das relagdes interpessoais e do campus como um todo.

CAPITULO IV
DA OBRIGATORIEDADE DA PARTICIPACAO

Art. 5° O comparecimento as reunides € obrigatorio, exceto para 0s discentes
representantes da turma.

Art.6° Os profissionais dos incisos | ao V do Capitulo 111 que, por motivos de forgca maior,
ndo puderem comparecer a reunido do Conselho de Classe, deverdo, obrigatoriamente,
justificar sua auséncia ao presidente do conselho de classe, no prazo méaximo de 48 horas.
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8§ 1° O comparecimento ao conselho de classe € obrigatorio, sendo prioritario em relagéo
a qualquer outra atividade no IF Sudeste MG.

82° O docente deverd, além da justificativa, encaminhar o relatério de situacdo da turma
e dos estudantes ao presidente do Conselho de Classe.

83° Na auséncia do docente, no Conselho de Classe Final, o Conselho tera autonomia
para deliberar sobre o resultado final do estudante.

CAPITULO V
CONSELHO DE CLASSE INTERMEDIARIO

Art. 7° Sdo objetivos do Conselho de Classe Intermediério:

l. Discutir e analisar o desempenho geral da (s) turma (s) em avaliacdo,
identificando os progressos e detectando as dificuldades de carater geral e
pedagogico no processo de ensino-aprendizagem;

Il. Definir a¢cdes que visem a superacdo das dificuldades de aprendizagem com a
finalidade de promover o sucesso do desempenho académico do estudante e
sua permanéncia no curso;

M. Elaborar o Plano de Acgdes nas reunides de cada Conselho de Classe,
atribuindo responsabilidades aos membros do Conselho a fim de superar ou
minimizar as dificuldades diagnosticadas.

Paragrafo unico. O Plano de Acbes de intervencdo pedagdgica proposto nas reunides de
Conselho de Classe deve conter, no minimo informacdes de: demandas apresentadas,
acles, responsaveis e prazos.

CAPITULO VI
CONSELHO DE CLASSE FINAL

Art. 8° Sdo objetivos do Conselho de Classe Final:

l. A reunido de Conselho de Classe Final, deve acontecer apés a realizacdo da
Avaliacdo Final e antes do inicio do periodo letivo seguinte;

Il. O Conselho Final servird para analisar, discutir e deliberar a respeito da
situacdo final dos estudantes que nao alcancaram média em Avaliacao Final,
suficiente para aprovacgéo, em até 3 (trés) Componentes Curriculares;

M. Elaborar relatorio sobre as deliberacdes referentes a situagdo final do
rendimento dos estudantes, exemplo no anexo 1, que ndo alcancaram media
em Avaliagdo Final levando em conta os critérios do Capitulo VII;

IV.  Fazer o fechamento do Relatério de Aproveitamento, do Sistema Académico,
dos estudantes nos Componentes Curriculares;

V. Consolidar suas turmas no Sistema Académico, j& com o resultado das
deliberacdes do Conselho.



(1 MINISTERIO DA EDUCACAO

- PDUCACAO CIENCIA ETECNOLOGIA  SECTetaria de Educagéo Profissional e Tecnoldgica Instituto

BE  Sudeste de Minas Gerais Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais

Regulamento de Conselho de Classe

Art. 9° A ndo aprovacdo no Conselho de Classe Final implicard na manutencdo da
reprovacdo do estudante, nos termos Regulamento Académico de Cursos Técnicos
(RAT).

Art. 10 O resultado da prova final dos estudantes s6 deve ser registrado no Sistema
Académico apds o término do Conselho de Classe Final.

CAPITULO VII
DO CARATER DELIBERATIVO

Art. 11 Critérios para deliberacdo dos casos dos estudantes reprovados em até 3 (trés)
Componentes Curriculares:

l. Relato do professor do Componente Curricular (participacdo/interesse,
frequéncia, assiduidade, comportamento, evolucdo do desempenho e
envolvimento com o0s processos de recuperacdo tais como: plant@es,
monitorias ou outras atividades de recuperacdo no componente que esta
reprovado);

1. Relato dos membros do conselho de classe sobre o interesse e participagéo
nas atividades propostas durante o periodo letivo;

M. Assiduidade durante o periodo letivo;

V. Evolucdo do desempenho do estudante nas avaliacBes durante o periodo
letivo.

Art. 12 O processo de deliberacdo acontecerd, no Conselho de Classe Final, por meio de
votacdo, ap6s a analise dos critérios mencionados no artigo anterior, em cada um dos
Componentes Curriculares.

Art. 13 Terdo direito a voto no Conselho de Classe Final apenas os docentes da turma.
Art. 14 O presidente do conselho de classe somente tera direito a voto em caso de empate.

Art. 15 Apos as deliberaces sera feito relatdrio, exemplo anexo 1, referentes a situacéo
final do rendimento de cada estudante que tenha sido aprovado pelo conselho ou cuja a
reprovacdo tenha sido mantida, devendo ser, posteriormente, encaminhado a
Coordenacdo de Registros Académicos que devera arquiva-lo nas pastas dos alunos.

Art. 16 Apo6s deliberacdo que necessite a alteracdo da situacdo de rendimento final dos
estudantes avaliados, com relagdo a nota, o docente responsavel pelo Componente
Curricular objeto da alteragdo deverd fazer, imediatamente ap6s o conselho, o devido
registro no Sistema Académico, com a nota minima para aprovacao.
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CAPITULO VIII
DO FUNCIONAMENTO

Art. 17 As reunides do Conselho de Classe acontecerao:

l. Conselho de Classe Intermediario:
a. Ao final dos bimestres/trimestres para os Cursos Técnicos Integrados;
b. Uma vez durante o semestre letivo para os Cursos Técnicos
Concomitantes/Subsequentes (presencial ou a distancia).

Il. Conselho de Classe Final:
a. Ao final do ano para os Cursos Técnicos Integrados;
b. Ao final do semestre letivo para o0s Cursos Técnicos
Concomitantes/Subsequentes (presencial ou a distancia).

81° As reunides do Conselho de Classe serdo previstas no Calendario Académico e
motivo de convocagédo para seus membros;

§ 2° Em todas as reunides do Conselho de Classe havera Lista de Presenca. Nos Conselhos
Intermediarios havera também documento de Plano de Ac¢bes (exemplo anexo 2) e
Relatorio dos estudantes (exemplo anexo 3). Nos Conselhos de Classe Finais, Relatorio
sobre as deliberacGes referentes a situacdo final do rendimento dos estudantes (exemplo
anexo 1) e Relatorio de Aproveitamento dos estudantes nos Componentes Curriculares
(documento do Sistema Académico).

Art. 18 O Conselho de classe seréa presidido pelo Coordenador Geral de Ensino Técnico
ou equivalente.

CAPITULO IX
DAS COMPETENCIAS

Art. 19 Compete ao Coordenador Geral de Ensino Técnico ou equivalente:

l. Convocar as reunifes do Conselho de Classe, ordinariamente, nos periodos
definidos no Calendario Académico, podendo, ainda, haver convocagdo em
qualquer época, com carater estritamente pedagdgico;

Il. Encaminhar o Plano de Acdes (exemplo anexo 2), ao Diretor de Ensino para
que possa acompanhar e avaliar sua execucao apos o Conselho de Classe;

I Encaminhar para a Coordenacdo de Registros Académicos, ao final do
Conselho de Classe Final, os seguintes documentos para serem arquivados:
Plano de Acoes, Relatorio dos estudantes, Relatério sobre as deliberacdes
referentes a situacdo final do rendimento dos estudantes e Relatério de
Aproveitamento dos estudantes nos Componentes Curriculares;

IV.  Conferir e assinar o Relatorio de Aproveitamento dos estudantes nos
Componentes Curriculares antes de entregar para arquivamento;

V. Colaborar com o Plano de Acbes com intervengdes que sejam de sua
responsabilidade.
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Art. 20 Compete ao Coordenador de Curso:

M.
V.
V.

VI.

Apresentar questbes do curso que interferem no processo formativo dos
estudantes;

Responsabilizar-se pelo preenchimento do Plano de Acdes, durante o conselho
de classe;

Manifestar sobre questdes que demandem parecer;

Responsabilizar-se pela Lista de Presenca das reunides;

Coletar assinatura dos participantes das reunides de Conselho de Classe;
Colaborar com o Plano de Acbes com intervengdes que sejam de sua
responsabilidade.

Art. 21 Compete aos docentes da turma:

VI.

VII.

VIII.

IX.
X.

XI.

XII.

No dia da reunido de Conselho de Classe Final os professores deverdo estar
em posse das notas de Prova Final dos estudantes;

Estar em dia com os lancamentos de frequéncia e nota no Sistema Académico
nos dias das reunides de Conselho de Classe;

Apresentar ao Conselho de Classe a analise do desempenho da turma e dos
estudantes e as intervencdes realizadas para minimizar as dificuldades
encontradas no desenvolvimento da disciplina sob sua responsabilidade;
Relatar dificuldades de ordem pedagdgica encontradas para a realizacdo do
seu trabalho, apresentando propostas de acordo com as necessidades;

Indicar possiveis demandas de acompanhamento pedagdgico e necessidades
educacionais especificas para o NAI;

Trocar experiéncias exitosas na turma com os outros docentes, a fim de
compartilhar experiéncias e conhecimentos oriundos da pratica;

Relatar, analisar e avaliar como foi o desenvolvimento, ao longo do periodo
letivo, dos estudantes mencionados no Conselho de Classe Final, que forem
de suas turmas, com informacdes como: participagdo/interesse, frequéncia,
assiduidade, comportamento, evolucao do desempenho, envolvimento com 0s
processos de recuperacgéo, entre outros, do estudante;

Analisar, discutir e deliberar a respeito da situacdo final dos estudantes que
ndo alcancaram média na Avaliacdo Final, suficiente para aprovacao, em até
03 (trés) componentes curriculares;

Manifestar sobre as questées que demandem parecer;

Publicar, somente apés o Conselho de Classe Final, as notas finais dos
estudantes;

Consolidar as suas turmas no Sistema Académico, ja& com o resultado das
deliberacdes do Conselho Final, respeitando as datas previstas no Calendario
Académico;

Colaborar com o Plano de Agdes com intervengdes que sejam de sua
responsabilidade.

Art. 22 Compete a equipe técnico-pedagogica:
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l. Providenciar os documentos prévios e logistica necessarios para a realizacao
dos Conselhos;

. Orientar os representantes de turma na elaboragdo do Relatério dos estudantes
que serd apresentado no Conselho;

M. Prestar apoio técnico pedagdgico aos demais participantes do Conselho de
Classe, para subsidiar as tomadas de decisdo nos termos do RAT,
Regulamento de conduta discente, Projetos Pedagogicos de Cursos;

IV.  Realizar visitas, prioritariamente, junto com os Coordenadores de Curso, as
salas de aula para coletar informagdes a respeito do cotidiano escolar da turma
de forma a dar os subsidios necessarios, para que o Conselho de Classe exerca
plenamente suas competéncias;

V. Fornecer informac6es sobre a vida académica do estudante;

VI.  Registrar as informacgdes prévias das demandas detectadas do Plano de AcGes
e leva-las para os Conselhos Intermediarios;

VII.  Sugerir as agdes e intervencdes pedagdgicas que poderdo ser realizadas no
Plano de Acdo de acordo com as demandas;

VIIl.  Manifestar tecnicamente e pedagogicamente no Conselho de Classe sobre as

questdes que demandem parecer;

IX.  Atualizar Plano de AcBes para o proximo Conselho de Classe Intermediéario
da mesma turma durante o mesmo periodo;

X. Colaborar com o Plano de Acgdes com intervencdes que sejam de sua
responsabilidade.

Art. 23 Compete a equipe multidisciplinar:

l. Colaborar com o Plano de Acdes com intervencdes que sejam de sua
responsabilidade.

Art. 24 Compete ao estudante representante de turma:

l. Apresentar o levantamento do Relatério de questdes referentes as demandas
da turma e as questBes que julgarem cabiveis para o Conselho de Classe;

. Representar a turma nas reunides do Conselho de Classe;

I Colaborar com o Plano de Acdes com intervencdes que sejam de sua
responsabilidade.

Art. 25 A distribuicdo das competéncias por atividades, de cada Conselho de Classe, pode
ser verificada, de forma resumida, no anexo 4 deste Regulamento.
CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Nao cabera recurso da decisdo do Conselho de Classe Final.

Art. 27 N&o podera ser promovido em Componente (s) Curricular (es), durante o
Conselho de Classe Final:
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l. O estudante que tenha excedido o limite de 25% do total de faltas da carga
horéria do periodo letivo, para os Cursos Integrados ou do Componente
Curricular, para os Cursos Concomitantes e Subsequentes, conforme o
Regulamento Académico dos Cursos Técnicos;

Il. Ter sido reprovado em mais de 3 (trés) componentes Curriculares.

Art. 28 Caberd ao Conselho de Classe, em todas as suas reunides, zelar pela
predominancia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos na avaliacdo do processo
de aprendizagem dos estudantes.

Art. 29 Os casos omissos serdo avaliados por uma comisséo constituida pelo Diretor de
Ensino ou equivalente.

Art. 30 Este regulamento entra em vigor a partir da data da sua publicacao.

10
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ANEXO 1

RELATORIO DE DELIBERAGCOES DAS SITUACOES FINAIS DOS RENDIMENTOS ESCOLARES DOS ESTUDANTES

Aluno: Matricula:
Curso: Turma: ano/periodo
Data: / / Pessoa responsavel:
Componentes Curriculares Nota antes Conselho Final Nota Final Situacao Final
1-

Justificativa (s) para alteracéo ou ndo na nota do Componente Curricular 1:

Relato do professor do Componente Curricular: () Participacdo e interesse no Componente Curricular; () Frequéncia no Componente
Curricular; () Assiduidade no Componente Curricular; () Comportamento durante as aulas do Componente Curricular; () Evolugédo do
desempenho no Componente Curricular; () Envolvimento com atividades de Recuperacdo no Componente Curricular: plantées, monitorias ou
outras atividades de recuperacéo.

Relato dos membros do Conselho: () Participacdo e interesse nas atividades propostas no periodo letivo; () Assiduidade no periodo letivo;
() Evolugdo do desempenho do estudante no periodo letivo.

Componentes Curriculares Nota antes Conselho Final Nota Final Situacao Final

2-

Justificativa (s) para alteracéo ou ndo na nota do Componente Curricular 2:
Relato do professor do Componente Curricular: () Participacdo e interesse no Componente Curricular; () Frequéncia no Componente
Curricular; () Assiduidade no Componente Curricular; () Comportamento durante as aulas do Componente Curricular; () Evolugédo do

11
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desempenho no Componente Curricular; () Envolvimento com atividades de Recuperagcdo no Componente Curricular: plantdes, monitorias ou
outras atividades de recuperacao.

Relato dos membros do Conselho: () Participacdo e interesse nas atividades propostas no periodo letivo; () Assiduidade no periodo letivo;
() Evolucéao do desempenho do estudante no periodo letivo.

3-

Justificativa (s) para alteracéo ou ndo na nota do Componente Curricular 3:

Relato do professor do Componente Curricular: () Participacdo e interesse no Componente Curricular; () Frequéncia no Componente
Curricular; () Assiduidade no Componente Curricular; () Comportamento durante as aulas do Componente Curricular; () Evolucédo do
desempenho no Componente Curricular; () Envolvimento com atividades de Recuperacdo no Componente Curricular: plantdes, monitorias ou
outras atividades de recuperacao.

Relato dos membros do Conselho: () Participacdo e interesse nas atividades propostas no periodo letivo; () Assiduidade no periodo letivo;
() Evolucéao do desempenho do estudante no periodo letivo.

12
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Regulamento de Conselho de Classe

) ANEXO 2 )
PLANO DE ACOES COM CARATER PREVENTIVO
Curso: Turma: ano/periodo
Data: / / Setor/Pessoa responsavel:
Demanda detectada Intervencéo/acéo pedagogica Responsaveis pela Periodo para a realizacéo

intervencao da intervencéo
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Regulamento de Conselho de Classe

ANEXO 3

RELATORIO DOS ESTUDANTES

Curso: Turma: ano/periodo
Data: / / Representante de Turma:
ITENS SUBITENS JUSTIFIQUE A RESPOSTA
A turma entrega as atividades dentro do prazo?
Sim( ) Nio () Asvezes()
A turma é pontual para o inicio das aulas?
FREQUENCIA Sim () Nao () Asvezes()
PONTUALIDADE E
ASSIDUIDADE A turma é assidua (frequente) no comparecimento as aulas?
Sim() Nio () Asvezes()
A turma permanece em sala durante toda a aula?
Sim( ) Nio () Asvezes()
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Regulamento de Conselho de Classe

Ha respeito e colaboragdo entre os alunos da turma?

Sim( ) Nio () Asvezes()

DESEMPENHO Como é a interacdo entre a turma e os professores?
(POSTURA,
COMPORTAMENTO) Boa () Regular () Ruim ()

Ha atencdo, participacao e disciplina durante as aulas?

Sim() Nio () Asvezes()

Como o rendimento da turma esta?

Bom ( ) Regular( ) Ruim( )

Qual/quais a (s) disciplina (s) com maior dificuldade e qual
REI\EIEI)(I)MFEQI;_ 05 seria a causa?
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Regulamento de Conselho de Classe

DEMANDAS E SUGESTOES PARA O CONSELHO DE CLASSE

DEMANDAS SUGESTOES

Assinatura do (a) representante de turma:
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Regulamento de Conselho de Classe

ANEXO 4

RELACAO DE COMPETENCIAS POR ATIVIDADES DE CADA CONSELHO
DE CLASSE

CONSELHOS DE CLASSE INTERMEDIARIOS
1. Convocacao - Coordenador Geral de Ensino Técnico ou equivalente;

2. Separacdo dos documentos e logistica para que o conselho acontega - Equipe
técnico-pedagogica (pedagogos e técnicos em assuntos educacionais);

3. Presidir - Coordenador Geral de Ensino Técnico ou equivalente;

4. Lista de Presenca:
« Fazer Lista de Presenca - Coordenador do Curso;
«  Coletar assinaturas - Coordenador Geral de Ensino Técnico ou equivalente;
- Entregar para ser arquivado - Coordenador Geral de Ensino Técnico ou
equivalente;
« Arquivar - Coordenacdo de Registros Académicos.

5. Relatdrio dos estudantes (anexo 3):

- Elaboracdo prévia - Discente representante da turma junto com a Equipe
técnico-pedagogica (pedagogos e técnicos em assuntos educacionais);

= Apresentacdo nos Conselhos de Classe Intermediarios - Discente representante
da turma;

« Encaminhar documento para arquivamento - Coordenador Geral de Ensino
Técnico ou equivalente;

= Arquivar - Coordenacdo de Registros Académicos.

6. Plano de Acdes (anexo 2):
- Elaboracdo prévia das Demandas - Equipe técnico-pedagogica (pedagogos e
técnicos em assuntos educacionais);
«  Preenchimento:
« Escrita - Coordenador do Curso;
= Sugestdes Intervencbes/A¢des Pedagogicas - Equipe técnico-pedagdgica
(pedagogos e técnicos em assuntos educacionais);
« Sugestdes e ideias para o preenchimento do documento de uma forma
geral - Todos conselheiros;
e Encaminhar para Diregdo de Ensino ou equivalente - Coordenador Geral de
Ensino Técnico ou equivalente;
Controlar execucéo - Dire¢do de Ensino ou equivalente;
Executar - Todos que estiverem listados como responsaveis no Plano;
e Atualizar documento para o proximo Conselho de Classe Intermediério da
mesma turma durante o mesmo periodo - Equipe técnico-pedagdgica
(pedagogos e técnicos em assuntos educacionais);
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Encaminhar documento final para arquivamento - Coordenador Geral de
Ensino Técnico ou equivalente;
Arquivar - Coordenagéo de Registros Académicos.

CONSELHOS DE CLASSE FINAIS

1. Convocacao - Coordenador Geral de Ensino Técnico ou equivalente;

2. Separacao dos documentos e logistica para que o conselho aconteca - Equipe
técnico-pedagogica (pedagogos e técnicos em assuntos educacionais);

3. Presidir - Coordenador Geral de Ensino Técnico ou equivalente;

4. Lista de Presenca:

Fazer Lista de Presenca - Coordenador do Curso;

Coletar assinaturas - Coordenador Geral de Ensino Técnico ou equivalente;
Entregar para ser arquivado - Coordenador Geral de Ensino Técnico ou
equivalente;

Arquivar - Coordenacdo de Registros Académicos.

5. Relatorio de deliberacgdes das situagdes finais dos rendimentos dos estudantes
(anexo 1):

Deliberar - Docentes;

Preencher - Coordenador Geral de Ensino Técnico ou equivalente;

Encaminhar documento para arquivamento - Coordenador Geral de Ensino
Técnico ou equivalente;

Arquivar - Coordenacdo de Registros Académicos.

6. Relatorio de Aproveitamento (Sistema Académico):

Preenchimento prévio - Docentes de cada Componente Curricular;

Atualizacdo durante o conselho com as deliberacdes do mesmo - Docentes de
cada Componente Curricular;

Consolidacdo das turmas e publicidade dos resultados finais dos alunos -
Docentes de cada Componente Curricular;

Assinar e entregar documento impresso ao final do conselho para arquivamento
- Coordenador Geral de Ensino Técnico ou equivalente;

Arquivar - Coordenacdo de Registros Académicos.
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