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1 - Acessar o site:  https://sig.ifsudestemg.edu.br/sipac/?modo=classico 

2 - Clicar em ENTRAR NO SISTEMA
3 – Certificar de que você está acessando o SIPAC
4 – Usuário: é o CPF
5 – Senha de acesso ao SIG (mesmo utilizado para acesso ao SIGAA 
por exemplo)

https://sig.ifsudestemg.edu.br/sipac/?modo=classico


6 – Clicar em Módulos

7 – Clicar em PROTOCOLO



8  – Clicar em MENU

9 – Selecionar a opção PROCESSOS, MOVIMENTAÇÃO – Registrar 
Recebimento



10 –Rola a tela para baixo e vá para o passo 11.



11 – Marca o processo que precisa inserir o documento nele.
12 – Clicar em CONTINUAR



13 – Clicar em CONFIRMAR RECEBIMENTO



14 – Clicar em Protocolo



16 – CLICAR EM ADICIONAR NOVOS DOCUMENTOS

15  – Clicar em MENU



17– CLICAR NA SETINHA VERDE À DIREITA DO PROCESSO QUE SE DESEJA 
INSERIR DOCUMENTO.



Tipo de 
documento: 
PLANO DE 
ATIVIDADE



18 – Preencher os campos, clicar em Adicionar Documento.

Unidade de Origem: 
CAMPUS RIO POMBA
DIRETORIA DE ENSINO
DEPARTAMENTO QUE 
PERTENCE



19– Assinar e clicar em FINALIZAR no fim da página.

1-Marcar o documento
2-Adicionar assinatura:
3-Assinar
4-Finalizar

1º

2º3º

4º



20 - Enviar o processo para onde se deseja. No caso de Regime Domiciliar, para 
CGAE. 
21 – Voltar para Módulos – Protocolo.



22 – Selecionar Mesa Virtual
23 – Clicar em Processos abertos na 
unidade 
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