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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS SAO JOAO DEL REI

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE

MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): BERNADETE MALTA BARROSO

Cargo: TECNICO DE LABORATORIO/ANALISES CLINICAS

Classe/Nivel: D/16

Matricula SIAPE: 208}

Instituicdo: INSTITUTO FEDERAL SUDESTE DE MINAS GERAIS/ CAMPUS SAO JOAOQ DEL- REI
Unidade de Lotagdo: COORDENACAO DE ENSINO

Tempo de exercicio no cargo: 12 ANOS E 7 MESES

Nivel de RSC pleiteado: RSC-PCCTAE V

1. APRESENTAGAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetéria profissional,
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pela servidora, evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial redne informagdes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuigGes institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribui¢ées do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagdo, a gestdo

institucional e ao desenvolvimento organizacional.
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As informacGes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatdria
correspondente, organizada em anexos, permitindo a andlise pela Comissdo de Avaliagdo, nos

termos da regulamentagao vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ao longo da minha trajetédria institucional, atuei no apoio a projetos de ensino, pesquisa e
extensdo, além de participar de comissdes e a¢Oes voltadas ao desenvolvimento de competéncias,
contribuindo continuamente para o aprimoramento dos processos e para o alcance dos resultados
institucionais.Como Técnica de Laboratério (Area: Analises Clinicas), atuo, até a presente data, nos
laboratdrios de Enfermagem, Quimica, Biologia, Anatomia e Andlises Clinicas. Atendo aos cursos
técnicos subsequentes em Enfermagem, Controle Ambiental e Analises Clinicas; aos cursos técnicos
integrados em Meio Ambiente, Edificacbes e Informatica; bem como ao curso de graduagcdo em
Gestdao Ambiental. Minhas atividades envolvem o preparo de aulas praticas, o acompanhamento
docente em sala/laboratério quando solicitado e a higienizacdo e desinfec¢do dos materiais
utilizados.A minha atuag¢do multidisciplinar — que ultrapassa a area especifica do concurso (Andlises
Clinicas) — extrapola as atividades estritamente rotineiras do cargo. Além disso, participei como
membro de projetos de ensino, pesquisa e extensdo que agregaram expressivamente ao meu
desenvolvimento profissional. Fui coordenadora do projeto de extensdao “Meio Ambiente e Saude:
Juntos na Prevencdo e Combate a Propagacdo da COVID-19" e coorientadora do projeto “Producédo e
Distribuicdo de Insumos Higiénicos para Populagdo Carente da Cidade de S3o Jodo del-Rei como
Medida de Prevengdo e Propagacdo do Novo Coronavirus (COVID-19)”, prestando relevante servigo
a comunidade durante o periodo pandémico. Participei também do projeto de ensino “Revitalizando
a Minha Escola: elaboracdo de espagos criativos com materiais recicldveis como incentivo para

desenvolver educagdo ambiental no campus Sdo Jodo del-Rei do IF Sudeste MG”.

Adicionalmente, integrei diversas comissdes institucionais, com destaque para a Gestdo de
Residuos, Licitacdes e Processos Administrativos. Para aprimorar os fluxos de trabalho nessas
frentes, busquei capacitacdo continuada por meio de duas pds-graduagcbes: em Direito
Administrativo (voltada aos processos administrativos) e em Educacdo Ambiental (voltada ao
gerenciamento de residuos). Nos processos licitatdrios, atuei na equipe de apoio, elaborando
documentos, auxiliando docentes e demandantes na aquisicdo de materiais e equipamentos, e
realizando a conferéncia dos itens licitados. Na area administrativa, atuo também como fiscal do

contrato da empresa COLEFAR.
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Por fim, embora este aspecto ndo seja diretamente pontuado no Reconhecimento de
Saberes e Competéncias (RSC), faco questdo de registrar o imenso orgulho de ter sido escolhida
pelos estudantes como servidora homenageada por 11 vezes ao longo destes quase 13 anos de
dedicagao ao Instituto Federal. Esse reconhecimento reflete o meu compromisso com a comunidade

académica e o impacto positivo do meu trabalho na formacao dos alunos.
DESCRICAO DAS ATIVIDADES E EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

P Participacdo em Grupos de Trabalho, Comissbées, Comités, Nicleos, Representa¢des ou

Similares (Art. 3¢, Inciso 1)

1. Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e érgaos

colegiados das instituicoes federais de ensino

Periodo 1: 09/04/2024 a 08/04/2025 (1 unidade) — Membro titular TAE do Colegiado do
Curso Técnico em Andlises Clinicas do IF Sudeste MG, Campus S3o Jodo del-Rei, conforme

Portaria CAMPUSSIDR/IFSUDMG n? 76, de 8 de abril de 2024.

2. Coordenagdo ou presidéncia de nucleos, representagées, grupos de trabalho ou similares,
comissGes ou comités previstos no ambito da administragdo publica, regularmente instituidos, ou

reconhecidos pelo 6rgao ou pela entidade

e Ocorréncia 1: Presidente da Comissdao Tempordria para desenvolvimento do Regimento
Interno do Laboratério de Enfermagem no ambito do IF Sudeste MG - Campus Sdo Jodo del-
Rei, conforme Portaria n? 114/2015, de 9 de abril de 2015.

e Ocorréncia 2: Presidente da Comissdo para elaboragdo de um Programa de Gerenciamento
dos Residuos de Servigos de Saude (PGRSS) no ambito do IF Sudeste MG - Campus Sdo Jodo
del-Rei, conforme Portaria n? 257/2014, de 13 de outubro de 2014, e Portaria n2 333/2014,
de 16 de dezembro de 2014 (Boletim de Servico n? 11/2014, de 31 de dezembro de 2014,
pag. 20-21).

3. Participagdo como membro de nucleos, representagées, grupos de trabalho ou similares,

comissoes ou comités previstos no ambito da administragao publica, regularmente instituidos

e Ocorréncia 1: Membro da Comissdo do Programa de Gerenciamento de Residuos de
Servigos de Saude (PGRSS) do IF Sudeste MG - Campus S3o Jodo del-Rei, conforme Portaria
CAMPUSSIDR/IFSUDMG n2 56, de 27 de margo de 2023.

e Ocorréncia 2: Membro titular da Subcomissdo Interna de Supervisdo (SCIS), no ambito do

Campus S3o Jodo del-Rei, conforme Portaria n? 78/2014, de 27 de maio de 2014 (Anexo
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Boletim de Servico n2 04/2014, de 31 de maio de 2014, pag. 12-13).

e Ocorréncia 3: Membro da Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar do Instituto
Federal Sudeste de Minas Gerais, conforme Portaria GABREITOR/IFSUDMG n2 513, de 2 de
junho de 2022.

e Ocorréncia 4: Membro da Comissdo de Gestdo de Residuos Sdélidos do IF Sudeste MG -
Campus S3o Jodo del-Rei, conforme Portaria GABREITOR/IFSUDMG n? 55, de 27 de marco de
2023.

4. Atuagdo em atividades de organizacdo, fiscalizagdo, execucdo de exame de sele¢ao, vestibular

Oou concursos

e Ocorréncia 1: Fiscal de prova no Processo Seletivo 2023/1, Campus S3o Jodo del-Rei,

conforme Portaria GABREITOR/IFSUDMG n2 1172, de 8 de dezembro de 2022.

P Participacdo e Atuacdo em Projetos Institucionais, na Gestdo e no Apoio ao Ensino, a Pesquisa,

a Extensido, a Inovacgdo e a Assisténcia Especializada (Art. 32, Inciso 1)
1. Coordenagao de projetos institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestdo e inovagao)

e Ocorréncia 1: Coordenadora do Projeto de Extensdao "Meio Ambiente e Saude: juntos na
prevencdo e combate d propagagéo da COVID-19", no periodo de 01/07/2020 a 21/12/2020,

conforme certificado expedido pela Pré-Reitoria de Extensdo do IF Sudeste MG.

2. Participacdo em atividades técnicas ou especializadas em projetos, incluindo a elaboragdo de
projetos pedagodgicos, programas ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extensdo, gestao e
inovacao)

e Ocorréncia 1: Coorientadora do Projeto de Extensdo "Produgdo e distribuigdo de insumos
higiénicos para populagéo carente da cidade de SGo Jodo del-Rei como medida de prevengdo
e propagacéo do novo coronavirus (COVID-19)", no periodo de 01/07/2020 a 21/12/2020,
conforme certificado expedido pela Pré-Reitoria de Extensdo do IF Sudeste MG.

e Ocorréncia 2: Participagcdo no Projeto de Ensino "Revitalizando a Minha Escola: elabora¢do
de espacos criativos com materiais recicldveis como incentivo para desenvolver educagdo
ambiental no Campus Sdo Jodo del-Rei do IF Sudeste MG", ao longo do segundo semestre de
2022, com carga horaria semanal de 10 horas, conforme declaracdo da Coordenacdo de

Ensino da mesma instituicao.
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3. Participacdo em programas de formacgdo continuada e/ou acdes de desenvolvimento de
competéncias, desde que nao utilizada para fins de aceleragdo da promogao na carreira, com carga

horaria minima de dez horas

e Ocorréncia 1: Curso "Direito Disciplinar" realizado pela Corregedoria e pela Procuradoria
Federal do IF Sudeste MG, no periodo de 26/07/2022 a 23/08/2022, com carga horaria de 18
horas, conforme certificado expedido pela Diretoria de Gestao de Pessoas do IF Sudeste MG.

e Ocorréncia 2: Curso de Capacitacdo "Elaboragdo de Termos de Referéncia e Projeto Bdsico"
realizado pela Diretoria de Gestdo de Pessoas do IF Sudeste MG no Campus Sao Jodo del-Rei,
nos dias 18 e 19 de outubro de 2016, com carga horaria de 16 horas.

e Ocorréncia 3: Minicurso "O Trabalho Administrativo Aplicado a Educagdo"”, ministrado pela
professora Gisele Francisca da Silva Carvalho, no periodo de fevereiro a junho de 2015, com

carga horaria de 20 horas.

P Designa¢do para Assun¢do de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas

(Art. 32, Inciso IV)

1. Elabora¢ao de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participacgdo como membro da

equipe de planejamento da contratagao

e Ocorréncia 1: Membro da Comissao responsavel pelo planejamento da compra de materiais
para as aulas praticas do Curso Técnico em Andlises Clinicas do IF Sudeste MG - Campus Sao

Jo3o del-Rei, conforme Portaria CAMPUSSIJDR/IFSUDMG n2 219, de 28 de agosto de 2023.

2. Exercicio de atividades de gestao ou fiscalizagcdo de contratos de aquisi¢ao, servigos, convénios e

acordos ou instrumentos correlatos
e Ocorréncia 1: Fiscal do Contrato n? 00026/2025, referente ao Processo Administrativo n?

23503.001366/2024-16, empresa Colefar LTDA (CNPJ n2 04.962.103/0001-93), Dispensa de
Licitacdo n2 90010/2025, no periodo de 05/05/2025 até o final da vigéncia contratual.

3. Exercicio de atividades relacionadas a licitagdo e a respectivas excepcionalidades

e Periodo 1: 28/03/2023 a 27/03/2024 (1 unidade) — Membro da Equipe de Apoio para
atuacdo em processos de licitagdo na modalidade Pregdo no ambito do IF Sudeste MG -
Campus S3o Jodo del-Rei, conforme Portaria CAMPUSSIDR/IFSUDMG n? 54, de 27 de margo
de 2023.
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P Producdo, Prospeccdo e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico (Art. 32, Inciso VI)

1. Conclusdo de curso de educac¢ao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é

titular e que ndo seja utilizado para percepcao de Incentivo a Qualificagdo - 1Q

e Ocorréncia 1: Pés-Graduacgdo Lato Sensu (Nivel de Especializagdo) em Educacdo Ambiental,
com carga hordria de 450 horas, pela Faculdade Internacional Signorelli, no periodo de
20/07/2018 a 20/02/2019, conforme certificado.

e Ocorréncia 2: Pds-Graduacdo Lato Sensu em Direito Administrativo, no periodo de

24/06/2024 a 03/09/2025, conforme certificado expedido pela Faculdade Iguagu.

2. Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal

cientifico ou periddico, relacionado aos interesses institucionais

e Ocorréncia 1: Artigo: "Producdo e distribuicdo de produtos para higiene pessoal para a
populagcdo em vulnerabilidade social como medida de preven¢do da COVID-19", na Revista

Mal-Estar e Sociedade, Vol. 11, paginas 06—19, 2021.

3. Apresentacdo de trabalho de interesse institucional em congresso, seminario ou outros eventos

e Ocorréncia 1: Apresentacdo do trabalho "Terapias externas antroposdficas: vivéncias de
prdticas integrativas por usudrios do SUS" no VIII Simpdsio de Pesquisa e Inovagdo do IF
Sudeste MG, no periodo de 22/10/2018 a 24/10/2018, na cidade de Sdo Jodo del-Rei,
conforme certificado.

e Ocorréncia 2: Apresentacao do trabalho "Qualidade microbiolégica da dgua de consumo do
IF Sudeste MG - Campus Sdo Jodo del-Rei" no Simpdsio de Ensino, Pesquisa e Extensdo
(SIMEPE), na cidade de Juiz de Fora, realizado de 28 a 30 de janeiro de 2025, conforme

certificado.

3. CONSIDERACOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinagdo das atividades apresentadas, neste
Memorial Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional,

demonstram o desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao
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longo da atuacdo no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades

institucionais relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagdo e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdao do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios

estabelecidos na legislagdo vigente e na regulamentagao aplicavel.

4. LEGISLACAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Llei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo — PCCTAE).
Lei n2 15.367, de 5 de junho de 2026.
Decreto n2 13.048, de 3 de julho de 2026.
Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARAGAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacdes constantes deste Memorial
Descritivo sdo verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de
minhas atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacdao comprobatéria

anexada.

Sdo Jodo del -Rei, 31 de julho de 2026

Documento assinado digitalmente

b BERNADETE MALTA BARROSO
g ol Data: 31/07/2026 12:01:18-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
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