


IFSUDESTEMG, atuando no Campus Rio Pomba na área da Educação. Em Maio de 2023 fui Removido 
para o Campus São João Del Rei atuando na área da Educação. Atualmente estou atuando na área 
Administrativa no referido Campus. Ao longo da minha trajetória, participei de comissões institucionais,
Projeto PNAE, grupos de trabalho, Fórum, Coordenações e Chefias de setores, fiscalizações de contratos, 
fiscal de prova em processos seletivos, Conselho Acadêmico, contribuindo para o aprimoramento dos 
processos, projetos e para a consecução dos resultados institucionais.

3. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES E EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS:

3.1-Participação em Grupos de Trabalho, Comissões, Comitês, Núcleos, Representações ou Similares
(Art. 3º, inciso I).

1 Exercício  do  mandato  como  membro  de  conselhos  superiores  e  conselhos  de  unidades  e  órgãos
colegiados das instituições federais de ensino.

Período 1: 06/09/2018 à 06/09/2019 - Membro do Conselho Acadêmico IFMG - Campus Congonhas -
Mandato 2017 à 2019 - Portaria nº 106 de 06 de setembro de 2018

Período 2: 26/08/2021 à 22/06/2022 - Membro do Conselho Acadêmico IFMG - Campus Congonhas -
Mandato 2021 à 2023 - Portaria nº 152 de 26 de agosto de 2021

2. Participação como membro de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares, comissões ou
comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos. 

Ocorrência 1: Membro do Grupo de Trabalho da Extensão IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei -
Portaria nº 901 de 21 de setembro de 2022 

Ocorrência 2: Membro do Grupo de Trabalho do Ensino IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei -
Portaria nº 761 de 21 de agosto de 2023 

Ocorrência 3: Membro da Comissão de Desenvolvimento de Pessoas -  IFMG - Campus Congonhas -
Portaria nº 030 de 07 de abril de 2017 

Ocorrência 4: Membro da Comissão de Inventário de Bens Móveis - IFMG - Campus Congonhas - Portaria
nº 124 de 22 de outubro de 2018 

Ocorrência 5: Membro da Comissão Permanente Local do Programa de Avaliação de Desempenho - IFMG
- Campus Congonhas - Portaria nº 106 de 26 de maio de 2021 

Ocorrência 6: Membro da Comissão Permanente Local do Programa de Avaliação de Desempenho - IFMG
- Campus Congonhas - Portaria nº 058 de 25 de maio de 2022 

Ocorrência 7: Membro da Comissão Planejamento Anual - 2018 - IFMG - Campus Congonhas - Portaria nº
102 de 02 de outubro de 2017 

Ocorrência 8: Membro da Comissão Local de Gestão do Programa Nacional de Alimentação Escolar PNAE
- IFMG - Campus Congonhas - Portaria nº 034 de 22 de fevereiro de 2019 

Ocorrência 9: Membro da Comissão Local de Gestão do Programa Nacional de Alimentação Escolar PNAE
- IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei - Portaria nº 251 de 18 de julho de 2022 

Ocorrência 10: Membro da Comissão Permanente de Estágio - IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei
- Portaria nº 384 de 20 de outubro de 2022 

Ocorrência  11:  Membro  da  Comissão  de  Elaboração  do  Calendário  Acadêmico  ano  letivo  2024  -
IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei - Portaria nº 266 de 06 de outubro de 2023 



Ocorrência 12: Membro da Comissão de Apoio ao Processo de Matrícula - IFSUDESTEMG - Campus São
João Del Rei - Portaria nº 348 de 15 de dezembro de 2023 

Ocorrência  13:  Membro  da  Comissão  de  Elaboração  do  Calendário  Acadêmico  ano  letivo  2025  -
IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei - Portaria nº 397 de 17 de dezembro de 2024 

Ocorrência 14: Membro da Comissão do Processo Seletivo 2023/1 - IFSUDESTEMG - Campus São João
Del Rei - Portaria nº 886 de 16 de setembro de 2022 

 3.  Atuação em atividades de  organização,  fiscalização,  execução de  exame de seleção, vestibular  ou
concursos 

Ocorrência 1: Fiscal de Prova Processo Seletivo 2023 integrado - IFSUDESTEMG - Campus São João Del
Rei - Portaria nº 1.172 de 08 de dezembro de 2022 

Ocorrência 2: Fiscal de Prova Processo Seletivo 2023 - IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei -
Portaria nº 1.209 de 20 de dezembro de 2022 

Ocorrência 3: Fiscal de Prova Processo Seletivo 2024 integrado - IFSUDESTEMG - Campus São João Del
Rei - Portaria nº 1.051 de 24 de novembro de 2023 

Ocorrência 4: Fiscal de Prova Processo Seletivo 2024 - IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei -
Portaria nº 007 de 03 de janeiro de 2024 

Ocorrência 5: Fiscal de Prova Processo Seletivo 2025 - IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei -
Portaria nº 1.016 de 17 de dezembro de 2024

3.2- Participação e Atuação em Projetos Institucionais, na Gestão e no Apoio ao Ensino, à Pesquisa, à
Extensão, à Inovação e à Assistência Especializada (Art. 3º, inciso II)

1. Participação em capacitação, fórum, oficina, workshop e congresso, com carga horária mínima de dez
horas, vinculada aos interesses da Instituição Federal de Ensino.

Ocorrência 1: Participação como Membro Titular no Fórum do Registro Acadêmico - IFSUDESTMG -
Campus São João Del Rei - Portaria nº 588 de 22 de junho de 2023 

Ocorrência 2: Participação como Membro Titular no Fórum do Registro Acadêmico - IFSUDESTMG -
Campus São João Del Rei - Portaria nº 818 de 11 de setembro de 2023 

Ocorrência 3: Participação no II Seminário Nacional PNAE-PAA na Rede Federal - EPCT realizado pelo
CECANE - IFSULDEMINAS no período de 15 à 16 de maio de 2018 - carga horária de 16 horas

Ocorrência 4: Participação no curso de Gestão do PNAE na Rede Federal - EPCT realizado pelo CECANE -
IFSULDEMINAS no período de 29 de julho de 2019 à 01 de setembro de 2019 à 16 de maio de 2018 - carga
horária de 90 hora

3.3 - Designação para Assunção de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas (Art. 3º,
inciso IV)

1. Exercício de atividades de gestão ou fiscalização de contratos de aquisição, serviços, convênios e acordos
ou instrumentos correlatos. 

Ocorrência 1: Fiscal do Contrato nº 229/2014 da empresa segurança armada 5 Estrelas Ltda. IFMG -
Campus Congonhas - Portaria nº 049 de 17 de abril de 2018 

Ocorrência 2: Fiscal do Contrato nº 03/2019/CON da empresa MP Terceirização de Serviços Ltda. IFMG -
Campus Congonhas - Portaria nº 175 de 11 de dezembro de 2019 



Ocorrência 3: Fiscal do Contrato nº 01/2018/CON da empresa Gabriela Fernanda Vieira Hiderik (Cantina)
IFMG - Campus Congonhas - Portaria nº 050 de 12 de maio de 2022 

Ocorrência 4: Fiscal do Contrato nº 36/2002 da empresa Augusto Terceirização Ltda. IFSUDESTEMG -
Campus São João Del Rei - Portaria nº 232 de 07 de agosto de 2024

Ocorrência 5: Encargo de Responsável pela conformidade de registro de gestão do IFSUDESTEMG -
Campus São João Del Rei - Portaria nº 267 de 06 de setembro de 2024 

Ocorrência 6: Responsável delegado competência para assinatura dos Termos de Compromisso de Estágio
pelo IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei - Portaria nº 364 de 11 de dezembro de 2025

Ocorrência 7: Fiscal do Contrato nº 59/2025 da empresa Guilherme Adolfo Teixeira de Souza EPP -
IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei - Portaria nº 200 de 06 de julho de 2026 

Ocorrência  8:  Fiscal  do  Contrato  nº  26/2026  da  empresa  Estrutura  Serviços  de  Engenharia  Ltda -
IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei - Portaria nº 176 de 02 de julho de 2026 

Ocorrência 9: Fiscal do Contrato nº 46/2022 da empresa Link Card Administradora - IFSUDESTEMG -
Campus São João Del Rei - Portaria nº 174 de 02 de julho de 2026 

Ocorrência  10:  Fiscal  do  Contrato  nº  28/2020  da  empresa  BRS  SP  Suprimentos  Corporativos  -
IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei - Portaria nº 173 de 02 de julho de 2026 

2. Atuação como responsável por setor ou por unidade, formalmente designado, desde que a designação 
não gere pagamento de remuneração.

Período 1: 31/07/2019 a 30/09/2020 (1 unidade) — Coordenador de Assistência Estudantil (sem 
gratificação) IFMG - Campus Congonhas - Portaria nº18 de 13 de fevereiro de 2020

Período 2: 25/07/2022 a 01/03/2023 (1 unidade) — Encargo de chefia de seção de Estágio - 
IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei - Portarias nº 260 de 25 de julho de 2022 (Designação) e 
portaria nº 430 de 19 de dezembro de 2022 (Designação)

Período 3: 11/12/2025 a 06/07/2026 (1 unidade) — Encargo de chefia de seção de Estágio no 
IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei - Portaria nº 363 de 11 de dezembro de 2025 (Designação) e 
portaria nº 202 de 06 de julho de 2026 (Dispensa)

3.4 - Exercício de Funções, Cargo de Direção, ou de Assessoramento Institucionais (Art. 3º, inciso V)

1. Exercício de Função Gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente — como titular.

Período 1: 26/06/2017 a 04/09/2018 (1 unidade) — Coordenador de Assistência ao Educando - Titular 
(FG02) - IFMG - Campus Congonhas - Portaria nº 066 de 26 de junho de 2017 (Designação) e portaria 
nº 097 de 04 de setembro de 2018 (Dispensa)

Período 2: 12/05/2021 a 22/06/2022 (1 unidade) — Chefe de Seção de Assuntos Estudantis - Titular 
(FG02) - IFMG - Campus Congonhas - Portaria nº 096 de 12 de maio de 2021 (Designação) e portaria nº
068 de 22 de junho de 2022 (Dispensa)

Período 3: 15/06/2023 a 07/11/2025 (2 unidades) — Coordenador do Registro Acadêmico - Titular 
(FG02) - IFSUDESTEMG - Campus São João Del Rei - Portaria nº 123 de 15 de junho de 2023 
(Designação) e portaria nº 336 de 07 de novembro de 2025 (Dispensa)

2. Exercício de Função Gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente — como titular.

Período 1: 04/09/2018 a 13/02/2020 (1 unidade) — Coordenador de Assistência ao Educando - Titular 
(FG04) - IFMG - Campus Congonhas - Portaria nº 098 de 04 de setembro de 2018 (Designação) e 
portaria nº 017 de 13 de fevereiro de 2020 (Dispensa)



Período 2: 01/10/2020 a 12/05/2021 (1 unidade) — Responsável Setor de Assistência ao Educando - 
Titular (FG04) - IFMG - Campus Congonhas - Portaria nº 128 de 01 de outubro de 2020 (Designação)

3.5 - Produção, Prospecção e Difusão de Conhecimento Científico ou Técnico (Art. 3º, inciso VI)

1. Conclusão de curso de educação formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e 
que não seja utilizado para percepção de Incentivo à Qualificação – IQ.

Ocorrência 1: Diploma de Graduação Tecnólogo em Gestão de Recursos Humanos - UNINTER - Julho 
2018

4. CONSIDERAÇÕES FINAIS

Em síntese,  a  trajetória  profissional  e  a  combinação das  atividades apresentadas,  neste  Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento contínuo de saberes, competências e experiências construídos ao longo da atuação no
serviço público federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais relacionadas ao
ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão. 

Diante do exposto, eu, CARLOS OTÁVIO DOS SANTOS, venho por meio deste requer à Subcomissão
para  Reconhecimento  de  Saberes  e  Competências  do  Plano  de  Carreira  dos  Cargos  Técnico-
Administrativos em Educação – SCRSC-PCCTAE do Campus São João del-Rei., com o apoio da
CRSC-PCCTAE do IF Sudeste MG, a concessão do RSC-PCCTAE V, com fundamento nos arts. 12-B a
12-I da Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005, no Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026, na Portaria
MEC nº 608, de 7 de julho de 2026, e na Resolução CONSU/IF Sudeste MG nº 27, de 9 de julho de 2026.
A documentação comprobatória referente a cada critério declarado neste memorial encontra-se anexa ao
processo, nos termos do art. 9º da Resolução CONSU/IF Sudeste MG nº 27/2026 e do art. 4º e art. 13,
inciso III, do Decreto nº 13.048/2026.

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS

● Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-

Administrativos em Educação – PCCTAE).

● Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026.

● Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026.

● Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARAÇÃO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes neste Memorial Descritivo são
verdadeiras, correspondem às atividades efetivamente desenvolvidas no exercício de minhas atribuições
e encontram-se devidamente respaldadas pela documentação comprobatória anexada.

São João del-Rei, 05 de agosto de 2026.
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