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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS - CAMPUS SAO JOAO DEL-REL

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): CARLOS OTAVIO DOS SANTOS

Cargo: Assistente de Aluno

Classe/Nivel: C 414

Data de Ingresso: 07/03/2016

Matricula SIAPE: 129

CPF: 546.079.576-15

Instituicio: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais.
Unidade de Lotacio: Campus Sdo Jodo del-Rei.

Tempo de exercicio no cargo: 10 anos.

Nivel de RSC pleiteado: RSC - PCCTAE V (Mestrado)

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessio do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educa¢io (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetoria profissional, técnica,
administrativa e institucional desenvolvida pelo servidor Carlos Otavio dos Santos, evidenciando os
saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo dos 10 anos de exercicio funcional, em
conformidade com a Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n® 15.367, de 5 de junho
de 2026, regulamentada pelo Decreto n® 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n° 608, de 7
de julho de 2026.

Este Memorial reine informag¢des sobre a minha experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribui¢des institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuicdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da minha trajetoria funcional no
IF Sudeste-MG-Campus Sdo Jodo del-Rei, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a
extensao, a Administragdo, a inovacao, a gestao institucional e ao desenvolvimento organizacional.

Eu, Carlos Otavio dos Santos, portador(a) da matricula SIAPE n° 1291250, declaro, para os fins do disposto
no art. 16, inciso I, alinea "c", da Resolucao CONSU/IF Sudeste MG n® 27/2026, que todas as atividades,
experiéncias e produgoes descritas neste memorial sdo verdadeiras, ocorreram durante o exercicio do
cargo na institui¢do federal de ensino, e ndo foram utilizadas em concessoes anteriores de RSC-PCCTAE.

As informagdes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatdria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissio de Avaliagdo, nos termos da regulamentagao
vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no Instituto Federal do Sul de Minas Gerais - IFSULDEMINAS em 07/03/2016 como
Assistente de Aluno, atuando no Campus Passos na area da Educacao. Em Janeiro de 2017, fui
Redistribuido para o Instituto Federal de Minas Gerais - IFMG atuando no Campus Congonhas na drea
da Educacdo. Em Maio de 2022, fui Redistribuido para o Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais -
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IFSUDESTEMG, atuando no Campus Rio Pomba na area da Educacao. Em Maio de 2023 fui Removido
para o Campus Sao Jodo Del Rei atuando na area da Educacdo. Atualmente estou atuando na area
Administrativa no referido Campus. Ao longo da minha trajetoria, participei de comissoes institucionais,
Projeto PNAE, grupos de trabalho, Forum, Coordenacoes e Chefias de setores, fiscalizac6es de contratos,
fiscal de prova em processos seletivos, Conselho Académico, contribuindo para o aprimoramento dos
processos, projetos e para a consecucao dos resultados institucionais.

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES E EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS:

3.1-Participagdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representacdes ou Similares
(Art. 3°, inciso I).

1 Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e 6rgaos
colegiados das instituicoes federais de ensino.

Periodo 1: 06/09/2018 a 06/09/2019 - Membro do Conselho Académico IFMG - Campus Congonhas -
Mandato 2017 a 2019 - Portaria n° 106 de 06 de setembro de 2018

Periodo 2: 26/08/2021 a 22/06/2022 - Membro do Conselho Académico IFMG - Campus Congonhas -
Mandato 2021 a 2023 - Portaria n° 152 de 26 de agosto de 2021

2, Participacao como membro de nicleos, representacoes, grupos de trabalho ou similares, comissoes ou
comités previstos no ambito da administragio publica, regularmente instituidos.

Ocorréncia 1: Membro do Grupo de Trabalho da Extensdo IFSUDESTEMG - Campus Sao Jodo Del Rei -
Portaria n° 9o1 de 21 de setembro de 2022

Ocorréncia 2: Membro do Grupo de Trabalho do Ensino IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del Rei -
Portaria n® 761 de 21 de agosto de 2023

Ocorréncia 3: Membro da Comissdo de Desenvolvimento de Pessoas - IFMG - Campus Congonhas -
Portaria n® 030 de 07 de abril de 2017

Ocorréncia 4: Membro da Comissao de Inventario de Bens Moéveis - IFMG - Campus Congonhas - Portaria
n° 124 de 22 de outubro de 2018

Ocorréncia 5: Membro da Comissdo Permanente Local do Programa de Avaliagdo de Desempenho - IFMG
- Campus Congonhas - Portaria n® 106 de 26 de maio de 2021

Ocorréncia 6: Membro da Comissao Permanente Local do Programa de Avaliacdo de Desempenho - IFMG
- Campus Congonhas - Portaria n® 058 de 25 de maio de 2022

Ocorréncia 7: Membro da Comissao Planejamento Anual - 2018 - IFMG - Campus Congonhas - Portaria n®
102 de 02 de outubro de 2017

Ocorréncia 8: Membro da Comissao Local de Gestao do Programa Nacional de Alimentacao Escolar PNAE
- IFMG - Campus Congonhas - Portaria n°® 034 de 22 de fevereiro de 2019

Ocorréncia 9: Membro da Comissao Local de Gestdo do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar PNAE
- IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del Rei - Portaria n°® 251 de 18 de julho de 2022

Ocorréncia 10: Membro da Comissao Permanente de Estagio - IFSUDESTEMG - Campus Sao Jodo Del Rei
- Portaria n° 384 de 20 de outubro de 2022

Ocorréncia 11: Membro da Comissao de Elaboracao do Calendario Académico ano letivo 2024 -
IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del Rei - Portaria n® 266 de 06 de outubro de 2023
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Ocorréncia 12: Membro da Comissao de Apoio ao Processo de Matricula - IFSUDESTEMG - Campus Sao
Jodo Del Rei - Portaria n° 348 de 15 de dezembro de 2023

Ocorréncia 13: Membro da Comissao de Elaboragdo do Calendario Académico ano letivo 2025 -
IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del Rei - Portaria n® 397 de 17 de dezembro de 2024

Ocorréncia 14: Membro da Comissao do Processo Seletivo 2023/1 - IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao
Del Rei - Portaria n°® 886 de 16 de setembro de 2022

3. Atuacdo em atividades de organizacdo, fiscalizagdo, execucdo de exame de selecdo, vestibular ou
concursos

Ocorréncia 1: Fiscal de Prova Processo Seletivo 2023 integrado - IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del
Rei - Portaria n° 1.172 de 08 de dezembro de 2022

Ocorréncia 2: Fiscal de Prova Processo Seletivo 2023 - IFSUDESTEMG - Campus Sao Jodo Del Rei -
Portaria n° 1.209 de 20 de dezembro de 2022

Ocorréncia 3: Fiscal de Prova Processo Seletivo 2024 integrado - IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del
Rei - Portaria n° 1.051 de 24 de novembro de 2023

Ocorréncia 4: Fiscal de Prova Processo Seletivo 2024 - IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del Rei -
Portaria n® 007 de 03 de janeiro de 2024

Ocorréncia 5: Fiscal de Prova Processo Seletivo 2025 - IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del Rei -
Portaria n° 1.016 de 17 de dezembro de 2024

3.2- Participacdo e Atuacdo em Projetos Institucionais, na Gestdo e no Apoio ao Ensino, a Pesquisa, a
Extensdo, a Inovacao e a Assisténcia Especializada (Art. 39, inciso II)

1. Participagdo em capacitacdo, forum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima de dez
horas, vinculada aos interesses da Instituicao Federal de Ensino.

Ocorréncia 1: Participacdo como Membro Titular no Forum do Registro Académico - IFSUDESTMG -
Campus Sao Jodo Del Rei - Portaria n® 588 de 22 de junho de 2023

Ocorréncia 2: Participagdo como Membro Titular no Féorum do Registro Académico - IFSUDESTMG -
Campus Sao Joao Del Rei - Portaria n® 818 de 11 de setembro de 2023

Ocorréncia 3: Participacdo no II Seminario Nacional PNAE-PAA na Rede Federal - EPCT realizado pelo
CECANE - IFSULDEMINAS no periodo de 15 a 16 de maio de 2018 - carga horéria de 16 horas

Ocorréncia 4: Participacdo no curso de Gestao do PNAE na Rede Federal - EPCT realizado pelo CECANE -
IFSULDEMINAS no periodo de 29 de julho de 2019 a 01 de setembro de 2019 a 16 de maio de 2018 - carga
horaria de 9o hora

3.3 - Designacéo para Assuncao de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas (Art. 3°,
inciso IV)

1. Exercicio de atividades de gestao ou fiscalizacio de contratos de aquisicao, servicos, convénios e acordos
ou instrumentos correlatos.

Ocorréncia 1: Fiscal do Contrato n°® 229/2014 da empresa seguranca armada 5 Estrelas Ltda. IFMG -
Campus Congonhas - Portaria n® 049 de 17 de abril de 2018

Ocorréncia 2: Fiscal do Contrato n® 03/2019/CON da empresa MP Terceirizacao de Servicos Ltda. IFMG -
Campus Congonhas - Portaria n° 175 de 11 de dezembro de 2019
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Ocorréncia 3: Fiscal do Contrato n® 01/2018/CON da empresa Gabriela Fernanda Vieira Hiderik (Cantina)
IFMG - Campus Congonhas - Portaria n® 050 de 12 de maio de 2022

Ocorréncia 4: Fiscal do Contrato n° 36/2002 da empresa Augusto Terceirizagdo Ltda. IFSUDESTEMG -
Campus Sao Joao Del Rei - Portaria n® 232 de 07 de agosto de 2024

Ocorréncia 5: Encargo de Responsavel pela conformidade de registro de gestdo do IFSUDESTEMG -
Campus Sao Jodo Del Rei - Portaria n® 267 de 06 de setembro de 2024

Ocorréncia 6: Responsavel delegado competéncia para assinatura dos Termos de Compromisso de Estagio
pelo IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del Rei - Portaria n° 364 de 11 de dezembro de 2025

Ocorréncia 7: Fiscal do Contrato n® 59/2025 da empresa Guilherme Adolfo Teixeira de Souza EPP -
IFSUDESTEMG - Campus Sao Jodo Del Rei - Portaria n® 200 de 06 de julho de 2026

Ocorréncia 8: Fiscal do Contrato n°® 26/2026 da empresa Estrutura Servicos de Engenharia Ltda -
IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del Rei - Portaria n° 176 de 02 de julho de 2026

Ocorréncia 9: Fiscal do Contrato n® 46/2022 da empresa Link Card Administradora - IFSUDESTEMG -
Campus Sao Jodo Del Rei - Portaria n® 174 de 02 de julho de 2026

Ocorréncia 10: Fiscal do Contrato n°® 28/2020 da empresa BRS SP Suprimentos Corporativos -
IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del Rei - Portaria n° 173 de 02 de julho de 2026

2. Atuacdo como responsavel por setor ou por unidade, formalmente designado, desde que a designacao
nao gere pagamento de remuneracao.

Periodo 1: 31/07/2019 a 30/09/2020 (1 unidade) — Coordenador de Assisténcia Estudantil (sem
gratificacdo) IFMG - Campus Congonhas - Portaria n°18 de 13 de fevereiro de 2020

Periodo 2: 25/07/2022 a 01/03/2023 (1 unidade) — Encargo de chefia de secdo de Estagio -
IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del Rei - Portarias n° 260 de 25 de julho de 2022 (Designacgao) e
portaria n°® 430 de 19 de dezembro de 2022 (Designacgao)

Periodo 3: 11/12/2025 a 06/07/2026 (1 unidade) — Encargo de chefia de se¢ao de Estagio no
IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del Rei - Portaria n® 363 de 11 de dezembro de 2025 (Designacao) e
portaria n® 202 de 06 de julho de 2026 (Dispensa)

3.4 - Exercicio de Func6es, Cargo de Direc¢do, ou de Assessoramento Institucionais (Art. 39, inciso V)
1. Exercicio de Funcao Gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente — como titular.

Periodo 1: 26/06/2017 a 04/09/2018 (1 unidade) — Coordenador de Assisténcia ao Educando - Titular
(FGo2) - IFMG - Campus Congonhas - Portaria n® 066 de 26 de junho de 2017 (Designacao) e portaria
n° 097 de 04 de setembro de 2018 (Dispensa)

Periodo 2: 12/05/2021 a 22/06/2022 (1 unidade) — Chefe de Secao de Assuntos Estudantis - Titular
(FGo2) - IFMG - Campus Congonhas - Portaria n® 096 de 12 de maio de 2021 (Designacao) e portaria n°
068 de 22 de junho de 2022 (Dispensa)

Periodo 3: 15/06/2023 a 07/11/2025 (2 unidades) — Coordenador do Registro Académico - Titular
(FGo2) - IFSUDESTEMG - Campus Sao Joao Del Rei - Portaria n° 123 de 15 de junho de 2023
(Designacdo) e portaria n° 336 de 07 de novembro de 2025 (Dispensa)

2. Exercicio de Funcao Gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente — como titular.
Periodo 1: 04/09/2018 a 13/02/2020 (1 unidade) — Coordenador de Assisténcia ao Educando - Titular

(FGo4) - IFMG - Campus Congonhas - Portaria n® 098 de 04 de setembro de 2018 (Designacao) e
portaria n® 017 de 13 de fevereiro de 2020 (Dispensa)
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Periodo 2: 01/10/2020 a 12/05/2021 (1 unidade) — Responsavel Setor de Assisténcia ao Educando -
Titular (FGo4) - IFMG - Campus Congonhas - Portaria n® 128 de 01 de outubro de 2020 (Designacao)

3.5 - Producéo, Prospec¢io e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico (Art. 39, inciso VI)

1. Conclusao de curso de educacao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que ¢é titular e
que nao seja utilizado para percepc¢ao de Incentivo a Qualificagdo — IQ.

Ocorréncia 1: Diploma de Graduagao Tecnodlogo em Gestdao de Recursos Humanos - UNINTER - Julho
2018

4. CONSIDERACOES FINAIS

Em sintese, a trajetoria profissional e a combinagdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuagdo no
servigo publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais relacionadas ao
ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao ¢ a gestao.

Diante do exposto, eu, CARLOS OTAVIO DOS SANTOS, venho por meio deste requer a Subcomissio
para Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo — SCRSC-PCCTAE do Campus Sdo Jodo del-Rei., com o apoio da
CRSC-PCCTAE do IF Sudeste MG, a concessdo do RSC-PCCTAE V, com fundamento nos arts. 12-B a
12-Ida Lein® 11.091, de 12 de janeiro de 2005, no Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026, na Portaria
MEC n°® 608, de 7 de julho de 2026, ¢ na Resolugdo CONSU/IF Sudeste MG n°27, de 9 de julho de 2026.
A documentagdo comprobatoria referente a cada critério declarado neste memorial encontra-se anexa ao
processo, nos termos do art. 9° da Resolugdo CONSU/IF Sudeste MG n° 27/2026 e do art. 4° e art. 13,
inciso III, do Decreto n° 13.048/2026.

4. LEGISLACAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

e Lein®11.091,de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educac¢do — PCCTAE).

e Lein®15.367,de 5 de junho de 2026.
e Decreto n°® 13.048, de 3 de julho de 2026.
e Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO
Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo sdo

verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas atribuigdes
e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagdo comprobatoria anexada.

Sdo Jodo del-Rei, 05 de agosto de 2026.
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