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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - [NOME DO CAMPUS]

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Claudinei Vieira de Moura
Cargo: Administrador
Classe/Nivel: E /018

Matricula SIAPE: 167-

Instituicdo: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais
Unidade de Lotagdo: Campus Sao Jodo del-Rei

Tempo de exercicio no cargo: 17 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educagdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetoéria
profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a),
evidenciando os saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio
funcional, em conformidade com a Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei
n2 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de
2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reune informagGes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuicdes institucionais e resultados alcancados no exercicio das
atribuicdes do cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da
trajetdria funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a
extensdo, a inovacgdo, a gestdo institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informagcdes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatéria
correspondente, organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliacao, nos
termos da regulamentacdo vigente.
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2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servico publico federal em 12/01/2009, mediante aprovag¢do em concurso
publico, para exercer o cargo de Administrador no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).

Minha trajetdria profissional no Servigo Publico Federal iniciou no Cefet - Rio Pomba,
exercendo atividades administrativas no setor financeiro.

Em 23/11/2009 fui removido para o Campus Avancado de S3o Jodo del-Rei, hoje Campus Sio
Jodo del-Rei, onde atuei como Diretor Administrativo a partir de 01/02/2010.

Posteriormente, atuei no setor de Comunicagdo e Eventos no planejamento e apoio nas
demandas académicas, na organizacdao e execuc¢do de formaturas, gincanas, festas juninas,
semanas de integracdo, dentre outros eventos direcionados para a comunidade académica.

Atuei junto a Direcdo de Desenvolvimento Institucional, como apoio administrativo nas
atividades de compras, confeccao de relatdrios, licitagdes e demais rotinas do setor.

Posteriormente, fui transferido para a Direcdo de Pesquisa, desempenhando atividades
voltadas no acompanhamento do desempenho, relatérios, entrega de certificados e cadastro
dos discentes da pds-graduacao.

Atualmente estou lotado no Gabinete da Direcdo-Geral como secretario de gabinete, dando
apoio administrativo na confeccdo de documentos no Sipac; executo a conformidade de
gestdo financeira; efetuo a gestao da agenda publica da diretora-geral; substituicdo do chefe
de gabinete nas auséncias; atuo também no Nead — Nucleo de Ensino a Distancia, dando
suporte aos docentes e discentes, nos encontros presencias, com aplicagdo de provas e
acompanhamento de frequéncia, apoio nas formaturas e eventos em geral.

3. CONSIDERACOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, neste
Memorial Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto
institucional, demonstram o desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e
experiéncias construidos ao longo da atuag¢do no servigo publico federal, contribuindo para o
fortalecimento das atividades institucionais relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a
inovacao e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessao do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislagdo vigente e na regulamentacao aplicavel.
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4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

e Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

e Lein215.367, de 5 de junho de 2026.

e Decreton?13.048, de 3 de julho de 2026.

® Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacdes constantes deste Memorial
Descritivo sdo verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no
exercicio de minhas atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela
documentacdo comprobatdria anexada.

S3o Jodo del-Rei, 28 de Julho de 2026

Documento assinado digitalmente

b CLAUDINEI VIEIRA DE MOURA
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Claudinei Vieira de Moura
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