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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - [NOME DO CAMPUS]

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Denise Espindola Moraes

Cargo: Técnico em Assuntos Educacionais

Classe/Nivel: E / 013

Matricula SIAPE: 242}

Instituicdo: IF SUDESTE DE MINAS GERAIS

Unidade de Lotagdo: COORDENACAO DE ENSINO /CAMPUS SAO JOAO DEL REI
Tempo de exercicio no cargo: 9 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC-VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educagao (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdao da trajetdria
profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os
saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em
conformidade com a Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de
junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n2 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2
608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reune informagdes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuigdes institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribui¢des do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovacao, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacg8es apresentadas estdo respaldadas pela documentagdo comprobatdria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a andlise pela Comissdao de Avaliagdo, nos termos da
regulamentacdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Minha trajetdria no Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
(IF Sudeste MG) iniciou-se em 29 de setembro de 2017, quando ingressei no cargo de Técnico em
Assuntos Educacionais. Minha atuacgao institucional teve inicio no Cdmpus Avangcado Bom Sucesso e,
posteriormente, consolidou-se no Campus S3o Jodo del-Rei, onde atualmente exer¢o minhas fungdes
na Coordenacado de Ensino.
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Ao longo desses anos, minha pratica profissional tem sido marcada pelo desenvolvimento continuo
de competéncias técnicas, gerenciais e educacionais, buscando sempre transcender as atribuicdes
rotineiras do cargo para contribuir de forma estratégica com a missdo institucional.

Participei de diversos grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos e érgdos colegiados,
formalmente instituidos pelo IF Sudeste MG. Sendo que em 2025, fui nomeada representante dos
Técnicos-Administrativos em Educac¢do (TAEs) do Campus Sdo Jodo del-Rei no Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CEPE). Ainda em 2025, passei a integrar o Nucleo de Agdes Inclusivas (NAl), do
qual continuo fazendo parte, no qual também participei em 2022 e 2023. Além disso, participei dos
processos seletivos institucionais nos anos de 2017, 2019, 2024 e 2025, atuando como aplicadora de
provas, fiscal e membro das comissdes organizadoras.

Também participei de atividades técnicas especializadas integrando as Comissdes para Elabora¢do do
Projeto Inicial de Curso (CEPIC) dos cursos: Formagado Inicial e Continuada (FIC) de Didatica em
Educacdo de Jovens e Adultos (EJA) Integrada a Educagdo Profissional e Técnica, Auxiliar de
Equoterapia. Outra comissdo importante na qual atuei foi a Comissdao Membro da Comissdo de
Assessoramento e Acompanhamento Local da Flexibilizacdo no ambito do IF Sudeste MG — Campus
S3o Jodo del-Rei.

No ambito dos projetos institucionais voltados ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacdo e a
assisténcia especializada, coordenei, em 2018, o projeto de extensdao Educacdo Ambiental Contando
Histdrias, cujo objetivo foi promover, por meio da contacdo de histérias para estudantes do Ensino
Fundamental |, a formacdo cidada voltada a conscientizacdo ambiental. Isso enquanto atuava no
campus Avancado Bom Sucesso, no setor de Registro Académico.

No que se refere ao desenvolvimento profissional, participei de diversas acdes de formacao
continuada, dentre as quais se destacam os cursos Agua e Género; Violéncia de Género contra
Mulheres e Meninas: Prevencdo em Trés Niveis; Como Prevenir o Assédio e a Violéncia contra a
Mulher e Preparagdo de Gestores Publicos. Os trés primeiros ampliaram minha compreensado sobre
as relagGes de género e seus impactos na sociedade e nas instituicGes. Ja4 o Ultimo proporcionou
conhecimentos fundamentais sobre a gestdo publica, contribuindo significativamente para minha
atuacdo em fungbes de gestao.

Ao longo dessa trajetéria, também desempenhei atividades de responsabilidade
técnico-administrativa relacionadas a gestdo e fiscalizacdo de contratos administrativos. Exerci a
funcgdo de fiscal do Contrato n? 021/2023, firmado com a empresa Copiadora Copyrei, conforme
Portaria CAMPUSSIDR/IFSUDMG n2 107/2024, referente ao montante de RS 60.054,46. E também
como fiscal de termos de concessdo de uso de espagos para cantina do Campus Avancado Bom
Sucesso, em 2018. Essas experiéncias reforcaram meu compromisso com a legalidade, a
transparéncia e o controle dos recursos publicos.

No exercicio de fungbes de direcio e assessoramento institucional, atuei como substituta da
Direcdo-Geral do Campus S3o Jodo del-Rei (CD-02), no periodo de dezembro de 2025 a junho de
2026. Também exerci a fun¢do de Coordenadora de Ensino (FG-01/FG-02), como titular, entre marco
de 2024 e julho de 2026. Ainda em funcdes de gestdao, em 2022, atuei como substituta da
Coordenacao do Nucleo de Ac¢bes Inclusivas do IF Sudeste MG e, anteriormente, em 2018, atuei
como substituta da Coordenacao-Geral de Ensino, Pesquisa e Extensdao do Campus Avancado Bom
Sucesso (CD-04). Em todas essas func¢des, busquei assegurar a observancia dos principios da
administracdo publica, especialmente a legalidade, a impessoalidade, a moralidade, a publicidade e a
eficiéncia.
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No campo da producgdo, prospeccao e difusdo do conhecimento, conclui, em 2018, a Pés-Graduacao
em Educacdo Especial e Inclusiva pela Faculdade de Educacdo S3o Luis. Essa formacdo foi
fundamental para o aprimoramento da minha atuacgdo profissional, ampliando meus conhecimentos
na area da educacdo inclusiva e contribuindo diretamente para o desempenho das atribuicées do
cargo. Ressalto que essa titulacdo corresponde a conclusdo de curso de educacdo formal em nivel
superior ao exigido para o ingresso no cargo, ndo sendo utilizada para fins de percep¢ao do Incentivo
a Qualificagao (1Q).

Ainda nessa perspectiva, apresentei os trabalhos Educacdo Ambiental: Contando Histérias e IF em
Movimento: Impulsionando o Desenvolvimento da Qualidade de Vida da Comunidade do IF Sudeste
MG — Campus Avangado Bom Sucesso no V Simpdsio de Ensino, Pesquisa e Extensdo (SIMEPE) do IF
Sudeste MG. Também atuei como colaboradora na Semana da Integracao do Campus S3o Jodo
del-Rei nos anos de 2024 e 2025, contribuindo para agGes de integra¢do académica e fortalecimento
da formagdo institucional.

Em sintese, minha trajetdria no IF Sudeste MG evidencia um processo continuo de amadurecimento
profissional, pautado pela integracdo entre conhecimentos tedricos e praticos, pela participacao
ativa na gestdo institucional, pelo compromisso com a qualidade da educacdo publica e pela busca
permanente do aperfeicoamento profissional.

As atividades desenvolvidas ao longo dessa trajetdria demonstram a amplitude e a relevancia das
contribuicdes realizadas para o fortalecimento do IF Sudeste MG, justificando o reconhecimento por
meio da concessao do RSC-VI, em razao da dedica¢do, do compromisso institucional e da atuacao
consistente em prol da inovacdo pedagodgica, da gestdo publica e da exceléncia na educacgdo
profissional, cientifica e tecnoldgica.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacdo
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacao e a gestdo.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislagdo vigente e na regulamentagao aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

e Lein215.367, de 5 de junho de 2026.

e Decreton?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO
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Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagbes constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicGes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacdo comprobatdéria anexada.

Sdo Jodo Del Rei, 28 de julho de 2026
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“b DENISE ESPINDOLA MORAES
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