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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS SAO JOAO DEL-REI

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Jessé Marcio Alves Lima

Cargo: Assitente em Administracao

Classe/Nivel: D17

Matricula SIAPE: 187}

Instituigdo: Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
— Campus S3o Jodo del-Rei

Unidade de Lotagao: Coordenacgao de Gestdao de Pesoas

Tempo de exercicio no cargo: 15 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC V

1. APRESENTAGCAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessao do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educagdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetdria profissional, técnica,
administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial redne informagdes sobre a experiéncia profissional, qualificagdo, atividades
desenvolvidas, contribuigdes institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribui¢ées do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagdo, a gestdo
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacbes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatdria
correspondente, organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliagdo, nos termos
da regulamentacdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigo publico federal, tomando posse em 11 de julho de 2011 e entrando em
exercicio em 25 de julho do mesmo ano, mediante aprovagdo em concurso publico, para exercer o
cargo de Assistente em Administragdo no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG), Campus S3do Jodo del-Rei, onde atuo até a presente data.
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Ao ingressar em 2011, fui atuar na aréa de Compras e Contratos, onde posteriormente virei
Coordenador, e também atuei como susbtituto, por aproximadamente 06 anos. Nesse periodo atuei
todos os anos na Comissdo de Licitagdo de nosso Campus, atuando como Pregoeiro e Equipe de Apoio
em inumeros pregdes necessdrios a implanta¢gdo do Campus. Por natureza da fun¢do e auséncia de
numeros significativos de servidores, atuei também como susbstituto na fiscalizacdo de contratos
administrativos.

A Coordenc¢do de Compras e Contratos, que depois veio a se chamar, Coordenacdo de
Licitagdes e Contratos, gerenciava todas as licitagbes e contratos do Campus, bem como as
participacGes em licitagcGes conjuntas na Reitoria e em outros drgaos.

Ndo obstante, fui convidado e designado para varios grupos de trabalho e comissdes, a fim
de avangarmos enquanto instituicdo e colaborar com os conhecimentos adquiridos em diversos cursos
de aprimoramento em instituicdes reconhecidas pela sua exceléncia.

Em 2018, fui lotado na Coordenacdo de Execugdo Orcamentadria e Fincanceira, onde também
atuei como Coordenador e Susbtituto, atuando até 2024. Nesse periodo ja com UASG implantada,
realizamos todos os pagamentos de notas fiscais e de servigcos, bem como emissdes de empenho do
Campus, assim como todos os pagamentos de bolsas de extensdo, pesquisa e assisténcia estudantil.

Em 2024, vim a ser lotado na Coordenacdo de Gestao de Pessoas, onde atuo até hoje,
especificamente na Secao de Atendimento as Pessoas, sendo resposavel pela inclusao de servidores,
professores substitutos e estagiarios, além do gerenciamento geral da folha de pagamento dos
anteriormente mencionados.

Durante esses 15 anos de atuagdo e a fim de pleitear o nivel de RSC V, desenvolvi e atuei
em atividades que comprovam atendimento aos requisitos |, Il, IV, V e VI do Decreto 13.048, de 03
de julho de 2026, fazendo jus a concessao do pleiteado.

Destaco, de maneira resumida, alguns destaques alguns feitos:

Requisito |: Atuei em vdrias comissGes e grupos de trabalho no interesse da Administracao,
formalmente designado, quer seja pela Reitoria como pela Administragdo do Campus. Adiciono que
fui membro suplente da Subcomissao Interna da Supervisao do Plano de Carreira dos cargos Técnicos
Administrativos em Educagdo (SCIS-PCCTAE). Participei, no minimo, em 06 Processos Seletivos em
diversas fun¢des necessarias a sua divulgac¢do, inscricao e execugao.

Requisito Il: Realizei diversos cursos de capacitagdo e aprimoramento para execucdo das atividades a
fim de busca sempre a eficiéncia administrativa. Informo que nenhum dos cursos utilizados, foi
utilizados em progressdes por mérito regressas.

Requisito IV: Participei da primeria elaboragao do Projeto Basico para concessdo da cantina, que serviu
de parametro para os certames subsequentes. Como mencionado anteriormente, atuei na fiscalizagao
de diversos contratos e atuei na comissao de lictacdo por diversos anos, realizando diversos certames.
Por fim, fui chefe, bem como sou hoje, se setores ou se¢des sem percep¢do de Funcdo Gratificada,
colaborando para o bom andamento da Administragao.

Requisito V: Atuei como Coordenador, e também susbtituto, nas Coordenac¢des de Compras e
Contratos e Execucdo Orcamentdria e Financeira, atuando de maneira ética e célere, buscando
otimizar os objetivos da Administracgao.
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Requisito VI: Além do Curso de Ciéncias Econdmicas que ja possuia, finalizei a Pés Graduacdo em
Gestdo Publica em 2012, aprimorando o conhecimento na drea de Administragao Publica, primando
pelo aprimoramento na execugdo das atividades.

3. CONSIDERACOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinagdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacao
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislacdo vigente e na regulamentacdo aplicével.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

e Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

e Lein215.367,de 5 de junho de 2026.
e Decreton?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacdes constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagao comprobatdria anexada.

Sao Jodo del-Rei, 27 de julho de 2026
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Jessé Marcio Alves Lima
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