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BN INSTITUTO FEDERAL DE
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BB Sudeste de Minas Gerais

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - [NOME DO CAMPUS]

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Jodo Guilherme Cunha e Vallo
Cargo: Assistente em Administracao
Classe/Nivel: Classe D — Nivel D - Classe IV - Padrdao 015

Matricula SIAPE: 298§

Instituicdo: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais - Campus Sao Jodo del-Rei
Unidade de Lotagdo: Coordenagdaode Extensao (COEX)

Tempo de exercicio no cargo: 11 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC-VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetoria profissional, técnica,
administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informacdes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribui¢cdes institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribui¢des do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagdo, a gestdo
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacgdes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatdria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliacdo, nos termos da
regulamentacdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigo publico federal em 23/02/2015, mediante aprovagdo em concurso publico, para
exercer o cargo de Assistente em Administracdo em Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais -
Campus Sao Jodo del-Rei.
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A trajetdria do servidor no IF Sudeste MG — Campus Sao Jodo del-Rei concentrou-se, principalmente,
nas areas de Comunicacdo, Eventos e Extensdo. No exercicio do cargo de Assistente em
Administracdo, aplicou conhecimentos decorrentes de sua formacdao em Comunicacao Social na
promocdo da imagem institucional, mediante o desenvolvimento de identidades visuais, logotipos,
capas, pecas de divulgacdo e materiais graficos destinados a projetos, publicacGes, processos seletivos
e eventos académicos, culturais e extensionistas. Atuou na Coordenag¢do de Comunicagao e Eventos,
coordenou e integrou equipes de divulgacao e participou de diversas a¢oes institucionais, inclusive na
producdo de materiais educativos e informativos de relevancia e cardter permanente.
Posteriormente, ampliou sua atuagdo no Campus ao assumir a chefia da Secao de Eventos, fungdo que
exerce até o presente momento, com responsabilidades relacionadas a organiza¢do de colagdes de
grau, ao apoio técnico e logistico a eventos. Também integrou comissGes permanentes e temporarias,
simpdsios, foruns, agcdes comunitarias e projetos de extensao.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Essas experiéncias possibilitaram o desenvolvimento de competéncias técnicas, criativas, gerenciais e
institucionais relacionadas a comunicacdo publica, organizacdo de eventos, gestdo de equipes,
execucdo de projetos e articulacdo entre diferentes setores e publicos. As atividades desempenhadas
ultrapassaram as rotinas administrativas ordindrias do cargo e contribuiram para a divulgacdo das
acoes institucionais, o fortalecimento da relagdo com a comunidade, o aprimoramento dos processos
de trabalho e o cumprimento da missdo educativa e social da Instituicdo. Este processo de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias representa apenas um recorte de uma trajetéria
marcada pelo compromisso com o servico publico e pela entrega de resultados em distintas dreas de
interesse institucional. O servidor ndo apenas supera a pontuacdo minima exigida, como também
excede a quantidade minima de critérios necessarios, mesmo sem esgotar todas as ocorréncias
passiveis de comprovacdo, algumas deliberadamente nao incluidas para conferir maior objetividade,
celeridade e facilidade de analise ao processo, em respeito ao trabalho da banca avaliadora e aos
principios de eficiéncia e razoabilidade administrativa.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislacdo vigente e na regulamentacdo aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educagdo — PCCTAE).

e Lein?215.367, de 5 de junho de 2026.

e Decreto n?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribui¢cdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagdo comprobatéria anexada.

S3o Jodo del-Rei, 30 de julho de 2026.
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MEMORIAL DESCRITIVO N° 276/2026 - IFSUDESTEMG (11.00)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 30/07/2026 15:26)
JOAO GUILHERME CUNHA EVALLO
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
SIRCOEXT (11.08.06.02)
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