EENE INSTITUTO FEDERAL
BBl Sudeste de Minas Gerais

IF SUDESTE DE MINAS GERAIS - IF SUDESTE MG - CAMPUS SAO JOAO DEL-REI

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS - RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Leandra Cristina de Resende
Cargo: Assistente em Administracéo

ClasselNivel: Classe D — Nivel D - classe D - padrdo 018

Matricula SIAPE: 181[JJ§

Instituic@o: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais
Unidade de Lotag&o: Direcéo de Ensino / Segao de Biblioteca
Data de ingresso no cargo: 26/08/2010

Nivel de RSC pleiteado: RSC-VI

1. APRESENTAGCAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagéo (RSC-PCCTAE), mediante a
apresentacao da trajetdria profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando
os saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a Lei n®
11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n°® 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n°
13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial retne informagdes sobre a experiéncia profissional, qualificacéo, atividades desenvolvidas, contribuiges
institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribuicées do cargo, evidenciando os saberes e as competéncias
adquiridos ao longo da trajetoria funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extenséo, a
inovacdo, a gestao institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacgdes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatéria correspondente, organizada em
anexos, permitindo a analise pela Comissao de Avaliagdo, nos termos da regulamentacéo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigo publico federal em 26/08/2010, mediante aprovacdo em concurso publico, para exercer o cargo de
Assistente em Administrac&o em Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais.

Durante a minha trajetéria no Campus Sao Jodo del-Rei, desempenhei atividades administrativas em setores ligados ao
Ensino, tendo trabalhado na Coordenacédo Geral de Ensino, no Registro Académico e na Biblioteca Alexina de Magalhaes
Pinto, onde estou atualmente lotada. Iniciei minha trajetoria profissional na Coordenacéo Geral de Ensino, setor em que
fiquei lotada durante 3 anos. Além das atividades habituais desempenhadas no setor, exerci uma atividade fora das
atribuicdes habituais do meu cargo administrativo. Atuei como docente no Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico
e Emprego (PRONATEC), totalizando 200 horas/aulas dadas no periodo de 11/06/2012 a 21/12/2012. Em 2013, fui lotada
no setor de Registro Académico do campus Séo Jodo del-Rei. Nesse setor, fui constituida substituta legal da Coordenadora
Geral de Registro Académico no periodo de setembro/2014 a setembro/2017. Devido ao encargo, fiz uma capacitagdo em
2014 tendo participado do 93° Curso sobre Controle e Registro Académico de Instituicdes de Ensino Superior ministrado
pela Consae — Consultoria em Assuntos Educacionais. Além de atuar administrativamente, também participei como
membro de duas bancas de TCC de alunas do Curso de Licenciatura em Letras. Ademais participei como membro da
Comissao Cientifica da 1° Jornada de Letras e Educacdo do IF Sudeste MG — Campus S&o Jodo del-Rei, sendo
responsavel pela avaliacdo do mérito cientifico dos trabalhos submetidos ao evento, publicados nos Anais da 1 Jornada de
Letras em 22/11/2016 (ISBN: 978 — 85 — 5722 — 006 — 5). Ao longo desses 15 anos de servigo publico federal, atuei varios
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anos como aplicadora de prova em processos seletivos e concursos publicos para o cargo efetivo de professor do ensino
basico, técnico e tecnologico. Também fiz parte da equipe de apoio e participei como membro de apoio a coordenagao no
campus Sao Joao del-Rei em processos seletivos da instituicdo. Além dessas experiéncias, fiz parte de algumas comisses
dentre elas a Comissao de Analise do Concurso Cultural para escolha do nome da Biblioteca - onde estou lotada - tendo
participado como membro. Dito isso, minha trajetéria profissional reflete o meu profissionalismo e compromisso para com a
instituicdo, o que justifica o reconhecimento - por parte da instituicdo - dos meus saberes e competéncia adquiridos ao
longo da carreira.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetoria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, neste Memorial Descritivo, cada uma
pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o desenvolvimento continuo de saberes,
competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacéo no servigo publico federal, contribuindo para o fortalecimento
das atividades institucionais relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagao e a gestdo. Diante do exposto,
requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias apresentados, para fins de concessao do nivel de
RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios estabelecidos na legislacéo vigente e na regulamentagao aplicavel.

I

.LEGISLACAOE REFERENCIAS UTILIZADAS

o Lein®11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagéo —
PCCTAE).

« Lein®15.367, de 5 de junho de 2026.

« Decreto n®13.048, de 3 de julho de 2026.

« Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informac¢des constantes deste Memorial Descritivo sdo verdadeiras,
correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas atribuicdes e encontram-se devidamente
respaldadas pela documentacdo comprobatéria anexada.

S&o Jodo del-Rei, 6 de agosto de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b LEANDRA CRISTINA DE RESENDE
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