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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS - CAMPUS SAO JOAO DEL-REL

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a):REJANE APARECIDA MIRANDA RIBEIRO.
Cargo: Assistente em Administragdo.

Classe/Nivel: D.

Matricula SIAPE: 18

Instituicio: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais.
Unidade de Lotacio: Campus Sio Jodo del-Rei.

Tempo de exercicio no cargo: 14 anos.

Nivel de RSC pleiteado: RSC V.

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educacio (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetoria profissional, técnica,
administrativa e institucional desenvolvida pela servidora Rejane Aparecida Miranda Ribeiro,
evidenciando os saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo dos 14 anos de
exercicio funcional, em conformidade com a Lei n® 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei
n°® 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela
Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reune informag¢des sobre a minha experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribui¢des institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribuicdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da minha trajetéria funcional no
IF Sudeste-MG-Campus Sdo Jodo del-Rei, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a
pesquisa, 4 extensio, a inovagdo, a gestio institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacdes apresentadas estdo respaldadas pela documentagdo comprobatoria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliacdo, nos termos da regulamentagio
vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais em 2011, sempre atuando no Campus Séo
Jodo del-Rei na area administrativa, especificamente na Dire¢do de Administragdo. Ao longo da minha
trajetoria, atuei como coordenador das areas de servigos gerais, almoxarifado e patrimoénio e,
atualmente, sou coordenadora de logistica, materiais e servigos do Campus (coordenagido que inclui
almoxarifado, patriménio, servigos gerais e transporte).. Participei de varias comissdes institucionais
da area administrativa, bancas de selegdo, processos seletivos, concursos, fiz parte de equipes de apoio
de licitacdes e de eventos, fiscalizei um grande nimero de contratos de prestacdo de servicos
terceirizados e atualmente, além da coordena¢do de logistica, sou substituta da Dire¢do de
Administra¢do do Campus. Também participo do projeto Partiu IF atuando como professora de Lingua
Portuguesa.
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3-DESCRICAO DAS ATIVIDADES E EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS:

3.1-Participag¢do em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representagdoes ou Similares
(Art. 3°, inciso I).

Ocorréncia 1: Participacdo no Comité Local de Avaliagdo ¢ Acompanhamento da Pandemia da
Covid-19. Conforme Portaria CAMPUSSJDR/IFMGSE n° 302, de 19 de outubro de 2021.

Ocorréncia 2: Participagdo no grupo de trabalho de Patrimdnio para atividades de levantamento e
mapeamento daproducao documental; identificagdo e padronizagdo das exigéncias para a producdo
documental. Portaria GABREITOR/IFSUDMG n° 710, de 1 de agosto de 2023.

Ocorréncia 3: Participagdo na comissdo de apoio da V Corrida Noturna do IF Sudeste MG —Campus
Sao Jodo del-Rei. Conforme Portaria CAMPUSSJIDR/IFSUDMG n° 409, de 7 de novembro de 2022.

Ocorréncia 4: Participacao na Comissao Organizadora das Colag¢des de Grau dos Discentes de Cursos
de Graduagio, do ano letivo de 2025, noambito do IF Sudeste MG — Campus Sao Jodo del-Rei. Portaria
CAMPUSSIDR/IFSUDMG n° 72, de 1 de abril de 2025.

Ocorréncia 5: Participa¢ao na comissdo Local SIADS do IF Sudeste MG — Campus Sao Jodo del-Rei.
Portaria GABREITOR/IFMGSE n° 1.028, de 27 de setembro de 2021.

Ocorréncia 6: Participacdo na comissdo organizadora da Festa Junina 2022 do IF Sudeste MG — Campus
Sao Joao del-Rei. Portaria SIDR-DIREN/IFSUDMG n° 249, de 15 de julho de 2022.

Ocorréncia 7: Participagdo na Comissao Local de Diagnostico, Planejamento, Suporte, Implementagao
e Acompanhamento do Plano de Retomada das Atividades Presenciais,nodmbitodo IF Sudeste MG —
Campus Sao Joao del-Rei, conforme Portaria CAMPUSSJIDR/IFMGSE n° 247, de 18 de agosto de 2021

Ocorréncia 8: Participagdo na Comissao Permanente de Apuragdo de Acidentes com Veiculos Oficiais
- COPAVO no ambito deste IF Sudeste - Campus Sdo Jodo del-Rei, conforme PORTARIA N°
367/2018, de 1° de novembro de 2018.

Ocorréncia 9: Participacdo na Comissdo Permanente de Apuragdo de Acidentes com Veiculos Oficiais
- COPAVO no ambito deste IF Sudeste - Campus Sdo Jodo del-Rei, conforme PORTARIA N°
192/2015, 29 de maio de 2015.

3.2- Atuacao em atividades de organizacao, fiscalizagdo, execucdo de exame de selegdo, vestibular ou
Concursos.

Ocorréncia 1: Fiscal de prova no Processo Seletivo 2024 — 1° semestre. Portaria
GABREITOR/IFSUDMG n° 1.051, de 24 de novembro de 2023.

Ocorréncia 2: Aplicador de prova no Processo Seletivo 2025 — 1° semestre. Portaria
GABREITOR/IFSUDMG n° 1.016, de 17 de dezembro de 2024.

Ocorréncia 3: Fiscal de prova no Processo Seletivo 2023 — 1° semestre. Portaria
GABREITOR/IFSUDMG n° 1.172, de 8 de dezembro de 2022.

3.3-Participacdo em atividades técnicas ou especializadas em projetos, incluindo a elaboragdao de
projetos pedagdgicos, programas ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extensdo, gestdo e
inovacdo). Ocorréncia 1: Atuacdo como professora de Lingua Portuguesa no Projeto Partiu IF.
Conforme declaracao apresentada.
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3.4- Participagdo em capacitagdo, forum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima de
dez horas, vinculada aos interesses da Instituicao Federal de Ensino.

Ocorréncia 1: Participag@o no curso Lideranga e Gestdo de Pessoas-90 horas. Conforme certificado
apresentado.

Ocorréncia 2: Participacdo no curso Historia do Direito do Trabalho-180 horas. Conforme certificado
apresentado.

3.5- Elaborag¢do de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participagdo como membro da equipe
de planejamento da contratagao.

Ocorréncia 1: Composicao da Equipe de Planejamento da Contratagdo de prestacdo de servicos
diversos, com disponibilizacdo de mao de obra, em regime de dedicacdo exclusiva, para o IF Sudeste
MG - Campus Sdo Jododel-Rei. Conforme Portaria CAMPUSSIDR/IFSUDMG n° 265, de 6 de
setembro de 2024

Ocorréncia 2: Composi¢do da equipe de planejamento de contratagdo dos servigos de porteiro e
motorista com dedicagdo exclusiva de mao de obra no ambito deste IF Sudeste MG - Campus Sao Jodo
del-Rei. Conforme PORTARIA N° 368/2019, de 09 de dezembro de 2019.

3.6- Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacdo de contratos de aquisi¢cdo, servigos, convénios e
acordos ou instrumentos correlatos.

Ocorréncia 1: Atua¢do como Fiscal do Contrato n.® 43/2022, referente ao Processo Administrativo n.°
23503.000590/2022-29 - Servicos continuados de limpeza, com disponibiliza¢do de mao de obra, em
regime de dedicagdo exclusiva, Pregdo SRP n.° 26/2022,empresa: Instituto Interamericano de
Desenvolvimento humano - Bem Brasil. Portaria CAMPUSSJIDR/IFSUDMG n° 229, de 7 de agosto de
2024.

Ocorréncia 2: Atuag¢do como fiscal do Contrato n.°009/2022, referente ao Processo Administrativo n.°
23503.000134/2022-89 — Servigos de Fornecimento deEnergia Elétrica, Dispensa n.® 09/2022, empresa:
CEMIG DISTRIBUICAO S.A., no periodo de 01-04-2022 até o final da vigéncia contratual. Portaria
CAMPUSSIDR/IFSUDMG n° 151, de 30 de maio de 2022.

Ocorréncia 3: Atuacdo como Fiscal Administrativo do Contrato n.° 98/2023, referente ao Processo
Administrativo n.° 23503.001232/2023-14 - Contratacao de servigos continuados de Tradutor/Intérprete
de Lingua Brasileira de Sinais - Libras/Lingua Portuguesa, comdisponibilizagdo de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, Pregdo (SRP) n.° 10/2023 - UASG 158123,empresa: Federacao
Nacional de Educagéo e Integragdo dos Surdos. Conforme Portaria CAMPUSSJDR/IFSUDMG n° 156,
de 19 de junho de 2024.

Ocorréncia 4: Atuagdo como Fiscal Administrativo no Contrato n.® 99/2023, referente ao Processo
Administrativo n.° 23503.001232/2023-14 - Contratagao de servigoscontinuados de Tradutor/Intérprete
de Lingua Brasileira de Sinais - Libras/Lingua Portuguesa, comdisponibilizagdo de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, Pregdo (SRP) n.° 10/2023 - UASG 158123,empresa: Federacao
Nacional de Educacao e Integragdo dos Surdos. Conforme Portaria CAMPUSSJDR/IFSUDMG n° 157,
de 19 de junho de 2024.

Ocorréncia 5: Atuagdo como Fiscal Administrativo no Contrato n.° 90/2024, referente ao Processo
Administrativo n.° 23503.000817/2024-06 — Manuten¢ao predialpreventiva e corretiva e realizagao de
servicos de engenharia diversos, Pregdo n.° 90.060/2024, empresa:GENERAL CONTRACTOR
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CONSTRUTORA LTDA, CNPJ n.° 73.509.440/0001-42, no periodo de 19-08-2024 até o finalda
vigéncia contratual. Conforme Portaria CAMPUSSIDR/IFSUDMG n° 242, de 14 de agosto de 2024.

Ocorréncia 6: Atuacdo como Fiscal/Gestor no Contrato n° 053/2024, referente ao Processo
Administrativo n°® 23223.002657/2024-78 - contratagdo de servigosde gerenciamento de abastecimento
de veiculos para atender a demanda do IF Sudeste MG, PR n° 90058/2024,empresa: Link Card
Administradora de Beneficios Ltda, no periodo 22-01-2025 até o final da vigéncia contratual. Conforme
Portaria GABREITOR/IFSUDMG n° 186, de 12 de marco de 2025.

Ocorréncia 7: Atuagdo como Fiscais/Gestores noContrato n.° 28/2020, referente ao Processo
Administrativo n.° 23503.001018/2020-15 - Servigos continuados degerenciamento de meios logisticos
- almoxarifado virtual, Pregdo SRP n.° 02/2020 (UASG 158137), empresa: BRSSP SUPRIMENTOS
CORPORATIVOS S/A, CNPJ n.° 03.746.938/0015-49, no periodo de 26-08-2024 até o final davigéncia
contratual, conforme Portaria CAMPUSSIDR/IFSUDMG n° 228, de 7 de agosto de 2024.

Ocorréncia 8: Atuagido como fiscal do contrato 03/2019, EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAO,
CNPJ: 09.168.704/0001-42, conforme Portaria N° 171/2019, de 29 de maio de 2019. Ocorréncia 9:
Atuacdo como fiscal do contrato 01/2017, Cemig Distribui¢ao S.A., CNPJ: 06.981.180/0001-16,
conforme Portaria N°123/2019, de 09 de abril de 2019

Ocorréncia 10: Atuacdo como fiscal do contrato 04/2019, COMPANHIA DE SANEAMENTO DE MG
COPASA CNPJ: 17.281.106/0001-03, conforme Portaria N° 209/2020, de 08 de setembro de 2020.

Ocorréncia 11: Atuagdo como Fiscal do Contrato n.°035/2022, referente ao Processo Administrativo n.°
23503.000531/2022-51 — Servigos Continuados de vigiadiurno e noturno para o Campus Sao Jodo del
Rei, Pregdo (SRP) n.° 16/2022 — UASG 158123, empresa: SURICATESERVICOS TERCEIRIZADOS
LTDA, no periodo de 04-07-2022 até 04-07-2025, conforme Portaria SJDR-DIREN/IFSUDMG n° 224,
de 12 de julho de 2022.

3.7- Exercicio de Fungoes, Cargo de Direcao, ou de Assessoramento Institucionais (Art. 3°, inciso V)
1. Exercicio de Cargo de Direcdo (CD-03 e 04) ou equivalente — como substituto.

Periodo 1: 26/04/2023 a 28/07/2026 — Substituta da Diretoria de Administracdo do IF Sudeste MG -
Campus Sao Jodo del-Rei, codigo CD-04 , conforme Portaria GABREITOR/IFSUDMG n° 388, de 26
de abril de 2023.

3.7.1- . Exercicio de Fungdo Gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente — como titular.

Periodo 1: 19/04/2022 a 12/05/2024 (2 unidades) — Coordenad de Logistica, Materiais e Servigos
(CLOG), do IF Sudeste MG -Campus Sao Jodo del-Rei, codigo FG-02. Desde 21 de junho de 2024.
Conforme Portaria CAMPUSSJDR/IFSUDMG n° 87, de 19 de abril de 2022.

Periodo 2: 21/06/2024 a 29/07/2026 (2 unidades) — Coordenad de Logistica, Materiais e Servig¢os

(CLOG), do IF Sudeste MG -Campus Sao Jodo del-Rei, codigo FG-02. Desde 21 de junho de 2024.
Conforme Portaria CAMPUSSJDR/IFSUDMG n° 166, de 21 de junho de 2024.

3. CONSIDERACOES FINAIS

Em sintese, a trajetoria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
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desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuagdo no
servigo publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais relacionadas
ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagao e a gestao.

Diante do exposto, eu, REJANE APARECIDA MIRANDA RIBEIRO, venho por meio deste requer a
Subcomissdo para Reconhecimento de Saberes ¢ Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educa¢ao — SCRSC-PCCTAE do Campus Sao Jodo del-Rei., com o apoio
da CRSC-PCCTAE do IF Sudeste MG, a concessao do RSC-PCCTAE V, com fundamento nos arts.
12-B a 12-I da Lein® 11.091, de 12 de janeiro de 2005, no Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026, na
Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026, ¢ na Resolugdo CONSU/IF Sudeste MG n° 27, de 9 de
julho de 2026. A documentagdo comprobatoria referente a cada critério declarado neste memorial
encontra-se anexa ao processo, nos termos do art. 9° da Resolugdo CONSU/IF Sudeste MG n° 27/2026
e do art. 4° ¢ art. 13, inciso 1II, do Decreto n°® 13.048/2026.

4. LEGISLACAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

e Lein®11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educagdo — PCCTAE).

e Lein®15.367, de 5 de junho de 2026.
e Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

5.DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas atribuigdes
e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacdo comprobatoria anexada.

Sdo Joao del-Rei, 29 de julho de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b REJANE APARECIDA MIRANDA RIBEIRO
g Data: 29/07/2026 12:35:22-0300
Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

ASSINATURA DIGITAL
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