(1 1]

BN |NSTITUTO FEDERAL DE

B BN EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA
B Sudeste de Minas Gerais

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - [CAMPUS S3o Jodo del-Rei]

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Renata Cassia do Vale
Cargo: Assistente de Laboratério
Classe/Nivel: Nivel C

Matricula SIAPE: 23S|jjjjJij

Instituigdo: Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
Campus S3o Jodo del-Rei

Unidade de Lotagdo: Coordenag¢do de Ensino

Tempo de exercicio no cargo: 9 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC VI

1. APRESENTAGAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educagdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentagdo da trajetéria profissional,
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial relne informacBes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuigdes institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribui¢ées do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagdo, a gestdo
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacGes apresentadas estdo respaldadas pela documentag¢do comprobatdria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a andlise pela Comissdo de Avaliagdo, nos termos da
regulamentagdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servico publico federal em 20/01/2017, mediante aprovagdo em concurso publico, para
exercer o cargo de Assistente de Laboratério, no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG). Inicialmente, ingressei no Campus de Bom Sucesso, fui
removida para o Campus Sdo Jodo del-Rei, conforme Portaria-R n°1.197 em 21 de novembro de
2019.
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Descricdo das atividades e experiéncias profissionais e individuais, por critérios:
Critério | - Participagdao em grupos, comissdes, comités, nucleos, representagdes ou similares

No ambito deste requisito, minha atuagdo relne experiéncias vinculadas a participagao institucional,
encontra consonancia com os interesses da instituicdo e gera resultados positivos no apoio as
atividades que definem o critério. As atividades registradas nesse campo abrangem colabora¢do em
frentes institucionais de natureza coletiva e colaboracdo em atividades seletivas de interesse
institucional, permitindo observar a articulacdo entre responsabilidades assumidas, demandas
institucionais e desenvolvimento profissional.

Ao longo desta trajetdria profissional, na medida em que a participacdo em nucleos, grupos de
trabalho, comissGes e comités contribui para a formulagdo, execugdo e acompanhamento de agbes
institucionais, esse item valoriza a atuacao colaborativa e o envolvimento qualificado em processos
de interesse publico, ganha destaque como membro da Comissdo Local de Suporte para a realizacdo
de Inventdrio no ambito do IF Sudeste MG —Campus S3o Jodo del-Rei no ano de 2021, 2023 e 2025.
A atividade se relaciona ao item 3: Participagdo em iniciativas institucionais de carater colaborativo,
evidenciando a aplicacdo pratica de saberes acumulados no exercicio profissional. As experiéncias
sdo indicadas conforme Portaria institucional, n2 CAMPUSSIDR/IFMGSE n2 177 na data de
30/06/2021, n® 70 de 14/04/2023 e n2 242, na data 27/08/2025, respectivamente. Foram
emitidas pela Diretora Geral do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais- Campus S3o Jodo del-Rei.

Como parte da consolidagdo dessas competéncias, o enquadramento informado aproxima esta
atuacdo também do item 3, destacando-se como membro junto ao Comité Local de Enfrentamento
da Covid-19 do Campus S3o Jodo del Rei. A experiéncia é indicada com registro em Portaria
institucional, n2 GABREITOR/IFMGSE n® 572, emitido por Reitor do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, na data de 31/08/2020.

Na sequéncia das atividades desenvolvidas, pela importancia dos processos seletivos para o acesso a
instituicdo e para a garantia da lisura administrativa, esse item evidencia contribuicdo direta para a
organizacao, fiscalizagdo e execugdo de atividades estratégicas de sele¢do, apresenta-se a Equipe de
Trabalho da Comissdo de Processos Seletivos 2023, 2024, 2025/01 (Fiscalizagdo de Prova). No
conjunto do requisito, a descricdo apresentada encontra referéncia no item 5: Atuagcdo em
processos formais de selecdo e recrutamento, reforcando a pertinéncia institucional da experiéncia.
A experiéncia é indicada segundo Portaria GABREITOR/IFSUDMG n¢2 1.172, na data de 08/12/2022,
Portaria GABREITOR/IFSUDMG n? 7, na data de 03/01/2024 e Portaria GABREITOR/IFSUDMG n¢
1.016, na data de 17/12/2024, respectivamente. Emitidas pelo Reitor do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, sendo a relacionada ao Processo
seletivo 2025/01, emitida pelo Substituto do Reitor.

Durante esse periodo de atuacdo, também se evidencia a execucdo de Atividades no Processo
Seletivo 2024/2- Apoio a Coordenacdo do Campus. O registro informado também se insere no item
5. A experiéncia é indicada com amparo em GABREITOR/IFSUDMG n? 680, emitido por Reitor do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, na data de
05/09/2024.

Critério Il - Projetos institucionais, gestdo, apoio ao ensino, pesquisa, extensdo, inova¢do e
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assisténcia especializada

No ambito deste requisito, minha atuagdo reulne experiéncias vinculadas ao planejamento, gestdo
institucional, apoio ao ensino, pesquisa, extensao, inovagao e assisténcia especializada. As atividades
registradas nesse campo abrangem coordena¢do de projetos de desenvolvimento institucional,
permitindo observar a articulacdo entre responsabilidades assumidas, demandas institucionais e
desenvolvimento profissional.

Ao longo desta trajetdria profissional, por envolver planejamento, articulacdio de equipes,
acompanhamento de resultados e compromisso com as finalidades académicas e administrativas, a
coordenacdo de projetos institucionais evidencia contribuicdo estratégica para o desenvolvimento
institucional, ganha destaque como coordenadora dos Projeto de Extensdo: "Trabalhando com a
producdo do papel semente no ambiente escolar". A experiéncia é indicada conforme emitido por
Pré-reitor de Extensdo do IF Sudeste MG- PROEX, na data de 08/02/2021, identificacdo do Registro
n° 067 Livro 01 Folha 10. "Reutilizacdo de caixas cartonadas como embalagem para sabado
ecoldgico". A experiéncia é indicada com amparo emitido por Pré-reitor de Extensdao do If Sudeste
MG- PROEX, na data de 02/04/2020, identificacdo no registro n? 508 Livro 01 Folha 50. Ambos
projetos realizados no IF Sudeste Campus Bom Sucesso.

No mesmo campo de atuacdo, é importante registrar no Projeto de Extensdo intitulado “Producdo e
Distribuicdo de insumos higiénicos para populacdo carente da cidade de S3o Jodo del-Rei, como
medida de prevengdo e propagacdo do novo Coronavirus (COVID-19), realizado no IF Sudeste
Campus Sdo Jodo del-Rei. O projeto é registrado pelo Pré- reitor de Extensdo IF Sudeste MG, na data
de, 08/02/2021, nimero do documento, 2531.

As atividades citadas acima, se relacionam ao item 1: Condugdo de iniciativas estratégicas de
interesse da instituicdo, evidenciando a aplicacdo pratica de saberes acumulados no exercicio
profissional

Critério IV - Designagdo para responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

No ambito deste requisito, minha atuacdo relne experiéncias vinculadas a responsabilidade técnico-
administrativa, atuacdo especializada e contribuicdo para o funcionamento institucional. As
atividades registradas nesse campo abrangem participacdo em atividades preparatérias de
contratagcdo, acompanhamento de execug¢do contratual institucional e contribuicio em
procedimentos de aquisicdo publica, permitindo observar a articulagdo entre responsabilidades
assumidas, demandas institucionais e desenvolvimento profissional.

Ao longo desta trajetdria profissional, no planejamento da contratacdo, que exige andlise de
necessidades, definicdo técnica do objeto e observancia das normas aplicaveis, esse item valoriza a
contribuicdo do servidor para a qualidade, a legalidade e a eficiéncia das aquisi¢Ges e contratacGes
institucionais, ganha destaque o membro planejamento da Compra de Materiais Para as Aulas
Praticas do Curso Técnico em Andlises Clinicas do IF Sudeste MG -Campus Sdo Jodo del-Rei. A
atividade se relaciona ao item 2: Colaboracdo em planejamentos de aquisicdo institucional,
evidenciando a aplicacdo pratica de saberes acumulados no exercicio profissional. A experiéncia é
indicada conforme Portaria CAMPUSSJDR/IFSUDMG n2 219, emitido pela Diretora Geral do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus S3do Jodo del-Rei, na
data de 28/08/2023.

Também integra essa trajetdria, por demandarem acompanhamento continuo, controle de entregas
e responsabilidade sobre recursos publicos, a Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos, Convénios e
Instrumentos Correlatos evidenciam atuacdo técnica voltada a boa execu¢do dos compromissos
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institucionais, como Fiscal Substituta no Contrato n.2 00026/2025, referente ao Processo
Administrativo n.2 23503.001366/2024-16 — Servico de coleta, acondicionamento, transporte,
tratamento e destinagdo final ambientalmente correta de residuos perigosos do Campus Sdo Jodo
del-Rei. Esse registro guarda correspondéncia com o item 3: Atuagdo em processos de gestdo de
compromissos institucionais, demonstrando a articulagdo entre experiéncia profissional e interesse
institucional. A experiéncia é indicada com amparo em Portaria institucional, n2 Portaria
CAMPUSSJDR/IFSUDMG n? 106, emitido pela Diretora Geral do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais —Campus S3o Jo3o del-Rei, na data de 29/04/2025.

No mesmo campo de atuacdo, em atividades de licitacdo e respectivas excepcionalidades, que
exigem conhecimento normativo, organiza¢do processual e atengado aos principios da administragado
publica, esse item demonstra contribuicdo para a regularidade e a transparéncia dos procedimentos
institucionais, é importante registrar a atuacao junto a Equipe de Apoio para Atuacdo em Processos
de Licitacdo na Modalidade “Pregdo. A experiéncia apresentada vincula-se ao item 4: Participacao
em processos formais de selecdo de fornecedores, permitindo observar a mobilizacdo de
competéncias no contexto de atuacdo do servidor. A experiéncia é indicada a vista das Portarias,
Portaria CAMPUSSIDR/IFSUDMG n2 54/2023, na data de, 27/03/2023, e Portaria
CAMPUSSJDR/IFSUDMG n? 68/2025, na data de, 27/03/2025, emitidas pela Diretora Geral do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus S3o Jodo
del-Rei.

A relacdo entre essas experiéncias e os conhecimentos e competéncias do requisito deve ser
conferida em conjunto com as descrigbes apresentadas, a documenta¢do correspondente e a
avaliagdo prépria da CRSC-PCCTAE.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuagao
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdao do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislagdo vigente e na regulamentacdo aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

e Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educa¢do — PCCTAE).

e Lein215.367,de5 de junho de 2026.
e Decreton?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.



BB INSTITUTO FEDERAL DE
MW EDUCAGCAO CIENCIA E TECNOLOGIA
BB Sudeste de Minas Gerais

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes deste Memorial Descritivo sao
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagao comprobatdria anexada.

S3o Jodo del-Rei, 29 de Julho de 2026

Documento assinado digitalmente

“b RENATA CASSIA DO VALE
g Data: 29/07/2026 14:38:21-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

[ASSINATURA DIGITAL]
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