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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE
DE MINAS GERAIS - SAO JOAO DEL-REI

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): THAIS LAILA NASCIMENTO

Cargo: ASSISTENTE DE ALUNO

Classe/Nivel: C

Matricula SIAPE: 301}

Instituicao: INSTITUTO FEDERAL DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

Unidade de Lotagdo: COORDENACAO DE REGISTRO ACADEMICO — CAMPUS
SAO JOAO DEL- REI

Tempo de exercicio no cargo: 8 ANOS

Nivel de RSC pleiteado: RSC VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessao do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacao (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacao da trajetoria
profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a),
evidenciando os saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio
funcional, em conformidade com a Lei n°® 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei
n°® 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n°® 13.048, de 3 de julho de
2026, e pela Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reune informagdes sobre a experiéncia profissional, qualificagao, atividades
desenvolvidas, contribuigdes institucionais e resultados alcangados no exercicio das
atribuicées do cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da
trajetéria funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a
extensao, a inovagéo, a gestao institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informagdes apresentadas estdo respaldadas pela documentagdo comprobatéria
correspondente, organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissao de Avaliagao,
nos termos da regulamentagao vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigco publico federal em 24 de Janeiro de 2018, mediante aprovagéo em
concurso publico, para exercer o cargo de Assistente de Aluno no Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).
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Iniciei minha trajetdria profissional na Coordenacao de Assisténcia Estudantil do Campus
Barbacena, onde desenvolvi atividades voltadas ao acompanhamento, a escuta, a orientacao
e ao acolhimento dos discentes, bem como ao atendimento de seus pais ou responsaveis.

Em 2022, fui designada para exercer a fungao de Coordenadora de Assisténcia Estudantil.
Durante esse periodo, ampliei minha experiéncia em gestao administrativa, especialmente no
acompanhamento de processos, na organizagdo dos fluxos de trabalho, na resolucdo de
demandas e no fornecimento de subsidios para a tomada de decis6es. Essas atribuicoes
foram conciliadas com as ag¢des de acolhimento, orientacdo e acompanhamento dos
estudantes, exigindo uma atuacao responsavel, sensivel e articulada com os diferentes
setores da instituicéo.

Em 2023, fui aprovada em edital de remocéo interna para o Campus Sao Joao del-Rei, onde
passei a exercer o encargo de Chefe da Secao de Estagios. Em 2024, atuei, durante alguns
meses, como Coordenadora de Extensdo. Ao final de 2025, assumi a Coordenacao de
Registro Académico, funcao que exerco atualmente.

A atuacao em diferentes setores e fungdes contribuiu significativamente para o meu
desenvolvimento profissional, proporcionando o aprimoramento de competéncias
relacionadas a gestdo administrativa, ao planejamento, a organizagéo e ao acompanhamento
de processos, a lideranca, ao trabalho em equipe e a tomada de decisdes. Essa diversidade
de experiéncias também ampliou minha compreensao sobre o funcionamento institucional e
fortaleceu minha capacidade de adaptacao, analise e resolugdo de demandas em diferentes
contextos.

Ao longo desse percurso, consolidei uma atuagéo pautada pela ética, pela responsabilidade,
pela eficiéncia e pelo compromisso com o servigo publico. As atividades desempenhadas
qualificaram minha experiéncia como servidora técnico-administrativa e ampliaram minha
capacidade de contribuir para o atendimento a comunidade académica, para o
aperfeicoamento dos processos institucionais e para o alcance dos objetivos da instituicao.

Além das atribuigdes inerentes as fungdes exercidas, participei de diversas comissoes,
eventos, grupos de trabalho e outras atividades institucionais, apresentadas e detalhadas a
seqguir.

Requisito | - Participacdo em grupos de trabalho, comissbes, comités, nucleos,
representagdes ou similares, formalmente instituidos ou reconhecidos pelo 6rgéo ou pela
entidade

No ambito deste requisito, relaciono ao item 2 minha atuagao na presidéncia de comissbes
responsaveis por processos de licitacdo e aquisicdo de bens e servigos. Em 2019, presidi a
comissao encarregada da contratagao de servigos de lavanderia para o Campus Barbacena,
conforme a Portaria n°® 723/2019. Nos anos de 2024 e 2025, presidi as comissdes
responsaveis pela aquisicdo de uniformes e vestuarios destinados aos campi do Instituto
Federal do Sudeste de Minas Gerais, conforme as Portarias n°® 212/2024 e n° 234/2025.
Essas atividades exigiram planejamento, organizacao, analise documental, articulagéo entre
setores, lideranga e observancia dos procedimentos administrativos.

Em relagéo ao item 3, participei de comissées, féruns e grupos de trabalho voltados ao
desenvolvimento de acdes institucionais de carater colaborativo. Integro o Forum de
Registros Académicos, conforme a Portaria n° 511/2026, e atuei no Grupo de Trabalho de
Estagios, conforme a Portaria n°667/2024. Também compus a comissao responsavel pela
analise de processo seletivo de edital complementar, conforme a Portaria n°® 176/2023. Além
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disso, colaborei na organizagdo da cerimbnia de colagdo de grau e da participacdo dos
estudantes nos Jogos das Instituicbes Federais de 2025, conforme as Portarias n° 72/2025 e
n°® 293/2025.

Quanto ao item 4, participei de equipes de organizagao e apoio e atuei como fiscal de provas
em diferentes processos seletivos institucionais, conforme as Portarias n°® 1.051/2023, n°
897/2024, n° 1.016/2024 e n° 1.403/2025.

O conjunto dessas experiéncias possibilitou o aprimoramento de competéncias relacionadas
ao planejamento, a gestdo de processos, a organizagdo, a comunicagao, ao trabalho em
equipe e a responsabilidade institucional. Essas atuacbes também ampliaram minha
compreensao sobre o funcionamento da instituicdo e fortaleceram minha capacidade de
colaborar na execucao de agbes coletivas e no atendimento as demandas da comunidade
académica.

Requisito Il - Projetos institucionais, gestdo, ensino, pesquisa, extensao, inovagdao ou
assisténcia

No ambito deste requisito, relaciono ao item 5 minha atuagcdo como supervisora de estagio,
desempenhada na Coordenacao de Extensdo e na Coordenacdo de Registro Académico,
conforme comprovado pelas declaragdes de supervisdo apresentadas. Essa experiéncia
envolveu o acompanhamento das atividades desenvolvidas pelos estagiarios, a orientagcéo
quanto as rotinas institucionais e a contribuicao para sua formagao pratica e profissional.

Em relagéo ao item 7, atuei como avaliadora de trabalhos em eventos académicos, entre os
quais a FECIB, nos anos de 2018 e 2019, o SIMPESQ, em 2025, e o X Encontro de Relacbes
Raciais e Sociedade — X ERAS, em 2026, conforme os certificados apresentados. A
participacao nessas atividades exigiu analise técnica, imparcialidade, responsabilidade e
aplicacéo de critérios académicos na apreciagcao dos trabalhos.

Quanto ao item 9, participei de cursos de capacitagéo, especialmente nas areas de Educagéao
a Distancia e Mediagao Pedagodgica, conforme os certificados anexados. Essas formacdes
contribuiram para a ampliagdo dos meus conhecimentos e para o aperfeicoamento de
competéncias relacionadas ao uso de recursos educacionais, a comunicagdo e ao
acompanhamento dos processos de ensino e aprendizagem.

O conjunto dessas experiéncias fortaleceu minha atuagao nas areas de ensino, extensao e
gestdo institucional, contribuindo para o desenvolvimento de competéncias relacionadas a
orientacdo, a avaliagdo, a mediagdo e ao acompanhamento de atividades académicas e
profissionais.

Requisito IV - Responsabilidades técnico-administrativas e/ou especializadas

Neste requisito, em consonancia com o item 3, referente as atividades de fiscalizacao e
gestao de contratos, atuei como fiscal técnica de contrato firmado com empresa especializada
na prestacdo de servicos de seguro coletivo contra acidentes pessoais, destinado aos
estagiarios internos — estudantes do IF Sudeste MG em atividade de estdgio — e aos
estagiarios externos, provenientes de outras instituicdes de ensino e que desenvolviam suas
atividades nas dependéncias do Instituto.

Também exerci a fungao de fiscal técnica, em 2022, no contrato relacionado ao processo de
aquisicdo de géneros alimenticios provenientes da agricultura familiar, destinados a
alimentacgao escolar dos estudantes da rede publica de educagao basica.



L 11

B INSTITUTO FEDERAL DE

MWW EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA
BB Sudeste de Minas Gerais

Além disso, participei da fiscalizacdo do contrato de prestacéo de servigos de recepgao para
o Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus
Barbacena.

Atuei, ainda, como fiscal do contrato referente a contratacdo de servigos de planejamento
operacional, organizacdo, execugcdo e acompanhamento de eventos, incluindo o
fornecimento de bens, infraestrutura, apoio logistico, recursos técnicos, materiais e humanos
necessarios a realizacdo dos eventos promovidos pelo IF Sudeste MG — Campus Sao Joao
del-Rei.

Essas experiéncias contribuiram para o aprimoramento das minhas competéncias
relacionadas ao acompanhamento da execucgao contratual, a verificagcdo do cumprimento das
obrigacbes assumidas pelas empresas contratadas, a organizacdo documental e a
articulacdo com diferentes setores institucionais, sempre com atengao aos principios da
legalidade, da eficiéncia e da responsabilidade na aplicagao dos recursos publicos.

Requisito VI - Produgao, prospeccéao e difusdo de conhecimento

Em relagao ao item 4, destaco minha formagao académica, iniciada com a conclusao do curso
de Graduacdo em Ciéncias Bioldgicas pela Universidade do Estado de Minas Gerais —
Unidade Divinépolis, em 2015. Posteriormente, em 2019, conclui o curso de pés-graduagao
em Gestao Escolar: Orientagdo e Supervisao, pela Faculdade de Educacao Sao Luis.

Essas formacgdes contribuiram para a ampliacdo dos meus conhecimentos nas areas
educacional e de gestao, proporcionando fundamentos tedricos e praticos relevantes para o
desenvolvimento das atividades desempenhadas ao longo da minha trajetéria profissional.

3. CONSIDERACOES FINAIS

Em sintese, a trajetéria profissional e a combinagdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuagao
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacgdo e a gestdo.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislacdo vigente e na regulamentacdo aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

e Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

e Lein215.367,de 5 de junho de 2026.

e Decreto n?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO
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Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacdes constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicdes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacdo comprobatdria anexada.

Sdo Jodo del- Rei, 28 de julho de 2026
Documento assinado digitalmente

ub THAIS LAILA NASCIMENTO
g Data: 28/07/2026 22:41:16-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

[ASSINATURA DIGITAL]
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